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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ESTUDIOS PREVIOS N. 2019

El Banco — Magdalena, 22 de julio de 2025.

ESTUDIOS PREVIOS ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS CUYO VALOR NO SUPERA LOS 20 SMLMV.
CONFORME AL REGLAMENTO APROBADO POR EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
DEPARTAMENTAL OSCAR PISICOTTI NUMA.

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y
CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y
DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025. En desarrollo de lo sefialado en los
numerales 7 y 12 de la ley 80/93, articulo 3 y s.s. del decreto 2474 del 7 de Julio de 2008, decreto 2009 de 2009
y decreto 3576 de 2009, los estudios y documentos previos estardn conformados por los siguientes documentos
definitivos que sirvan para la contratacion de prestacion del SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA
PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA
OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA, VIGENCIA 2025. 1. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER, La Institucién
Educativa Técnica Departamental OSCAR PISCIOTTI NUMA con el animo de dar cumplimiento a su misién y vision
y para brindar bienestar a la comunidad Educativa, requiere contratar los servicios de una Empresa o persona
idonea y con experiencia y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la Institucidn,
SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y
CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y
DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025. 2. DESCRIPCION DEL OBJETO A
CONTRATAR, ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR. OBJETO: EL CONTRATISTA
SE COMPROMETE CON EL CONTRATANTE A PRESTAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA
GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR,
ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA
2025. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato sera de cuatro (04) meses contados a partir de la
firma del acta de inicio suscrita entre el CONTRATANTE y el CONTRATISTA y una vez se legalice el presente
contrato. FORMA DE PAGO: El contrato que se suscriba como producto de esta seleccidn se cancelara en un solo
pago una vez se conceda el uso de la plataforma, presentacion de la factura o cuenta de cobro, y acreditacién de
los soportes requeridos para la formalizaciéon del mismo, es entendido que solamente tendrd derecho a los
emolumentos aqui pactados y no a prestaciones sociales. En correspondencia, para satisfacer la necesidad
indicada se debe celebrar un Contrato de SERVICIOS. Con el ofertante que presente la mejor propuesta teniendo
en cuenta: 1. Cumplimiento con la entrega de la propuesta en la fecha establecida. 2. Escogencia de la oferta con
mayor puntaje de acuerdo a las condiciones establecidas en los términos de referencia y satisfaga las necesidades
de la Institucién Educativa. Lo mismo en caso de presentarse una sola oferta. 3. FUNDAMENTO JURIDICO QUE
SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION La modalidad de seleccién en la contratacién del objeto es el de

Republica de Colombia — Departamento del Magdalena
Resolucion de creacion 0001 del 13 de mayo de 2003
Aprobada segtin Resolucion No. 1298 del 23 de noviembre de 2023.
Registro DANE: 247245000419  NIT: 900020798-9
iedoscarpisciottinuma@sedmagdalena.gov.co http://www.oscarpisciottinuma.edu.co



mailto:iedoscarpisciottinuma@sedmagdalena.gov.co
http://www.oscarpisciottinuma.edu.co/

IED. OSCAR PISCIOTTI NUMA GESTION FINANCIERA Y CONT.

CANO DE PALMA, EL BANCO - MAGDADLENA F-GFC-IEDOPN Afo: 2025

FORMATO TRAMITES CONTABLES Y FINANCIEROS Pag2del

CONTRATACION DIRECTA, de conformidad con lo consagrado en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y articulo
17 del Decreto 4791 de 2008 para cuantias inferiores a los 20 SMLMV, reglamentado en el manual interno de
contratacién aprobado por Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR
PISCIOTTI NUMA. 4. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION La Institucién Educativa adjudicard el
contrato que resulte de la presente convocatoria, al proponente cuya oferta se ajuste a los documentos de la
convocatoria y haya sido evaluada como la mas favorable. El ofrecimiento mds favorable a la Instituciéon sera el
que resulte de la ponderacidn de los elementos de precio y garantia, previo el cumplimiento de los requisitos
habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccion relacionados con la capacidad financiera, técnica y
de experiencia especifica de los proponentes. Los requisitos minimos habilitantes que se establecen para el
proceso de contratacion que se deriva de este estudio previo son: « FACTORES ECONOMICOS: valor total (el mas
bajo) y forma de pago (el mas favorable). « FACTORES TECNICOS: Certificar experiencia no menor a un afio. La
persona natural o juridica seleccionada a través de esta modalidad debe presentar los siguientes documentos: o
Fotocopia de la cédula de ciudadania, para personas naturales y representante legal de las personas juridicas.
Inscripcion en el registro Unico tributario (RUT), tanto para las personas naturales como las personas juridicas. e
Antecedentes disciplinarios para personas naturales, personas juridicas y representante de estas. e
Antecedentes fiscales para personas naturales, personas juridicas y representante de estas. ® Antecedentes
Judiciales para personas naturales, personas juridicas y representante de estas. 5. ESTIMACION, TIPIFICACION Y
ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.
Durante la ejecucion del contrato, se prevé que se pueda presentar el incumplimiento de las obligaciones por
parte del contratista, tales como incumplimiento o retraso en la prestacién del servicio, modificacion del régimen
de impuestos aplicables al contrato, incumplimiento de los parametros de desempefio especificados; a costa de
operacion y mantenimiento mayores a los proyectados; a disponibilidad y costos de insumos; y a interrupcion
de la operacion por acto u omision del contratista. 6. PRESUPUESTO ESTIMADO El presupuesto estimado para la
celebracién de este contrato asciende a la suma de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($2.000.000,00) Para
atender el presente compromiso, se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 019 de fecha
22 de julio de 2025, expedido por el pagador de la Institucion. Rubro presupuestal 2.1.2.02.02.007.01
ARRENDAMIENTO. En desarrollo del contrato que se llegare a celebrar, el contratista seleccionado debera: a)
Mantener comunicacién con la Institucion a través del supervisor del contrato, a fin de recibir las orientaciones
y evaluar el cumplimiento del objeto de este. b) Garantizar, si fuese el caso, la reposicion de aquellos elementos
que resulten defectuosos o de mala calidad. c) Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y gastos legales
en que incurra para el cumplimiento del objeto del contrato. d) Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con
la propuesta presentada, especificaciones técnicas y las metodologias definidas para el desarrollo de cada
actividad. e) Atender todas las recomendaciones y redireccionamiento de procesos que oportunamente indique
el supervisor del contrato. f) Las demdas propias del objeto del contrato que sean necesarias para dar
cumplimiento al mismo. 8. INTERVENTORIA La interventoria del objeto a contratar estard a cargo del ordenador
del gasto de la institucién o en la persona en quien este delegue para tal fin. 9. IMPUESTOS DEL CONTRATO Seran
de cuenta del contratista y se consideraran incluidos como parte del precio, todos los impuestos, derechos, tasas
y contribuciones que se originen en desarrollo del contrato, sean estos de caracter nacional, departamental o
municipal, régimen tributario que manifiesta conocer el contratista si a ello hubiere lugar.
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** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ANALISIS ECONOMICO DEL MERCADO N. 2 019

FECHA DE ESTUDIOS: 22/07/2025

LUGAR DE EJECUCION: EL BANCO

La Institucion Educativa, de conformidad con los principios de transparencia para la contratacion, convoca
publicamente a todos los interesados a participar con sus cotizaciones, como parte del estudio de mercado y
analisis del sector del proceso que tiene por objeto: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA
GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR,
ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA
2025. La solicitud de pre-cotizacion o la pre-cotizacion presentada, no constituye negocio juridico alguno u obliga
a la Institucidon Educativa o al comerciante cotizante de alguna manera. Para la realizacidn de la pre-cotizaciéon
se debe tener en cuenta todos los gastos directos e indirectos en que se pueda incurrir en la entrega de los bienes
o la prestacion del servicio. Es asi como se debe contemplar el transporte de los bienes, impuestos y retenciones,
garantias de cumplimiento y responsabilidad civil y en general cualquier otro costo en que se incurra en una
eventual contratacién con la Entidad Publica. DESCRIPCION DEL MERCADO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE
PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR
PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025. Para estimar el valor del mercado se procedié con la siguiente metodologia
con el fin de obtener un precio ajustado a las condiciones del mercado, primero se solicita cotizaciones de los
precios requeridos a empresas reconocidas en la zona, luego, del analisis del precio del mercado se obtendra de
las comparaciones que se efectien con las cotizaciones presentadas en el mercado por los diferentes
proponentes y determinar de ellas el precio promedio, por tanto el analisis se soporta en los precios unitarios
incluido IVA y demas deducciones y contribuciones que se causen por el hecho de su ejecucion. PRECIOS DE
MERCADO: Se comparan las cotizaciones presentadas por los oferentes, se presentaron cotizaciones y al
evaluarlas, se verifican las propuestas. El presupuesto oficial se tomé la pre-cotizacion de menor valor incluido
el IVA.

VALOR ESTIMADO: Una vez calculado el promedio y comparado con el presupuesto establecido para el proceso,
se define el precio unitario base aproximando de:

VALOR OFERTADO: $2.000.000,00

NOMBRE: JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

La institucién cuenta dentro de su rubro presupuestal para el presente analisis de mercado con la suma de
$2.000.000,00 Dos millones de pesos m/cte.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 019

El Banco — Magdalena, 22 de julio de 2025.

Sefora
SANDRA ARCE POSADA
Auxiliar Administrativo — Pagador FOSE

ASUNTO: SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Por medio de la presente, en mi condicién de ordenador de gasto, de la Institucién Educativa Técnica
Departamental Oscar Pisciotti Numa, solicito se sirva certificar: Si en el presupuesto de rentas y gastos, aprobado
por el Consejo Directivo de la institucién, para la vigencia fiscal 2025, existe disponibilidad presupuestal para
amparar el compromiso que se pretende ejecutar, tal como se detalla a continuacion:

CODIGO PRESUPUESTAL | 2.1.2.02.02.007.01

FUENTE SGP- GRATUIDAD
NOMBRE RUBRO ARRENDAMIENTO
OBIJETO SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA
OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS
INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

VALOR $2.000.000.00

Atentamente,

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N°. 019

El suscrito auxiliar administrativo de la oficina de pagaduria de la Institucién Educativa Técnica Departamental
Oscar Pisciotti Numa, CERTIFICA QUE: En el presupuesto de rentas y gastos de la vigencia 2025, existe
Disponibilidad Presupuestal para atender la presente solicitud asi:

CUENTA N° BANCO FUENTE
330085655 BBVA SGP- Recursos de Gratuidad

IMPUTACION CONTABLE

cODIGO RUBRO PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR A EJECUTAR
2.1.2.02.02.007.01 ARRENDAMIENTO $2.000.000,00
OBJETO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS
PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

Se expide a los veintidds (22) dias del mes de julio de 2025, a solicitud del Ordenador de Gastos / Rector EDWIN
RODRIGO GOMRZ BELTRAN, mediante solicitud de fecha 22 de julio de 2025.

SANDRA ARCE POSADA
Auxiliar Administrativo - Pagador
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
INVITACION A PRESENTAR PROPUESTAS N. 2 019

ANALISIS DEL MERCADO

El estudio del mercado para determinar el valor del servicio objeto del presente proceso de seleccion, fue
adelantado por el ordenador de gasto de la Institucién. De Conformidad con lo anterior, dentro del cual se realizé
un analisis de costos del sector tomando como referentes precios del mercado (cotizaciones anexas),
contemplando el valor de los impuestos, retenciones y demds gastos que representa la Contratacidon con Entidad
publica, de lo cual se obtuvo como precio promedio del mercado, la suma de: $2.000.000,00

FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA.

PARTICIPANTES: Para poder participar en el presente proceso de seleccién objetiva, se requiere ser Persona
Natural o Persona Juridica, nacional o extranjera, y/o Consorcio o Unién Temporal, o cualquier tipo asociativo
reconocido por la ley, legalmente capaces que cumplan con las condiciones de participacién que se indican en la
presente Invitacién Publica.

ASPECTOS JURIDICOS DEL PROPONENTE.
e Propuesta econdmica
e (Cedula de ciudadania

e Certificado de existencia y representacién legal cuando el oferente sea una persona juridica, expedido
con una fecha no mayor a 30 dias. La actividad Econdmica registrada en dicho certificado debe ajustarse
al objeto del contrato a celebrar.

e Manifestacidén expresa de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, por
parte de la entidad y/o su representante legal, las cuales estan contenidas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, adicionado por el articulo 18 de la ley 1150 de 2007 y demads normas.

e Certificacidn y acreditacion del pago de parafiscales. Cuando el proponente sea una persona natural
debera acreditar el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral, tales como salud, pension.
Tratdndose de personas juridicas se debe acreditar una certificacién suscrita por el representante legal
o por el revisor fiscal, en los términos sefalados por el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y 828 de 2001

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la procuraduria general de la nacién que registre que el
oferente no posee inhabilidades ni sanciones vigentes.

e Certificado de antecedentes fiscales
e Certificado de antecedentes judiciales

e Registro Unico Tributario expedido por la DIAN. La actividad Econémica registrada en el Rut debe
ajustarse al objeto del contrato a celebrar.

e Fotocopia de la libreta militar para varones menores de 50 afios
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
PARA PROFESIONALES ADJUNTAR:
e Hoja devida
e Acreditar Titulo Profesional
DESCUENTOS A PRACTICAR:

Los descuentos aplicar a la base de la factura estan sujetos a la imposicion regulada por decretos y resoluciones,
la contribuciéon a estampillas departamentales a que haya lugar, dicha contribucidn estara reflejada en el egreso
o liquidacion del contrato.

RETENCION EN LA FUENTE A QUE HAYA LUGAR:

La retencién en la fuente estard sujeta al tipo de contrato servicio, suministro, u honorarios, y a la clasificacién
DIAN del contratista declarante o no declarante.

Retencién de IVA (RETEIVA) 15%.

Se deberd anexar ademds copia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la oferta, certificado de
antecedentes fiscales y disciplinarios del oferente expedido por la Contraloria General de la Republica,
Procuraduria.

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION LEGAL.

Los proponentes que tengan la calidad de personas juridicas deberdn presentar el certificado de existencia y
representacioén legal, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha del cierre
del presente proceso, cuyo objeto social tenga relacidon directa con el presente objeto contractual, el
representante legal de la entidad debe estar facultado para presentar la propuesta respectiva y celebrar y
ejecutar el contrato objeto del presente proceso de seleccién.

Propuestas Conjuntas: Para el caso de los consorcios o uniones temporales, se debe presentar el certificado de
existencia y representacion legal de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal, dicho certificado
debera contener los mimos requisitos establecidos en la presente invitacién Publica, el objeto social o actividad
comercial de cada uno de los integrantes debera estar relacionado con el objeto de la presente convocatoria, so
pena de rechazo de la propuesta, y el termino de expedicién del certificado de existencia y representacion legal
no podra ser superior a treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha del cierre del presente proceso
de seleccién.

CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS

La Institucién necesita contratar: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y
AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
El contratista debe tener en cuenta, para la ejecucién del objeto del presente proceso de seleccidn
lo siguiente:
1. Los postulantes deben cotizar elementos de excelente calidad, que cumplan con las especificaciones exigidas
por la Institucién.

2. Entregar los bienes anteriormente referenciados en las cantidades descritas.

3. El Contratista se compromete a entregar los productos, en la cantidad y calidad que describa en la oferta.

CRONOGRAMA DEL PROCESO
EVENTO PLAZO LUGAR
FECHA DE INICIO 22/07/2025 Oficina rectoria
PLAZO PARA PRESENTAR Se solicita propuestas, con los documentos | Oficina rectoria

solicitados en este documento, en original,
seran entregados en la oficina de rectoria de
LA CONVOCATORIA la Institucidon hasta las 5:00 pm. del dia de
cierre de esta convocatoria, que es el dia:

PROPUESTAS FECHA DE CIERRE DE

FECHA DE CIERRE 22/07/2025 Oficina rectoria
PLAZO PARA EVALUAR 23/07/2025 Oficina rectoria
TRASLADO DE EVALUACION DE | 23/07/2025 Oficina rectoria
PROPUESTAS

RESPUESTAS A OBSERVACIONES 24/07/2025 Oficina rectoria
ADJUDICACION DE CONTRATOS Se firma el contrato dentro de los tres dias | Oficina rectoria

siguientes a la evaluacién y se legalizara

FORMA DE PAGO

La Institucion educativa pagara el valor del contrato al Contratistas de la siguiente manera asi: Un solo pago una
vez se conceda el uso de la plataforma, presentacién de la factura o cuenta de cobro, y acreditacién de los
soportes requeridos para la formalizacién del mismo y certificacién del cumplimiento de las obligaciones que
haga el supervisor. La institucién educativa deducira de dicho valor los impuestos de Ley a que hubiere lugar.

CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

La propuesta sera admitida cuando haya sido presentada oportunamente y se halla ajustada a los términos del
presente proceso contractual. Se considera ajustada, la propuesta que cumpla todos los requisitos establecidos
y el ofertante no se halla incurso en ninguna de las causales de rechazo citadas en este documento, ni
comprendida en uno de los siguientes casos:
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
e Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

e Cuando el Valor Basico total sea superior al 100% del Valor total Oficial indicado en este documento; o
cuando no se senale el Costo Basico de la propuesta.

e Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el Proponente, por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

e Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos exigidos en este
documento o cuando contengan defectos insubsanables generadores de rechazo.

e Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona natural Proponente o por
el Representante Legal de la Sociedad proponente.

e Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente
en forma parcial.

e Cuando el proponente no subsane o no subsane correctamente y dentro del término fijado, la
informacién o documentacién solicitada por el Departamento de Santander respecto de un requisito o
documento cuya omisién o deficiencias generen, de acuerdo con la ley, el rechazo de la propuesta.

e Las propuestas que presenten situaciones, circunstancias, caracteristicas o elementos que impidan su
comparacion objetiva con las demds propuestas.

e Cuando durante el término de evaluacién de las propuestas y hasta la fecha de adjudicacion del contrato
se evidencie que no es veraz la informacién suministrada en la propuesta relacionada con la validez
juridica de la misma o con cualquiera de los criterios de evaluacidn.

LUGAR Y FECHA DONDE SE RECIBEN LAS PROPUESTAS.

Lugar: Institucion Educativa Técnica Departamental Oscar Pisciotti Numa, Fecha: 22/07/2025, Oficina de la
rectoria

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
El objeto a contratar se realizara En la Institucidon Educativa y sus sedes
DETERMINACION DEL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Las propuestas habilitadas técnica y juridicamente seran ordenadas de acuerdo al menor precio para efectos del
orden de elegibilidad. En caso de empate de las mismas se preferird a quien entregd primero la oferta en el sitio
sefialado para el efecto dentro de esta invitacion.

ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso de contratacion se hara mediante Resolucién motivada, la Resolucidn de
adjudicacion.
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
15. LIQUIDACION. -

El contrato se liquidara de acuerdo con las partes. Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes
no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, se practicara la liquidacidn unilateral por la Institucion
Educativa.

PLAZO EJECUCION DEL CONTRATO

Para la ejecucion del objeto del presente contrato, la institucidon educativa estima un plazo, el tiempo contado a
partir de la fecha de iniciacién del contrato de: 4 meses.

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS.

La institucion educativa cuenta con el certificado de disponibilidad de Tesoreria para atender el gasto que se
derive del presente proceso de seleccidn incluido el Impuesto al valor agregado (IVA), asi: Dos millones de pesos
m/cte. $2.000.000,00

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ACTA DE CIERRE Y RECIBIDO DE PROPUESTAS PRESENTADAS

Cumpliendo con las etapas contractuales del proceso de contratacion cuyo objeto es el: SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES,
SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS
INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

Considerando que se estipulé como fecha limite de presentacién de las propuestas el dia y mes del presente
documento en la oficina de la rectoria de la institucién educativa, en virtud de lo anterior se levanta la presente
acta, con la participacion de:

RAZON SOCIAL O NOMBRE DEL PROPONENTE: JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/CC: 1082981115 de Santa Marta

FECHA DE ENTREGA: 22/07/2025

ENTREGADO POR: JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

Teléfono: 3203247360

Valor ofertado: $2.000.000,00

** FIRMA EN ORIGINAL **

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/C.C. 1082981115 de Santa Marta
PROPONENTE

De la oficina de Rectoria de la Institucidn se hace presente, el Sefior Rector y el Supervisor del proceso EDWIN
RODRIGO GOMEZ BELTRAN. En estos Términos se levanta la presente acta y firma por quien en ella intervinieron

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
INFORME DE ANALISIS Y EVALUACION DE PROPUESTAS N. 2 019

El Banco, Magdalena 23/07/2025

En el Manual de contratacién aprobado por el Consejo Directivo, se reglamentaron todos los requisitos para los
procesos de contratacién para adquisiciones de bienes y servicios, el Rector como representante legal tiene
facultades para contratar.

Que se publicé la Invitacion para presentar propuestas para la contratacion de: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO
DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE
PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA, VIGENCIA 2025. Que se nombré al rector EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN como supervisor del
proceso. Que, dentro del término establecido para la presentacién de ofertas, Presentaron Propuesta: JOSSELYN
KARINA BELENO VIDES, Que se procede por parte del Representante Legal y el Supervisor hacer la revision y
evaluacidn de las propuestas, asi:

REVISION DOCUMENTAL

PROPONENTE 1 PROPONENTE 2 PROPONENTE 3
DOCUMENTOS SOPORTE DE [ CUM | NO |APLI | CUM |NO | APLI | CUM | NO | APLICA
CONTRATO PLE | CUM | CA PLE | CUM | CA PLE | CUM
PLE PLE PLE
COTIZACION
PERSONA NATURAL

Fotocopia de Ila Cédula de | X
Ciudadania

Fotocopia del NIT X

Fotocopia del pago de Salud- | X
Pensién

Certificado de Antecedentes | X
Disciplinarios (expedidos por la
Procuraduria General de la
Nacidn).

Certificado donde se establezca | X
gue no aparece en el boletin de
responsables fiscales (expedidos
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por la Contraloria General de la
Rep)

Certificado de Antecedentes | X
Judiciales expedidos por la
Policia Nacional.

Manifestacion de no estar | X

incurso en inhabilidades e
incompatibilidades

Verificacién de la situacién
militar del contratista persona
natural para varones de 18 a 50
afos. (Art. 111 Decreto 2150 de
1985)

Para Profesionales Hoja de vida

Para Profesionales Acreditar
Titulo Profesional.

PERSONA JURIDICA

Fotocopia de la Cédula de
Ciudadania

Fotocopia del NIT (Empresa vy
Representante Legal)

Recibo de pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de
Salud, Pension, Riesgos
Profesionales y Aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar,
Sena, ICBF)

Certificado de Procuraduria
(Empresa y Representante Legal)

Certificado de la Contraloria
(Empresa y Representante Legal)
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Certificado de Antecedentes
Judiciales expedidos por |la
Policia Nacional

Manifestacion de no estar
incurso en inhabilidades e
incompatibilidades

Certificado de Cdmara de
Comercio: verificar:  Objeto
Social, Facultad para contratar,
acreditar un afo de constitucion

REVISION PROPUESTA ECONOMICA
VALOR OFERTADO: $2.000.000,00

Revisadas y Evaluadas las propuestas presentadas, se concluye que la propuesta presentada por: JOSSELYN
KARINA BELENO VIDES cumple con las exigencias requeridas en la Invitacién, por lo cual la propuesta es viable
para celebrar el proceso de contratacién definitivo.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/CC: 1082981115 de Santa Marta
Contratista
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
NOTIFICACION DE ADJUDICACION DE CONTRATO
ORDEN DE SERVICIO N° 019

El Banco —Magdalena, 24 de julio de 2025.

Sefior (a)
JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

El suscrito rector de la institucién, en uso de sus facultades conferidas por la Ley y obrando como ordenador del
gasto ha decidido adjudicarle la presente orden.

CONCEPTO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS
PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

VALOR: $2.000.000,00 DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

IMPUTACION PRESUPUESTAL: CDP 019 de fecha 22 de julio de 2025

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
MANIFESTACION DE NO POSEER INHABILIDADES PARA CONTRATAR
ACEPTACION ADJUDICACION DEL CONTRATO N. 2 019

En repuesta a su comunicado de fecha 24/07/2025, me permito comunicarle que acepto contratar con LA
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, Prestacién de SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES,
SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS
INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

A si mismo le manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas por la legislacién colombiana para contratar.

Dada en El Banco — Magdalena, a los veinticuatro (24) dias del mes de julio de 2025.

** FIRMA EN ORIGINAL **

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/CC: 1082981115 de Santa Marta
Contratista
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
CONTRATO DE SERVICIOS N° 019

CONTRATANTE INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA

NIT 900020798-9

CONTRATISTA JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

NIT/CC 1082981115

FECHA DE INICIO 24 DE JULIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION 24 DE NOVIEMBRE DE 2025

VIGENCIA 04 MESES

FUENTE DE PAGO SGP — RECURSOS DE GRATUIDAD

CODIGO RUBRO 2.1.2.02.02.007.01

NOMBRE RUBRO ARRENDAMIENTO

VALOR EN PESO $2.000.000,00

VALOR EN LETRA DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

OBIJETO SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE
PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS VY
DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA, VIGENCIA 2025

Entre los suscritos a saber, EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
80769456 de Bogotd D.C, Rector de la Institucion Educativa Técnica Departamental Oscar Pisciotti Numa, y
JOSSELYN KARINA BELENO VIDES, identificada/o con C.C. 1082981115 de Santa Marta, quien obra en su propio
nombre y que para los efectos se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato
de SERVICIOS, el cual registra estudios previos e invitacion, evaluacién y aceptacion de oferta y el cual se regira
por las siguientes cldusulas: PRIMERA — OBJETO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA
GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR,
ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA
2025. SEGUNDA - PLAZO Y VIGENCIA DEL CONTRATO: El presente Contrato de SERVICIOS tendra una duracién
de cuatro (04) meses, contados a partir del perfeccionamiento y legalizacion de este y la firma del acta de inicio.
TERCERA — NATURALEZA DEL CONTRATO: Las partes dejan expresa constancia que en la naturaleza del presente
Contrato de SERVICIOS el CONTRATISTA no adquiere titulo laboral alguno con la Institucion Educativa Técnica
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Departamental Oscar Pisciotti Numa de El Banco — Magdalena. CUARTA — OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA se obliga para con la Institucidon Educativa Oscar Pisciotti Numa a: 1) Desarrollar el objeto del
contrato de acuerdo con la propuesta presentada, especificaciones técnicas y las metodologias definidas para el
desarrollo de cada actividad. 2) Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el
desarrollo y ejecucidn del contrato. 3) Cumplir con las obligaciones laborales con el personal contratado para la
ejecucion del contrato. 4) Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y gastos legales en que incurra para
el cumplimiento del objeto del contrato. 5) Mantener comunicaciéon con la institucidn a través del supervisor del
contrato, a fin de recibir las orientaciones y evaluar el cumplimiento del objetivo de este. QUINTA — VALOR: El
valor del presente Contrato de SERVICIOS es por la suma de DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($2.000.000,00).
SEXTA — FORMA DE PAGO: El valor estipulado en la cldusula anterior se cancelard asi: Un solo pago una vez se
conceda el uso de la plataforma, presentacién de la factura o cuenta de cobro, acreditacidon de los soportes
requeridos para la formalizacion del mismo, recibido a satisfaccidn, aceptacion de los respectivos descuentos de
retencién en la fuente e impuestos ocasionados por estampillas departamentales pro-Universidad y Hospitales.
SEPTIMA — SUPERVISION: La supervisién del presente contrato sera ejercida por EDWIN RODRIGO GOMEZ
BELTRAN, Rector de la Institucidon Educativa Técnica departamental Oscar Pisciotti Numa, identificado con cedula
de ciudadania No0.80769456 de Bogota D.C, quién ejercerd las siguientes funciones: 1) Colaborar con el
CONTRATISTA con miras a la correcta ejecucidon del contrato. 2) Exigir el cumplimiento del contrato y sus
especificaciones en todas o cualquiera de sus partes. 3) Atender y resolver toda consulta sobre posibles
omisiones o errores en las especificaciones. 4) Vigilar que el CONTRATISTA cumpla con las obligaciones pactadas
con el fin de verificar su cumplimiento. OCTAVA — TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACIONES: El
CONTRATANTE previo el cumplimiento de los requisitos establecidos en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80
de 1993, podra declarar la terminacién, interpretacion y modificacién unilateral de dicho contrato. NOVENA -
PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: El CONTRATISTA no podra ceder en forma total o parcial el contrato, sin
consentimiento escrito y favorable del CONTRATANTE. DECIMA — INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El
CONTRATISTA por razén de la suscripcién de aceptacion del presente contrato lo cual se entiende rendido bajo
la gravedad del juramento, declara no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad constitucional o
legal, y si le sobreviene una causal lo comunicara inmediatamente de conformidad con la Ley. DECIMA PRIMERA
— CADUCIDAD: La Institucién Educativa Técnica Departamental Oscar Pisciotti Numa, podra declarar la caducidad
Administrativa del presente Contrato de SERVICIOS, mediante resolucién motivada por el incumplimiento de las
obligaciones por parte del CONTRATISTA, tal como lo establece el articulo 18 de la Ley 80 de 1.993. DECIMA
SEGUNDA - TERMINACION POR MUTUO ACUERDO: Llas partes acuerdan que cuando se presenten
circunstancias que afecten tanto al CONTRATISTA como al CONTRATANTE, se podra dar por terminado el
presente Contrato de SERVICIOS por mutuo acuerdo sin que implique sancién para ninguna de las partes.
DECIMA TERCERA — EJECUCION: EI CONTRATISTA solo podrd iniciar el presente Contrato de SERVICIOS cuando
se hayan cumplido los siguientes requisitos: A) Certificado de Disponibilidad y Registro Presupuestal expedido
por la Institucién. B) Antecedentes Disciplinarios, Judiciales y Fiscales. C) Registro Unico Tributario — RUT. D)
Fotocopia de la Cedula de Ciudadania. DECIMA CUARTA — PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: El presente
Contrato de SERVICIOS se entiende perfeccionado con las firmas de las partes. DECIMA QUINTA — DOMICILIO
CONTRACTUAL: Las partes acuerdan fijar como Domicilio Contractual la Instituciéon Educativa Técnica
Departamental Oscar Pisciotti Numa, ubicada en el corregimiento de Cafio de Palma, municipio de El Banco
Magdalena. DECIMA SEXTA - IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato se imputara con cargo
al presupuesto de la Institucidn Educativa Técnica Departamental Oscar Pisciotti Numa de la vigencia de 2025 en
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el rubro 2.1.2.02.02.007.01 ARRENDAMIENTO. Para constancia se firma en el Municipio de El Banco —
Magdalena, a los veinticuatro (24) dias del mes de julio de 2025.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/C.C. 1082981115 de Santa Marta
Contratista
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
REGISTRO PRESUPUESTAL N° 019

EL SUSCRITO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA OFICINA DE PAGADURIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, CERTIFICA QUE: SE CONSTITUYO REGISTRO PRESUPUESTAL
ASI:

CIUDAD EL BANCO MAGDALENA

FECHA REGISTRO PRESUPUESTAL | 24 DE JULIO DE 2025

BENEFICIARIO JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

CONCEPTO SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE
PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y
DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL
OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

IMPUTACION CONTABLE

CcODIGO 2.1.2.02.02.007.01
DESCRIPCION DEL RUBRO ARRENDAMIENTO
VALOR DISPONIBLE $2.000.000,00
VALOR POR EJECUTAR $2.000.000,00

SANDRA ARCE POSADA
Auxiliar Administrativo- Pagador
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
NOMBRAMIENTO DEL SUPERVISOR N° 019

Por medio de la cual el Ordenador de Gasto, de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR
PISCIOTTI NUMA, en cumplimiento de las facultades, Decreto 4791 de 2008 reglamentario de la Ley 715 de 2001.

Segun lo reglamentado en el Manual de Contratacidn. La institucién educativa tiene la necesidad de contratar:

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y
CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y
DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

Dando cumplimiento al Manual de Contratacién aprobado por el Consejo Directivo para la vigencia 2025, por
todo lo anterior RESUELVE:

1 Nombrar como supervisor del proceso de contratacion Régimen Especial a: EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN,
cedula de ciudadania N° 80769456 de Bogota D.C.

Se expide en El Banco Magdalena, a los veinticuatro (24) dias del mes de julio de 2025.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
CERTIFICADO DE NOTIFICACION RESOLUCION SUPERVISOR DEL CONTRATO N° 019

Sefior (a)
EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN

Por medio de la presente me permito notificar, que ha sido nombrado supervisor mediante Resolucién N° 019
de fecha veinticuatro (24) dias del mes de julio de 2025, del proceso: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE
PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE
PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA, VIGENCIA 2025

Se expide en El Banco Magdalena, a los veinticuatro (24) dias del mes de julio de 2025.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Notificado
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ACTA DE INICIO CONTRATO N° 019

CONTRATANTE INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA

NIT 900020798-9

CONTRATISTA JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

NIT/C.C 1082981115

FECHA DE INICIO 24 DE JULIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION 24 DE NOVIEMBRE DE 2025

VIGENCIA 04 MESES

FUENTE DE PAGO SGP — RECURSOS DE GRATUIDAD

CODIGO RUBRO 2.1.2.02.02.007.01

NOMBRE RUBRO ARENDAMIENTO

VALOR EN PESO $4.939.600

VALOR EN LETRA DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

OBIJETO SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE
PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS VY
DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI
NUMA, VIGENCIA 2025

Entre los suscritos a saber, EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
900020798-9 de Bogota D.C, Rector de la Institucidn Educativa Técnica Departamental Oscar Pisciotti Numa, y
JOSSELYN KARINA BELENO VIDES, identificado (a) con NIT/C.C. 1082981115 de Santa Marta, quien obra en su
propio nombre y que para los efectos se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar la presente
ACTA DE INICIO.

OBJETO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS
PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

INFORMACION FINANCIERA

NUMERO CDP 019 DE FECHA 22/07/2025
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Cédigo Concepto:

ARRENDAMIENTO
SON: $2.000.000,00 DOS MILLONES DE PESOS M/CTE.

EJECUCION Y PLAZOS:

FECHA DE INICIO: 24 DE JULIO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 24 DE NOVIEMBRE DE 2025
VIGENCIA: 04 MESES.

INTERVINIENTES

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN, Ordenador del gasto/ Supervisor y JOSSELYN KARINA BELENO VIDES -
Contratista

Se firma por las partes el dia 24 de julio de 2025.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de Gastos/Rector

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/CC: 1082981115 de Santa Marta
Contratista
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES CONTRATO N. 2 019

FORMATO INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES Y RECIBIDO A SATISFACION DEL CONTRATO

INFORMACION GENERAL

N° CONTRATO Y FECHA

N° 019 DE FECHA 24 DE JULIO DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

N° DE IDENTIFICACION

1082981115

OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA
GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y
CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR,
ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS
INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL
OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$2.000.000,00

VALOR DE HONORARIOS PERIODO

$2.000.000,00

N° PAGO / N° DE INFORME: 019
N° CDP 019
N° RP 019
PLAZO DEL CONTRATO 04 MESES

FECHA DEL ACTA DE INICIO

24 DE JULIO DE 2025

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR DEL
CONTRATO

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN/RECTOR

B. MODIFICACIONES CONTRACTUALES

N° DE MODIFICACION N/A
TIPO DE MODIFICACION (ADICION - N/A
PRORROGA)

VALOR ADICIONADO N/A
CDP DE LA ADICION N/A
CRP DE LA ADICION N/A
TIEMPO PRORROGADO N/A

C. POLIZAS (SI APLICA)
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N° DE POLIZA N/A
NOMBRE DE LA ASEGURADORA N/A
FECHA DE LA POLIZA N/A
ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION N/A

D. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

ITEM ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y
1. | AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA,

VIGENCIA 2025
E. INFORMACION DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL
No DE PLANILLA N/A
CONCEPTO DEL PAGO ENTIDAD FECHA DE PAGO VALOR PAGADO
SALUD S/A S/A S/A
PENSION S/A S/A S/A
RIESGOS LABORALES S/A S/A S/A
F. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA

1. QUE A LA FECHA, HE CUMPLIDO CON LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.
2. QUE AUTORIZO SE DESCUENTEN LOS IMPUESTOS A QUE ESTOY OBLIGADO A PAGAR, POR OCASION AL SENALADO
CONTRATO.

G. ANEXOS

(CUANDO SE REQUIERA COMO UNA DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO)

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
C.C. N°. 80769456 de Bogota D.C NIT/C.C. 1082981115 de Santa Marta
Supervisor Contratista
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
INFORME DEL SUPERVISOR CONTRATO N.2 019

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISOR

INFORMACION GENERAL

CONTRATO N°

019

NOMBRE DEL CONTRATISTA

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

N° DE IDENTIFICACION

1082981115

OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA
OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS
INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$2.000.000,00

VALOR DE HONORARIOS PERIODO

$2.000.000,00

N° PAGO / N° DE INFORME: 019
N° CDP 019
N° RP 019
PLAZO DEL CONTRATO 04 MESES

FECHA DEL ACTA DE INICIO

24 DE JULIO DE 2025

N° DE PLANILLA DE PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL

S/A

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR
DEL CONTRATO

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN/RECTOR

A. MODIFICACIONES CONTRACTUALES

N° DE MODIFICACION N/A
TIPO DE MODIFICACION (ADICION — N/A
PRORROGA)

VALOR ADICIONADO N/A
CDP DE LA ADICION N/A
CRP DE LA ADICION N/A
TIEMPO PRORROGADO N/A
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B. POLIZAS
N° DE POLIZA N/A
NOMBRE DE LA ASEGURADORA N/A
FECHA DE LA POLIZA N/A
ACTO ADMINISTRATIVO DE N/A
APROBACION

C. VERIFICACION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS

ITEM

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

VERIFICADO

(ESTABLECER SI CUMPLE O NO)

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA
GENERACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y
CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA
OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS
Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA  TECNICA DEPARTAMENTAL  OSCAR
PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025

SI CUMPLE

ITEM

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS SI

NO

EL CONTRATO SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE | X
LEGALIZADO

EL CONTRATISTA AUTORIZA QUE LOS IMPUESTOS | X
QUE DEBE CANCELAR PARA LA LEGALIZACION DEL
MENCIONADO CONTRATO, LE SEAN
DESCONTADOS DEL VALOR A CANCELAR EN LA
PRESENTE CUENTA DE COBRO.

EL CONTRATISTA CUMPLIO CON LAS ACTIVIDADES | X
QUE SE LE ASIGNARON PARA EJECUTAR EN EL
PERIODO A COBRAR

EN LA DEPENDENCIA SUPERVISORA REPOSA EL | X
RESPECTIVO INFORME DE ACTIVIDADES CON
PREVIA CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO

QUE EL CONTRATISTA DA CUMPLIMIENTO A SUS | X
OBLIGACIONES FRENTE A LOS APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE
PARAFISCALES, TAL COMO EXIGE EL ARTICULO 50
DE LA LEY 789 DE 2002.
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Teniendo en cuenta lo anterior, en mi calidad de supervisor doy visto bueno para el respectivo pago correspondiente.

*FIRMA EN ORIGINAL*

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N°. 80769456 de Bogotd D.C.
Supervisor
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ORDEN DE PAGO CONTRATO N° 019

CIUDAD El Banco FECHA: 24/07/2025 VALOR: $2.000.000,00
Magdalena

LA SUMA DE Dos millones de pesos m/cte.

BENEFICIARIO JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

C.C./NIT 1082981115

CONCEPTO DEL
PAGO

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR,
ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

FUENTE Recursos de Formacion Integral
MOVIMIENTO CONTABLE
Caddigo RUBRO PRESUPUESTAL VALOR BASE DEBITO CREDITO
2.1.2.02.02.007.01 Arrendamiento $2.000.000.00
Retencidén en la fuente 3,5% $70.000,00
RETE IVA 15% $00
(IVAS )
Estampillas Departamentales Pro $40.000,00
hospitales 2%
Estampillas Departamentales Pro $40.000,00
universidad 2%

Total neto a pagar $1.850.000,00

REGISTRO PRESUPUESTAL N° 019

FECHA R.P: 24/07/2025 $2.000.000,00

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 019

FECHA C.D.P: 22/07/2025 $2.000.000,00

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
Rector /ordenador de Gasto

SANDRA ARCE POSADA
Aux. Adtvo — Pagadora
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
COMPROBANTE DE EGRESO CONTRATO N° 019

CIUDAD El Banco FECHA: 24/07/2025 TOTAL EGRESO: $1.850.000,00
Magdalena

LA SUMA DE Un millén ochocientos cincuenta mil pesos m/cte

A FAVOR DE JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

C.C./NIT 1082981115

CONCEPTO DEL PAGO

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA
OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES
A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

BANCO /CUENTA BANCOLOMBIA \ CUENTA: 76700003936 AHORROS
MOVIMIENTO CONTABLE
CcODIGO RUBRO PRESUPUESTAL DEBITO CREDITO
2.1.2.02.02.007.01 Arrendamiento $2.000.000,00
Retencion en la fuente Base 35%
(S) $70.000,00
RETE IVA IVA $00
15% ($)
Estampillas Departamentales Pro hospitales $40.000,00
2%
Estampillas Departamentales Pro universidad $40.000,00
2%
Neto a pagar $1.850.000,00

CUENTA ORIGEN

BANCO

MEDIO DE

FUENTE

PAGO

330085655 BBVA Recursos de

Gratuidad

Transferencia

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
Rector /ordenador de Gasto

SANDRA ARCE POSADA
Aux. Adtvo — Pagadora

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
C.C. /NIT.1082981115
Beneficiario
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
RECIBIDO A SATISFACCION CONTRATO N° 019

VIGENCIA: 2025 VALOR: $2.000.000,00 | FECHA: 24/07/2025

OBJETO CONTRATO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS
PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

ORDENADOR DE GASTO/RECTOR: EDWIN RODRIGO CONTRATISTA: JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
GOMEZ BELTRAN

En las instalaciones de la Institucion se reunieron, El Ordenador del Gasto de la Institucidn, el Supervisor del
contrato, y el Contratista, con el objeto de hacer constar que al inicio de este contrato se ha recibido a
satisfaccidon y concedido el uso de la plataforma.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N° 80769456 de Bogota D.C. C.C. N° 80769456 de Bogota D.C.
Ordenador de gastos/Rector Supervisor

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
C.C. /NIT. 1082981115 de Santa Marta
Beneficiario
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ACTA LIQUIDACION DEL CONTRATO N° 019

CONTRATANTE INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA
NIT 900020798-9

CONTRATISTA JOSSELYN KARINA BELENO VIDES

NIT /C.C 1082981115

FECHA DE INICIO

24 DE JULIO DE 2025

FECHA DE TERMINACION

24 DE NOVIEMBRE DE 2025

VIGENCIA

04 MESES

FUENTE DE PAGO

SGP — RECURSOS DE GRATUIDAD

CODIGO RUBRO

2.1.2.02.02.007.01

NOMBRE RUBRO

ARRENDAMIENTO

OBIJETO

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA
OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS PROCESOS Y DOCUMENTOS
INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

VALOR EN PESO

$2.000.000,00

VALOR EN LETRA

DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

En consideracidn a:

1. Que entre La Institucion y el Contratista se celebré el contrato No. 019
Que por voluntad de las partes hemos acordado dar por terminado el citado contrato
3. Que en consecuencia se procedera a la liquidacidon del mismo de conformidad con el articulo 60 de la Ley

80 de 1993

4. Que se verifico por parte del Supervisor la terminacion del contrato con el cumplimiento de las
obligaciones contraidas, mediante el Acta de recibido final de contrato
5. Que con base en el acta final se ha constatado que la ejecucidn del contrato fue del 100%

Por lo anterior, dar por liquidado el Contrato No 019 declarandose las partes a Paz y Salvo entre ellas, libres de
toda desavenencia, no manifestando observacion u objecién alguna.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta, por las partes que en ella intervinieron y se declaran a
paz y salvo por todo concepto, una vez se haga efectivo el pago del acta de que trata el numeral anterior.
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** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N° 80769456 de Bogota D.C
Ordenador de gastos/Rector

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/C.C. 1082981115 de Santa Marta
Contratista
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PROCESO DE CONTRATACION DEL REGIMEN ESPECIAL
ACTA FINAL CONTRATO N° 019

VIGENCIA: 2025 VALOR: $2.000.000,00 | DURACION: 04 MESES

FECHA INICIO: 24/07/2025 FECHA FINAL: 24/11/2025

OBJETO CONTRATO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE PLATAFORMA PARA GENERACION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES, SOFTWARE QUE LE PERMITIRA OPTIMIZAR, ESTANDARIZAR Y AGILIZAR LOS
PROCESOS Y DOCUMENTOS INHERENTES A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA DEPARTAMENTAL OSCAR PISCIOTTI NUMA, VIGENCIA 2025.

ORDENADOR DE GASTO/RECTOR: EDWIN RODRIGO CONTRATISTA: JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
GOMEZ BELTRAN

En las instalaciones de la Institucion se reunieron, El Ordenador del Gasto de la Institucidn, el Supervisor del
contrato, y el Contratista, con el objeto de hacer constar que el presente contrato ha sido terminado en su
totalidad y recibido a satisfaccion.

Para constancia de lo anterior se firma la presente acta por los que en ella intervinieron.

** FIRMA EN ORIGINAL **

EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN EDWIN RODRIGO GOMEZ BELTRAN
C.C. N° 80769456 de Bogotd D.C. C.C. N° 80769456 de Bogotd D.C.
Ordenador de gastos/Rector Supervisor

JOSSELYN KARINA BELENO VIDES
NIT/C.C. 1082981115 de Santa Marta
Contratista
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