
 

 

 
ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
De acuerdo a lo contemplado por el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en 
la guía para la elaboración de estudios del sector, para los contratos de prestación de 
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, se requiere bien sea en los estudios 
previos o en la información soporte de los mismos se realice una reflexión del sector que 
cubra los aspectos que trata el Decreto 1082 de 2015. 

 
Con base en lo anterior la Institución Educativa “LEONOR LOURIDO” de Yumbo-Valle, 
realiza el siguiente análisis del sector teniendo como base el objeto del contrato y las 
condiciones de idoneidad y experiencia que conllevan a contratar a la persona natural o 
jurídica que está en condiciones de desarrollar el objeto del proceso de contratación. 

 
1. OBJETO DEL CONTRATO: “SUMINISTRO Y ADQUISICION DE ELEMENTOS 

DE ASEO Y PAPELERIA NECESARIOS PARA FACILITAR EL 
FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y 
ACADEMICAS DE LA INSTITUCION EDUCATICA LEONOR LOURIDO” 
 

2. MODALIDAD DE SELECCIÓN: Régimen Especial hasta 20 SMMLV 
 

3. PLAZO DE EJECUCION: CINCO (5) DIAS CALENDARIO.  

4. VALOR: DIECISÉIS MILLONES DE PESOS (16.000.000) MCTE. 

FORMA DE PAGO: El objeto de esta invitación es la selección de los mejores precios 
totales, por lo tanto, la institución educativa LEONOR LOURIDO DE VELASCO pagará 
el 100% del valor del contrato una vez la entidad contratante por medio de supervisor 
certifique el recibido a satisfacción, y documento que acredite estar al día en el pago de 
aportes parafiscales y aportes a la Seguridad Social (Ley 789 de 2002, ley 828 de 2002 
y ley 1150 de 2007). PARÁGRAFO: El pago anteriormente citado se hará en el 
Municipio de Yumbo., para lo cual el contratista debe suministrar la certificación 
bancaria para realizar el giro electrónico único método de pago entre las partes. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
a. Cumplir con el objeto del contrato en los términos pactados, en la INVITACIÓN 

PÚBLICA DE REGIMEN ESPECIAL, los estudios previos, las 
especificaciones y características técnicas estipuladas en la ficha anexa, de 
conformidad con la propuesta presentada, la cual debe ajustarse en un todo 
a las exigencias. 

b. Desarrollar las actividades en los plazos pactados y sitios convenidos. 
c. Permitir al rector o a quien se designe, realizar la inspección durante la 

ejecución delo contratado. 
d. Indicar las recomendaciones necesarias. 
e. Disponer del personal, la maquinaria y los equipos necesarios para que el 

objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 



 

f. El Contratista favorecido con la adjudicación no podrá ceder o subcontratar el 
contratoresultante de la presente invitación. 

g. El contratista conforme a su propuesta asumirá todos los gastos de personal, 
administrativos, transporte y demás para el cumplimiento del objeto de 
contrato. 

h. Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retención en la 
fuente, impuestos y demás deducciones legales, las cuales serán 
descontadas en la Tesorería y las demás que se requieran para el correcto 
cumplimiento del objeto contractual. 

i. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del 
contrato, y de la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 

 
 

TIPO DE EXPERIENCIA REQUERIDA: 

EXPERIENCIA GENERAL 
 

Se acreditará con el certificado de cámara de comercio y/o matricula mercantil no mayor 
a 30 días anteriores al cierre, debidamente renovada para la presente vigencia en donde 
se establezca que la persona Natural o jurídica proponente acredite Dos (02) o más años 
desde su creación. 

 
EXPERIENCIA ESPECIFICA 

Se acreditará con mediante copia de mínimo (1) contrato y/o acta de liquidación y/o 
certificación en la que conste que el proponente tiene experiencia en el desarrollo de 
actividades relacionadas con la compra.  

 
COMERCIAL: 
Con una buena ejecución de las obligaciones y del objeto contractual, y con el personal 
idóneo la entidad prestara un servicio que contribuye a la satisfacción de las necesidades 
de la Institución Educativa. 

 
TECNICO: 
Este perfil requerido por la entidad para el desarrollo contractual permitirá que el servicio 
prestado a los diferentes usuarios sea ágil, confiable, oportuno, veraz, idóneo, con base 
en lo establecido en el sistema integral de gestión. 



 

 
ANÁLISIS DE RIESGOS: 
 
 

ETAPA CLASE DE 
RIESGOS/DESCRIP 

CIÓN 

PROBABILIDAD IMPACTO RESPONSABLE 

PLANEACIÓN Que el estudio 
previo y del 
sector sean 
elaborados por 
personal no 
idóneo. 

 
BAJA 

 
ALTO 

 
INSTITUCION 
EDUCATIVA 

SELECCIÓN Que el contratista 
no cumpla con los 
requisitos 
habilitantes 

BAJA ALTO INSTITUCION 
EDUCATIVA 

CONTRATACIÓN Ninguno - - - 
EJECUCION Que el contratista 

no cumpla de 
manera adecuada 
con el objeto del 
contrato. 

BAJO ALTO CONTRATISTA 

 
 
COMERCIAL: 

 
Para determinar el valor del presupuesto oficial se realizaron los siguientes 
procedimientos: 

 
Mediante cotizaciones correspondiente a la compraventa de ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA Y ASEO con información de los valores actuales de los suministros 
requeridos con la fuente idónea. Con el objeto de establecer el precio referenciado de 
acuerdo a la necesidad requerida por la Institución Educativa. 



 

 
 

 
ITEM 

 
DETALLE 

 
UNIDAD DE MEDIDA 

     
               CANTIDAD 

1 ALMOHADILLA PARA TABLERO ACRILICO  BLANCO 800 X 800 COLOR MADERA 
TRADICIONAL 

UNIDAD 40 

2 BOLIGRAFO  RETRACTIL OFFI ESCO 50 SEMI GEL NEGRO 0.7 MM TINTA NEGRA UNIDAD 30 

 
 
 

 
3 

CAJA No. 12 PARA ARCHIVO DE DOCUMENTOS CON TAPA LATERAL 
QUE PERMITE ACCEDER AL CONTENIDO SIN NECESIDAD DE 
RETIRARLA DE LA ESTANTERÍA. * PAREDES DE CARTÓN REFORZADO 
PARA UNA MAYOR RESISTENCIA. * PERFORACIONES LATERALES DE 
AIREACIÓN PARA DISMINUIR RIESGOS DE HONGOS EN LOS 
DOCUMENTOS. * FÁCIL ARMADO SIN NECESIDAD DE PEGANTES O 
GRAPAS. * ADECUADA PARA ARCHIVAR FÓLDERS Y CARPETAS 
TAMAÑO OFICIO. * ETIQUETAS AUTOADHESIVAS PARA ROTULACIÓN 
DEL CONTENIDO.. 

 
 
 

 
UNIDAD 

 
 
 
 
                    40 

4 CARPETA ARCHIVADORA TIPO AZ, GANCHOS RETRACTILES, EN ACERO, BARRA DE 
SEGURIDAD,  CAPACIDAD: 500 HOJAS APROX, TAMAÑO OFICIO. 

UNIDAD 20 

5 CARPETA 4  ALETA DESACIFICADA 335 GRAMOS GRIS CAPACIDAD MINIMA 250 
FOLIOS 

UNIDAD 40 

6 CARPETA PARA ARCHIVO DOS TAPAS EN YUTE CON REFUERZO EN TELA SINTETICA 
HUECOS REDONDOS, CON PESTAÑA 

UNIDAD 35 

7 CARPETA LEGAJADOR PLÁSTICA TAMAÑO OFICIO CON GANCHO UNIDAD 80 

8 CARTUCHERA 2 BOLSILLOS UNICOLOR  40 

9 CARTULINA LEGAJADOR TAMAÑO OFICIO PAQUETE X 50 UNIDADES UNIDAD 1 

10 CARTULINA PLIEGO COLORES SUAVES SURTIDOS   UNIDAD 70 

 
11 

 
CARTULINA EN OCTAVOS (COLORES SURTIDOS) PAQUETE X 8 UNIDADES  

PAQUETE X  8 UNIDADES 
 
                     50 

12 CINTA ENMASCARAR 24 MM INTERIOR EXTERIOR 24 X 40 M EXCELENTE 
ADHERENCIA,RESISTENCIA A TEMPERATURAS MEDIAS,NO DEJA 
RESIDUOS,ESPECIAL PARA PINTURA SELLAR Y UNIR 

UNIDAD 20 

13 CINTA TRANSPARENTE DELGADA  DE 12  mm X 40 M ADHESIVO ALTA CALIDAD UNIDAD 20 

14  
CINTA TRANSPARENTE DE 48 mm X 40M ADHESIVO ANCHA  ALTA CALIDAD 

UNIDAD 20 

15 CLIP METALICO OFICINA TIPO MARIPOSA OFICINA CAJA X 50 UNIDADES CAJA X 50 UNIDADES 1 

 

 
16 

 
 

COSEDORA PARA OFICINA Liviana, fácil de usar. Base antideslizante. Capacidad 25 
hojas, usa ganchos standard 26/6. Peso: 243 grs 

 

 
UNIDAD 

    
 
       
                      4 

17 CUADERNO ARGOLLADO  CUADRICULADOS 5 MATERIAS GRANDES UNIDAD 50 

18  
FOLDER PLASTICO CON GANCHO INCORPORADO TAMAÑO OFICIO 

UNIDAD 80 



 

 
 
 

 
 

ITEM 
 

DETALLE 
 

UNIDAD DE MEDIDA 
 
          CANTIDAD 

19 GANCHO LEGAJADOR  ANTICORTANTE PARA ARCHIVO ESCOLAR Y DE OFICINA 100% 
PROLIPOPILENO CAPACIDAD PARA 250 HOJAS DE 75 GRAMOS IRROMPIBLES CON 
BASE DE 8CM, ANTICORTANTE, IDEAL PARA ARCHIVO CON PERFORACIONES DE 7 Y 
8 CMS. CON CARACTERISTICAS DESCRITAS EN EMPAQUE PAQUETE X 50 UNIDADES 

PAQUETE X 20 UNIDADES 10 

20 GRAPA ESTÁNDAR GALVANIZADA PARA COSEDORA 26/6 GVN  COMPACTA Y 
FUERTE CON CAPACIDAD HASTA 30 HOJAS DE 75GRS CAJA X 5000 UNIDADES 

CAJA X 5000 UNIDADES 10 

 
 
       21 

 
LAPIZ DE GRAFITO # 2 MAS SUAVE CALIDAD CONTROLADA 

 
     
                UNIDAD 

   
 
                   100 

22 MARCADOR BORRABLE   350 COLOR NEGRO, PARA TABLERO BLANCO, PUNTA 
REDONDA, GROSOR DE TRAZO 1,5 - 3 MM APROXIMADAMENTE CASI SIN OLOR, 
PUEDE PERMANECER DESTAPADO VARIOS DIAS SIN SECARSE,  CUERPO METALICO 

UNIDAD 70 

23 MARCADOR PERMANENTE, RESISTENTE AL AGUA, SECADO RAPIDO,NO TOXICO, 
BAJO EN OLOR, (ROJO, AZUL, NEGRO,VERDE, NEGRO 

UNIDAD 95 

24 PAPEL BOND 60 GRAMOS PLIEGO X UNIDAD UNIDAD 400 

25 PAPEL FOMY EN PLIEGOS  COLORES SURTIDOS UNIDAD 60 

26 PAPEL KRAF PLIEGO X UNIDAD UNIDAD 400 

27 PAPEL SEDA  PAQUETE  X25 UNIDADES LINEA ESCOLAR PARA MANUALIDADES 
COLORES SURTIDOS 

UNIDAD 40 

28 PAPEL SILUETA MEDIO PLIEGO (AMARILLO,ROJO,AZUL,VERDE, ANARANJADO) UNIDAD 250 

 
29 

 
 
PEGANTE PARA  PAPEL NO TOXICO, NO SE CRISTALIZA, RAPIDO SECADO X KILO 

 
KILO 

   
                     5 

30 PERFORADORA METALICA, DIAMETRO DE LOS ORIFICIOS DE 5MM, DISTANCIA 
ENTRE LOS ORIFICIOS DE 80 MM CAPACIDA DE 20 HOJAS CON GUIA 

UNIDAD 2 

31 PILAS ALCALINA 1,5V  AAA. PAQUETE POR 2 UNIDADESS UNIDAD 5 

32  
PINCEL REDONDO EN MADERA No. 7 

UNIDAD 30 

33  
PINCEL REDONDO EN MADERA No. 9 

UNIDAD 30 

34 RESALTADORES SHARPIE ESTILO BOTELLA  RESALTADO FACIL DE LEER, SECADO 
RAPIDO, INODORO, NO TOXICO, CERTIFICADA AP 

UNIDAD 10 

 

 
35 

 
 

RESMA 500 HOJAS TAMAÑO OFICIO, BLANCO POLAR. PAPEL DE CAÑA DE AZÚCAR, 
21,6X33CM- 8,5"X13" 75 G/M2 20 LB (+ Ó - ) 0,5% EN CANTIDAD. ELABORADO A 
PARTIR DE LA FIBRA DE CAÑA DE AZÚCAR, UN SUBPRODUCTO AGROINDUSTRIAL 
RENOVABLE EN CORTOS PERIODOS DE TIEMPO, BIODEGRADABLE Y RECICLABLE, 
PAPEL LIBRE DE ÁCIDO.   

 

 
UNIDAD 

 
 
 
                    15 

36 RESMA 500 HOJAS TAMAÑO CARTA, BLANCO POLAR PAPEL DE CAÑA DE AZÚCAR, 
21,6X27,9 CM 75 G/M 2- (+ Ó -)0,5 % EN CANTIDAD. ELABORADO   A PARTIR DE 
LA FIBRA DE CAÑA DE AZÚCAR, UN SUBPRODUCTO AGROINDUSTRIAL RENOVABLE 
EN CORTOS PERIODOS DE TIEMPO, BIODEGRADABLE Y RECICLABLE, PAPEL LIBRE 
DE ÁCIDO. 

UNIDAD 100 

37  
SACAGANCHO 

 

UNIDAD 5 



 

 
 
 
 
 
 

38 

 
 

 SEPARADORES EN CARTULINA  TAMAÑO CARTA  105 X 5 

 
 

UNIDAD 

 
 
                   10 

 
39 

 
SOBRE EN PAPEL  MANILA TAMAÑO OFICIO, ECOLÓGICO, SIN ADHESIVO, PAQUETE 
X 50 UNIDADES   

 
UNIDAD 

 
                     1 

 
40 

 
SOBRE EN PAPEL  MANILA TAMAÑO CARTA ECOLÓGICO, SIN ADHESIVO, PAQUETE X 
50 UNIDADES   

 
PAQUETE X 50 UNIDADES 

 
                     1 

41 TIJERAS GRANDES CUCHILLA EN ACERO INOXIDABLE UNIDAD 25 

42 TINTA PARA RECARGAR MARCADORES BORRABLES CON SISTEMA DISPENSADOR POR 
GOTEO,BT 30, 30 ML,  IDEAL PARA RECARGAR RÁPIDAMENTE CASI TODOS LOS 
MARCADORES EDDING PARA TABLEROS BLANCOS 

UNIDAD 40 

43 TINTA PARA MARCADOR ROJO UNIDAD 20 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
FORMULA QUE SE UTILIZO PARA LA REALIZACION DEL ESTUDIO: 

 
• Se toma la cotización de mediante precios de mercado de acuerdo a las 

Cotizaciones referenciados para el cumplimiento de las actividades y se 
acogió para el presupuesto el valor promedio. 

 

 
 
 
 
Lic. LUZ STELLA ZAPATA GARCIA 
Rector 
Yumbo – Valle 

10 
FIBRA ABRASIVA PARA LIMPIEZA (ESPONJA SABRA 
CON ESPUMA) UNIDAD 

30 

11 

JABON LIQUIDO LAVA LOZA 100 % EFECTIVO, 
ESPUMA ARRANCAGRASA, LIMPIEZA PROFUNDA Y 
EFECTIVA, RINDE MAS DE  1000 PLATOS, 
PRESENTACION DE 750 ML, OLOR LIMON 

UNIDAD 

 
15 

12 PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA SUAVE UNIDAD 50 

13 

RECOGEDOR SIN CABO, CON BANDA PVC 
ELÁSTICA, CON UN FUERTE AGARRE A LA BASE, 
QUE NO PERMITE QUE LA BANDA SE DESPRENDA. 
FÁCIL DE LAVAR Y DURABLE 

UNIDAD 

 
11 

 

 14 

  TAPABOCAS INDUSTRIAL 5 CAPAS PARA MAYOR 
PROTECCIÓN, 99.99% ANTIBACTERIAL, CINTA 
ELÁSTICA: DE ALTA VISIBILIDAD. 
ANATÓMICAMENTE ADAPTABLE PARA LA 
FISIONOMÍA DE LA NARIZ, POSEE CLIP NASAL 
METÁLICO EN ALUMINIO ULTRALIVIANO. 
COLOR: BLANCO, ADAPTABLE A UN AMPLIO 
RANGO DE TAMAÑOS DE CARA. FILTRO 
MELTBLOWN DE DOBLE CAPA PARA MAYOR 
EFICIENCIA. SUAVE CON LA PIEL, ANTI BACTERIAL Y 
ANTIVIRAL, AJUSTE CÓMODO, 5 CAPAS PARA 
MAYOR PROTECCIÓN 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

30 

15 
TOHALLA ABSORBENTE PARA LIMPIEZA X  1 
METRO  COLOR BLANCO METRO 

40 






