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ACTA DE INICIO 
 

CONTRATO No. CONTRATO 038 DEL 17 DE JUNIO DE 2025 
MODALIDAD CONCURSO DE MERITOS  
TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE CONSULTORIA 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

CONTRATAR LA ELABORACIÓN Y/O ACTUALIZACIÓN 
DE LAS TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL, 
TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Y APOYO 
EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO 
DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO CENTRAL (FUID) DE 
LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA. 

CONTRATANTE CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA 
NIT 890.706.847-1 
ORDENADORADEL GASTO CAROLINA GIRALDO VELÁSQUEZ 
CÉDULA 30.397.118 de Manizales 
CONTRATISTA SOCIEDAD SOLUCIONES INTEGRALES EN ARCHIVO 

S.A.S. 
NIT 900.138.807-5 
REPRESENTANTE LEGAL MARISELA HERRERA CARDONA 
C.C. C.C. 1.010.078.873 PUERTO SALGAR  - 

CUNDINAMARCA 
TELÉFONO 3128319952 
E- MAIL solucionesintegralesenarchivo@gmail.com.   

 
VALOR DEL CONTRATO 

El valor del contrato es la suma de SETENTA Y UN 
MILLONES DE PESOS M/CTE ($71.000.000) IVA 
INCLUIDO. 

 
FORMA DE PAGO 

La Entidad pagará al Contratista el valor del presente 
Contrato, de la siguiente manera: 
 
Un primer pago parcial del treinta y cinco por ciento 
(35%) con la entrega de las Tablas de Retención 
Documental - (TRD), un segundo pago del treinta y cinco 
por ciento (35%) por la entrega de las Tablas de 
Valoración Documental - TVD, un tercer y último pago 
del treinta por ciento (30%) por la entrega de la 
certificación de Convalidación de las TRD por parte del 
Consejo Departamental de Archivos del Tolima para los 
dos instrumentos TRD y TVD. Todos los pagos deberán 
incluir la entrega de informe de actividades y con el 
recibo a satisfacción por parte del supervisor, con los 
avances del proceso de elaboración y/o actualización de 
tablas de retención documental, tablas de valoración 
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documental y apoyo en el levantamiento del inventario 
documental del archivo central de manera proporcional 
al nivel de avance reportado. 
 
El pago se realizará una vez sea presentada la factura 
así: La entidad revisará a través de la plataforma 
SECOP II la factura presentada y demás documentos 
exigidos al contratista, los cuales podrá aceptar o 
rechazar dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a 
su presentación. Una vez aceptados la entidad emitirá 
los documentos correspondientes y pagará la factura 
dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a la 
fecha de aprobación de esta. Si al realizar la verificación 
completa de la factura y los documentos equivalentes 
para el pago y estos no han sido correctamente 
elaborados o no se acompañan de los documentos 
requeridos por la Contraloría o la Entidad solicita 
correcciones a los mismos, la cuenta será rechazada en 
la plataforma SECOP II y el término de treinta (30) días 
para realizar el pago empezará a contar a partir de la 
aprobación de la nueva factura.  
Las demoras que se presenten por estos eventos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrán por ello 
derecho al reconocimiento de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza. 
La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre 
cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales 
vigentes sobre la materia. 
 
El interventor deberá acreditar para cada pago derivado 
del contrato, que se encuentran al día en el pago de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y 
Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
En caso de que el contratista esté obligado a facturar 
electrónicamente, la Entidad contratante incluirá la 
obligación de presentar la factura electrónica validada 
previamente por la DIAN, como requisito necesario para 
el pago, conforme a las disposiciones señaladas en el 
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia 
con lo dispuesto en la Resolución 0042 del 5 de mayo de 
2020 y demás normas que los modifiquen, 
complementen o sustituyan. 

mailto:ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co
http://www.contraloriatolima.gov.co/


ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co www.contraloriatolima.gov.co 
Carrera 3 entre calle 10 y 11, Edificio de la Gobernación del Tolima, piso 7 

Código Postal: 730006 - Contacto: +57 (608) 2771589 
[3 de 4] Nit: 890.706.847-1 

 

 

PARÁGRAFO PRIMERO. El supervisor deberá verificar 
para cada pago que el contratista haya realizado el pago 
de las obligaciones al sistema de seguridad social 
integral, de acuerdo con el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 
y el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. El Supervisor que 
sin justa causa no verifique el pago de los aportes, 
incurrirá en causal de mala conducta, que será 
sancionada con arreglo al Régimen Disciplinario 
vigente.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. El supervisor será 
responsable de la veracidad de la información contenida 
en el informe de supervisión. 

PLAZO 
El plazo estimado para la ejecución del contrato será a 
partir de la suscripción del acta de inicio, previo el 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del mismo y aprobación de los documentos 
previstos en el pliego de condiciones  HASTA EL (30) 
DE DICIEMBRE DE 2025. 

IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL 

2.1.2.02.02.008 “Servicios prestados a las empresas y 
servicios de producción”. 

NÚMERO Y FECHADEL CDP 
2025000217 de fecha del 05 de Mayo del 2025 

SUPERVISOR 
La supervisión es el seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico que se realiza sobre el 
cumplimiento del objeto del presente contrato, el cual 
será ejercida por parte de la Secretaria General o quien 
haga sus veces, de conformidad con lo establecido en la 
ley y el Manual de Contratación y las demás normas que 
aclaren, modifiquen o sustituyan estas disposiciones. 
PARÁGRAFO PRIMERO. El supervisor tendrá (Además 
de las establecidas en el Manual de Contratación) las 
siguientes funciones: 1. La vigilancia y control de la 
ejecución del Contrato. 2. Hacer recomendaciones y 
sugerencias al CONTRATISTA con respecto a la 
ejecución del contrato. 3. Expedir certificación de 
cumplimiento a satisfacción de los servicios prestados, si 
fuere el caso. 4. Corroborar que el CONTRATISTA se 
encuentre al día y acredite el cumplimiento de las 
obligaciones del Sistema de Seguridad Social y 
parafiscales 
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El día Veintiuno (21) de Julio del 2025, se reunieron MARISELA HERRERA CARDONA, 
identificado con la cedula de ciudadanía No. 1.010.078.873 PUERTO SALGAR - 
CUNDINAMARCA, en calidad de representante legal de la SOCIEDAD SOLUCIONES 
INTEGRALES EN ARCHIVO S.A.S., debidamente facultada para contratar y la Doctora 
DIANA CAROLINA MENESES ESCOBAR, secretaria General de la Contraloría 
Departamental del Tolima, en calidad de supervisora designada por la ordenadora del gasto 
con el fin de dar inicio al presente contrato. 
 
 
 
 
 
MARISELA HERRERA CARDONA                                DIANA CAROLINA MENESES ESCOBAR 

SOC. SOLUCIONES INTEGRALES EN ARCHIVO S.A.S. 

Contratista               Supervisora 
 
  
 
Proyectó: Nora Milena Reina Molina - Abogada Dirección Técnico Jurídico  
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