Cadigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. . INFORMACION GENERAL Dl Mes ate
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | CATA ELENA LERMA MARMOLEJO |4-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 29.705.488 l DE I PRADERA J«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 8211 | CELULAR I 3187100567 | .
E-MAIL PERSONAL | irinaty34@gmail com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | cata.lerma@supernotariado.gov.co |C
BANCO | COLPATRIA e NoDE CUENTA 4312032518 |0 ca X e cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Adto VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 |«
|| 804 |oE| 2025 | HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 I«

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica v administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios yfo actividades enunciadas

DOBJETO DEL CONTRATQ |alo large del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dincro, a| @
titulo de honorarios,
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA__Y_FINANCIERA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ALEXANDER SANCHEZ BACCA e
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR TECNOLOGICO Y OPERATIVO |«
CDP No. 34825 & CRP No. 113425 €
FECHACDR 2/01/2025 | rFecuacry  3/02/2025 FECHAAPROBACION s Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 05 ] 02 I 2025 I«
CIUDAD CALI L] Dia Mes Ao
[o]
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA e T oNTRATO T [11] 10 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes MESES DIAS
- TOTAL DE EJECUCION DEL GONTRATO
coninas [0 lzozal« s} [e)
FECHA DE INICIC DE LA ADICION Dia Mes - ADICIONY/O PRORROGA N°
Y10 PRORROGA
] | i m—. =
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia ___ Mes MESES VALOR
C T T ¢ 1] e | +
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 ||& = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS [ | |" I . |"
" $ 2.575.440,00 J ._j Afio MES A COBRAR
DEL | 01 ] 06 [ 2025 |e PAGONo. NoDiAs | JUNIO |

PERIODO DE PAGO

CAL| 30 Jos| 2025 Ja| 05 Ja|30]100%  JUNIO |
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 -PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO- PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD {EPS) 178000 SALUD TOTAL €« 12.5%
2, FONDO DE PENSION 227800 COLPENSIONES & 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - a .
- LABORALES {ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGURQS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 1071472727 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL GONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | % 1.631.112,00 [« || § 1.631.112,00 5 18.972.408,00
PAGOD 02 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 @ $ 4.206.552,00 $ 16.396.968,00
PAGO 03 VALORDELPAGO | % 2.575.440,00 @ || $ 6.781.992,00 [ 13.821.528,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | § 2.575.440,00 [la | $ 9,357.432,00 $ 11.246.088,00
PAGO 05 VALORDELPAGO | & 2.575.440,00 |« | $ 11.932.872,00 $ 8.670.648,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “$ - $ -
PAGO 08 VALCR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 10 VALCR DEL PAGO “l3 - $ -
PAGC 11 VALCR DEL PAGO «($ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «|5 - $ -
PAGO 13 VALCR DEL PAGO w|$ - $ -
PAGO 14 VALCR DEL PAGO «ls N $ -
PAGO 15 VALCR DEL PAGO alls - 3 -
PAGO 16 VALGR DEL PAGO “ls - $ -
PAGOQ 17 VALCR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGQ “«ll$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “al s - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGOQ «ls - $ -
Dia Mes Afio
DEL| 01 06 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGD PAGO No. l l
AL | 30 |06 2025 [o5]| | JUNIO |

ESTE DOG. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [0€'907 1 - GNFA - PO -08 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notarfado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24- 01-2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 3. INFORME DE SUPERVISION.DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES o : L : EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de éjeéuhién contractual y cuenta de cebro de manera mensual, teniendu Durante este periodo en total 12 cajas, carpetas 93 y total de
en cuenla los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y folios 14.351.

Financiera,

2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correc
slectronico soporie.documental@supemotariado.gov.co, con el propésita de

elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante
la sjecucién del contrato, en cancordancia con los lineamientos y

pricridades de la entidad.

3, Organizar la decumentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los proceses de clasificacién,

depuracidn y foliacion de los documentos,

4, Elaborar la Hoja de Control v diligenciar el Formato Unico de Invenlario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando €l cumplimiento de los

lineamientos técnices establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando gue la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizagién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandols todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podra’ ser ajustada seg(in las necesidades vy peioridades del servicio
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y complefitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento

de los plazos establecidos.

B. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato,

9. Atender todes los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos 'y condiciones establecidos

por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere la
interrupcién de la prestacion de los servicios contratados.

11, Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la &tica profesional.

12, Prastar en forma personal los servicios profesionales por lo gue no podra subcontratar la
labor encomendada.

13. Las demés funciches que el supewnsor del contrate considere pertinentes, conforme a la
naturafeza del mismo

NOTA: Si se requiere ampliar méds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadres comoe texto o imagenes, faver colecarias
COMo anexos,
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C2ig0: MP - GNFA - PG - 08 - PR -
_ 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24~ 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia gue el
{l2) contratista CATA ELENA LERMA MARMOLEJO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 29.705.488 de PRADERA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 804 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 113425 CDP No 34825

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afno

DEL| 01 06 2025 JUNIO
PERIODO DE PAGO | | | PAGO No. ' |
a[ 30 Jos[ 2025 | [o5] [ JuNiO |
Para constancia se firma en CALI ales 02 dias del mes de JULIO de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
ALEXANDER SANCHEZ BACCA
COQORDINADQOR TECNOLOGICO Y OPERATIVO

. CONTRATISTA .

CAT, ELENA LERMA MARMOLEJC
Cedula de Ciudadania No
29.705.488 de PRADERA
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A PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL chd’g;“gg ; f;'f:gs‘ PO-
Superintendencia de | . PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién; 01
Notariado y Registro

R FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

. CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora CATA ELENA LERMA MARMOLEJQ, identificada con Cedula de Ciudadania No.
29705488 de Pradera, su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO contrato No. 804 de 2025 realizd el pago de la seguridad social correspondiente
al mes de Junio.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
. Dia |Mes | Afo Dia | Mes | Afio
Mes a cobrar Desde o1 T06 12025 Hasta 30 | 06 | 2025
Valor Salud $178000
Valor Pension $227800
Valor ARL $7500
Planilla seguridad - 2
social : Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 1071472727
Periodo de la planilla - JUNIO DE 2025
Fecha pago planilla 22/06/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los dos (2) dias del mes
de julio de 2025,

(

ALEXANDER SAKNCHEZ BACCA
COORDBINADOR TECNOLOGIC ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: WP - GNFA-PO - 08 - PR -05
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto’ tributario, a retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

-DEPURACION CALCULO DE RENTA L sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pdblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de |la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: -Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NC), se aplicara ta tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afic 2025: por un valor igual o supetior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los dos (2) dias del mes de julic de 2025.

Atentamente,

A k)
KE L
CATA ELENA LERMA MARMQLEJO
CC 29705488

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

hitp:/fwww supernotariado.gov.co

correspondancia@supearnotariado.gov.co



217125, 3:24 p.m.
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Cotianlim Comoped Efwcisrla

Busqueda Mis nrocesos 'Menﬂ | ra
Escritorio — Meni — Adminisiracién de contratos — Ver contrato

+  Informacion general Datos guardadas

I—— Cancelar

VER CONTRATOD

2 Condiciones

Bienes y servicios

by

+  Documentos del Proveedor . ‘e
Ejecucién del Contrato

Editar

UTC -5 15:24:47 f

Cata Elena Lerma... |

Aumentar ef gunicaste

rﬂ

Buscar...

Documentos del contrato + Porcentaje ©  Recepcién de articulos

Informacidn prasupuestal

Plan de Pagos

7 Ejecucibn del contrato

LSe requleran emisiones de

& Muodificaciones d trafk ..
ol Contrato cédigos de autorizacién?

Si i".No

Incumplimientos

Identificacidn de pago Niamero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estadn
No existan resuliadas que cumplan can los criterios de bisqueda especificados
Crear |
| - —
Documentos de ejecucién del contrato
Descripcién Nombre del archive Cargado por
ACTADE INICIC CONTRATO Na. 8'04~ ACTA DE INICIO CONTRATO No. 804- Comprador Descargar Detalle
2025.pd{ 2025.pdf
- ARL CATA ELENA LERMA ARL CATA ELENA LERMA MARMOLEJO.pdf Comprador Descargar Detalle
MARMOLEJO.pdf
Compromiso 113425 DTR-LP200 - Compromiso 113425 DTR-LP200 - Comprador Descargar Detalle
:  CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
| No.804_2025 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO No.804_2025 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO -
; - ORIP CALI..pdf ORIP CALI..pdf
Dasignacion de supervision CATA ELENA Designacion de supervision CATA ELENA Comprador Descargar Detalle
LERMA MARMOLEJO _.pdf LERMA MARMOLEJO _.pdf N
0 EVIDENCIAS MES DE FEEREROQ 2025 - EVIDEMCIAS MES DE FEBRERO 2025 - Praveedor Descargar Detalle
LINEA DE PRODUCCION ORIP CALLzip LINEA DE PRODUCCION ORIP CALlLzip
EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2026.pdl EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2025.pdf Provesdor Descargar Detalle
(Archivado) '
’ o CTA CATALINA.pdf (Archivado) CTA CATALINA.pdf Proveedor Dascargar Detalle
Y CTA FEBRERQ 2025 CATA LERMA.pdf CTAFEBREROQ 2025 CATA LERMA. pdf Proveedor Descargar  -Detalle
B EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2025.zip EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2025.zip Proveedor Cascargar Detalle
| i CTA. COBRO MES MARZO 2025 - CATA CTA. COBRO MES MARZC 2025 - CATA Proveedor Descargar  Detalle
| ' ELENA LERMA, zip ELENA LERMA.zip
D EVIDENCIAS MES DE ABRIL 2025 - EVIDENCIAS MES DE ABRIL 2025 - Proveedor Descargar Detalle
1 < ACTIVIDADES LINEA DE PRODUCCION ACTIVIDADES LINEA DE PRODUCCION
: ORIP CALLpdf ORIP CALLpdf
| CTA. DE COBRG MES ABRIL 2025 - CATA CTA. DE COBRO MES ABRIL 2025 - CATA Proveedor Descargar Detalle
ELENALERMA M. (4).pdf ELENA LERMA M. {1).pdf
L"_" EVIDENCIAS ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS ACTIVIDADES REALIZADAS Proveedor Descargar Detalle
‘ LINEA DE PRODUCCION DURANTE DEL LINEA DE PRODUCCION DURANTE DEL ES
| ES DE MAYQ DE 2025.pdf DE MAYQ DE 2025.pdf
| [ CTA. COBRCO MES MAYO 2025 - CATA CTA. COBRO MES MAYO 2025 - CATA Proveedor Descargar Detalle
1 LERMA.pdf LERMA.pdf
| (G EVIDENCIAS MES DE JUNIOQ DE 2025 - EVIDENCIAS MES DE JUNIO DE 2025 - Proveedor Descargar Detalle
LINEA CE PRODUCCION ORIP CALLpdf LINEA DE PRODUCCION ORIP CALLpdf
i_?oﬂ'ﬂr _Il Cargar nuevo
f [
Cancelar i <) Evaluacién de la Entidad Estatal || >

©VORTAL 2019 Taummosdzuse  MNeimaliva  Soporte:emets  Ayuda 7Eisraaﬁt;1(Colombia—)z_}

hitps://'www.secop.gov.co/CO1 ContractsManagement.'"('endering!SalesContractEditNiew?docUniqueldéntiﬁer=CO1 SLCNTR.14367903

018000-52-0808 www.colombiacompra,gov.co/soporte Lunes a Viemnes 7.00 am a 7:00 pm
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4
; ) i ;fﬁ\ N Formularic del Registro Unice Tributarie
2. Concepto [0 [ 2| Aclualizacion
4. Namero de formulario 141041045512
(415)7707212489984(8020) 000014104104551 2
PN
rm »
5. Nmero de |dentificacion Tributaria {NIT) 6. DV | 12, Diracclan seccional }4. Buzon electronico
29 7 05 48 8 2 Impuastos y Aduanas da Palmira };
IDENTIFICACION /" T 4 /\\‘
24, Tipe de contribuyente 25, Tipo de documento 26, Ndmera de Identiﬁcac{én(\.\ j (— ~F 27. Fecha expedicién
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