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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de agosto de 2025

Sefiora

Olga Marcela Soto Gutiérrez

SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR. 7327481

Coordinadora Académica

Centro Tecnoldgico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes de julio del afno 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7327481 de 2025

Diego Alexander Ule Audor, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.117.521.700 de
Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnolégico de la Amazonia, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes de julio de 2025.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCUENTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL SETECIENTOS SETENTA M/CTE. (5$55.471.770). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de febrero (2) de 2025 por valor de CUATRO MILLONES OCHENTA
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($4.089.265), b) Nueve (9)
pagos iguales por los meses de marzo (03) a noviembre (11) de 2025, por valor de CINCO
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE.
(55.333.824) cada uno y un ultimo pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2025
por un valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL OCHENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE. ($3.378.089).

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor para impartir

acciones de Formacion Profesional

integral en el drea Manejo basico de

herramientas ofimaticas |, bajo el enfoque por competencias laborales en los
programas de formacidon complementaria asignados que oferte el Centro Tecnolégico
de la Amazonia en los diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el
marco del programa de Atencién a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Ejecutar los programas

de formacion
profesional integral
complementaria, bajo
el desarrollo de
competencias

laborales.

Ejecuté las acciones de formacién

profesional integral bajo el
desarrollo de  competencias
laborales.

Fichas que inician y terminan en

el mes de julio de 2025

Ficha: 3273145

MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
Cddigo del programa: 13530036
Fecha de inicio: 3 de julio de

Registro de
tiempos 184 horas
de la ejecucion de
la formacién
profesional
integral durante el
mes de julio de
2025.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias. DRIVE
Link:

2025. https://sena4-
Fecha de terminacion: 10 de julio | my.sharepoint.com
de 2025. [:f:/r/personal/osot
Aprendices matriculados: 20 to sena edu co/D
Aprendices en formacion: 20 ocuments/PROGRA
Aprendices que aprobaron: 20 MAS%20ESPECIALE
Aprendices que no aprobaron: 0 5%202025/PROGRA
) MA%20PV/DIEGO%
Horas ejecutadas: 50 >OALEXANDER%20
ULE?csf=1&web=1
Ficha: 3273768 &e=Du7LyS
ALFABETIZACION INFORMATICA
Cédigo del programa: 22810239
Fecha de inicio: 11 de julio de Pantallazo
2025. portafolio del
2
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Fecha de terminacién: 22 de julio
de 2025.

Aprendices matriculados: 24
Aprendices en formacién: 24
Aprendices que aprobaron: 23
Aprendices que no aprobaron: 1
Horas ejecutadas 70

Fichas que inician en julio y
terminan en el mes de agosto de
2025

Ficha: 3275163

ALFABETIZACION INFORMATICA
Cédigo del programa: 22810239
Fecha de inicio: 23 de julio de
2025.

Fecha de terminacién: 01 de

agosto de 2025.

Aprendices matriculados: 21

Aprendices en formacion: 21

Horas ejecutadas 70
En total de horas ejecute 184
horas en el mes de julio de 2025.

instructor ubicado
en el drive de las
fichas No.
3273145, 3273768
y 3275163 cada
ficha con sus
respectivas
evidencias de las
sesiones
formativas
orientadas de
manera presencial

(Registros o}
evidencias de las
estrategias
pedagdgicas
utilizadas).

Asegurar el reporte de
informacién con
claridad, oportunidad y
veracidad en los
sistemas

de trazabilidad y
seguimiento dispuestos

de manera temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al

Aseguré el reporte de informacioén
con claridad, oportunidad vy
veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre

ellos, Sofia Plus para el
seguimiento de  actividades
especificas.

Reporte en el Sistema Sofia Plus:

Fichas que inician y terminan en

julio de 2025:

2.1. Aplicativo
Sofia plus.

2.2. Pantallazo de
creacién y
asociacién de
aprendices en la
ruta de
aprendizaje de las
Fichas: 3273145
3273768 y
3275163 en Sofia
Plus.
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supervisor del contrato
y al Enlace Regional de
victimas de la regional
Caquetd del programa

de atencién a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus funciones.

Ficha: 3273145

MANEJO
HERRAMIENTAS
Aprendices matriculados: 20
Aprendices en formacién: 20
Aprendices que asisten: 20
Aprendices Asociados: 20
Aprendices evaluados: 20
Aprendices no aprobados: 0
Aprendices aprobados: 20
La formacion culmino el 10 de julio

BASICO DE

2.3.  Juicio de
evaluacion de las
fichas 3273145 vy
3273768.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.
https://sena4-

my.sharepoint.com
/:f:/r/personal/osot
to sena edu co/D

de 2025, esa misma fecha realice | gcuments/PROGRA
el reporte de Juicios evaluativos | MAS%20ESPECIALE
de la formacioén. | $%202025/PROGRA
MA%20PV/DIEGO%
Ficha: 3273768 20ALEXANDER%20
ALFABETIZACION INFORMATICA | ULEPcsf=1&web=1
&e=Du7LyS

Aprendices matriculados: 24
Aprendices en formacién: 24
Aprendices que asisten: 24
Aprendices Asociados: 24
Aprendices evaluados: 24
Aprendices no aprobados: 1
Aprendices aprobados: 23
La formacion culmino el 22 de julio
de 2025, la misma ya cuenta con el
reporte de juicios evaluativos.

Fichas que inician en julio y
terminan en agosto de 2025:

Ficha: 3273763

ALFABETIZACION INFORMATICA
Aprendices matriculados: 21
Aprendices en formacion: 21
Aprendices que asisten: 21
Aprendices Asociados: 21
Aprendices evaluados: 21
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Aprendices no aprobados:
Aprendices aprobados:

La formacién culmina el 01 de
agosto de 2025, la misma sera
evaluada en dicha fecha.

Entrega de informe:

Entregué informe de ejecucion del
contrato a la  supervisora
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto
Gutiérrez y al enlace Regional del
Programa de atencién a poblacién
victima para su revision.

Comunicar al
coordinador académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacién.

No se presentd novedad en
ninguno de los 3 programas de
formacion complementaria que
ejecute en el mes de julio de 2025.

Inician y terminan en julio 2025:
Ficha: 3273145

MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS

Ficha: 3273768
ALFABETIZACION INFORMATICA

Inician en julio y terminan en
agosto 2025:

Ficha: 3275163
ALFABETIZACION INFORMATICA

No hay evidencias.

Participar de los
procesos del Sistema
Integrado de Gestion de
Calidad que adelanta la
entidad.

No hubo programacion en julio de
2025.

No hay
evidencias.
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Evaluar los resultados
de aprendizaje en cada
programa de formacion
complementaria en

un plazo no mayor a
ocho dias habiles luego

Evalué los resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor
a ocho dias habiles luego de
finalizada la formacién.

Fichas que terminan en el mes de

Evidencia
pantallazos de los
juicios evaluativos
y terminada

Fichas: 3273145y

de finalizada la | julio de 2025: 3273768
formacion.
Ficha: 3273145 Link ubicacion
MANEJO BASICO DE | Portafolio de
HERRAMIENTAS evidencias en el
Aprendices matriculados 20 Eﬁ:(VE ubicado en
Aprendices evaluados: 20 de los '
cuales aprobaron: 20 aprendices. httos://senad-
my.sharepoint.com
[:f:/r/personal/osot
Ficha: 3273768 to sena edu co/D
ALFABETIZACION INFORMATICA | ocuments/PROGRA
Aprendices  matriculados 24 | MAS%20ESPECIALE
Aprendices evaluados: 24 de los | $%202025/PROGRA
cuales aprobaron: 23 aprendices y MA%20PV/DIEGO%
1 no aprobado. 20ALEXANDER%20
ULE?csf=1&web=1
&e=Du7LyS
Programar y solicitar | En los programas de formacion | No hay evidencia
con la debida | ejecutados en el mes de julio de
oportunidad l0s | 2025 no se programé ni se solicité
materiales de

formacién y elementos

requeridos y necesarios
para el desarrollo de los
programas de
formacion; lo cual debe
constar en acta de
recibo y entrega, asi
como la identificacion,
la fecha, caracteristicas
y condiciones de estos.

materiales de formacion, esto
debido a que las formaciones son
enfocadas en el drea de sistemasy
los

requerimientos para su

desarrollo se enfocan en un
ambiente de

con  equipos

computo.
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Participar en las
actividades de
implementacién y

fomentos de un servicio
de calidad y de

No hubo programacién en julio de
2025.

No hay evidencia

buenas practicas

ambientales del SST.

Cumplir con los | Cumpli con los formatos vy | Cuenta de cobro:
formatos Y | procedimientos establecidos en la | (Planilla Si

procedimientos
establecidos
plataforma
Compromiso.

en la

plataforma Compromiso.

Cuenta de cobro: Planilla SI
CONTRATISTA e de
ejecucién del contrato mes de
julio de 2025.

informe

Actas de
concertacion y cierre de las Fichas

Planeacion,
iniciadas y terminadas en julio:
Ficha: 3273145

MANEJO
HERRAMIENTAS

BASICO DE

Ficha: 3273768
ALFABETIZACION INFORMATICA

Actas de Planeaciony
concertacion de las Fichas
iniciadas en julio y terminadas en
agosto:

Ficha: 3275163
ALFABETIZACION INFORMATICA

contratista,

seguridad  social
No. 7974435475
dejuniode 2025,y
el informe de
ejecucién
contractual).
Actas de

Planeacion, Actas
de Concertacién y
Actas de Cierre,
reposa

portafolio

en el

de
evidencias drive
link.
https:

my.sharepoint.com

sena4-

/:f:/r/personal/osot

to sena edu co/D
ocuments/PROGRA
MAS%20ESPECIALE
$%202025/PROGRA
MA%20PV/DIEGO%
20ALEXANDER%20
ULE?csf=1&web=1

&e=Du7LyS

GTH-F-062 V10



https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/osotto_sena_edu_co/Documents/PROGRAMAS%20ESPECIALES%202025/PROGRAMA%20PV/DIEGO%20ALEXANDER%20ULE?csf=1&web=1&e=Du7LyS

SENA

N

9 Atender Atendi requerimientos que hacen | Evidencias

oportunamente los | parte de mi objeto contractual de | obligacién
requerimientos del | las formaciones profesionales | contractual 1,2y
supervisor del contrato | integrales complementarias del | 5.
y presentar mes de julio de 2025.
mensualmente los | Registré en la PLANILLA SI
informes de ejecucion | CONTRATISTA pago de honorarios
del contrato. mes de julio de 2025.

10 | Realizar el pago de | Esta obligacion fue cumplida en | No hay evidencias
estampilla PRO- | FEBRERO de 2025.Realice de
UNIVERSIDAD de la | manera oportuna el pago
Amazonia equivalente | correspondiente al valor de Ia
al 1.5% del estampilla PRO-UNIVERSIDAD DE
valor del contrato. LA AMAZONIA la cual corresponde

al 1.5% del valor del contrato.
Evidencias en el informe del mes
febrero de 2025.

11 | Prestar apoyo a la | Duranteel mesdejuliode2025no | No hay evidencia
supervision del | existieron requerimientos por
contrato cuando se | parte de la supervisora
requiera. contractual.

12 | Las demads que requiera | Atendi requerimientos que hacen | Evidencias
el supervisor de | parte de mi objeto contractual de | obligacién
acuerdo al objeto | las formaciones profesionales | contractual 1,2y
contractual integrales complementarias del | 5.

mes de julio de 2025 .

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

GTH-F-062 V10




SENA

N

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7974435475 de la planilla de seguridad social del mes de abril de 2025
pagada a través del operador aportes en linea (SOI). (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto

Ley Antitramites”)

Evidencias en PDF 4 ")

N
Cordialmente, / "( /

Firma !
= ’l ."\
DIEGO ALEXAN DER u LE'\AU DOR
\

Contratista
C.C. No. 1.117.521.700

Recibi a satisfaccion:

Firma

P —
2y
-
(
e > )
‘\f\\
n\ -

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 7327481 de 2025

Coordinadora Académica

GTH-F-062 V10



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DIEGO ALEXANDER ULE AUDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

FECHA INICIAL: 01/07/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  31/07/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3273145 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR LAS HERRAMIENTAS DE OFICINA, APLICANDO LAS FUNCIONES PROPIAS DEL PROCESADOR DE PALABRAS, HOJAS DE
CALCULO Y PRESENTADOR DE DIAPOSITIVAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
CLIENTE Y LAS TENDENCIAS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y DE LA COMUNICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 3273768 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.
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2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 70,00

FICHA 3275163 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 184,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
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FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DIEGO ALEXANDER ULE AUDOR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA

1/08/25 17:35 Page 3 of 3



Evidencia Obligacion 1

Pantallazo portafolio del instructor de coordinacién académica

SENA

TA OneDrive £ Buscar g B ? Diego Alexander ... @

® Compartir € Copiarvinculo (@ Afadir acceso directo a Mis archivos - F oOrdenar v = v Detalles

DiSoSlas e > PROGRAMAS ESPECIALES 2025 > PROGRAMA PV > DIEGO ALEXANDER ULE &

(A Inicio
B3 Mis archivos O  Nombre ~ Modificado... ~ Modificado... ~ Tamaiio del ar... ~ Compartir ~
jol-)
&= Compritly 02 FEBRERO 2025 1 de mayo Diego Alexander Ul 2 elementos & Compartida
% Favoritos
w & 03 MARZO 2025 1 de mayo Diego Alexander Ul 2 elementos & Compartida
Papelera de reciclaje

. 0o
ErmiEr xS pa & 04 ABRIL 2025 1 de mayo Diego Alexander Ul 2 elementos &3 Compartida
& Contactos i Le]
- - 05 MAYO 2025 24 de mayo Diego Alexander Ul 2 elementos &3 Compartida
Reuniones

- 06 JUNIO 2025 30 de junio Diego Alexander Ul 2 elementos & Compartida
(A Elementos multimedia

- 07 JULIO 2025 Hace 6 dias Diego Alexander Ul 2 elementos &3 Compartida

Acceso rapido
. Intranet SENA

Mas lugares...

Portafolio del instructor Ficha: 3273145- MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |

ses SENA

ti2 7/\ OneDrive P Buscar F B ?  Diego Alexander .. @

& Compartir G2 Copiarvinculo  (2) Afadir acceso directo a Mis archivos == IF Ordenar v = ~ Detalles

DisgellieandqUilitdoy > PORTAFOLIO EVIDENCIAS > 1.3273145 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | &

GD Inicio
B3 Mis archivos M Nombre ~ Modificado... ~ Modificado... ~ Tamaiio del ar... ~
[o]-} H
&2 EIpmiiE & 1.PLAN DE TRABAJO Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
{}' Favoritos
& 2. GUIA DE APRENDIZAJE Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementas
W Papelera de reciclaje
. . & 3. ACTAS Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Examinar archivos por e
| & contactos & 5. ASISTENCIA Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Reuniones
& 6. ANEXOS Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos

& Elementos multimedia

Acceso rapido
# . Intranet SENA

Mas lugares...



Interaccidn Ficha: 3273145

Portafolio del instructor Ficha: 3273768 - ALFABETIZACION INFORMATICA

L
sSEMA

7’\ OneDrive L Buscar & ] ? Diego Alexander ...

=
o

[ Compartir € Copiarvinculo (7] Afadir acceso directo a Mis archivos =+ IF Ordenar v = v Detalles

Diego Alexander Ule Audor > 07JULIO 2025 > PORTAFOLIO EVIDENCIAS > 2. 3273768 - ALFABETIZACION INFORMATICA &

() Inicio
B3 Mis archivos (3 Nombre ~ Modificado... - Modificado... ~ Tamario del ar... ~
oo :
S% Compartide 25 1. PLAN DE TRABAJO Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
ﬂ? Favoritos
& 2. GUIA DE APRENDIZAJE Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
w Papelera de reciclaje S
. i & 3.ACTAS Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Examinar archivos por =
.
| & contactos L& 5 ASISTENCIA Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Reuniones
_ & 6 ANEXOS Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos

@ Elementos multimedia

Acceso rapido

¥4 Intranet SENA

Mis lugares...

Almacenamiento




Interaccion Ficha: 3273768

Portafolio del instructor Ficha: 3275163 - ALFABETIZACION INFORMATICA

+ cCrear o cargar B Compartir € Copiar vinculo Aadir acceso directo a Mis archivos  *** 7 Ordenar v = ~ Detalles

Diego Alexander Ule Audor

~

07 JULIO 2025 > PORTAFOLIO EVIDENCIAS > 3.3275163 - ALFABETIZACION INFORMATICA &

(A Inicio
B3 Mis archivos (3  Nombre ~ Modificado... ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~
oo :
5 WU & 1.PLAN DE TRABAJO Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
¥ Favoritos
&3 2 GUIA DE APRENDIZAJE Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Ty Papelera de reciclaje
q B & 3. ACTAS Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Examinar archivos por
| & Contactos 2 5. ASISTENCIA Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
Reuniones
&5 6. ANEXOS Hace 6 dias Diego Alexander Ul 0 elementos
@ Elementos multimedia

Acceso rapido
Intranet SENA

Mis lugares...

Almaranamisntn



Interaccion Ficha: 3275163

T
I 1 o | I " ||« R——— w

—— os e s iniiossensiame WO G L VT DL = e o
HUNICS JERCRVANATIGAL OE LAJIEA: = 2

ALCALEE SUNIGIL FESERVANACICNA, DELA YA GESTOn SoCL

Evidencia obligacion 2
Pantallazo Aplicativo Sofia Plus

€« C  ANoseguro  senasofiaplus.edu.co/sofiathome/principal faces * Ok T @
° a
sena
Sqﬁa Plus |78 DIEGO ALEXANDER Bandeja de tareas 7 LMS SENA @ Cambiar Clave  Salir &
Instructor v
e . Bienvenido a SOFIA PLUS
(# Ejecucién de la Formacién ¢
~ Disefio Curricular
(£ Gestién de Ambientes <
Consultar o definir Ci ias y Asociarlas. Crear de Aprendizaje.
@ e y
(& Gestion de Tiempos N Gestionar el programa:
ﬁ + Consultar Programas.
& Lms < « Modificar Programas.
+ Consultar Solicitudes de Empresa.
( Matricula <
Sugerencia: Disefio curricular es el proceso mediante el cual se estructuran los programas de formacién profesional, con el fin de dar respuesta
# Planeacion de la Formacion ¢ adecuada a las n il de ion de |as di poblaciones a través de la transformacién de un referente productivo en una
orientacion pedagdgica. Este médule permite a los usuarios realizar consultas y reportes ademas de poder Administrar los Programas que tenga
# Reportes < asociados.
[# sGS <
Mis opciones frecuentes
1. Validar Usuario
2. Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
3. Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
4. Evaluar Ruta de Aprendizaje
5. Consultar Inscripciones a Programas de Formacién
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2016 --- Bogota - Colombla- =-a197; 5
24C

Q Buscar

Mayorm. nublado

I.Qgﬁo',@@ "&ff\:*“i’s}';if?o?s'



Pantallazo Generacidn de Ruta de Aprendizaje — Ficha: 3273145

v BB avanzatec-1 X & IBM SkillsBuil. X & IBM SkillsBuic % | EXR Correo: Diege X © @35 WhatsAp, X | BB (23) @Silvestr X Se Sofia plus x i - (=} X
« > C A\ Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces Q ¥ o} = ‘\ Reiniciar para actualizar 3
a
Equipo desarmolio cumicular ~ -~
# Desarrollo Curricular N Generar Ruta de Aprendizaje por Actividades
Geslibn de Actividades de Aprendizajev Srogom oo omason 'ﬁ‘,‘,’:,.%?ﬁﬁ'w DE HERRAMIENTAS o
Consultar Ruta de Aprendizaje por “
des
reras ozt el s i wiscooe
Generar Ruta de Aprendizaje por s T
Acividades
P— Competencias del Programa de .o pctivigad de
Reportes < ~ DE PALABRAS, HOJAS DE CALCULO, PRESENTACIONES ry
® 1 APLICAR TENIE 1125316
[# Ejecucion de la Formacion < MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | 125341
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS
(# Reportes < EN EXCEL| LasY
APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRIMER GRUPO 201842
CONOCER Y MANEJAR LAS HERRAMENTAS OFIMATICAS
1234567 ]
Pégina 2 de 83
Actividades de Aprendizaje de la Ruta de Aprendizaje
MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | =]
Pigina 1 de 1 v
4 CEEE—— » L
Ruta de Aprendizaje
Nomore de 1o Ruta e Aprenazae | 1273145 GRP CORIE SOCIAL
Guarsor | | Actar Ruta e Aprenange
La izajo fue guardada y activada
SOFIA Plus Versin 9. SENA e ~a213; v
. e o . .
Pantallazo Asociacion Ruta de Aprendizaje — Ficha: 3273145
v BB Avanzatec-1. X & IBM SkillsBuilc X & IBM SkillsBuil. X | G Correo: Diege X @ (35)WhatsAp, X | B (23) @Silvest X Se Sofia plus x + = a X
<« > ¢ A\ Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofiashome/principal faces hd Im] = e Reiniciar para actualizar
seha
SOﬁa Plus A & DIEGO ALEXANDER ©  =Bandejadetarcas T LMSSENA @ Cambiar Clave  Salir &
Instructor ~ C
@ Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. » » Opciones de busqueda
(& Ejecucién de la Formacion ~
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ Ficha de 3273145 - MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS me
caracterizacion”  OFIMATICAS |

Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de 3273145 - GRP CORTE SOCIAL mdQ
Generar Excel de Planeacion Aprendizaje*

Pedagdgica
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi | 20 iz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
Asociar Aprendiz a una Ruta de 3273145 - GRP CORTE SQOCIAL. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Version 5.0 80 Powered by SENA --- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- +-a213;



Pantallazo Creacién Ruta de aprendizaje - Ficha: 3273768

v @ (39)WhatsApp Business X | G Correo: Diego Alexander X | B (100) MIXELECTRO T ® X | @ Gmail X Se Sofiaplus X o+ - =] X
<« > C A\ Noseguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces Q W Im} = ‘
b FICHA 3273768 (ALFABETIZACION
Ficha de Caracterizacion” et Consultar
Generar Ruta de Aprendizaje por %
Actividades
Gaskon da Provecks . Compstenc as cal Eiogiamaide Filtrar Actividad de Aprendizaje
horte: ES
Roponies $ © 7 APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOC s iy iag Aprendizaie: 9 ¢ [Conetar
(# Ejecucion de la Formacion ¢ 4 e
(Z Reportes ¢ Actividades oo Fomnaddn
. adwdaddeapendee  Opcones
TRABAJO AL DE OFIMATICAS [ L]
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS =+
ALFABETIZAR GRUPOS EN INFORMATICA BASICA e
AL ENINF 8ASIC. DOAL CUENTE e+
APLI LABORAL 2 =+
APLK LABORAL =+
IMPARTIR FORMACION EN INFORMATICA BASICA o+
RUTA DE APRENDIZAJE COMPLEMENTARIA 723438 o+
RUTA DE APRENDIZAJE COMPLEMENTARIA 719056 "+
ALFABETIZACION 2012 SIG "+
L 1234567 " '
Dinins 1 4 24
< aEEE——— 3 © L.
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje®
Guargar | | Activar Ruta de Aprendizaje
La ruta de g y activada
SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 - Bogota - Colomba- «-a207,
22°C um - ESP o 444a.m.
’? Mayorm. nublado mm Q Buscar ds kL L] e - @ & A& Gy RY® 0
. . s .. .
Pantallazo Asociacion Ruta de aprendizaje - Ficha: 3273768
v 3 WhatsApp X Sp Sofiaplus x @ Inicio - Canva X | BB (107) Manuel Turizo - ® X | B Correo: Diego Alexander X | + - o X
« = C £\ No seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces h*¢ b} = ‘ H
IE‘%AA
SOﬁaHus 7/\V & DIEGO ALEXANDER (7] £ Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir @
Instructor ~ o
@ Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. » » Opciones de busqueda
(# Ejecucién de la Formacion v
i i v Ficha de 3273768 - ALFABETIZACION INFORMATICA
Administrar Ruta de Aprendizaje e M
%
Consultar Ruta del Aprendiz
Ruta de 3273768 - GRP SALLE 10-2 D4 Q
Generar Excel de Planeacién Aprendizaje* 24

Pedagogica
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje -~

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exi I 24 Ap! i i a la Ruta de Aprendizaje:

Asociar Aprendiz a una Ruta de 3273768 - GRP SALLE 10-2. Se ha enviado un correo onico a los ap i alaruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA --- © SENA 2018 --- Bogota - Colombia- =-a158;

O 25c @) e L2%2€C.

ESP
~ W Lluvia suave

Y

= Q) ®

10:27a.m.
23/07/2025




Pantallazo Activacion ruta de aprendizaje Ficha: 3275163

v D (39 WhatsApp Bu: X | @ Planillamatricula X | B Comeo: Diego Ale: X | M Recibidos (5674) X S Sofia plus x @ (7T)CUANDOLLL X | + = (=} X
« 5 C £\ No seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces QQ ) = e Nueva version de Chrome disponible &
T Ficha de Caracterizacién® mggam?ﬁg%mmammlw Coneuiiae
Genarar Ruta de Aprendizaje por s —
Actividades
Gostién de Proyectos ‘ 2 e e e LD Filtrar Actividad de Aprendizaje
Reportes < @ A
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOC  actvigad Aprendizaje 9 & [Comsunae |
[ Ejecucion de la Formacion < 4 —
[ Reportes 3 Aciividades d Programa de Formacion
TRABAJO AUTONOMO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN COMPUTADOR
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS
ALFABETIZAR GRUPOS EN INFORMATICA BASICA
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN UN ENTORNG LABORAL
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR
ALFABETIZAR GRUPOS EN INFORMATICA BASICA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL CLIENTE i
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS EN UN ENTORNO LABORAL_2 =+
APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE ACUERDO CONEL PROYECTOA gy
DESARROLLAR
ALFABETIZACION INFORMATICA 464915
IMPARTIR FORMACION EN INFORMATICA BASICA
1 WP 1234 5 & 7 B -/
4 — b
o CE— >
Ruta de Aprendizaje
Nombre de la Ruta de Aprendizaje” | 5275
La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
'SOFIA Plus Version 9.0.60 Powered by SENA - © SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =-a177.
22°C L] = - ESP = 10:53p.m.
Despejado Q_ Buscar e k= G o e = 3 | LN R 28/07/2025
. .y . . . .
Pantallazo Asociacion aprendices a ruta de aprendizaje — Ficha: 3275163
v @ (39 WhatsAppBu: X | @ Planilla matricula - X | @R Correo: Diego Ale. X M Recibidos (5.674) X Se Sofiaplus X @ (171) CUANDOLL X ar - =] X
« > C A\ No seguro  senasofiaplus.edu.co/sofia’home/principal.faces ¥r Im) = ‘\ Nueva version de Chrome disponible 3
SG’IA
wa plus 7A & DIEGO ALEXANDER ] £ Bandeja de tareas 7= LMS SENA & Cambiar Clave Salir @
Instructor v c
@ Disefio Curricular . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
) " » Opciones de bisqueda
[ Ejecucion de la Formacién ~
i izaj - Ficha de 3275163 - ALFABETIZACION INFORMATICA
Administrar Ruta de Aprendizaje e o = P'f

Consultar Ruta del Aprendiz

Ruta de 3275163 (GRP SOLANQ) 04 Q
Generar Excel de Planeacion CEETEEE =

Pedagogica
Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje

La operacién Asociar aprendices a ruta se realizé exi te. | Resultado: 21 A diz{ces) iado(s) a la Ruta de Aprendizaje:
Asociar Aprendiz a una Ruta de 3275163 (GRP SOLANO). Se ha enviado un correo el 6nico a los di iados a la ruta
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

SOFIA Plus Version 8.0 80 Powered by SENA --- © SENA 2018 .. Bogota - Colombia- +-a177;
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Evidencia obligacién 5

Pantallazo juicios de evaluacion Ficha: 3273145

£ Buscar (Alt+Q) o
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat & Compartir
H14 - APROBADO v
A B (E ] E F [«]
1
, Fecha del Reporte: 1410772025
o |Ficha de Caracterizacion: 3273145
4 | Couigo: 13530036
5 |Version: 1
o Denominacian: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | N
; Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
a |Fecha Inicio: 03/07/2025
o Fecha Fin: 10/07/2025
40 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
41 Regional: 18- REGIONAL CAQUETA
12 Centro de Formacion: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 Tipo de Documentc . [Namero de Documentc . [Nombre - |Apeliidos. - [Estado . [Competencia
i 1020580533 MIGUEL ANGEL MUNOZ ROJAS POR CERTIFICAR 2911 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN CUENTA.
LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,
i
il 084333877 HEIDY NATALIA CICERY JARA. FOR CERTIFICAR 2011 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,
15
i 1087807690 DANA SOFIA TENORIO DIAZ POR CERTIFICAR 2911 - APLICAR TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN CUENTA
LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA,
16
il 117510005 DANIEL ALEJANDRO VALENCIA HERNANDEZ POR CERTIFICAR 2911 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN CUENTA.
LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.
17
i 117511432 WMARIO ALEJANDRO GODOY ANTURI POR CERTIFICAR 2411 - APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN TENIENDO EN CUENTA | - |
Hoja | @ 4 ]
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Pantallazo juicios de evaluacién Ficha: 3273768
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1
2 Fecha del Reporte: 2410772025
3 Ficha de Caracterizacion: 3273768
4 |Covige: 722810239
5 Version: 1
8 Denominacion: ALFABETIZACION INFORMATICA
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
8 Fecha Inicio: 11/07/2025
9 Fecha Fin: 2210712025
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
1 Regional: 18 - REGIONAL GAQUETA
12 Centro de Formacion: 9516 - CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA
13 Tiho de Documentc . [Numero de Documentc TNombre ~ [Apellidos ~ [Estado . [Competencia
T 1020775148 SAMUEL CATARO CARVAJALING POR CERTIFICAR 2081 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
14 COl ABORATIVAS DE ACUFRDO CON FI PROYECTO A DESARROI | AR
m 1115946318 YEIMY ALEJANDRA TRUJILLO PARRA POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
24 COI ABORATIVA;
ul 1117234653 LESTER ICO VARGAS POR CERTIFICAR 2081 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
2 Ol ABORATIVAS DF ACUFRNO CON FI PROYECTO A DFSARROI | AR
cc 1117503838 SERGIO (GARCIA ROJAS POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
kL]
cc 1117506484 LALLAREN ESTIVEN [PULECIO SANCHEZ POR CERTIFICAR 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
39 Ol ABORATIVAS DF ACUFRNO GON FI PROYECIO A DFSABROI | AR
1117512298 LISNARDY YULIETH PERDOMO BENITEZ POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
44
1117515983 /AUDRI MICHEL. SALAZAR HURTADO POR CERTIFICAR 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
49 COI ARORATIVAS DF ACUFRN0 GON FI PROYECTO A DFSABRQI AR
m 1117517291 KAREN SOFIA RAMIREZ HERNANDEZ POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
54
T 1117519163 (OSCAR JULIAN CEDENO SILVA POR CERTIFICAR 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
59 COIARORATIVAS DF ACUFRN0 GON FI PROYECTO A DFSABAQI | AR
m 1117522139 RUDBERTH ANDRES CALDERON BARRAGAN POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
64
ul 1117815440 DANY YISETH DIAZ SAGASTUY POR CERTIFICAR 2981 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
a0 ARttt
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Evidencia Obligacion 8

Pantallazo acta de planeacion de formacidn Ficha: 3273145

P Buscar (Alt+Q)

o
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ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS
|- FICHA: 3273145

CIUDAD Y FECHA: Florencia 4 julio de HORA INICIO: | HORA FIN;
2025 13:00h 21:00 h
LUGAR Y/O ENLACE: Centro Tecnolégico de | DIRECCION / REGIONAL /
la Amazonia. CENTRO:
Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (salo para formacidn titulada)
Horario de Formacién

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)

Requerimiento de recursos

[ L S

6.1, Talento Humano
6.2, Ambiente de fermacion
6.3. Materiales de formacian, equipos y herramientas
OBIETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo establecido
en el procedimiento de desarrollo curricular.
DESARROLLO DE LA REUNION

1.Alahora ida se din inicin al Asito de la rennidn la cual fue nresidida nor Dieeo Alexander
Piginalde7 1287 palabras [  Espaiiol (Espafia) . Concentracion B B

Pantallazo acta de planeacién de Concertacién Ficha: 3273145
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ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | - FICHA:

3273145
CIUDAD Y FECHA: Florencia 4 julio de 2025 HORA INICIO: HORA FIN:
13:00 h 21:00h
LUGAR Y/O ENLACE: Centro Tecnologico de la DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Amazonia, Regional Cagueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: |
1. Induccidn institucional.

2. Presentacion del programa de formacién.

3. Concertacién horaria a la ejecucién del programa de formacién: MANEJO BASICO DE

HERRAMIENTAS OFIMATICAS | - Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar horario, proceso de induccién y lugar de desarrollo de la formacian, con el
compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacién, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocolos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacion MANEJO BASICO
DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | - FICHA: 3273145

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Siendo las (14:00 h), se rednen en el lugar (Centro Tecnoldgico de la Amazonia.) el Sr(a)
nombre del instructor en calidad de instructor y los aprendices matriculados en la

formacién: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |, identificada con
Piginalde3 907 palabras [}  Espanol (Espana) Y] Concentracién e




Pantallazo acta de planeacién de Finalizacion o cierre Ficha: 3273145
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Doble dlic para ocultar espacio en blanco

ACTA No. 3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE - PROGRAMA DE
FORMACION: MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS | - FICHA: 3273145

CIUDAD Y FECHA: Florencia 10 julio de | HORA INICIO: HORA FIN:
2025 13:00h 21:00 h
LUGAR Y/O ENLACE: Centro Tecnoldgico de | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
la Amazonia. Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Llamado a Lista.

. Verificacidn de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).

. Verificacién de las competencias desarrolladas.

. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las gufas de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

BowoNoe

. Verificacién en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion
. Valoracion de aspectos generales del grupo.
. Actualizacién de la informacidn en SOFIA PLUS

8. Proposiciones y varios
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierre del programa de formacion complementario: MANEJO BASICO DE
HERRAMIENTAS OFIMATICAS | - FICHA: 3273145

DESARROLLO DE LA REUNION

El preducto elaberado de acuerdo con las actividades de aprendizaje descritas en la guia de

aprendizaje del programa MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS |: Mcul) -
[
Pagina 1de8 1443 palabras [  Espafiol (Espafia) Y] Concentracién B ———%—+
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Pantallazo acta de planeacion de formacidn Ficha: 3273768
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ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION; PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3273768

CIUDAD Y FECHA: Florencia 12 julio de HORA INICIO: | HORA FIN:
2025 10:00h 18:00 h
LUGAR Y/O ENLACE: IE La Salle (Sala de DIRECCION / REGIONAL /
Sistemas N"1) CENTRO:
Regional Caquetd

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informacion general del programa de formacian

2. Proyecto fi 0 ignado (solo para ft on titulada)
3. Horario de Formacion
4.
5.

Aprendices matriculados
Ruta de aprendizaje (Plan de formacién)
6. Requerimiento de recursos
6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
6.3. Materiales de formacion, equipos y herramientas
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomandeo como referencia lo establecido
en el procedimiento de desarrollo curricular.
DESARROLLO DE LA REUNION

1. A la hora estahlerida se din inicin al nrandsitn de la reunidn | coal fue nresidida nor Dieen Alexander e

Picina1de?  1285palabras [T Esoafiol (Espafia) ™ concenvracion B T B B - ——8——+ 100%




Pantallazo acta de planeacién de Concertacién Ficha: 3273768
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ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3273768

CIUDAD Y FECHA: Florencia 12 julio de 2025 | HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 h 18:00 h
LUGAR Y/O ENLACE: IE La Salle (Sala de Sistemas | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
N°1) Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccién institucional.

2. Presentacidn del programa de formacidn.

3. Concertacién horaria a la ejecucion del programa de formacién: ALFABETIZACION

INFORMATICA - Proposiciones y varios.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: |

1. Concertar herario, proceso de induccion y lugar de desarrollo de la formacion, con el
compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacién, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocclos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacion
ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3273768

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Siendo las (14:00 h), se rednen en el lugar (IE La Salle.) el Sr(a) nombre del instructor en
calidad de instructor y los aprendices matriculados en la formacion: Alfabetizacion

informatica, identificada con ficha: 3273768 para concertar el horario en que se realizaran

las artividades asi mismn <e realiza ol nroresn de indurcidan: (temas a tratar en la

Pigina1de3 891 palabras [} Espafiol (Espafia ] concentracion B ———+—~

Pantallazo acta de planeacion de Finalizacion o cierre Ficha: 3273768

2 Buscar (Alt+Q)
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ACTA No. 3
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CIERRE - PROGRAMA DE
FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3273768

CIUDAD Y FECHA; Florencia 22 julio de | HORA INICIO: HORA FIN:
2025 10:00h 18:00h

LUGAR Y/O ENLACE: IE La Salle (Sala de DlRECUéN/‘ REGIONAL / CENTRO:
Sistemas N°1) Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Llamado a Lista.
. Verificacidn de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).
. Verificacion de las competencias desarrolladas.
Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

B W

. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacién
. Valoracion de aspectos generales del grupo.
. Actualizacién de la informacion en SOFIA PLUS

NI Y]

Propaosiciones y varios
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar cierre del programa de formacion complementario: ALFABETIZACION
INFORMATICA - FICHA: 3273768

DESARROLLO DE LA REUNION
El producto elaborado de acuerdo con las actividades de aprendizaje descritas en la guia de
aprendizaje del programa Alfabetizacién informatica: -

Piginalde8  1433palabras [} Espaiol (Espaia) T, Concentracion B ——+




Pantallazo acta de planeacion de formacidn Ficha: 3275163
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ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3275163

CIUDAD Y FECHA: Florencia 24 julio de | HORA INICIO: | HORA FIN:
2025 10:00 h 18:00 h
LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca Municipal - | DIRECCION / REGIONAL /
Solano CENTRO:
Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Informacion general del programa de formacion

Proyecto formativo asignado (solo para formacion titulada)
Horario de Formacian

Aprendices matriculados

Ruta de aprendizaje [Plan de formacion)

Reguerimiento de recursos

L

6.1. Talento Humano
6.2. Ambiente de formacién
6.3. Materiales de formacidn, equipos y herramientas
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Alistamiento de las actividades de aprendizaje a orientar, tomando como referencia lo establecida
en el procedimiento de desarrollo curricular.
DESARROLLO DE LA REUNION

1. A la hora estahlerida se din inicio al nrandsita de la reunidn |a cual fue nresidida nor Dieen Alexander

Pagina 1de 7 1282 palabras [} Espafiol (Espafia) Y] Concentracién e —4%4——+

Pantallazo acta de planeacién de Concertacion Ficha: 3275163
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ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
PROGRAMA DE FORMACION: ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3275163

CIUDAD Y FECHA: ) . HORA INICIO: HORA FIN:
Florencia 24 julio de 2025 10:00 h 18:00 h
LUGAR Y/O ENLACE: Biblioteca Municipal - Solano | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: I
1. Induccién institucional.

2. Presentacidn del programa de formacidn.

3. Concertacion horaria a la ejecucién del programa de formacion: ALFABETIZACION

INFORMATICA - Proposiciones y varios.
OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Concertar herario, proceso de induccion y lugar de desarrollo de la formacion, con el
compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin se conformen los grupos de
formacién, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar a conocer los protocclos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacion
ALFABETIZACION INFORMATICA - FICHA: 3275163

DESARROLLO DE LA REUNION
1. Siendo las (14:00 h), se retinen en el lugar (Biblioteca municipal - Solano.) el Sr(a) nombre
del instructor en calidad de instructor y los aprendices matriculados en la formacién:

Alfabetizacion informatica, identificada con ficha: 3275163 para concertar el horario en

mue se realizaran las artividades asi mismn e realiza 8l nrocesn de inducridn: (temas a

Pigina1de3 889palabras [}  Espafiol (Espafia) I Concentracion e




