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PROCESO GESTION DEL TALEN¥O HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdé, Agosto 2020

Seior

HARRY EDUVAR MARTEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1396904
Cargo: Coordinador Académico

Dependencia: Coodinacion Academica.
Ciudad.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual 01 al 31 de Agosto del aiio 2020

Referencia: No 1396904 del afo 2020

NINI JOHANA OLAYA PAZ, identificado con |la cédula de ciudadania No.35.896.105 de Quibdg,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Complementaria, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuaciéon, presento el Informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido entre el 01 y el 31 de Agosto del ano 2020..

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: E| valor total del presente contrato es maximo
de (VEINTITRES MILLONES CUARENTA Y CINCO MIL SEICIENTOS OCHENTA Y SIETE
PESOS M/CTE) (23.896.000) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que
pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de acuerdo al
siguiente cronograma de pago. Se realizara a) un primer pago correspondiente al mes de febrero
de 2020 por el valor de QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS PESOS
M/CTE ($ 597.400); b) Siete (7) pagos iguales correspondiente a los meses de marzo a
septiembre de 2020, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
PESOS M/CTE (2.987.000) cada uno, y c) un tercer y ultimo pago correspondiente a los dias de
octubre de 2020 por valor de DOS MILLONES TRECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE (2.389.600).

Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la
Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de ahorros No.
530796924 del BANCO AV VILLAS, cuyo titular es el (la) contratista, el cambio de la cuenta por
parte del contratista debera ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites
pertinentes. Para que el SENA pueda adelantar los tramites administrativos para el pago, el (/a)
contratista debe acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la
certificacion expedida por el supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera
satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacién de los
apories a |a seguridad social: salud, pensién y riesgos laborales, asi como los demas documentos
necesarios para el pago.
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Plazo: El plazo de ejecucion del presente contrato es de 8 Meses, sin exceder la presente
vigencia presupuestal y empezard a contarse a partir del cumplimiento los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién indicados en este contrato.

OBJETO:

Contratar servicios personales de caracter temporal de un (1) Instructor para la Ejecucion de la
Formacion Profesional Integral, en el Programa de Complementaria para la ejecucion de |la
formacioén en el Area Artesanias del Centro de Recursos Naturales, Industrias y Biodiversidad

del SENA Regional Choco, durante la vigencia 2020.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Seleccionar estrategias de
ensefianza-aprendizaje-
evaluacién  segin el
programa de formacién
profesional y el enfoque
metodolégico adoptado.

Aplicar estrategias practicas,
didacticas activas y virtuales.

Guia de aprendizaje,
drive las evidencias de las
acciones de formacién
desarrolladas.

Orientar los procesos de
ensefianza - aprendizajes,
segin las necesidades
detectadas en los
procesos de evaluacion,
metodologias de
aprendizajes y programas
curriculares vigentes.

Contar con la estrutura
curricular del programa y de
manera teorico-practica
desarrollar la formacién e
implementar listas de
chequeos para conocer las
condiciones en que avanza el
proceso y haciendo frente a
las necesidades que se
puedan presentar.

Registros fotograficos,
listas de chequeos.

Programar las actividades
de ensenanzas-
aprendizajes-evaluacién

de conformidad con los
médulos de formacién y el

Teniendo encuenta la
estructura curricular se estan
desarrollando de manera
teorico-practica haciendo uso
de medios virtuales interactivo

seleccionar materiales

calendario institucional Yy | reciclables, aplicar técnica de
el manual de | higiene, identificar técnica
procedimientos para la artistica, interpretgr ficha tfecnica,
. ’ h moldear material reciclable,
ejecucion de acciones de | gpjicar técnicas de pintura,
formacion profesional. ensamblar piezas, aplicar

acabados decorativos, verificar
acabados del proyecto Asi como

Registros fotograficos,
pantallazos, guia de
aprendizaje.
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también combinar puntadas en
crochet, determinar medidas de
producto, tejer piezas
artesanales en crochet, aplicar
conceptos de contexto cultural a
producto, resolver contingencias
del proceso de tejido,utilizar
elementos de proteccion para
procesoc de manipulacion de
fibras, verificar condiciones
formales de producto artesanal.

Llevar el registro de
evidencia de |a actividad
ensefanza aprendizaje en
el portafolio personal, para
cuando sea requerido

Toma y recopilacion de
evidencias del proceso
formativo.

Drive de la evidencias de
las acciones de formacion
desarrolladas.

Reportar informacion
académica y
administrativa segun las
responsabilidades
institucionales
asignadas.institucionales
asignadas.

Reporte de informe mensual
de actividades.

Informe de mensual de
ejecucion contractual.

Apoyar las charlas
informativas con
especificaciones de los
programas, asi como el
proceso de induccién de
aprendices.

Induccion a los aprendices en
aspectos de mision,vision del
SENA, resaltando los
simbolos de |a institucion y los
servios que presta.

No aplica

Evaluar la formaciéon de
los aprendices durante el
proceso educativo de
acuerdo con el manual de
evaluacion vigente.

Se evalian las diferentes
actividades realizadas durante
el desarrollo de la formacién y
al finalizarla se emite el
registro del juicio evaluativo
del curso complementaria en
el aplicativo sofia plus.

Registros en Aplicativo
sofia plus

Atender  oportunamente
los requerimientos del
supervisor del contrato y
presentar mensualmente

Elaboracion de informe
mensual de actividades vy
presto acualquier
requerimiento del superviso

Informe de mensual de
ejecucion contractual.
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los informes de ejecucién | del contrato.
del contrato.

9 | Apoyar técnicamente en | No se adelant6é ninguna No aplica
las evaluaciones de los | actividad en el periodo para
procesos de adquisicidn | esta obligacién. (con

de bienes y servicios, por | disponibilidad para ejecutarla
el conocimiento | cuando se requiera)
profesional contratado
previa designaciéon del
Director Regional.

10 | Reportar 160 horas mes | Diligenciamiento del registro | Registro de reporte de

de labores en la formacién | de gestién de tiempo. horas generado de
titulada y/o sofiaplus.
complementaria.

11 | Aplicar al proceso de | Atento para cuando se oferte | No aplica
certificacién de | o este disponible para que se
competencias, segun las | realice.

normas que aplica a la
funcién instructor.

12 | Las de mas para el cabal | Atento al requesimiento para | No aplica
cumplimiento del objeto | su cumplimiento.
contraactual.

13 | Reportar oportunamente | No se cuenta con este tipo de | No aplica
las horas de gestor | reporte para la formacion que
monitor de  aquellos | se desarrolla.

aprendices que cumplen
la labor en los ambientes
de formacién.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE §
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
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1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
gfecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No. 4345833801 de |a planilla, expedido por
SOI correspondiente al mes de Julio del afio 2020.

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

NINI JOHANA OLAYA PAZ
Contratista
C.C. No. 35.896.105

Recibi a satisfaccion:

HARRY EDUVAR MARTEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1396904
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PANTALLAZQ DE INTERACION CON APRENDICES EN EL DESARROLLQO DELOS CURSOS:

e ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN CROCHET.

Via whatsApp.
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e DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES

RECICLABLES.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NINI JOHANA OLAYA PAZ

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/08/2020 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2171252 - DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y
DE APRENDIZAJE: UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

« COMPETENCIA DE APRENDIZA JE- Acondicionar material recuperado segun requerimiento técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR MATERIAL RECICLABLE SEGUN TECNICA ARTISTICA.
2. ELABORAR PROYECTOS EN MATERIAL RECICLABLE APLICANDO TECNICA DEFINIDA

3. VALIDAR QUE EL PROYECTO EN MATERIAL RECICLABLE CUMPLA CON LOS REQUISITOS DE CALIDAD ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,60
FICHA 2171251 - DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y
DE APRENDIZAJE: UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES

« COMPETENCIA DE APRENDIZA JE- Acondicionar material recuperado seguin requerimiento técnico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR MATERIAL RECICLABLE SEGUN TECNICA ARTISTICA.
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2. ELABORAR PROYECTOS EN MATERIAL RECICLABLE APLICANDO TECNICA DEFINIDA

3. VALIDAR QUE EL PROYECTO EN MATERIAL RECICLABLE CUMPLA CON LOS REQUISITOS DE CALIDAD ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,60

FICHA 2171244 - ELABORACION DE PRODUCTOS ARTESANALES EN
DE APRENDIZAJE: CROCHET

ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL CON AGUJAS, SEGUN
DISENO Y ORDEN DE PRODUCCION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-DETERMINAR MATERIALES E INSUMOS SEGUN PRODUCTO ARTESANAL EN CROCHET-SELECCIONAR HERRAMIENTAS SEGUN
CARACTERISTICAS DE LA MATERIA PRIMA DE PRODUCTO ARTESANAL -IDENTIFICAR CARACTERISTICAS FORMALES DE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCTQ ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA. -APLICAR TECNICAS DE TEJIDQ Y REMATES EN CROCHET PARA PRODUCTO
ARTESANAL SEGUN REQUERIMIENTO Y CONTEXTO CULTURAL-ACONDICIONAR AMBIENTE DE TRABAJO SEGUN NORMAS DE
SALUD OCUPACIONAL-OBTENER PRODUCTO ARTESANAL EN CROCHET SEGUN FICHA TECNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 79,70

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 174,90

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO | HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00
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INSTRUCTOR: NINI JOHANA OLAYA PAZ

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIE SENA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Procedimiento Ejecucian de la Formacién Profesional Integral
LISTA DE CHEQUEO DE DESEMPERO

Versidn: 02

Fecha: 30/09/2013

Cadigo: FOO05-PO0G-GFPI

REGIONAL: Chocd CENTRO DE FORMA CRNIB
Localizacién: QUIBDG
Identificacidn del ambiente de Denominacion FORMACION
aprendizaje Codigo en SOFIA:
Tipo de Ambiente: |INTERNO: [EXTERNO| x
FECHA: 21 de Agosto al 28 de Agosto de 2020

HORARIO: 2:00 P.M A 6:00 P.M
[PROGRAMA DE FORMA

CION:
elaboracidn de productos artesanales en
crochet.

CODIGO DE FICHA: 2171244

INSTRUCTORA: NINI JOHANA OLAYA PAZ

APRENDIZ: LIBIA DEL CARMEN
RODRIGUEZ HINESTROZA

Identifica diferentes puntadas

T PRODUCTO ENTREGADO

Muestras de tipos de

Sl puntadas.
Reconoce las distintas herramientas y Listado de herramientas y
materiales empleadas para trabajar materiales solicitados
productos artesanales en crachet. segin el disefio

Si entregado.
Combina diferentes tipos de puntadas en Muestra con distintos
una muestra. tipos de puntadas

Sl trabajados.

Escaneado con CamScanner



Elabora un producto sencillo con
puntadas basicas

si

aretes y manillas hecha
con puntadas basica.

Tista de Chequeo

NOTA: En el momenta de encontrar una No Conformidad, ésta debe informarse a la persona responsable al iniciar la actividad de

aprendizaje.
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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCO
CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ
POR GUIA DE APRENDIZAJE.

Nombre del Aprendiz:

YULIZA VALOYES

Lugar y Fecha:

Quibdé — 12 /08/2020

Estructura Curricular:

Desarrollo de proyectos decorativos y utilitarios con materiales
reciclables con numero de ficha: 2171251

Proyecto Formativo:

No aplica

Competencia (s) en
Desarrollo:

Acondicionar material recuperado segin requerimiento técnico

Resultado (s) de
aprendizaje

v’ Caracterizar material reciclable segtin técnica artistica.

v" Validar que el proyecto en material reciclable cumpla con los
requisitos de calidad establecidos.

v Elaborar proyectos en material reciclable aplicando técrica definida.

Tipo de evidencia:

De Conocimiento, Proceso y Producto

FORMA DE ENTREGA ENTREGO
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE
ENTREGA
FISICA DIGITAL Si NO
1. De Conoacimiento: Ensayo X 12 de Agosto 2020 X

sobre materiales reciclables para
su aprovechamiento en proyectos
de artesanias.

material reciclable.

2. De Proceso: grabacion de X 21 de Agosto 2020 X
desarrollo de la técnica artistica

| segun el material reciclable.
3. De Producto: proyecto en X 28 de Agosto 2020 X

Cumple

Firma del Aprendiz

a un no cumple

Firma del Instructor

° REGIONAL CHOCO
SENA CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
7/\T PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ
kN POR GUIA DE APRENDIZAJE.
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Nombre del Aprendiz:

DIANA CAROLINA SANCHEZ MOSQUERA

Lugar y Fecha:

Quibdé — 8 /06/2020

Estructura Curricular:

Elaboracion de bolsos con ficha # 2130764

Proyecto Formativo:

No aplica

Competencia (s) en
Desarrollo:

Armar y coser piezas de acuerdo con érdenes de produccién, fichas
técnicas y muestras fisicas.

Resultado (s) de
aprendizaje

v

linterpretar orden de produccion y muestra fisica para iniciar la
costura del producto.

Alistar piezas y marcar puntos de armado.

Alistar maquinas, herramientas e insumos de acuerdo a la orden de
produccion.

Efectuar el ensamble piezas de acuerdo a estandares de
productividad y a las especificaciones de ficha técnica y muestra
fisica del producto.

Realizar costura en maquinas de acuerdo a orden de produccién y
muestra fisica, teniendo en cuenta las normas de seguridad
industrial.

Terminar el producto de acuerdo a ficha técnica.

verificar producto final de acuerdo a estandares de calidad

Tipo de evidencia:

De Conaocimiento, Proceso y Producto

FORMA DE ENTREGA ENTREGO
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE

FISICA DIGITAL ENTREGA Sl NO
1. De Conocimiento: Ensayo X 10 de Junio 2020 X
sobre tipos de informacion
produccién de bolsos.
2. De Proceso: cementar, X 19 de Junio 2020 X
piquetear, doblar o embonar,
forrar y/o unir piezas.
3. De Producto: bolsos. X 26 de Junio 2020 X

Cumple

Firma del Aprendiz

a un no cumple

Firma del Instructor
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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CHOCO
CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ
POR GUIA DE APRENDIZAJE.

Nombre del Aprendiz:

YULIZA VALOYES

Lugar y Fecha:

Quibdé — 12 /08/2020

Estructura Curricular:

Desarrollo de proyectos decorativos y utilitarios con materiales
reciclables con numero de ficha: 2171251

Proyecto Formativo:

No aplica

Competencia (s) en
Desarrollo:

Acondicionar material recuperado segin requerimiento técnico

Resultado (s) de
aprendizaje

v’ Caracterizar material reciclable segtin técnica artistica.

v" Validar que el proyecto en material reciclable cumpla con los
requisitos de calidad establecidos.

v Elaborar proyectos en material reciclable aplicando técrica definida.

Tipo de evidencia:

De Conocimiento, Proceso y Producto

FORMA DE ENTREGA ENTREGO
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE
ENTREGA
FISICA DIGITAL Si NO
1. De Conoacimiento: Ensayo X 12 de Agosto 2020 X

sobre materiales reciclables para
su aprovechamiento en proyectos
de artesanias.

material reciclable.

2. De Proceso: grabacion de X 21 de Agosto 2020 X
desarrollo de la técnica artistica

| segun el material reciclable.
3. De Producto: proyecto en X 28 de Agosto 2020 X

Cumple

Firma del Aprendiz

a un no cumple

Firma del Instructor

° REGIONAL CHOCO
SENA CENTRO DE RECURSOS NATURALES INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD
7/\T PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL APRENDIZ
kN POR GUIA DE APRENDIZAJE.
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Nombre del Aprendiz:

DIANA CAROLINA SANCHEZ MOSQUERA

Lugar y Fecha:

Quibdé — 8 /06/2020

Estructura Curricular:

Elaboracion de bolsos con ficha # 2130764

Proyecto Formativo:

No aplica

Competencia (s) en
Desarrollo:

Armar y coser piezas de acuerdo con érdenes de produccién, fichas
técnicas y muestras fisicas.

Resultado (s) de
aprendizaje

v

linterpretar orden de produccion y muestra fisica para iniciar la
costura del producto.

Alistar piezas y marcar puntos de armado.

Alistar maquinas, herramientas e insumos de acuerdo a la orden de
produccion.

Efectuar el ensamble piezas de acuerdo a estandares de
productividad y a las especificaciones de ficha técnica y muestra
fisica del producto.

Realizar costura en maquinas de acuerdo a orden de produccién y
muestra fisica, teniendo en cuenta las normas de seguridad
industrial.

Terminar el producto de acuerdo a ficha técnica.

verificar producto final de acuerdo a estandares de calidad

Tipo de evidencia:

De Conaocimiento, Proceso y Producto

FORMA DE ENTREGA ENTREGO
ACTIVIDAD A DESARROLLAR FECHA DE

FISICA DIGITAL ENTREGA Sl NO
1. De Conocimiento: Ensayo X 10 de Junio 2020 X
sobre tipos de informacion
produccién de bolsos.
2. De Proceso: cementar, X 19 de Junio 2020 X
piquetear, doblar o embonar,
forrar y/o unir piezas.
3. De Producto: bolsos. X 26 de Junio 2020 X

Cumple

Firma del Aprendiz

a un no cumple

Firma del Instructor
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