Evidencias

Mes: JUNIO 2025
Nombre: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
No | OBLIGACION ACTIVIDAD Y EVIDENCIA
Asistencia y participacién en capacitacion con Juan Avendafo sobre
Asistencias Técnicas en aras de crear estrategia de comunicacion a
través de la herramienta WEBINAR para apoyar en la capacitaciéon
Apoyar 12| con las escuelas TEJ
planificacion,
organizacion y
ejecucion de eventos |
relacionados con la
transicion energética
1 | justa, garantizando
su desarrollo efectivo
y alineado con los
objetivos
institucionales de la
Direccion de Energia
Eléctrica.
Apoyar en la
coordinacién y
gestién de la
logistica de Presentacion de necesidades técnicas para la realizacion de
reuniones, foros, WEBINAR como herramienta de comunicacion del Ministerio para la
me%}s de trat?ajo y realizacion de Asistencias Técnicas (Dos archivos adjuntos al
2 ggl]:)zso espacios de Drive, Aspectos técnicos y Estructura del WEBINAR)
:gtgriLr;s(;[gigcr::%r;al de Documentos producto JUNIO 2025 - Google Drive
Energia Eléctrica,
asegurando su
correcta operatividad
y ejecucion.
Brindar apoyo para
verificar y asegurar la
disponibilidad de
insumos, recursos y
:’eqy grlmlentos . . Hacer estudio de necesidades logisticas, tecnoldgicas y tematicas
ogisticos necesarios . o 3 o
3 | para la realizacion de para cursos’/taller_es a medios comuplltarlos so_bre. Narra0|on_ - Toma
eventos, optimizando de fotografia y video con elaboracién de guion y produccion para
T redes sociales. (Se presenta propuesta en JULIO)
su uso y distribucién,
en el marco de lo
requerido por la
Direccion de Energia
Eléctrica.
Recopilar,
sistematizar y | Elaboracién de informe sobre aspectos técnicos y estructura para la
gestionar la | realizaciéon de un WEBINAR, como herramienta para la realizacion
4 documentacion de Asistencias Técnicas como evento para participar en la

generada en los
eventos de la
Direccion de Energia
Eléctrica, incluyendo

capacitacion a las comunidades con talleres practicos sobre: Toma
de fotografia y video con elaboracién de guion y produccién para
redes sociales. Para revision por equipo de comunicaciones



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1cFIVHQlpT7_xlLZ9c8mylI7HGd0UUoXZ
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actas, relatorias,
listas de asistencia y
conclusiones,
garantizando Su
adecuado
almacenamiento vy
consulta.

(Dos archivos adjuntos al Drive que comparto enlace en
formato de evidencias, Aspectos técnicos y Estructura del
WEBINAR)

Documentos producto JUNIO 2025 - Google Drive

Brindar apoyo en la

elaboracioén de
informes de
sistematizacién que
consoliden los
acuerdos,

compromisos y
acciones derivadas
de cada evento,
facilitando su
seguimiento y
cumplimiento por

parte del Ministerio
de Minas y Energia.

Recopilacion de informacion recibida sobre eventos de Abril y Mayo
en los cuales desde la DEE se acompaié e hizo presencia, para ser

sistematizada. Documentos producto JUNIO 2025 - Google
Drive

Actualizar y
mantener las bases
de datos con
informacion
detallada sobre los
eventos, su impacto
y el fortalecimiento
del relacionamiento
interinstitucional de
la Direccion de
Energia Eléctrica.

Sistematizaciéon en Drive compartido sobre insumos de los eventos
de FENOGE donde la DEE acompafié e hizo presencia

Documentos producto JUNIO 2025 - Google Drive

Apoyar el
seguimiento y control
de las solicitudes de
logistica asociadas a
la organizacion y
ejecucion de los
eventos de la
Direccion de Energia
Eléctrica,
garantizando su
atencion oportuna.

Estudio y repaso del material compartido en capacitacion con Juan
Avendario, sobre:
- Plan de Desarrollo de
Comunicaciones
- Folleto escuelas TEJ
- Guia para la toma de fotografia
- Videos en campo y Video Tutorial A.T. Comunicaciones.

asistencias técnicas vy

Para la estructuracién de propuestas de capacitacion desde la DEE
para las escuelas TEJ.



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1cFIVHQlpT7_xlLZ9c8mylI7HGd0UUoXZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1cFIVHQlpT7_xlLZ9c8mylI7HGd0UUoXZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1cFIVHQlpT7_xlLZ9c8mylI7HGd0UUoXZ
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1cFIVHQlpT7_xlLZ9c8mylI7HGd0UUoXZ
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Apoyar en la gestion
de asignaciones de

Asistencia a las reuniones virtuales requeridas para apoyar en los
procesos comunicacionales y cumplimiento de metas de la DEE. En
estrategias para la transicidon energética

> ® « S R R N Al —~ - |
espacios, equipos, | 3
. L, ranscripcion % X
materiales y demas
g | recursos logisticos
requeridos por la
Direccion de Energia
Eléctrica para el
desarrollo de eventos
y reuniones.
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Asistencia a capacitaciones de FENOJE y elaboracion de tareas
sobre la proyeccién de herramientas de comunicacion virtuales
para apoyar el desarrollo de las asistencias técnicas y las escuelas
TEJ.
DULFARY LILIANA SALAMANCA SERNA
inicio la grabacion y la transcripcion.
Apoyar la gestion
para fomentar 'y
fOl'ta|ecer' |a MARIA ISABEL NORENA .
comunicacién  con
aliados eStratégiCOS LUIS ALBERTO MENDEZ PI...
asegurando el
9 | seguimiento de
compromisos
adquiridos en los MANUEL ANTONIO PARR...
espacios de dialogo y
concertacion por
parte de la Direccién
de Energl’a Eléctrica. JOAN SEBASTIAN PALAC...
LINA MARIA PALOMINO ..
read.ai meeting notes = DULFARY LILIZL
Las demas funciones
que asigne el
supervisor, . . o .
10 P Asistencia a la capacitacion del sistema ARGO.

enmarcadas dentro
de la naturaleza del
contrato y necesarias
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para el cumplimiento
de sus objetivos. 2

Cordialmente,

-

Contratista: LINA MARIA PALOMINO HERNANDEZ
No. Contrato: GGC-1221-2025



