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E-MAIL INSTITUCIONAL I diana.africano@supernotariado.gov.co

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL EW%[_Z%%"I
CONTRATANTE S“UPERINTENDENCIA NOTARIAD.O.Y REGISTRO
CONTRATISTA | DIANA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO |4-
CEDULA DE CIUDADANIA No. l 22.605.444 | DE | SABANALARGA It
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008211 ] CELULAR | 3244113556 J L]
E-MAIL PERSONAL [ dianaafricano@hotmail.com |c

BANCO [ BANCOLOMBIA  |#  NoDE CUENTA 48100047309 |« c.A.| X |a c.c.I [q-

1548 |DE| 2025 |1- HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa mis servicios como auxiliar administrativo para apoyar la aplicacion

s CONTRATOACTUAL . VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 |t

OBJETO DEL CONTRATO |de las politicas interas de la SNR frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de instrumentos| &
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | Yerlis Margarita Molina Tejera ]-
CARGO DEL SUPERVISOR | Registradora ]t
CDP No. 54125 & CRP No. 227925 &
FECHA APROBACION
FECHA CDF| 21/02/2025 | FECHACRH 11/03/2025 POLIZA . Dia_ Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION ] 11 [ 03 | 2025 It
CIUDAD SABANALARGA : ” Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ATLANTICO AN AT [ 1] 11] 2025 |«
MESES DIAS
FEGHA DE IICIO DEL e TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conTRaTo [12 T os Tzuesp B i,
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ATER A BEIEA Ny,
Y/O PR
g 0 N
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR
Y/O PRORROGA e . ] | bl el e |e

e TTE— ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« e S No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS J LI;:M L |¢ l |¢

" $ 2.575.440,00 " es Afio MES A COBRAR

[07| 2025 |u PAGONo. NoDiAS | JULIO |
AL| 30 |07 ] 2025 Ju| 05 e[ 30 |100% JuLio |

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 227.800 COOSALUD MOVILIDAD « 125%
2. FONDO DE PENSION 178.000 COLFONDOS « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « "
3. LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 9488260527 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.631.112,00 &« || $ 1.631.112,00 $ 18.972.408,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 |[a || $ 4.206.552,00 $ 16.396.968,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO | § 2.575.440,00 & || $ 6.781.992,00 $ 13.821.528,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 ||« || $ 9.357.432,00 $ 11.246.088,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« || $ 11.932.872,00 $ 8.670.648,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO M - $
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als . $
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e - $ 2
PAGO 09 VALOR DEL PAGO i B 3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als . $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs - $ 5
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «l$ - 3 N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ ” $ 2
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «f S - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO al$ - $ z
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls - $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO all s - 5 R
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «|s - $
Dia Mes Afo
DEL| 01 07 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO L ’ | | pacono. | |
AL 30 [07] 2025 | [o5] | JULIO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

~ OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacion, armado, y disposicion fisica
de documentos. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanilas de registro en
orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion.
responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridado rango, la ordenacion se encuentra definida por la
SNR. 4. Verificar el documento en fisico y su turno, con el fin que coincidan los datos registrados
con el que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS) 5. Dentro del rol de calidad se debe
eliminar las hojas en blanco, registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa
de alistamiento en el campo de comentarios (actual) dispuestoprograma de gestion documental
para tal fin entre otras. 6 Organizar el documento despues de la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido en ventanilla de registro. 7. digitalizar el formulario de calificacion o
nota devolutiva, correccion o mayor valor cuando aplique, entrega de copia al interesado entre
otras. B surtir el proceso segun instructivo cuando se digitalizen erroneamente los documentos, 9
en el rol de disposicion fisica de los documentosse debe aplicar el instructivo. 10elaborar el
informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada
etapa del proceso de produccion descrito anteriormente, 11 diligenciar a diario en formato excel
base de datos con la informacion general de los documentos procesados. 12 diligenciamiento de

documental. 14 adelantar los procesos de digitalizacion y organizacion documental. 15 dar
cumplimiento a la ley general de archivos No. 594 DEL 2000. 16 Prestar el servicio de forma
personal y cumpliendo con los horarios establecidos por la superintendencia de notariado y
registro. 17 mantener actualizada las imagenes de documentos en el tiempo en quehubo fallas en
el sistema. 18 abtenerse a usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
dispositivos electronicos. 19 mantener actualizado el archivo fisico. 20 colaborar con las
aclividades relacionadas al archivo fisico. 21 cumplir con los niveles de servicio y calidad. 22
elaborar y presentar los informes solicitados por el supervisor. 23 suministrar los reportes diarios y|
mensuales que reflejen el trabajo realizado. 24 responder por el manejo y administracion de
elementos entregados para ejercer nuestra funcion. 25 mantener plena reserva y confidencialidad.

formato de novedades IRIS DOCUMENTAL. 13 entrega de los formatos unicos de inventario]

El contratista cumplio a cavalidad con todas las obligaciones
pertinentes y establecidas dentro del cargo encargado mediante
contrato de prestacion de servicio,
En el periodo correspondiente al mes de Marzo del 2025, se
cumplio con todo el proceso de linea de produccion, en el area
de gestion documental, tales procesos como alistamiento,
digitalizacion, calidad, segunda digitalizacion, armado, vy
disposicion fisicva de todos los documentos que ingresaron o
fueron radicados en lass ventanillas de registro de instrumentos
publicos en sabanalarga atlantico, de igual forma se llevo a cabo
el control y la custodia de los documentos a disposicion de los
usuarios para entrega del mismo y la digitalizacion de
formularios de calififcacion, notas de volutivas, mayores valores
y ofras novedades. de los cuales se deja constancia en cada
turno de radicacion que muestra la pantalla del aplicativo de
IRIS DOCUMENTAL DE LA SNR. Se elaboraron los informes
en cuanto a las estadisticas documentales, y se hicieron los
balances generales de los documentos tecnicos y tecnologicos
utilizados para la realizacion del trabajo en linea de produccion.
ademas se tuvo y trabajo en equipo con los demas funcionarios
en cuanto al archivo fisico para la disposicion de los
documentos y en todo este proceso se guardo plena reserva y
confidencialidad con la informacion que reposa en esta oficina
de registro, se le dio pleno cumplimiento a la ley general de|
archivo No. 594 del 2000, los horarios establecidos por la SNR
se han cumplido a cabalidad y se han mantenido los niveles de
calidad y servicio dentro del area de trabajo y de igual forma la
calidad del servicio al usuario.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DIANA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 22.605.444 de SABANALARGA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1548 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles

del CRP No. 227925 CDP No 54125

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

v “ DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
alor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL| 01 07 2025 JULIO
PERIODO DE PAGO I [ 07] | pacomo. | |
aL| 30 Jo7] 2025 | [o5] [ Juuo |
Para constancia se firma en SABANALARGA alos 04  dias del mes de AGOSTO de 2025
SUPERVISOR

y A MM/@%W P
- e e 744 7L

Registradora

CONTRATISTA

/ //(meg /ﬂﬂﬁf

Firma Contratista
“ DIANA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO
Cedula de Ciudadania No
22.605.444 de SABANALARGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

grﬁ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) DIANA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 22605444 de Sabanalarga Atlantico, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1548 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de julio de 2025.

Dependencia ORIP SABANALARGA ATLANTICO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Ao
Mes a cobrar Desde 01 07 12025 Hasta 30 | 07 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800
) ) Valor ARL $7.500
:{I)ac?:lla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9488260527
Periodo de la planilla JULIO
Fecha pago planilla 01-08-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 1 dias del mes de
Agosto de 2025.

REGISTRADORA SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS SABANALARGA
ATLANTICO.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA . o WARR
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Howyslo y eginto PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

($199.196.000)

DEPURACION CALCULO DE RENTA S| NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 4 dias del mes de agosto de 2025,

Atentamente ug
y
(A Sy qec”
NOMBRE: NA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO

CC 22605444

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




aportes

Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Emnnr:cd:FsENA e
CC 22605444 AFRICANO ROBLEDO DIANA PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLET1N913 SABANAGRANDE-ATLANTICO 8712605 Ne
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensian Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 1669166980 9_488160527 I 2025/08/13 2025/08/01 | NEQUI o $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 18C Aporte
1 C |22605444 AFRICANO ROBLEDO [230201 30 51,423,500 s227,800| EPso02| 30 $1,423,500 $178,000 0 50 50 14-11] 30 $1,423,500 s7,500| o0 50
DIANA PATRICIA
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 s0 so $1,423,500 57,500 50

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

DV

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

PROTECCION 230201 800,229,739 0
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

ARL SURA 14-11 890,903,790 5
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4

Pagina 1 de 1

$413,300

$227,800
$227,800
§7,500

L8888 8

§7,500
$178,000
$178,000

2025/08/04 10:01 AM




Sabanalarga, 04 de agosto de 2025.

Doctora

YERLIS MARGARITA MOLINA TEJERA
Registradora Seccional de Instrumentos Publicos
Sabanalarga — Atlantico

Asunto INFORME DE GESTION Periodo 01 al
30 de agosto de 2025

Contrato 1548 de 2025

Supervisor YERLIS MARGARITA MOLINA
TEJERA

Cordial saludo,

Dando cumplimiento al contrato de prestacion de servicios 1548 de 2025 me permito
presentar las actividades ejecutadas:

1. Revisar y responder peticiones a través del correo electrénico

2. Expedicion de Certificado exentos solicitado por entidades publicas
3. Sacar Documentos de Certificados Asociado

4. Realizar Consultas y realizar Certificados de carencias

5. Notificar Notas Devolutivas

6. Confrontar Documentos masivos municipios Y demas actividades asignadas.

Cordialmente,

(7728 _fwg
A AERICANO ROBLEDO

CC 22605444
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Identificacion de pago Namero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
' Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO DIANA AFRICANO.pdf ACTA DE INICIO DIANA AFRICANO . pdf Comprador Descargar Detalle
POLIZA 1548.pdf POLIZA 1548.pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 227925 DTR-LP 402 - Compromise 227925 DTR-LP 402 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
No.1548_2025 - AUXILIAR No.1548_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP ADMINISTRATIVO - ORIP
SABANALARGA.pdf SABANALARGA .pdf
AFILIACION ARL DIANA PATRICIA AFILIACION ARL DIANA PATRICIA Comprador Descargar Detalle
AFRICANO ROBLEDO.pdf AFRICANO ROBLEDO.pdf
DESIGNACION DE SUPERVISION DIANA DESIGNACION DE SUPERVISION DIANA Comprador Descargar Detalle
AFRICANO (1).pdf AFRICANO (1).pdf
O U- DIAGNOSTICO CLINICO-OCUPACIONAL U- DIAGNOSTICO CLINICO-OCUPACIONAL Proveedor Descargar Detalle
DIANA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO pdf DIANA PATRICIA AFRICANO ROBLEDO.pdf
O EVIDENCIA MARZO -2025 DIANA EVIDENCIA MARZO -2025 DIANA Proveedor Descargar Detalle
AFRICANO.docx AFRICANO.docx
0 CUENTA DE COBRO MARZ0-2025.pdf CUENTA DE COBRO MARZ0-2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
0O EVIDENCIA FOTOGRAFICAS ABRIL.docx EVIDENCIA FOTOGRAFICAS ABRIL.docx Proveedar Descargar Detalle
O CUENTA MES DE ABRIL 2025.pdf CUENTA MES DE ABRIL 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
O INFORME 01-30MAY02025.pdf INFORME 01-30MAY02025.pdf Proveedor Descargar Detalle
0 CUENTA DE COBRO MAY02025.pdf CUENTA DE COBRO MAY02025.pdf Proveedor Descargar Detalle
O INFORME DE GESTION Periodo 01 al 30 de INFORME DE GESTION Periodo 01 al 30 de Proveedor Descargar Detalle
Junio de 2025.pdf Junio de 2025 .pdf
(] CUENTA DE COBRO JUNIO 2025.pdf CUENTA DE COBRO JUNIO 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
3 INFORME MES DE JULIO.pdf INFORME MES DE JULIO.pdf Proveedor Descargar Detalle
O CUENTA DE COBO MES DE JULIO 2025.pdf CUENTA DE COBO MES DE JULIO 2025.pdf Proveedor Descargar Detalle
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacién de la Entidad Estatal >
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Espanol (Colombia) v

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7,00 am a 7:00 pm
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