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DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
TIPO DE PRESUPUESTO ASIGNADO: GASTOS DE INVERSION
CODIGO DEL BANCO DE PROYECTOS No. 202500000027759
FECHA DE ELABORACION DEL ESTUDIO DIA MES ANO
PREVIO. 05 08 2025
FUNCIONARIO QUE PRESENTA ESTUDIO HERNANDO BLADIMIR CABRERA ORDONEZ
PREVIO:
CARGO: SECRETARIO DE DESPACHO
DEPENDENCIA SOLICITANTE. SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS
MUNICIPALES
CLASE DE CONTRATO. PRESTACION DE BIENES Y SERVICIOS
MODALIDAD DE CONTRATACION. MINIMA CUANTIA.
_ JEURIN ZAN MENESES GOMEZ
PRESENTADO A: ALCALDE MUNICIPAL

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo
87 de laley 1474 de 2011 en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 el MUNICIPIO procede
a documentar los estudios que ha realizado para determinar la necesidad, conveniencia y oportunidad de adelantar el
presente proceso de seleccion.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION (Numeral 1, Articulo 2.2.1.2.1.5.1, DECRETO 1082 DE 2015).

De conformidad con el articulo 2 de la Constitucién Politica, son fines esenciales del Estado: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucién: facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Que, La Corte Constitucional ha sefialado en la Sentencia C-191 de 1996, la permanencia institucional de los Consejos
Territoriales de Planeacion y la obligacion de la administracion de brindarle el apoyo administrativo y logistico
indispensable para su funcionamiento. Ademas de resaltar la importancia de cumplir el articulo 339 de la Constitucion
Politica desde una mirada que supere el caracter instrumental del plan de desarrollo: Sobre la participacion democratica
en el plan de desarrollo sefiala: “(...) Los procesos de elaboracion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los planes de
desarrollo, tanto a nivel nacional como a nivel de las entidades territoriales, deben ser, en lo posible, participativos, puesto
que uno de los fines esenciales del Estado es “facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la
vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion™. La participacién democréatica permea todo el proceso de
planeacion y no solo la elaboracion del plan. Esto significa que es perfectamente legitimo que Ia ley establezca, dentro de
ciertos limites, mecanismos de ejecucion, fiscalizacion y evaluacion del plan que sean esencialmente participativos.”
Segun la Corte es valido que el Plan Nacional de Desarrollo establezca mecanismos de participacion democrética, lo cual
no quiere decir que puede incorporar cualquier tipo de disposicion al respecto.

Aunado a lo anterior en el paragrafo del articulo 35 de la misma ley establecio que: “La dependencia de planeacion de la
correspondiente entidad territorial prestara al respectivo Consejo, el apoyo administrativo y logistico que sea indispensable
para su funcionamiento’. Ademas, la sentencia C-524 de 2003 establece que este apoyo es una obligacion, que no es
facultativa ni discrecional. Es importante resaltar que la Corte Constitucional sefialo que la expresion “que sea
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indispensable” contiene un elemento valorativo y teleoldgico exigible a las dependencias de planeacion de las entidades
territoriales para garantizar la autonomia y el normal funcionamiento de los CTP y la eficacia del Sistema Nacional de
Planeacion. Es decir, que el apoyo a los CTP no es opcional para los mandatarios.

Que, en efecto la gestion de las administraciones municipales se mide en su gran mayoria de acuerdo a los proyectos de
inversion que logren desarrollar y ejecutar, contemplados en el Plan de Desarrollo, lo cual se ve reflejada en los indices
de evaluacion de desempefio municipal dados por el DNP, y es de gran importancia el seguimiento y evaluacion constante
a este plan para mejorar los indices a nivel nacional, asi mismo, garantizar mejores condiciones de vida en la ciudadania.
Que, teniendo en cuenta que Los Consejos Territoriales de Planeacion son un actor clave en el proceso de desarrollo
territorial, con una funcion consultiva de gran importancia y caracter permanente, se necesario fortalecer la parte
administrativa del CTP municipal, con el propésito de contar con herramientas informaticas y logisticas necesarias que
permitan realizar el seguimiento respectivo al plan de desarrollo municipal y cumplir con sus funciones inherentes.

Por lo anterior, la administracion municipal en cumplimiento con la Constitucién Politica de Colombia en el articulo, 340 y
especialmente las Leyes 152 de 1994 y 388 de 1997 otorgan un papel protagonico a los Consejos Territoriales de
Planeacion (CTP), como representantes de la sociedad civil en la planeacion del desarrollo integral de las entidades
territoriales. De ahi que el marco normativo vigente establece responsabilidades a los CTP tanto en el proceso de
elaboracion de los Planes de Desarrollo de las entidades territoriales, como en las etapas de seguimiento y evaluacion de
las metas de continuidad, cobertura y calidad contempladas en los planes de desarrollo.

Por ello, para garantizar su funcionamiento, la Ley 152 de 1994 establecio que tanto el Departamento Nacional de
Planeacion como las dependencias equivalentes de las entidades territoriales deben garantizar los recursos requeridos
por el Consejo respectivo para realizar su labor, de este modo, se hace necesario adelantar el proceso de contratacion
cuyo objeto es “APOYO AL CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION PARA LLEVAR A CABO SUS FUNCIONES
DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ". El proyecto se encuentra
debidamente viabilizado por la oficina de Banco de Proyecto bajo la ficha BPIN N° 202500000028461, y que tiene como
objetivo principal “Fortalecer las condiciones en logistica para la participacion de los integrantes del CTP”

Es asi como dicho proyecto permite el cumplimiento de las metas trazadas en el plan de desarrollo Municipal “Juntos
Avanzamos 2024-2027"; Dando cumplimiento al programa de "Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y
garantia de los derechos humanos ", y a su vez guarda concordancia con el plan de desarrollo Nacional, Departamental y
Municipal asi:

Plan Nacional de Desarrollo: “(2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida”

Programa: Fortalecimiento del buen gobiemo para el respeto y garantia de los derechos humanos.
Transformacion: Seguridad humana y justicia social.

Pilar: Habilitadores que potencian la seguridad humana y las oportunidades de bienestar

Catalizador: Control institucional del territorio para minimizar las amenazas al bienestar de las personas y las
comunidades

Concordancia con el Plan de Desarrollo Departamental

e Plan de Desarrollo Departamental: “somos el gobiemo de la gente 2024 - 2027."
* Eje estratégico: Un gobiemo participativo para la GENTE
*  Programa: Fortalecimiento del buen gobiemo para el respeto y garantia de los derechos humanos

Concordancia con el Plan de Desarrollo Municipal
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Programa: F
Objetivo: Promover sociedades pacificas e inclusivas p

Plan de desarrollo municipal: “JUNTOS AVANZAMOS" 2024 - 2027".
Estrategia: Juntos avanzamos por un desarrollo social y comunitario sostenible.
ortalecimiento del buen gobiemo para el respeto y garantia de los derechos humanos.

ara el desarrollo sostenible, facilitar el acceso a la justicia

para todos y construir a todos los niveles instituciones eficaces e inclusivas que rindan cuentas

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A C

ONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE

BIENES Y SERVICIOS (Numeral 2. Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Decreto 1082 de 2015).

2.1. Objeto

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto el: “APOYO AL C
PARA LLEVAR A CABO SUS FUNCIONES DE PARTICIPACION CIUDA

GUAMUEZ’

2.2. Clasificacion de bienes y servicios- UNSPSC:

La clasificacion del Codigo Estandar de Productos y
utilizada para efecto de los procesos de contratacion

http://www.colombiacompra.qov.co/C!asiﬂcacion.

ONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION
DANA EN EL MUNICIPIO DE VALLE DEL

Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) que actualmente es
administrativa, el objeto a contratar se clasifica asi:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCCTO
(81000000)
" (81141600) -
5 Sevicios basados | (q1140000) Tecnologias | Manejode | ©' 1! 501) Loglstica
(F) Servicios en ingenieria, i
| e de fabricacion cadenas de
nvestigaciony S s
Tecnologia.
omoi00
g Gestion, Servicios (80140000) Actividades de | 30441507) Gestion de
(F) Servicios . Comercializacion y ventas y
Profesionales de Ny - Eventos.
by distribucion. promocion de
Empresa y Servicios neaocios
Administrativos. g '
(90000000)
Servicios de Viajes, | (90100000) Restaurantes éim ?fsogl (90101603) Servicios
(F) Servicios Alimentacion, y catering (Servicios de b de catering.
o . p anquetes y
Alojamiento y comidas y bebidas). caterin
Entretenimiento. 9.
2.3. Especificaciones técnicas y cantidades del bien y/o servicio a contratar.
ITEM ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |
Alquiler de salon de eventos en el casco urbano de la
Hormiga Putumayo, incluye sillas plasticas con
descansa brazos La silla debera ser en resina, un
material resistente, ademas debera soportar un peso
1 maximo de hasta 115 kg, para 15 personas, el lugar Dias 3 J
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debe ser amplio, ventilado y confortable para llevar a
cabo la jornada de trabajo, por tres dias, cumpliendo
Apoyo logistico con todos los protocolos de bioseguridad vigentes,
ademas Alquiler de telon para proyeccion con base
resistente y moderna, con formato Manual para instalar
en el techo y en la pared y un video beam de 6000
limenes, con Voltaje 110V, Tamario de la imagen: 350
Pulgadas, con entrada a Conexiones de entrada: VGA,
USB, HDMI

KIT de material para el encuentro compuesto por:
Boligrafo desechables, tinta negra, no toxico en
2 plastico, punta fina, Lapiz de madera. mina de grafito | UNIDAD 15
HB No.2, Borrador nata tamafio pequefio, Sacapuntas
metalico color plata, cuchillas de acero de alta calidad,
Agenda diaria de tamafio: Ancho 17 x largo 24,5 x Alto
2,4 cms.

Suministro de refrigerio a los representantes del CTP e
invitados compuestos por: una bebida (Gaseosa, Jugo,
avena, café o chocolate) servido en vaso de 10 onzas y
sandwich de pollo (2 rebanadas de pan molde, lechuga,
3 una loncha de queso, salsa de mayonesa) de 130 | UNIDAD 90
gramos, empacado en bolsa de aluminio distribuidos de
la siguiente manera: 30 unidades por cada dia, el lugar
de entrega sera en el dispuesto por el supervisor, se
recomienda adoptar los protocolos de bioseguridad
vigentes

Suministrar los desayunos a los representantes del
CTP, e invitados deben entregarse en el sitio domicilio
dispuesto por el supervisor, a las 9:00 am, preparado
4 servido y empacado, distribuido en 15 unidades portres | UNIDAD 45
dias, el desayuno debe contener: porcion de huevo
(revuelto o perico), arepa y maduro frito, una rodaja de
Servicio de queso campesino, con café o chocolate servido en vaso
alimentacion de 7 onzas, Se recomienda adoptar los protocolos de
bioseguridad vigentes

Suministrar los almuerzos a los representantes del
CTP, e invitados deben entregarse en el sitio domicilio
dispuesto por el supervisor, a las 12:30 pm, preparado
servido y empacado, distribuido en 15 unidades por tres
5 dias, el almuerzo debe contener: porcion de arroz, | UNIDAD 45
porcion de pollo (asado, frito 0 sudado) y/o came asada,
principio (Puede ser frijol, lenteja, pastas o garbanzo),
ensalada (verde) , maduro o platano frito, sopa (de
verduras o de pasta) y jugo natural vaso 7 onzas, Se
recomienda adoptar los protocolos de bioseguridad
vigentes

Servicio de transporte terrestre tipo (camioneta)
vehiculo automotor de transporte especial, cuatro
6 puertas doble cabina, para la movilizacién de los 3
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integrantes del CTP, cubrira la ruta entre la Hormigay |  RUTA *

el Tigre -ida y regreso, por tres dias, se recomienda DIA
Servicio de adoptar los protocolos de bioseguridad establecidos
transporte vigentes

Servicio de transporte terrestre tipo (camioneta)
vehiculo automotor de transporte especial, cuatro
7 puertas doble cabina, para la movilizacion de los | RUTA* 3
integrantes del CTP, cubrira la ruta entre la Hormiga y DIA
el Placer -ida y regreso, por tres dias, se recomienda
adoptar los protocolos de bioseguridad vigentes

NOTA: La entidad podra adjudicar el presente proceso hasta el 100% del valor del presupuesto oficial estimado.

El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, impuestos, administracion,
variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y pérdidas; correspondera dentro del area comercial
del oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, el Municipio Valle del Guamuez no sera responsable
por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

2.5. Obligaciones de las partes

Adicional a las obligaciones que se desprendan del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, de las
particulares que correspondan ala naturaleza del contrato a celebrar y de las consignadas especificamente en el contenido
del contrato, las partes se obligan a:

2.5.1. Obligaciones Del Contratista.

2.5.1.1. Obligaciones Especificas
En cumplimiento del objeto contractual, EL CONTRATISTA debera desarrollar y cumplir con las siguientes condiciones y
obligaciones:

1. El contratista debera suministrar todos y cada uno de los bienes y/o servicios que forman parte del contrato
cumpliendo con las especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos e invitacion publica y demas
documentos conexos.

2. Garantizar el servicio de transporte cumpliendo con las condiciones técnicas solicitadas por el Municipio para el
traslado de los participantes, en rutas de ida y vuelta: De la hormiga al Tigre y de la Hormiga al placer.

3. Tener vigente durante la ejecucion del contrato la documentacion de los vehiculos con los que se va a prestar el
servicio de transporte, tales como Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) y Certificado de Revision
Técnico Mecanica.

4. Reportar de manera inmediata al contratante cualquier novedad o anomalia que afecte la debida ejecucion del
contrato.

5. Asumir los costos y demas gastos ocasionados con la prestacion del servicio.

6.  Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del Supervisor del Contrato, con el fin de garantizar el
cumplimiento al objeto contractual.

2.5.1.2. Obligaciones Generales.

1. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacion del contrato.
2. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los documentos del proceso.
3. Cumplir de acuerdo a la naturaleza del contrato, las normas técnicas y/o procedimientos que apliquen, de

Direccién: Calle 7 No. 5-20 Palacio Municipal - La Hormiga, Valle del Guamuez (Putumayo)
Teléfonos: (57-8)4282006 (57-8)4282059 (57-8)4287178 (57-8)4282332
Correo Electronico: alcaldia@valledelguamuez-putumayo.gov.co
Pagina Web: www.valledelguamuez-putumayo.gov.co 0 e
Documento Controlado por el Sistema de Gestién Pagma 5de4l




MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ Fecha de
NIT. 800102912-2

Cédigo:
FT-GJC-GCT-00

Versién:

ESTUDIO PREVIO

aprobacion:

10.
1.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22,

conformidad a la normatividad vigente.

Cumplir en forma eficiente y oportuna las actividades que se generen por la naturaleza del contrato, con plena
autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo
de subordinacion, ni vinculo laboral alguno con el MUNICIPIO.

Realizar dentro del término fijado por el MUNICIPIO, el cargue en la plataforma transaccional SECOP I, de las
garantias a que haya lugar, si se hubieren pactado.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones injustificadas.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion del mismo,
de conformidad con lo establecido en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer
alternativas de solucion a las mismas.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), segin
corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los respectivos
comprobantes de pago originales.

Asumir todos los impuestos y retenciones que implique la ejecucion del contrato

Cumplir la normas, reglamentos e instrucciones del Sistemas de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-
SST.

Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el Supervisor del contrato, cumpliendo sus indicaciones,
recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacion.

Suministrar al Supervisor toda la informacion que requiera para el gjercicio oportuno de su gestion.

Presentar los informes que le indique el Supervisor y especialmente los sefialados en el acapite relativo a la
forma de pago.

Velar por que durante la ejecucion del contrato no se ocasionen dafios a terceros y si esto llegare a suceder,
tomar las medidas necesarias para evitar el riesgo de futuras reclamaciones a la Entidad.

Defender en todas sus actuaciones los intereses del MUNICIPIO segln corresponda.

Publicar a través de la plataforma transaccional SECOP Il todos los informes emitidos durante la ejecucion del
contrato maximo de los tres (3) dias siguientes a su expedicion.

Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo
a hacer u omitir algan acto u ocultar hechos que afecten los intereses del MUNICIPIO.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses més y presentarse al
MUNICIPIO en el momento en que sea requerido por el mismo.

No podré revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) afos siguientes a su expiracion,
la informacién confidencial de propiedad del MUNICIPIO, de la que el contratista haya tenido o tenga
conocimiento con ocasion o para la ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o
con las funciones a cargo del MUNICIPIO, sin el previo consentimiento por escrito del MUNICIPIO, so pena de
hacerse acreedor a las sanciones de ley.

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

Las demas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

2.5.2. Obligaciones del Municipio.

1.

Ejercer la supervision del contrato.

Entregar al Contratista la informacién y documentacion que requiera, para el adecuado desarrollo y cumplimiento
del contrato.

Exigir la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual, asi como velar por el cumplimiento del mismo.
Realizar el pago al contratista en la forma y condiciones pactadas y sefialadas en la clausula relativa al valor y
forma de pago.

Las demas contempladas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.
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2.6. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion para desarrollar el objeto de este proceso sera de: TRES (03) DIAS CALENDARIO contados a partir
de la firma del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. El contrato se
entiende perfeccionado con la firma de las partes y para su ejecucion se requiere el registro presupuestal, la constitucion
y aprobacion de las garantias, el pago de estampillas municipales, y acreditacion de que se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

Previo cumplimiento de lo ordenado en el inciso segundo del articulo 41 de la ley 80 de 1993, que dispone lo siguiente:
Art 41... “Para la ejecucion se requerira la aprobacion de la garantia y de la existencia de las disponibilidades
presupuestales correspondientes...”

2.7. Lugar de Ejecucion.
La ejecucion del presente proceso se contempla en el Municipio de Valle del Guamuez — Putumayo.
2.7.1. Conocimiento de la Zona de Ejecucion del Contrato.

Con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente conoce todo lo concerniente a la naturaleza del trabajo
que se le encomienday el sitio del mismo; las condiciones generales y locales; las relacionadas con transporte, disposicion
de bienes e insumos, El hecho de que alguna informacion sea suministrada a los proponentes en algunos documentos
del presente proceso, no lo releva de su responsabilidad de cerciorarse de las condiciones reales para cotizar y ejecutar
a cabalidad el trabajo.

2.8. Supervision.

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual,
se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion sera vigilado a través de un Supervisor.

La Supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato.

Que la vigilancia de la ejecucion del contrato sera ejercida por el MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ, a través de la
SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS MUNICIPAL, que ejercera la supervision de acuerdo con estudio
previo, quienes deberan controlar su correcta ejecucion y cumplimiento, de acuerdo con los arts. 40y 50 de la Ley 80 de
1993 y conforme al articulo 60 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, de igual
manera debera dar aplicacion a las funciones propias de la supervision establecidas en los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011.

Igualmente sera responsable de aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y omisiones que

les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 y de las demas normas legales y
reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos.

El supervisor debera:

1. Colaborar con el Contratista para la correcta ejecucion del contrato.

2. Exigir el cumplimiento del contrato y de todas y cada una de sus estipulaciones.

3. Impartir las instrucciones y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime conveniente sobre
el desarrollo del contrato.
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Certificar el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones exigidas

Revisar y aprobar los informes de ejecucion que deba rendir el Contratista.

Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse al Contratista.

Levantar y firmar las actas respectivas.

Informar oportunamente al MUNICIPIO, sobre el desarrollo del contrato y sobre cualquier incumplimiento en que

pueda incurrir el Contratista.

9. Dartramite por plataforma SECOP Il al envio para aprobacion de la garantia por parte del MUNICIPIO, el mismo
dia en que el contratista cargue la garantia respectiva en la plataforma. En el evento de rechazo de la garantia,
el supervisor deberéa conminar al contratista para que efectué la correccion y el cargue dentro del dia héabil
siguiente al recibo de la comunicacion. Una vez efectuada la correccion el supervisor deberéa dar tramite al envio
por plataforma SECOP Il para aprobacién del MUNICIPIO.

10. Informar y remitir al MUNICIPIO el acta de inicio del contrato (cuando se requiera) al dia siguiente habil a la fecha
de su expedicion, para la respectiva publicacion en la plataforma SECOP |

11. Informar y remitir con una antelacion de cinco (5) dias habiles, a la fecha prevista para la suscripcion, las actas
de suspension, reinicio y cesion del contrato si a ello hubiera lugar, para que el MUNICIPIO, proceda a la
respectiva verificacion, registro y publicacion efectiva en la plataforma SECOP |I.

12. Solicitar y remitir con una antelacion de cinco (5) dias habiles, a la fecha prevista para la suscripcion, la solicitud
de adicion, modificacion o terminacién anticipada del contrato siempre y cuando tales hechos estén plenamente
justificados, al MUNICIPIO para la respectiva verificacion, registro y publicacion efectiva en la plataforma SECOP
Il.

13. Publicar a través de la plataforma SECOP Il todos los informes de supervision emitidos durante la ejecucion del
contrato y los respectivos certificados de cumplimiento parcial y final dentro de los tres (3) dias siguientes a su
expedicion.

14. Elaborary suscribir el acta de liquidacion del contrato, si hubiere lugar.

15. Verificar mensualmente y como requisito para cada pago, que el Contratista se encuentre al dia en el pago de
sus aportes al sistema general de seguridad social en pension y salud y pagos parafiscales conforme lo indica la
normatividad vigente.

16. Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

ONSO

[

3. ESTUDIO DEL SECTOR, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO j

3.1. Estudio del sector: La Administracion Municipal para efectos de establecer la apropiacion presupuestal para el
presente Proceso de Minima Cuantia tomd en consideracion los elementos que integran el estudio de mercado asi:

Analisis del mercado.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015 y en la guia para la elaboracion de
los estudios del sector expedida por la AGENCIA NACIONAL COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en los Procesos de
Contratacion de Minima Cuantia el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al valor del Proceso de
Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los Riesgos identificados para el Proceso de
Contratacion.

Para proceder con el presente andlisis del sector se realizara el analisis del mercado en el cual se encuentran
contemplados el analisis de la demanda y el an4lisis de la oferta, asi:

Perspectiva Econdmica: Para efectos de realizar la Apropiacion presupuestal correspondiente en el presente Proceso
de Minima Cuantia, se tuvo en cuenta no solo los Precios del bien requerido conforme los valores del Mercado, el plazo
de ejecucion del contrato y las cantidades requeridas sino también los gastos administrativos de formalizacion del contrato,
los cuales en su conjunto deben tenerse en cuenta a fin de elaborar un presupuesto oficial, con el cual se cubra la
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necesidad que presenta y a su vez se garantice la participacion de oferentes, a fin de que el Municipio elija el que de
acuerdo con las especificaciones y cantidades establecidas por la entidad presente la oferta de Menor Precio.

Es de resaltar que los Impuestos y retenciones que surjan del valor del presente contrato, corren por cuenta del Contratista;
el Municipio de Valle del Guamuez - Putumayo hara las retenciones y deducciones aplicables al caso y cumplira con las
obligaciones fiscales que ordene la ley.

o Estampilla "PRO-DOTACION Y FUNCIONAMIENTO CENTROS DE BIENESTAR DEL ANCIANO":
correspondiente al cuatro por ciento (4%) del valor del contrato antes de IVA.

« Estampilla PRO- CULTURA: Equivalente al 2% del valor total del contrato antes de IVA.

o Estampilla PRO - JUSTICIA FAMILIAR: Equivalente al 2% del valor total del contrato antes de IVA.

« Y demas impuestos que establezca la ley.

Adicionalmente el oferente y futuro contratista debe estar afiliado al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y
Riesgos Profesionales, dependiendo de la Naturaleza Juridica del Oferente ya sea en calidad de Persona Natural o
Persona Juridica, requisito indispensable para ser oferente y posible contratista con el Municipio Valle del Guamuez
Putumayo.

Perspectiva Legal. El presente proceso de contratacion tendra como fundamento legal el Titulo |, articulo 2, numerales 5
y 6, de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, ART. 2.2.1.2.1.5.1 y Siguientes, y de
conformidad con lo establecido en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, en el que se establece el procedimiento para las
contrataciones que no excedan el 10% de la menor cuantia independiente de su objeto, el proceso a seguir en esta
contratacion sera el de minima cuantia de conformidad con lo previsto en el literal b) del numeral 2 del Art. 2 de la Ley
1150 de 2007.

Perspectiva Organizacional: Para el desarrollo del objeto del presente proceso el contratista puede ser una persona
natural o Persona Juridica cuyo objeto social o actividad comercial les permite presentar su oferta y desarrollar el objeto
contractual, ademas contar con experiencia idonea respecto al objeto a desarrollar.

Perspectiva Financiera: Después de realizar el andlisis correspondiente, se identifico que, dada la modalidad de
contratacion y el objeto de la misma, el cual puede ser ejecutado por una persona natural o juridica indistintamente, no se
hace viable considerar esta perspectiva dado que la condicion financiera (indicadores financieros) del contratista no incide
de manera alguna en el cumplimiento del contrato ni en el desempefio de la entidad y por tal motivo no se procede a su
desarrollo.

Perspectiva Aspecto Técnico. Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera suministrar el bien requerido en
las especificaciones técnicas y de acuerdo a lo ofrecido en la propuesta y las cantidades que la entidad haya establecido.

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijacién de los precios de la propuesta:

v El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los
elementos, conforme al formato que se incluya en la convocatoria.

v El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho precio se
encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.

v Bajo este sistema de precios, €l vendedor es el nico responsable por la vinculacion de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera
responsabilidad alguna por dichos actos.

v Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por

razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia unica de cumplimiento y pago
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de estampillas son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

v" LaEntidad solo pagaré los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a

los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacion del contrato

0 a las regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

La Entidad efectuaré al proveedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

Las restituciones o exenciones a que crea tener derecho el proveedor deberan ser tramitadas por este ante la

respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

v' Con relacion al IVA, el proponente debera discriminar en la oferta este impuesto, en los items en los que se causa. En
caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por la Entidad y el contratista debera asumir el costo
del impuesto. Es de anotar que respecto de la evaluacién del menor precio de la oferta econdmica se realizara sobre
el valor y costo real incluido IVA (Concepto C- 059 de 2021 Colombia compra eficiente).

AN

Analisis de la Demanda. Definida por los economistas como la cantidad de bienes y servicios que los compradores o
consumidores estan dispuestos a adquirir para satisfacer sus necesidades o deseos, quienes, ademas, tienen la capacidad
de pago para realizar la transaccion a un precio determinado y en un lugar establecido. Las entidades estatales por su
naturaleza, al no poseer la capacidad técnica para desarrollar de manera auténoma en la adquisicion, deben acudir a la
figura de la contratacion administrativa para adquirir y satisfacer sus necesidades. Esta situacion las hace potencialmente
demandantes de bienes y servicios que demandan la satisfaccion de necesidades de la sociedad y que para las
autoridades administrativas obedecen al cumplimiento de objetivos y metas trazados en planes de desarrollo o planes de
accion.

Analisis de contratos historicos del Municipio Valle Del Guamuez Putumayo.
Adquisiciones previas del municipio de valle del Guamuez y otros departamentos.

Revisado el historial de contratacion del Municipio de Valle del Guamuez, Putumayo, desde el afio 2021 hasta el 2024, se
evidencia que se han suscrito contratos orientados a la prestacion de bienes y servicios de apoyo logistico para el
fortalecimiento de los Consejos Territoriales de Planeacién. Dentro de estos contratos se han incluido actividades como
catering para eventos, servicios de transporte y alimentacion. Por tal motivo, se procedera a verificar los presupuestos de
cada proceso contractual con el fin de determinar los valores unitarios de los servicios contratados.

AN TIPO
O | CONTRATO OBJETO VALOR
FORTALECIMIENTO AL CONCEJO TERRITORIAL DE PLANEACION EN EL
202 | CMC-080- | MARCO DE LAS FUNCIONES DE PARTICIPACION CIUDADANA $5.000.000
1 2021 ESTABLECIDAS EN LA LEY 152 DE 1994 DEL MUNICIPIO VALLE DEL i
GUAMUEZ
“PRESTACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA REALIZAR EL
202 | CMC-058- | ENCUENTRO DEL CONCEJO TERRITORIAL DE PLANEACION EN EL $ 8.000.000
2 2022 MARCO DE LAS FUNCIONES DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL SR
MUNICIPIO DE VALLE DEL GUAMUEZ PUTUMAYQ".
"PRESTACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA FORTALECER EL
202 | CMC-023- | CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION PARA LLEVAR A CABO SUS $10.000.000
3 2023 FUNCIONES DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL MUNICIPIO DE e
VALLE DEL GUAMUEZ PUTUMAYO
202 | IMC-023- PRESTACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO
N 2024 DEL CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION EN EL MUNICIPIO DE $7.000.000
- VALLE DEL GUAMUEZ, DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO VIGENCIA 2024
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Revisado el historial de contratacion del municipio de Valle del Guamuez - Putumayo, se puede concluir que el valor de
los presupuestos a asignar asi como su especificacion técnica, depende de las cantidades de cada uno de los productos
y servicios requeridos, de acuerdo a la magnitud del evento que se vaya a realizar, asi mismo los bienes y servicios de
los apoyos logisticos para fortalecer los Consejos Territoriales de Planeacion contratados usualmente, son de comun
utilizacion y disponibilidad en el mercado por consiguiente también estan sujetos a variacion de precios, lo cual se traduce
que los valores de bienes 0 servicios que resulten similares a los requeridos en el presente proceso solo pueden ser
tomados como valores de referencia, en tal sentido debe complementarse el estudio de la demanda con el andlisis de
precios de mercado obtenido a través del estudio de la oferta.

Historico de otras entidades:

Consultada la base de datos del SECOP | y II, se encuentra que otras entidades han realizado procesos con condiciones
y especificaciones técnicas similares, con el mismo parametro debido a que dentro de estos procesos de servicios de
apoyo logistico para desarrollar actividades de fortalecimiento a los Consejos Territoriales de Planeacion, se incluye
actividades a las que se pretende contratar asi:

. | NUMERO DE ENTIDAD
afio | N o | CONTRATANTE OBJETO DEL CONTRATO VALOR
CONTRATAR A MONTO AGOTABLE LA PRESTACION DE
Jps| MINOZ7- | GOBERNACION |SERVICIOS LOGISTICOS PARA EL DESARROLLO ]
2025 " 9025 DELTOLIMA | ACTIVIDADES QUE SE REALICEN POR PARTE DEL| *"""
CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION DEL
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA
, PRESTACION DE  SERVICIOS ~ PARA  EL
2024 MC'Z%ZZZDE ALfAAOL&')AADE FORTALECIMIENTO AL CONSEJO TERRITORIAL DE | $14.796 000
PLANEACION - CTP, DEL MUNICIPIO DE MOCOA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MC-SPI-012- ALCALDIA  |APOYO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE
2004 | MO0 PUERTO | ACTIVIDADES DEL COMITE DEL CONSEJO TERRITORIAL | - $9,989,600
' GUZMAN | DE PLANEACION (CTP) EN EL MUNICIPIO DE PUERTO
GUZMAN, PUTUMAYO.
—TFORTALECIMIENTO DE PROCESOS E INSTANCIAS
2024 SPD'Z"(’)'&O”' SICE)I?IEE%EALC\)YNO TERRITORALES DE PLANEACION CTP EN EL| §55,380,300
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO"

Se realizo una consulta retrospectiva en el SECOP, con el objeto de conocer las condiciones en las cuales ha adquirido
en el pasado los servicios que se relacionan con el objeto del Proceso de Contratacion, encontrandose contratos con
similares objetos de contratacion, donde se utilizaron diferentes procesos de seleccion y predominando la forma de pago
del 100% del total del contrato una vez cumplida su ejecucion.

Identificacion del contrato a celebrar

De conformidad con lo establecido en los articulos 13 y 32 numeral 3 de la Ley 80 de 1993, el Municipio suscribira un
contrato de PRESTACION DE SERVICIOS con quien resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion.
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En ningun caso estos contratos generan relacion laboral entre el Municipio y el contratista ni prestaciones sociales a favor
de este Ultimo y se celebraran por el término estrictamente indispensable. Por ser un contrato estatal el régimen que rige
el contrato es la Ley 80 de 1993 y en los aspectos no regulados en esta ley se acudira a la regulacion que sobre la materia
consagre el Codigo Civil y el Codigo de Comercio.

Analisis de la oferta: Para el andlisis de la oferta, la Secretaria responsable del presente proceso debe dar respuesta a
la siguiente pregunta: Quién vende u ofrece los bienes o servicios que requiere el Municipio Valle del Guamuez Putumayo

a. PERSONA JURIDICA. Principaimente en el Departamento del Putumayo, existen personas juridicas, con un objeto
social amplio que les permite abarcar diferentes actividades econdmicas, lo cual las hace potencialmente futuros
contratistas, en tal razon se garantiza la activa participacion de oferentes el cual beneficia al Municipio Valle del Guamuez
Putumayo, al elegir la oferta que resulte mas economica.

b. PERSONA NATURAL: En el Municipio Valle del Guamuez — Putumayo, existen personas naturales, con matricula
mercantil vigente que ejercen actividades econdmicas relacionadas con la prestacion de servicios y que a su vez poseen
experiencia o idoneidad para la ejecucion de proyectos con estos fines, quienes pueden presentar su oferta y desarrollar
el objeto contractual, en tal razon se garantiza la activa participacion de oferentes el cual beneficia al Municipio Valle del
Guamuez - Putumayo al elegir la oferta que resulte mas econdmica.

Al respecto es de indicar que la Camara de Comercio del Putumayo realiza el Estudio Composicion Empresarial realizado
para el afio 2025, el cual tiene por objeto Analizar la dinamica empresarial del Departamento del Putumayo a través del
comportamiento de los Registros Publicos, con el propdsito de ser fuente de informacion para la toma de decisiones de
inversion y desarrollo regional.

B R

TOTAL DE REGISTROS 2024

Establecimientos Personas Personas {
de Comercio Naturales Juridicas . Proponentes

Durante la vigencia 2024 se obtuvo un fotal de 26.644 Registros, clasificados en:
Establecimientos de Comercio 11.568 (43%), Personas Naturales 11.089 (42%),
Personas Juridicas 1.758 (6%), Entidades sin nimo de lucro - Esales 1.707 (6%),
Proponentes 522 (2%).

La imagen muestra un desglose general del total de registros, que ascienden a 26.644, clasificados en cinco categorias:
establecimientos de comercio (11.568, 43%), personas naturales (11.089, 42%), personas juridicas (1.758, 7%), entidades
sin animo de lucro - ESALES (1.707, 6%) y proponentes (522, 2%). Se observa que los establecimientos de comercio y
las personas naturales representan la mayor parte de la estructura empresarial en el Putumayo, indicando que laeconomia
esta basada principalmente en pequefios negocios y actividades comerciales individuales.
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CLASIFICACION DE LOS REGISTROS POR MUNICIPIO
VIGENCIA 2024
WUNCPIOS  msmmepmensy if it hrmr prsi TOTAL

Puerio Asis 2752 4% 2726 5% 520 0% 295 17% 103 20% 6.39%6 24%
Moooa 2435 | 1% | 2350 | 21% 512 29% a3 19% 190 3% 5818 | 22%
hate del Guamuez | 1449 | 13% | 1361 12% 89 5% 170 10% R 6% 3101 | 12%
Orto 1206 | 10% | 1002 | 0% 259 15% 175 10% 72 4% | 2804 | 1%
Vilagarzon 1.001 % 1014 9% 174 10% 144 8% ¥» ™ 2459 9%
Sibundoy 624 5% 5% 61 3% 149 9% 27 5% 1438 | 5%
San Mguel 552 5% 526 5% k) 2% 4 4% 9 2% 1188 | 4%
Puern Leguizamo 480 % 463 % 19 1% £ 3% 12 2% 1.024 4%
Puern Caicedo 381 3% %4 3% 7 2% 5 % 7 1% 839 3%
Puert Guzman 2% % 278 % 20 1% 57 3% 11 2% 662 2%
Santiago 113 1% 118 1% 1 1% 93 % 8 2% 348 1%
Coion 102 1% 9 1% 14 1% 63 4% 8 2% 286 1%
San Francisco 102 1% 106 1% 12 1% 5 3% 7 1% 281 1%

TOTAL 68 100 089 100° 00% FHI0T 100% 00 26.644 | 100%

La segunda imagen desglosa la clasificacion de registros por municipio, permitiendo identificar cuales localidades
concentran la mayor actividad empresarial. Puerto Asis lidera con 6.396 registros (24%), seguido de Mocoa con 5.818
(22%) y Valle del Guamuez con 3.101 (12%), lo que confirma que estas zonas son los principales polos de actividad
econdmica en el departamento. En el otro extremo, los municipios con menor niimero de registros son San Francisco con
281 (1%), Colén con 286 (1%) y Santiago con 348 (1%), reflejando una menor actividad empresarial en estos territorios.
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Con base en el consolidado de establecimientos caracterizados por codigo ClIU para la vigencia 2024 en el municipio de
Valle del Guamuez, se evidencia que la actividad econémica predominante es el comercio al por mayor y al por menor,
incluida la reparacion de vehiculos automotores y motocicletas (Codigo G), con un total de 11.463 establecimientos, lo
que representa el 47% del total. Le siguen en importancia codigo los sectores de alojamiento y servicios de comida
(15,8%), industrias manufactureras (7,3%), construccion (6,2%) y transporte y almacenamiento (4,5%). Estos cinco
sectores concentran mas del 80% del total de establecimientos, reflejando una economia local orientada principalmente
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al comercio y servicios basicos. Asimismo, se observa una alta participacion de personas naturales (45%) frente a una
baja presencia de personas juridicas (7%), lo que sugiere un tejido empresarial en su mayoria informal o de pequefia
escala.

Elliteral I, correspondiente al presente proceso denominado sector de "Alojamiento y servicios de comida", representa el
15,8% del total de establecimientos caracterizados en el municipio de Valle del Guamuez durante Ia vigencia 2024, siendo
el segundo sector con mayor participacion después del comercio. Este sector cuenta con un total de 3.846
establecimientos, de los cuales 1.610 corresponden a personas naturales y 617 a personas juridicas, lo que evidencia una
importante presencia de pequefios negocios, emprendimientos familiares y unidades productivas informales que
dinamizan la economia local. La participacion de personas juridicas también indica la existencia de empresas con mayor
nivel de formalizacion y capacidad operativa, probablemente vinculadas a hoteles, restaurantes o servicios gastronémicos
organizados

PROMOCION DEL ACCESO DE LAS MIPYMES AL MERCADO DE COMPRAS PUBLICA.
De conformidad al Art. 33 de la ley 2069 de 2020, establece que:

“(...) Con el fin de promover el acceso de las MIPYMES al mercado de Compras Publicas, las Entidades Estatal
indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidad Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos:

Deberan en el Anélisis de Sector identificar las MIPYMES que podrian ser potenciales proveedoras directas o indirectas.
con el fin de definir reglas que promuevan y faciliten su participacion en el Proceso de Contratacion (...)"

Los proveedores de los bienes y servicios a contratar corresponden a personas naturales y juridicas que desarrollen
actividades economicas ClIU pertenecientes a la Seccion | Alojamiento y servicios de comidas, debidamente inscritas en
las Camaras de Comercio del Pais y tal como lo demuestra el estudio elaborado y publicado por la Camara de Comercio
del Putumayo, tanto a nivel departamental como Municipal existen personas naturales y juridicas que se encuentran
registradas en la Seccion | que comprende la provision de alojamiento por tiempo limitado, y la provision de comidas
completas y bebidas listas para el consumo inmediato.

Una vez efectuada la respuesta a este interrogante, el Municipio de Valle del Guamuez (Putumayo), por intermedio de la
Secretaria responsable del presente proceso, solicito cotizaciones de precios a posibles proveedores que ejercen este
tipo de actividades para efectos de complementar la informacion obtenida del historial de contratacion del Municipio,
determinar el valor comercial de los bienes requeridos y apropiar un Presupuesto con fundamento en Valores Comerciales,
en consecuencia, de ello se allegaron las cotizaciones anexas al presente estudio previo.

Conclusion del Andlisis del Sector.

Analizado los requisitos que conforman este analisis tanto de la demanda como de la oferta, principaimente estudiado las
cotizaciones de precios presentadas teniendo en cuenta que en cada una de ellas incorporaron los costos por impuestos
municipales y valor ganancial la determinacion del presupuesto oficial se lleva a cabo por el valor total obtenido luego de
aplicar la férmula aritmética de valores promedio de dichas cotizaciones, en ese orden de ideas la administracién
Municipal, realiza una apropiacion presupuestal por el valor de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL PESOS CON CERO CENTAVOS, MONEDA CORRIENTE ($9.999.000,00) MDA/CTE De igual forma teniendo en
cuenta lamodalidad de seleccion del contratista para este proceso el cual es mediante Invitacion Publica, existe la garantia
de que se presenten varios oferentes, que acorde con sus Capacidades economicas y de utilidad, consideren el proceso
economicamente favorable y puedan presentar sus propuestas.
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3.2. Valor estimado del contrato.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor del presente contrato se estima en la suma de: NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS CON CERO CENTAVOS, MONEDA CORRIENTE ($9.999.000,00)
MDA/CTE, incluido IVA, el cual se detalla en el siguiente presupuesto elaborado por el Municipio de Valle del Guamuez

asl.

iTE
M

ACTIVIDA
D

DESCRIPCION

UNID

CA
N

VALOR
UNITARIO

TOTAL

1

Apoyo
logistico

Alquiler de salon de eventos en el casco urbano
de la Hormiga Putumayo, incluye sillas plasticas
con descansa brazos La silla debera ser en
resina, un material resistente, ademéas debera
soportar un peso maximo de hasta 115 kg, para
15 personas, el lugar debe ser amplio, ventilado
y confortable para llevar a cabo la jornada de
trabajo, por tres dias, cumpliendo con todos los
protocolos de bioseguridad vigentes, ademas
Alquiler de telon para proyeccion con base
resistente y moderna, con formato Manual para
instalar en el techo y en la pared y un video beam
de 6000 limenes, con Voltaje 110V, Tamafio de
la imagen: 350 Pulgadas, con entrada a
Conexiones de entrada: VGA, USB, HDMI

Dias

3

$ 400.000

$
1.200.000

KIT de material para el encuentro compuesto por:
Boligrafo desechables, tinta negra, no toxico en
plastico, punta fina, Lapiz de madera. mina de
grafito HB No.2, Borrador nata tamafio pequefio,
Sacapuntas metalico color plata, cuchillas de
acero de alta calidad, Agenda diaria de tamafno:
Ancho 17 x largo 24,5 x Alto 2,4 cms.

Unidad

15

$77.600

$
1.164.000

Servicio
de
alimentaci
on

Suministro de refrigerio a los representantes del
CTP e invitados compuestos por: una bebida
(Gaseosa, Jugo, avena, café o chocolate)
servido en vaso de 10 onzas y sandwich de pollo
(2 rebanadas de pan molde, lechuga, unas
lonchas de queso, salsa de mayonesa) de 130
gramos, empacado en bolsa de aluminio
distribuidos de la siguiente manera: 30 unidades
por cada dia, el lugar de entrega sera en el
dispuesto por el supervisor, se recomienda
adoptar los protocolos de bioseguridad vigentes.

Unidad

90

$11.000

$990.000

Suministrar los desayunos a los representantes
del CTP, e invitados deben entregarse en el sitio
domicilio dispuesto por el supervisor, a las 9:00
am, preparado servido y empacado, distribuido
en 15 unidades por tres dias, el desayuno debe
contener; porcion de huevo (revuelto o perico),
arepa y maduro frito, una rodaja de queso
campesino, con café o chocolate servido en vaso

Unidad

45

$13.000

$ 585.000
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de 7 onzas, Se recomienda adoptar los
protocolos de bioseguridad vigentes

5 Suministrar los almuerzos a los representantes | Unidad | 45 | $22.000 | $990.000
del CTP, e invitados deben entregarse en el sitio
domicilio dispuesto por el supervisor, a las 12:30
pm, preparado servido y empacado, distribuido
en 15 unidades por tres dias, el almuerzo debe
contener: porcion de arroz, porcion de pollo
(asado, frito 0 sudado) y/o came asada, principio
(Puede ser frijol, lenteja, pastas o garbanzo),
ensalada (verde) , maduro o platano frito, sopa
(de verduras o de pasta) y jugo natural vaso 7
onzas, Se recomienda adoptar los protocolos de
bioseguridad vigentes

6 Servicio de transporte terrestre tipo (camioneta) | RUTA* | 3 | $850.000 $
vehiculo automotor de transporte especial, | DIA 2.550.000
cuatro puertas doble cabina, para la movilizacion
de los integrantes del CTP, cubrira la ruta entre
laHormiga y el Tigre -ida y regreso, por tres dias,
se recomienda adoptar los protocolos de

Seg\gmo bioseguridad establecidos vigentes
7 s Servicio de transporte terrestre tipo (camioneta) | RUTA* | 3 | $840.000 S

vehiculo automotor de transporte especial, DIA 2.520.000
cuatro puertas doble cabina, para la movilizacion
de los integrantes del CTP, cubrira la ruta entre
la Hormiga y el Placer -ida y regreso, por tres
dias, se recomienda adoptar los protocolos de
bioseguridad vigentes

$
TOTAL | 9 999.000

Paragrafo Primero: El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos directos e
indirectos en que el contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, incluidos los gastos que se
generen por la adopcion e implementacion del protocolo de bioseguridad.

Paragrafo Segundo: La tarifa del IVA sera la establecida por la normatividad vigente, la cual, se asume se encuentra
incluida en la propuesta presentada por el oferente.

3.4. Justificacion del valor del contrato

Para estimar el costo de la presente contratacion se tuvieron en cuenta los anélisis de precios de mercado con
cotizaciones, que incluyen los costos implicitos de personal, locaciones, equipos, costos indirectos, impuestos, entre otros.
Igualmente, el analisis de mercado de procesos de seleccion con objetos similares adelantados a nivel Nacional y el
MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ en anteriores vigencias fiscales.

El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, tasas y contribuciones decretadas por
el Gobieno Nacional, Departamental, y todos los demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato,
gastos de administracion y utilidades del oferente.
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Asi las cosas, se tiene que el valor asignado para la presente contratacion se encuentra ajustado a las necesidades de la
entidad, respetando la economia, eficiencia y eficacia de los procesos de contratacion. El estudio de mercado se
fundamenté tomando como referente las cotizaciones allegadas ante la Secretaria de Planeacion y Obras Publicas
Municipal a saber:

sillas plasticas con
descansa brazos La
silla debera ser en
resina, un material
resistente, ~ ademés
debera soportar un
peso maximo de hasta
115 kg, para 15
personas, el lugar
debe ser amplio,
ventilado y confortable
para llevar a cabo la
jornada de trabajo, por
tres dias, cumpliendo

con todos los
protocolos de
bioseguridad vigentes,

ademas Alquiler de
telon para proyeccion
con base resistente y
moderna, con formato
Manual para instalar
en el techo y en la
pared y un video beam
de 6000 lumenes, con
Voltaje 110V, Tamafio
de la imagen: 350
Pulgadas, con entrada
a Conexiones de

ESTUDIO DE MERCADO
ITE DESCRIPCION UNI | CA | COTIZACION | COTIZACION 2 | COTIZACION PROMEDIO
M DA | NT 1-JHON -ADRIANA 3-RICARDO
D ALEXANDER ROCIO ROMERO
ROMERO ROSALES ARANGO
Valo | Valor | Valor | Valor | Valor | Valor | Valor | Valor
r Total | Unita | Total | Unita | Total | unita | Total
Unit rio rio rio
ario
1 | Alquiler de salon de | Dia | 3 $ $ $ $ $ $ $ $
eventos en el casco | S 400. | 1.200. | 480.0 | 1.440.0 | 320.0 | 960.0 | 400.0 | 1.200.0
urbano de la Hormiga 000, | 000,00 | 00,00 | 00,00 | 00,00 | 00,00 | 00,00 00,00
Putumayo, incluye 00
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entrada:
VGA,USB,HDMI

KIT de material para el
encuentro compuesto
por: Boligrafo
desechables, tinta
negra, no toxico en
plastico, punta fina,
Lapiz de madera.
mina de grafito HB
No.2, Borrador nata
tamano pequefio,
Sacapuntas metélico
color plata, cuchillas
de acero de alta
calidad, Agenda diaria
de tamafio: Ancho 17
X largo 24,5 x Alto 2,4
cms.

UNI
DA

15

77.6
00,0

1.164.
000,00

93.12
0,00

1.396.8
00,00

62.08
0,00

931.2
00,00

77.60
0,00

1.164.0
00,00

Suministro de
refrigerio  a  los
representantes  del
CTP e invitados
compuestos por: una
bebida (Gaseosa,
Jugo, avena, café o
chocolate) servido en
vaso de 10 onzas y
sandwich de pollo (2
rebanadas de pan
molde, lechuga, una
loncha de queso,
salsa de mayonesa)
de 130 gramos,
empacado en bolsa de

UNI
DA

90

990.00
00,0 | 0,00

13.20
0,00

1.188.0
00,00

8.800
,00

792.0
00,00

$ $
11.00 | 990.000
0,00 ,00
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aluminio  distribuidos
de la  siguiente
manera: 30 unidades
por cada dia, el lugar
de entrega sera en el
dispuesto  por el
supervisor, se
recomienda  adoptar
los protocolos de
bioseguridad vigentes

4 | Suministrar los
desayunos a los
representantes  del
CTP, e invitados
deben entregarse en
el sito domicilio
dispuesto  por el
supervisor, a las 9:00
am, preparado servido
y empacado,
distribuido en 15
unidades por tres
dias, el desayuno
debe contener:
porcion de huevo
(revuelto o perico),
arepa y maduro frito,
una rodaja de queso
campesino, con café o
chocolate servido en
vaso de 7 onzas, Se
recomienda  adoptar
los protocolos de
bioseguridad vigentes

UNI
DA

45 | § $ $
13.0 | 585.00 | 15.60
00,0 | 0,00 | 0,00

702.00
0,00

10.40
0,00

468.0
00,00

$ $
13.00 | 585.000
0,00 ,00

5 | Suministrar los
almuerzos a los
representantes  del
CTP, e invitados
deben entregarse en
el sito  domicilio
dispuesto  por el
supervisor, a las 12:30
pm, preparado servido
y empacado,
distribuido en 15
unidades por tres
dias, el aimuerzo debe
contener: porcion de
arroz, porcién de

UNI
DA

45 | § $ $
22.0 | 990.00 | 26.40
00,0 | 0,00 | 0,00

1.188.0
00,00

17.60
0,00

792.0
00,00

$ $
22.00 | 990.000
0,00 ,00
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pollo (asado, frito o
sudado) ylo came
asada, principio
(Puede ser frijol,
lenteja, pastas o
garbanzo), ensalada
(verde) , maduro o
platano frito, sopa (de
verduras o de pasta) y
jugo natural vaso 7
onzas, Se recomienda
adoptar los protocolos
de bioseguridad
vigentes

Servicio de transporte
terrestre tipo
(camioneta) vehiculo
automotor de
transporte  especial,
cuatro puertas doble
cabina, para la
movilizacion de los
integrantes del CTP,
cubrira la ruta entre la
Hormiga y el Tigre -ida
y regreso, por tres
dias, se recomienda
adoptar los protocolos
de bioseguridad
establecidos vigentes

RU
TA*
DIA

850.
000,
00

2.550. | 1.020

000,00

.000,
00

3.060.0
00,00

680.0 | 2.040.
00,00 | 000,0

850.0 | 2.550.0
00,00 | 00,00

Servicio de transporte
terrestre tipo
(camioneta) vehiculo
automotor de
transporte  especial,
cuatro puertas doble
cabina, para la
movilizacion de los
integrantes del CTP,
cubrira la ruta entre la
Hormiga y el Placer -
ida y regreso, por tres
dias, se recomienda
adoptar los protocolos
de bioseguridad
vigentes

RU
TA™
DIA

840.
000,
00

2.520. | 1.008

000,00

.000,
00

3.024.0
00,00

672.0 | 2.016.
00,00 | 000,0

840.0 | 2.520.0
00,00 | 00,00

TOT
AL

$
9.999.
000,00

TOT
AL

$
11.998.
800,00

TOT | 7.999.
AL

TOT | 9.999.0
AL 00,00
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3.4.1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y/o Certificado de Disponibilidad de Recursos

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacion se encuentra amparado en el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 2025000586 de la vigencia 2025, expedido por la Secretaria de Hacienda y desarrollo
econdmico del Municipio Valle del Guamuez:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025000586
Fecha de expedicion 23 de julio del 2025
VALOR DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A SOLICITAR:
RUBRO PRESUPUESTAL NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL VALOR RUBRO
23.16.1.45.4599.031.1.3.3.11.10.003 | Servicio de asistencia técnica - CTP $ 373.359,00
23.16.1.45.4599.031.1.3.3.8.04.001 | Servicio de asistencia técnica - CTP $9.625.641,00

Paragrafo 1°: El presupuesto asignado para el presente proceso de minima cuantia comprende todos los gastos y costos
directos e indirectos en que el Contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

Paragrafo 2°: La tarifa del IVA sera la establecida por la normatividad vigente cuando haya lugar, la cual se asume se
encuentra incluida en la propuesta presentada por el oferente.

3.4.2. Forma de Pago:

Del 100% al finalizar el plazo de ejecucion del contrato y/o hasta agotar el presupuesto oficial al cumplimiento satisfactorio
del servicio prestado.

Paragrafo 1: Para el pago pactado se requerira: a) Presentacion por parte del contratista de la factura de venta electronica
o su equivalente a nombre del MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ. En el texto de la factura se debe expresar el numero
del contrato, su objeto, el periodo de facturacion y debera especificar el valor correspondiente al servicio y/o bien prestado.
b) Presentacion de documento de Orden de Compra expedido por el Area de Almacén y Documento de Entrada al area
de Almacén y documento de Orden de Salida. c) Acta de entrega y recibo a satisfaccion suscrita entre el supervisor y el
contratista. d) informe de ejecucion de las obligaciones suscrito por el contratista (acompaiiados de los soportes
documentales y evidencia fotogréfica a que haya lugar) e) Soportes de cumplimiento de las obligaciones del contratista
frente al sistema de seguridad social integral y aportes parafiscales si son del caso, de conformidad a lo previsto por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, correspondiente al periodo de ejecucion del contrato. f) Informe de supervision suscrito
por el contratista e) Certificado de cumplimiento a satisfaccion suscrito por parte del supervisor de contrato. g) Suscripcion
del documento de acta de liquidacion bilateral del Contrato suscrita entre las partes contratante y contratista.

Paragrafo 2: La factura electronica o su equivalente, debera ajustarse a los requerimientos del anexo técnico 1.9 de la
DIAN o su actualizacion, anexo a través del cual se describen las condiciones, términos y mecanismos tecnicos y
tecnologicos para la generacion, transmision, validacion y registro de los eventos que se asocian a |la factura electronica de
venta como titulo valor, teniendo en cuenta la eliminacion de la regla de redondeo correspondiente al impuesto, en la
factura se debe reportar el impuesto con sus decimales méaximo a 2 digitos, pero se mantiene la holgura para totalizar, la
factura debe estar expresada en pesos colombianos.
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Paragrafo 3: La base del IBC para el pago de los aportes a seguridad social de las personas naturales se realizara con
base en el sistema de presuncion de ingresos para trabajadores independientes por cuenta propia o con contrato diferente
a prestacion de servicios establecido mediante el Decreto N° 1601 del 05 agosto de 2022.

Paragrafo 4: EI Municipio de Valle del Guamuez (Putumayo), se obliga para con el oferente a sufragar los gastos
establecidos en el presupuesto del presente proceso, por ende, la entidad no asumira costos extras, que se encuentren
por fuera del presupuesto a lo solicitado, sin perjuicio de los costos, que se llegaren a imputar al Municipio por
responsabilidad objetiva del mismo, en ocasion a circunstancias contractuales de la ejecucion del contrato.

Paragrafo 5: Los pagos que por este concepto le efectie el Municipio de Valle del Guamuez al contratista se realizaran
mediante transaccion bancaria.

Cuando se presente factura electronica o documento equivalente esta debera cumplir con los elementos establecidos en
el articulo 617 del estatuto tributario nacional.

a. Denominacién expresa como factura de venta electronica.

b. Apellidos, nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

c. Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes o servicios, junto con la discriminacion del IVA
pagado.

d. Namero consecutivo de factura de venta.

e. Fecha de expedicion de la factura.

f. Descripcion genérica o especifica de los articulos vendidos o servicios prestados.

g. Valor total de la operacion.

h. Nombre o razon social y el NIT del impresor de la factura

i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas al momento de la expedicion de la factura los requisitos de
los literales a), b), d) y h), deberan estar previamente impresos a través de medios litogréficos, tipograficos o de técnicas
industriales de caracter similar.

Cuando el contribuyente utilice un sistema de facturacién por computador 0 maquinas registradoras, con la impresion
efectuada por tales medios se entienden cumplidos los requisitos de impresion previa. El sistema de facturacion debera
numerar en forma consecutiva las facturas y se deberan proveer los medios necesarios para su verificacion y auditoria.

Si perjuicio de lo anterior el pago efectivo se sujetara a la disponibilidad y apropiacion presupuestal, ajustandose al
programa anual mensualizado de Caja del Municipio de Valle del Guamuez Putumayo.

Paragrafo 6: Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas, estaran a cargo del
contratista.

Paragrafo 7: DEL DERECHO DE TURNO. Segn lo sefialado en el Art. 19 de Ia Ley 1150 de 2007, la Entidad respetara
el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas 0 no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el (iltimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte
de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan sujetos acta de liquidacion P.A.C. que se haga
en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose asimismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

Paragrafo 8: Las demoras en el pago originadas por la presentacion incorrecta de los documentos requeridos seran
responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.
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Paragrafo 9: El contratista para la legalizacion del contrato debera cancelar lo correspondiente a estampillas y tasas
sobre el valor total del contrato, de conformidad a los siguientes porcentajes.

CONCEPTO PORCENTAJE
Estampilla "PRO - ANCIANO": Correspondiente al cuatro por ciento (4%) del valor del contrato antes de
IVA
Estampilla PRO - JUSTICIA Correspondiente al (2%) del valor del contrato antes de IVA
FAMILIAR:
Estampilla PRO - CULTURA: Equivalente al dos por ciento (2%) del valor total del contrato, sin IVA.

Paragrafo 10: EL CONTRATISTA debera aportar los documentos requeridos por el Sistema Electronico para la
Contratacion Piblica SECOP Il y debera acogerse a las directrices impartidas por la Secretaria de Hacienda del Municipio
Valle del Guamuez.

3.5. Convocatoria Limitada a Mipyme

En el presente proceso de seleccion, la convocatoria se limitara de conformidad al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 siempre y cuando
se verifiquen los siguientes requisitos:

a) Se haya acreditado minimo un afio de existencia por parte de la Mipyme colombiana que manifiesten interés.

b) El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

c)Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

d)La manifestacion de interés de limitar la convocatoria a MiPymes debe presentarse dentro dia habil sefialado en la
invitacion y antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

e) Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre
que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente numeral. De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO mediante el aviso de convocatoria realizara la convocatoria a Mipyme interesadas
en la limitacion del presente proceso.

3.5.1 Forma de acreditar los requisitos minimos por parte de las MiPymes que tengan intencion de participar.
Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley
590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos piblicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Uinicamente por Mipyme.

Nota 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de
los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Nota 5: EI MUNICIPIO en las convocatorias limitadas solo aceptara las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Gnicamente por Mipyme.

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas
que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

B 4. FUNDAMENTOS JURIDICOS Y MODALIDAD DE SELECCION ]

4.1. Modalidad de seleccion del contratista y justificacion

EI MUNICIPIO utilizara para adelantar el presente proceso de contratacion, la modalidad de seleccion de minima cuantia
en consideracion a que el valor estimado para la contratacion no excede del 10% de la menor cuantia del MUNICIPIO, de
conformidad con lo establecido en el literal 5 del articulo 2 de ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de Ia ley
1474 de 2011, y el articulo 30 de la ley 2069 de 2020.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el MUNICIPIO tendra como primer criterio de evaluacién el menor
precio obtenido a partir de los valores propuestos en el anexo de oferta economica, en aplicacion a lo establecido en el
numeral ¢ el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, el cual establece:

Articulo 30 MiPymes y minima cuantia. Modifiques el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el cual quedara asi:

¢) la entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

En concordancia con lo anterior, se tendra como criterios de seleccién objetiva al menor valor tal y como los sefiala
expresamente el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del decreto
1860 de 2021.

[ 5. REQUISITOS HABILITANTES Y TECNICOS ]
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La entidad realizara la verificacion de los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la
invitacion publica, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada. Los requisitos
Habilitantes seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluaran como
“Cumple” en caso contrario, se evaluara como “No cumple”.

5.1 CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica de los oferentes se acreditara conforme los requisitos y documentos que se establecen a
continuacion:
Naturaleza y Perfil de los Proponentes
a) Individualmente, podran participar: (i) personas juridicas o naturales, nacionales o extranjeras, es decir todas
aquellas organizaciones de reconocida trayectoria e idoneidad en la prestacion de servicios similares al objeto
del contrato que se pretende celebrar. (i) personas juridicas de naturaleza mixta, que tengan capacidad juridica

y que se encuentran debidamente constituidas de manera previa a la fecha de cierre de la presente convocatoria,
segun el cronograma del proceso.

b) Proponentes plurales, podran participar en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7°
de la Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras del consorcio o union temporal. No obstante, y para todos los
efectos, los integrantes del proponente plural deberan ser personas naturales y/o juridicas, nacionales o
extranjeras, de naturaleza privada, publicas o mixtas nacionales o extranjeras.

NOTA No. 1: Los proveedores que deseen presentarse como proponentes plurales deberan estar debidamente
registrados como Consorcio 0 Union Temporal en la plataforma SECOP II. No seran admitidas las propuestas presentadas
por el usuario de alguno de los integrantes del oferente plural, so pena de rechazo de la oferta. Ver Guia rapida para la
creacion de proponentes plurales en SECOP I, consultar la pagina web de Colombia Compra Eficiente.

NOTA No. 2: Los proveedores que se presenten bajo la modalidad de consorcio y/o union temporal, no podran
presentarse, ademas, de manera individual.

Los siguientes documentos deberan ser expedidos y aportados con anterioridad a la fecha prevista para la presentacion
de las propuestas:

REQUISITO MINIMO | FORMA DE ACREDITARLO

CAPACIDAD JURIDICA

Carta de presentacion de Carta de Presentacion de la Propuesta: La carta de presentacion de la propuesta debe
oferta (Formato No. 1) estar firmada:

a) En caso de persona natural: La carta de presentacion debera estar firmada
por la persona natural proponente.

b) En caso de persona juridica La carta de presentacion debera estar firmada
por el representante legal de la persona juridica

¢) Enel caso del oferente plural: La carta de presentacion deberéa estar firmada
por cada uno de sus miembros, ademas del representante legal, ello con el
fin de que cada uno realice las correspondientes declaraciones ahi incluidas.

Indicando en ella su conocimiento y conformidad con el acto de invitacion y los estudios
técnicos y economicos, segln formato que se adjunta (formato 1).
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REQUISITO MINIMO

FORMA DE ACREDITARLO

También se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y demas normas que regulan la materia. Debe contener igualmente el
nombre, la direccion, el nimero telefonico y la direccion electronica.

Con la presentacion de esta carta el proponente seleccionado se obliga al
cumplimiento de las especificaciones y requerimientos técnicos, asi como al
cumplimiento de las obligaciones establecidas en cabeza del contratista en los
estudios previos y la invitacion.

La sola presentacion de esta carta no implica que el proponente este cumpliendo con
los requisitos habilitantes establecidos en los estudios y documentos previos y la
invitacion.

En caso de proponente plural (consorcio o unién temporal) la carta de presentacion de
la propuesta debera ser suscrita por cada uno de sus integrantes.

La oferta debe tener una validez como minimo de un (1) mes, contado a partir de la
fecha de cierre.

Copia de documento de
identidad

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica y/o
persona natural. Si se trata de proponente plural debera aportar la fotocopia de la
cedula de ciudadania de cada uno de sus integrantes.

Registro Unico Tributario

Los proponentes personas naturales y juridicas, y cada uno de los integrantes de
los consorcios o de las uniones temporales deberan anexar el certificado del
Registro Unico Tributario (RUT), en el formato y procedimiento adoptado por la
DIAN, donde aparezca registrada las actividades a contratar CIIU: 5621: Catering
para eventos y 8230 Organizacion de convenciones y eventos comerciales.

NOTA 1: En tratandose de proponentes plurales, si estos resultan adjudicatarios,
deberan presentar el Rut, del proponente plural, el cual debe ser entregado al
Municipio de Valle del Guamuez, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la
Adjudicacion del contrato. Lo anterior, constituye una obligacion condicional del
proponente para la suscripcion del contrato, por lo cual, sino lo hiciere
oportunamente, se impondran las sanciones legales y contractuales del caso.

Definicion  de  situacion

Militar.

Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales en cumplimiento a
lo establecido en el articulo 42 de la ley 1861 de 2017, deberan acreditar que tienen
definida su situacion militar, aportando copia de la libreta militar o el certificado
correspondiente emitido por la autoridad competente, en ese sentido, tratandose de
proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior requisito.
Igualmente, el Departamento aplicara lo establecido en la Ley 1780 de 2016, cuando
sea procedente.

Certificado de antecedentes
judiciales del proponente,
como persona natural o del
representante legal de la
persona juridica

De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012, la administracion Municipal realizaré la
verificacion de los antecedentes judiciales del contratista en la pagina web
correspondiente, cuya fecha de expedicion, no debera ser anterior a los treinta (30)
dias, previos a la fecha de entrega de propuestas de la invitacion. Tratandose de
Consorcios o Uniones Temporales este documento se verificara de todos y cada uno
de sus integrantes.
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REQUISITO MINIMO FORMA DE ACREDITARLO
Certificado de antecedentes | Certificado de antecedentes “Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y
disciplinarios del | causas de Inhabilidades” SIRI expedido por la Procuraduria General de la Nacion, no

proponente, como persona
natural o del representante
legal y de la persona juridica.

superior a 3 meses. Esta certificacion podra ser aportada por el proponente (persona
natural, en caso de ser persona juridica, deberé allegar el de ésta y el de su
Representante Legal) o en su defecto, sera verificado de la pagina
www.procuraduria.gov.co. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales
debera anexarse el de cada uno de sus integrantes.

Certificado de antecedentes
fiscales del proponente,
como persona natural o del
representante legal y de la
persona juridica.

Certificado de Antecedentes Fiscales no superior tres meses, expedido por la
Contraloria General de la Republica- Vigente. Esta certificacion podra ser aportada
por la proponente persona natural, en caso de ser persona juridica, debera allegar el
de ésta y el de su Representante Legal o en su defecto, sera verificado de la pagina
www.contraloriagen.gov.co. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales
debera anexarse el de cada uno de sus integrantes.

Certificado de medidas
correctivas del proponente,
como persona natural o del
representante legal de la
persona juridica.

Los proponentes, deberan presentar certificado de registro nacional de medidas
correctivas, de acuerdo a la ley 1801 de 2016, el cual se debera consultar en
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx, los certificados aportados
por el proponente con su propuesta deberan estar vigentes. Este requisito debera ser
cumplido por los proponentes, de manera individual, sean personas naturales o
juridicas, y por los integrantes de los consorcios o uniones temporales.

Antecedentes del registro de
deudores  morosos  de
deudas alimentarias.
(Redam ley 2097 de 2021).

De conformidad con lo mencionado en el articulo 6°, de la Ley 2097-2021, el
proponente persona natural, el representante legal de las personas juridicas,
representante de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma
asociativa, asi como cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal
seglin sea el caso, deben acreditar encontrarse a paz y salvo con sus obligaciones
alimentarias, para lo cual debera allegarse el respectivo certificado que para el efecto
expide el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Telecomunicaciones,
vigente o valido a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Cuando se
trate de consorcios 0 uniones temporales debera anexarse el de cada uno de sus
integrantes.

Consulta de inhabilidades de
delitos sexuales. Proponente
o Representante legal.

La certificacion se debe descargar en la pagina web de la Policia Nacional
https://inhabilidades.policia.qov.co:8080/ Consulta de inhabilidades de delitos
sexuales cometido contra menores de 18 afios Ley 1918 de 2018, Este requisito
debera ser cumplido por los proponentes de manera individual sean personas
naturales o juridicas, tratandose de Consorcios o Uniones Temporales este
documento se verificaré de todos y cada uno de sus integrantes.

Personas juridicas:
Certificado De Existencia y
Representacion Legal

expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio.

Personas Naturales:
Matricula o registro Mercantil
expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio.

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en
Colombia, debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.
Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida
sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal de
conformidad con las normas de su pais de origen.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

a) Fecha de expedicion, no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del plazo del presente proceso de seleccion.
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b) Acreditar el desarrollo de actividades econdmicas ClIU, que permitan la
ejecucion del presente proceso. Con las siguientes actividades.

5621: Catering para eventos.
8230: Organizacion de convenciones y eventos comerciales.

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad o persona juridica
integrante de los mismos, debera comprobar su existencia y representacion, mediante
certificado expedido por la cémara de comercio o por la autoridad competente, el cual
debera contener la informacion y cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas.
Las personas juridicas extranjeras, acreditaran lo pertinente mediante un certificado
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de
expedicion, debera ser dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad
para comprometerla juridicamente y sus facultades. Sin embargo, no podran
adjuntarse documentos cuya fecha de expedicion, sea posterior a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

Si se trata de proponente persona natural, debera acreditar certificado de matricula o
registro mercantil de persona natural, expedida por la Camara de Comercio de su
domicilio.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

a) Fecha de expedicion, no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
cierre del plazo del presente proceso de seleccion.

b) Acreditar el desarrollo de actividades econémicas ClIU, que permitan la
ejecucion del presente proceso. Con la actividad.

5621: Catering para eventos
8230 organizacion de convenciones y eventos comerciales.

NOTA: Se calificara como NO CUMPLE, aquellos certificados de matricula mercantil
0 de existencia y representacion legal, cuyo codigo de verificacion, no pueda ser
verificado electronicamente por parte del Municipio de Valle del Guamuez, toda vez
que dicho cddigo permite la verificacion por una (nica vez.

- Para personas juridicas: Autorizacion de la junta de socios al Representante Legal
para comprometer a la persona juridica, en caso de requerirse debe adjuntarse. (Si
aplica).

Para el caso de los consorcios y uniones temporales, todos sus miembros, tratese de
personas naturales o juridicas, deberan aportar el documento de conformacion y
cumplir con las condiciones exigidas.

Certificacion pago aportes de | PERSONAS JURIDICAS: De conformidad a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789
seguridad social y | de 2002, para la presentacion de ofertas por parte de personas juridicas, sera
indispensable acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de

Direccién: Calle 7 No. 5-20 Palacio Municipal - La Hormiga, Valie del Guamuez (Putumayo)
Teléfonos: (57-8)4282006 (57-8)4282059 (57-8)4287178 (57-8)4282332
Correo Electrénico: alcaldia@valledelg putumayo.gov.co
Pdgina Web: www.valledelguamuez-putumayo.gov.co
Documento Controlado por el Sistema de Gestion

Pagina 28 de 41




MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ
NIT. 800102912-2

Cddigo:
FT-GJC-GCT-00

Versién:

ESTUDIO PREVIO

Fecha de
aprobacion:

REQUISITO MINIMO

FORMA DE ACREDITARLO

Certificado  de
parafiscales.
(Formato 6)

Aportes

Seguridad Social y parafiscales, que se acreditara mediante la presentacion del
formato correspondiente y la certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, durante
un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se
hubiera constituido la sociedad.

Dicho documento debera certificar, que, a la fecha de presentacion de la oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6)
meses, anterior a la presentacion de la oferta, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos, en el evento en que la sociedad no tenga mas de
seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

PERSONA NATURAL: En el caso de las personas naturales, conforme a lo
establecido en el inciso segundo del art. 41 de la Ley 80 de 1993—modificado por el
art. 23 de la Ley 1150 de 2007—deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

Para tal proposito el oferente, debera adjuntar los soportes del Ultimo pago legaimente
exigible al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF
y Cajas de Compensacion Familiar, de igual forma, debera diligenciar y presentar el
formato correspondiente, de acreditacion de cumplimiento de pagos de seguridad
social.

Tratandose de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes
debera cumplir con este requisito, segin le resulte aplicables, sea como persona
natural, o como persona juridica.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, se debera manifestar su existencia y
acreditar que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento, se
debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago
soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social
debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

En caso de que el proponente sea una sociedad anonima, debera adjuntar a la
propuesta una certificacion del Revisor Fiscal, en la que conste si la sociedad es
abierta o cerrada. Lo anterior con el fin de determinar la posible existencia de
inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses previstos en la Ley. En
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cumplimiento de lo establecido en el art. 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, se
debe tener en cuenta que, las sociedades anonimas abiertas son las inscritas en el
Registro Nacional.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los
proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de
subsidio familiar, SENA e ICBF, deberén acreditar dicha situacion presentando el
certificado de exclusion emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la cual se
encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF, cuando les corresponda certificarlo.

El Municipio de Valle del Guamuez, Departamento del Putumayo, se reserva el
derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacion que suministran los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo
establecido por el Municipio de Valle del Guamuez Departamento del Putumayo, la
propuesta sera rechazada.

De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del Ministerio
de Salud y Proteccion Social, “Si quien va a suscribir un contrato con el Estado se
encuentra afiliado al régimen subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en
salud, esta afiliacion bastaré para firmar su contrato y una vez suscrito, sus aportes
deben ser efectuados como cotizante, al igual que haria los de pensiones y riesgos
Laborales.” (...) la base debe corresponder al 40% del valor bruto del contrato
facturado en forma mensualizada’.

Certificacion que no se
encuentre inhabilitado para

El proponente deberé diligencias, de acuerdo con lo establecido en los articulos 8 y9
de la Ley 80 de 1993 y demas normas legales y constitucionales vigentes el Formato

contratar con el Estado. | No. 7 de la Invitacion piblica. Se exige firma autografa del representante

(Formato 7) legal/persona natural/representante forma asociativa.

Propuesta economica El proponente, debera presentar su oferta econdémica de conformidad con el Formato

(Formato No.2) No.2. Se exige firma autdgrafa del representante legal/persona natural/representante
forma asociativa.

Aceptacion Condiciones | EI proponente, debera diligenciar el Formato No. 3 de la Invitacion Publica, indicando

Técnicas. (Formato No. 3)

si cumple o no cumple con las condiciones exigidas. Se exige firma autografa del
representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

Declaracion sobre multas y
sanciones

- Persona Natural, deberé diligenciar el Formato No. 8 A, donde certifique que en
los altimos cinco (05) afios, ha sido objeto 0 no de multas o sanciones por
incumplimiento de las obligaciones contractuales frente a entidades publicas o
privadas.

- Persona Juridica, debera diligenciar el Formato No. 8 B, donde certifique que en
los dltimos cinco (05) afios, ha sido objeto 0 no de multas o sanciones por
incumplimiento de las obligaciones contractuales frente a entidades publicas o
privadas.

Certificacion de ausencia de
limitaciones para contratar
con el Estado. (Formato 9)

- El proponente debera diligenciar el Formato No. 9 de la Invitacion Publica,
indicando si la empresa o persona natural esta incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. Se exige firma
autografa del representante legal/persona natural/representante  forma
asociativa.
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Paz y salvo o acuerdo de | Paz y Salvo de impuestos municipales expedido por la Secretaria de Hacienda
pago vigente Municipal de Valle del Guamuez o documento de acuerdo de pago vigente. Para

efectos de solicitar paz y salvo, podra realizarlo a través del correo electronico:
hacienda@valledelguamuez-putumayo.gov.co 0 rentas@valledelguamuez-
putumayo.gov.co

5.2 CAPACIDAD FINANCIERA MiNIMA

Para el presente proceso de contratacion no se requerira capacidad financiera, en concordancia con el numeral 2 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 el cual deja a la discrecionalidad de la entidad la exigencia del mismo.

5.3. CONDICIONES DE EXPERIENCIA.

Segun los articulos 5 de la ley 1150 de 2007 y 88 de ley 1474 de 2011, la experiencia solicitada debe ser acorde con el
contrato a suscribir. En este proceso la experiencia que se solicita a continuacion se considera adecuada y proporcional
a la naturaleza del contrato y a su valor.

Para participar en el presente proceso de seleccion los proponentes y en razdn al principio de discrecionalidad
administrativa y en ponderacion frente a los principios que rigen la actividad administrativa de las entidades publicas, el
Municipio establece que los proponentes, deberan acreditar experiencia de la siguiente manera: (Diligenciar formato 10):

El proponente acreditara su experiencia mediante la presentacion de un (01) contratos celebrados y ejecutados
al servicio de entidades publicas o privadas que tenga relacion con prestacion o suministro de bienes y servicios
para la organizacion de eventos o de prestacion de servicios de apoyo logistico, cuyo valor sea igual o superior
al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

En caso de proponente plural: Un consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura constituyen UN
PROPONENTE. Si la oferta se presenta en Consorcio o Union Temporal o promesa de sociedad futura, la experiencia
corresponde a la sumatoria de las experiencias de los miembros que conforman el proponente plural.

Si al menos uno de los miembros del Consorcio 0 Unién Temporal o promesa de sociedad futura, acredita el 50% o mas
de la experiencia solicitada, deberal tener un porcentaje de participacion en el proponente plural de al menos el 50%.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en consorcios o uniones
temporales, se tendral en cuenta su experiencia en proporcion a la participacion individual del proponente en dicho
consorcio o union temporal. En este caso, igualmente deberal allegar el documento de constitucion del consorcio o la
union temporal o aquellos documentos pertinentes para determinar su participacion en las actividades y ejecucion del
contrato.

5.3.1. Condiciones para acreditar la experiencia

En el caso de contratos con entidades del estado o con entidades privadas, la experiencia se acreditara mediante la
presentacion de una o varias de las opciones que se enuncian a continuacion:

a) Copia del Contrato y del Acta de Recibo Final.

b) Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato.

c) Copia de contrato y certificacion expedida por la Entidad Contratante

d) Certificacion expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
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e) Certificacion expedida por la entidad contratante y Acta de liquidacion.

NOTA 1: En el caso de tratarse Copia del Contrato y de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a
la fecha ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentara la certificacion expedida por la Entidad en su
momento, acompafiada de la declaracion juramentada del oferente que contenga los aspectos requeridos en este numeral
para acreditar experiencia.

NOTA 2: Las certificaciones a las que se refieren los literales ¢, d y e deben ser expedidas en los términos expresados en
“5.3.2. Contenido minimo de las certificaciones”, por cada contrato. Las Certificaciones deberan ser expedidas por la
entidad contratante, por cada contrato.

5.3.2. Contenido de las Certificaciones:

En caso de aportar certificaciones, éstas deberén ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad
contratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su
delegado. Las certificaciones que allegue el proponente deben contener la siguiente informacion:

a) Nombre del contratante y contratista

b) Numero del contrato, si lo tienen

c) Objeto

d) Plazo de ejecucion, (No obligatorio)

e) Valor final ejecutado

f)  Fechas de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios, (No obligatorio)
g) Cumplimiento del contrato

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones temporales, la certificacion deber4 indicar el
porcentaje de participacion o de ejecucion que tuvo el proponente, respectivamente.

NOTA 1: En caso de que falte alguna informacion, la misma podra ser complementada aportando copia del Acta de Recibo
Final o Acta de Liquidacion o copia de cada uno de los contratos. Estos documentos deberan ser expedidos con
anterioridad a la fecha del plazo previsto para la presentacion de las ofertas.

NOTA 2: EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes, asi como el
derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL
MUNICIPIO, se rechazara la propuesta.

NOTA 3: El proponente debera aportar copia de las adiciones en valor y tiempo que haya tenido los contratos con los que
pretende acreditar experiencia, como también los modificatorios correspondientes, con su propuesta.

NOTA 4: Cuando el MUNICIPIO considere que los documentos aportados no son suficientes para acreditar y evaluar la
experiencia, podra requerir los documentos necesarios al proponente.

NOTA 5: Aquellos proponentes que para acreditar la experiencia solicitada presenten CONTRATOS CON OBJETO
MULTIPLE O QUE ABARQUEN ELEMENTOS ADICIONALES A LO REQUERIDO, se tendra en cuenta tnicamente la
cuantia que corresponda o sea similar al objeto del presente proceso de seleccion.

NOTA 6: Es responsabilidad del Proponente aportar los documentos idéneos en virtud de los cuales EL MUNICIPIO pueda
identificar los items, cantidades y presupuestos ejecutados que correspondan directamente a la experiencia solicitada.

5.4. CAPACIDAD TECNICA
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Se verificara que la propuesta técnica haya sido presentada de conformidad a las condiciones y las calidades requeridas,
y se ajuste a las necesidades de la entidad, de conformidad con el objeto de la contratacion.

5.4.1. Equipo de trabajo minimo para la prestacion del servicio.

No requerido.

5.5. PROPUESTA ECONOMICA

1.

En CUESTIONARIO de la plataforma SECOP Il denominada “OFERTA ECONOMICA TOTAL" - los oferentes
deberan digitar/diligenciar EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA.

En el CUESTIONARIO de la plataforma SECOP Il denominada “2. FORMATO 2 FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA - PARA COMPETIR ENTRE PROPONENTES”, el Oferente debe presentar su oferta, cotizando
los items que requiere el MUNICIPIO, objeto de la presente invitacion publica, para ello debera diligenciar y
adjuntar el formato establecido en el formato No. 2.

El valor total ofertado que se digite en la plataforma Secop Il - “OFERTA ECONOMICA TOTAL", debe ser igual al total
ofertado en el formato 2- FORMATO DE OFERTA ECONOMICA, SO PENA DE RECHAZO.

La Oferta econémica se presentara, conforme al formato establecido y debidamente diligenciado. (formato No.
2.).

El valor ofertado debera comprender los costos directos (materiales, mano de obra, transporte, administracion,
etc.) e indirectos (impuestos, tasas, contribuciones, gastos de legalizacion del contrato, etc.).

Los errores en la oferta econdmica, seran asumidos por el contratista. El oferente debera calcular todas estas
variables y por lo tanto el MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ no sera ni se hara responsable por reclamaciones.
El valor ofertado debera incluir VA (Cuando Aplique).

La oferta debe tener una validez como minimo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre.

La no presentacion de la oferta economica generara rechazo de la propuesta. La presentacion de la misma sin
|a firma del proponente requerira ratificacion por parte de este.

Cuando no se presente el formato de la oferta economica en la forma en que lo ha establecido el MUNICIPIO, o
éste presente errores 0 incongruencias en la descripcion de los items, especificacion, detalle, unidad, cantidad,
y demas elementos que forman el formato de la oferta econémica sera rechazada.

Un oferente solo podra presentar una oferta.

El valor correspondiente a su oferta economica no pondra exceder el valor maximo establecido por el MUNICIPIO
so pena de rechazo.

El valor ofertado por item no podra superar el valor unitario establecido por el MUNICIPIO en cada uno de los
items. (formato No. 2.)

Las propuestas seran objeto de revision aritmetica y su correccion, si hubiere lugar a ello. En el evento que el
valor corregido tenga una diferencia igual o superior al valor equivalente al cero punto cinco (0.5%) respecto al
valor total de la oferta, por exceso o por defecto, la propuesta sera rechazada. Para efectos de la evaluacion y
determinar el valor del contrato, se tendra en cuenta el valor corregido.

EL MUNICIPIO aceptara la oferta con el precio mas bajo, siempre y cuando el proponente cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion. (formato 2).

5.6 CRITERIOS ESCOGIDOS COMO REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES EN FAVOR DE LAS MIPYME
(APLICACION DECRETO 1860 DE 2021-ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 Y 2.2.1.2.4.2.15)
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De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes diferenciales que
promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccién competitivos de las Mipyme domiciliadas en
Colombia, adicionalmente las entidades incluiran condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas
de mujeres con domicilio en el territorio Nacional.

Teniendo en cuenta lo anterior, esta entidad determind establecer como criterio para acreditar lo anteriormente
mencionado, la siguiente manera:

El proponente acreditara su experiencia mediante la presentacion de un (01) contratos celebrados y ejecutados
al servicio de entidades publicas o privadas que tenga relacion con prestacion o suministro de bienes y servicios
para la organizacién de eventos o de prestacion de servicios de apoyo logistico, cuyo valor sea igual o superior
al 100% del presupuesto oficial del presente proceso.

NOTA 1. Para los efectos pertinentes, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2
del Decreto 107 4 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique,
derogue o sustituya.

NOTA 2. Tratandose de proponentes plurales, el presente criterio diferencial solo se aplicaré si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio
0 la unién temporal.

NOTA 3. Se advierte a los proponentes u oferentes, tal y como lo dispone el paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto Unico Reglamentario 1082 del afio 2015, adicionado por el Decreto Nacional 1860 de 2021, que lo previsto en
este criterio diferencial NO REGIRA S| EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION ES LIMITA DADO A MIPYME
conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015

| 6. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la Entidad, como sustento y justificacion de los
factores de seleccion adoptados para el presente proceso de seleccion se procede a identificar los riesgos asociados al
proceso de contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se define el riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del proceso de contratacion o en la ejecucidn de un contrato.

También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y Quias que para el efecto expida
Colombia Compra Eficiente.

La matriz en la cual se tipifican los riegos previsibles, preparada por el MUNICIPIO hace parte integrante del presente
estudio y de la invitacion publica y los interesados podran presentar sus observaciones durante el plazo del proceso o en
la audiencia prevista para el efecto.

El Municipio de Valle del Guamuez - Putumayo, identifico para el presente proceso de contratacion los riesgos que se
relacionan en la siguiente tabla.
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Version:
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MATRIZ DE RIESGOS.

No.
Clase
Fuent

Etapa

2 (Qué puede pasar y como p

DESCRIPCION

ocurrir)

Consecuencia de la ocurrencia del
- ~ evento :

Proba
Inl1plac
Valora
Categ

General
Interno

Planeacion

Operacional

Se presenta cuando la definicion

de la necesidad y el objeto
establecido en el Estudio Previo,
no se ajusta a la modalidad de
seleccion aplicable.

Retrasos en la revision y ajuste del
estudio previo por parte del abogado a
cargo del tema y aprobacion del
mismo por parte del Comité de
Contratacion.

Probable 4
Menor 2
6
Riesgo Alto

General
Externo

Seleccion

Operacional

Se presenta cuando en el
mercado no existe suficientes
oferentes que cumplan con el
perfil requerido para la ejecucion
del contrato.

Retraso en el proceso de seleccion del
contratista, que afecta la satisfaccion
de la necesidad.

Menor 2

Raro 1
Riesgo Bajo

General
Externo

Contratacion

Operacional

Se presenta cuando el contratista
seleccionado no firma el acta de
inicio en la fecha establecida y/o
se retrasa en la constitucion y
presentacion de las garantias que
amparan el cumplimiento del
contrato.

Retraso en el inicio de la ejecucion del
contrato y afectacion en el logro de los
objetivos y satisfaccion de la
necesidad propuesta.

Improbable 2
Menor 2
Riesgo Bajo

General
Externo

Ejecucion

Operacional

Ocurre cuando se presentan
retrasos 0 incumplimientos en la
entrega de los elementos o falta
de calidad de los bienes
suministrados a cargo del
contratista, con ocasion de la
ejecucion del contrato.

Afectacion de la ejecucion del
contrato, satisfaccion de la necesidad
y posible incumplimiento de las
obligaciones, calidad de las
adquisiciones y actividades pactadas
en la oferta.

Posible 3
Mayor 4
Riesgo Alto

General
Externo

Ejecucion

Operacional

Estimacion inadecuada de los
costos

Incumplimiento  del contrato  por
pérdidas econdmicas en el desarrollo
del mismo

Raro 1
Menor 2
Riesgo Bajo

General
Interno

Ejecucion

Operacional

Ocurre cuando se presentan
demoras por parte de la Entidad
en las aprobaciones previas de
los elementos entregados por el
contratista.

Afecta el cumplimiento de las
obligaciones del contratante a cargo
del  Supervisor  del  contrato,
relacionadas con la aprobacion de
elementos y, genera retraso en el
tramite de pago a favor del contratista.

Improbable 2
Moderado 3

General
Interno

Contratacio

Financiero

Se presenta cuando la entidad no
cuenta con los recursos para
pagar el valor del contrato en los
plazos establecidos.

Genera mora de la entidad en el pago
que puede afectar al contratista, hasta
el punto de romper la ecuacion
econdmica del contrato.

Raro 1

Menor 2
Riesgo Bajo| Riesgo Medio

General
Externa

Ejecucion

Regulatorio

Se presenta por la expedicion de
normas que impongan nuevos
tributos, impuestos o cargas
parafiscales, que pueden afectar
el equilibrio econémico del
contrato.

Genera una carga adicional a las
previstas, que puede afectar a
cualquiera o a las dos partes del
contrato.

Improbable 2
Menor 2
Riesgo Bajo
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7. LAINDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

El MUNICIPIO establece que, revisado el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion en proceso de contratacion publicado por Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales que adelantan
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MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ Fecha de
NIT. 800102912-2

aprobacion:

sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este anélisis en las modalidades
de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.

8. GARANTIAS

8.1. GARANTIAS DEL CONTRATO

Para el MUNICIPIO resulta indispensable que el proyecto que se pretende a través de esta contratacion, se logre a
cabalidad y por ello es necesario asegurarse de que el objeto contractual se ejecute sin trastornos. Ello demanda de
instrumentos propicios para conminar al contratista a cumplir sus obligaciones, minimizando el riesgo de cumplimento o
tardanza en la ejecucion.

Por esta razon, se considera necesario acudir al sistema de garantias regulado por el decreto 1082 de 2015, el cual cumple
con las condiciones de eficiencia y practicidad suficientes para asegurar el cumplimiento del contrato.

De este modo, el Proponente favorecido con la adjudicacién del contrato constituira, a favor del MUNICIPIO VALLE DEL
GUAMUEZ, como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones legales o
contractuales, cualquiera de las garantias autorizadas por el Decreto 1082 de 2015, la cual tendra las siguientes
caracteristicas:

Condicion
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082
de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una pdliza para entidades
estatales, (i) patrimonio autonomo, (iii) garantia bancaria.
MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ identificado con NIT 800102912-2

Caracteristica

Clase

Asegurado/ beneficiario

Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento  general del | Igual al término de 0
contrato y el pago de las multas | ejecucion del t0%del yalur 16

del contrato.

Amparos, vigencia y valores
asegurados

y la clausula penal pecuniaria
que se le impongan

contrato y cuatro
(04) meses mas

Calidad del servicio : Este
amparo debe cubrir la calidad y
el correcto funcionamiento de
los bienes que recibe el
MUNICIPIO en cumplimiento de
un contrato

Igual al término de

ejecucion del
contrato y (4) cuatro
meses mas

5% del valor total del
contrato.

Responsabilidad civil

extracontractual

La vigencia de esta
garantia debera ser
igual al periodo de
ejecucion del
contrato. Segun el
articulo
22123117
segun el articulo
1082 del 2015

Doscientos (200)
SMMLV

Tomador

Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla,
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MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ Fecha de

NIT. 800102912-2 aprobacion:

Caracteristica Condicién
a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una union temporal o
consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de participacion de
cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (union temporal,

consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del

Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su

identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos

seran los otorgantes de la misma.

Numero y afo del contrato

Objeto del contrato

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.

Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a

$14.980.421

Informacién necesaria dentro de
la péliza

El contratista estad obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectue la entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicion y/o prorroga del contrato.
El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista 0 su no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal
de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

[ 9. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

La Secretaria de Planeacion y Obras publicas Municipal por medio del presente estudio se permite certificar que la
contratacion que se pretende satisfacer con esta contratacion se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones
para la vigencia 2025.

10. ANEXOS, FORMATOS Y MATRICES

Formato No.1: Carta de presentacion de la oferta

Formato No. 2: Oferta econdmica

Formato No.3: Aceptacion Condiciones Técnicas.

Formato No. 4: Carta de conformacion de consorcio

Formato No. 5: Carta de conformacién de la unién temporal

Formato No.6: Certificacion de pago de aportes de seguridad social y aportes parafiscales
Formato No. 7: Certificacion de inhabilidades e incompatibilidades

Formato No. 8 A: Declaracion sobre multas y sanciones Persona natural

Formato No. 8 B: Declaracién sobre multas y sanciones Persona juridica

Formato No.9: Certificacion de ausencia de limitaciones para contratar con el estado
Formato No. 10: Relacién de Experiencia

11. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato, se hara de comlin acuerdo entre el contratista y EI Municipio de Valle del Guamuez - Putumayo,
dentro de los cuatro (4) meses, siguientes a la fecha de terminacion del plazo de ejecucion. Dentro de este plazo, las
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partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, de los cuales quedara constancia en el acta
de liquidacion, de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

La entidad tiene la facultad de liquidar unilateralmente el contrato, para lo cual dispone de un plazo de dos meses. Para
que proceda la liquidacion unilateral, es necesario que se presente una de las siguientes situaciones: (i) que el contratista
no se haya presentado al tramite de liquidacion por mutuo acuerdo, a pesar de haber sido convocado o notificado o;, (ii) si
las partes intentan liquidar el contrato de comin acuerdo, pero no llegan a un acuerdo. Por ultimo, una vez vencido el
plazo para liquidar unilateralmente del contrato, la ley permite que el contrato sea objeto de liquidacion, dentro de los dos
afios siguientes al vencimiento de dicho plazo.

Una vez que se haya terminado el contrato a satisfaccion del Municipio de Valle del Guamuez - Putumayo se levantara
un acta resumen por parte del supervisor mediante informe, en la cual se hara constar el cumplimiento de lo anteriormente
descrito y las cantidades totales ejecutadas, con inclusion de las reparaciones efectuadas. EI Municipio de Valle del
Guamuez - Putumayo, expedira el correspondiente certificado de liquidacion final y los demas requisitos que sean
necesarios.

12. INDEMNIDAD ]

El contratista mantendra indemne al Municipio de Valle del Guamuez - Putumayo, contra todo reclamo, demanda, accion
legal, que pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el
contratista, durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacion definitiva del mismo. El
contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las propiedades e instalaciones de la entidad.

13. LEGALIZACION DEL CONTRATO

Si se suscribe el contrato, el contratista se obligara a legalizarlo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
publicacion del contrato, para cual presentara a la Oficina Asesora Juridica del Municipio los documentos sefalados en
las listas de chequeo.

14.RESPONSABILIDAD DE LOS ESTUDIOS —l

Certifico que los estudios y documentos previos fueron elaborados conforme a lo dispuesto en el articulo 25, numeral 7 y
12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificada por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente celebracion del
contrato requerido.

Fecha de Presentacion: 05 de agosto de 2025

Atentamente,
e . £ i ‘_;' ’\-a

e

HERNANDO BLAD \BRERA ORDONEZ

Secretario de Planeacion y /Oﬁras Publicas Municipal
Municipio Valle del Guamuez - Putumayo
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Proyecté PT: Janeth Guerré
Apoyo profesional SPOPM

Direccion: Calle 7 No. 5-20 Palacio Municipal - La Hormiga, Valle del Guamuez (Putumayo)
Teléfonos: (57-8)4282006 (57-8)4282059 (57-8)4287178 (57-8)4282332
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