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FDLSUBA-SA-MC-006-2025 (134745) 
ANEXO – MINUTA DEL CONTRATO – VERSIÓN GCO-GCI-F143-V111 

 
 
OBJETO CONTRACTUAL: «Prestar servicios pedagógicos y logísticos para el desarrollo de acciones en 
el marco de la estrategia "Bogotaneidad", enfocadas en acciones de apropiación y cambios de 
comportamiento en la ciudadanía.» 

 
CLÁUSULA 1 –  OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del objeto del contrato, 
EL CONTRATISTA se compromete ejecutar las siguientes obligaciones: 
 
A. GENERALES:  

 
1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la 

supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 
2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales, 

así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la 
ejecución del mismo (Cuando aplique). 

3. Aplicar los lineamientos establecidos en el Sistema de Gestión Institucional y en el Modelo Integrado 
de Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión 
del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, 
obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., 
así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaría Distrital de Gobierno 
en la ejecución del contrato. 

6. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de Tecnologías 
e Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y recursos 
tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibió, salvo 
el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor, (cuando aplique). 

7. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en 
proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor 
del contrato para cada pago. 
Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante 
legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de 
conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o 
complemente. 

8. Vincular y mantener mínimo el 50% (Según los porcentajes que establece el artículo 2 del Decreto 
Distrital 634 de 2023, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las fechas para 
su aplicación) de mujeres para la ejecución del contrato, garantizando que la vinculación se realice con 
plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres víctimas 
del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condición especial. 

9. Presentar de manera bimensual certificación suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (Si 
Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene vinculadas para la 
ejecución del contrato el 50% (Según los porcentajes que establece el artículo 2 del Decreto Distrital 
634 de 2023, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las fechas para su 
aplicación) de mujeres, adjuntando el listado de mujeres vinculadas y la planilla pago de seguridad social 
de las mismas. El listado presentado deberá discriminar que mujeres de las vinculadas son víctimas del 
conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar o con otra condición especial. 

10. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en la 
plataforma de información de la Agencia Pública de Empleo del Distrito “Bogotá Trabaja”.  

11. Vincular o contratar para la ejecución del contrato personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de 
la dinámica productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 
2011 “Democratización de las oportunidades económicas en el Distrito capital y promoción de 

 
1 El presente anexo es informativo y puede sufrir Modificaciones al momento de la suscripción. 
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estrategias para la participación real y efectiva de las personas naturales vulnerables, marginadas y/o 
excluidas de la dinámica productiva de la ciudad”. 

12. Mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías constituidas con ocasión 
de la suscripción del Contrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, 
suspensiones, y demás modificaciones que afecten su vigencia o monto. 
 

B.  OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Suministrar los bienes y servicios necesarios para las diferentes actividades que sean requeridas para la 

ejecución del contrato, acorde al anexo técnico  
2. Asignar una persona que actuará como enlace entre las dos partes, que atienda todo lo relacionado con 

el desarrollo del contrato y en general brinde atención a los requerimientos efectuados por el supervisor 
de la Alcaldía, con el fin de realizar todos los trámites inherentes a la prestación del servicio. 

3. Conformar y asistir al comité técnico. 
4. Disponer de manera suficiente de los recursos administrativos, técnicos y humanos para la ejecución 

del objeto contractual, especialmente los eventos que deban realizarse de manera simultánea. 
5. Asumir los costos de traslado, desplazamiento, montaje, desmontaje, transporte de equipos, bienes, 

personal logístico operativo y, demás que se requieran para la ejecución del contrato. 
6. Proponer un plan de trabajo y cronograma para la ejecución de las actividades. 
7. Atender las observaciones, solicitudes o sugerencias que formule el supervisor durante la ejecución del 

contrato. 
8. Disponer de personal calificado y de amplia experiencia, y que en caso de que la entidad estime 

pertinente deberá allegar los carnés vigentes correspondientes a las personas que intervendrán en la 
preparación y/o manipulación de los alimentos de conformidad con lo establecido en la normatividad 
vigente (Resolución 2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Protección Social y demás normas que la 
adicionen, modifiquen o sustituyan). 

9. Garantizar la disponibilidad de los bienes y servicios en los lugares y condiciones que determine la 
Alcaldía, de acuerdo con las necesidades requeridas, teniendo en cuenta que la entidad programará 
eventos de manera simultánea, en un mismo día, en una misma hora y en diferentes puntos de la 
localidad o la ciudad.  

10. Emplear productos de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o 
madera proveniente de fuentes forestales sostenibles. 

11. Presentar mensualmente durante la ejecución del contrato, un informe detallado indicando el tipo de 
evento, valor de cada uno de los eventos desarrollados, las cantidades, registro fotográfico, entre otros. 

12. Implementar las experiencias de intervención para la identificación y sensibilización de la violencia 
intrafamiliar con los niños, niñas y adolescentes.   

13. Realizar registro fotográfico (cuando aplique) durante la realización de las intervenciones para verificar 
las condiciones en las que se prestó el servicio para la presentación del informe de actividades mensual. 

14. Realizar una sensibilización al personal contratado sobre los protocolos de atención para el ejercicio de 
derechos humanos, sexuales y reproductivos de niños, niñas y adolescentes. 

15. Las demás que le sean asignadas en función del cumplimiento del objeto contractual. 
 

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS  
  

1. Constituir y allegar al FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA las garantías requeridas 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. 

2. Tener la disponibilidad de los profesionales requeridos de acuerdo con las etapas de ejecución en las 
que se desarrolle el contrato y acorde a la programación de obra y/o cronograma de actividades, 
presentada por el CONTRATISTA, según aplique. 

3. Participar y apoyar al FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA en todas las reuniones a las 
que éste lo convoque relacionadas con la ejecución del contrato. 

4. Proyectar los documentos, informes, respuestas y demás que requiera el FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE SUBA con ocasión de solicitudes presentadas por entes de control; la JAL o en procesos 
judiciales o administrativos en los que sea llamada como parte y/o requerida. 

5. Garantizar que todos los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato se encuentren afiliados 
al Sistema de Seguridad Social, incluido los riesgos laborales. En cualquier momento de la ejecución del 
contrato, el Interventor y/o Supervisor del contrato podrán solicitar los soportes correspondientes. 
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6. Garantizar que el equipo de trabajo vinculado para la ejecución del contrato cuenta con las condiciones 
de salud física y mental requerido para el desarrollo de las actividades propias del objeto contratado, 
según aplique. 

7. Organizar la documentación generada en la ejecución del contrato de acuerdo con los procedimientos 
establecidos por el área de gestión documental y apoyar la actualización del expediente físico.  

  
OBLIGACIONES FINANCIERAS 
  

1. Reportar al FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, el flujo de inversión y el flujo de caja 
del contrato, lo cual deberá consignarse de manera mensual en el informe mensual de avance, según la 
tipología contractual. 

2. Realizar mensualmente un análisis del avance financiero del contrato con los debidos soportes, a fin de 
prever eventuales necesidades de modificaciones o medidas que el FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE SUBA o el CONTRATISTA deban tomar para asegurar el flujo de fondos del contrato.  

3. Conocer y presupuestar todos los gravámenes de los cuales es responsable al momento de presentar su 
propuesta y celebrar el contrato, por tanto, asumirá la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones 
que se generen por la inexactitud de la información fiscal que se haya entregado a la Entidad. 

4. Acatar las indicaciones de la Supervisión del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, o del 
Interventor si se hubiera contratado, durante el desarrollo del contrato y de manera general obrar con 
lealtad y buena fe objetiva contractual en las distintas etapas contractuales. 

5. Entregar a la supervisión o al apoyo a la supervisión del contrato, los soportes documentales 
relacionados con el pago al talento humano debidamente firmados por el personal contratado por el 
ejecutor. 

  
OBLIGACIONES DE CARÁCTER AMBIENTAL 
  

1. Garantizar la identificación, valoración y mitigación de impactos ambientales en el marco de la ejecución 
del objeto del contrato.   

2. Generar e implementar buenas prácticas ambientales en el marco del objeto del contrato.   
3. Disponer de un protocolo para la atención de emergencias (en el marco de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo) y/o contingencias (aspectos e impactos ambientales) que puedan generarse en la ejecución del 
contrato, y adoptar los controles correspondientes según sea el caso. 

4. Garantizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato en materia 
ambiental, según aplique acorde a la tipología contractual.   

5. Dar cumplimiento a la normatividad ambiental vigente aplicable al objeto del contrato regida por la 
Entidad regulatoria competente y/o quien haga sus veces. 

6. Dar estricto cumplimiento a lo establecido en la Guía de compras Públicas Sostenibles del Ministerio 
de Ambiente y Desarrollo Sostenible y Guía de Contratación Sostenible (Código GCO-GCI-IN001), 
expedido por la Secretaría Distrital de Gobierno de Bogotá, las Fichas de Contratación Sostenible, a la 
Política Ambiental y a la reducción de la contaminación. 

  
OBLIGACIONES DE CARÁCTER POST CONTRACTUAL 

  
1. Responder y reparar de su pecunio por las fallas que se puedan presentar una vez sea cumplido el objeto 

y carga obligacional pactada, acode a los amparos de la Garantía Única de Cumplimiento constituida a 
favor del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA.  

2. Efectuar las visitas técnicas necesarias para establecer la dimensión de los daños que se hayan generado 
por posibles defectos en los materiales, insumos, bienes o intervenciones realizadas por el 
CONTRATISTA, según la tipología contractual.   

3. Adelantar todas las acciones relacionadas con la etapa de liquidación del contrato, incluyendo atender 
en oportunidad las observaciones, solicitudes, requerimientos y peticiones del FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA y/o el supervisor y/o interventor del contrato.   

4. Proyectar los documentos, informes, respuestas y demás que requiera el FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE SUBA con ocasión de solicitudes presentadas por entes de control o en procesos judiciales 
o administrativos en los que el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA sea llamada como 
parte y/o requerida.  
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5. Asistir, mediante representante legal y/o delegado con poder de decisión, a las diferentes reuniones 
técnicas organizada por parte del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA en esta etapa. 

6. Asistir a cada una de las audiencias que el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA llegase a 
convocar en caso de posible(s) incumplimiento(s) contractual(es) o declaratoria de siniestro de las 
garantías constituidas por el CONTRATISTA. 

 
CLÁUSULA 2 –  OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA: 

  
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, 

ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas 
por la normatividad vigente. 

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar). 

6. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
CLÁUSULA 3 –  PLAZO: El plazo del contrato es de SEIS (6) MESES , contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecución establecidos en el Artículo 
41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el Artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y los demás que se señale al 
efecto en el pliego de condiciones y en la minuta. 
 
CLÁUSULA 4 –  SUSPENSIÓN DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del contrato podrá 
suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o de interés 
público que impidan su ejecución, cuya existencia corresponde calificar a la Secretaría. La parte contratante 
que resulte afectada por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, 
deberá notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminación de dichas 
condiciones. b) Por mutuo acuerdo, siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad, ni deriven 
mayores costos para ésta. Como consecuencia de la suspensión el contratista se obliga a prorrogar la vigencia 
de los amparos de la garantía única en proporción al término de la suspensión. El término de suspensión no 
se computará para efectos de los plazos del contrato.  
 
CLÁUSULA 5 –  VALOR Y FORMA DE PAGO: El presupuesto oficial del proceso es de Trescientos 
cincuenta millones de pesos M/CTE ($350.000.000) incluido el IVA y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o distritales legales aplicables al proceso, así como los costos directos 
e indirectos necesarios para la ejecución del contrato de la vigencia fiscal 2025, a monto agotable, con cargo 
a los proyectos de inversión 2523 “SubaLab, gobierno abierto e innovación pública para una Suba más 
cercana”. 

FORMA DE PAGO: El valor del contrato se pagará así: 
 
El 90% del valor total se realizará mediante pagos mensuales contra los servicios prestados y facturados al 
Fondo de Desarrollo Local de Suba, previa presentación de los siguientes documentos: 
 

• Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisión 
y el contratista 

• Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato. 

• Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique) 

• Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique) 

• Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, 
en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales 

• Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA 
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y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas 
jurídicas. 

 
No obstante, el pago estará sujeto a disponibilidad del PAC. Los pagos serán cancelados por medio de la 
oficina de presupuesto del FONDO, en pesos colombianos, a través de la consignación en la cuenta corriente 
o de ahorros que el contratista señale, en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automático de 
pagos, previos los descuentos de ley. 
 
En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, éste 
deberá informar el número del NIT, a nombre del Consorcio o Unión Temporal, así como efectuar la 
facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio o Unión Temporal. El 
FONDO sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de selección y bajo ningún 
motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se 
acompaña de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse 
desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos 
en este pliego de condiciones. 
 
El 10% restante del valor total del contrato se pagará contra liquidación del contrato. 
El contratista deberá entregar un informe ejecución financiera avalada por su contador y con los soportes 
correspondientes para la etapa de liquidación. 
 
Nota: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el artículo 4º la Ley 2010 de 2019 que adiciona el 
inciso 3 y el inciso 4 al parágrafo 2 y adiciona los parágrafos 3, 4 y 5 al artículo 437 del Estatuto Tributario,  
establece que: “Parágrafo 3o. (…) Para la celebración de contratos de venta de bienes y/o de prestación de servicios gravados 
por cuantía individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse previamente como responsables del impuesto 
sobre las ventas (IVA), formalidad que deberá exigirse por el contratista para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior 
también será aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (…)”. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El(los) pago(s) que se obliga a efectuar el FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE SUBA, se hará(n) con cargo al presupuesto de 2025, según la Disponibilidad Presupuestal que 
se relaciona a continuación, expedida por el responsable del presupuesto: 
 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1617 del 09 de julio de 2025.   
 

RUBRO Y/O META DEFINICIÓN CONCEPTO VALOR 

 
 

O230117459920242523 

SubaLab, gobierno 

abierto e innovación 

pública para una Suba 

más cercana 

10 NO APLICA $350.000.000 

TOTAL $ 350.000.000 
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CLÁUSULA 6 –  GARANTÍAS: 
 
 En virtud de la Ley 1150 de 2007 (artículo 7), en concordancia con el Decreto Reglamentario Único 1082 
de 2015, la naturaleza del objeto y cuantía se considera necesaria la exigencia de garantías dentro del presente 
contrato. Estas tendrán las siguientes características 
 
6. 1.  GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO  
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes contados a partir de la 
firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 

1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza 

para entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

 

Asegurado / 

beneficiario 

 

Fondo de Desarrollo Local de Suba identificado con NIT. 

899.999.061-9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Amparos, 

vigencia y valores 

asegurados 

1. Cumplimiento: Por el 10% del valor total del contrato, vigente por el 
plazo del contrato y seis (6) meses más. Este amparo debe ser 
constituido a partir de la fecha de suscripción del contrato y 
encontrarse vigente hasta su liquidación 

2. Calidad del servicio: Por el 10% del valor total del contrato, vigente 
por el plazo del contrato y seis (6) meses más. Este amparo debe ser 
constituido a partir de la fecha de suscripción del contrato y 
encontrarse vigente hasta su liquidación. 

3. Pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: 
Por el 5% del valor total del contrato, Vigencia por el plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más. Este amparo debe ser 
constituido a partir de la fecha de suscripción del contrato y 
encontrarse vigente hasta su liquidación. 

 

NOTA 1: El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se 
vea reducida por razón de las reclamaciones que efectué el Fondo de Desarrollo Local 
de Suba, así como ampliar las garantías en los en los eventos de adición, prorroga y/o 
suspensión del contrato, según el caso constituye causal de incumplimiento del contrato 
y se dará inicio a los procesos sancionatorio de ley. 
 
NOTA 2: en caso de prórroga del contrato, el contratista deberá, a su vez, prorrogar la 
vigencia de la garantía. El contratista se compromete a reponer la garantía aquí prevista, 
cuando por razón de las modificaciones, multas impuestas o siniestros ocurridos, ésta se 
disminuyere o agotare. Para tal efecto, el contratista deberá solicitar a la compañía 
aseguradora el certificado de modificación respectivo y entregarlo a la Alcaldía dentro 
de los TRES (3) días calendario siguientes a la firma del acta. La aprobación de la garantía 
debidamente constituida por la entidad es requisito para el inicio de la ejecución 
contractual. 

 

 

 

 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social y tipo societario que figura en el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse 
de esa manera. 



 

SELECCIÓN ABREVIADA – MENOR CUANTÍA 
ANEXO – MINUTA DEL CONTRATO – VERSIÓN GCO-GCI-

F143-V11 

Página 7 de 11 
 

 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

 

 

Código: N. A. 

Versión: N. A. 

Vigencia: N. A. 

Caso HOLA: N. A. 

 

Tomador 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de 
alguno de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea 
una unión temporal o consorcio, se debe incluir la razón social, NIT 
y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de 
la misma. 

Información 

necesaria dentro 

de la póliza 

• Número y año del contrato 
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 

En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 

Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 

$14.980.421 

 
 
6. 3.  GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
 
El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la 
Entidad con las siguientes características:  
 

Característica Condición 
Clase Contrato de seguro contenido en una póliza 

Asegurados Fondo de Desarrollo Local de Suba identificado con NIT. 899.999.061-
9 

 
 
 
 
 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y 
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de 
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión 
temporal o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la 
estructura plural, para 
lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma. 

Valor 200,00 SMMLV 
Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
• Terceros afectados 
• Bogotá D.C –Fondo de Desarrollo Local de Suba con NIT. 

899.999.061-9 

 
Amparos 

Responsabilidad civil extracontractual de la entidad, derivada de las 
actuaciones, hechos u omisiones del contratista o subcontratistas 
autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe 
contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 
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Información 

necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato 
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del contratista 
• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor 

Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 
 
PARÁGRAFO 1. MODIFICACIONES. En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o 
suspender la ejecución del presente contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar 
la garantía única de acuerdo con las normas legales vigentes. De igual forma, la oficina de contratación 
informará por medio de correo electrónico a la aseguradora que emitió la póliza inicial, la modificación 
efectuada para los fines pertinentes.  
 
PARÁGRAFO 2. CARGUE. El mecanismo de cobertura elegido por EL CONTRATISTA y que 
refiere esta cláusula, deberá cargarse en el micrositio del contrato a través de la página 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
PARÁGRAFO 3. DEDUCIBLES MÁXIMOS. En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles 
con un tope máximo del diez por ciento (10%) del valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser 
superiores a dos mil (2.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
PARÁGRAFO 4. PRESENTACIÓN ANTE ENTIDAD. Este seguro deberá constituirse y 
presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del mismo término establecido para la garantía única de 
cumplimiento. 
 
PARÁGRAFO 5. NO ADMISIBILIDAD DE GARANTÍA. Las franquicias, coaseguros obligatorios 
y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no 
serán admisibles. 
 
PARÁGRAFO 6. COMPROBANTE DE PAGO DE LA PRIMA DEL SEGURO. El Contratista 
deberá anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 
 
CLÁUSULA 7 –  SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato será ejercida por el Alcalde Local de 
Suba. 
 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El 
supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.   
 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas 
concordantes vigentes. 
 
El Alcalde Local podrá designar mediante comunicación escrita un servidor público que se denominara 
“apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en la ejecución de las 
obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero. 

 

CLÁUSULA 8 –  SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento por parte del 
CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones contraídas con el contrato, previo agotamiento 
del procedimiento establecido en el artículo 86 establecido en la Ley 1474 de 2011, el 
CONTRATISTA conviene en pagar a LA ALCALDÍA, a título de tasación anticipada de perjuicios, 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor el cual será tasado de manera proporcional 
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de conformidad con el porcentaje de ejecución realizado al momento de la imposición del 
incumplimiento parcial o total, lo cual no lo exime del pago de los perjuicios causados en exceso de 
dicha tasación, suma que LA ALCALDÍA hará efectiva de los saldos que adeude al 
CONTRATISTA, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la 
suscripción del contrato; así mismo, se podrán hacer efectivas las garantías contractuales de 
conformidad con el Artículo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015. Si lo anterior no fuere posible, 
se cobrará por vía judicial. No obstante, una vez notificada la resolución por medio de la cual se haga 
efectiva la cláusula penal, el CONTRATISTA dispondrá de quince (15) días calendario para 
proceder de manera voluntaria para su pago. La cláusula penal no será reintegrable aún en el 
supuesto que el CONTRATISTA dé posterior ejecución a la obligación incumplida. En caso de no 
pago voluntario y una vez en firme la resolución que la declare, podrá ejecutarse la garantía 
contractual, o tomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si los hubiere. Si esto último no fuere 
posible, se cobrará por vía ejecutiva. El valor será descontado de los pagos que se efectúen al 
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contrato, o de la garantía única o por vía judicial. EL 
CONTRATISTA, renuncia, expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de 
constitución en mora. 
 
 

CLÁUSULA 9 –  MULTAS: Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de 
cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato, o las relacionadas en la ficha técnica, anexos, 
estudios previos y pliego de condiciones; la Entidad contratante impondrá una multa equivalente al 
cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato para cada día de atraso en el cumplimiento 
de sus obligaciones hasta que el contratista cumpla a satisfacción con la obligación, sin que el valor 
total de ellas exceda el Veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, el cual será tasado de 
manera proporcional de conformidad con el porcentaje de ejecución realizado al momento de la 
imposición de la multa. 
 

Para todos los efectos de este contrato se entenderá que las multas pactadas entre las partes son 
mecanismo de apremio al CONTRATISTA y no pretende indemnizar de manera anticipada los 
perjuicios que se lleguen a causar a LA ALCALDÍA como consecuencia de los eventuales 
incumplimientos por parte del CONTRATISTA. Lo anterior de conformidad con lo establecido en 
el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás normativa que la aclare, 
modifique o sustituya. 
 
CLÁUSULA 10 –  CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en 
cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo sin que se haya suscrito una 
prórroga. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución.  
 

CLÁUSULA 11 –  LIQUIDACIÓN: La liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) MESES 
siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del 
acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga.  
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la 
Entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.  
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá 
efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al vencimiento de los términos 
mencionados anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendrá(n) 
derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la liquidación 
unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
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CLÁUSULA 12 –  RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, será 
responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que desarrolle en 
virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicios a LA SECRETARÍA/FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA 13 –  CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN: El CONTRATISTA no podrá ceder el 
presente contrato, ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni subcontratar total o parcialmente sin la 
autorización previa, expresa y escrita de LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE 
SUBA, sin perjuicio de lo establecido en el artículo 9o. de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA 14 –  RÉGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCIÓN: Este contrato se rige por la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, los decretos reglamentarios y a falta de regulación expresa por las normas 
de los Códigos de Comercio y Civil Colombiano. Las eventuales controversias que surjan de la celebración, 
ejecución, terminación o liquidación del contrato serán competencia de la Jurisdicción Contencioso 
Administrativa.  
 
CLÁUSULA 15 –  SOLUCIÓN DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que para la solución de las 
diferencias y discrepancias que surjan de la celebración, ejecución, terminación o liquidación de este contrato, 
acudirán a los Mecanismos Alternativos de Solución de Conflictos previstos en la ley, tales como el arreglo 
directo, la conciliación, amigable composición y transacción. 
 
CLÁUSULA 16 –  VEEDURÍA: Este contrato está sujeto a la vigilancia y control ciudadano, en los 
términos que señala el artículo 66 de la Ley 80 de 1993.  
 
CLÁUSULA 17 –  EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que el contratista 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, y sin subordinación frente a LA 
SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, se excluye cualquier vínculo de tipo 
laboral entre LA SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA y EL 
CONTRATISTA, o el personal utilizado por este para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, 
será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones sociales a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado. 
 
CLÁUSULA 18 –  PROPIEDAD INTELECTUAL: Los documentos tanto físicos como magnéticos 
generados en desarrollo del presente contrato serán de propiedad de la SECRETARÍA/FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA, de conformidad con lo consagrado en el artículo 28 de la Ley 1450 de 
2011 que regula la propiedad intelectual de obras en cumplimiento de los contratos de prestación de servicios. 
Así mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la SECRETARÍA/FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos 
de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.  
 
CLÁUSULA 19 –  CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista información sujeta a reserva legal, las 
partes deben mantener la confidencialidad de esta información. Para ello, la parte interesada debe comunicar 
a la otra parte que la información suministrada tiene el carácter de confidencial. 
 
CLÁUSULA 20 –  AFILIACIÓN A RIESGOS LABORALES: El contratista deberá estar afiliado a 
riesgos laborales, según el nivel de riesgo identificado en los Estudios Previos el cual deberá estar acorde con 
los Centros de Trabajo definidos por la Entidad. En tal sentido, el pago de los riesgos 1, 2 y 3 los asumirá el 
contratista y el pago de los riesgos 4 y 5 serán asumidos por la Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de 
Desarrollo Local de Suba. 
 
CLÁUSULA 21 –  PREVENCIÓN Y DENUNCIA DE LA VIOLENCIA BASADA EN GÉNERO 
EN LA CONTRATACIÓN: El contratista se obliga con la suscripción del presente contrato, a prevenir 
el abuso y el acoso sexual y demás violencias basadas en el género, a promover su denuncia y hacer un uso 
no sexista del lenguaje escrito, visual o audiovisual, conforme a lo dispuesto en el Acuerdo Distrital 381 de 
2009.  
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CLÁUSULA 22 –  REPRESENTACIÓN: El Contratista es un ente independiente de la 
SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, y en consecuencia, el Contratista NO 
es su representante, agente o mandatario (Salvo poder otorgado por la Entidad). El Contratista no tiene la 
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la SECRETARÍA/FONDO 
DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones 
a su cargo. 
 
CLÁUSULA 23 –  INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la 
SECRETARÍA/FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA contra todo reclamo, demanda, acción 
legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, 
ocasionados por el CONTRATISTA en la ejecución del objeto y las obligaciones contractuales. 
 
CLÁUSULA 24 –  INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE 
INTERESES: El Contratista declara bajo la gravedad del juramento no hallarse incurso en ninguna 
inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con la Entidad y en particular en las establecidas en el 
artículo 8° de la Ley 80 de 1993, ni en las del artículo 5º de la Ley 828 de 2003, artículo 2º de la Ley 901 de 
2004 y, en el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019 y demás normas sobre la materia.  

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad con posterioridad 
a la firma del presente contrato, se procederá en la forma establecida en el artículo 9o. de la Ley 80 de 1993.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El contratista deberá declararse impedido para actuar en un asunto cuando 
tenga interés particular y directo en su regulación, gestión, control o decisión, o lo tuviere su cónyuge, 
compañero o compañera permanente, o algunos de sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, 
segundo de afinidad o primero civil, o su socio o socios de hecho o de derecho. En este evento deberá 
seguirse el procedimiento interno establecido por la Entidad.  
 
CLÁUSULA 25 –  DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio contractual la 
ciudad de Bogotá Distrito Capital.  
 
CLÁUSULA 26 –  DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente contrato los siguientes 
documentos: a) Los estudios y/o documentos previos. b) Los certificados de disponibilidad y registro 
presupuestales. c) Los documentos, actas, acuerdos, comunicaciones y demás actos que se produzcan en 
desarrollo del objeto del contrato.  
 
CLÁUSULA 27 –  PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: De conformidad con el artículo 41 de 
la Ley 80 de 1993 este contrato se entiende perfeccionado cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la 
contraprestación y éste se eleve a escrito. Así mismo, atendiendo lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 
de 2007, para su ejecución se requiere: a- por parte del CONTRATISTA: Constituir la garantía única b- Por 
parte de la SECRETARÍA: la existencia de la disponibilidad presupuestal, expedición del registro 
presupuestal correspondiente, aprobación de la garantía única, c - por ambas partes la suscripción del acta 
de inicio. 
 
CLÁUSULA 28 –  PUBLICACIÓN: De conformidad con el artículo 223 del Decreto Nacional 019 de 
2012, el presente contrato se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II.  
 


