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1. ASPECTOS RELACIONADOS CON LA NECESIDAD  

1.1 DESCRIPCIÓN DE LA 
NECESIDAD  

El Instituto Colombiano Agropecuario - ICA, es una entidad pública del orden nacional, adscrito al 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, que por medio de los Decretos 4765 de 2008 y 3761 de 
2009 se le establecen sus funciones y que “tiene por objeto contribuir al desarrollo sostenido del 
sector agropecuario, pesquero y acuícola, mediante la prevención, vigilancia y control de los riesgos 
sanitarios, biológicos y químicos para las especies animales y vegetales, la investigación aplicada, 
con el fin de proteger la salud de las personas, los animales y las plantas y asegurar las condiciones 
del comercio. (…)” 

Adicionalmente y dando alcance a lo dispuesto en el Decreto 4765 de 2008, artículo 40, numeral 8, 
corresponde a la Subgerencia Administrativa y Financiera del Instituto Colombiano Agropecuario – 
ICA, “(…) 8. Coordinar y controlar la adecuada prestación de los servicios generales para el correcto 
funcionamiento del Instituto.” Y en el artículo 42, numeral 2, corresponde a las Gerencias 
Seccionales del ICA “(…) 2. Desarrollar, de acuerdo con las directrices de la Gerencia General, las 
estrategias a aplicar en materia de bienes y servicios en su jurisdicción.” 

El Instituto Colombiano Agropecuario - ICA, es una entidad pública del orden nacional, adscrito al 

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, que por medio de los Decretos 4765 de 2008 y 3761 de 

2009 se le establecen sus funciones y que “tiene por objeto contribuir al desarrollo sostenido del 

sector agropecuario, pesquero y acuícola, mediante la prevención, vigilancia y control de los riesgos 

sanitarios, biológicos y químicos para las especies animales y vegetales, la investigación aplicada, 

con el fin de proteger la salud de las personas, los animales y las plantas y asegurar las condiciones 

del comercio. (…)” 

Adicionalmente y dando alcance a lo dispuesto en el Decreto 4765 de 2008, artículo 40, numeral 8, 

corresponde a la Subgerencia Administrativa y Financiera del Instituto Colombiano Agropecuario – 

ICA, “(…) 8. Coordinar y controlar la adecuada prestación de los servicios generales para el correcto 

funcionamiento del Instituto.” Y en el artículo 42, numeral 2, corresponde a las Gerencias 

Seccionales del ICA “(…) 2. Desarrollar, de acuerdo con las directrices de la Gerencia General, las 

estrategias a aplicar en materia de bienes y servicios en su jurisdicción.” 

En el artículo 2 de la Constitución Política de Colombia, establece que “son fines esenciales del 

Estado: servir a la comunidad promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los 

principios, derechos y deberes consagrados en la Constitución, entre otros. Que, para asegurar el 

cumplimiento de estos fines esenciales, las entidades del Estado deben propender por la satisfacción 

de las necesidades básicas de la población, y en cumplimiento de ello, la entidad territorial está 

interesada en encaminar sus acciones a desarrollar programas proyectos actividades en la 

búsqueda del bienestar de la población y de los servidores públicos que desarrollan sus actividades 

en las diferentes oficinas locales del INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ICA. 

 

1.2 JUSTIFICACIÓN DE 
LA NECESIDAD 

  Gerencia Seccional Bolívar del ICA, requiere. “ CONTRATAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE TANQUES PARA LA GERENCIA SECCIONAL Y OFICINAS 

LOCALES DE BOLIVAR”   

La desinfección de los tanques de agua potable es crucial para garantizar la salud y el bienestar de 

los empleados, personal externo y usuarios de los diferentes servicios en general. El agua 

contaminada puede ser portadora de bacterias, virus, parásitos y otros microorganismos patógenos 

que causan enfermedades como la diarrea, el cólera, la hepatitis A, y fiebre tifoidea. La población, 

al consumir o utilizar agua no tratada adecuadamente, pueden sufrir infecciones que impactan su 

salud y su rendimiento, por lo que para la entidad es de importancia prevenir enfermedades. La 
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limpieza y desinfección regular de los tanques ayuda a asegurar que el agua almacenada sea segura 

para el consumo y utilización humano. Es fundamental mantener el agua libre de sedimentos, algas 

y residuos que pueden deteriorar su calidad, los tanques sucios son un entorno propicio para la 

proliferación de microorganismos nocivos, la desinfección regular de los tanques de agua potable es 

una medida preventiva clave para asegurar un ambiente seguro, saludable y adecuado. La 

desinfección en espacios es fundamental para crear un entorno saludable y seguro, minimizando el 

riesgo de transmisión de enfermedades. Enfermedades contagiosas, como resfriados, gripe, 

gastroenteritis, se propagan fácilmente en estos espacios. La desinfección regular de superficies de 

alto contacto, como escritorios, pomos de puertas, baños y áreas comunes, reduce la probabilidad 

de transmisión de gérmenes y virus. Mantener los espacios desinfectados ayuda a controlar la 

propagación de enfermedades fuera del ámbito laboral, protegiendo así a la sociedad en su conjunto. 

De igual forma la futura adquisición se encuentra enmarcada en el plan anual de adquisiciones. Por 

las anteriores razones se ve la necesidad de CONTRATAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCION DE TANQUES PARA LA GERENCIA SECCIONAL Y OFICINAS LOCALES DE 

BOLIVAR. 

 

1.3 SOPORTES DE LA 
NECESIDAD 

Anexar los soportes de la necesidad entre otros: 
 

 Certificado de inexistencia en almacén (adquisición de bienes cuando se requiera) 
 Cdp 
 Estudio de mercado y cotizaciones. 

 

1.4 FUNDAMENTOS 
REGULATORIOS 

•    Constitución Política de Colombia.  
• Ley 84 de 1873 Código Civil Colombiano 
• Ley 9 de 1979. “Por la cual se dictan Medidas Sanitarias” 
• Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública” 
• Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 

transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 
contratación con Recursos Públicos” 

• Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la 
gestión pública” 

• Ley 1564 de 2012 “Por medio de la cual se expide el Código General del Proceso y se 
dictan otras disposiciones.” 

• Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de 
Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras disposiciones” 

• Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a 
fortalecer la Contratación Pública en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras 
disposiciones” 

• Ley 2069 del 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia” 
• Ley 2294 de 2023 “Por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 

“Colombia Potencia Mundial de la Vida”” 
• Decreto 410 de 1971 “Por el cual se expide el Código de Comercio” 
• Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del 

sector Administrativo de Planeación Nacional” 
• Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los 
artículos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras 
públicas y se dictan otras disposiciones” 

• Resolución No. 666 del 24 de abril de 2020.  Ministerio de Salud y Protección Social. 
Numeral 3.4 del Anexo Técnico. “mediante el cual se establece el Protocolo de 
Bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la Pandemia del 
COVID 19, en lo referente a obligatoriedad del Programa de Manejo Integrado de Plagas 
MIP y protocolos de desinfección.”  

• Norma Técnica ISO 14001:2015 La certificación ISO 14001 – Sistemas de Gestión 
Ambiental.  
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2. ASPECTOS TÉCNICOS 

2.1. OBJETO DEL 
CONTRATO 

 CONTRATAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE TANQUES PARA LA 

GERENCIA SECCIONAL Y OFICINAS LOCALES DE BOLIVAR. 

  

2.2 CÓDIGO 
UNSPSC DEL OBJETO A 
CONTRATAR 

El objeto contractual se enmarca dentro de alguno los siguientes códigos del Clasificador de Bienes 
y Servicios: 
 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

76101500 DESINFECCION 

76101501 SERVICIO DE 
HIGIENIZACION 
DE LAVABOS 

76101503 SERVICIO DE 
DESINFECCION 
O 
DESODORIZAC
ION 

  

 

 

 

2.3 ESPECIFICACIO
NES TÉCNICAS  

 
 
OBJETO DEL CONTRATO: El Instituto Colombiano Agropecuario “ICA” - Seccional Bolívar, 
requiere contratar a todo costo, incluyendo mano de obra, el    CONTRATAR EL SERVICIO DE 
LIMPIEZA Y DESINFECCION DE TANQUES PARA LA GERENCIA SECCIONAL Y OFICINAS 
LOCALES DE BOLIVAR” en las oficinas locales del ICA en el departamento de Bolívar ubicadas 
en Sede Gerencia Seccional Barrio Manga, Sede municipios de El Carmen de Bolívar, Magangué 
y Morales, según el siguiente detalle: 
 

SEDE DIRECCION  

ICA SECCIONAL BOLIVAR Barrio Manga calle 16 No. 19-71 avenida 
Jiménez Cartagena Bolívar 

ICA OFICINA LOCAL EL CARMEN DE 
BOLIVAR 

KM. 1 Vía Zambrano municipio de El Carmen 
de Bolívar 

ICA OFICINA LOCAL MAGANGUE Cra. 10 A 16-230 Pastrana municipio 
Magangué 

ICA OFICINA LOCAL MORALES Kra. 2 No. 14-10 

 
 

2.4 OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS 

 
Obligaciones Generales del contratista 

 

1. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato, evitando dilaciones y 
entrabamientos que pudieran presentarse.                                                          

2. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente 
documento en los términos y condiciones aquí pactadas, observando en todo momento la 
Constitución Política y las leyes colombianas.                                                                                         

3. Ejercer la dirección y el control propio de todas las actividades encomendadas con 
independencia y autonomía y de forma oportuna y dentro del término establecido, con el fin 
de obtener la correcta realización del objeto contratado.                                                              

4. Responder por el cumplimiento y la calidad de los servicios prestados en el término previsto 
en el presente contrato y ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan 
de causas que le sean imputables.                                                                                                 

5. Guardar confidencialidad de la información obtenga o requiera conocer para la idónea 
ejecución del objeto contractual. Toda la información y/o documentos que se produzcan en 
desarrollo del presente contrato serán de uso exclusivo de EL ICA, obligándose desde ya 
EL CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a 
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divulgar la información que se le suministre, ni los resultados de su trabajo conservando la 
confidencialidad de los mismos, de conformidad con la Ley, so pena de las acciones civiles 
o penales a que haya lugar.                                                                  

6. Atender las observaciones y requerimientos que formule el ICA, en relación con la ejecución 
del contrato y entregar al supervisor del contrato el informe sobre las actividades 
ejecutadas, los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto relacionado con el 
contrato y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando así se requiera.                                                                         

7. Corregir de manera oportuna, sin dilaciones injustificadas y dentro de los plazos que se le 
otorguen, las inconsistencias y/o requerimientos que el supervisor del contrato les solicite 
con respecto a sus informes presentados.  

8. Informar de inmediato al ICA toda irregularidad que observe en el desarrollo del objeto 
contratado y no acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, 
con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al supervisor del contrato, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o 
amenazas y a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios.                                                                                          

9. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Salud, Riesgos Profesionales y Pensiones; 
así como los Aportes parafiscales.                                                                               

10. Efectuar la publicación de los documentos soporte del proceso contractual y la ejecución 
en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II y que estén a cargo del 
contratista, tales como: facturas, informes de ejecución y demás que sean necesarios, para 
la correcta ejecución del contrato.                                          

11. Constituir la garantía de cumplimiento y mecanismo de cobertura de las obligaciones 
contractuales.                                                                                                             

12. Dar cumplimiento a todas aquellas normas legales vigentes que en materia ambiental y 
sanitaria apliquen.  

13. Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su 
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance de este. 

 

2.5.8. Obligaciones Específicas del contratista 

 

1. Prestar en las instalaciones definidas por el ICA el servicio de: “LIMPIEZA Y 
DESINFECCION DE TANQUES PARA LA GERENCIA SECCIONAL Y OFICINAS 
LOCALES DE BOLIVAR”. conforme a las características y requisitos técnicos señalados 

en los estudios previos, en la invitación pública y en la oferta. 
2. Adoptar todas las medidas estipuladas por el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo 

de la entidad, para proteger y evitar riesgos y/o accidentes a cualquiera de sus trabajadores, 
a los funcionarios del ICA y a las instalaciones del ICA, durante la ejecución del contrato. 

3. Garantizar todo lo establecido en las especificaciones técnicas del contrato.  
4. Garantizar las herramientas y el personal necesario para el desarrollo del contrato. 
5. Cumplir fielmente con el objeto del contrato de conformidad con los estudios previos, 

invitación pública y la propuesta presentada y aceptada por EL ICA.  
6. Atender los requerimientos, recomendaciones y observaciones que al respecto haga el 

Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecución del mismo.  
7.  Informar oportunamente por escrito al ICA GERENCIA SECCIONAL BOLIVAR, los 

inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato.  
8. Acreditar estar al día con las obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social, 

de conformidad con el ordenamiento legal vigente.  
9. Mantener la reserva si a ello hubiere lugar sobre la información que le sea suministrada y 

consultada para el desarrollo del objeto del contrato.  
10. Responder por sus actos u omisiones en ejecución del contrato, cuando con ello cause 

perjuicios a la administración o a terceros.  
11. Desarrollar las buenas prácticas ambientales y demás exigencias que se establezcan en el 

Sistema de Gestión Ambiental de la Entidad, en cada una de las actividades que realice 
durante la ejecución del contrato de prestación de servicios. 
Mantener el precio y la oferta del servicio durante la vigencia y ejecución del contrato, 

conforme a los montos y valores señalados en la en la propuesta económica. 

12. Asumir el valor y demás erogaciones que se generen por el desarrollo y ejecución del 
contrato, incluyendo los gastos de desplazamiento a los diferentes sitios en donde se debe 
prestar el servicio. 

13. Cubrir la totalidad de los gastos por concepto de equipos, materiales e insumos para la 
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prestación del servicio. En ningún caso el ICA suministrará al contratista o al personal: 
equipos, materiales, insumos, elementos de protección personal u otros. 

14. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y 
demás normatividad vigente en cuanto a sus derechos y deberes. 

 
 

a. REQUISITOS 
TÉCNICOS 
HABILITANTES 

De conformidad con lo exigido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el Instituto Agropecuario Colombiano - ICA adjudicará el 
presente proceso de selección al proponente cuya propuesta haya cumplido con los requisitos 
habilitantes jurídicos, técnicos y de experiencia, conforme la verificación realizada por el comité de 
evaluación, y a quien, de acuerdo con el criterio de selección, haya presentado la oferta de menor 
precio. 

La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio más bajo, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad, en 
caso de que éste no cumpliese con los requisitos habilitantes, se procederá a verificar los requisitos 
habilitantes a la segunda propuesta con el precio más bajo y así sucesivamente. De no lograrse la 
habilitación, se declarará desierto el proceso. 

Podrán participar en la presente invitación todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras, a título individual, en Consorcio, unión temporal, siempre y cuando cumplan con todos los 
requisitos exigidos en la invitación pública. 

Para efectuar la respectiva verificación de los requisitos habilitantes, los oferentes deben dar 
cumplimiento a las especificaciones, así como aportar con sus respectivas ofertas los documentos 
exigidos, los cuales no otorgan puntaje, pero su presentación es necesaria para poder determinar si 
la oferta es hábil jurídica y técnicamente. Esto es, que no otorgan puntaje en la calificación, pero 
habilitan o descalifican las propuestas. 

Durante el término de evaluación de las ofertas, El Instituto Colombiano Agropecuario - ICA podrá 
solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables, sin que 
por ello pueda el proponente adicionar o modificar las condiciones de su propuesta, ni la entidad 
solicitar variación alguna a los términos de las mismas. Si el oferente no atiende la solicitud del ICA 
dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderá que la oferta no cumple con requisitos 
habilitantes y se rechazará. 

El comité evaluador técnico y financiero hará la revisión matemática de la propuesta seleccionada y 
así mismo verificarán que la misma no sobrepase el presupuesto oficial determinado para el presente 
proceso de selección. 

La capacidad jurídica y de experiencia de los oferentes, serán objeto de verificación de cumplimiento 
como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección, acorde con lo indicado 
en el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el numeral 
1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

La adjudicación se realizará al oferente que haya cumplido plenamente con los requisitos técnicos y 
jurídicos y haya presentado la oferta de menor valor. 
 
REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN 

Para efectuar la respectiva verificación de los requisitos habilitantes, los oferentes deben dar 
cumplimiento a las especificaciones, así como aportar con sus respectivas ofertas los documentos 
señalados en el presente numeral, los cuales no otorgan puntaje, pero su presentación es necesaria 
para poder determinar si la oferta es hábil jurídica y técnicamente. Esto es, que no otorgan puntaje 
en la calificación, pero habilitan o descalifican las propuestas. 

Para este proceso no se exigirá capacidad financiera a los proponentes atendiendo a la naturaleza 
y cuantía del proceso de selección. No obstante, el área financiera acompañará al equipo evaluador 
para la revisión de la propuesta económica y los precios allí relacionados. 

Durante el término de evaluación de las ofertas, el ICA podrá solicitar la aclaración de estos 
documentos al oferente, para este efecto se concederá un término preclusivo. Si el oferente no atiende 



 SOLICITUD DE CONTRATACIÓN 
 

 

FORMA  4-1028 V.3                                                                                                                                                                                                                                                                           

Página 6 de 17 

 

 

la solicitud del ICA dentro del plazo otorgado para el efecto, o si habiendo cumplido con el plazo no 
lo hiciere en debida forma, de acuerdo a lo requerido, se entenderá que la oferta no cumple con 
requisitos habilitantes y se rechazará. 

La capacidad jurídica y la experiencia de los oferentes, serán objeto de verificación de cumplimiento 
como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección, acorde con lo indicado 
en el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el numeral 
1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

La adjudicación se realizará a aquel oferente que haya cumplido plenamente con los requisitos 
técnicos, económicos y jurídicos exigidos por la entidad. 
 

Verificación / 

Evaluación 
Criterio Calificación 

Jurídica 

Verificación requerimientos 
jurídicos Habilitado / No 

habilitado 

Técnica Verificación de los 

Requerimientos Mínimos 
técnicos 

Habilitado / No 

habilitado 

 
CAPACIDAD JURÍDICA, REQUISITOS Y DOCUMENTACIÓN DE CONTENIDO 

JURÍDICO 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (ANEXO 1) 

La carta de presentación de la propuesta deberá estar firmada por el proponente o representante 
legal para el caso de personas jurídicas, la cual debe contener, como mínimo: La identificación del 
proponente, número de teléfono, y su dirección, manifestación sobre el conocimiento de las 
condiciones establecidas en este documento y aceptación de su contenido y manifestación de no 
encontrarse incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad establecida por la ley. Los proponentes 
deben utilizar el modelo que se anexa. 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

En todas las actuaciones derivadas de los términos del presente proceso, el proponente obrará con 
la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran. Para tal efecto, 
deberá suscribir el ANEXO 4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 

 
CONSTITUCIÓN, REPRESENTACIÓN LEGAL, OBJETO Y DURACIÓN DEL PROPONENTE 

PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS NACIONALES 

Podrán presentar propuesta, las personas naturales nacionales, de manera individual, o como 
miembros de estructuras plurales, los mayores de dieciocho (18) años que cuenten y presenten con 
su propuesta la cédula de ciudadanía y que sean capaces jurídicamente, a menos que estén 
expresamente inhabilitadas por decisión judicial o administrativa, como la interdicción judicial y que 
no estén incursas en inhabilidades incompatibilidades o prohibiciones para contratar conforme a la 
legislación colombiana. 

Se considerarán personas naturales nacionales y como miembros de estructuras plurales, que 
actúen como proponentes, aquellas personas que cuenten con registro mercantil (cuando aplique 
Art. 28 del código de comercio) con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección conforme a la legislación colombiana. 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL (SI ES PERSONA JURÍDICA) 

Las personas que ejerzan profesionalmente el comercio y sus auxiliares conforme al artículo 28 del 
Decreto 410 de 1971, y las personas jurídicas deben anexar certificado de existencia y 
representación legal o el documento que haga sus veces, expedido por la Cámara de Comercio o 
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según corresponda, con fecha de expedición no mayor a treinta 

(30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación, dentro de su objeto 
social deben estar contempladas las actividades o servicios materia de este proceso. 

La vigencia de la Sociedad será como mínimo igual a la vigencia del plazo de ejecución y vigencia 
señalado en la presente invitación y un (1) año más. 

En el evento en que del contenido del Certificado se haga la remisión a los estatutos de la Sociedad 
para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte 
pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la 
propuesta en cuanto a su monto, se deberá, igualmente, adjuntar desde el momento de la 
presentación de la oferta, la autorización específica para participar en este proceso de selección 
ante la entidad. 

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos deberá 
comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la Cámara de 
Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las mismas exigencias anteriormente 
citadas. 

En caso de prórroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendrá validez con 
respecto a la primera fecha de cierre. 

Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del 
país, además de los requisitos previstos anteriormente, deberán estar acompañadas de la 
autorización correspondiente, conforme a las normas de control migratorio vigente. 

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las sociedades extranjeras sin 
sucursal en Colombia deberán acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, 
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente 
hasta la constitución de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su propuesta. Sin 
embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato una persona jurídica extranjera sin domicilio en 
Colombia, para la suscripción del contrato deberá allegar el certificado de inscripción en el registro 
mercantil otorgado por cualquier Cámara de Comercio de Colombia. 

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: Las personas jurídicas 
extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación 
legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, 
expedido a más tardar dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 
presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre 
del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones 
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente. 

Así mismo deberá: 

• Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente 
proceso. 

• Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en 
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. 

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita 

la existencia y representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que 
rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, la información deberá presentarse 
en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal país o en su defecto, en 
documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las personas jurídicas 
extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo deberán 
declarar que, según la legislación del país de origen, las certificaciones o información no puede 
aportarse en los términos exigidos en este documento, tal como lo dispone el artículo 251 del Código 
de General del proceso. 

PROPUESTAS CONJUNTAS 
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Se entenderá presentada una propuesta conjunta, cuando de manera plural dos o más personas, 
nacionales y/o extranjeras, bajo Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, 
presenten una sola propuesta en el presente proceso de selección. 

Para participar en Procesos como proponente plural en el SECOP II (ya sea para manifestar interés, 
enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de 
proponente plural. Cualquier acción realizada desde la cuenta de cualquiera de los integrantes no es 
válida para el proponente plural y quedará a nombre del proponente singular. Para lo anterior podrá 
consultar la Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II, a través del link 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index. 

La presentación de Propuestas por parte de Estructuras Plurales deberá sujetarse a las siguientes 
condiciones: 

DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL 

Además de los documentos requeridos para las personas jurídicas o personas naturales, los 
miembros del consorcio o unión temporal (según el caso), deberán aportar el documento de 
constitución firmado por los integrantes, el cual deberá tener en cuenta lo dispuesto en el artículo 7º 
de la Ley 80 de 1993. 

Este documento deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

a. Identificar de manera precisa a cada uno de los partícipes del consorcio o unión 
temporal. 

b. Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal. Si se trata 
de Unión Temporal, sus partícipes deberán señalar los términos y extensión 
(actividades y porcentaje) de su participación en la propuesta y en su ejecución, los 
cuales no podrán ser modificados por los proponentes durante el proceso de 
selección. Dichas modificaciones sólo podrán llevarse a cabo previo consentimiento 
por escrito de la entidad durante la ejecución del contrato. 

c. Hacer la designación de quién tendrá la representación legal del Consorcio o de la 
Unión Temporal, con facultad expresa para actuar en nombre y representación del 
mismo, de presentar la oferta y de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de 
resultar adjudicatario, como también de suscribir la totalidad de los documentos 
contractuales que resulten necesarios, quien deberá firmar el documento de 
constitución, manifestando su aceptación como representante legal. 

d. Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de 
autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está 
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del 
presupuesto oficial. Igualmente, en el caso de ofertas plurales, el Representante Legal 
de cada una de las personas jurídicas que los integren y lo requiera, deberá contar 
con dicha autorización, también hasta el valor del presupuesto oficial, de acuerdo con 
lo dispuesto en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568, 1569 y 
1571 del Código Civil. 

e. Señalar las reglas básicas que regulan su relación. Para el caso de la unión temporal, 
los términos y extensión de la participación en la propuesta y en las obligaciones 
derivadas del objeto y de la ejecución del contrato, las cuales no podrá modificar sin 
el consentimiento previo y escrito de la entidad. 

f. Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una 
de las obligaciones derivadas de la propuesta y de la ejecución del contrato. 

g. Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo 
de ejecución del contrato incluyendo garantías ofrecidas, liquidación del contrato y 
un 

(1) año más. 

h. Manifestar que se compromete a no ceder, a ningún título, su participación en 
el consorcio o unión temporal a los demás integrantes o a un tercero. 

i. Acreditar la existencia y representación de cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal, en los términos establecidos en el pliego de 
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condiciones. 

j. Suscribir el documento de conformación por cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal. 

Nota 1: Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada 

uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, respecto de las personas jurídicas que se 
asocien para la presentación de la propuesta, deberán acreditarse conforme se indica en los 
numerales respectivos de la invitación pública 

Nota 2: El proponente deberá tener en cuenta que, una vez presentada la propuesta, para su 

verificación y evaluación, no se podrá modificar los partícipes del consorcio o unión temporal, ni el 
porcentaje de participación y actividades de cada uno de ellos, como tampoco el cambio en el 
nombre del consorcio o unión temporal. Dichas modificaciones en caso de ser estrictamente 
necesarias sólo podrán llevarse a cabo previo consentimiento por escrito de la entidad durante la 
ejecución del contrato. 

PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES 

El proponente debe acreditar con la respectiva certificación, estar dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, a paz y salvo 
con el pago de las obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda (Artículo 50 Ley 789 de 2002, Ley 1607 de 2012 y demás normas 
complementarias y modificatorias). Dicha certificación deberá encontrarse suscrita por el revisor 
fiscal o representante legal de la persona jurídica, para el caso de la persona natural deberá estar 
suscrita por la representación legal que corresponda, según sea el caso. 

Los integrantes de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura acreditarán este 
requisito de manera individual. 

De acuerdo con lo establecido en el Decreto No. 1072 de 2015, los proponentes que se encuentren 
excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar 
dicha situación, a través de certificación suscrita bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal 
o representante legal de la persona jurídica, o por la persona natural o su contador, según sea el 
caso. 

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la información que 
suministran los proponentes. 

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o la misma 
requiera aclaraciones, la entidad las solicitará dentro de los términos previstos para solicitarlas. 

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. 

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones contempladas 

y derivadas de este numeral. 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL REVISOR FISCAL 

Cuando la certificación de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del 
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio, de la unión temporal o de una promesa de 
sociedad futura, deberá allegar; copia de la cedula de ciudadanía, copia de la tarjeta profesional y el 
certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta 
Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador público responsable de la suscripción de 
dicha certificación. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempeño ético y profesional del 
(contador público) que suscribe dicha certificación. 

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD 

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la 
cédula de ciudadanía del representante legal o quien haga sus veces. 
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Si el proponente es consorcio o unión temporal, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia 
legible de la cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales de los integrantes de 
la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unión temporal. 

Si el proponente es persona natural deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la 
cédula de ciudadanía. 

Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la presentación de 
copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentación 
de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad colombiana competente. 

NOTA: Las copias allegadas deben estar completamente legibles. 

BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES 

La entidad consultará y verificará si la persona natural, jurídica, o integrantes de consorcio, unión 
temporal, o promesa de sociedad futura, así como sus representantes legales se encuentran 
señalados en el último Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 
En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar 
bajo la gravedad de juramento que no se encuentran condenados o sancionados por delitos o hechos 
que atenten contra la administración pública en su país de origen o haber sido condenado por delitos 
comerciales o trasnacionales. 

En caso que el proponente o su representante legal presente inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con el Estado, conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta será RECHAZADA. 

CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y REGISTRO DE SANCIONES Y 
CAUSAS DE INHABILIDAD – SIRI – VIGENTE, EXPEDIDO POR LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 

La entidad consultará y verificará que los proponentes (Persona Jurídica y Representante Legal o 
cualquiera de los integrantes del consorcio o unión temporal), no se encuentren reportados con 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar con el estado, para lo cual accederán a la página 
web de la Procuraduría General de la Nación, y generarán el certificado de antecedentes 
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso, de conformidad con lo establecido 
en la Ley 1238 de 2008. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a su 
propuesta. 

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar 
bajo la gravedad de juramento de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o 
incompatibilidades, así como de no tener sanciones disciplinarias, para contratar con el Estado 
Colombiano. 

En caso que el proponente o su representante legal presente inhabilidad o incompatibilidad para 

contratar con el Estado, conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta será RECHAZADA. 

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES 

La entidad consultará y verificará en la página Web de Policía Nacional de Colombia los 
antecedentes penales de la persona natural y el representante legal de la persona jurídica o de los 
integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. En todo caso el proponente 
podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar 
bajo la gravedad de juramento que no se encuentran requeridos por asuntos judiciales en la 
República de Colombia o en su país de origen. 

En caso que el proponente o su representante legal presente inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con el Estado, conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta será RECHAZADA. 
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CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA 
NACIONAL 

La entidad consultará y verificará en la página Web de Policía Nacional de Colombia que la persona 
natural y el representante legal de la persona jurídica o de los integrantes del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura, se encuentre al día en el pago de multas, de conformidad 
con el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta 
dicho certificado actualizado. 

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar 
bajo la gravedad de juramento que no registran multas en la República de Colombia o en su país de 
origen. 

En caso que el proponente o su representante legal presente inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con el Estado, conforme lo previsto en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, la propuesta será RECHAZADA. 

CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 

El proponente, persona natural o el representante legal del proponente persona jurídica o 
representante legal del consorcio o unión temporal, así como cada integrante de la estructura plural 
deberá aportar el certificado que acredite su condición de deudor o no alimentario moroso - 
Certificado REDAM con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del presente proceso. 

Para consultar y descargar gratuitamente el certificado que acredita su condición de deudor o no 
alimentario moroso, deberá ingresar a la Carpeta Ciudadana Digital a través del enlace 
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-desesion 

Toda la información necesaria para efectos del registro, consulta y descarga del certificado, podrá ser 
consultada a través de la página web https://www.redam.gov.co 

CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR 
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 AÑOS. 

El proponente, persona natural o el representante legal del proponente persona jurídica o 

representante legal del consorcio o unión temporal, así como cada integrante de la estructura plural 
deberá aportar el Certificado de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos 
sexuales cometidos contra menores de 18 años el cual está contemplado en la Ley 1918 del 
12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido 
condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y 
se dictan otras disposiciones” y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se 
reglamenta la Ley 1918 de 2018”, con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 
06/03/2014 y demás normatividad rectora frente al tratamiento de datos. 

SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA 

De conformidad con el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017, la situación militar debe acreditarse para 
celebrar contratos como persona natural con cualquier entidad de derecho público, por lo anterior si 
el proponente es persona natural, hombre menor de 50 años, podrá acreditar su situación militar de 
la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; ii) certificación provisional en línea la cual acreditará 
que su situación militar se encuentra en trámite; iii) declaración juramentada, en la que el ciudadano 
manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes a definir su situación militar –esta puede 
materializarse a través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva 
declaración o, incluso a través de formatos estandarizados por la Entidad Estatal para dicho fin–; o iv) 
cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que 
se va a suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el artículo 42 de la Ley 
1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situación militar, además deberá 
tenerse en cuenta lo dispuesto en la Ley 2341 de 2023. 

La Entidad verificará los medios de prueba presentados por el proponente, analizando si este cumple 
o no con los presupuestos indicados en el segundo inciso del artículo 42 de la Ley 1861 de 2017. Lo 
anterior de acuerdo con el Concepto C-944 de 19 de enero de 2023 de Colombia Compra Eficiente. 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-desesion
https://www.redam.gov.co/
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Hoja de vida del Departamento Administrativo de la Función Pública - DAFP 

para personas jurídicas o personas naturales según sea el caso (www.dafp.gov.co). 

Fotocopia del Registro Único Tributario – RUT de la DIAN el cual deberá contemplar el régimen 

tributario al que pertenece y la actividad, según el objeto a contratar. 

Certificación bancaria de la cuenta de ahorros o corriente expedida por el banco no mayor a tres (3) 
meses de expedición. (Como documento adicional, no habilitante) 
 

 
 

b. CARACTERÍSTIC
AS DE SELECCIÓN 

  Experiencia del proponente 

 

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de selección, 
deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes con el fin de que la entidad realice la 
verificación correspondiente, de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, y el Decreto 1082 de 2015, 
inscripción que debe estar en firme y vigente.   
  
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, para la verificación de cumplimiento de 

los requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, se deberá tener en cuenta que:   

  
1. Todos los miembros deberán acreditar la inscripción y clasificación en el Registro Único de 

Proponentes como Proveedores y su objeto social les deberá permitir desarrollar la actividad 
objeto del contrato.   

  
Entre los integrantes del Consorcio o Unión Temporal podrán acreditar la clasificación en las 
especialidades y grupos requeridos.  
 

6.3.3.1 Experiencia general 

 

De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto 

Ley 19 de 2012 y de conformidad con lo previsto en el Art. 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, 

procedimiento para la contratación de mínima cuantía. 

El proponente deberá acreditar experiencia general, como máximo en dos (2) contratos 

terminados o liquidados, el cual debe corresponder a cualquiera de los contratos registrados en 

el RUP codificados, el cual contenga al menos uno de los códigos de los clasificadores de bienes y 

servicios UNPSPSC, antes definidos y en cuantía individual, igual o superior al presupuesto oficial 

expresado en SMMLV. En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), la 

experiencia podrá ser acreditada conjuntamente. En todo caso la sumatoria de la experiencia de 

los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o unión temporal deberá ser igual o 

superior al valor del presupuesto oficial expresado en SMMLV. 

En los contratos ejecutados en forma asociativa y presentada para acreditar la experiencia 

habilitante, se deberá indicar el número de integrantes y el porcentaje real de participación de los 

mismos y se acreditará en la verificación de experiencia habilitante únicamente el porcentaje real de 

participación dentro de la Unión Temporal o Consorcio. 

Si se relacionan más de un (1) contratos en el Anexo de experiencia del proponente, sólo se 

tendrán en cuenta para la verificación el primer contrato relacionado, de conformidad con el orden 

en que fueron incorporadas en la propuesta. 

El Registro Único de Proponentes, deberá estar en firme y vigente antes de la fecha programada 

http://www.dafp.gov.co/
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para el cierre del presente proceso, de lo contrario la propuesta será RECHAZADA y la Entidad 

Estatal no puede considerar que el oferente está habilitado y evaluar su oferta. 

La experiencia del proponente se documentará a través del Registro Único de Proponentes - RUP, 

en el cual se deben evidenciar contratos ejecutados por éste para cada uno de los bienes, o 

servicios que ofrecerá a la Entidad y su valor expresado en SMMLV. 

 

6.4. Criterios diferenciales 

 

 Artículo 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas.  El proponente que acredite la condición 

conforme al artículo 2.2.1.2.4.2.14. del decreto 1860 de 2021, podrá acreditar experiencia 
en la ejecución de máximo de cuatro (4) contratos, debidamente terminados antes de la 
fecha del cierre del presente proceso, cuyo objeto, obligaciones, funciones o alcance haya 
contemplado la este directamente relacionado con el objeto del presente proceso y que 
cumpla con las siguientes condiciones: La sumatoria de los contratos presentados por el 
oferente, debe ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial 
establecido, expresado en SMMLV.   

 

 Artículo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras 
públicas. Al proponente que acredite la condición conforme a la normativa del presente 

numeral, podrá acreditar experiencia en la ejecución de máximo cuatro (4) contratos, 
debidamente terminados antes de la fecha del cierre del presente proceso, cuyo objeto, 
obligaciones, funciones o alcance haya contemplado la este directamente relacionado con 
el objeto del presente proceso y que cumpla con las siguientes condiciones: La sumatoria 
de los contratos presentados por el oferente, debe ser igual o superior al cien por ciento 
(100%) del presupuesto oficial establecido, expresado en SMMLV. 

 

6.5. Acreditación de la experiencia 

La experiencia del proponente deberá ser acreditada mediante la presentación de certificaciones 

escritas de cada uno de los contratos que pretenda acreditar; los cuales, para ser tenidos en 

cuenta, además deberá cumplir con las siguientes condiciones: 

- Para que las certificaciones tengan validez, se debe cumplir con las siguientes condiciones: 
- La experiencia específica acreditada mediante certificaciones deberá estar registrada en el 

RUP. 
- El proponente para acreditar la experiencia deberá diligenciar el formato denominado 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, en el cual deberá registrar la experiencia especifica 
que pretenda hacer valer para efecto de cumplir con lo requerido por el ICA. En dicho 
formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la 
información contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este 
formato deberá entregarse firmado por el proponente bien sea persona natural; por el 
Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en el caso de 
Oferentes plurales deberá ser firmado por el representante legal elegido por los integrantes. 

Las certificaciones de experiencia deberán ser expedidas y firmadas por el representante legal o 

funcionario competente de la entidad pública o privada que expide la certificación, deberá contener 

la siguiente información: 

- Nombre o razón social del contratante y teléfono  
- Nombre o razón social del contratista 
- Objeto del contrato 
- Fecha de iniciación del contrato 
- Fecha de terminación del contrato 
- Valor del contrato 
- Firma de la persona autorizada, indicando nombre completo, cargo y número telefónico de 
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la persona que firma la certificación. 

 

En caso de que la certificación no contenga la totalidad de la información solicitada, se deberá 

adjuntar: 

- Copia del acta de liquidación o el acta de recibo a satisfacción del contrato debidamente 
suscrito. 

- No se aceptan auto certificaciones, ni certificaciones parciales, ni facturas, cuentas de cobro 
u órdenes de compra. 

- Para contratos ejecutados por consorcios o uniones temporales, se tendrá en cuenta solo 
el porcentaje de participación del proponente. 

- Certificación para empresas con menos de tres (03) años de constituidas 
- Para las personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras domiciliadas con sucursal 

en Colombia, en el caso de certificaciones que sean aportados por socios de empresas que     
no cuentan con más de tres (3) años de constituidas, el contrato deberá encontrarse 
debidamente inscrito y clasificado de conformidad con la invitación pública en el Registro 
Único de Proponentes de la empresa que pretenda acreditar dicho contrato. 

- Personas naturales o jurídica extranjera sin domicilio o sucursal en Colombia, en el caso 
de certificaciones que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con más de 
tres (3) años de constituidas, deberá aportar adicionalmente a los documentos válidos para 
la Acreditación de la Experiencia documento debidamente suscrito por el Representante 
Legal y el Revisor Fiscal o Contador Público (Según corresponda) donde se indique la 
conformación de la empresa. 

- De conformidad con el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015: “Si 
la constitución del interesado es menor a tres (3) años, puede acreditar la experiencia de 
sus accionistas, socios o constituyentes” por lo anterior la entidad tendrá en cuenta solo la 
experiencia de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) 
años de Constituida; luego de estos tres (3) años esta experiencia no será validada. 

Si el proponente es Consorcio o Unión Temporal, para la verificación de cumplimiento de los 

requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, se deberá́ tener en cuenta: 

- Todos los miembros deberán acreditar la inscripción en el Registro Único de Proponentes 
de los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia. 

- Entre los integrantes del Consorcio o Unión Temporal podrán acreditar la clasificación en 
las especialidades y grupos requeridos. 

- Si uno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal participante en el presente 
proceso pretende acreditar experiencia con una certificación de un contrato ejecutado en el 
cual fue integrante de otro consorcio o unión temporal, sólo se tendrá en cuenta la 
experiencia por el porcentaje de participación. 

- Si se relacionan más de dos (2) o cuatro (4) contratos (criterios diferenciales) en el Anexo 
de experiencia del proponente, sólo se tendrán en cuenta para la verificación los dos (2) 
primeros o cuatro (4) contratos (criterios diferenciales) relacionados, de conformidad con el 
orden en que fueron incorporadas en la propuesta. 

- Si el valor del contrato está pactado en una moneda extranjera se convertirá a pesos 
colombianos, tomando como referencia la tasa de cambio oficial vigente a la fecha de 
terminación del contrato, luego se procederá a actualizar dicha suma en SMMLV al año de 
apertura del proceso contractual. 

- En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones o 
títulos correspondientes, la Entidad podrá solicitarlas al Proponente, quien contará con el 
término establecido por el área evaluadora para suministrarlas, so pena de incurrir en 
causal de rechazo. 

NOTA: El Instituto Colombiano Agropecuario se reserva el derecho de verificar la información 

consignada en las certificaciones allegadas. 

 
 

1. ASPECTOS ECONÓMICOS 



 SOLICITUD DE CONTRATACIÓN 
 

 

FORMA  4-1028 V.3                                                                                                                                                                                                                                                                           

Página 15 de 17 

 

 

1.1. VALOR 
PROYECTADO DE 
CONTRATACIÓN 

 La presentación de la oferta económica se debe realizar en el formato Excel dispuesto para tal fin, 
“Anexo Oferta Económica”, diligenciado en debida forma sin modificación ni cambios a diferentes 
formatos (pdf u otros), esto con el propósito de realizar de manera ágil la comparación de la oferta 
económica. La oferta económica no podrá sobrepasar el valor del presupuesto oficial. 

NOTA 1: El presupuesto oficial que el Instituto Colombiano Agropecuario ha determinado para el 

presente proceso, asciende a la suma de CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 5.000.000,00) A 

MONTO AGOTABLE, incluido IVA y demás impuestos a que haya lugar, por lo cual el oferente debe 

diligenciar este valor en PLATAFORMA SECOP II. 

 
NOTA 2: El valor del contrato será adjudicado A MONTO AGOTABLE al oferente que, cumpliendo 

requisitos, ofrezca el menor valor Unitario al Instituto Colombiano Agropecuario ICA por todos los 
ítems requeridos (DE ACUERDO AL ANEXO N 2- PROPUESTA ECONOMICA). 
 
No obstante, al estimarse el proceso a monto agotable, es posible que en caso de que la propuesta 
adjudicada sea menor al valor estimado de referencia, se puede hacer la inclusión de otros ítems 
acordes al proceso, o de aumentar la cantidad por ítem de acuerdo al precio de referencia, y en caso 
de no estar incluido en los ítems del estudio, debe obtenerse cotización previa del oferente y 
determinarse, en caso de requerirse, por medio de otras cotizaciones u otras metodologías validas, 
que el precio es acorde al valor de mercado. 
NO se aceptan ofertas parciales, la adjudicación será TOTAL. 
 

3.2 JUSTIFICACIÓN Y 
SOPORTES VALOR 
PROYECTADO 

Con el fin de obtener el estimado del monto de la presente contratación, se, solicitó 

cotizaciones a fin de realizar estudio de mercado, recibiendo de parte de los siguientes 

oferentes que se anexan. 

 

 

 

1.2. CERTIFICADO 
DE 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La presente contratación, está 

respaldada con los CDP Nro. 2025 del 06 de junio de 2025, expedidos por el Grupo de Gestión 

Financiera; los cuales formarán parte integral del respectivo contrato y que para la contratación en 

cuestión, serán afectados de la siguiente manera: 

 

     CDP RUBRO DESCRIPCION FECHA VR. TOTAL VALOR A 

AFECTAR 

 
2025 del 

06-
06-
2025 

C-1799-1100-3-
53105B-

1799016-02 
ADQUIS. DE 

BYS – SEDES 
MANTENIDAS 

– 
FORTALECIMI

ENTO 
CAPACIDADE

S DE GESTION 
DEL ICA 

NACIONAL – 
PREVIO 

CONCEPTO 
DNP 

 25PAA-BOL-032-BS 
SERVICIO DE LIMPIEZA 

DE TANQUES GERENCIA 
SECCIONAL BOLIVAR 

 
06-06-2025 

 
$9.999.999 

 
$7.000.000 

  
 
 

3.4 FORMA DE PAGO 
SUGERIDA 

El Instituto Colombiano Agropecuario ICA pagará al proponente favorecido, el valor del contrato en 
un solo pago, acorde con los servicios prestados y los repuestos recibidos en el respectivo mes, a 
través del Grupo de Gestión Financiera de la Entidad, acorde con las directrices establecidas por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, dentro de los treinta (30) días siguientes a la presentación 
de la factura con el cumplimiento de los requisitos administrativos, fiscales y parafiscales y acta de 
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4.3 SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 la supervisión se hará a través del auxiliar administrativo, quien se encuentra 
vinculado a la Gerencia Seccional Bolívar. 

4.4 EVALUADOR TÉCNICO DEL 
PROCESO QUE SE INICIE Y/O APOYO 
TECNICO DEL ESTUDIO PREVIO 

QUIEN SEA DESIGNADO POR EL GERENTE SECCIONAL BOLIVAR 

4.5 INFORMACIÓN ADICIONAL / 
OBSERVACIONES: 

 

4. ANEXOS 

 
1. ANEXO 1. MATRIZ DE RIESGOS  
2. CDP  
3. Certificado de no existencia en almacén   
4.  Cotizaciones o listado de empresas a las que se puede solicitar cotización. 
-  

 
Atentamente,  
 
 
 
LEONCIO DEL CRISTO JAIMES TORRES  
GERENTE SECCIONAL BOLIVAR  

recibido a satisfacción por parte del Supervisor. El(los) pago(s) a que se obliga el INSTITUTO 
COLOMBIANO AGROPECUARIO –ICA estará sujeto a la asignación de recursos que realice la 
Dirección General del Tesoro en el Programa Anual de Caja (PAC). Para la realización de los 
desembolsos por parte del ICA, el proponente seleccionado, deberá aportar certificación reciente 
expedida por una entidad bancaria en la que conste que es titular de una cuenta de ahorros o 
corriente, el nombre de la entidad bancaria y el número de la cuenta. Finalmente, para la realización 
del respectivo pago, el contratista deberá allegar la(s) certificación(es) expedida(s) por el(los) 
revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o por el representante legal, según 
corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si es un consorcio o unión 
temporal durante el periodo de ejecución contractual respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes 
al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido por la Ley. 

2. ASPECTOS GENERALES 

4.1 LUGAR DE 
ENTREGA DE LOS 
BIENES Y/O  LUGAR 
DE PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO 
REQUERIDO 

 El lugar de ejecución del presente contrato será en las instalaciones y dependencia: 

SEDE DIRECCION  

ICA SECCIONAL BOLIVAR Barrio Manga calle 16 No. 19-71 avenida 
Jiménez Cartagena Bolívar 

ICA OFICINA LOCAL EL CARMEN DE 
BOLIVAR 

KM. 1 Vía Zambrano municipio de El Carmen 
de Bolívar 

ICA OFICINA LOCAL MAGANGUE Cra. 10 A 16-230 Pastrana municipio 
Magangué 

ICA OFICINA LOCAL MORALES Kra. 2 No. 14-10 

 
 

4.2 PLAZO ESTIMADO 
DE EJECUCIÓN Y 
JUSTIFICACIÓN. 

 El plazo de ejecución del servicio será de dos (2) meses, previo perfeccionamiento y cumplimiento 
de los requisitos establecidos para la legalización y ejecución del Contrato (suscripción del acta de 
inicio a que haya lugar y registro presupuestal). 
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ANEXO 1. MATRIZ DE RIESGOS 

 
De acuerdo con el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente M-ICR-01, se debe 
establecer SOLO aquellos riesgos existentes para el bien o servicio a adquirir (tenga en cuenta que, en todos los procesos, no se presentan todos los tipos de riesgos y 
además en cada tipo de riesgo pueden presentarse uno o más de estos). INCERTE TANTAS FILAS COMO SEA NECESARIO UNA, POR CADA RIESGO ESTABLECIDO.  
 
Establezca la existencia o no de riesgos OPERACIONALES, REGULATORIOS, DE LA NATURALEZA, AMBIENTAL Y TECNOLÓGICO y calificación de acuerdo con el 
manual M-ICR-01 de Colombia Compra Eficiente. 
 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf 
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