FOCIFNAD DE ACTIVOS ETPCCIALES

DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

1 INTRODUCCION

En cumplimiento del principio de transparencia, la Sociedad de Activos Especiales S.A.S., en
adelante SAE, garantiza que en el presente documento, se encuentran consagrados los requisitos y
las reglas objetivas, justas, claras y completas que permitiran la elaboracién de ofrecimientos de la
misma indole; que se encuentran definidas con precisién las condiciones de costo y calidad de los
bienes y/o servicios solicitados, necesarios para la ejecucién del contrato, todo lo cual tiene relacion
con el equilibrio econémico contractual y las garantias que deben otorgarse; que no existen
condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, derivadas
del erréneo suministro de datos, informes o documentos; que las reglas consagradas no inducen a
error a los proponentes y contratistas y no los llevan a formular ofrecimientos de extension ilimitada
o que dependan de la voluntad exclusiva de la Entidad.

La SAE, pone a disposicién de los interesados la presente invitacion publica del presente proceso
de seleccion por CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025 cuyo objeto es:
“Contratar la adquisicién de tarjetas y/o bonos de alimentacién para suministrar al personal de la
SAE que se encuentra en comisidn de servicios o con autorizacién de desplazamiento al interior del
pais.”

2 ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION
21 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En observancia del inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la SAE invita a todas las personas
y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de contratacidn, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el
SECOPRII.

2.2 CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la Procuraduria
delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcién Publica, de conformidad con los numerales 1,
2 y 3 del articulo 24 del Decreto Ley 262 de 2000, se convoca a esta Procuraduria a realizar el
acompafamiento pertinente al presente proceso de contratacién.

2.3 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso anticorrupcién tiene como fin apoyar la accién del Estado Colombiano, para fortalecer
la transparencia de los procesos de contratacién y la responsabilidad de rendicién de cuentas.
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CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

La Administracién considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22, 23 y
24 prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos que reciban para sf o para otra
persona, dinero u ofra utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos que deban ejecutar en el
desempeifio de sus funciones. Asi mismo para quien ofrezca dinero u ofra utilidad a un servidor

publico. Igualmente, la Ley 1474 de 2011 regula el tema relacionado con actos de corrupcion por
parte de funcionarios publicos.

2.4 SECRETARIA DE TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

En el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se reportara el hecho
en la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Replblica, creada mediante Decreto 4637
de 2022y el Decreto 672 de 2017, que reestructurd el Departamento Administrativo de la Presidencia
de la Republica y se consignaron diferentes funciones para la Secretaria de Transparencia, con la
misién de asesorar y aportar directamente al Presidente de la Republica en el disefio de una Politica
Integral de Transparencia y Lucha contra la Corrupcion y coordinar su implementacion.

2.5 COSTOS DERIVADOS A PARTIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del
proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacién de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con ia
participacién en el proceso de contratacion estara a cargo exclusivo de los interesados y
proponentes.

26 COMUNICACIONES

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contrataciéon deben hacerse por medio electrénico,
en la seccién de mensajes, observaciones y/o seccion establecida a través de la plataforma del
SECOP Il segun corresponda.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas la SAE, por canales distintos a los mencionados no seréan
tenidas en cuenta.

2.7 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por
terceros para efectos del Proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en €l mismo, deben
ser allegados en castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser
presentados en su lengua original junto con la traduccién al castellano.
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DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
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El Oferente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple al castellano y
entregar la traduccion oficial al castellano cuando resulte seleccionado. La traduccion oficial debe
ser del mismo texto presentado y estar acorde a los presupuestos establecidos en el articulo 251 del
Cddigo General del Proceso.

2.8 APERTURA DEL PROCESO DE CONTRATACION

La Entidad ordenara la apertura del proceso de contratacion, mediante acta de apertura, la cual
debe contener:

¢ El objeto de la contratacién a realizar.

¢ La modalidad de seleccion que corresponda a la contratacién.

e Elcronograma.

= La manifestacion expresa de que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal (DP)
y su certificado, al igual que las vigencias futuras cuando apliquen.

» Los demds asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccion

2.9 OBSERVACIONES DENTRO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Las observaciones se recibiran a través de la Plataforma SECOP |l, y seran resueltas en los términos
establecidos en el cronograma del proceso.

2.10 EXPEDICION DE ADENDAS

Siempre que lo considere conveniente o necesario, la SAE podré realizar adendas a los documentos
del proceso de contratacién, para lo cual deberda cumplir con los principios de publicidad y
transparencia.

La SAE S.A.S puede modificar el Documento de Condiciones Generales y Reglas del Proceso de
Contratacidn a través de adendas expedidas antes de la fecha maxima establecida en el cronograma
para la recepcidn de las ofertas. Estas se podran expedir hasta dos (2) dias habiles antes del cierre,
evento en el cual prorrogara la fecha del cierre en caso de ser necesario.

De acuerdo con el Manual de Compras y Adquisiciones de la SAE, la publicacién de estas adendas
solo se realizara en dias habiles,

Adicionalmente se podran expedir adendas posteriores al cierre solamente para modificar el
cronograma del proceso.
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Con la presentacion de la propuesta se entiende que los proponentes gue participan en el presente
proceso conocen los plazos y tramites y demas condiciones establecidas en el presente documento.

2.11 DILIGENCIA DE CIERRE Y PLAZO MAXIMO PARA PRESENTAR OFERTAS

En la fecha, hora y lugar sefialado en el cronograma del presente proceso de contratacion, a traves
de la Plataforma SECOP Il se llevara a cabo el cierre oficial del plazo de presentacién de ofertas.

En ningdn caso, seran tenidas en cuenta para la diligencia de cierre, las propuestas publicadas en
la Plataforma del SECOP Il con posterioridad a la fecha y hora fijadas en el cronograma del
presente proceso, o en un (ugar distinto al establecido en el cronograma.

En ninglin caso la SAE respondera por la mora en la publicacién de alguna oferta por dificultades
de ingreso a la Plataforma Transaccional SECOP Il a excepcién de declaratoria de indispenibilidad
por Colombia Compra Eficiente.

212 COMITE EVALUADOR

La SAE tendra un Comité Evaluador que serd designado por el ordenador del gasto correspondiente
o por quien este designe, el cual tendra a su cargo la evaluacion de las ofertas presentadas,
sujetandose con estricto rigor a los requisitos habilitantes y calificables establecidos en Condiciones
Generales del Proceso de contratacion.

Este Comité Evaluador sera designado en cada Proceso de Contratacion y estara compuesto por
funcionarios o contratistas idoneos, cuya integridad, imparcialidad, independencia y confidencialidad
no se vean comprometidas para la evaluacién objetiva de las ofertas. En este sentido, a los
integrantes del Comité se les aplicaran las normas sobre incompatibilidades e inhabilidades previstas
en la Constitucion y la Ley, asi como las reglas del Conflicto de Interés.

El Comité Evaluador elaborara el Informe Preliminar y el Informe Final que debera ser puesto en
conocimiento de los Oferentes, que debera incluir la verificacién y el analisis de cada uno de los
criterios de calificacién, y la recomendacién dirigida al ordenador del gasto en la que se indigue el
Oferente que, a su juicio, debe ser contratado, o la recomendacién de declarar desierto el proceso
en los términos previstos en el Manual de Compras y Adquisiciones de la SAE S.A.S.

De igual forma, el Comité Evaluador estarad a cargo de la contestacion de las observaciones o
intervenciones que los oferentes realicen al Informe Preliminar y Final del Comite Evaluador, asi
como de solicitar las subsanaciones a las que haya lugar.
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2.13 SUSPENSION O TERMINACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

La SAE S.A.S podra terminar el Proceso de contratacion en cualquier etapa o momento, cuando a
su juicio aparezcan circunstancias técnicas, operativas, econémicas, de mercado, de fuerza mayor
o acto irresistible de terceros que puedan justificar esta decision, la cual sera informada a los
interesados y no dara lugar al reconocimiento de efectos econdémicos a favor de los oferentes.

De igual forma, la Entidad podra en cualquier momento suspender los procesos de contratacion,
cualquiera que sea su modalidad.

La decision debera ser informada a los interesados y no dara lugar al reconocimiento de efectos
economicos a favor de los oferentes.

214 SANEAMIENTO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Cualquier error o irregularidad formal que se cometa por parte de la Entidad en el tramite del proceso
de contratacién podra sanearse a peticion de los oferentes o de oficio por parte de la Entidad,
mediante documento escrito debidamente motivado. Una vez saneada la irregularidad puede
continuarse con el procedimiento respectivo en el estado en que se encuentre.

2.15 ADJUDICACION

La adjudicacion se realizara mediante acta suscrita por el ordenador del gasto, |a cual sera publicada
mediante la plataforma SECOP Il, acto mediante el cual se notificara a los proponentes, adjudicatario
y demas interesados en el proceso.

2.16 LEGALIZACION O APOSTILLA DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los oferentes que alleguen con su oferta documentos otorgados en el exterior deben ser apostillados
o legalizados por la entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos
legales en Colombia.

Para tales efectos, el tramite de apostilla debe adoptar los lineamientos establecidos en la Resolucion
No. 1959 del 03 de agosto de 2020, “Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o
legalizar documentos y se deroga la Resolucién 10547 del 14 de diciembre de 2018", expedida por
el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Para efectos del tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la
acreditacion de la formaciéon académica obtenida en el exterior, La SAE deberd aplicar los
parametros establecidos en las normas que regulen la materia y la Circular Externa Unica de
Colombia Compra Eficiente y del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Direccion General: Carrera 7 # 32-42 Cenlro Comercial San Marlin Local 107 - PBX 7431444

/f//‘ Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Cenfro Financiera La Ermila - PBX 4893768
o7 Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranguilla: Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Tarre Sur Cenlro Empresarial Torres del Allantico - Tel. 3855089

Linea Graluila Nacional; 01 8000 111612 - alencionalciudadano@saesas.qov.co - Www.saesas.qov.co




BOCITOAD DE ACTIVOY CEPECIALEY

DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESQ DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

De igual forma, los oferentes que alleguen con su oferta los documentos otorgados en el exterior
deben acreditarse y/o certificarse de acuerdo con las normas aplicables para la validez del
documento en Colombia, teniendo en cuenta lo siguiente:

A. APOSTILLA

Para que un documento emitido por un pals que hace parte de la Convencion de La Haya del 5 de
octubre de 1961 y de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, tenga validez en el territorio
colombiano, debe estar apostillado por la entidad competente en el pais en el que fue expedido.

Una vez se haya realizado el tramite de apostilla ante la entidad competente del pais en el cual se
expidié el documento, se podra presentar ante la entidad que lo requiera en Colombia.

Si el documento a apostillar requiere presentarse en otro idioma diferente al castellano, podré ser
presentado en traduccién simple; no obstante, el oferente que resulte seleccionado debera presentar
traduccion oficial del mismo, para lo cual debera validarse la firma del traductor oficial en la entidad
competente para este tramite.

NOTA: El trémite de Apostilla es el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y
el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen.

B. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Para que un documento emitido por un pais que NO hace parte de la “Convencién de la Haya” tenga
validez en el territorio colombiano, debe cumplir con la cadena de legalizacion de documentos; la
cual se debe realizar de la siguiente manera:

i Realizar la Legalizacion de los documentos ante la autoridad competente en el pals de
origen. (donde fueron emitidos los documentos).

ii. Presentar los documentos, previamente legalizados, en el consulado de Colombia ubicado
en el pais en el cual se emitié el documento, para que el Cénsul colombiano reconozca la
firma de la autoridad que lo legalizd.

iii. Legalizar la firma del Cénsul Colombiano ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia (Oficina de apostilla y legalizacion).

C. CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto en el articulo 480 del Codigo de Comercio, los documentos otorgados
en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la
firma de tales funcionarios sera autenticada a su vez por el consul colombiano o, a falta de éste, por
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el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen
de los poderes. Tratdndose de sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el
mencionado articulo los consules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme
a las leyes del respectivo pais. .

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de apostilla y legalizacién) para la
correspondiente legalizacion de la firma del cénsul y demds tramites pertinentes.

D. LOS TITULOS DE PREGRADO Y/O POSGRADO OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Si el documento a presentarse es un titulo de pregrado y/o posgrado otorgado en el exterior, el
Oferente debera presentar la convalidacion del titulo académico y la autorizacién para ejercer del
profesional ofertado con su Oferta, ello de conformidad con lo establecido en la Resolucién10687 de
2019 "Por medio de la cual se regula la convalidacion de titulos de educacién superior otorgados en
el exterior y se deroga la Resolucién 20797 de 2017, proferida por el Ministerio de Educacion
Nacional.

Deben aportarse con los soportes correspondientes para que tengan validez en el territorio
colombiano, de acuerdo con la normatividad vigente establecida para ello.

NOTA: En todo caso, la convalidacion del titulo académico sera un requisito habilitante para el
Oferente y el profesional ofertado.

E. EXCEPCIONES DE CONSULARIZACION Y APOSTILLE

Cuando se trate de documentos otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley
455 de 1998, no se requerira del tramite de Consularizacion sefialado en el numeral anterior, siempre
que provengan de uno de los paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de
1961, sobre abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada
por la citada Ley 455 de 1998. En este caso solo seré4 exigible la apostille, tramite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo en que ha actuado la
persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Tampoco se exigird apostilla y/o legalizacion de documentos cuando estos tengan el caracter de
privados, pues estos se presumiran auténticos.

2.17 INDISPONIBILIDAD

En caso de presentase fallas en la plataforma del SECOP Il que interrumpan el normal desarrollo
de los Procesos de Contratacion, tanto la SAE como los proveedores deben seguir las
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instrucciones establecidas para cada uno en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP 1" que
se encuentra publicado en |la pagina de Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co
De acuerdo con lo indicado en el citado protocolo las actuaciones que pueden ser afectados por las
fallas son: presentacion o apertura de ofertas; observaciones o subsanaciones, aprobacién de
garantias, publicacién de respuestas a las observaciones, publicaciéon de informes de evaluacidn,
habilitacién y, elaboracién o aplicacion de Adendas en el SECOP |l, entre ofros.

Para efectos de lo dispuesto en el mencionado protocolo la SAE ha dispuesto el correo electrénico:
contratacion@saesas.gov.co

2.18 CALIDAD DE PROPONENTE

En el presente proceso podran participar las personas (naturales y/o Juridicas) consideradas
legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes, y siempre y cuando su
objeto social se relacione y les permita desarrollar el objeto del presente proceso.

También podran participar los consorcios o uniones temporales, siempre y cuando el objeto social
de cada uno de sus miembros se relacione con el objeto del presente proceso de contratacion.

En cualquier caso, el proponente no debera estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefaladas por la constitucion y la Ley, manifestacion la cual se
entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la sola radicacion de la propuesta

2.19 LIMITACION DE LA CONVOCATORIA DE MIPYME

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las
Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

« El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar |a
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los

Thttps:/Awww.colombiacompra.gov.co/sites/cee_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf
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particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacidn.

En atencion a lo anterior y al presupuesto estimado en el presente proceso de contratacion, el mismo
podra ser limitado a MIPYMES NACIONALES, para lo cual los interesados deberan hacer su
solicitud de limitacién en el término que se establezca para presentar las observaciones en el
cronograma del proceso.

En ese orden de ideas, se debera presentar los siguientes documentos:

* PERSONA NATURAL: Documento de solicitud suscrita por la persona natural y un contador
publico, donde se solicites la limitacion de la convocatoria e informe que se encuentra
clasificado como una Mipymes colombiana y que tiene por lo menos un (1) afio de existencia
a la fecha de publicacién de la presente invitacién o en su defecto el Registro Unico de
Proponente vigente y en firme al momento de su presentacién.

+  PERSONA JURIDICA: Documento de solicitud suscrita por el represéntate legal o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, donde se solicites la limitacién de la convocatoria e
informe que se encuentra clasificado como una Mipymes colombiana, que tiene por lo menos
un (1) afio de existencia a la fecha de publicacion de la presente Invitacién y ademas que el
objeto social permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Se debera
adjuntar copia del Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio con fecha maxima treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacién, o el Registro Unico de Proponente vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen,

En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Gnicamente por Mipyme.
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3 DEL CONTRATO A CELEBRAR
3.1 OBJETO

Contratar la adquisicion de tarjetas y/o bonos de alimentacién para suministrar al personal de la SAE
gue se encuentra en comisién de servicios o con autorizacion de desplazamiento al interior del pais.

3.2 ALCANCE DEL OBJETO
N/A
3.3 JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. (SAE S.A.8.), es una Sociedad por acciones simplificada,
comercial, de economia mixta del orden nacional, sujeta en la celebracion de todos sus actos y
contratos al régimen del derecho privado. Por consiguiente, hace parte de la Rama Ejecutiva del
Poder Publico del orden nacional como Sociedad de economia mixta.

De conformidad con las disposiciones del Articulo 90 de la Ley 1708 del 20 de enero de 2014, |a
Sociedad de Activos Especiales S.A.S., es el nuevo administrador del Fondo para la Rehabilitacion,
Inversion Social y Lucha contra el Crimen Organizado — FRISCO, que es una cuenta especial sin
personeria juridica administrada por la Sociedad de Activos Especiales S.A.S.- SAE SAS,,
Sociedad de economia mixta del orden nacional autorizada por la Ley, de naturaleza Unica y
sometida al régimen del derecho privado, de acuerdo con las politicas trazadas por el Consejo
Nacional de Estupefacientes o su equivalente, con el objetivo de fortalecer el sector justicia, la
inversién social, la politica de drogas, el desarrollo rural la atencion y reparacion a victimas de
actividades ilicitas y todo aquello que sea necesario para tal finalidad.

Que mediante la Resolucion Nro. 300 de 2024 se, definieron y ajustaron las funciones de cada una
de las dependencias de la Sociedad de Activos Especiales S.A.S., indicando gue la Direccidn
Administrativa debe: “(...) 5. Gestionar y administrar el proceso de las comisiones de servicio, pago
de viaticos, ordenes de desplazamiento, gastos de desplazamiento y gastos de viaje en el desarrallo
del objeto social de la Sociedad.”, entre otras.

Por la naturaleza del funcionamiento y administracion de los activos de la Sociedad de Activos
Especiales SAS — SAE SAS, es necesario que sus trabajadores se desplacen por todo el territorio
nacional para adelantar diligencias propias de su cargo y/o funciones.

Dentro de las diligencias realizadas por los trabajadores se encuentran:

1. Comercializacién de Activos
2 Diligencias de Desalojo
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3. Diligencias de Secuestro

4, Diligencias Judiciales

5. Firmas de Escrituras

6. Formalizacion de ventas

8 Notariado y Registro

8. Reuniones

9. Subastas

10. Visitas de Inspeccion de Inventario (muebles e inmuebles)
11. Visitas para adecuaciones en los predios

12. Estimados de Renta

13. Inventarios de Activos

14, Asambleas

15. Actividades Administrativas

16. Actividades de Bienestar

17. Capacitaciones

18. Reuniones en Territoriales

19. Foros

20. Diligencias de Tipo Disciplinario Interno

21, Visitas SGSST

22 Cualquier otra actividad relacionada con los bienes administrados por la SAE SAS

Cabe entonces mencionar que durante los dltimos tres (3) afios, es decir, desde el 2022, se han
realizado las siguientes comisiones:

ANO Cantidad de
Comisiones

2022 4.888

2023 5.796

2024 8.175

Durante estas diligencias, que en adelante llamaremos comisiones, debe garantizarse el acceso a
la alimentacién de los funcionarios, toda vez que la normatividad en materia laboral asi lo exige.
(Decreto 303 de 2024, Ley 4 de 1992, Decreto 460 de 2022, Codigo Sustantivo del Trabajo, Art. 127
y demas, o la normatividad aplicable.)

Atendiendo a la necesidad de alimentacion, y de conformidad con las leyes laborales vigentes, la
Direccion Administrativa, en cumplimiento de sus funciones, estima necesario ofrecer el suministro
de tarjetas de alimentacion recargables, que garanticen la alimentaciéon de los trabajadores que
deban salir de comision a cualquier lugar de Colombia.

La decision de optar por suministrar tarjetas recargables se toma en pro de facilitar los
procedimientos internos de legalizacion, tanto para trabajadores que comisionan, como para las
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Direcciones Administrativa y Financiera, toda vez que optimiza el proceso al tener que revisar y
validar la factura enviada por la empresa duefia de las tarjetas, evitando la revisidn individual de
facturas de alimentos.

Cabe entonces resaltar que el funcionamiento de las tarjetas consiste en realizar una recarga de

dinero sobre un plastico fisico que le permite al trabajador pagar los alimentos que va a consumir
durante la comisian.

El suministro de este tipo de tarjetas es un mecanismo ideal para entregar beneficios de alimentacion
a los trabajadores, aprovechando las ventajas tributarias y laborales establecidas por la legislacion
colombiana.

Por todo lo anterior, se hace necesario que la SAE SAS realice un proceso en el que pueda contratar
una empresa especializada en expedicién de tarjetas recargables para usar en una amplia red de
establecimientos donde se puedan adquirir y/o comprar alimentos a nivel nacional durante las
comisiones realizadas por sus trabajadores.

El presente objeto contractual se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2025
publicado por la entidad.

3.4 ESPECIFICACIONES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

E! proponente debera sujetarse al cumplimiento de lo descrito en las especificaciones técnicas
minimas, contenidas en el Anexo No.1 Condiciones Técnicas.

3.5 TIPO DE CONTRATO

Dadas las caracteristicas del objeto a contratar y el caracter compuesto del mismo, el contrato que
se pretende suscribir es de SUMINISTRO, conforme con lo dispuesto en Caodigo de Comercio
colombiano.

3.6 MODALIDAD DE SELECCION

La Sociedad de Activos Especiales SAS — SAE SAS, de conformidad a lo establecido en el literal
9.1.3 del Manual de Compras y Adqmsmnones determina desarrollar este proceso de seleccion bajo
la modalidad de CONTRATACION EXPEDITA asi:

"La modalidad de Contratacién Expedita sera aplicada por la Entidad para procesos de contratacién
cuya cuantia segun el POE sea superior a cien (100) SMMLV e inferior a quinientos (500) SMMLV
incluido 1VA.
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Para la seleccion de la oferta méas favorable se deberdn tener en cuenta criterios de calidad y precio.”
3.7 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta la necesidad actual de la SAE SAS, se establece una contratacién que involucra
una bolsa de recursos para suplir las necesidades mensuales de la entidad de conformidad a la
demanda de comisiones de servicio y viaticos de la entidad, en este sentido, el valor del contrato
correspondera al presupuesto oficial estimado, es decir la suma de CUATROCIENTOS OCHENTA
Y TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y UN
PESOS M/CTE ($483.393.991), monto que incluye IVA, impuestos, tasas y contribuciones a los que
haya lugar.

3.8 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y ANALISIS DEL SECTOR

El analisis del sector para el presente proceso se encuentra descrito en el documento Anexo No. 2
— Analisis del Sector.

Ahora bien, el estudio de mercado y cotizaciones solicitadas reposan en el Anexo No.3,
documentos en los que se encuentra detallado el proceso de estructuracién a fin de establecer un
valor de referencia en el proceso.

Con base en los resultados obtenidos conforme el estudio de mercado realizado se determina que
el Presupuesto Oficial Estimado para el presente proceso sera la suma de CUATROCIENTOS
OCHENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($483.393.991), monto que incluye IVA, impuestos, tasas vy
contribuciones a los que haya lugar.

3.9 CLASIFICACION UNSPSC

Los bienes/servicios/obras objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPC como se indica en la siguiente tabla:

GRUPO SEGMENTO - FAMILIA - CLASE
- 80141600 ! Servicios de Gestion, Comercializacion y Actividades de ventas y
Servicios Profesionales de distribucion. - promocion de negocios. '

| Empresa y  Servicios
| - . Administratives. ‘ e
80141700 - Servicios  de  Gestion, - Comercializacion y © Distribucion.
' Servicios Profesionales de = distribucion. '
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Empresa y Servicios
Administrativos. |

| o190 Servicios ~ de  Viajes, Restaurantes  y . Establecimientos para comer y .
Alimentacién, Alojamiento y . catering (servicios | beber
 Entretenimiento de comidas 'y :

. ‘bebidas) |

3.10 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Los recursos requeridos se encuentran amparados asi:

e Para la vigencia 2025 en la disponibilidad presupuestal nimero 172 expedida el 27 de junio
de 2025.

« Para la vigencia 2026 en la vigencia futura niimero 16 expedida el 27 de junio de 2025.

3.11 FORMA DE PAGO

Los pagos seran efectuados dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion
de las facturas por parte del contratista, previa aprobacién del supervisor, de conformidad con las
recargas que se realicen en las tarjetas objeto del presente contrato, anexando los siguientes
documentos:

1. Informe mensual de las recargas realizadas a las tarjetas de alimentacion.

2. Fotocopia del Registro Unico Tributario. (Sélo aplica para el primer pago).

3. Certificacion de la entidad bancaria afiliada al Sistema Automatico de Pagos
(S.A.P.) de apertura de cuenta corriente o de ahorros donde aparezca como
titular el contratista. (Sélo aplica para el primer pago o en caso de cambio de
cuenta bancaria).

4. Certificado de los pagos efectuados por concepto de salud, pensiones, riesgos
laborales y aportes parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007 y demas normatividad que reglamente la materia. Si la
acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral es
emitida por el revisor fiscal del contratista, debera acompafiar el mismo con la
cédula de ciudadania, tarjeta profesional y antecedentes profesionales de la
Junta Central de Contadores vigente de aquel.

5. Informe de ejecucion de contratos, debidamente diligenciado; si aplica (FO-GC-
003)

6. Formato Certificado de Cumplimiento, debidamente diligenciado (FO-GF-015)
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La fecha de radicacion de facturas no podra ser mayor al dia 20 de cada mes, esto para cumplir con
las fechas de facturacién estipuladas por SAE

NOTA: El valor total del contrato que se derive del presente proceso de contratacién, incluye todos
los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebracién, ejecucion y liquidacion del
contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos: IVA, costos, gastos de administracién,
salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y
prestacionales, desplazamientos, transporte, almacenamiento de materiales, herramientas y toda
clase de equipos necesarios, honorarios en actividades relacionadas con la ejecucion del contrato;
la totalidad de tributos originados por la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato; las
deducciones a que haya lugar; y, en general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el
Contratista para la cumplida ejecucién del contrato.

Ahora bien, De conformidad con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto
Tributario, a partir del afio 2010 |a tarifa del impuesto de timbre es del 0%. No obstante, con la entrada
en vigor del Decreto No. 175 de 2025, a partir del 22 de febrero de 2025, |a tarifa aplicable para dicho
impuesto sera del uno por ciento (1%) sobre cada acto o contrato que se celebre hasta el 31 de
diciembre de 2025, siempre que su valor sea igual o superior a seis mil (6.000) UVT, equivalentes a
DOSCIENTOS NOVENTAY OCHO MILLONES SETECIENTOS NOVENTAY CUATRO MIL PESOS
M/CTE. ($298.794.000 COP).

En caso de resultar aplicable al presente contrato, dicho impuesto debera ser asumido en partes
iguales por LAS PARTES, correspondiendo el cincuenta por ciento (50%) para cada una.

3.12 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de SIETE (7) MESES, Contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, o hasta el
agotamiento de los recursos disponibles, lo que ocurra primero.

3.13 LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota D.C., aunque las tarjetas deben tener cobertura a
nivel nacional.

3.14 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA ademas de los deberes establecidos en la Ley, en virtud del presente contrato,
se compromete con SAE a cumplir todas y cada una de las obligaciones pactadas en especial:

Direccién General: Carrera 7 # 32-42 Centro Comercial San Marlin Local 107 - PBX 7431444

Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Cenlro Financiero La Ermila - PBX 4893768

— Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of, 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
ﬁM Barranquilla; Carrera 57 No. 99 A — 65 Of. 1601 Tarre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089

/ Linea Graluita Nacional: 01 8000 111612 - alencionalciudadano@saesas.qov.co - Www.saes3s.0ov.co

R SO e EPanTny IR DN R R KPR STl Enann : el S R R I



T

SOCITOAD DE ACTIVOS ESPECIALES

DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con lo estipulado en los estudios previos, anexo
técnico, si aplica, la propuesta presentada, demas documentos precontractuales y el contrato.

2. Constituir y a llegar a la SAE-SAS las garantias requeridas dentro de los tres (03) dias habiles
siguientes a |a suscripcion del contrato para su respectiva aprobacién.

3. Suscribir el acta de inicio, cuando asi se hubiese pactado.

4. Mantener la garantia de cumplimiento vigente, hasta que el contrato sea liquidado.

5. Contar con el recurso Humano, indispensable para el cumplimiento de los servicios y/o bienes
del objeto del presente contrato.

6. Informar oportunamente a la SAE-SAS, sobre cualquier irregularidad que se presente en la
ejecucion del contrato

7. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportunc
cumplimiento de las obligaciones contractuales y |a ejecucién del contrato, previa aprobacion del
Supervisor.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y
problemas que puedan presentarse

9. Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias de su profesion o actividad.

10. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el finde obligarlo
a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Entidad y demas
autoridades competentes, cuando se presenten tales peticiones y amenazas.

11. Guardar el debido sigilo, reserva profesional y confidencialidad con la informacion de la SAE
SAS que por cualquier medio conozca el contratista o sus dependientes y sobre la cual no podra
efectuar reproduccién alguna a menos que para la misma medie autorizacion expresa de la SAE
S.AS.

12. Respetar las normas, procedimientos, instructivos y reglamentos suministrados por la SAE-SAS.

13. Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracidn del presente contrato,
y de la ejecucion de este.

14. Cumplir durante el tiempo de vigencia del contrato, con los procedimientos aplicables, las
politicas y lineamientos de seguridad de la informacion definida por la Sociedad.

15. Cumplir con los pagos de los aportes a sus empleados, en los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. La SAE S.A.S se reserva el derecho a
solicitar en cualquier momento copia de las constancias de pago a los aportes, a que hace
alusién el presente numeral. De presentarse incumplimiento, la SAE SAS podra dar por
terminado unilateralmente el contrato.

16. Garantizar que, en caso de cambio del personal minimo propuesto, el nuevo equipo cumpla con
iguales o mayores calidades.

17. Asumir los costos generados de las actividades y el personal que vincule para la correcta
ejecucion del objeto contractual, tales como, transporte, fletes, impuestos, entre otros.

18. Suministrar cualquier otra informacién que solicite el supervisor del contrato en un término
maximo de veinticuatro horas, luego de la respectiva solicitud.
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19. Responder por la pérdida o dafio total o parcial que sufran los bienes muebles de SAE SAS por
causa que resulte imputable al Contratista, como consecuencia de la ejecucién del contrato.

20. Responder por los riesgos y perjuicios que cause a terceros en razén o con ocasion de la
ejecucion y cumplimiento del contrato.

21. Abstenerse de adoptar medida alguna que pueda perjudicar a la SAE y cumplird con sus
compromisos teniendo plenamente en cuenta los intereses de esta.

22, Las demas obligaciones que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

3.15 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista se obliga a cumplir con las siguientes obligaciones:

8.

Entregar, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles contados a partir de la firma del acta
de inicio, documento en el que especifique los beneficios, caracteristicas, forma de uso de
la tarjeta y establecimientos de comercio aliados a nivel nacional.

Entregar, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles contados a partir de la firma del acta
de inicio, cronograma de capacitaciones para al menos 3 funcionarios de la SAE SAS, donde
se explique el uso de la plataforma de administracién de las Tarjetas, incluyendo, formas de
recarga y procedimiento para bloqueo de la tarjeta en caso de perdida, hurto o dafio.
Entregar, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles contados a partir de la firma del acta
de inicio, documento que contenga los canales de comunicacion directa para atencion al
cliente para la SAE SAS, incluyendo el ejecutivo de cuenta asignado durante la ejecucién
del contrato.

Entregar, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la firma del acta
de inicio, Manual de Usuario para la plataforma de administracién de las Tarjetas que usara
la SAE SAS.

Entregar en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la fecha de firma
del acta de inicio, las tarjetas contramarcadas con el nimero de asignacién, la fecha de
vencimiento, el nombre y el NIT de la Sociedad de Activos Especiales SAE SAS.

En caso de solicitar la expedicién de nuevas tarjetas, el contratista contara con un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la solicitud, para realizar la entrega.
Garantizar un soporte efectivo para el uso de las tarjetas, mediante la habilitacion de una
linea telefonica, WhatsApp, correo electronico u otros canales adecuados, destinados a la
recepcion y atencion inmediata de consultas, solicitudes y soporte técnico, dirigidos a los
funcionarios que utilicen las tarjetas durante la vigencia del contrato.

Las demas obligaciones que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

3.16 OBLIGACIONES GENERALES DE LA SAE

La SAE ademas de los deberes establecidos en la Ley, en virtud del presente contrato, se
compromete a cumplir todas y cada una de las obligaciones pactadas en especial:

/ -7
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—

Aprobar las garantias exigidas al CONTRATISTA, para el inicio de la ejecucion contractual.

2. Expedir el compromiso presupuestal del contrato.

3. Suscribir el acta de inicio, una vez se perfeccionen los requisitos de ejecucion, cuando asi se
hubiese pactado.

4. Suministrar oportunamente la informacién suficiente y requerida por EL CONTRATISTA para la
ejecuciéon del contrato.

5. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente
contrato.

6. Realizar el pago del contrato, de acuerdo con la forma de pago establecida.

7. Vigilar el desarrollo y ejecucion del contrato y exigir al CONTRATISTA el cumplimiento de este
a través del supervisor del contrato.

8. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las
condiciones técnicas, econdmicas Y financieras existentes al momento de la oferta.

9. Otorgar poder al contratista en los términos indicados por el supervisor del contrato

10. Liguidar el contrato, si a ello hubiere lugar.

11. Las demas que se desprendan de la naturaleza del presente contrato y se encuentren previstas

en la Ley.

3.17 INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision, coordinacion y control en la ejecucion del contrato por parte de la SAE estara a cargo
del/la DIRECTOR/A ADMINISTRATIVA, o quien el ordenador del gasto designe. El supervisor
designado tiene la competencia funcional y la idoneidad para ejercer la citada designacion, la cual
consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

PARAGRAFO: La designacion que se realice debera comunicarse a través de oficio o memorando,
dicha comunicacion siempre debe ser escrita, entendiéndose también como tal la que se hace a
traves de correo electronico y debe reposar en el expediente del contrato.

3.18 RIESGOS

Para los efectos del presente estudio previo, se realizo el analisis de riesgos descrito en el Anexo
No.4 - MATRIZ DE RIESGOS.

3.19 GARANTIAS Y AMPAROS MINIMOS

La Sociedad de Activos especiales S.A.S NIT 800.265.408-3, para garantizar el cumplimiento y la
previsién de riesgos, determina que el proveedor debera suscribir una garantia tnica para el
cumplimiento del objeto y las obligaciones surgidas del contrato.
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El contratista debera constituir a favor de la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S NIT No.
900.265.408-3, en calidad de asegurados y beneficiarios, en los términos establecidos en la
normatividad y en el Manual de Contratacién vigente, una garantia, que consistird en una péliza de
seguro expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia,
correspondiente a la pdliza de cumplimiento A FAVOR DE ENTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN
PRIVADO DE CONTRATACION que incluya los siguientes amparos, para cubrir los perjuicios y
dafios causados con ocasién de eventuales incumplimientos y desatencién de las obligaciones
derivadas del contrato;

AMPARO COBERTURA VIGENCIA

30% del valor del | Término de ejecucion del conlrato y 6

Cumplimiento " o
P contrato, meses mas y/o hasta la liquidacion.

10% del valor del | Término de ejecucion del contrato y 6

Calidad del servicio ; G g
contrato. meses mas ylo hasta la liquidacion

10% del valor del | Término de ejecucion del contrato y 6

Calidad del bi
Al del.aian contrato. meses mas ylo hasta la liquidacion

EL CONTRATISTA se compromete a modificar las garantias, cuando a ello hubiere lugar y cuantas
veces asi se le requiera, radicando el correspondiente certificado o anexo modificatorio de la misma,

en la plataforma de contratacion publica correspondiente, conforme a las novedades contractuales
gue se presenten.

4 ACUERDOS COMERCIALES

La Sociedad de Activos Especiales identifico que NO contempla la aplicacién de los Acuerdos
Comerciales conforme con lo establecido en el documento Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion emitido por la Agencia Nacional de Contratacién Pulblica - Colombia
Compra Eficiente.

En el Anexo 4 llamado Lista de Excepciones de los Acuerdos Comerciales, se indica que, “Los
Acuerdos Comerciales contemplan excepciones a la aplicacién de los compromisos y obligaciones
contenidos en estos basandose en un cddigo distinfo al del Clasificador de Bienes y Servicios. Estas
excepciones aplican para las Entidades Estatales enlistadas en los anexos previos. Los Acuerdos
Comerciales de la Alianza Pacifico, Canada, Chile, Corea, Costa Rica, Estados AELC, Estados
Unidos, Israel y la Unién Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) utilizan la Version
1.0 de la Clasificacién Central de Productos y el Acuerdo Comercial con México emplea el Federal
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Supply Classification.” y de conformidad con lo dispuesto en este listado la excepcién No. 47 “Las
contrataciones de Empresas Industriales y Comerciales del Estado” y No. 48 "Las contrataciones
realizadas bajo un régimen de contratacion privado.” Se exonera de dicha aplicacion a la SAE S.A.S.

5 APLICABILIDAD DE ACUERDO MARCO DE PRECIOS

Teniendo en cuenta la finalidad del articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de
Contratacion de la SAE, la Entidad verifico los Acuerdos Marcos Vigentes disponibles en la
plataforma de la Tienda Virtual de Estado Colombiano de Colombia Compra Eficiente e identificé que
no existen acuerdo marcos o instrumentos que puedan satisfacer su necesidad.

6 RESPONSABILIDAD AMBIENTAL

De conformidad con la guia conceptual y metodolégica de compras publicas sostenibles, la SAE
considera que el producto y el servicio contratados no generan impacto ambiental considerable, toda
vez que, es un servicio de naturaleza intangible y el servicio se prestara de manera virtual, lo que
elimina el impacto de transportes de capital humano, produccién de materiales e impresion de
documentos.

7 ANALISIS DE BIENES NACIONALES RELEVANTES — DECRETO 680 DE 2021

En cumplimiento del decreto 680 de 2021, para el analisis de la existencia de bienes nacionales
relevantes en el servicio que se pretende contratar, se evidencia que, de acuerdo con la necesidad
de la entidad plasmada en el anexo técnico, este servicio comprende la adquisicion, renovacion,
soporte y mantenimiento de licencias requiriendo de personal calificado para la adecuada ejecucion
del objeto contractual.

Por lo anterior, no es posible establecer a priori bienes relevantes para la ejecucion del contrato.
8 REQUISITOS HABILITANTES
8.1 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, es objetiva la seleccion en la cual la
escogencia se haga al ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, sin tener
en consideracion factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion
subjetiva. Es asi, que la capacidad juridica y las condiciones de técnica de los proponentes seran
objeto de verificacién de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso
de contratacion y no otorgaran puntaje. La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y
proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, la SAE establece los requisitos
habilitantes que regiran para el presente proceso teniendo en cuenta:

e Elriesgo del proceso de contratacion

¢ Elvalor del contrato objeto del presente proceso de contratacién

e El andlisis del sector econémico respectivo

» El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial

La Entidad realizara la verificacién de los Requisitos Habilitantes dentro del término sefialado en el
cronograma del Documento de Condiciones Generales y Reglas del Proceso de Contratacién, de
acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.

Los Requisitos Habilitantes serén objeto de verificacién, por lo tanto, si la propuesta cumple todos
los aspectos se evaluaran como “CUMPLE”. En caso contrario, se evaluard como “NO CUMPLE"

8.2 CAPACIDAD JURIDICA
FORMA DE PARTICIPACION

Podran participar en el proceso de contratacién, todas las personas naturales y juridicas,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de
contratacion, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los
requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley; éste Gltimo hecho
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El Oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras;

1. De manera singular
De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién Temporal cuando todos los
integrantes cuenten con su objeto social acorde al objeto del presente proceso de
contratacion.

NOTA: El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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DOCUMENTOS PARA APORTAR AL MOMENTO DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

8.21 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacion de la propuesta FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA debe estar suscrita por el representante legal de la persona juridica o por el representante
designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal. El documento deberé tener como
fecha de suscripcidon no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

8.21.1 En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del
proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion de este. En este
ultimo caso, la facultad de representacion debe comprender las de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario), ejecutarlo y liquidarlo. Si la
presentacion de la propuesta implica la transgresién del deber establecido en el numeral
7° del articulo 23 de la Ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la
propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacién de la junta de socios 0 asamblea
general de accionistas, segln correspanda.

8.2.1.2 En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio o unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacién de
este. Tal facultad de representacién debe comprender la de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo.

8.21.3 Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar
fotocopia de su documento de identificacién. Las propuestas presentadas por personas
naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais deberan estar
acompafiadas de la autorizaciéon correspondiente, expedida de conformidad con las
normas de control migratario vigentes.

« PODER:

El proponente que presente su oferta por intermedio de un apoderado debe anexar copia del poder
debidamente otorgado (articulo 50 del Decreto Ley 019 de 2012) donde se especifique que se otorga
poder de manera clara y expresa y facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta y/o
participar en todo el proceso de contratacion y/o suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado.

Si el poder consta en el documento de existencia y representacién legal, no debe presentarse ningln
poder adicional, no obstante, en el mismo deben constar las facultades del apoderado.
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El apoderado que firme la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente en Colombia para efectos del proceso y debera estar facultado para
representar al proponente y a todos los integrantes del proponente plural, si aplica, a efectos de
adelantar en su nombre las facultades.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un solo
apoderado comtin, y en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostilla y
traduccion exigidos en el cdédigo de comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del proponente plural.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia y mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un
afno mas, como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la
obligacion de establecer sucursal en Colombia; si es necesario el establecimiento de la sucursal,
ésta no es necesaria para la presentacién de la oferta, solo tienen el deber de constituirla si resultan
adjudicatarios del proceso. :

8.2.2 REPRESENTACION LEGAL, DURACION Y OBJETO SOCIAL

El proponente acreditara con el certificado de existencia y representacién legal, expedido por la
Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del
proceso de contratacion, quién ejerce la representacion legal, las facultades de este, el objeto
social, dentro del cual se debe hallar el objeto del presente proceso y la duracién de la sociedad.

La sociedad debe tener una duracién no inferior al plazo del contrato y un (01) afio mas.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cadmara de Comercio se haga la
remision a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades de Representacion Legal, el
proponente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se
desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se debe
igualmente allegar la correspondiente autorizacién la cual debe ser impartida por la Junta de Socios
o el estamento de |a sociedad que tenga funcién,

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de
la Sucursal como de la Casa Principal.

En ofertas conjuntas, consorcio o unién temporal, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe
aportar el citado certificado, cumpliendo ademas con todos los requisitos sefialados con antelacion.

Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:
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8.2.2.1 Si se trata de una persona natural, acreditara tal condicién, con el registro mercantil
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre del proceso de contratacion y que cuya actividad mercantil permita el
desarrollo del objeto del contrato.

Nota: en caso de personas naturales que no estan obligados a inscribirse en el registro
mercantil, como es el caso de las profesiones liberales, no deberan acreditar tal requisito.

8.2.2.2 Sise tratade personas juridicas colombianas o sucursales en Colombia de personas
juridicas extranjeras, acreditard tal condicion mediante Certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién, en el que conste que
la sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y que el término de
su duracion es mayor a la del contrato y un (1) afio mas (articulo 6 Ley 80 de 1993) y que
el objeto comercial le permita el desarrollo del contrato.

8.2.2.3 Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, cada una de las personas
naturales o juridicas que los integren deberan presentar su registro mercantil o certificado
de existencia y representacién legal, segin corresponda expedido por la Camara de
Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del
proceso de contratacion.

Si el proponente o los integrantes de este cuando éste sea un Consorcio o Unién Temporal, al cierre
del proceso de contratacion carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal
domiciliada, la indicacion de las facultades del Representante Legal, el término de duracion y el
objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERA HABILITADA.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberan anexar los Certificados tanto de
la Sucursal como de la Casa Principal.

En ofertas conjuntas, consorcio o union temporal, cada uno de elios o el integrante respectivo, debe
aportar el citado certificado, cumpliendo ademas con todos los requisitos sefialados con antelacian.

+ AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE

Cuando el representante legal de |la persona juridica se encuentre limitado para presentar oferta,
para contratar o comprometer a la sociedad, se debe anexar la autorizacion del érgano social
correspondiente, que lo autorice para presentar oferta y suscribir el contrato hasta por &l valor total
del mismo, en el caso de que le sea adjudicado; en todo caso, este documento cumplira con los
reguisitos sefalados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.
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En el caso de proponente plural, el representante legal de las personas juridicas que lo integran debe
contar con dicha autorizacién, en caso de que su capacidad se encuentre limitada.

8.2.3 CONSTITUCION DEL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL

El proponente debe anexar con la propuesta, el documento suscrito por todos los integrantes del
consorcio o la unién temporal, persona natural o por sus representantes debidamente facultados o
el apoderado, en el que conste la constitucion y se exprese lo siguiente:

a. Nombre del proponente plural

b. Laintencién de conformar el consorcio o la unién temporal; en caso de que no exista tal claridad
sobre el tipo de asociacién se solicitara aclaracién

c. ldentificacion de cada uno de sus integrantes: nombre o razon social, tipo y nimero del
documento de identificacién y domicilio.

d. Designacion del representante; sefialara expresamente su identificacion, facultades, entre ellas,
la de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de contratacion y las de
celebrar, madificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como
la de suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es
decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar al consorcio y adoptar
todas las decisiones.

e. Indicacion de los términos y extension de la participacién en la propuesta y en la ejecucion del
contrato de cada uno de los integrantes del consorcio, asi como las reglas basicas que regularan
sus relaciones.

f. Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes del Proponente plural, cuya
sumatoria no podra ser diferente al 100%. El porcentaje de participacién de cada uno de los
integrantes del proponente plural debe coincidir con la informacion registrada en la plataforma
SECOP Il. Por ofra parte, la participacién minima es del VEINTICINCO POR CIENTO (25%)

g. Lavigencia de la estructura plural, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucién del contrato
y 3 afio mas. .

h. En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un consorcio y/o unién temporal, para efectos de pago realizaran su manifestacion
con respecto a la facturacion, dentro de su propuesta.

Si va a efectuar en representacién del consorcio o unidén temporal uno de sus integrantes, caso en
el cual informara el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o

unién temporal, informaran su nimero de identificacion tributaria — NIT y establecer |a participacion
de cada uno dentro del valor del contrato.
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Sila facturacién se va a realizar directamente por el consorcio o union temporal, se debera asi indicar,
as/ como los datos de razén social y NIT de cada uno de los integrantes sefialando el nivel de
participacién de cada uno dentro del contrato y para efectos de este, se debera solicitar el nimero
de identificacion tributaria — NIT para la figura asociativa ante la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales.

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumpliran los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.

Adicionalmente se debera anexar copia del documento de identidad del representante legal

¥" No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal ni a terceros, salvo
que la SAE lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

v" Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extensién de la participacién, no podran ser modificadas sin el consentimiento
previo de la SAE.

v" En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del consorcio o
unién temporal, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito a la SAE dentro
de los dos (02) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

NOTA: Las personas que suscriben el documento de conformacién como consorcio o union temporal,
deben estar plenamente facultadas para actuar en nombre de la persona a la cual comprometen.
Los objetos sociales de sus integrantes deben estar relacionado con el objeto del proceso de
contratacion

8.24 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Las personas juridicas, asi como los consorcios, uniones temporales u otras figuras asociativas,
deberan presentar fotocopia del Documento de Identidad del Representante Legal de la Sociedad
y/o del Representante designado.

Se debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria y fotocopia de libreta militar
o certificado de definicién de situacién militar del proponente (cuando aplique) que sea persona
natural o la del representante legal cuando se trate de persona juridica.

Si se trata de consorcio o unién temporal, se debe anexar igual documento de cada uno de sus
integrantes y del representante de este. Lo anterior teniendo en cuenta lo dispuesto en la Ley 1780
del 02 de mayo de 2016.

NOTA: Es menester precisar que el requisito de acreditar la definicion de situacion militar (cuando
aplique), sera exigido por la SAE al momento de la aceptacion de la oferta, teniendo en cuenta que
de conformidad con el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, “La situacion militar se debera acreditar
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para ejercer cargos publicos, trabajar en el sector privado y celebrar contratos de prestacién de
servicios como persona natural con cualguier entidad de derecho publico”.

8.2.5 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015 "Las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en
participar en Procesos de Contratacion convocados por las Entidades Estatales, deben estar
inscritas en el RUP", en este sentido los proponentes deberan allegar el Registro Unico de
proponentes vigente y en firme, expedido por la Camara de Comercio, donde consten al menos
DOS (2) de los siguientes cadigos UNSPSC en su Clasificacion de Bienes, Obras y Servicios:

GRUPO  SEGMENTO FAMILIA CLASE
80141600 ‘Servicios de  Gestion, Comercializacion y = Actividades de ventas vy
Servicios Profesionales de | djstribucion. - promocion de negocios.

. Empresa y  Servicios | | i
) _ Administrativos, |
80141700 . Servicios de Gestidn, | Comercializacion y = Distribucion.
- Servicios Profesionales de | distribucion. '
_Empresa y  Servicios
_ Administrativos. '

90101500 - Servicios de Viajes, Restaurantes y  Establecimientos para comer y |
' Alimentacion, Alojamiento y | catering (servicios | beber

Entretenimiento de comidas vy

} bebidas)

El proponente o miembros del proponente plural deberan presentar el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su domicilio,
cuya inscripcion debe encontrarse en firme a la fecha de presentacion de la propuesta, para el caso
de renovaciédn o actualizacion estas deberan contar con su respectiva firmeza a la fecha establecida
por la entidad en el pliego o sus adendas. Ahora bien, si a la fecha de presentacion de la propuesta
la renovacién no esta en firme — pero se ha solicitado dentro del término establecido por la norma —
se mantendran los efectos juridicos de la inscripcién anterior y la evaluacion se realizard con base
en esta Ultima y no cesaran sus efectos juridicos, es decir, no requiere estar en firme el acto de
renovacion. Lo anterior, siempre y cuando, el proponente acredite haber presentado la solicitud de
renovacion en el término dispuesto por la norma.

El certificado de inscripcion en el RUP debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Es responsabilidad del proponente individual y de cada uno de los miembros del Proponentes Plural
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que participen en el presente proceso, surtir ante la Camara de Comercio respectiva los tramites de
inscripcion, renovacion o de actualizacion del RUP tendientes a cumplir con las condiciones exigidas
en este documento y en las normas que lo regulan.

Cuando el proponente sea consorcio o unidn temporal, cada uno de sus integrantes debera anexar
el documento aqui descrito.

A |las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas juridicas extranjeras
sin sucursal establecida en Colombia, no se les exigira el Registro Unico de Proponentes— RUP. No
obstante, lo anterior, si estas personas conforman un Oferente Plural con una o varias personas(s)
natural(es) o juridica(s) nacionales o personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia o
con personas juridicas extranjeras con sucursal establecida en Colombia, estos Gltimos deberan
cumplir con lo establecido en el presente numeral.

Para efectos de evaluacién juridica y en cumplimiento del articulo 90 de la ley 1474 de 2011
modificado por el articulo 43 de la ley 1955 de 2019, no podran contratar, aquellos Oferentes que en
su RUP aparezca registrada |la siguiente informacion:

1. Haber sido objeto de imposicién de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de uno o
varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afos;

2. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2)
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios;

3. Haber sido objeto de imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una
misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales.

La inhabilidad se extiende por un término de tres (3) afos, contados a partir de la publicacién del
acto administrativo que impuso la inscripcién de la ultima multa o incumplimiento en el RUP.

8.2.6 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera anexar a su propuesta, una garantia que ampare la seriedad de su propuesta
en favor de "Entidades ptiblicas con Régimen Privado de Contratacion®, en los términos y
condiciones aqui estipulados, expedida por una compariia aseguradora o por una entidad financiera,
vigiladas por la Superintendencia Financiera. En caso de requerirse la ampliacién de la vigencia de
la propuesta, la vigencia de esta garantia debera ser igualmente ampliada de conformidad con lo
requerido por la SAE.

Para su constitucién debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:

| BENEFICIARIO | SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS
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900.265.408-3

AFIANZADO:

- El proponente, Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado
de Existencia y Representacién Legal, expedido por la Camara de
Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de
la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podra
identificarse con la sigla).

- En el caso de proponentes plurales debe ser tomada a nombre del
consorcio o union temporal (indicando todos sus integrantes, numero de
identificacion y el porcentaje de participacién) y no a nombre de su
representante.

- El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma forma como figura(n) en
el Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la
autoridad competente.

VIGENCIA:

TRES (3) MESES contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccidn.

Sin perjuicio de lo anterior, el proponente deberd mantener vigente la
garantia de seriedad de la propuesta como minimo hasta la aprobacion por
parte de la SAE de la garantia de cumplimiento del contrato, sin que para
ello sea necesario que medie requerimiento alguno por parte de la SAE.

CUANTIA:

El valor de esta garantia no podra ser inferior al DIEZ POR CIENTO (10%)
DEL MONTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

CONTENIDO DE
LA POLIZA:

El texto de la garantia debera indicar textualmente el nimero, afio y objeto
del proceso.

FIRMAS:

La garantia debera encontrarse suscrita por quien la expida.

La SAE hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta como indemnizacion por perjuicios, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados
y no cubiertos por el valor de esta, en los siguientes eventos:

a. Lano ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a

tres (3) meses.

b. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
€. La no suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento

del contrato.

Si por cualquier circunstancia la SAE no puede hacer efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta, podra demandar por via ejecutiva el pago de la suma equivalente al valor asegurado,
para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta del proponente, dado que la sola presentacion
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de la propuesta constituye aceptacion plena por parte del proponente de todas las condiciones
previstas en el estudio previo y en el presente Documento de Condiciones Generales y Reglas del
Proceso de Contratacion.

De conformidad a lo establecido en el paragrafo 3 del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, incluido por
el Articulo 5°de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, “La no entrega de la garantia de seriedad
junto con la propuesta no serd subsanable y sera causal de rechazo de esta.”

Sin perjuicio de lo anterior, son saneables los defectos de constitucién de la garantia presentada
junto con la propuesta, en consecuencia, si la garantia de seriedad presenta inconsistencias o
errores se solicitara al proponente que ajuste la informacion de estas a la que haya lugar.

En ninglin caso se admitira la sustitucién o reemplazo de la garantia presentada con la propuesta.

NOTA: Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el correspondiente contrato, la SAE
se reserva la facultad, de exigir al oferente clasificado en segundo (2°) lugar, la prérroga de la
vigencia de |la garantia de seriedad de la oferta, hasta |la expedicién del contrato, y asl sucesivamente
a los demas oferentes; siempre y cuando, su oferta sea favorable para la SAE

Ahora bien, conforme con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, que
requiere incluir criterios habilitantes diferenciadores para emprendimientos y empresas de mujeres y
mipymes, la entidad considerd para el presente proceso de seleccién, incorporar el aspecto
relacionado con "Valor de la garantia de seriedad de la oferta”

De acuerdo con lo anterior, el CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIADOR PARA EL VALOR DE
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, sera el siguiente:

Para emprendimientos y empresas de mujeres y/o para Mipymes, el valor del amparo se disminuira
al OCHO POR CIENTO (8%) DEL MONTO DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.
Forma de acreditacién para emprendimiento de mujeres:

Para la acreditacién de emprendimiento de mujeres, se debera anexar los documentos exigidos para
tal fin por el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2105 modificado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021.

Forma de acreditaciéon para MiPymes:

Para la acreditacién de las Mipymes se debera anexar los documentos exigidos para tal fin por el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2105 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021
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8.2.7 CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, el proponente debera entregar una certificacion de cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de los ultimos seis (6) meses, cuando le asistiere la obligacién de efectuar tales pagos,
asi como de cualquier otro aporte parafiscal necesario, para lo cual debera tener en cuenta lo
siguiente:

¢ La persona juridica debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, en la
cual declare el pago de los aportes a los que estuviera obligado cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de la ley y/o los estatutos, o por el representante legal
cuando no se requiera revisor fiscal. En el caso de que tenga Revisor Fiscal la persona
juridica, con la certificacién de pago de aporte a la seguridad social y parafiscales, cuando a
ello hubiere lugar, se debe allegar la fotocopia de dos (2) documentos: 1). La tarjeta
profesional; y 2). El certificado vigente de antecedentes de su registro como contador,
expedido por la junta central de contadores.

* Enelcasode Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes (personas
juridicas o naturales), deberan presentar en forma individual dicha certificacion, cuando los
mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia ésta debera ser expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segln corresponda. En el caso de que
tenga Revisor Fiscal la persona juridica integrante del consorcio o unién temporal, con la
certificacion de pago a la seguridad social y parafiscales se debe allegar la fotocopia de dos
(2) documentos: 1. La tarjeta profesional; y 2. El certificado vigente de antecedentes de su
registro como contador expedido por la junta central de contadores.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacidén de su oferta, el proponente ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos.

Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

« Cuando el proponente sea persona natural debera presentar una declaracién donde
certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
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Las personas naturales deben anexar a la certificacion de pago lo siguiente:

« Para persona natural sin trabajadores a su cargo: Declaracion en la que conste que se
encuentra al dia en sus aportes, durante el mes anterior al cierre del proceso y la planilla de
pago de los aportes de |la seguridad social correspondiente al Gltimo mes anterior a la fecha
de cierre del proceso de contratacién.

s Para persona natural con trabajadores a su cargo: Declaracion en la que conste que se
encuentra al dia en sus aportes, durante los seis (6) meses anteriores al cierre y copia de
las planillas de pago de los aportes de la seguridad social y parafiscales de los ultimos seis
(8) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacién de los trabajadores a
su cargo.

Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se debera ser de conformidad con lo establecido en
el Decreto 2236 de 1999 y las demas normas que lo regulen.

En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté
obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo. Para aquellos
casos en los cuales, no se esta obligado de acuerdo con ley, el proponente debera allegar auto
certificacion que asi lo determine, suscrita por su representante legal o revisor fiscal cuando fuere el
caso.

8.2.8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

La Entidad consultara el Gltimo boletin oficial expedido por la Contraloria General de la Republica,
para verificar que el Proponente y su representante legal no se encuentre reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales.

En caso de Consorcio o Union Temporal, este requisito se consultara respecto de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales.

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite
de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado,
verificar que la correspondiente persona natural o juridica seguln se trate, no se encuentra reportada
en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la Republica con
periodicidad trimestral.
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8.2.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES - MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL — POLICIA NACIONAL — MEDIDAS CORRECTIVAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal de la
persona juridica o consorcio o unién temporal) la SAE verificara la consulta de los antecedentes
judiciales realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

Asimismo, la SAE verificara la consulta en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, realizada a través del Portal de Servicios del Ciudadano de la Policia Nacional del
proponente (persona natural o representante legal de la persona juridica o consorcio o unién
temporal).

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segln el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones
publicas, o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de Medidas Correctivas como infractor
de la Ley 1801 de 2016, la propuesta sera rechazada.

8.2.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

La SAE, consultara el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion del Proponente, persona natural o juridica (Representante Legal).

En caso de Consorcio o Unién Temporal, este requisito se consultara respecto de cada uno de sus
integrantes y de sus representantes legales.

Lo anterior, para la Verificacién del Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la Nacién. De conformidad con lo previsto en el
articulo 1 de la Ley 1238 de 2008.

8.2.11 CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES (CUANDO APLIQUE DE
CONFORMIDAD CON LA LEY 1918 DE 2018 Y EL DECRETO 753 DE 2019)

El proponente, persona natural o el representante legal de la persona juridica, debe presentar el
certificado de inhabilidades por delitos sexuales, con fecha de expedicién menor a 30 dias, anteriores
a la fecha del cierre del proceso.

8.2.12 CONSULTA LISTA CLINTON U OFAC MENOR A 30 DIAS:
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Este requisito se acreditara mediante el envio del pantallazo que arroja la plataforma? de consulta

8.2.13 CERTIFICADO DE INSPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL, EXPEDIDO POR LA
AUTORIDAD COMPETENTE PARA PERSONAS SIN ANIMO DE LUCRO.

Las entidades sin animo de lucro deberan presentar el certificado de inspeccidn, vigilancia y control
expedido por la entidad u organismo que las vigila. En dicho certificado debe constar que tales

organizaciones se encuentran al dia y estan cumplimiento con sus obligaciones legales, contables y
financieras.

La fecha de expedicion de dicho certificado debera corresponder al mismo afno de presentacion de
la oferta salvo que el cierre de la invitacion sea en el primer cuatrimestre, en tal caso podra presentar
el documento expedido del afio inmediatamente anterior.

La no presentacion de dicho documento con la oferta daré lugar a que la Sociedad sefiale un término
al oferente para que los allegue, so pena de evaluar la oferta como RECHAZADA

8.214 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

El Proponente persona natural, Representante legal de la persona juridica, Representante legal del
proponente plural y de cada uno de los representantes legales o personas naturales que conforman
el proponente plural, deberan aportar el Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM, en virtud de lo dispuesto en la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310
de 2022: de la persona natural como proponente individual o miembro del consorcio o unién
temporal, del representante legal en caso de proponente individual, de cada uno de los
representantes legales de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, y del representante legal
del consorcio o unién temporal el cual debe ser descargado del siguiente link:
https://www.redam.gov.co/.

8.2.15 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES

La SAE revisara que nilos proponentes, ni los miembros del proponente plural, ni sus representantes
legales o apoderados, se encuentren en causales de inhabilidad e incompatibilidad o presenten
antecedentes o multas que le impidan la presentacion de la oferta o |a ejecucion del contrato.

Para su acreditacion deberan suscribir el FORMATO No.4. INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES FO-GC-013. El anexo referenciado, debera
tener fecha de suscripcién no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre de la presente invitacion,

2 https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/
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8.216 ACTIVIDADES DE CONTROL Y TRASNPARIENCIA

La SAE S.A.S. aplicara sin excepcion alguna las actividades de control asociadas a la gestién,
prevencion, control y mitigacion del riesgo de LA/FT/CO, fraude y los asociados a transparencia e
integridad a oferentes, colaboradores, proveedores y contratistas.

En la etapa de evaluacion de ofertas, la SAE S.A.S verificara que el Oferente no esté incluido en las
listas vinculantes y restrictivas que consulta la Entidad.

En caso de aparecer registrado en una lista vinculante o restrictiva, la SAE S.A.S se abstendra de
formalizar una relacién contractual con este, en seguimiento a lo estipulado en la Metodologia de
Administracién de los Bienes FRISCO, lo cual sera regulado en las causales de rechazo contenidas
en el Documento de Condiciones Generales y Reglas del Proceso de Contratacion.

El oferente debera entregar debidamente diligenciado, firmado y con los documentos soporte el
FORMATO 5y 6 CONOCIMIENTO DEL TERCERO - PERSONA JURIDICA/NATURAL PROCESO
GOBIERNO Y GESTION DE LA ESTRATEGIA MACROPROCESO DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO.

Los proponentes estan obligados a entregar adjunto con el formato que le aplica en el parrafo anterior
los siguientes anexos:

8.2.16.1 PERSONA JURIDICA

= Certificacion de la composicién accionaria. En caso de que alguno de los socios o accionistas
sea persona juridica, remitir su composicidn accionaria hasta llegar a sus beneficiarios finales
(persona natural).

» Copia de la Declaracion de o renta de los Ultimos tres afios gravables.

» Estados financieros del solicitante de los Cltimos tres afios, incluido dictamen del revisor fiscal
(si aplica).

» Registro Unico Tributario (RUT).

e Tarjeta Profesional del contador y/o revisor fiscal.

o Declaracion yfo certificaciéon de aplicacion de normas de prevencion de riesgos de—
LA/FT/FPADM, firmada por el representante legal de la persona juridica u oficial de cumplimiento
(si aplica).

» Fotocopia de los extractos bancarios de los 3 Gltimos meses.

e Formato No. 08 Inhabilidades e incompatibilidades Gestién de Cumplimiento FO-GP-008 firmada
por el representante legal.

8.2.16.2 PERSONA NATURAL

» Copia de la Declaracién de o renta de los tltimos tres afios gravables (en caso de que esté
obligado a declarar renta).
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s Estados financieros del solicitante de los Ultimos tres afios (en caso de que esté obligado a
llevar contabilidad). '

o Fotocopia de los extractos bancarios de los 3 dltimos meses.

» Registro Unico Tributario (RUT).

¢ Tarjeta Profesional del contador, para el caso en el que el solicitante remita estados financieros
(en caso de que esté obligado a llevar contabilidad).

o Fotocopia de los extractos bancarios de los 3 (ltimos meses

» Formato No. 08 Inhabilidades e incompatibilidades Gestién de Cumplimiento FO-GP-008
firmada.

El siguiente documento no es habilitante, pero se requiere para suscribir el contrato:

e Certificacion Bancaria, con fecha de expediciéon menor a 60 dias.

8.3 CAPACIDAD FINANCIERA

Mediante radicado No. 20252200033223 de fecha 06 de marzo del 2025 (Anexo No.5), la Direccién
Financiera establecié los requisitos habilitantes para el presente capitulo.

A continuacién, se presenta el analisis realizado para la conformacién de los indicadores de
Capacidad Financiera en el presente proceso de seleccion, teniendo en cuenta varios factores

«  Objeto del proceso a contratar

»  Naturaleza del contrato a suscribir

» Actividades Econdmicas de empresas que han participado en objetos contractuales
similares

»  Valor Presupuestado

»  Plazo de ejecucidn

Factores que fueron determinado para la recoleccién y delimitacion de los datos tomados para
establecer los indicadores financieros propuestos.

Procedimiento aplicado:

La definicién de los indicadores financieros exigibles en el presente proceso de contratacién en
cumplimiento al articulo 2.2.1.1.1.5.3 numeral 3 del decreto 1082 de 2015, se conformd de la
siguiente manera;

La entidad procedié a tomar una muestra de empresas reportadas en la base de datos del Sistema
Integrado de Informacién Societaria de la Superintendencia de Sociedades SIREM (plenas-
individuales, plenas-separados, pymes-individuales, pymes-separados), con informacidn financiera
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a 31 de diciembre de 2023, las cuales realizan las siguientes actividades economicas, relacionadas
con el proceso a desarrollar:

+ NB8299 - Otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p.

A las empresas de la muestra les fueron aplicadas las medidas estadisticas como son la Media
Ponderada y la Desviacion Estandar, determinando los indicadores establecidos los cuales se
encuentran dentro de los limites de riesgo financiero previsible.

En conclusion, teniendo en cuenta tanto los resultados del analisis estadistico y financiero, los
indicadores requeridos para verificar la capacidad financiera son el resultado de un analisis previo
del sector, teniendo en cuenta lo sugerido en el “Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los procesos de contratacién” expedido por Colombia Compra Eficiente, en cuanto a
que “ la entidad debe tener precaucion para no excluir posibles proponentes que aunque, para un
indicador especifico tengan un peor desempefio que el promedio de su sector, estén en capacidad
de participar en el proceso de contratacién y cumplir con el objetivo del contrato, de tal forma que se
garantice la minimizacién de los riesgos implicitos dentro del proceso y a su vez permitir el concurso
de compafifas con una importante participacién en el mercado y con solvencia econémica que le
brinde seguridad a la organizacion para la ejecucién del contrato pero que no limite la pluralidad de
participacion.

VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA

Para efectos de la capacidad financiera, el proponente debera estar inscrito en el Registro Unico de
Proponentes de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificada por el articulo 221
del Decreto 019 de 2012 y lo normado en el Decreto 1082 de 2015 y adjuntar el “Certificado del
Registro Unico de Proponentes - RUP” vigente y en firme, no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso en el cual refleje la informacion requerida con
corte a 31 de diciembre de 2024.

Los proponentes que terminan su afo contable en una fecha distinta al 31 de diciembre deben
actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente; sin perjuicio de la obligacién de
renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Cada uno de los integrantes de los consorcios, uniones temporales, en forma independiente
presentara el Certificado de Inscripcion, Clasificacién y Calificacion - Registro Unico de Proponentes
— RUP vigente y en firme, en el que se cerlifique la Capacidad Financiera.

Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en el pais o persona
juridica extranjera proponente o integrante de un proponente plural, que no tiene establecida sucursal
en Colombia, presentara para efectos de verificacion de la Capacidad Financiera, los Estados
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Financieros a la ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la normativa vigente del pais
de origen o en sus estatutos sociales y expedir el certificado de acreditacion de la Capacidad
Financiera avalados con la firma de quien se encuentre en la obligacién de hacerlo de acuerdo con
la normativa vigente del pais de origen, en idioma espafiol, esta informacion financiera debe
presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos
colombianos, como se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y demas
normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes se tendrd en cuenta la tasa
representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos.
Para el efecto, se tendrd en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia
Financiera.

Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al délar utilizara las series de datos
por rangos que presenta el Banco de la Republica, los convertira al délar y posteriormente, utilizara
la tasa certificada por la Superintendencia Financiera para convertirlos a la moneda funcional (peso
colombiano).

Con el RUP, se comprobara:

a) Si los datos de capacidad financiera certificados por la Camara de Comercio en el Registro
Unico de Proponentes reflejan indicadores financieros que se ajustan a todos y cada uno de
los valores exigidos, se considerara que dicha propuesta CUMPLE.

b) Si los datos de capacidad financiera certificados por la Camara de Comercio en el Registro
Unico de Proponentes reflejan indicadores financieros que no se ajustan a todos y cada uno de
los valores exigidos, se considerara que dicha propuesta NO CUMPLE.

En caso de ser necesario la SAE SAS, solicitard a los oferentes cualquier aclaracién, informacion o
documento adicional, y podra hacer cruce de la informacién con las entidades que ejerzan
supervision y vigilancia sobre los oferentes.

CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3y 2.2.1.1,1.6.2 del Decreto 1082 de 2015,
la entidad verificara los siguientes indicadores en la capacidad financiera registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA
METODO DE
INDICADOR LIMITES DEL FORMULA VERIFICACION
INDICADOR APLICAR PARA
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PROPONENTES
PLURALES

Igual o mayor a 1,0 Activos Corriente /| Ponderacion de los

indice Liquidez Pasivo Corriente componentes de
los indicadores

Indice lgual o Menor al| Pasivo Total/ Activo| Ponderacién de los

Endeudamiento 93% Total componentes de
los indicadores

Razén de| Igual o Mayor a 2,0| Utilidad Ponderacion de los

Cobertura operacional/Gastos | componentes de
de intereses. los indicadores

lgual o Mayor al| Activo Corriente -| Ponderacién de los

Capital de Trabajo | 100% del| Pasivo Corriente componentes de
presupuesto los indicadores

Oficial

Nota 1: En el caso que el proponente no presenta obligaciones financieras y por ende no incurren
en gastos financieros, se entendera que el proponente cumple con el indicador de cobertura de
intereses y estaria habilitado financieramente

Nota 2: Para el caso de las propuestas presentadas por oferentes plurales (unién temporal,
consorcios) los indices anteriormente sefialados, se verificaran o determinaran, de acuerdo con la
opcién 4 Ponderacion de los componentes de los indicadores, tal como lo establece el Manual
de Colombia Compra Eficiente.

Los indices descritos en los literales anteriores son de estricto cumplimiento. Cuando el proponente
no cumpla con alguno de ellos, sera evaluada financieramente como NO HABILITABLE, por lo tanto,
se aplicara la causal de rechazo correspondiente.

8.4 CAPACIDAD TECNICA

8.41 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente se sujeta a ejecutar el contrato de conformidad con lo descrito en las especificaciones
técnicas minimas, contenidas en el Anexo No.1 - Condiciones Técnicas del presente proceso. Se
entiende, conoce y acepta, la totalidad de los requerimientos minimos técnicos exigidos, con la
presentacion del Formato No.1. Carta de Presentacian de la Oferta.
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8.4.2 EXPERIENCIA MINIMA GENERAL

El oferente debera acreditar su experiencia con maximo de TRES (03) CERTIFICACIONES
CONTRACTUALES o copias de contratos ejecutados y terminados, acompaiiados de las actas de
liquidacion o su equivalente, que se encuentren reportados en el RUP, identificados al menos con
DOS (2) de los siguientes cédigos UNSPSC y que su valor final o sumatoria, sea igual o mayor al
100% del presupuesto oficial estimado por la Entidad, expresado en SMMLV.

La entidad verificara del RUP el valor del contrato expresado en SMMLV.

'GRUPO ~ SEGMENTO  FAMILIA  CLASE
| 80141600 Servicios de Gestion, Comercializacion ~Actividades de ventas vy
! - Servicios Profesionales de vy distribucion. | promocion de negocios.

 Empresa y  Servicios
i Administrativos, ‘ i
80141700 | Servicios de Gestion, Comercializacion = Distribucién.
| Servicios Profesionales de | y distribucian.
. ' Empresa y  Servicios |
i Administrativos. :

| 90101500 Servicios de  Viajes, Restaurantes vy Establecimientos para comer
Alimentaciéon, Alojamiento = catering y beber
. y Entretenimiento (servicios de
comidas y |
bebidas)

En ese orden de ideas, el proponente, adicional a presentar las certificaciones referenciadas
anteriormente, deberé diligenciar el Formato No. 2 - REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
(EXPERIENCIA HABILITANTE).

Cada certificacion debera contener como minimao la siguiente informacion:

Nombre o razdn social del contratista.

Fecha de iniciacidn y terminacion del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del contrato (Valor contrato principal mas adiciones).

La certificacién debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla.
Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos
sus plazos y valor,

e En caso de que las certificaciones no tengan esta informacién se pueden aportar copia de
los contratos acompafnados del acta de liquidacién o acta de recibo o acta de terminacion.
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Estas certificaciones deberan estar firmadas por la persona competente, asi:

1) Para contratos plblicos, por el ordenador del gasto de |a entidad contratante o el funcionario
competente.

2) Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo,

3) Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con
quien se suscribié el contrato.

Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o unién temporal con domicilio en el pais,
cada uno de sus integrantes deberd acreditar la experiencia de acuerdo con el porcentaje de
participacién en el consorcio o unién temporal.

Sila propuesta es presentada como proponente conjunto u otra figura asociativa, se tendra en cuenta
el porcentaje de participacion de los integrantes, para validar la sumatoria de las experiencias de los
miembros que la conforman, igualmente para acreditar la cuantia exigida.

El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos técnicos
establecidos en el proceso de seleccion.

Ahora bien, conforme con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, que
requiere incluir criterios habilitantes diferenciadores para emprendimientos y empresas de mujeres ¥
mipymes, la entidad consideré para el presente proceso de seleccion, incorporar el aspecto
relacionado con “numero de certificaciones de contratos a acreditar por el proponente”,

De acuerdo con lo anterior, el CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIADOR PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA sera el siguiente:

Para emprendimientos y empresas de mujeres y/o para Mipymes el proponente debera acreditar,
maximo CINCO (5) certificaciones de contratos ejecutados con entidades publicas o privadas, cuyo
objeto y/o actividades y/o alcance y/o obligaciones debera ser similar al objeto del presente proceso,
debidamente suscritas por la persona facultada por la entidad contratante, que se encuentren
reportados en el RUP, identificados al menos con DOS (2) de los cédigos UNSPSC antes
mencionados y que su valor final o sumatoria, sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial
estimado por la Entidad, expresado en SMMLV.,

Forma de acreditacion para emprendimiento de mujeres:

Para la acreditacion de emprendimiento de mujeres, se debera anexar los documentos exigidos para

tal fin por el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2105 modificado por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021.
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Forma de acreditacién para MiPymes:

Para la acreditacion de las Mipymes se debera anexar los documentos exigidos para tal fin por el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2105 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021

NOTA: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de
mujeres o mipyme y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Reglas para la valoracion de la experiencia

NOTA 1: El proponente podra anexar Acta de Liquidacion o Acta de Terminacién o documento
equivalente, con el fin de complementar la informacién. En caso de que el Acta de Liquidacién o Acta
de Terminacion o documento equivalente cumpla con los parametros establecidos para la
certificacion, este documento sera valido como certificacion de experiencia.

NOTA 2: En caso de que el PROPONENTE presente para acreditar su experiencia, certificaciones
en las que haya participado bajo |a figura de consorcio o union temporal u otra, deberéd presentar la
certificacién expedida por un tercero donde se evidencie el porcentaje de participacidn, de no
contemplar dicho porcentaje se deberd adjuntar junto con la certificacién, el documento de
conformacién de consorcio o union temporal o documento donde se evidencie su participacion como
proponente plural, y se tendra en cuenta para el valor del contrato el porcentaje de su participacion.

NOTA 3: No se aceptan auto-certificaciones (Certificacion expedida por el mismo oferente o
integrantes del oferente cuando son proponentes plurales), facturas, ni cuentas de cobro, ni
documentos similares para acreditar la experiencia minima habilitante.

NOTA 4: Atendiendo los principios que rigen la contratacién publica de transparencia y
responsabilidad, asi como en los postulados que rigen la funcién plblica, los cuales se efectivizaran
para garantizar una seleccion objetiva del contratista, la SAE se reserva la potestad de solicitar,
cuando lo considere necesaria copia del contrato o acta de liquidacién, segun corresponda. Estos
documentos deberan ser allegados en |a fecha indicada por la entidad en el informe de evaluacion.
La SAE podra efectuar las confirmaciones de rigor con el fin de validar la informacién y documentos
aportados. En caso de inconsistencia de la informacién o inexactitud manifiesta sobre lo certificado,
la certificacion sera tomada por no valida.

NOTA 5: Si la constitucion del proponente es menor a tres (3) afios, puede acreditar esta experiencia
con la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes. La experiencia de los socios, de
sociedades con menos de 3 afios de constitucion, se puede acreditar en un proceso de minima
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cuantia mediante certificados de los contratos ejecutados directamente o a través de consorcios,
uniones temporales y sociedades en los que el accionista haya participado.

NOTA 6: El proponente debera acreditar la experiencia general en los términos detallados con
anterioridad, con la presentacion de maximo TRES (03) CERTIFICACIONES de contratos
ejecutados y terminados cuyo objeto sea similar al del presente proceso. En el caso que se presenten
mas certificaciones, la Entidad evaluara las TRES (03) primeras diligenciadas en el FORMATO No.
2 - REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES (EXPERIENCIA HABILITANTE). Para el caso de
emprendimientos y empresas de mujeres y/o para Mipymes, se tomaran las primeras CINCO (05).
En el caso de Consorcios y/o Uniones temporales uno de los integrantes de la figura asociativa podra
acreditar esta condicién.

8.4.3 EQUIPO TECNICO MINIMO

El Proponente debera presentar junto con su oferta el FORMATO No. 2 — REQUISITOS TECNICOS
HABILITANTES (COMPROMISO DE OFRECIMIENTO PARA EL EQUIPO TECNICO MINIMO), con
fecha de expedicion no mayor a 30 dias anteriores al cierre del presente proceso de contratacién,
en el cual, se comprometa a contar durante la ejecucion del contrato, con el siguiente equipo técnico
minimao:

EJECUTIVO DE CUENTA:

FORMACION Técnico, Tecndlogo o Asistencial en areas afines a la
ACADEMICA Administracién o Atencién al Usuario.

GENERAL.: Minimo un (1) afo en atencién al publico con
énfasis en personas juridicas.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: Minimo un (1) afio manejando el aplicativo y o

plataforma de recarga de tarjetas de la empresa

0 persona proponente.

El Proponente debera contar con el equipo minimo requerido para la ejecucion del objeto. Para ello,
debera entregar:

1. Hoja de Vida
Diploma que contenga nombre completo, Cédula, Titulo Otorgado y firma de autoridad
competente.

3. Certificados laborales de experiencia.

Nota: Se podra acreditar tanto la Experiencia General como la Especifica con una certificacién
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El proponente una vez sea adjudicatario, debera presentar la totalidad de documentos que
acrediten la formacion y experiencia _del personal minimo, para revision y aprobacién del
Supervisor Contractual, durante los tres (03) dias siquientes ala suscripcién del acta de inicio.

Si durante la ejecucion del contrato el contratista requiere hacer algin cambio en el recurso humano
con el que cumple el objeto del contrato, sélo se aceptara dicho cambio por parte del supervisor del

contrato, siempre y cuando el cambio dé por otro de iguales o mejores capacidades, condiciones y
perfil.

NOTA 1: En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacion,
el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o acta de liquidacion, que permitan
obtener la informacion que falte en la certificacién. Para el calculo de la experiencia del personal en
afios se tendra en cuenta el tiempo efectivo calendario trabajado.

NOTA 2: En el caso en gue el proponente o alguno de los miembros del consorcio o unién temporal
sea quien certifique la experiencia de alguno de los profesionales por haber sido su contratante,
debera adjuntarse adicionalmente copia del respectivo contrato celebrado con el profesional
propuesto y el contrato en el cual el profesional o técnicos ejecuto su actividad. De la misma manera,
la SAE se reserva la facultad de solicitar documentacion adicional para verificar los requisitos de los
profesionales.

NOTA 3: Para la verificacion de la experiencia no se tendra en cuenta la experiencia simultéanea, es
decir, que no se contara el tiempo traslapado de experiencias que se presenten y que hayan sido
obtenidas en el mismo periodo de tiempo.

NOTA 4: La experiencia profesional exigida se contara de acuerdo con lo sefialado en el Decreto
Ley 019 de 2012 siempre y cuando se allegue el documento que asi lo acredite a menos que exista
una norma especial que regule la profesién. Si no se acredita la terminacién de materias, la
experiencia se contara a partir de la expedicién del titulo profesional.

NOTA 5: Las certificaciones y los documentos adicionales que acredite la experiencia del EQUIPO
TECNICO MINIMO, requerido debera ser expedidas por quienes directamente los contrataron o por
la entidad para la que se realizaron los trabajos y en los que éstos participaron. La documentacion
presentada para la acreditacion de la experiencia del equipo de trabajo debera permitir en conjunto
la verificacion de la siguiente informacién:

a. Periodo de vinculacion (fecha inicial y fecha final expresadas en dia, mes y afo) de los trabajos
relacionados de manera cronoldgica, mostrando primero la experiencia mas reciente. En los
casos en los que no se determine la informacion del dia de manera exacta, se tomara el ultimo
dia de cada mes como fecha de inicio y el primer dia de cada mes como fecha de terminacion.
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b. Obligaciones ylo Actividades y/o funciones por cada uno del cargo(s), rol(es) o perfil(es)
desempefado(s) que acrediten la experiencia especifica requerida en el perfil. Nombre, firma,
cargo, teléfono y correo electrénico de quien expide la certificacion, (La certificacion debera estar
firmada por el funcionario o persona competente para suscribirla).

8.44 CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Los proponentes se comprometen a cumplir y aceptan las normas y obligaciones establecidas en el
manual de seguridad para Contratistas y proveedores, que la SOCIEDAD DE ACTIVOS
ESPECIALES - SAE, tiene incorporadas para la prevencion de accidentes de trabajo, enfermedades
laborales y cumplimiento de obligaciones legales aplicables a seguridad y salud en el trabajo, en sus
instalaciones y en sus operaciones.

Para su acreditacion deberan suscribir el FORMATO No. 2 — REQUISITOS TECNICOS
HABILITANTES (COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE SST). El anexo referenciado, debera
tener fecha de suscripcién no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre de la presente invitacion.

8.45 BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

La proponente persona natural o por el representante legal de la persona juridica mediante el
FORMATO No. 2 - REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES (BUENAS PRACTICAS
AMBIENTALES), debera manifestar que cumple con las normas ambientales emitidas por el
Ministerio de Ambiente y desarrollo Sostenible.

En el mismo documento debera relacionar los programas ambientales con los que cuenta y que
reflejen el consumo eficiente de los recursos. El anexo referenciado, debera tener fecha de
suscripcion no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre de la presente invitacion.

Durante la ejecucion contractual, se verificara que el contratista cumpla dichos programas.

8.5 PROPUESTA ECONOMICA

La oferta econémica seré considerada siempre y cuando el proponente haya sido habilitado técnica,
juridica y financieramente.

1. El proponente debera presentar su oferta en los términos de la plataforma SECOP Il y el
FORMATO No. 3. PROPUESTA ECONOMICA.

2. El proponente debera ofertar el o los items establecidos sin exceder el valor méximo establecido por
la SAE, so pena de rechazo de la propuesta.

3. Laoferta econémica sera considerada siempre y cuando el proponente haya sido habilitado juridica,
financiera y écnicamente.

Direccidén General: Carrera 7 # 32-42 Cenlro Comercial San Martin Local 107 - PBX 7431444

Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768

Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Pablado- Tel. 6040132

Barranquilla: Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089

/_,7 e
// Linea Graluita Nacional: 01 8000 111612 - alencionalciudadanc@saesas.qov.co - Www.Saesas.qov.co

T P RS A STE——— SR



S

SOCIFOAD DE ACTIVOE ET0CCIALES

DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

4, El proponente debera presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar centavos, en cuyo caso
debera hacer la respectiva aproximacion.

5. Cuando el proponente omita diferenciar el IVA del servicio si hubiese lugar a ello, se entendera que
este valor esta incluido dentro del valor presentado en el formato,

6. La SAE se reservala facultad de hacer correcciones aritméticas, cuando se adviertan inconsistencias
en la oferta y el valor resultante sera el que se tomara como oferta econémica.

7. Cualquier error en la determinacion de los valores no dara lugar a su modificacién.

8. Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta, no podra estar condicionada, ni ser
adicionada, modificada o completada.

Los oferentes deberan ofertar la totalidad de los items establecidos en el formato de oferta econdmica, en caso
de omitir uno o mas items, ser4 causal de rechazo.

NOTA 1: El valor unitario incluye IVA y todos los costos directos, indirectos y asociados a la entrega de cada
uno de los items.

9 CRITERIOS PONDERABLES

La Entidad debe evaluar las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos
habilitantes.

El puntaje asignado a los Proponentes en cada uno de los factores de calificacion se aproximara,
por exceso o por defecto a la quinta cifra decimal, de tal manera que si la sexta cifra decimal es
inferior a cinco (5) la quinta cifra decimal permanecera idéntica, pero, si la sexta cifra decimal es
igual o superior a cinco (5), la quinta cifra decimal se aproximara a la unidad inmediatamente
superior.

En la evaluacidn de las ofertas, el Comité Evaluador realizara ponderacién de acuerdo con los
porcentajes indicados en la siguiente tabla:

CONCEPTO PUNTAJE
1. Valor de la Propuesta Econémica 58.50
2. Expedicién de tarjetas plasticas a cero costos 30
3. Estimulo Industria Nacional 10
4. Puntaje adicional para proponentes con
: ; . 1
trabajadores con discapacidad
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5. Puntajes Ley de emprendimiento colombiano (Ley
2069 de 2020 reglamentado Decreto 1860 de 2021)

Detalle _Furfale
discriminado
Emprendimiento y empresas de 0.50
mujeres en el sistema de compras 0.25%
publicas
Mipymes en el '5|s.tema de compras 0.25%
publicas
TOTAL 100

8.1 FACTOR ECONOMICO — PROPUESTA ECONOMICA (HASTA 40 PUNTOS):

La SAE a partir del valor ofertado asignara maximo CINCUENTA Y OCHO PUNTO CINCUENTA
(58.50) PUNTOS, de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la
Oferta Econémica, siguiendo las reglas descritas a continuacion:

METODO
Media aritmeética
Media aritmética alta
Media geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

Para determinar el método de ponderacion, la Entidad tomara los centavos de la Tasa de Cambio
Representativa del Mercado (TRM) (certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en

su sitio web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) que rija el segundo dia habil
después del cierre efectivo del proceso.

El método de ponderacion se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

ASIGNACION DE METODO DE EVALUACION SEGUN TRM

RANGO (INCLUSIVE) NUMERO | METODO
De 0.00a0.24 1 Media aritmética
De 0.25a0.49 2 Media aritmética alta
Media geométrica con presupuesto
De 0.50a0.74 3 oficial
De 0.75a0.99 4 Menor valor
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En todos los casos se tendra en cuenta hasta el hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido
como puntaje. decimal del valor obtenido como puntaje y las férmulas se aplicaran con las
propuestas gue no han sido rechazadas y se encuentran validas.

9141 MEDIA ARITMETICA

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos

en funcién de la proximidad de las Ofertas ha dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar
las siguientes formulas:

n

_ X
X = —

n
f=l
X= Media aritmética
xi = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las ofertas de acuerdo con la siguiente
férmula.

[Incluir el valor del maximo puntaje] x (1 - (r—}ﬂ)) para valores menores o iguales a X
Puntajei=

(Incluir el valor del maximo puntaje] x (1 —2 ('43-}'11)) para valores mayores a £

X= Media aritmética
Vi = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales
i = Nimero de oferta

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la
formula de ponderacion.

9.1.2 MEDIA ARITMETICA ALTA
Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta

valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcion
de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes

férmulas:
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>

V,

max+
Xy = ——

2z

Donde, XA = Media aritmética alta
Max = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
= Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
formula:

|Incluir el valor del maximo puntaje] x (1 - (ng‘_'ﬁ)) para valores menares ¢ Iguales
A .
ax,
Punlaje i = [Incluir ¢l valar del maximo puntaje] x (1 -2 dtl—;v")) para valores mayores a X,

Donde, XA = Media aritmética alta

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i

i = Numero de oferta

En el caso de Ofertas econédmicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor
absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la
formula de ponderacion.

9.1.3 MEDIA GEOMETRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL.

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha
media geométrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.

Para el célculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero de
Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacidn en el calculo tantas
veces como se indica en el siguiente cuadro:

NUMERO DE OFERTAS (n) gggSEURI?UEg‘II'EO Nl EeTliib (n:v';lCLUYE e
1-3 1
4-6 2
79 3
10-12 3
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13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacién. Posteriormente, se determinara la media geométrica con la

inclusion del presupuesto oficial de acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior, mediante la
siguiente formula:

Gpp = nv+TVPO XPOX . ..XPO,,XPiXPyX..XP

Donde, GPO = Media geométrica con presupuesto oficial

nv = NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO)
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion

Pi = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

{incluir el valor del méaximo puntaje] x (1 - (@Eﬂ)) para valores menores o iguales
P
8 Gpg
P . P . Gpg -V,
Puntaje i = {Incluir el valor del maximo puntaje] x (1-2 C#')) para valores mayores a Gpg

Donde,
GPO = Media geométrica con presupuesto oficial
Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Namero de oferta

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto
oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial
y el valor de la oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.
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9.1.4 MENOR VALOR

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcion de la proximidad
de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican
en seguida. Para la aplicacion de este método la Sociedad de Activos Especiales procedera a
determinar el menor valor de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacién, de acuerdo con la
siguiente férmula;

.. Inctuir el valor del nuiximo puncaje| x (Vagn )
Puntaje i = ' ‘
j =

Donde,

V umin= Menor valor de las propuestas habilitadas.
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Propuestas.
i= NUmero de propuesta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta,
como se observa en la férmula de ponderacién. Para todos los métodos descritos se tendra en
cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje.

9.2 EXPEDICION DE TARJETAS PLASTICAS A CERO COSTO (HASTA 30 PUNTOS)

El puntaje adicional se le otorgara al proponente que, dentro de la propuesta econémica ofrezca mas
tarjetas a cero costos, es decir, incluya dentro de las 800 tarjetas solicitadas mayor cantidad sin
cobro, asf:

Cantidad de Tarjetas Puntaje Otorgado
Expedidas a Cero Costo por la SAE SAS
200 10
300 20
400 30

Nota: El proponente debera diligenciar el Formato No. 9 Criterios ponderables para relacionar
el numero de tarjetas a $0 pesos.
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9.3 INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (HASTA 10 PUNTQOS)

En cumplimiento de lo sefialado en la Ley 816 de 2003, “Por medio de la cual se apoya a la industria
nacional a través de la contratacién pablica” y el Decreto 1082 de 2015 y 680 de 2021, se otorgaran
los siguientes puntajes:

Puntaje asignado por apoyo a la Industria Nacional:

CRITERIO PUNTAJE
El oferente nacional colombiano © residente en Colombia, persona juridica
censtituida de conformidad con la legislacién colombiana o proponente plural
conformado por estos o por estos y un extranjera con trato nacional que vincule
el personal minimo colombiano a través de empleados o contratistas que presten
servicios profesionales, técnicos u operativos el cual NO podra ser inferior al 40%
del total del personal asociado para el cumplimiento del contrato.

Promocion de la incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros
al oferente:

10 puntos

El oferente extranjero que vincule el personal minimo colombiano a traves de
empleados o contratistas que presten servicios profesionales, técnicos u
operativos el cual NO podra ser inferior al 40% del total del personal asociado § puntos
para el cumplimiento del contrato.

Proponente plural conformado por un nacional y un extranjero sin trato nacional
gue vincule el personal minimo colombiano a través de empleados o contratistas
que presten servicios profesionales, técnicos u operativos el cual NO podra ser
inferior al 40% del total del personal asociado para el cumplimiento del contrato
(Bienes o servicios) extranjeros que NO realicen la vinculacién de personas
naturales o juridicas que presten servicios profesionales, técnicos u operativos, o
incorporacién de bienes de origen nacional

0 puntos

SERVICIOS NACIONALES: En los contratos gque deban cumplirse en Colombia, un servicio es
colombiano si ademas de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en
Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacian colombiana o por
un proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los
bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que sera
objeto del Proceso de Contratacion o vinculen el porcentaje minimo de personal colombiano segun
corresponda.
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En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén
sometidos a la legislacién colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de
conformidad con la legislacién colombiana o un proponente plural conformado por estos, sin que sea
necesario el uso de bienes colombianos o la vinculacién de personal colombiano.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacién de manera singular
o mediante la conformacién de un proponente plural, podran definir en su oferta si aplican la regla
de origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables segtin el Acuerdo Comercial
o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferta la
regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen
aqui prevista.

Para la obtencién del respectivo puntaje, los proponentes deberan presentar su ofrecimiento
mediante el FORMATO No. 7- COMPROMISO DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL.

En caso de proponentes plurales, el representante legal de cada uno de los proponentes o la persona
natural que lo integre deberan diligenciar el formato.

Se asignara DIEZ (10) PUNTOS al proponente que acredite que el servicio que presta es nacional
conforme a lo establecido en el Decreto 680 de 2021, es decir cumpla con lo requerido en la primera
condicién de la tabla sefialada con anterioridad.

De acuerdo con el paragrafo del Articulo 1 de la Ley 816 de 2003: “Se otorgara tratamiento de bienes
y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los paises con los que Colombia
ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos palses en los cuales a
las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus
bienes y servicios nacionales. Este Ultimo caso se demostrara con informe de la respectiva Misién
Diplomatica Colombiana, que se acompaiiara a la documentacion que se presente”.

Conforme a lo anterior, en caso de ofrecer “SERVICIOS EXTRANJEROS"” CON TRATAMIENTO DE
NACIONALES"” se debe indicar el trato nacional existente en materia de compras estatales o
adjuntar el informe de la mision diplomatica segtin corresponda.

Se asignara un total de CINCO (05) PUNTOS al proponente que indique en la casilla correspondiente
que sus servicios son de origen EXTRANJERO y que no tengan tratamiento de nacionales, pero en
los que se incorpore como minimo el porcentaje de componente colombiano de servicios
profesionales, técnicos u operativos establecido en la segunda condicién de la tabla indicada con
anterioridad. Este se verificara con la fotocopia de la cédula de los miembros del equipo ofertado.
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No se asignara puntaje a quien no indique en la casilla correspondiente la vinculaciéon del porcentaje
minimo de persanal minimao colombiano exigido en la tabla del presente numeral y a los “SERVICIOS
EXTRANJEROS” que no tengan tratamiento de nacionales, y respecto de los que no se incorpora
componente colombiano de servicios profesionales, técnicos u operativos, o incorporacion de bienes
de origen nacional.

9.4 INCLUSION PERSONAS CON DISCAPACIDAD- DECRETO 392 DE 2018 (HASTA 01
PUNTO)

En cumplimiento del Decreto 392 de 2018 “Por el cual se reglamentan los numerales 1y 8 del articulo 13 de la
Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratacion en favor de personas con discapacidad”, y en
observancia del articulo 2.2.1.24.26. “Puntaje adicional para proponentes con trabajadores con
discapacidad” del Decreto 1082 de 2015, para incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con
discapacidad, la SAE otorgara UN (1) PUNTO; uno por ciento (1%) del total de los puntos establecidos, a los
proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de
acuerdo con los siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, certificara el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal,
de conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el.
cual debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara un (1) punto a quienes acrediten el nimero minimo
de trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacion:

Namero total de trabajadores de la planta de | Nimero minimo de trabajadores con
personal del proponente discapacidad exigido

Entre 1y 30 1

Entre 31y 100
Entre 101 y 150
Entre 151 y 200
Mas de 200

bl N

Para efectos de lo sefialado en el presente documento, si la oferta es presentada por un consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta de personal del
integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la
experiencia requerida para la respectiva contratacion.
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9.5 PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES POR ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (ART. 2.2.1.2.4.2.15. DEL DECRETO
1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL ART. 3 DEL DECRETO 1860 DE 2021)

La Entidad asignara CERO PUNTO VEINTICINCO (0.25) PUNTOS, al proponente que acredite
emprendimientos y empresas de mujeres de conformidad a lo reglado en el articulo 2.2.1.2.4.2.14.
del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

Se entendera como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna de
las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al menos el Gltimo afo anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion.

Dicho lo anterior esta condicion se acreditarda mediante certificaciéon expedida por el representante
legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde
conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido
su participacion,

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la
persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente
a la empresa durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccién en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefan cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Asi mismo esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se
sefiale de manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del
proponente, el numero de mujeres y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nimero de documento de identidad de
cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexara
copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion
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laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a traves
de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

Se debe tener en cuenta que esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cedula de
ciudadania, la cédula de extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
asociados sean mujeres y la participacién haya correspondido a estas durante al menos el
Gltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se
acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal.

NOTA 1: El proponente que acredite mediante las situaciones anteriormente mencionadas, debera
suscribir las certificaciones correspondientes bajo la gravedad de juramento con una fecha de
maximo treinta (30) dias calendario anterior a la prevista para el cierre del proceso de seleccion. Lo
aqui enunciado se debera realizar en concordancia en el art. 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 de
2015, adicionado por el art. 3 del decreto 1860 de 2021 o norma que lo modifique, derogue o
sustituya.

NOTA 2: Tratandose de proponentes plurales, los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los
criterios dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacién igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

9.6 PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES POR ACREDITACION DE MIPYME (ART.
2.2.1.2.4.2.14. DEL DECRETO 1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL ART. 3 DEL DECRETO
1860 DE 2021)

La Entidad asignara cero puntos veinticinco (0.25) al proponente que acredite que tiene el tamafio el
tamarno empresarial establecido por ley para ser Mipyme, de conformidad a lo reglado en el articulo
2.21.2.4.2.18. 1082 de 2015, adicionado por el art. 3 por el Decreto 1860 de 2021. Articulo 4 y 5 del
decreto 1860 de 2021.

Esta circunstancia se acreditara de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2,4.2.4 del decreto
1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

NOTA 1: Asi mismo el proponente que acredite mediante las certificaciones anteriormente
mencionadas las mismas deberan expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de
maximo treinta (30) dias calendario anterior a la prevista para el cierre del proceso de seleccion, lo
aqui enunciado se debera realizar en concordancia en el art. 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 de
2015, adicionado por el art. 3 del decreto 1860 de 2021 o norma que lo modifique, derogue o
sustituya.

NOTA 2: Tratandose de proponentes plurales, los puntajes adicionales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior
al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

10 HABILITACION Y EVALUACION DE OFERTAS

Dentro de la fecha y hora sefialadas en el cronograma del presente proceso de contratacion, la SAE
verificara los requisitos habilitantes de todas las ofertas. Respecto de los requisitos de ponderacidn,
la SAE realizara la respectiva validacién Gnicamente sobre las ofertas habilitadas.

Dentro de dicho término se podré solicitar a los proponentes las aclaraciones, explicaciones y
documentos que se estimen indispensables, sin que por elio el PROPONENTE pueda adicionar,
madificar, completar o mejorar su OFERTA.

11 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

En el evento en que el Comité Evaluador considere que la oferta puede ser artificialmente baja, debe
solicitar a los proponentes las explicaciones de las condiciones particulares técnicas, financieras o
juridicas de su oferta, incluyendo informacion detallada del analisis de los precios del contrato, la
metodologia propuesta, el cronograma o la gestion de riesgos de este. Para la identificacion de una
oferta artificialmente baja aplicara la metodologia de la desviacién estandar definida por Colombia
Compra Eficiente.

Direccién General: Carrera 7 # 32-42 Cenlro Comercial San Marlin Local 107 - PBX 743144
Cali; Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Cenlro Financiero La Ermila - PBX 48937
— Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Pablado- Tel. 6040132
/ -7 Barranquilla: Carrera 57 No. 99 A — 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Allaniico - Tel, 3855089

Linea Graluita Nacional: 01 8000 111612 - alencionalciudadano@saesas.qov.co - www.S3aesas.qov.co

) PRSP TR RO RS S L e [t ] smarrTramst S
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DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

Luego de evaluar la aclaracion presentada por el Oferente, el Comité Evaluador puede recomendar

aceptar las condiciones de la oferta o rechazarla si no encuentra que las explicaciones del oferente
son satisfactorias,

El Comité Evaluadar recomendara al ordenador del gasto la aceptacion o no de la oferta.

De conformidad lo anterior sin perjuicio a que la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES - SAE SAS
declare desierto, fallido o termine unilateralmente el proceso de conformidad con este documento y
el Manual de Compras y Adquisiciones.

12 DE LA OFERTA

La propuesta debera sujetarse a las condiciones, plazos y otros aspectos contemplados en la
invitacidn publica y en las normas constitucionales, legales y reglamentarias que rigen el presente
proceso de contratacidn.

Por el hecho de haber presentado propuesta, la entidad entiende que el proponente ha efectuado
un analisis cabal del presente documento y que entiende y acepta las condiciones y obligaciones
que asumira en caso de ser adjudicatario.

El proponente presentara su propuesta en la plataforma del SECOP |l de acuerdo con las reglas
para tal fin, en el dfa y hora establecidos en el cronograma del proceso; la oferta presentada
después de vencido el plazo fijado en el cronograma, sera rechazada.

Los integrantes del proponente plural deben estar registrados como proveedor individual en el
SECOP Il y posteriormente uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP
Il el proveedor plural y emplear este usuario para el envio de su oferta como proponente plural. El
integrante que creo el proveedor plural es el unico habilitado en el SECOP Il para presentar la
oferta como proponente plural.

Cada proponente debera presentar Unica y exclusivamente una propuesta, dicha propuesta debera
ajustarse en todo a los requisitos, especificaciones y condiciones previstas en la presente invitacion
publica.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora de cierre de la convocatoria.

Tampoco se aceptaran propuestas enviadas por correo o por email a excepcién que se llegare a
presentar indisponibilidad certificada por Colombia Compra Eficiente.
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DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

Una vez vencido el plazo para presentacion de ofertas, no se aceptara variacion alguna en sus
términos, ni la presentacién de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que LA
SAE pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias

121 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
Para la presentacion de la propuesta se observaran las siguientes reglas:

- Las propuestas deberan presentarse a través de la plataforma SECOP I, hasta la fecha y hora
establecida en el cronograma, plazo maximo para la presentacién de su propuesta.

Sélo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en linea a
través de la plataforma del SECOP I, es decir, con anterioridad a la hora y fecha limite establecida
para la presentacion de ofertas en el cronograma del presente proceso de contratacién.

Cada oferente tendra derecho a presentar Uinicamente una propuesta ya sea de manera individual o
en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal, siempre y cuando el proponente cumpla
con la totalidad de las condiciones establecidas para cada uno de ellos.

A pesar de que la naturaleza de la informacién solicitada para la presentacién de las propuestas no
tiene la vocacion de constituir informacién que pueda ampararse en la reserva o el secreto protegido
por la ley, los proponentes son responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas
contuvieren informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la
ley colombiana, indicando tal calidad y expresando las normas legales que lo fundamentan. En todo
caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus agentes o asesores, con
el fin de evaluar la propuesta.

Una vez presentada la propuesta y antes del cierre del proceso, se aceptaran las correcciones o
aclaraciones a que haya lugar por razon de las adendas o aclaraciones al Documento de
Condiciones Generales y Reglas del Proceso de Contratacién que se hayan expedido o para corregir
errores de |a propuesta.

Las aclaraciones o correcciones deberan presentarse antes del cierre del proceso, a través de la
plataforma SECOP Il, especificando si se trata de una “correccién” o “aclaracion” y especificando lo
que se aclara o corrige. No se aceptaran correcciones o aclaraciones con posterioridad al cierre del
presente proceso.

No se aceptaran propuestas parciales.
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Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracién y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, la SAE no reconocera ningln reembolso por este
concepto.

12.2 VALIDEZ DE LA OFERTA

Las ofertas deberan tener una validez de sesenta (60) dias calendario, contados a partir de la fecha
y hora establecida para la entrega de propuestas o del vencimiento de sus prérrogas, si las hubiere.
Por solicitud de la SAE, el proponente prorrogara el término de validez de su propuesta.

12.3 CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA

Los proponentes deben indicar en la carta de presentacion de la oferta, cuéles de los documentos
aportados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva.

Si el PROPONENTE no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda
la OFERTA es publica.

12.4 OFERTAS ALTERNATIVAS
Los proponentes NO podran presentar ofertas alternativas.

12.5 OFERTA UNICA HABIL

La Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre
que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de la invitacion publica.

12.6 DECLARATORIA DESIERTA

Cuando la SAE S.A.S. no logre adjudicar el proceso de contratacién, debera declararlo desierto.
En cualquier caso, la Entidad publicara el informe en que conste el analisis del proceso de
contratacion correspondiente.

Como consecuencia de la declaratoria desierta de un proceso de contratacion, la Entidad debera
evaluar las causas por las cuales no fue posible contratar y satisfacer la necesidad. Dependiendo
la causa, la Entidad debera proceder de la siguiente manera:

e Silarazén de la declaratoria de desierta tiene su origen en aspectos atribuibles al Analisis del
Sector o a la planeacién contractual, la Entidad debera volver a adelantar el Proceso de
contratacion bajo la modalidad que haya sido determinada inicialmente y que corresponda de
acuerdo con las disposiciones del presente Manual
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e Silarazén de |a declaratoria obedece a errores de los oferentes en la presentacion de sus ofertas
que no fueron subsanadas, en virtud de las cuales no pudieron ser habilitadas, la Entidad podra
llevar a cabo un proceso de contratacion por la modalidad de Contratacién Expedita Especial.

¢ Sila declaratoria de desierta se da luego de agotado el tramite regulado en el numeral anterior o
solo se logra identificar en el mercado un oferente interesado en contratar con la Entidad, esta
procedera a adelantar la contratacién por medio de la modalidad de Contratacién Directa.

12.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o Invitacidn publica y las
expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, la SAE rechazara las propuestas en los siguientes
eventos:

1. Cuando la propuesta no se hubiere presentado a través del medio indicado en la Invitacién
Publica y/o cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta sefialada en el
mismo.

2. Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucién y la Ley.

3. Cuando de conformidad con la informacion con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo y el proponente no logre sustentar o demostrar que el
valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas de su oferta.

4. Cuando se compruebe mediante fallo expedido por autoridad competente, falsedad en la
informacion presentada — sentencia ejecutoriada-.

5. Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros, previo requerimiento
de la SAE, no se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas en el término requerido,
o cuando habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones
para participar.

6. Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de las generalidades, especificaciones y
caracteristicas tecnicas, cantidades minimas, condiciones y demas aspectos sefialados en los
estudios previos, Documento de Condiciones Generales y Reglas del Proceso de Contratacion
Y SUS anexos.

7. Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensacion y sistemas de
seguridad social en pensiones y salud.

8. La SAE, verificara las bases de datos de las diferentes listas de control de lavado de activos, en
caso de que la persona natural; juridica o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, se encuentre registrados en estas listas restrictivas o de alto riesgo o lo estén el
representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva o beneficiario real que
tengan el 5% o mas del capital social aporte o participacién, Fiscal o revisor Fiscal: la SAE S.A.S
rechazara la propuesta, conforme a lo establecido en la metodologia Frisco y las causales de
rechazo contenidas en la invitacién.
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21.
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DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
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Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

Cuando se omita alguno de los valores que se deben Ofertar dentro de la "Oferta Econémica” o
cuando el valor total supere el valor promedio techo o en el mismo anexo se indiquen valores
negativos. Asl mismo cuando la oferta econémica no cumpla con los parametros determinados
por la entidad.

Cuando no se oferte uno o varios de los items del presente proceso, la propuesta respectiva
sera rechazada.

Cuando el objeto social del proponente incluido en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de mas de
un Consorcio o Unién Temporal que presenten propuesta para este proceso de contratacion, asi
mismo, cuando una persona presente mas de una oferta para este proceso.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucidon a que se
refieren los Articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el
analisis de las propuestas.

Cuando el proponente modifique el Formato de Oferta Econémica.

Cuando la propuesta esta condicionada.

Cuando la propuesta sea parcial 0 incompleta, es decir que el alcance del objeto no sea el
requerido por la entidad.

Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

Cuando el proponente y/o su representante legal presente multas (Ley 1801 de 2016 — Cédigo
Nacional de Policia y Convivencia) pendientes de pago y ya hayan transcurrido los 6 meses
desde la imposicién de esta conforme lo establece el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

Las demas contempladas en la Constitucion Politica de Colombia, en las Leyes y en el
Documento de Condiciones Generales y Reglas del Proceso de Contratacion.

12.8 ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y CRITERIOS DE DESEMPATE

El orden de elegibilidad de las propuestas se determinara después de la evaluacion de estas. Este
orden el ofrecimiento mas favorable corresponde al-menor precio. En este tipo de procesos de
contratacién se tendra como Unico factor de seleccién el precio, previa verificacion y cumplimiento
de los requisitos habilitantes: juridicos, técnicos y financieros.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP |l no se publicard para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacién o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas
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La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto
con la propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo
anterior y dado _que estos documentos no son subsanables toda vez que sirven para la
comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se allequen con posterioridad

a esta fecha, no se tendran en cuenta.

En caso de que persista el empate, se seleccionara la primera propuesta a través de un método
aleatorio, caso en el cual se seguira el siguiente procedimiento: Se procedera a elegir a el ganador
mediante sorteo por balotas, para lo cual se citara a los Representantes legales (o delegados
debidamente acreditados) de las propuestas empatadas para que seleccionen balotas numeradas
de acuerdo con el numero de proponentes habilitados. El orden en que cada proponente sacara la
balota sera de acuerdo con el orden de presentacion de las propuestas Los proponentes procederan
a sacar la balota en el orden que se haya determinado y se adjudicara el contrato a quien saque la
balota con el nimero mayor y cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los proponentes
involucrados en el empate sin lugar a reclamacion alguno

13 ANALISIS DE APLICABILIDAD DEL ARTICULO 34 LEY 2069 DE 2020, REGLAMENTADO
POR EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DEL DECRETO 1082 DE 2015

De acuerdo con la tipologia contractual y la naturaleza de los bienes a contratar, la SAE NO estima
oportuno y pertinente, incluir una clausula que imponga la obligacién al contratista de incorporar en
el 'aprovisionamiento de los servicios asociados, cualquiera de los sujetos de especial proteccion
constitucional.

14 DEL CONTRATO

14.1 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los contratos que celebre la SAE S.A.S deberan constar por escrito, y se perfeccionaran con la
firma de las partes. Se debera suscribir por parte del contratista en el término maximo de dos (2)
dias habiles a partir de su remisién desde la Direccién de Contratacién, so pena de entenderse que
no esta interesado en su suscripcion.

14.2 REQUISITOS DE EJECUCION
Para la ejecuciéﬁ de los contratos suscritos por la SAE se debera confar con:

A. Compromiso presupuestal;
B. Aprobacién de la (s) garantia (s);
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C. El cumplimiento de cualquier otro requisito de ejecucién que se establezca en los
documentos de planeacion del contrato d. Acta de Inicjo suscrita, cuando esta haya sido
pactada en el contrato celebrado.

D. Las demas que por la naturaleza del contrato defina la Ley

14.3 CLAUSULAS DE RETENCION EN GARANTIA

La SAE podra estipular clausulas de retencién en garantia en vi
retener un porcentaje del monto a pagar por la ejecucién d
convenidas en el contrato como garantia de ejecucion de este.

El porcentaje de retencion en garantia pactado se tomarg del

devolucién correspondiente al contratista. Los dineros retenido

habiéndose ejecutado correcta y satisfactoriamente el contJ!ato,

rtud de las cuales la Entidad podra
= |as prestaciones u obligaciones

precio convenido, de manera que
la Entidad debera hacer la
por la Entidad podran ser usados

para cubrir los valores causados por concepto de correccién de defectos o de compromisos

contractuales dejados de cumplir por el contratista siempre que

La Entidad tambien podra pactar un derecho de retencion en g
cobro judicial de las Clausulas Penales a las que haya lugar.

14.4 CLAUSULAS PENALES

La SAE pactara en sus contratos las clausulas con arreglo a lo
del Caodigo Civil.

14.5 CLAUSULA RESOLUTORIA EXPRESA DEL CONTRAT(

La SAE S.A.S podra pactar en sus contratos clausulas de resolug
con lo previsto en los articulos 1530 y siguientes del Cédigo
precision los hechos que autoricen a la Entidad para dar por terr

También podra incluir en sus contratos férmulas de liquidaci
anticipada del contrato, producto del ejercicio de estas clausulas

La aplicacion de las atribuciones de terminacion del contrato aq
de una potestad excepcional.
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15 CRONOGRAMA

ETAPA

FECHA

Publicacién del acta de apertura y de los documentos del| 05 de agosto de 2025
proceso de contratacion.

Presentacidn de observaciones

08 de agosto de 2025

Respuestas a las observaciones y publicacion de adendas | 12 de agosto de 2025

Presentacion de ofertas

14 de agosto de 2025 hasta las
4:00 PM

Evaluacion de las ofertas y publicacion de Informe| 19 de agosto de 2025
Preliminar

Traslado de Informe Preliminar
observaciones y/o subsanaciones

y presentacion de| 21 de agosto de 2025

Publicacion de respuesta a observaciones y del informe| 25 de agosto de 2025
final de evaluacién

Publicacién del Acta de Adjudicacion del Contratista o| 27 de agosto de 2025
Declaratoria de Desierta.

Suscripcion del contrato por el contratista y aporte de| Dentro de los dos (02) dias habiles
garantias

siguientes a la adjudicacion

Nota: Las modificaciones al cronograma se reflejaran mediante las adendas respectivas.

16 FORMATOS Y ANEXOS

ANEXOS:
1. Anexo No. 1: CondicionesTécnicas minimas
2. Anexo No. 2 Analisis del sector
3. Anexo No. 3: Estudio de Mercado y Cotizaciones
4. Anexo No. 4: Matriz de Riesgo
5. Anexo No. 5: Requisitos financieros
6. Anexo No.6: Disponibilidad presupuestal 2025
7. Anexo No.7: Vigencia Futura 2026
FORMATOS:
1. Formato No. 1: Carta de presentacién de la oferta
2. Formato No. 2; Requisitos Técnicos Habilitantes
3. Formato No. 3: Propuesta Econdmica
4,

AT
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SOCIEDAD DF ACTIVOS CSOTCIALES

DOCUMENTO DE CONDICIONES GENERALES Y REGLAS DEL PROCESO DE
CONTRATACION POR EXPEDITA No. CE-SAE-003-2025

Formato No. 5: Conocimiento Tercero Persona Juridica
Formato No. 8: Conocimiento Tercero Persona Natural
Formato No. 7; Compromiso de Apoyo a la Industria Nacional.

Formato No. 8: Inhabilidades e incompatibilidades Gestién de Cumplimiento 6 FO-GP-008.
Formato No. 9: Criterios Ponderables

© 0N’

Cordialmente,

v o —C—
C/ﬁﬁE{Lm PEREZ PARRA

Presidenta
Sociedad de Activos Especiales S.A.S

\
Aprob6: Aura Elvira Gémez Martinez — Vicepresidenta Corporativa. O—'{
Aprobé: Diego Romero Rivera - Director de Contratacion *
Revisé: Adriana Katherine Munar Aponte - Contratista Direccion de Contratacion #ima
Proyecté: Mauricio Galvis Puentes — Profesional | Direccién de Contratacion yja .
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