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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES
CONTRATO No CO1.PCCNT 7367201 del afio 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Mildred Alejandra Mejias Largo
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC: 1090374934

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios profesionales para apoyar el proceso de
planeacion, orientacion y evaluacién de las actividades de Formacion Profesional Integral
de conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente, que imparte
el Centro De Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en el area AGROINDUSTRIA en los
programas de formacioén titulada y complementaria de Regular y/o CAMPESENA y/o
economia popular.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.)Apoyar la planeacién, orientacion y evaluacion de la formacion profesional Integral,
aplicando las guias y procedimientos emitidos por la Direccion de Formacion Profesional
del SENA, el Sistema Integrado de Gestidn y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo
pedagdgico de Centro y las orientaciones de la Coordinacién Académica, conforme a la
modalidad, intensidad establecida en el disefio curricular de los programas y lugar de
ejecucion Definido por el centro.

2.) Participar en las actividades académicas y demds reuniones a las que sea convocado
por la Subdireccién de Centro y/o supervision del contrato, como apoyos técnicos y/o
apoyo a las coordinaciones académicas y de Formacién del Centro.
3.) Registrar, verificar, mantener actualizados y hacer seguimiento oportuno a la
informacién en los sistemas que la entidad defina para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral.

4.) Aportar de manera oportuna, clara y coherente la documentacién necesaria para

verificar el cumplimiento del objeto contractual y sus obligaciones, de acuerdo con los

lineamientos legales de la Entidad.

5.) Apoyar la realizacion de informes de las acciones y los productos resultantes del proceso

de formacién, dentro de los plazos y formatos establecidos por el Sistema Integrado de

Gestion y AutoControl SIGA.
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6.) Apoyar técnicamente la estructuracion de los procesos de adquisicién de bienes,
materiales de formacién, obras y/o servicios cuando sea requerido por la Subdireccion de
Centro y/o supervisién del contrato.

7.) Apoyar en las actividades de divulgacion, promocidn, inscripcién y gestion documental

para la matricula de los programas de formacion titulada y/o complementaria cuando sea

requerido, de acuerdo con la programacién de las actividades establecidas acorde con los
lineamientos, cobertura y productos indicados por la subdireccion de centro, la
Coordinacidn y/o Supervisor del contrato.
8.) Realizar seguimiento y acompafiamiento a la etapa productiva de los aprendices
cuando se requiera, de acuerdo con la planeacion establecida por la Coordinacion
académica del Centro de formacion.
9.) Apoyary participar dentro de los equipos de Gestién Curricular
(Disefio y desarrollo curricular y gestion de permisos) cuando se requiera por parte de la
subdireccién del centro o la supervisidn del contrato y/o las coordinaciones del Centro de
Formacion.
10.) Apoyar las actividades de ciencia, tecnologia, innovacién y emprendimiento cuando
se requiera, adelantadas por la estrategia SENNOVA y el equipo de emprendimiento del
centro
De desarrollo empresarial.
11.) Apoyar las estrategias para procurar la permanencia y retencion de los aprendices
durante el tiempo de ejecucion de los programas de formacidn, registrando y reportando
novedades (deserciones, inasistencias, traslados, entre otras), avances o dificultades de
manera oportuna en la plataforma dispuesta para cada fin y a la coordinacidon Académica

en los formatos y tiempos establecidos.

12.) Las demds obligaciones que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto

contractual.
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LUGAR DE EJECUCION: El lugar en el que el contratista ejecutard el objeto del contrato
serd en el departamento de Boyaca.

PLAZO DE EJECUCION: Serd hasta el 02 de agosto de 2025

FECHA DE INICIACION CONTRATO: __ 03__DE__02__DE__2025

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: __02__DE__08__DE_2025

VIGENCIA POLIZA DEL CONTRATO: Péliza No. 51-46-101020569 amparado hasta el 30 de abril
de 2026

VIGENCIA DEL CONTRATO: Hasta el 02 de agosto de 2025

VALOR DEL CONTRATO: Veintisiete millones quinientos noventa y siete mil sesenta y seis
pesos M/CTE. ($27.597.066)

SUPERVISOR: CLAUDIA PATRICIA NUNEZ 1ZQUIERDO.
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CC: 66.888.502

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $27.597.066

Valor ejecutado y pagado al contratista $27.597.066

Saldo de pendiente de cancelar al contratista S -0-

Saldo a liberar S -0-

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI___ NO_X_

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

En el mes de febrero se realizaron las siguientes actividades: Impartir formacién
profesional Integral, titulada, 2998300 técnico control de calidad de alimentos. Higiene

y Manipulacién de alimentos- INPEC- SOGAMOSO. Cddigo del programa 96151461-2.
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Curso Basico en INPEC elaboracién de productos panificables de masas de sal. Cédigo

del programa 96151444 -1

En el mes de febrero: Se realizd gestion documental para matricula de las
complementarias: 1. Higiene y Manipulacion de alimentos- INPEC- SOGAMOSO. 2.Curso

Basico en INPEC elaboracion de productos panificables de masas de sal

En el mes de febrero: reportar inasistencia en la formacidn profesional Integral, titulada,

2998300 técnico control de calidad de alimentos.

En el mes de febrero: Asistencia a semana de induccidn en las instalaciones de

CEDEAGRO-Duitama.

En el mes marzo: Impartir formacion profesional Integral, Operario procesos, municipio
SOCHA, Ficha 3140427, competencia -Elaborar productos de panificacion de acuerdo
con el programa de produccién y normatividad vigente. Galletas. Higiene y
Manipulacién de alimentos-ICBF- Ficha 3164729 mixto Cédigo del programa 96151461-
2. Higiene y Manipulacién de alimentos-Tibasosa - Ficha 31686746 Cédigo del programa
96151461-2.

En el mes de marzo: Reportar inasistencia en la formacion profesional Integral,

titulada, Operario procesos, municipio SOCHA, Ficha 3140427, competencia -
Elaborar productos de panificacién de acuerdo con el programa de produccién y

normatividad vigente. Galletas.

1.En el mes de abril Impartir formacidn profesional Integral, Operario procesos,
municipio SOCHA, Ficha 3140427, competencia -Elaborar productos de panificacién
de acuerdo con el programa de produccién y normatividad vigente. Galletas,

hojaldres, tortas y amasijos.

En el mes de abril: Reportar inasistencia en la formacidn profesional Integral, titulada,
Operario procesos, municipio SOCHA, Ficha 3140427, competencia -Elaborar productos
de panificacion de acuerdo con el programa de produccién y normatividad vigente.

Galletas, tortas y amasijos, hojaldre.
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Capacitacion en discapacidad en ambientes de formaciéon en las instalaciones de

CEDEAGRO-Duitama.

En el mes de mayo: Impartir formacion profesional Integral, Tecndlogo en
procesamiento de alimentos, municipio Duitama, Ficha 2847202, competencia -
Identificar parametros, condiciones para el almacenamiento de materias primas,
insumos y materiales.

Impartir formacién titulada complementaria, curso de 40 horas municipio
Chiquinquira, Ficha 3217934.

Impartir formacion titulada complementaria, curso de 40 horas municipio Chiquinquira,

Ficha por definir.

En el mes de mayo: Asistir a la reunién de alistamiento semana del 2 de mayo

En el mes de mayo: Reportar inasistencia en la formacion profesional Integral, titulada,
Tecndlogo en procesamiento de alimentos, municipio Duitama, Ficha 2847202,
competencia -ldentificar parametros, condiciones para el almacenamiento de materias

primas, insumos y materiales.

En el mes de mayo: Capacitacién en discapacidad en ambientes de formacion en las

instalaciones de CEDEAGRO-Duitama.

En el mes de junio: Impartir formacidn profesional Integral Técnico en panaderia

3216783 competencia - Almacenar materias primas y productos de panificacién de

acuerdo con la orden de pedido, programa de produccién y norma.Municipio

Samaca.

Impartir formacién titulada complementaria, curso de 40 horas municipio Duitama,
ficha 3245415.Impartir formacién titulada complementaria, curso de 40 horas
municipio Moniquird, Elaboracion de productos panificables de masas de sal. Ficha:

3253378.
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En el mes de junio: Asistir a la reunidn de capacitacidon Participativo de reconocimiento,
caracterizacidn campesina, para fortalecimiento del técnico en derechos campesinos y

ordenamiento de la territorialidad.

En el mes de junio: Recoleccion de documentos para proceso de matricula de técnico en

lacteos en la vereda la trinidad municipio Duitama.

En el mes de junio: Reportar inasistencia en la formacién profesional Integral, Técnico

en panaderia 3216783 competencia - Almacenar materias primas y productos de

panificacidon de acuerdo con la orden de pedido, programa de produccién y norma.

Municipio Samaca.

Mes de junio: Capacitacidn en discapacidad RBC en ambientes de Virtualidad.

En el mes de julio: Impartir formacién profesional Integral Técnico en panaderia
3216783 competencia - Elaborar alimentos de panificacion de acuerdo con el

programa de produccién y normativa vigente Municipio Samaca.

Mes de junio: Reportar inasistencia en la formacién profesional Integral, Técnico en
panaderia 3216783 competencia - Elaborar alimentos de panificacion de acuerdo con

el programa de produccién y normativa vigente Municipio Samaca.

Mes de junio: Asistencia a semana de alistamiento en las instalaciones de CEDEAGRO-

Duitama.

En el mes de agosto: Impartir formacion profesional Integral Técnico en panaderia
3216783 competencia - Elaborar alimentos de panificacion de acuerdo con el

programa de produccién y normativa vigente Municipio Samaca.

Presentacién de informe mensual ejecucién contractual de los febrero, marzo, abril,

mayo, junio, julio y agosto.
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES
EJECUTADAS

La contratista cumplié a satisfaccidn con el objeto y las obligaciones del contrato durante
el periodo comprendido entre el 03 de febrero y el 02 de agosto del 2025. Igualmente
certifico que la contratista acredité el pago de Seguridad Social Integral y ARL

correspondiente al periodo anteriormente mencionado.

SANCIONES: SI__ NO_X__

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_X_ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

by /¥4 D 27 )
/// [ f AL - A8

e
)

Mild}ed Alejaridra Mejias Largo
Contratista
C.C 1090374934

letad 7/ 1/
2 4 7}4

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO

Claudia Patricia Num;z Izquierdo
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNT 7367201
Coordinadora Académica
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8. Control de cambios

Control de FECHA DE NATURALEZA DEL CAMBIO
cambiosVERSION ENTRADA EN
VIGENTE

Octubre Cambio imagen institucional y generalidades
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