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ANEXO TECNICO

2350 - ENGATIVA, UN TERRITORIO DE PAZ Y
RECONCILIACION (SECTOR: GESTION PUBLICA)
TIPO DE PROCESO: LICITACION PUBLICA

2350 - ENGATIVA, UN TERRITORIO DE PAZ Y

RECONCILIACION

Realizar 4 acciones de construccion de paz que
contribuyan al tejido social, la integracién local, la
sostenibilidad econémica y/o desarrollo tertitorial para
la reconciliacion.

Realizar 4 procesos de fortalecimiento de habilidades y
capacidades de la poblacién victima del conflicto armado
o excombatientes para promover su participacion en los
diferentes escenatios.

Realizar 4 procesos pedagogicos, artisticos, culturales,
formativos o para el fortalecimiento de iniciativas
ciudadanas para la apropiaciéon social de la memoria,
verdad, reparaciéon integral a victimas, paz y
reconciliacién.

Realizar una accién de construcciéon de paz que
contribuyan al tejido social, la integracién local, la
sostenibilidad econémica y/o desarrollo tertitorial para
la reconciliacion.

Realizar 1 proceso de fortalecimiento de habilidades y
capacidades de la poblacién victima del conflicto armado
o excombatientes para promover su participacion en los
diferentes escenatrios.

Realizar 1 proceso pedagogico, artistico, cultural,
formativo o para el fortalecimiento de iniciativas
ciudadanas para la apropiaciéon social de la memoria,
verdad, reparaciéon integral a victimas, paz y
reconciliacién.

Proyecto
1.
2.
Magnitud de las metas
2025- 2028
3.
1.
2.
Magnitud de las metas
2025 a contratar
3.
Presupuestos
participativos
(SI X/NO)

SI.
38663 — PAZ Y VIDA
38107- PENSAR PARA SANAR
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44564- DGRAL. MEMORIA VIVA DE LAS VICTIMAS
DE ENGATIVA

VALOR DEL

CONTRATO $ 722.267.102

1. OBJETO

PRESTAR EL SERVICIO PARA EL DESARROLLO DE TALLERES DE RESOLUCION
DE CONFLICTOS,  ACTIVIDADES PEDAGOGICAS, EXCURSIONES,
INTERVENCIONES ARTISTICAS Y EVENTOS DE CONMEMORACION,
ORIENTADOS A LA CONSTRUCCION DE MEMORIA, VERDAD, REPARACION
INTEGRAL DE LAS VICTIMAS, PAZ Y RECONCILIACION EN LA LOCALIDAD DE
ENGATIVA, EN EL MARCO DEL PROYECTO DE INVERSION No. 2350
DENOMINADO: "ENGATIVA, UN TERRITORIO DE PAZ Y RECONCILIACION.

2. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

2.1 Plazo

El contrato se ejecutara en un plazo de CUATRO (4) meses, contados a partir de la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

2.2 Valor del Contrato

El valor estimado del contrato sera por la suma de SETECIENTOS VEINTIDOS
MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL CIENTO DOS PESOS
($722.267.102) M/CTE este valor incluye el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), y demis
impuestos, tasas, contribuciones de cardcter Nacional y/o Distritales legales, costos ditectos e
indirectos.

3. PLAN DE TRABAJO

En el Plan de Desarrollo Local de Engativa 2025-2028“ENGATIV A CAMIN.A SEGURA”,
se traza el proyecto 2350 — “Engativd, un territorio de paz y reconciliacidn”, el cual tiene las siguientes
metas asociadas:
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Nota: La proyeccioén poblacional obedece a la cantidad de poblacién victima basada en los datos
del Sistema de Informacién de Victimas de Bogota (SIVIC) y el Registro Unico de Victimas
(RUV) de la Unidad para la Atenciéon y Reparacion Integral a las Victimas (UARIV). Asimismo,
teniendo en cuenta el alto nivel de poblacién fluctuante en la localidad y segun informacioén
proporcionada por la mesa de victimas de la localidad.

Componente

Alcance

Presupuesto estimado

Realizar una  acciéon  de
construccion de paz que contri-
buyan al tejido social, la
integraciéon local, la sostenibi-
lidad econémica y/o desarrollo
territorial ~ para  la  re-
conciliacion.

50 Personas

$ 97.108.504

Realizar 1  proceso  de
fortalecimiento de habilidades y
capacidades de la poblacién
victima del conflicto armado o
excombatientes para promover
su  participaciéon  en  los
diferentes escenarios.

100 Personas

$ 472.439.103

Realizar 1 proceso pedagogico,
artistico, cultural, formativo o
para el fortalecimiento de
iniciativas ciudadanas para la
apropiacion  social de la
memoria, verdad, reparacion
integral a victimas, paz y
reconciliacién.

100 Personas

$ 37.399.537

TOTAL

$ 722.267.102

PROPUESTAS PARTICIPATIVAS

Codigo
Propuesta

Titulo propuesto

Resumen

38663 Paz y vida

Poder realizar conferencias y
videos para mostrar a la
poblaciéon en donde se
muestre la realidad de la
sociedad respecto a los
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procesos de paz del pais y los
didlogos realizados para tal
fin.

38107 Pensar para sanar Realizar publicidad y difundir
a toda la comunidad los
temas que han hecho el
estado para fomentar la paz y
atacar los conflictos que
atentan contra esto

44564 DGral. Memoria viva de las victimas de | La iniciativa comprende la
Engativa realizacion de  procesos
artisticos, culturales,

pedagdgicas que permitan la
apropiacion social de la
memoria, verdad, paz vy
reconciliacién

Para el desarrollo del presente proyecto se han de tener en cuenta tres actividades articuladas de
la siguiente manera:

NOMBRE DEL PROYECTO: ENGATIVA SIEMBRA PAZ

"Engativa Siembra Paz'" se presenta como un simbolo de resiliencia, memoria viva y
transformacion colectiva de la poblaciéon victima en la localidad. Su mensaje principal es que,
desde el territorio, la memoria y el emprendimiento florecen como semillas de paz.

ACTIVIDAD 1 - TALLERES DE FORMACION E INCENTIVO A
EMPRENDIMIENTOS.

Integra la meta 2, por lo cual la meta a impactar es de 100 personas.

1. Talleres de Formacién para emprendedores, Insercion econémica y Fortalecimiento
Organizativo de las Victimas, poblacién excombatiente, defensores/ras de derechos
humanos y lideres y lideresas sociales.

2. Se llevara a cabo una actividad de socializacion y reconocimiento de los
emprendimientos impulsados por las y los participantes, pertenecientes a la poblacion
victima del conflicto armado residentes en la localidad de Engativa.

En esta jornada, cada emprendedora y emprendedor tendra la oportunidad de presentar
su iniciativa productiva, compartiendo no solo los aprendizajes adquiridos durante las
escuelas de formacion, sino también la manera en que los apoyos econémicos entregados
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en especie (segun su tipo de emprendimiento) van a contribuir a fortalecer sus
capacidades, ampliar su oferta, mejorar sus procesos o acceder a nuevos mercados.

3. Se otorgara un incentivo econémico EN ESPECIE, gestionado a través del operador,
que te representa en insumos o elementos necesarios para el fortalecimiento de sus
emprendimientos. Este apoyo sera hasta por un valor de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS ($4.200.000) INCLUIDO IVA por emprendedor. El
beneficio esta dirigido a personas registradas en el Registro Unico de Victimas (RUV),
residentes de la localidad de Engativa, que hayan participado en las actividades de
formacion previamente establecidas en el programa, asistido de manera activa y obtenido
el respectivo certificado de participacion.

Narrativa de marca: Las victimas cultivan herramientas para reconstruir sus vidas desde la
dignidad productiva.

NOTA: Se informa de manera expresa y categdrica que el incentivo otorgado en el marco
del presente programa NO serd entregado en dinero en efectivo bajo ninguna modalidad.

Este incentivo serd exclusivamente en especie, destinado a la adquisicién de insumos,
herramientas, maquinaria, materiales o elementos necesarios para el fortalecimiento de los
emprendimientos, de acuerdo con el plan de inversién aprobado y previamente concertado

con cada participante.

La gestiéon, compra y entrega de estos bienes sera realizada directamente por el operador del
programa, conforme a los lineamientos técnicos y administrativos establecidos, con base en
la normatividad vigente y los principios de transparencia, eficiencia y legalidad.

En ningun caso se entregara dinero en efectivo o transferencias monetarias a los
beneficiarios, ni de manera directa ni indirecta, parcial o total. Cualquier interpretacion

distinta a esta sera invalida.

ACTIVIDAD 2 - "CAMINOS DE PAZ Y MEMORIA: INMERSION TERRITORIAL
EN MESETAS, META"

Esta actividad integra la meta 1, por lo cual la poblacién prevista a impactar es de 50 personas.

1. Esta actividad propone una inmersién de dos dias en el municipio de Mesetas, Meta, un
territorio profundamente marcado por la historia del conflicto armado en Colombia,
pero también por las resistencias, las iniciativas de reconciliacién y los procesos de
construcciéon de paz desde lo local. Durante la visita, los participantes tendran la
oportunidad de recorrer espacios de memoria histérica, conocer testimonios de victimas
y lideres sociales, y dialogar con comunidades que han vivido de cerca las dinamicas del
conflicto y que hoy trabajan activamente por la transformacién de su territorio.
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El itinerario contempla actividades culturales, caminatas ecologicas por paisajes
emblematicos del municipio y una visita al imponente Rio Gtiejar, donde los participantes
viviran una experiencia de rafting guiado. Esta actividad no solo representa una aventura en
medio de la naturaleza, sino también un simbolo de transformacién social. A otillas del tio,
las comunidades locales han desarrollado una iniciativa de turismo comunitario y de
naturaleza que nacié como respuesta a las heridas profundas dejadas por el conflicto armado.
Durante afios, esta zona fue epicentro de violencia, desplazamiento y miedo; sin embargo,
hoy es ejemplo de resiliencia y reconstruccion del tejido social. El turismo en el Giiejar no
es solo una apuesta econémica: es una forma de reivindicar la vida, de contar nuevas historias
desde la dignidad y la esperanza. En este espacio, los visitantes podran conocer de primera
mano coémo las victimas, campesinos y pobladores del municipio han convertido un
territorio estigmatizado en un escenario de reconciliacién, memoria viva y paz territorial.
Este encuentro busca, ademas, generar reflexiones colectivas sobre el papel de las victimas
en los procesos de transformacion, el poder de la memoria para sanar y la importancia de
construir alternativas sostenibles que dignifiquen la vida en los territorios mas afectados por
la guerra.

2. Como parte integral de esta experiencia, se realizarda un registro audiovisual que
documentara los momentos mas significativos del recorrido, incluyendo testimonios,
paisajes, actividades comunitarias y reflexiones de los participantes. Este material sera
editado en formato de video y servira como pieza de memoria y visibilizacién del
proceso. El objetivo es que este contenido pueda ser presentado en escenarios como el
Foro de Victimas, permitiendo compartir con otras comunidades, instituciones y actores
del pais una experiencia transformadora de resiliencia, paz territorial y construccion
colectiva de memoria. El video sera una herramienta para honrar las voces de las
victimas, visibilizar sus apuestas de vida digna y seguir fortaleciendo el camino hacia la
reconciliacion.

Narrativa de marca: Un viaje transformador que honra la verdad, resignifica el dolor y fortalece
la identidad.

ACTIVIDAD 3 - CONMEMORACION A LAS VICTIMAS - “Sembramos memoria,
florece la paz”

Esta actividad integra la meta 3, por lo cual la poblacién a impactar es de 100 personas.

Como cierre del proyecto "Engativa Siembra Paz", se llevard a cabo una jornada de
conmemoracién a las victimas del conflicto armado, orientada a dignificar sus memorias y
visibilizar los procesos de transformacion vividos durante el proyecto. El evento incluira una
muestra fotografica que recogera los momentos mas significativos del viaje a Mesetas, Meta, asi
como imagenes de los emprendimientos desarrollados por los participantes. Este espacio sera



La jornada también contara con una puesta en escena artistica en tarima, donde se presentaran
expresiones culturales como danza, musica, poesia y teatro, a cargo de personas victimas y
colectivos locales. Momento simbolico guiado de reflexiéon colectiva y asegurar un cierre
respetuoso y sensible. Esta actividad busca ser un homenaje sentido, un acto colectivo de
memoria viva y un mensaje de paz desde Engativa, promoviendo el reconocimiento, la

reparacion y la no repeticion.
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un recorrido visual y testimonial que permitira reflexionar colectivamente sobre la resiliencia y
la reconstrucciéon desde el territorio.

COMITE TECNICO

MES 1

MES 2

MES 3

MES 4

CONVOCATORIA E
INSCRIPCIONES

CAPACITACION MODULO 1

CAPACITACION MODULO 2

CAPACITACION MODULO 3

ENTREGA DE INCENTIVOS
— ACTIVIDAD DE CIERRE

VISITA  MUNICIPIO DE
MESETAS META

CONMEMORACION
VICTIMAS

ENTREGA

DOCUMENTACION
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3.2 TALLERES DE FORMACION

ACTIVIDAD 1 - TALLERES DE FORMACION E INCENTIVO A
EMPRENDIMIENTOS.

La presente actividad tiene como finalidad desarrollar un proceso formativo dirigido
exclusivamente a poblacién victima del conflicto armado residente en la localidad de Engativa,
con el propésito de fortalecer capacidades personales, sociales y productivas que contribuyan a
la construccién de paz, el desarrollo de iniciativas econdémicas sostenibles y el ejercicio efectivo
de sus derechos.

El operador seleccionado debera disefiar, implementar y evaluar una estrategia pedagogica que
beneficie a 100 unidades productivas o emprendimientos, formales o informales, liderados por
personas reconocidas como victimas del conflicto armado, conforme al registro oficial (RUV) y
a los criterios establecidos por la administraciéon local. Los emprendimientos seleccionados
deben ser respetuosos de la ley, no tener vinculos con actividades ilicitas y aportar valor social,
cultural o econémico a la comunidad.

Para el desarrollo de los talleres, los 100 participantes deberan ser organizados en dos grupos de
50 personas cada uno, cada uno con un profesional lo que permitira una atencioén pedagdgica
adecuada y la implementacién de metodologias participativas, con enfoque psicosocial,
diferencial y de derechos humanos.

Nota: Todas las acciones deben enmarcarse en los principios de dignificacion, reconocimiento
y empoderamiento de la poblacién victima, promoviendo su participacion activa y fortaleciendo
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su rol como actores clave en los procesos de memoria, verdad y reconciliacién en la localidad de
Engativa.

El operador contratado sera responsable de disefiar e implementar un proceso de convocatoria
publica, transparente, incluyente y territorialmente equitativa, dirigido exclusivamente a personas
reconocidas como victimas del conflicto armado residentes en la localidad de Engativa,
interesadas en participar en los talleres de formacién e incentivo a emprendimientos.

La convocatoria debera contar con al menos los siguientes elementos:

Difusiéon a través de medios comunitarios, redes sociales institucionales, canales locales y
organizaciones sociales.

Un formulario de inscripcion (fisico o digital) que recopile informacion basica del participante y
de su emprendimiento (nombre, sector, tipo de unidad productiva, nivel de formalizacion,

enfoque poblacional, etc.).

Revision documental y validacion de la condicion de victima (RUV o certificacion expedida por
la UARIV).

Cronograma claro del proceso de inscripcion, verificacion, seleccion y publicacion de resultados.

En caso de que el nimero de personas inscritas supere los 100 cupos disponibles, el operador
debera aplicar un proceso de seleccién con criterios de priorizacion diferencial, garantizando el
enfoque de equidad e inclusion. Los criterios minimos de priorizacion deberan incluir:

e Mujeres victimas cabeza de hogar.

e Personas victimas en condicién de discapacidad.
e Jovenes victimas (entre 18 y 28 afios).

e DPersonas mayores victimas (60 afios en adelante).

e DPertenencia a grupos étnicos reconocidos (pueblos indigenas, poblacion
afrodescendiente, ROM, raizales, palenqueros).

e Poblacion LGBTIQ+ victima del conflicto armado.
e DPersonas victimas en situacion de extrema vulnerabilidad socioeconomica.

e Representantes de iniciativas colectivas de victimas o procesos asociativos.
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El operador debera establecer una matriz de evaluacion con puntajes definidos para cada criterio,
la cual debera ser socializada con la Alcaldia Local antes de iniciar el proceso de selecciéon. Una
vez finalizado el proceso de evaluacion, el operador debera publicar el listado de personas
seleccionadas y el listado de suplentes, indicando el cumplimiento de requisitos y el criterio de
priorizacion aplicado.

Esta publicacién debera realizarse de forma visible en medios comunitarios, en las redes oficiales
de la Alcaldia Local y en los espacios de articulacién con las mesas o instancias locales de
victimas, garantizando la trazabilidad y transparencia del proceso.

Las clases de formacion estaran dirigidas a emprendedores formales e informales ubicados en la
localidad de Engativa, que hagan parte de la poblaciéon victima del conflicto armado. Esta
estrategia responde a la meta de desarrollar un proceso de fortalecimiento de habilidades y
capacidades de las victimas y/o excombatientes, promoviendo asi su participacién activa en los
diferentes escenarios sociales, econémicos y comunitarios.

Se espera que, a través de esta formacion, las personas participantes puedan acceder a nuevas
oportunidades de crecimiento personal, generacién de ingresos y vinculacién a procesos de
desarrollo local, permitiéndoles avanzar en la construcciéon de proyectos de vida dignos,
sostenibles y en paz.

Nota: Se priorizaran los cupos de las personas que ademas de hacer parte de la poblacién victima
de conflicto armado, tengan enfoque poblacional, por ciclo vital y generacional, con enfoque
diferencial dirigida ~ a la poblacion NARP (Negra, Afrocolombiana, Raizal y Palenquera),
madres cuidadoras. Lo anterior, ya que se considera importante garantizar los derechos de los/as
ciudadanos de procesos de formacién, orientados para la participaciéon y espacios de
movilizacién social, impactando la calidad de vida en sus diferentes dimensiones, asimismo, se
dara prioridad a los grupos poblacionales.

3.3 PLAN PEDAGOGICO

Para el desarrollo de los cursos de formacién se dividiran las 100 personas en 2 grupos de 50
personas cada uno que se capacitaran en una sesion de tres horas a la semana, por tres meses,
para completar un total de 36 horas de formacién.

e Esta iniciativa contara con dos profesionales y un técnico, quienes se dividiran en un
grupo cada uno, teniendo en cuenta la cantidad de horas a la semana cada que grupo
debe tener (2 a 3 horas a la semana). Los formadores concretarin con los grupos
preestablecidos los horarios de encuentros. El técnico debe apoyar la fase de
convocatoria e inscripcion, revisara documentacion y elaborara bases de datos,
realizard atencion a la poblacion, respondiendo dudas y peticiones de los interesados.
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e La formacién se hara de manera virtual, el operador debe garantizar los medios
adecuados para la realizacién de la sesion, de forma didactica y participativa.

e El curso se certifica con el cumplimiento del estudiante del 100% de la asistencia a
las actividades desarrolladas.

e Cada proceso de formacién debe contar con una estructura de formaciéon compuesta
como minimo por los siguientes elementos: nombre del proceso, objetivo general,
objetivos especificos, moédulos y contenidos tematicos, ejercicio de practica,
poblacién objetivo y metodologia.

Nota: La capacitacion se desarrollara de manera virtual, a excepcion de la sesion de
Bienvenida y la sesién de cierre, con el fin de facilitar la participacion activa de los
emprendedores, reconociendo que muchos de ellos no pueden dejar sus negocios o
actividades productivas de manera prolongada.

Al tratarse de unidades productivas que, en su mayorfa, dependen directamente de la presencia
y gestion diaria de sus propietarios, la virtualidad permite conciliar los tiempos de formacién con
las responsabilidades del emprendimiento. Esta modalidad también contribuye a reducir barreras
de acceso, optimizando el tiempo y los recursos de los participantes, y asegurando que el proceso
formativo se adapte a sus realidades y necesidades.

3.4 NUCLEOS TEMATICOS

Los principales nicleos tematicos seran:

SEMANA | MODALIDAD MODULO CONTENIDO | OBJETIVO HORAS
ESPECIFICO
1 3 horas presenciales | Induccion y | Presentacién del | Reconocer  las | 3h
motivacién  para | programa, habilidades
emprender conocer a los | personales y las
participantes, oportunidades
motivacién, del entorno para
confianza grupal. | emprender.
2 Virtual ¢Qué es | Perfil Formular  una | 3h
emprender? emprendedor, idea de negocio
contexto del | clara, atl y
conflicto, ajustada al
emprendimiento | contexto.
como forma de
reparacion.
3 Virtual Idea de negocio y | Identificaciéon de | Formular ideas | 3 h
propuesta de valor | necesidades, de negocio
clientes viables que
potenciales, respondan a
solucién oftrecida, | necesidades
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diferencial del | reales del
producto mercado y
contexto
personal
Virtual Modelo de negocio | Segmentos de | Disefiar un | 3h
(Canvas) clientes, canales, | modelo de
actividades clave, | negocio  basico
fuentes de ingreso, | utilizando el
recursos y aliados | lienzo ~ Canvas
para  estructurar
la idea
Virtual Formalizacién del | Tramites legales | Promover el |3h
emprendimiento basicos: RUT, | cumplimiento de
Camara de | requisitos legales
Comercio, y la formalizacién
licencias, como estrategia
legalidad, marca | de crecimiento
registrada
Virtual Finanzas Presupuesto, Fomentar el |3h
personales y del | ingresos vs | manejo
negocio egresos, ahorro, | responsable  de
fluyjo de  caja, | recursos
reinversioén financieros en la
vida personal y el
negocio
Costos, precios y | Calculo de costos | Mejorar la|3h
Virtual utilidad fijos y wvariables, rentabilidad del
punto de | negocio a través
equilibrio, fijacién | de la  correcta
de precios estructuracion de
precios
Virtual Estrategias de | Técnicas de venta, | Desarrollar 3h
ventas atencion al cliente, | habilidades para
cierre de ventas, | mejorar la
tidelizacion comercializacién
de productos o
servicios
Virtual Mercadeo  digital | Uso de  redes | Aplicar 3h
basico sociales herramientas
(Instagram, digitales para
Facebook), aumentar la
WhatsApp visibilidad ~ del
Business, disefio | negocio y
con Canva, | mejorar la
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especie)
Entrega de
Certificados.

fotografia de | comunicacién
producto comercial
10 Virtual ., Organizaciéon  de | Fortalecer la|3h
Gestién del S
. tareas, disciplina y
tiempo y . - 2
. planificacion gestion del
productividad .
semanal, tiempo para
equilibrio  entre | sostener el
negocio, familia y | emprendimiento
autocuidado
11 Virtual Plan de | Escalamiento del | Disefiar un plan | 3 h
sostenibilidad negocio, alianzas, | de  crecimiento
resiliencia, vision | con acciones
de futuro realistas a corto y
mediano plazo
Presentaciéon Reconocer el
., socializacion / | impacto del
Presentacién  final .. y p
de reconocimiento apoyo
. de los | econémico  en
emprendimientos - .
emprendimientos | especie para cada
Actividad b impulsados porlas | uno  de  los
CFUVI & €| ylos participantes, | participantes.
lerre pertenecientes a la
1 Presencial poblacién victima | Reconocer el 3h
del conflicto impacto del
armado residentes proceso de
en la localidad de | formacion y
Engativa. proyectar futuras
Entrega de apoyos | acciones de
econdémicos  (en | fortalecimiento

Total, duraciéon: 36 horas

Modalidad: Mixta (2 sesiones presenciales + 10 virtuales)

Poblacién: Victimas del conflicto armado con emprendimientos formales e informales
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3.5 PERFILES REQUERIDOS

Formacion Virtual - Presencial

Recurso Humano

Perfil Nivel Experiencia Funciones Cantida | Plazo
Académico principales d
Coordinado | Titulo Experiencia Coordinar  las | 1 6 meses
r Profesional en | general minima | dos actividades
ciencias de UN (1) afio | del proceso,
sociales  y/o | debidamente entregar
humanas, y/o | certificado y | informes,
ciencias o que | experiencia participar en las
pertenezcan al | especifica en la | reuniones,
NBC y/o | coordinacién de | garantizar la
Economia, minimo UN (1) | correcta
administracion, | proyecto  social | ejecucion del
contadurfa  y | con  poblacién | proceso.
afines que | victima del
pertenezcan al | conflicto y/o
NBC proyectos
establecido por | sociales.
el SNIES.
Profesional | Profesional en | Minimo 2 afios | Impartir sesiones | 1 6 meses
Formador areas afines a | de  experiencia | de  formacion
Administracién | certificada en | tebrico-
,  Economia, | formacion a | practicas.
Contaduria, poblaciéon - Asesorar sobre
Mercadeo, vulnerable  y/o | modelos de
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Trabajo Social, | victimas del | negocio y
Desarrollo conflicto armado. | estrategias
Local o afines. | Con experiencia | financieras.
en formulacién y
fortalecimiento
de
emprendimientos
Profesional | Profesional en | Minimo 2 afios | - Desarrollar | 1 6 meses
Formador Comunicacion, | de experiencia en | sesiones de
Publicidad, formacion en | mercadeo,
Mercadeo, marketing digital, | herramientas
Disefio, herramientas TIC | digitales y ventas.
Tecnologia o |y ventas. | - Fortalecer la
afines. Experiencia visibilidad digital
trabajando  con | de los
comunidades emprendimiento
vulnerables. s
- Acompafiar
ejercicios
practicos.
Técnico Técnico o | Minimo 1 afio de | - Realizar | 1 6 meses
tecndlogo  en | experiencia  en | inscripcion y
areas procesos de | consolidar base
administrativas, | inscripcion, de datos de
sistemas, sistematizacion participantes.
gestion de informacién y | - Hacer
documental o | apoyo en | seguimiento de
afines. procesos de | asistencia.
formacion o|- Canal de
atencion a | comunicacion
poblacion entre
vulnerable. participantes,
formadores y
coordinacion.
Apoyo Estudios ~ de | Sin experiencia Apoyar todas las | 10 2
logistico educacion actividades  de Jornada

basica primaria
o ttulo de
bachiller. El o
la. postulada

que se realicen,
revisar asistencia,
atender a las
personas, ubicar

S
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debe a las personas,
ertenecer a la realizar montaje
p ]
poblacion y desmontaje.

victima de la
localidad  de
Engativa.
Nota 1: Se dara prioridad a las hojas de vida de las personas de la localidad poblacién victima,
una vez se haga la revisién por parte del aliado, del cumplimento de requisitos e idoneidad para
realizar las capacitaciones.

Los perfiles seran revisados por el operador, evaluando la idoneidad de las personas, para ser
contratadas. Se contemplaran las hojas de vida de los residentes de la localidad de Engativa, estas
seran aportadas por el promotor de las iniciativas, quien debe solicitarlas a los interesados.

Nota 2: El operador sera responsable de definir qué formador/a dictard cada uno de los
modulos establecidos en el plan de formacién, de acuerdo con el perfil profesional requerido y
su experiencia especifica en la tematica correspondiente.

Asimismo, debera elaborar y remitir para aprobacion la gufa académica del proceso formativo,
en la cual se identifique:

e FEl contenido tematico de cada médulo
e [a metodologia a implementar

e El perfil del formador/a asignado a cada sesion, con su respectiva hoja de vida.

Esta gufa académica debera ser validada por la entidad contratante antes del inicio de las sesiones,
como parte del proceso de aseguramiento de calidad del componente pedagogico.

3.6 OBLIGACIONES
OBLIGACIONES COORDINADOR

1. Planificar y coordinar la logistica general de ambas actividades, incluyendo lugar,
fechas, materiales, transporte y convocatorias.

2. Coordinar con facilitadores, talleristas y actores comunitarios involucrados para
asegurar la calidad y el desarrollo adecuado de los contenidos y actividades.

3. Disefiar y supervisar el cronograma de ejecucion de ambas actividades, asegurando el
cumplimiento de la agenda establecida.

4. Gestionar la articulacién con comunidades, lideres locales e instituciones que participen
en la inmersion territorial.
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Coordinar al equipo de apoyo logistico para garantizar el correcto montaje, atencion al
publico, control de asistentes y apoyo operativo.

Supervisar el registro de asistencia de participantes en ambas actividades para efectos
de control y evaluacion.

Monitorear el comportamiento, seguridad y participacion activa de los asistentes
durante las jornadas.

Resolver oportunamente cualquier imprevisto o situaciéon que interfiera con el
desarrollo de las actividades.

Promover espacios de respeto, memoria, didlogo y construccion de paz, especialmente
durante la actividad de inmersién en Mesetas, Meta.

Documentar el desarrollo de ambas actividades mediante registros escritos,
fotogtaficos y/o audiovisuales.

Recoger retroalimentacion de los participantes y actores involucrados para la
evaluacion de resultados.

Elaborar y presentar un informe final consolidado que incluya conclusiones,
aprendizajes, logros y recomendaciones.

OBLIGACIONES PROFESIONAL FORMADOR

10.

11.

Realizar la preparacion téenica, pedagdgica de las capacitaciones teniendo en cuenta la
metodologia y médulos de la escuela de participacion ciudadana.

Entregar mensualmente un informe detallado a la supervisiéon o apoyo a la supervision
del contrato, incluyendo cifras de asistencia, resultados de encuestas, avances de
actividades, analisis de impacto y demas informacién relevante.

Implementar y adelantar las metodologias de capacitacién del proceso de formacion de
la escuela de participacion ciudadana.

Organizar, clasificar y consolidar en una base de datos a los participantes, con las
evidencias de las sesiones de clase.

Realizar y dictar las capacitaciones de la escuela de participacion ciudadana a los
participantes inscritos.

Registrar por clase nombre, nimero de documento, poblaciéon u organizacién a la que
pertenece barrio y UPZ de cada participante.

Llevar el Control y hacer Seguimiento a los participantes que dejen de asistir a las
capacitaciones programadas.

Participar de las reuniones que se lleguen a programar.

Elaborar un Plan Pedagégico / Metodolégico por modulo, describiendo las actividades,
objetivos, temas y contenidos, este incluye Cronograma de Actividades.

Generar informes y reportes periddicos de la ejecucion de la formacién de participacion
ciudadana.

Apoyar los procesos de convocatoria para la inscripcion de las personas en las escuelas
de participacién ciudadana.
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12. Llevar su ruta de trabajo (Plan mensual, Plan diario, Evaluacién Mensual, Bases de Datos

y registro de Asistencia).

13. Apoyar las diferentes necesidades que sean requeridas por el profesional del proyecto de

las escuelas de participacién ciudadana.

OBLIGACIONES TECNICO PERFIL ADMINISTRATIVO:

o

Realizar base de datos de las personas que participaran en las capacitaciones, que se
realizaran en el marco del proyecto 2350.

Actualizar registros, listados y bases de datos de forma digital, de las personas que
participaran en las capacitaciones, que se realizaran en el marco del proyecto 2350.
Apoyar el proceso de inscripcién y convocatoria de las personas que participaran en las
capacitaciones.

Apoyar a los formadores en la consolidacion de listados de grupos de capacitaciones.
Entregar informes de supervision.

Participar en las reuniones que se programen en el marco del proceso.

OBLIGACIONES TECNICO APOYO LOGISTICO:

9.

Recibir cordialmente a los asistentes al evento y brindarles informacion basica.

Orientar al publico sobre la ubicacién de bafios, salidas de emergencia, escenarios, zonas
de atencién y demas espacios relevantes.

Guiar a los asistentes hacia sus asientos o zonas asignadas, priorizando la atencién a
personas con movilidad reducida, adultos mayores, mujeres embarazadas y nifios.
Supervisar el flujo de personas para evitar aglomeraciones y garantizar la seguridad.
Controlar el ingreso y la salida del publico, asegurando el orden y el respeto por las zonas
restringidas.

Colaborar en el montaje y desmontaje de mobiliario, sefializaciéon y demas elementos
logisticos, si asi se requiere.

Reportar novedades, incidentes o emergencias al coordinador logistico o responsable del
evento.

Atender con prontitud situaciones imprevistas como desorientaciéon de personas,
pérdida de objetos o emergencias médicas.

Mantener una actitud respetuosa, cordial y profesional durante toda la jornada.

10. Portar de forma visible el uniforme o acreditacién correspondiente al evento.
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ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

DETALLE DE
ENTREGA

AGENDA
ECOLOGICA

Libreta ecologica:
Disefio e Impresion
de libretas: Tamafio:
14 cm x 21.5 cm
cerrado Paginas: 30 —
impresion 1  tintas
Papel: bond de 90 gr.
Caratula en
propalcote de 200 gr.
Impresion 4x4 tintas
Cosida  con  dos
anchos al caballete.
Debe incluir Ia
imagen institucional
Alcaldia Local de
Engativa vy tres
separadores en
propalcote de 90
gramos. (Disefio
suministrado por el
operador y aprobado
por el area de prensa
de la Alcaldia Local de
Engativa)

100

Jornada

LAPICERO
ECOLOGICO

Esfero en carton
reciclado y pla’stico
biodegradable a base
de trigo.

Largo:14 cm

Material: Cartén
reciclado y plastico
biodegradable.

Tipo de Impresion:
Tipografia Tinta
Plastica

Area de Impresion:
Cuerpo lateral: 70 x 8

100

Jornada
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mm - Cuerpo
posterior: 70 x 8 mm-
Frentealclip:50x8mm-
Clip: 40 x 6,5 mm

CERTIFICADOS

Impresiones de papel
propalcote 115
gramos, Impresion de
alta calidad offset
(hexachrome). Color
mode: CMYK: Paleta
para impresion
estandar, compuesta
por los valores cian,
magenta, amarillo
(vellow) y  negro
(black). IMPRESION
en papel Couché.
(Disefio suministrado
por el operador y
aprobado por el area
de prensa de la
Alcaldia TLocal de
Engativa)

100

Jornada

ALMUERZO TIPO
BUFFETE

Servicio de
alimentacion caliente
tipo  buffet  con
proteina

Pollo, carne,
pescado,  lentejas,
tofu, etc.

150 ¢

, carbohidrato Arroz,
papa, pasta, yuca,
platano, etc.120 g

, ensalada 100 g,
bebida 300 ml y
postre 80 g. Opciones
para dietas especiales
(vegetariana).

110

Jornada

MESON PARA
BUFFET /
LOGISTICA

2  Mesas auxiliares
para servir alimentos,
colocar insumos

2 jornadas sesion
de inicio y sesion
de cierre.
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ESTACION DE CAFE

Punto de servicio que
ofrece café y
aromatica,
acompafiado de
mezcladores,  vasos
ecologicos para tinto
y aromatica, y una
seleccion de
endulzantes que
incluye  sobres de
azucar, stevia e
instacream. La
estacion se
complementa con
galletas como
acompafiamiento.

1

2 jornadas sesion
de inicio y sesién
de cierre.

AUDITORIO

Espacio cerrado con
capacidad para 100
personas.

(Se puede hacer uso
del auditorio de la
alcaldia, debe solicitar
los  permisos el
operador, con
anticipacion)

1 para sesion de
bienvenida

Jornada

AUDITORIO

Espacio cerrado con
capacidad para 100
personas. El operador
debera solicitar los
permisos para realizar
el evento en el Centro
de Memoria, Paz y
Reconciliacion, Cra.
19b #24 — 86 Bogota,
con anticipacion. Para
el evento de cierre.

1 para sesion de
cierre

Jornada

SILLAS

Alquiler de  sillas
plasticas con brazos
para adultos

100

Jornada

RECURSOS AUDIO
VISUALES

Video beam o)
proyector digital

1 set por evento

2 jornadas
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Sistema de sonido
(Parlantes, micréfono
inalambrico y consola
basica)

BONO SIMBOLICO

Formato impreso a
color, tamafio carta,
Papel  Opalina o
Cartulina Gruesa, 200
— 250 g/m?

Representa de manera
visual y ceremonial el
incentivo

econdémico en
especie entregado a
los beneficiarios del

programa de
fortalecimiento  de
emprendimientos

dirigido a poblacion
victima del conflicto
armado.

Nota: El disefio debe
ser enviado para
aprobacion al area de
prensa de la alcaldia
local de Engativa,
previa impresion.

100

Jornada

BONO SIMBOLICO

Formato impreso a
color, tamafio carta,
Papel  Opalina o
Cartulina Gruesa, 200
— 250 g/m?

Representa de manera
visual y ceremonial el
incentivo econoémico
en especie entregado
a los beneficiarios del
programa de

Jornada
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fortalecimiento de
emprendimientos
dirigido a poblacion
victima del conflicto
armado.

Nota: El disefio debe
ser enviado  para
aprobacion al area de
prensa de la alcaldia
local de Engativa,
previa impresion.

AFICHES Afiches medio pliego 30 Convocatoria
impresos en
Propalcote 200g 4x0
tintas (full color).

Nota: Deben ubicarse
en sitios estrategicos
con los datos de la
convocatoria, juntas
de accion comunal,
alcaldia  local de

Engativa.

PENDON Pendoén vertical: 4 Convocatoria
impresion en Lona
Banner policromia 13
onzas impreso a full
color tamafio de
90x140m con
estructura en arafa
(disefio estregado por
el area de prensa de la

Alcaldia Local).
Nota: Deben
utilizarse para

sefializacion los dias
de la inscripcién.

PAQUETE Volantes publicitarios 4 Convocatotia
de 1/4 de carta
cortado  10x133cm,
impresion 4x0 tintas
(full color). Paquete
de 1000 unidades
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REFRIGERIO

Refrigerio Un crepe
de jamén y queso con
sour cream, Crépe
(masa): 60-70 g

Jamoén (tipo
sandwich): 3040 g

Queso (doble crema,
mozzarella o similar):
25-30 ¢

Sour cream (crema
agria): 15-20 g bebida
en caja de 200 ml, de
fruta de temporada,
servilleta, Que cumpla
con las normas de
Bioseguridad -
Empacado.

110

2 jornadas sesion
de inicio (70
refrigerios) y
sesion de cierre 70
refrigerios)

BOLSA INSUMOS
PARA IDEAS DE
NEGOCIO (o)
EMPRENDIMIENTO
DE VICTIMAS

Cada una de las
propuestas de ideas
de  negocio y/o
emprendimientos que
completen
satisfactoriamente el
proceso formativo y
presenten
correctamente la
propuesta de idea de
negocio recibira en
calidad de incentivo
para el
fortalecimiento
econémico HASTA
CUATRO
MILLONES
DOSCIENTOS
MIL PESOS
($4.200.000)
INCLUIDO IVA en
materiales, elementos
y/o insumos para el

100

Jornada
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desarrollo de  sus
actividades.

NOTA: ITEM NO
OFERTABLE

3.8 SESION DE BIENVENIDA

La sesion de inicio de la Actividad 1 — Talleres de Formacién e Incentivo a Emprendimientos
esta programada para comenzar a las 8:00 a.m., en la fecha que se acuerde previamente con los
participantes del proceso. Esta jornada inaugural tiene como propésito generar un ambiente de
confianza y cohesion grupal, sentando las bases para el desarrollo del proceso formativo.

Durante esta primera sesion se llevara a cabo la presentacion general del programa, se realizara
un espacio para conocer a los participantes y fomentar la motivacion, el sentido de pertenencia
y la confianza colectiva. La entrega del refrigerio estd programada para las 11:00 a.m., en medio
de una dinamica participativa que facilite la interaccién y el compromiso de los asistentes desde
el inicio del proceso.

3.8.1 ENTREGA DE INCENTIVOS

Hora de inicio: 9:00 a.m. Entrega de refrigerios.

Hora de Finalizacién: 12:00 del mediodia con la oferta del almuerzo tipo buffet.

Poblacién: poblaciéon victima de conflicto armado en Colombia, podran ir menores desde los
12 afios en adelante, en compaiiia de sus padres y/o tutores responsables.

El evento, marcara la culminacion del proceso de formacion desarrollado con emprendedores
victimas del conflicto armado residentes en la localidad de Engativa. La jornada se realizara en
el Museo de Memoria de Colombia, en Bogota, en un espacio que invita a la reflexiéon y al
reconocimiento de las historias de vida, la resistencia y la reconstruccion. El evento comenzara
alas 9:00 a.m. con la entrega de refrigerios, y contara con una estacién de café disponible durante
toda la jornada, ofreciendo un ambiente acogedor para el encuentro comunitario. La jornada
culminara con un almuerzo tipo buffet, en un cierre que celebra la dignidad, la reconstruccion
colectiva y el compromiso de Engativa con la paz y la no repeticion.

El evento de cierre marca el final del proceso de formacién desarrollado con emprendedores
victimas del conflicto armado residentes en la localidad de Engativa. Este espacio tiene como
objetivo reconocer publicamente el esfuerzo, compromiso y resiliencia de los participantes, asf
como realizar la entrega simbolica y formal de los incentivos econémicos en especie.

Durante el evento, se presentaran los resultados del proceso, testimonios de los participantes y
una breve muestra de los emprendimientos fortalecidos. Cada persona beneficiaria compartira
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su experiencia, destacando cémo los aprendizajes adquiridos y los elementos de dotacion
recibidos impactaran directamente el crecimiento y sostenibilidad de sus iniciativas productivas.

Asimismo, se hara la entrega de certificados de participacion a quienes culminaron el proceso
formativo de manera satisfactoria, campliendo con los criterios de asistencia, participacioén activa
y evaluacion.

El evento contara con un acto protocolario, intervencién de autoridades locales y representantes
del operador, asi como un espacio de integraciéon entre los participantes. Se dispondra de
recursos audiovisuales para registrar la jornada, como parte de una estrategia de memoria y
visibilizarfan del trabajo con poblacién victima del conflicto armado.

Como parte del proceso de fortalecimiento a emprendimientos de poblacion victima del
conflicto armado en la localidad de Engativa, se realizara la entrega de incentivos econémicos
en especie por un valor de hasta CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
($4.200.000) INCLUIDO IVA por cada beneficiario.

Este incentivo NO se entregard en dinero en efectivo, sino a través de bienes e insumos
especificos que respondan a las necesidades particulares de cada emprendimiento, de acuerdo
con su actividad econémica y plan de fortalecimiento. Esto permitira garantizar una inversion
directa y efectiva en el crecimiento y sostenibilidad de las iniciativas productivas lideradas por
victimas del conflicto armado.

Para ser beneficiario de este incentivo, es requisito haber participado activamente en el proceso
de formacioén y contar con el certificado de finalizaciéon del ciclo de capacitacion, ser victima
residente de la localidad de Engativa, lo cual se demuestra con certificado de residencia o un
recibo de servicio publico, la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas es la
entidad encargada de certificar a las personas como victimas del conflicto armado. Para ello, se
debe realizar un proceso de inscripcién en el Registro Unico de Victimas (RUV).

Asimismo, debe demostrar que tiene un emprendimiento en la localidad hace mas de 6 meses.
El operador es el encargado de corroborar la informacion y de hacer entrega de los insumos que
le sean solicitados y cumplan con los requisitos de emprendimiento en la localidad de Engativa.

Nota: El emprendimiento postulante al incentivo debe desarrollarse dentro del marco de la
legalidad y estar orientado a la construccién de sociedad, promoviendo principios como el
respeto, la solidaridad, la inclusion, la convivencia pacifica y la integridad. No seran tenidas en
cuenta propuestas que vulneren normas legales, éticas o que contradigan los valores
fundamentales que sustentan los procesos de reconciliacién, memoria y construccioén de paz en
los territorios.
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Este criterio busca garantizar que los apoyos entregados se orienten al fortalecimiento de
iniciativas productivas que aporten positivamente al desarrollo local y a la transformacién social
desde una perspectiva ética y comunitaria.

3.9 ACTIVIDAD 2 - "CAMINOS DE PAZ Y MEMORIA: INMERSION
TERRITORIAL EN MESETAS, META"

“Caminos de Paz y Memoria” es una experiencia vivencial de inmersioén territorial que se
desarrollard durante un fin de semana en el municipio de Mesetas, Meta, un territorio
emblematico en la historia del conflicto armado colombiano y, a la vez, un simbolo de
transformacion, resiliencia y reconstruccioén desde las comunidades.

Esta actividad busca que las y los participantes—victimas del conflicto armado y actores locales
comprometidos con la paz—recorran escenarios naturales y comunitarios significativos para la
construcciéon de memoria colectiva. Durante la jornada, se desarrollaran caminatas ecoldgicas,
actividades culturales, conversatorios y encuentros con lideres locales, quienes compartiran sus
experiencias de resistencia, reconciliacioén y reconstruccion del tejido social.

Uno de los momentos centrales sera la visita al rio Giiejar, donde se realizard una actividad de
rafting comunitario. Esta experiencia no solo promueve el reconocimiento del territorio como
un espacio de vida y encuentro, sino que ademas visibiliza como el turismo comunitario y
ecoldgico se ha convertido en una alternativa de desarrollo econémico sostenible, impulsada por
excombatientes, victimas y habitantes del municipio.

La actividad sera acompanada por un equipo audiovisual que recogera testimonios, paisajes y
momentos clave, con el fin de producir un video documental que sera presentado en escenarios
de memoria, participacion y encuentro, como foros de victimas o encuentros distritales de paz.

OBJETIVO: Fomentar la construccién de memoria colectiva y la promocién de la paz mediante
una experiencia de inmersion territorial en Mesetas, Meta, que permita a victimas del conflicto
armado y actores locales recorrer espacios significativos, compartir vivencias de resistencia y
reconciliacién, y fortalecer el tejido social a través de actividades culturales, pedagbgicas y
comunitarias.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Reconocer la historia del conflicto armado en el municipio de Mesetas, Meta, a través de
recorridos por lugares emblematicos y el didlogo con actores locales, como una estrategia para
fortalecer la memoria histérica.
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2. Visibilizar las experiencias de resistencia, reconciliacién y reconstruccién impulsadas por las
comunidades locales, mediante conversatorios y encuentros con lideres sociales y culturales.

3. Fomentar el intercambio de saberes y experiencias entre victimas del conflicto armado y actores
locales, promoviendo una cultura de paz, respeto y empatia.

4. Fortalecer el vinculo entre las y los participantes y el territorio, a través de caminatas ecologicas
y actividades culturales que resalten el valor ambiental, histérico y simbodlico de Mesetas.

5. Impulsar procesos de reflexiéon colectiva y didlogo intergeneracional, como herramientas para la
construccién de paz y la reconstruccién del tejido social en contextos afectados por la violencia.

Duracion: dos 2 dias y una 1 noche (fin de semana).

Lugar: Municipio de Mesetas, Meta.

Poblaciéon participante: Personas victimas del conflicto armado y actores comunitarios de
Engativa.

Metodologia: Participativa, experiencial y comunitaria.

Nota Aclaratoria sobre el Consentimiento Informado: Actividad 2 — “Caminos de Paz y
Memoria: Inmersion Territorial en Mesetas, Meta”

Se informa que la firma del consentimiento informado es un requisito obligatorio y
excluyente para la participacién en la Actividad 2 del proyecto “Engativa, un territorio

de paz reconciliacion”, denominada ‘“Caminos de Paz Memoria: Inmersion
Territorial en Mesetas, Meta”.

El operador sera el responsable de disefiar y suministrar el formato de consentimiento
informado a todos los participantes, con la debida anticipacién y previa a la realizacién

del evento, garantizando su comprensioén y aceptacion libre, voluntaria y consciente.

Adicionalmente, el operador debera socializar el contenido del consentimiento y los
detalles de la actividad en una reunién informativa con la Mesa Local de Participacién

Efectiva de Victimas, en la que se brindara informacién detallada sobre la logistica, los
objetivos pedagoégicos, las condiciones del viaje, y se atenderan todas las inquietudes y
observaciones que puedan surgir por parte de la Mesa y demas actores convocados.

La participacién en la actividad solo sera valida una vez el consentimiento haya sido
debidamente diligenciado, firmado y archivado por el operador como soporte

obligatorio para efectos de seguimiento y control contractual.

Dia 1 - sabado

HORA ACTIVIDAD DETALLES

4:30 a.m Encuentro y salida desde | Punto de encuentro
Engativa previamente acordado.
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4:45 —10:00 a.m. Desplazamiento hacia | Viaje por carretera con una
Mesetas, Meta pausa para desayuno en ruta.
Refrigerio

10:00 — 10:30 a.m

Bienvenida y presentacion de
la agenda

Recepcion en el sitio de
alojamiento/comunidad
anfitriona.

10:30 — 11:30 a.m.

Dinamica de integraciéon

Actividad rompehielo con
metodologia ludica

11:30 — 12:30 p.m.

Conversatorio 1: Historia del
conflicto y la resistencia en
Mesetas

Con lideres locales, victimas,
y gestores de memoria

12:30 — 2:00 p.m. Almuerzo Preparado por la comunidad
anfitriona

2:00 — 5:00 p.m. Caminata ecolégica - Ruta de | Recorrido por sitios

la memoria emblematicos del territorio

(cascadas, montafias, zonas
de resistencia).

5:00 — 5:30 p.m. Refrigerio Descanso y recarga.

7:00 — 8:00 p.m. Cena Compartida entre

participantes y comunidad.

Dia 2 — Domingo

6:00 am — 6:30 am

Desayuno

Desayuno en el punto de
encuentro

7:30 — 8:00 a.m. Traslado hacia el punto de | Breve desplazamiento hacia
encuentro para rafting el rio Gliejar
8:00 — 8:30 a.m. Induccién y entrega de | Explicaciéon técnica y de
equipos seguridad con instructores
certificados
8:30 — 2:00 p.m. Rafting por el rio Giiejar Recorrido guiado por uno de
los rios mas emblematicos de
la regién, con paradas para
interpretacion ambiental 'y
memortia territorial.
10:00 am Refrigerio Refrigerio tradicional de la
region
2:00 pm Almuerzo Campestre Almuerzo tradicional de la
region
3:30 pm Actividad de cierre Actividad de cierre con la

comunidad encargada del
turismo en la regién




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE
GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

5:00 pm Regreso a Engativa

Fin de la experiencia

RECURSOS HUMANOS REQUERIDOS

Perfil Nivel Experiencia Funciones Cantidad | Plazo
Académico principales
Coordinador | Titulo Cuatro (4) afios | responsable de 1 2 dfas

Profesional en la  planeacion, una
ciencias supervision 'y noche
sociales  y/o ejecucion

humanas, y/o integral de

ciencias o que todos los

pertenezcan al aspectos

NBC y/o logisticos  del

Economia, viaje,

administracion, incluyendo

contadurfa vy transporte,

afines que alimentacion,

pertenezcan al hospedaje,

NBC seguridad,

establecido por control de

el SNIES. asistencia y

Experiencia gestion de

general minima imprevistos,

de CUATRO asegurando

“ afios condiciones

debidamente adecuadas y

certificado 'y dignas para los

experiencia participantes.

especifica en la Debera  asistir

coordinacion presencialmente

de eventos los dos dias del

logisticos y evento y

minimo UN (1) garantizar el

proyecto social cumplimiento

con poblaciéon del cronograma

victima del en articulacion
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conflicto y/o con el equipo
proyectos técnico.
sociales.

Logisticos Estudios  de | Sin experiencia | Se encargara de 2 dias
educacion acompafar a los una
basica primarfa participantes noche
o titulo de durante toda la
bachiller. El o actividad,
la. postulada apoyar en la
debe entrega de
pertenecer a la alimentos,
poblacion registro,
victima de la montaje de
localidad  de actividades,

Engativa. atencion a
necesidades
especiales y
mantener el
orden y el
bienestar
general,
actuando bajo la
direccion  del
coordinador.

Nota: Se dara prioridad a las hojas de vida de las personas de la localidad poblacién victima, una
vez se haga la revision por parte del aliado, del cumplimento de requisitos e idoneidad para
realizar las capacitaciones.

Los perfiles seran revisados por el operador, evaluando la idoneidad de las personas, para ser
contratadas. Se contemplaran las hojas de vida de los residentes de la localidad de Engativa, estas
seran aportadas por el promotor de las iniciativas, quien debe solicitarlas a los interesados.

OBLIGACIONES COORDINADOR LOGISTICO

1. Disefiar y ejecutar el plan logistico general de la actividad, incluyendo cronograma de
viaje, rutas, puntos de encuentro, alojamiento, alimentacién y retornos.

2. Verificar las condiciones de seguridad del desplazamiento y permanencia en territorio,
en articulacion con las autoridades locales, organismos de seguridad y el equipo técnico
del proyecto.

3. Gestionar la contratacion y supervision de servicios de transporte terrestre, garantizando
vehiculos en éptimas condiciones técnicas, seguros y con conductores capacitados.
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Coordinar el alojamiento de los participantes, asegurando condiciones dignas, seguras y
adecuadas, con especial atencién a poblaciones con requerimientos diferenciales
(personas mayores, personas con discapacidad, etc.).

Organizar la alimentacién durante toda la inmersién territorial, velando por calidad,
variedad, condiciones de higiene y oportunidad en la entrega.

Asegurar la entrega, recoleccion y archivo de los consentimientos informados por parte
de cada participante, en cumplimiento de los lineamientos de la Alcaldia Local.

Llevar registro y control de asistencia, identificando posibles novedades médicas,
personales o logisticas durante el desarrollo de la actividad.

Prever y coordinar la atencién de emergencias médicas, contando con contacto de
centros de salud cercanos y botiquin basico disponible.

Supervisar la ejecucion de las actividades programadas en campo en coordinacién con el
equipo metodologico, garantizando cumplimiento de tiempos y condiciones logisticas
necesarias.

Gestionar los elementos de dotacion, material pedagdgico o de apoyo necesarios para el
desarrollo de las actividades reflexivas y de memoria.

Documentar con registro fotografico y evidencias logisticas el desarrollo de la actividad
para el informe final del proyecto.

Velar por el trato digno, respetuoso y seguro hacia todos los participantes, en especial
hacia las victimas del conflicto armado, promoviendo un ambiente de confianza y
cuidado colectivo.

Asistir presencialmente los dos dfas de desarrollo de la actividad en Mesetas, Meta,
garantizando el acompafiamiento, seguimiento en tiempo real y resolucién de cualquier
novedad operativa.

OBLIGACIONES LOGISTICOS

Apoyar al Coordinador Logistico en la ejecucién del plan general, cumpliendo con
puntualidad y responsabilidad las tareas asignadas antes, durante y después del viaje.
Acompanar a los participantes desde el punto de salida en Bogotd, brindando
orientacion, apoyo y asegurando el cumplimiento de los protocolos establecidos.
Colaborar con la verificacion de listas de asistencia, distribucion de brazaletes, kits de
viaje u otros elementos de identificacién y control.

Apovyar la entrega de refrigerios, hidrataciéon y alimentos en cada punto programado,
garantizando orden y atencion prioritaria a personas con necesidades especiales.
Supervisar la distribucién y asignaciéon de habitaciones en los lugares de hospedaje,
apoyando especialmente a personas mayores, con discapacidad o con nifios/as.
Garantizar el cumplimiento del cronograma diario, motivando la participaciéon oportuna
de los asistentes en cada actividad programada.
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7. Asistir en la logistica de las actividades pedagogicas, artisticas y reflexivas desarrolladas

en campo, colaborando con montaje, entrega de materiales, organizaciéon del espacio,

etc.

8. Estar atentos a novedades de salud o bienestar entre los participantes, reportandolas de

inmediato al Coordinador Logistico y ofreciendo primeros auxilios si es necesario.

9. Promover un ambiente de respeto, cuidado mutuo y participacion activa, reconociendo
la sensibilidad de la poblacion participante.

10. Apoyar en el registro fotografico o de evidencias cuando se les solicite, y colaborar con

el orden y limpieza en cada espacio utilizado.

11. Asistir en el proceso de retorno a Bogota, verificando que todos los participantes estén

seguros y acompanados.

RECURSOS FISICOS REQUERIDOS

ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

AGENDA
ECOLOGICA

Libreta ecolégica: Disefio e
Impresion de libretas:
Tamafio: 14 cm x 21.5 cm
cerrado Paginas: 30 —
impresion 1 tintas Papel:
bond de 90 gr. Caratula en
propalcote de 200 gr.
Impresion 4x4 tintas Cosida
con dos anchos al caballete.
Debe incluir la imagen
institucional Alcaldia Local
de Engativa y tres
separadores en propalcote de
90 gramos. (Disefio
suministrado por el operador
y aprobado por el area de
prensa de la Alcaldia

53

Logisticos

Estudios de educacién basica
primarfa o titulo de bachiller.
El o la postulada debe
pertenecer a la poblacion
victima de la localidad de
engativa
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Coordinador
logistico

Titulo Profesional en ciencias
sociales y/o humanas, y/o
ciencias o que pertenezcan al
NBC y/o Economia,
administracion, contaduria y
afines que pertenezcan al
NBC establecido por el
SNIES. Experiencia general
minima de CUATRO (4)
aflos debidamente certificado
y experiencia especifica en la
coordinacion de eventos
logisticos y minimo UN (1)
proyecto social con
poblacién victima del
conflicto y/o proyectos
sociales.

TULA

Tula ecoldgica tipo mochila
elaborada en lona cruda o
drill 100% algodén, con
dimensiones aproximadas de
42 cm de alto por 34 cm de
ancho, capacidad de 8 a 10
litros y cordones de algodon
o nylon reforzado para cierre
doble. El disefio incluye un
estampado frontal mediante
serigraffa o sublimacion
(segun el tipo de tela), con el
logotipo oficial de la marca
“Engativa Siembra Paz”
acompafiado del eslogan
“Desde la memoria florece el
futuro”, en un area de
impresion de
aproximadamente 20 x 25
cm.

53

Gotras

Gorra tipo béisbol de cinco
paneles, elaborada en dril
pesado 100% algodon, con
visera curva preformada,
costuras reforzadas y ajuste
posterior con hebilla metalica

53
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o cietre en velcro. El disefio
incluye estampado frontal o
bordado del logotipo de la
marca “Engativa Siembra
Paz” en un irea de
aproximadamente 10 x 5 cm,

LAPICERO

Esfero

53

ALQUILER BUS

Alquiler de buses con bano
con capacidad minima de 40
pasajeros, en petfectas
condiciones técnicas con
documentacion
completamente al dia Modelo
Minimo 2015, con aire
acondicianado planilla de
salida fuera de Bogota
(SOAT, Revision Técnico-
Mecanica, Tarjeta de
Propiedad, Copia de revision
de ultimo Mantenimiento)
para transporte punto de
partida localidad de Engativa
(Incluye ida y regreso y
traslados dentro del
municipio de Uribe, pago de
peajes, combustible y otros
gastos en que pueda incurrir).

HOSPEDAJE

Alojamiento para una noche
en Meseta, Meta,
acomodacion doble.

27
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ALIMENTACION
COMPLETA
(Desayuno,
Almuerzo,
Refrigerio y Cena)

Desayuno,

Caldo de carne (hervido con
yuca, papa criolla y cilantro)
250 ml

Arepa de maiz pelado o
arepa de arroz 1 unidad
Huevos al gusto (perico,
cocidos o fritos) 2 unidades
Queso campesino fresco 40—
50 g

Chocolate caliente o café
Jugo natural

Almuerzos, sopa, plato
fuerte: proteina Pollo, carne,
pescado, lentejas, tofu,
etc.150 g

, carbohidrato Arroz, papa,
pasta, yuca, platano, etc.120 g
, ensalada 100 g, bebida 300
ml y postre 80 g. Opciones
para dietas especiales
(vegetariana).

Cenas,

arroz, ensalada, proteina
Pollo, carne, pescado,
lentejas, tofu, etc.

150 ¢

Bebida: limonada natural o
bebida de panela con limén
Refrigerios,

bebida caliente o fria y snack
tipico de la regién.

106

Refrigerio

Refrigerio AM: bebida
caliente (200 ml) + panaderia
(50 g). Refrigerio PM: jugo
tetrapack o botella plastica
que cumpla con llas normas
ambientales (200 ml) +
snack (fruta, barra o galleta).
Entregados en empaques
biodegradables individuales,
cada uno con servilleta y
cubiertos

110
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ACTIVIDAD DE
RAFTING

Gufas Certificados:
Instructores locales
capacitados en turismo de
aventura, primeros auxilios y
salvamento acuatico, quienes
lideran y acompafian toda la
actividad.

Elementos de seguridad:
Cada participante contara
con:

— Chaleco salvavidas

— Casco protector

— Remos individuales

— Balsa neumatica
profesional (6 a 8 personas
por balsa)

— Kit de primeros auxilios a
bordo

Seguro de actividad extrema:
Cobertura médica temporal
que incluye accidentes
durante el desarrollo del
rafting, traslados de
emergencia y atencioén basica.
Material fotografico y de
video: Captura profesional
del recorrido (fotografia y
video HD) para memoria del
evento, con entrega posterior
a los participantes en
formato digital.
Acompanamiento completo:
Coordinador/a de logistica
del grupo estara presente
durante todo el recorrido,
junto con el equipo técnico
de rafting. Ademas, se
contara con personal de
apoyo en tierra y transporte
auxiliar.

Induccién previa: Charla
técnica sobre seguridad,
remado, comportamiento en

53
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el rio y sensibilizacién
ambiental y territorial antes
de ingresar al agua.

SENDERISMO
PEDAGOGICO

CASCADA ARENALES
— Salida desde la oficina
principal en Mesetas (07:30
a.m.).

— Traslado hacia la Cascada
Arenales en transporte
interno.

— Senderismo y caminata
para llegar a la cascada

— Bafio recreativo y almuerzo
en el lugar.

— Regreso a la oficina
principal en Mesetas

Seguro de actividad extrema:
Cobertura médica temporal
que incluye accidentes
durante el desarrollo de la
actividad de senderismo,
traslados de emergencia y
atencion basica.

53

HIDRATACION

Botellas individuales de agua
potable de 100 mililitros,
selladas y listas para el
consumo, envase tetra pack
y/o botella plastica
desechable)

100
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SONIDO

Alquiler de sistema de sonido
portatil de uso profesional,
con potencia adecuada para
espacios abiertos y
actividades al aire libre,
Potencia: Minimo 300W
RMS reales (preferiblemente
400W o mas)

Conectividad: Bluetooth,
entrada auxiliar (3.5 mm),
USB, ranura para tarjeta SD

Microfonos: Minimo 2
micréfonos inalambricos
incluidos (tipo UHF o VHF)

Entradas adicionales: 2
entradas de micréfono con
control independiente de
volumen

Bateria recargable:
Autonomia minima de 6
horas en uso continuo

Pantalla: Digital o LED para
control de funciones

Rango de cobertura: Aprox.
100 a 150 personas en
espacio abierto

Portabilidad: Manijas, ruedas
o estructura tipo trolley para
facil transporte

Accesorios incluidos: Control
remoto, cargador de baterfa,
cables auxiliares

Nota: incluye montaje,
desmonataje, transporte ida y
regreso
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Calidad de audio: Sonido
claro y sin distorsion, ideal
para voces y musica
ambiental

Disponer de presentacion de
agrupacion llanera que
contemple puesta en escena
de entre 45-60 minutos; 1
concertada para el dia de
Cena. Nota: el grupo artistico
debe ser de la region.

Manilla de seguridad pen

Apuesta artistica
folcor llanero

. . papel Tyvek para eventos
Man.ﬂlas tipo de con autoadecible en una de 110
ingreso )
as puntas (valor por paquete
de 80 y/o 100 unidades)
Plan de contingencia,
Plan de Duracioén de 2 dias, Brigada 1
contingencia contra incendio, punto

médico.

La Distancia del recorrido: Aprox. 8—12 km, dependiendo del nivel del agua y condiciones
climaticas.
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Nivel de dificultad: Moderado (Clase II-III) — apto para personas sin experiencia, mayores de
12 anos. (Los y las participantes menores de edad deberan estar acompafiados por al menos uno
de sus padtes y/o un tutor legal responsable durante toda la actividad. Ademas, dicho adulto
debera firmar un consentimiento informado que autorice la participacién del menor, declarando
conocer los riesgos inherentes a la actividad y eximiendo de toda responsabilidad a la entidad
contratante u organizadora del evento frente a posibles incidentes derivados del desarrollo del
rafting.

Este consentimiento sera entregado con anticipacion y debera ser diligenciado y entregado antes
del inicio de la experiencia).

El operador debe hacerse cargo de la verificacion del diligenciamiento de este consentimiento.

ACTIVIDAD 3 - CONMEMORACION A LAS VICTIMAS - “Sembramos memoria,
florece la paz”

La Actividad 3 consistira en una jornada conmemorativa orientada a reconocer, dignificar y
visibilizar a las victimas del conflicto armado residentes en la localidad de Engativa, como cierre
simbdlico y reflexivo del proyecto Engativa Siembra Paz. Esta actividad buscard integrar
elementos artisticos, testimoniales y comunitarios que representen los aprendizajes, la memoria
viva y los procesos de reparacion simbélica desarrollados a lo largo del proyecto.

La fecha y el lugar del evento seran concertados con la comunidad participante, y definidos
formalmente en el primer comité técnico con el operador, debe ser un espacio abierto para que
se pueda hacer el montaje de cada uno de los staff de los emprendimientos, la tarima, las sillas,
el sonido, etc, y que permita la participaciéon de 100 personas. El evento incluird una muestra
fotografica de los emprendimientos y del viaje a Mesetas, Meta, presentaciones artisticas en
tarima. Durante esta jornada, el operador debera entregar el disefio oficial de marca del evento,
el cual debe estar alineado con el mensaje institucional del proyecto y reflejar los valores de paz,
memoria y resiliencia de la poblacién victima.

La creacion y apropiacion de una marca comunitaria con identidad local permite que las victimas
del conflicto armado en Engativi no solo sean reconocidas institucionalmente, sino que
construyan un referente colectivo desde el cual expresar sus luchas, resistencias y logros. Este
simbolo grafico se convierte en un instrumento de visibilidad, dignificacién y posicionamiento
en el territorio.

Ademas, la marca genera capital social, ya que, refuerza la identidad compartida entre los
participantes, mejora la cohesiéon grupal y el sentido de pertenencia, permite proyectar los
emprendimientos o procesos organizativos con una imagen unificada y profesional y fomenta el
reconocimiento por parte de otros actores del territorio (instituciones, organizaciones,
comunidad en general).
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OBJETIVO: Realizar una jornada conmemorativa y reflexiva en homenaje a las victimas del
conflicto armado residentes en la localidad de Engativa, a través de expresiones artisticas,
testimoniales y simbdlicas que visibilicen sus procesos de memoria, emprendimiento y sanacion,
en el marco del cierre del proyecto Engativa Siembra Paz.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1. Brindar un espacio de encuentro comunitario que reconozca y dignifique a las victimas
del conflicto armado en Engativa.

2. Visibilizar los resultados del proceso formativo y del viaje territorial a Mesetas, Meta,
mediante una muestra fotografica y testimonios.

3. Promover el arte como lenguaje de memoria y reparaciéon simbolica a través de
presentaciones culturales y actos simbélicos.

4. Fortalecer la cohesién social y la narrativa de paz en el territorio, resaltando el
compromiso colectivo con la no repeticion.

HORA ACTIVIDAD
9:00 — 9:30 a.m Recepcion de participantes y entrega de
refrigerios, presentacion de emprendimientos
de las victimas de la localidad de Engativa
presentes para hacer comprar.
Bienvenida informal, ambientacién musical
suave, apertura de muestra fotografica
9:30 — 10:00 a.m Acto inaugural
Palabras de bienvenida por parte de la
Alcaldia Local, representantes del proyecto y
la Mesa de Victimas.

10:00 — 10:30 a.m Recorrido guiado por la muestra fotografica
Fotografias del viaje a Mesetas, Meta y de los
emprendimientos desarrollados

10:30 — 11:00 a.m Intervencion testimonial

Palabras de dos participantes sobre su
experiencia en el proyecto

11:00 — 11:45a.m Presentacion artistica 1

Obra de teatro o danza sobre memoria y
resiliencia

11:45 am -12:15 p.m Momento simbolico guiado de reflexion
colectiva y asegurar un cierre respetuoso y
sensible

12:15 - 1:00 p.m Presentacion artistica 2
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Musica o poesfa a cargo de participantes o
agrupaciones aliadas

1:00 — 2:00 p.m Espacio de cierre, socializacion libre, entrega
de marca. Almuerzo
RECURSOS REQUERIDOS

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD
Alquiler de Micréfonos de
mano tipo UHF

Micréfonos compatibles con el sistema

inalimbricos de sonido principal Alcance 5

adicionales minimo 30 metros,

frecuencia estable, con pilas
o  baterfas  recargables
incluidas.

Pendones o
banners

Pendoén vertical: impresion
en Lona Banner
policromia 13 onzas
impreso a full color
tamafio de 90x140m con 3
estructura en arafa (diseflo
estregado por el area de
prensa de la Alcaldia
Local).

SILLAS

Alquiler Silla plastica
blanca sin brazos, con
medidas de 48 ancho, 48
largo, 88 alto

200

Mesa plegable

Alquiler de mesa de
plegable portatil en
Polipropileno (base en
estructura Metalica en tubo
cal. 18) con medida 1,80
x74 x74 m.




ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE
GOBIERNO

Galeria de arte

Fotografia: Impresa en
papel fotografico
profesional (260 g/m?),
acabado mate o satinado.
Tintas pigmentadas de
calidad archivistica,
resistentes a rayos UV y
humedad. (10 unidades)

Marco: Estructura de
madera sélida inmunizada
(pino, roble u otra), tratada
por autoclave con
preservantes contra
hongos e insectos.
Secciones de 5 cm x 2,5
cm. Acabado con barniz al
agua o poliuretano
transparente. (10 unidades)

Vidrio protector: Vidrio
flotado de 3 mm de
espesor, opcional
antirreflejo o con filtro
UV. Asegurado mediante
rebaje interno en el marco
y sujetadores metalicos. (10
unidades)

Respaldo:MDF de 3 mm o
backing foam sellado, con
proteccion contra
humedad. Sistema de
sujecion reforzado, apto
para transporte. (10
unidades)

Sistema de soporte
autonomo: Estructura
vertical autoportante
integrada al marco o
acoplada desde la parte

trasera, fabricada en metal

10
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tubular o madera
reforzada. Incluye base
con ruedas giratorias de
alta resistencia (tipo
industrial), minimo 4
unidades, Material: goma
termoplastica o
poliuretano. Diametro: 50—
75 mm. Al menos 2 ruedas
con frenos de bloqueo
para fijacién segura
durante la exhibicion.
Altura total del sistema:
1,60 m aprox., incluyendo
la base mévil.

Refrigerio

Lechona para 100
personas. Plato de lechona
con arepa, piel de cerdo.
Que cumpla con las normas
de Bioseguridad -
Empacado (evitando el
plastico de un sélo uso),

110

Botella de
gaseosa

Bebida gaseosa de 500 ml,
debidamente embotellada,
para 100 personas, envase
tetra pack y/o botella
plastica desechable

biodegradable)

110

Hidratacion

Botellas individuales de
agua potable de 100
mililitros, selladas y listas
para el consumo, envase
tetra pack y/o Dbotella
plastica desechable
biodegradable)

110
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1. Prestacion de servicios
de Audio: 2 cabinas de 500
mhz de sonido RCF con
tripode, 1 consola de audio
midas 32 canales, 1
Subwoofer, cableado de
energfa, 2 micr6fonos
inalambricos. con personal:
1 Ingeniero de Sonido.
2. Carpa tipo Hangar: 8x8.
con laterales, para equipos.
3. Carpa: Alquiler de carpa
tradicional aguas 6*6 con
laterales. Para equipos y
segunda carpa para
electricidad.
4. Carpa: Alquiler de carpa
para Eventos 10x20 Pies
con 6 Paredes Laterales
Extraibles, para montar
Montaje para | Museo artistico.

evento 5. Tarima: configuraciéon 1
Conmemoracion | de 4 mts de largo por 4
mts de ancho y 0,40mts
dealtura (incluye montaje y
desmontaje). Debe contar
con faldon y escalera
6. Planta eléctrica 75 kva
con su respectivo
cableado.
8. Transporte, montaje,
desmontaje de evento,
pruebas técnicas y pruebas
de sonido.
Nota: El Fondo de
Desarrollo suministrara
por medio de cronograma
al operador fecha, hora y
lugar de las actividades, el
operador debera prever la
duraciéon del montaje de
equipos, para dar inicio del
evento a la hora acordada.
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El montaje debe quedar
listo antes de la hora de
inicio del evento.

Nota. en caso de no
suministrar uno o varios de
los items que conforman el
item global, se entendera
como un incumplimiento
total del item y no se
reconocera el pago general.

Profesional en areas
sociales, logisticas o afines

Coordinador | Minimo 3 afios en 1
Logistico coordinacion de eventos
comunitarios o con
enfoque de derechos
Profesional en disefio
Disefador grafico, comunicacion
Grafico / visual o afines Minimo 2 1
Comunicador |afios en disefio de
Visual identidad visual y piezas
para proyectos sociales
Estudios de educacién
basica primarfa o titulo de
bachiller. El o la postulada
Apoyo logistico | debe pertenecer a la 10
poblacién victima de la
localidad de Engativa. Sin
experiencia
Profesional o técnico en
Maestro/a de corr}upicaciéfl o artes )
) escénicas, Minimo 1 afio 1
Ceremonias >
en conduccion de eventos
culturales o sociales,
Técnico en produccion de
Técnico de sonido o areas afines 1 afio 1
sonido operando sonido para
eventos en vivol
A . Grupos No requiere titulo
SFUPAciones © 1 ¢ il (experiencia
artistas .. 2
o comprobable) Minimo 1
comunitarios

ano en presentaciones
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artisticas con enfoque
comunitario o social

Profesional o lider
comunitario con
experiencia en enfoque

. psicosocial
Faclhitado/r d ¢ | Nota: Debe pertenecer a la 1
acto simbolico L
poblacién victima de la
localidad de Engativa.

Minimo 2 afios en trabajo
con victimas del conflicto

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS

ALISTAMIENTO Y ORGANIZACION PREVIA A LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES DEL PROYECTO

Durante la ejecucién de esta primera fase, el contratista debe realizar el alistamiento,
comprendido desde la conformacién del Comité Técnico de Seguimiento del Proyecto, el
Cronograma de ejecucién, segun los lineamientos entregados en el presente documento, el
proceso de convocatoria e inscripciéon y todo lo demas que se requiera antes de la realizacion de
las actividades.

El proceso de alistamiento incluye las siguientes acciones:

1. Conformacién del Comité Técnico de Seguimiento.

2. Contratacion del Talento Humano.

3. Gestion de los recursos fisicos y apoyos tecnoldgicos que lo requieran.

4. Preparacion de los soportes documentales establecidos para iniciar la ejecucion del
Contrato.

5. Definiciéon y disefo del plan operativo de trabajo discriminado por cada
componente.

6. Definicion y disefio del cronograma de trabajo.

7. Elaboracién de las metodologias para talleres y capacitaciones tedrico-practicas por
componente.

8. Presentacion de propuestas de espacios y estrategias para inscripcion.

9. Elaboraciéon del plan de difusiéon, convocatoria e inscripcion del Proyecto,

discriminado por actividades y eventos.
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10. Disefio de cuestionarios de apropiacion y satisfaccion de las actividades realizadas.
11. Presentaciones Publicas: El contratista adelantara las acciones necesarias para
realizar una divulgacién amplia y suficiente del proyecto, como minimo una
presentacion ante la Junta Administradora Local de Engativa y una ante la
Comunidad con la participaciéon de la Mesa de participacién efectiva de victimas
del conflicto armado de Engativa y el Comité de Justicia Transicional.

41. COMITE TECNICO DE SEGUIMIENTO

4.1.1. FUNCIONES

El Comité Técnico es la maxima instancia para la toma de decisiones que permitan orientar la
ejecucion del contrato. Sus ambitos pueden abarcar lo estrictamente operativo como definicion
de fechas, concertacion de cronogramas, analisis de pertinencia y discusion técnica de las
acciones que componen el contrato. Sus funciones son las siguientes:

1. Generar recomendaciones, sugerencias y acciones de mejoramiento para la correcta
ejecucion d el presente contrato y la articulacion de las acciones de las partes que lo
suscriben.

2. Aprobar el plan de trabajo elaborado por las partes para desarrollar el proyecto objeto
del presente contrato en el formato establecido por la Oficina de Planeacién de la
Alcaldia Local.

3. Velar por el cumplimiento de los procedimientos establecidos para la definicién,
programacion, ejecucion y seguimiento de las actividades.

4. Realizar reuniones periddicas de revision del proceso de ejecucion del objeto contractual
y las acciones definidas en el anexo técnico.

5. Revisar el avance de las actividades propias del contrato y verificar el cumplimiento de
los compromisos establecidos.

6. Tomar las decisiones administrativas, financieras, operativas y logisticas, necesarias para
el adecuado desarrollo del contrato.

7. Revisar y dar concepto favorable previo a la suscripcion de las prorrogas, adiciones,
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suspensiones y modificaciones del contrato, si a ellas hubiere lugar y sin que ello
modifique el objeto del contrato.

Emitir concepto favorable a la aprobacién del cronograma de actividades.

Verificar el cumplimiento de los compromisos asumidos por cada una de las partes en
la sesion o sesiones anteriores del Comité.

Revisar, aprobar y coordinar las estrategias y acciones para comunicacion, divulgacion,
promocién y seguimiento a las que haya lugar para darle maximo alcance al objeto del
contrato.

Las demas que sean pertinentes para el cabal cumplimiento y ejecucién del objeto
contractual.

El Comité Técnico debe reunirse minimo una vez al mes durante la ejecucién del contrato, y de
manera extraordinaria cuando cualquiera de los miembros lo requiera, para esto se debe definir
la agenda de la reunién y se debe comunicar minimo con 24 horas de anterioridad a través de la
secretaria técnica.

El Comité Técnico debe reunirse minimo una vez al mes durante la ejecucién del contrato, y de
manera extraordinaria cuando cualquiera de los miembros lo requiera, para esto se debe definir
la agenda de la reunién y se debe comunicar minimo con 24 horas de anterioridad a través de la
secretaria técnica.

El primer Comité se debe realizar maximo ocho (8) dias habiles después de haber firmado el
acta de inicio. En este primer Comité se haran por lo menos las siguientes actividades:

Lectura de la Anexo Técnico y de las obligaciones especificas del Contratista.

Si se va a contratar recurso humano, revisién del cumplimiento del Decreto 332 de 2020
(Acciones afirmativas para la vinculacion laboral de mujeres) y aprobacién de las hojas
de vida del recurso humano que participara en la ejecucion del contrato; estas deben
estar con sus respectivos soportes.

Revision y aprobacion del Cronograma de actividades. Corresponde al documento en el
cual se identifican las actividades (etapas, actividades principales, “tareas”), actividades
secundarias (subtareas), responsables, recursos, tiempos y entregables para la correcta
ejecucion del contrato. Por cada actividad resefada en el Cronograma de actividades se
debe senalar el tiempo de ejecucion de esta.



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE
GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

4.1.2. MIEMBROS

El Comité de Seguimiento estara conformado por:
e FElalcalde local y/o el delegado que este designe el apoyo a la supervision.

e FEl coordinador o representante del contratista.

4.1.3. INVITADOS

e Podran patticipar como invitados, los delegados de otras entidades o instituciones y/o
los promotores de las iniciativas que el Comité Técnico considere pertinente si el tema
a abordar requiere su presencia. Con voz, pero no voto.

e Se realizard invitaciéon a la ciudadanfa a través de los espacios o instancias de
participacion de los temas relacionados con el presente contrato.

4.1.4. SECRETARIA TECNICA

e LaSecretarfa Técnica sera ejercida por la alcaldia local quien formalizara las invitaciones
a las sesiones del comité indicando claramente hora, fecha, lugar o medio de realizacion
y agenda a abordar en el marco del Comité.

e (Cada sesion debe generar un acta de respaldo con aprobacién de la misma evidenciada
mediante la firma de todas las personas que participaron. Estas deben estar numeradas
y fechadas, referenciando los elementos fundamentales de la ejecucion del contrato y
decisiones que se tomen en el transcurso de cada sesiéon. En cada sesion, sera leida el
acta del Comité anterior para ser aprobada y se hara seguimiento puntual a cada uno de
los acuerdos realizados en el mismo.

e La Secretaria Técnica debe establecer en un formato digital para el seguimiento a las
asistencias, guardar archivo de actas y registros, entre otros.

4.2. PRESENTACIONES PUBLICAS ANTE LA JUNTA
ADMINISTRADORA LOCAL (JAL)

Seran obligatorias las presentaciones ante la JAL de los contratistas y se estipularan como una
obligacion de caracter contractual en todos los contratos y convenios suscritos por la Alcaldia
Local de Engativa.

Se deben realizar (2) dos presentaciones publicas ante la JAL: Primera presentacion. La
presentacion inicial se hace una vez firmada del acta de inicio, el contratista debera gestionar los
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tramites para la presentacion ante la JAL. Cumplimiento al plan de desarrollo local. Durante esta
presentacion, como minimo, se debera presentar la siguiente informacion:

e Historial de trabajo del contratista en otras Localidades, Distrito o Nacion. Incluye
tiempos de ejecucion en cada una de ellas.

e Perfiles y experiencia de las personas que deba contratar.
e Idoneidad del contratista.
e Solvencia del contratista.

e Contrapropuesta Presentada por el contratista y aprobada por el Fondo de Desarrollo
Local de Engativa.

e Minuta de Contrato

e Plan de ejecucion, cronogramas, presupuesto y aspectos logisticos

Presentacion final. Se hace dentro de los 15 dias siguientes a la dltima actividad registrada en el
cronograma del contrato.

4.3. PRESENTACIONES PUBLICAS ANTE INSTANCIAS DE
PARTICIPACION

Seran obligatorias las presentaciones ante las diferentes instancias de participacion que el comité
de seguimiento considere

Se deben realizar (2) dos presentaciones publicas ante las instancias:

Primera presentaciéon. La presentacion inicial se hace una vez firmada del acta de inicio, el
contratista debera gestionar los tramites para la presentaciéon ante las instancias pertinentes.
Cumplimiento al plan de desarrollo local. Durante esta presentaciéon, como minimo, se debera
presentar la siguiente informacion:

e Historial de trabajo del contratista en otras Localidades, Distrito o Nacion. Incluye
tiempos de ejecucion en cada una de ellas.

e Perfiles y experiencia de las personas que deba contratar.
e Idoneidad del contratista.
e Solvencia del contratista.

e Contrapropuesta Presentada por el contratista y aprobada por el Fondo de Desarrollo
Local de Engativa.
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e Minuta de Contrato

e Plan de ejecucion, cronogramas, presupuesto y aspectos logisticos

Presentacion final. Se hace dentro de los 15 dias siguientes a la dltima actividad registrada en el
cronograma del contrato.

44. DOCUMENTOS

REQUERIMIENTO DESCRIPCION

Formatos de Inscripcion Formatos de inscripcién con — Nombres y
apellidos, - lugar de residencia, direccion,
bartio, teléfono.

Formatos de asistencia Los formatos de asistencia se aplicaran en
desarrollo de la actividad. Dichos formatos
deben contener la siguiente informacién de
los participantes: - Nombres y apellidos, -
lugar de residencia, direccion, barrio, tipo de
incapacidad, teléfono, firma del asistente y
firma de comprobante de recepcién de
alimentos.

Sera suministrado por el apoyo a la

Informe de actividades mensuales supervision y debera ser entregado de manera
mensual. Deberd tener fotografias.
Esquema Flyer Esquema de la informacién que se requiere

para su posterior aprobacién y elaboracion
final del flyer.

Informe de resultados Se debera presentar un informe de los
resultados de manera cualitativa y cuantitativa
de los participantes. Este debera contener
resultados de manera individual y grupal.
Incluira fotografias de las jornadas.

Encuesta Encuesta de satisfacciéon practicada a los
participantes de la actividad, con el fin de
evaluar la aceptabilidad y el impacto del
programa en la comunidad participante. La
encuesta sera disenada por el operador y
posteriormente aprobada por el apoyo a la
supervision del convenio. Ej. De 1 a 5 como
califica el programa, participarfa nuevamente
en el programa, considera que se benefici6 al
participar del programa, entre otros.
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Certificados Se deberan entregar las debidas
certificaciones del personal relacionado en la
actividad 1.

4.4.1. PIEZAS COMUNICATIVAS

Para el proceso de difusién y convocatoria se utilizaran las redes sociales de la alcaldia local de
Engativa y los grupos de WhatsApp de las JAC para invitar a la comunidad, como también una
mayor cobertura al interior de la localidad. La elaboraciéon de los mensajes se realizara con apoyo
de la oficina de Prensa de la Alcaldia Local de Engativa.

Es pertinente aclarar que en comité técnico revisara, propondra ajustes (en caso de ser necesario)
y recomendara la aprobacién de nuevas estrategias.

Cualquier tipo de informacién que sea difundida debe ser aprobada por la oficina de prensa de
la Alcaldia Local de Engativa. Mencionada informacion para ser difundida a la ciudadania debe
presentarse con 15 dias de anterioridad para su respectivo tramite, elaboracién, aprobaciéon y
difusion.

4.5. INSCRIPCIONES
Requisitos para participar de las actividades:

e Contar con el registro unico de victimas (RUV) emitido por la Unidad para las Victimas.

e Realizar registro completo del formulario de inscripcion.

e Proporcionar documento de identidad.

e Certificado de residencia de cada uno de los participantes (Recibo publico, el cual, no
debe ser menor a los dos meses inmediatamente anteriores).

e Los cupos seran asignados de acuerdo con orden de llegada hasta completar los cupos.

e Consentimientos firmados por los participantes, para participar en la actividad 2.

El contratista debera realizar un trabajo de seleccion de los participantes registrados con el fin
de que cumplan con los requisitos para poder participar.

Una vez finalizadas las inscripciones, el operador realizara la revision asi: verifica la totalidad de
la informacion, documentacion y soportes que anexan los participantes, en caso de no cumplir
con los minimos requeridos el contratista debera realizar las siguientes opciones:



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DISTRITAL DE
GOBIERNO

ALCALDIA LOCAL DE ENGATIVA

e Hacer un proceso de subsanaciéon de documentos faltantes, en los cuales previamente se
les informara a las personas y/o grupos. Para ello, se contard con 5 dias calendatio a
partir de la fecha de notificacion.

e A través de correo electronico se notificara a los participantes que han sido seleccionados
su aceptacion y cuales son los siguientes pasos para seguir. A los participantes no
seleccionados, también se les debe notificar que no continuan en el proceso y una breve
explicacién del porqué de esta decision.

4.6. ENTREGA DE LOS ELEMENTOS

El contratista hara entrega de los elementos definidos en la reunién del comité técnico
posteriores a la suscripcion del acta de inicio, segin lo estipulado en este documento.

Todos los elementos son susceptibles de revisién previa por parte del apoyo a la supervision,
antes de la entrega definitiva.

Como algunos materiales solicitados son de consumo, no se hara ingreso al almacén de la
Alcaldia Local de Engativa sino se entregaran directamente a la persona delegada, donde se dejara
un acta con recibo a satisfaccién.

El material de flyer o el que se requiera debera ingresar al almacén de Engativa ubicado en la
Alcaldia Local de Engativa.
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4.7. GENERALIDADES

- El contratista debera entregar informes de actividades de manera mensual y ser entregados al
supervisor del contrato.

- El contratista garantizara la calidad de los productos, que cumplan con las politicas de sanidad
y al momento de su consumo sean éptimas.

- El contratista garantizara las normas para el cuidado del medio ambiente.
- En caso de que, por cuestiones de normas, directrices, politicas del lugar la alimentacién no

pueda entregarse en los sitios, el contratista garantizara realizar un acuerdo con el lugar para
ofrecer una alimentacién igual o mejor a la solicitada en el anexo, previa autorizacion del comité

técnico.
COMPONENTE PROFESIONAL FIRMA
Proyecto NATALY HERNANDEZ Q. —
Profesional Planeacion / %/

JHON ALEXANDER GIRALDO - ya
Asesor Despacho

Reviso Parte Técnica




