Barranquilla, 31 de julio del 2025

Doctor

ALBEIRO ENRIQUE GARCIA ARIZA
Jefe de Oficina de Educacién y Cultura para la Seguridad Vial
Secretaria de Distrital de Transito y Seguridad Vial

REFERENCIA: Informe Interno de Actividades NUMERO 06
Correspondiente al Informe Final
Contratista: ELMER RAFAEL PABON MERCADO

En cumplimiento de las obligaciones adquiridas y la ejecucién de las actividades en la orden de prestacion
de servicios No. CD-59-2025-2123, conforme al objeto contractual consistente en: “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO ACTUALIZACION DE LOS TRAMITES EN LOS SISTEMAS
DE INFORMACION DE LOS REGISTROS DE TRANSITO”, se presenta el siguiente informe de actividades:

1. Brindar apoyo y acompafiamiento a la Secretaria de Transito y Seguridad Vial, en lo referente a la
distribucién de la correspondencia interna y externa que se origine en la secretaria de Transito y
Seguridad Vial.

v" Radiqué correspondencia interna en la oficina de gestiéon documental - de las diferentes
oficinas productoras de la Secretaria de Trdnsito y Seguridad Vial. Como se puede
evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

&3 BikRaNauILA | e REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPARAMIENTO
AT o e

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

PLANILLA CORRESPONDIENTE AL 30 DE JULIO 2025
FECHA DEPENDENCIA EUNCIONARIONQUE ASIGNACION DESCRIPCION
~ HORA - ~ LO SOLICITA -T = hd
Oficina de Registro de RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
: T
16/07/2025 10:00a.m Transito MILENA CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL
. Oficina de Registro de RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
17/07/2025 go0am | TR MILENA CASTRO ELMER PABON |0 raL
Oficina de Registro de RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
18/07/202! H MILENA TR
8/07/2025 7:00a.m Transito CASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL
. Oficina de Registro de RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
21/07/2025 300pMm |1t MILENA CASTRO ELMER PABON |0 raL
Oficina de Registro de RADICAR CORRESPONDENCIA EN GESTION
24/07/202 H MILENA CASTRH
/07/2025 1:00p.m Transito ASTRO ELMER PABON DOCUMENTAL




Acompaniar en las actividades de traslado y distribucién de las especies venales (placas, sustratos)

requeridos por la oficina de Registros de Transito, las cuales son enviadas desde la oficina
administrativa hacia las diferentes sedes de tramites (Plaza del Parque, Cayenas, Los Angeles,

entre otras).

v" Entregué especies venales (placas - sustratos) a las diferentes sedes de la Secretaria de
Transito y Seguridad Vial. Como se puede evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

£S5 AlCALDIA DF

Z:> BARRANQUILLA

secrerasia pisTRITAL
BETRANSITO ¥

SEGURIDAD VIAL

REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPANAMIENTO

PLANILLA CORRESPONDIENTE

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

AL 30 DE JULIO 2025

FUNCIONARI E < a
FECHA DEPENDENCIA e @E ASIGNACIOM DESCRIPCION
HORA - LO SOLICITA |~ - -

16/07/2025 8:00a.m Oftcln_a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30

16/07/2025 1:00p.m |Oficina deRegistrode | .o\ op cxcppo ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE

16/07/2025 2:00p.m |OficinadeProcesos |y \yca vaLenciA ELMER PABON [ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales

17/07/2025 1:00p.m  |OficinadeProcesos g, \ycavatencia ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales

18/07/2025 10:00a.m |Oficina deRegistrode | Lo\ o0 aiceo ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30

21/07/2025 8:00am  |Oficina deRegistrode | Lo\ o caicepo ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE

21/07/2025 4:00 p.m Oficina de Procesos | \\ca vaLENCIA ELMER PABON [ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales

23/07/2025 10:00a.m |Oficina deRegistrode | Lo\ on caicepo ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE

23/07/2025 3:00p.m  |OficinadeProcesos g \yca vatencia ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales

2470772025 8:00am  |Oficina deRegistrode | Lo\ e caicepo ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30

25/07/2025 8:00am  |Oficina deRegistrode | Lo\ e caicepO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE

28/07/2025 8:00am  |Oficina deRegistrode | Lo\ oo caicepO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30

28/07/2025 1:00p.m  |OficinadeProcesos g \ycavatencia ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales

28/07/2025 3:00 p.m Of!cln_a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE




3. Apoyar en el traslado y distribucién de documentos generados por las distintas oficinas de la
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial cuando sea requerido.

v" Entregué documentos en el edificio central y Recogi las salidas de vehiculos. Como se
puede evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

B aiioonn | ~aa- REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPANAMIENTO

'SECRETARIA DISTRITAL
DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

PLANILLA CORRESPONDIENTE AL 30 DEJULIO 2025
FECHA DEPENDENCIA FUNCIONARIO QUE ASIGNACIONM DESCRIPCION
~ HORA - ~ LOSOLICITA ~ » il

Oficina Gestion
ENTREGAR DOCUMENTOS EN EL EDIFICIO

16/07/2025 : . Estratégi KAREN ZARATE
/07/ 3:00p.m  |Estratégicae ELMER PABON | -c\TRaL - SECRETARIA GENERAL
Institucional
Oficina de Procesos RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
17/07/2025 :00 p. Blanca Valencia
1071 400p.m Contravencionales “ ELMER PABON SEDE CAYENA
ENTREGAR DOCUMENTACION - JURIDICA DE
18/07/2025 : . DESPACHO DIANA ISAZA
/07/ 3:00p.m ELMER PABON LAALCALDIA
ENTREGAR DOCUMENTACION - JURIDICA DE
21/07/2025 . . DESPACHO DIANA ISAZA
07/ 1:00p.m ELMER PABON LAALCALDIA
Oficina Gestién ENTREGAR DOCUMENTOS EN EL EDIFICIO
22/07/2025 . . Estratégi KAREN ZARATE
107/ 800am s r? eglca ¢ ELMER PABON CENTRAL - SECRETARIA GENERAL
Institucional
Oficina de Procesos RECOGIDA DE SALIDAS DE VEHICULOS EN LA
22/07/2025 ! . . Blanca Valencia
107/ 3:00p.m Contravencionales ELMER PABON SEDE CAYENA
23/07/2025 8:00a.m DESPACHO DIANA ISAZA ELMER PABON ENTREGAR DOCUMENTACION - JURIDICA DE

LA ALCALDIA

Oficina Gestion
23/07/2025 1:00p.m Estratégica e KAREN ZARATE ELMER PABON
Institucional

ENTREGAR DOCUMENTOS EN EL EDIFICIO
CENTRAL - SECRETARIA GENERAL

ENTREGAR DOCUMENTACION - JURIDICA DE

24/07/2025 11:00a.m  |DESPACHO DIANA ISAZA ELMER PABON LA ALCALDIA

Oficina Gestién
24/07/2025 3:00p.m Estratégica e KAREN ZARATE ELMER PABON
Institucional

ENTREGAR DOCUMENTOS EN EL EDIFICIO
CENTRAL - SECRETARIA GENERAL




4. Apoyar en el traslado y distribuciéon de la papeleria, elementos e insumos requeridos por las

distintas oficinas de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial, en sus diferentes sedes.

v" Acompafié en las actividades de traslado y distribucién de la papeleria y los diferentes

elementos las cuales son enviadas desde |la oficina administrativa hacia las diferentes sedes

de tramites (Plaza del Parque, Cayenas, Los Angeles, entre otras). Como se puede

evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

e
I T exERAR QUL A

I s

REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPARNAMIENTO

PLANILLA CORRESPONDIENTE

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

AL 30 DEJULIO 2025

FUNCIONARIO QUE
FECHA DEPENDENCIA = ASIGNACION DESCRIPCION
HORA had hd LO SOLICITA - had |
16/07/2025 8:00a.m Oficina de Registro de || L o oR CAlCEDO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30
16/07/2025 1:00 p.m Of[cln.a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE
16/07/2025 2:00 p.m Oficina de ?I’DCESDS BLANCA VALENCIA ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
17/07/2025 1:00 p.Mm Oficina de ?rDCESDS BLANCA VALENCIA ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
18/07/2025 10:00 a.m Oficina de Registro de || L o or CAlCEDO ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30
21/07/2025 8:00 a.m Of[cln.a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE
21/07/2025 4:00 p.m Oficina de Procesos g, A\nca vaLENCIA ELMER PABON [ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
Oficina Gestion ENTREGAR ROLLOS DE CINTA EN LA SEDE
22, H i
/07/2025 10:00 a.m Es(rétég}ca e YERIS GONZALEZ ELMER PABON P A DEL PARQUE
Institucional
23/07/2025 10:00 a.m Ofi'Cil"E de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE
23/07/2025 3:00 p.m Oficina de Procesos BLANCA VALENCIA ELMER PABON |ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
24/07/2025 8:00 a.m Of[Cl n.a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30
25/07/2025 8:00 a.m Oficir!a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE
28/07/2025 8:00 a.m Oficir‘a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
Transito 30
Oficina Gestién
> ENTREGAR ROLLOS DE CINTA EN LA SEDE
28/07/2025 11:00 a.m EStréteglCa e YERIS GONZALEZ ELMER PABON PLAZA DEL PARQUE
Institucional
28/07/2025 1:00 p.m Oficina de Procesos g, A\nca vaLENCIA ELMER PABON [ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE LOS ANDES
Contravencionales
28/07/2025 3:00 p.m Oficin.a de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ENTREGAR PAPELERIA EN LA SEDE PLAZA DEL
Transito PARQUE
Oficina Gestion ENTREGAR ROLLOS DE CINTA EN LA SEDE
29, H egi
/07/2025 8:00a.m Es(ré(eg}ca e YERIS GONZALEZ ELMER PABON P A DEL PARQUE
Institucional
29/07/2025 1:00 p.m ?flrcll’!i de Registro de LEONOR CAICEDO ELMER PABON ;:TREGAR PAPELERIA EN EL ARCHIVO CALLE
ransito




5. Apoyar las diferentes actividades, tramites y servicios de la Secretaria Distrital de Transito y
Seguridad Vial, en todas las actividades inherentes al desarrollo del proyecto.

v/ Realicé acompafiamiento a las siguientes actividades

- Apoyoyacompafiamiento en el comedor comunitario calle 98 #9j-23 barrio los rosales.

Como se puede evidenciar en la siguiente captura de pantalla.

&5 BaRRANQUILA | Eics REGISTRO DE SOLICITUDES DE APOYO Y ACOMPARAMIENTO

SECRETARIA DISTRITAL
DE TRANSITO ¥ SEGURIDAD VIAL

OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL

PLANILLA CORRESPONDIENTE AL 30 DEJULIO 2025 |
FECHA DEPENDENCIA FUNCIONARIO QUE ASIGNACION DESCRIPCION
= HORA -~ ~ LO SOLICITA - T

Oficina de Educacion
LUZ EDILMA

BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO

Seguridad Vial

19/07/2025 10:00a.m |y Cultura parala MOSQUERA ELMER PABON |COMEDOR COMUNITARIO CALLE 98 #9J-23
Seguridad Vial BARRIO LOS ROSALES.
Oficina de Educacion | = 00 BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO
26/07/2025 10:00a.m |y Cultura parala MOSQUERA ELMER PABON |COMEDOR COMUNITARIO CALLE 98 #9J-23

BARRIO LOS ROSALES.

Atentamente,

I L
C Q. Vidoos

ELMER RAFAEL PABON MERCADO
C.C 1.002.212.01







