PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA SUSCRIPCION DE UN CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES

La Personeria Municipal de San José de Ciicuta, en los Numerales 7 y 12 del Articulo 25 de |a Ley 80
de 1993, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, presenta los
Estudios Previos para llevar a cabo el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales que tiene
por objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL AREA
ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA.".

R DEFINICION DE LA NECESIDAD

Para la vigencia 2024-2028, la Personeria Municipal de San José de Cucuta, dentro de su marco
funcional y legal, debe ejecutar, entre otras, las siguientes funciones:

1. Promocién, prevencion y defensa de los derechos humanos.

2. Participacién ciudadana y defensa del interés publico.

3. Efectividad por la defensa de los derechos colectivos y del ambiente y servicios publicos
domiciliarios.
Vigilancia en la conducta oficial de los servidores publicos que ejercen funciones en el orden
municipal.
Garantizar el pleno ejercicio del derecho de peticién en el municipio.
Atencion eficaz al ciudadano.
Modernizacion administrativa con calidad y tecnologia.
Gestion transparente con calidad y de buen gobierno hacia la comunidad.
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La Constitucion Politica de Colombia, en su Articulo 2, establece que son fines esenciales del Estado:
servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién. En
este contexto, la Personeria Municipal de San José de Clcuta cuenta con una planta de personal
limitada, compuesta por solo 8 funcionarios de nivel profesional con perfil de abogados, distribuidos
en las areas de vigilancia administrativa, penal, derechos humanos, servicios publicos-medio
ambiente y secretaria general. Estos profesionales garantizan a la ciudadania la defensa de los
derechos fundamentales, desarrollando sus actividades bajo los principios de igualdad, imparcialidad,
eficacia, eficiencia, economia, celeridad, responsabilidad, transparencia y publicidad.

En virtud de las funciones misionales y de gestién de la Personeria, conforme al Decreto 1082 de
2015, y considerando la insuficiencia de personal especializado en la gestién de procesos internos de
calidad, se hace necesario vincular un PROFESIONAL que apoye las actividades administrativas y
operativas de la entidad. Este profesional colaborara en

La Personeria Municipal de San José de Cucuta, en cumplimiento de sus funciones misionales
establecidas en el marco legal y funcional, incluyendo el Articulo 2 de la Constitucién Politica de
Colombia y el Decreto 1082 de 2015, debe garantizar la promocion, prevencién y defensa de los
derechos humanos, la participacién ciudadana, la defensa del interés publico, la vigilancia de la
conducta de los servidores publicos, el derecho de peticién, la atencién eficaz al ciudadano, la
modernizacién administrativa y la gestién transparente. Con una planta de personal limitada de 8
profesionales, todos con perfil de abogados, la entidad enfrenta desafios para cumplir con las
exigencias de modernizacion administrativa, gestion tecnolégica y manejo eficiente de procesos
internos de calidad.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

La Personeria Municipal de San José de Cucuta, en el marco de sus funciones misionales y
administrativas, requiere garantizar la eficiencia, organizacién y cumplimiento normativo en la gestion
de sus procesos documentales, los cuales son fundamentales para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de los objetivos institucionales establecidos en la Ley 136 de 1994 y demas normas
que regulan su funcionamiento. En este contexto, se hace imprescindible la contratacién de servicios
profesionales que apoyen el drea administrativa, con un enfoque especifico en la gestién documental,
para fortalecer los procesos administrativos y archivisticos de la entidad.

La necesidad de contratar personal surge de la acumulacién de documentos fisicos y digitales
generados en el ejercicio de las funciones de la Personeria, los cuales requieren una adecuada
identificacién, clasificacién y organizacién para cumplir con las disposiciones del Archive General de
la Nacién (AGN) y la Tabla de Retencién Documental (TRD). Asimismo, la digitalizacién de
documentos administrativos se presenta como una prioridad para garantizar la preservacién,
accesibilidad y seguridad de la informacién institucional, en linea con los principios de modernizacion
y transparencia que rigen la gestién publica.

Este profesional no solo apoyara los procesos administrativos internos, sino que también contribuiran
al fortalecimiento institucional, asegurando el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
gestion documental y facilitando el acceso oportuno a la informacién por parte de los servidores
publicos y la ciudadania. La contratacion de un profesional con experiencia en estas areas permitira
a la Personeria cumplir con sus metas de eficiencia administrativa, mejorar la trazabilidad de los
documentos y responder de manera &gil a los requerimientos de control y auditoria.

En consecuencia, la contratacion de servicios profesionales para el apoyo en el drea administrativa,
con énfasis en gestion documental, se justifica plenamente por la necesidad de garantizar la
operatividad, organizacién y cumplimiento normativo de la Personeria Municipal de San José de
Cucuta, en el marco de los principios de economia, eficacia y eficiencia que rigen la contratacién
estatal en Colombia, conforme a la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.

OPORTUNIDAD DE CONTRATACION

Teniendo en cuenta que la Personeria Municipal de San José de Cucuta no cuenta con suficientes
profesionales, se hace necesaria la contratacién de este personal. La entidad dispone de los recursos
en el presupuesto de la actual vigencia fiscal, cuya finalidad es llevar a cabo todas las actividades
descritas en el objeto contractual y las derivadas de este.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO

2.1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
AREA ADMINISTRATIVA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE
CUCUTA..

2.2 ESPECIFICACIONES:

- FORMA DE PAGO: Para todos los efectos, el valor total del presente contrato asciende a
la suma de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($14.400.000)
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

que se cancelaran en En cuatro (4) Pagos Mensuales, cada uno por el valor de TRES
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.200.000) y un (1) quinto y Gltimo pago
por el valor de UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.600.000), previa
presentacion de cuenta de cobro, informe de actividades, certificacion de cumplimiento
expedida a satisfaccion por el funcionario asignado para la supervision del contrato y
cumplimiento en el pago al sistema integral de seguridad social.

- DURACION. La duracién del contrato es de 4 MES Y 15 DIAS contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

- IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se pagara con cargo al Rubro No.
2.1.2.02.02.009.01 denominado “SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO” de la
vigencia fiscal del 2025 del presupuesto de la Personeria del Municipio de san José de
Cucuta, y cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No.000126 de fecha del 06 de agosto
de 2025.

- GARANTIAS:

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccién de la Personeria Municipal de
San José de Cucuta identificada con NIT. 800.192.434 - 8, una garantia expedida por una
compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pélizas
matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera.

La garantia debera amparar los siguientes riesgos:

S| | NO | (%) Vigencia
Garantia Unica.

Cumplimiento de las Con una vigencia igual al término de
obligaciones surgidas del X 10 | duracién del contrato y cuatro meses
contrato estatal. mas.

Con una vigencia igual al término de
Calidad del servicio. X 10 | duracién del contrato y cuatro meses

mas.

- LIQUIDACION DEL CONTRATO:

El presente contrato no se liquidard de conformidad a lo establecido en el Articulo 217 del
Decreto 019 del 10 de enero de 2012.

- SUPERVISION:

La Personeria Municipal de San José de Cucuta, ejercera la supervision de la presente
contratacién, a través de la Personera Municipal de San José de Clcuta o a quien ella
delegue.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1.

Lol 8

10.

1.

Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con las actividades establecidas en el
presente documento y dentro del plazo pactado, especialmente las que le sean
asignadas por el Supervisor del contrato.

Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato.

El contratista se compromete a mantener con caracter confidencial toda la
informacion de propiedad de la Personeria Municipal, a la que tenga acceso en
desarrollo del objeto del contrato y no podra divulgarla a terceras personas. En caso
de incumplimiento de lo aqui pactado por parte del contratista, la Personeria
Municipal ejercera las acciones legales que sean del caso.

El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del
contrato la documentacién que haya producido durante la ejecucion del contrato
cuando asi lo solicite o, en todo caso, cuando finalicé el contrato.

Mantener la documentacion que le sea asignada debidamente custodiada y dar
estricto cumplimiento a la ley de archivo proferidas por el Archivo General de la
Nacién.

Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir alguin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
a la Personeria Municipal, a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales
peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten
las medidas y correctivos que fueran necesarios.

Custodiar y responder por los elementos de la entidad entregados a su cargo para el
desarrollo del presente contrato.

Utilizar los implementos destinados al cumplimiento del objeto contractual como son
el computador, la impresora, el teléfono, papeles y (tiles de oficina Ginicamente para
usos que tenga que ver con las actividades desplegadas en desarrollo del contrato,
mas no para uso particular del contratista. En el evento que de que no exista
disponibilidad de equipos de computo para asignarle al contratista, éste, para la
ejecucion del contrato, debera contar con un equipo de cémputo portatil con conexion
y una red inalambrica con acceso a internet.

El contratista deberd usar de manera obligatoria, los elementos de proteccion,
elementos biomédicos y productos de desinfeccion, suministrados por la Personeria
Municipal, segun la necesidad de la prestacion del servicio, con ocasién de la
ejecucion del objeto contractual. Asi mismo, dar plena observancia a los protocolos
de bio-seguridad adoptados por la Entidad.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

1. Apoyar en la identificacion, clasificacién y organizacion de documentos fisicos y
digitales generados en la Personeria Municipal, asegurando su correcto archivo
segun las normas de gestién documental vigentes.

2. Apoyar los procesos de digitalizacion de documentos administrativos, garantizando
la preservacion de la informacién y su accesibilidad en plataformas digitales
institucionales.

3. Apoyar la Realizacién del levantamiento, actualizacién y mantenimiento del inventario
documental de la Personeria, asegurando el cumplimiento de los protocolos de la
Tabla de Retencién Documental (TRD).

4. Asistir al personal administrativo en buenas practicas de gestion documental,
promoviendo el uso eficiente de herramientas y procedimientos archivisticos.

5. Presentar informe mensual de actividades con ocasién de la ejecucién del contrato.

6. Asistir a las reuniones que sean requeridas por el supervisor, relacionadas con el
desarrollo y seguimiento del objeto contractual o con cualquiera de los objetivos
misionales de la personeria municipal de san José de Cucuta.

7. Realizar las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato, relacionadas
con su objeto contractual o con cualquiera de los objetivos misionales de la
personeria municipal de san José de Cucuta.

OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL

La Personeria Municipal de San José de Cucuta se obliga a:
1. suministrar al Contratista toda la informacién que éste requiera para la ejecucion del
contrato.
2. Cancelar el valor del presente contrato en la forma establecida, previa la verificacién
de los requisitos a que estan sujetos los pagos.
3. Ejercer la supervisién del contrato.
2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Contrato de Prestacion de
Servicios profesionales y de apoyo a la gestién.
lll. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

La Personeria de San José de Cucuta contratara directamente las actividades asistenciales
relacionadas con el funcionamiento de la entidad, y realizara el presente Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales bajo la modalidad de Contratacién Directa de
conformidad lo preceptuado al Literal h Numeral 4 Articulo 2 de la Ley 1150 y el Articulo
2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015.

IV. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.

VARIABLES CONSIDERADAS:

ANALISIS TECNICO.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

Para establecer el valor del contrato que se pretende suscribir, se tiene como referente para
establecer el valor del mismo, las actividades que debe ejecutar el contratista, las calidades
profesionales que debe acreditar quien asuma la ejecucién del objeto contractual, la
experiencia y conocimiento en el tema que se requiere, el tiempo de ejecucién del contrato,
y finalmente los ingresos que puede percibir un personal logistico o de apoyo a la gestion
calificado en el ejercicio de sus actividades aplicando sus conocimientos y experiencia.

La Personeria municipal de San José de Cuicuta considera que para la ejecucion del objeto
del contrato necesita de una persona natural, no es necesario contratar una persona juridica,
toda vez que la idoneidad y experiencia de la persona es suficiente y no requiere de una
estructura administrativa.

En términos de eficiencia, resulta mas conveniente para la entidad que la persona tenga
experiencia en las actividades descritas en el presente estudio, debido a que con ello se
garantiza su idoneidad para desarrollar el objeto del contrato.

ANALISIS ECONOMICO.

El presupuesto estimado para atender el presente proceso de seleccién esta basado en
el costo histérico que la entidad ha venido cancelando, en los valores cancelados en
otras entidades publicas y en las actividades a realizar por parte del contratista.

ANALISIS DEL SECTOR.

La entidad efectud el respectivo analisis del sector, consultandose el portal de contratacién:
http://www.colombiacompra.gov.co/, de los procesos similares al objeto de la presente
contratacion, asi como el perfil solicitado para llevar a cabo la presente contratacién que
fueron realizados en la vigencia 2023 y algunos contratos de la vigencia 2024 por entidades
publicas de la region.

Lo anterior con el fin efectuar un analisis comparativo en términos de los valores que se
proyectan cancelar por parte de la Personeria Municipal de San José de Cucuta y de los
valores cancelados en otras entidades publicas, y asi determinar el presupuesto oficial del
presente proceso.

Se tomo6 como referencia algunos contratos de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién
publicados en el SECOP || tanto en el afio 2023 como algunos contratos en el afio 2024 a
nivel regional y que aparecen hasta el momento del presente estudio en la plataforma del
SECORP Il con objetos similares con la contratacion que se pretende realizar, asi como los
contratos efectuados por la Personeria Municipal en el afio 2023-2024 con objetos similares
y de nivel profesional.

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION REALIZADOS EN LAS DIFERENTES ENTIDADES DEL ESTADO TANTO DEL
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

ORDEN DEPARTAMENTAL COMO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE
CUCUTA — NORTE DE SANTANDER

Nombre : Fechade | Valo ;
Entidad Referencia del Contrato Firma szrr:g Objeto del Contrato Duracién del contrato

PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES COMO EN

PEIIRSS_]%IT_I_EARLIA APOYO A LA GESTION
EN EL AREA
DE SANTA CO1.PCCNTR.5363006 | 9/07/2023 | 6,600,000 ADMINISTRATIVA Y 2 Mes(es)

MARTA FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DISTRITAL
DE
SANTA MARTA
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES COMO EN

PERSONERIA APOYO A LA GESTION
DISTRITAL EN EL AREA
DE SANTA | CO1.PCCNTR 5363006 | 9/07/2023 | 6,600,000 T P W 2 Mes(es)
MARTA FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DISTRITAL
DE
SANTA MARTA
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
ABOGADO PARA PRESTAR
APOYO A LA GESTION DE
LA PERSONERIA
PERSONERIA MUNICIPAL DE SOLEDAD
MUNICIPAL | CO1.PCCNTR.5160315 | 06/28/2023 | 9,000,000 EN LO REFERENTE A LA 3 Mes(es)
DE SOLEDAD ATENCION DE TRAMITES Y
REQUERIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LA
COMUNIDAD Y DEMAS
ENTIDADES MUNICPALES;
DEPARTAMENTALES Y
NACIONALES.
PRESTACION DE
SERVICIOS
PERSONER(A APOYO A LA GERTION
MUNICIPAL CD-038-2023 4/05/2023 | 5,600,000 ADMINISTRATIVA Y 2 Mes(es)
DE SOLEDAD
FINANCIERA DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE SOLEDAD.
PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA
PERSONERIA i
MUNICIPAL | PMC-CD - 049 - 2024 | 02/19/2024 | 10,800,000 ADMINISTRATIVAS Y 6 Mes(es)
CUTA
RELU OPERATIVAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE SAN JOSE DE CUCUTA.

VALOR ESTIMADO PARA LA CONTRATACION.
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

Monto del presupuesto: El valor mensual estimado para el presente contrato de Prestacion
de Servicios Profesionales se establece en TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($3.200.000), de conformidad al valor histérico pagado por la entidad y a los valores pagados
en las diferentes entidades de la region.

- PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial estimado para la celebracion del presente
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales es de manera total CATORCE MILLONES
CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($14.400.000) de la presente vigencia fiscal.

V. LA JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

De conformidad a lo dispuesto en la ley 1150 de 2007 la Personeria de San José de Cucuta
considera que, para seleccionar la oferta mas favorable y conveniente para la entidad en
este tipo de contratos, es la idoneidad, conocimiento y experiencia que acredite quien asuma
la ejecucion del objeto contractual, asi como que garantice a la entidad la satisfaccion de la
necesidad planteada y por consiguiente el cumplimiento del objeto contractual.

Bachiller

Técnico o Tecndlogo

Pregrado: X
IDONEIDAD PROFESIONAL

Especializacion:

Otros Posgrados

Otros estudios

Profesional: 6 MESES
EXPERIENCIA

Especifica en el sector:
CAPACIDAD JURIDICA
Facultad para celebrar contratos con entidades Persona Natural X
estatales

VI. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

- INDEMNIDAD: El futuro CONTRATISTA, se obliga a Mantener indemne a la Administracién
Municipal - Personeria Municipal de Cucuta de toda reclamacién, demanda, acciones legales
o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accién u
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PERSONERIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA

omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya
ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucién del contrato, de
conformidad con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios,
Decreto 1082 del 26 de Mayo del 2015, y la legislacion civil y comercial vigente.

Efectuado el estudio se considera que esta contratacion no presenta ningdn riesgo previsible
que pueda afectar el equilibrio econémico del contrato.

VIL.

La tabla de estimacién y valoracién del riesgo es la siguiente:

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE
COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
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Viil. INDICACION DE S| LA PRESENTE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
EL ESTADO COLOMBIANO

De acuerdo con el contenido del Manual Explicativo de los Capitulos de Contratacién Publica
de los Acuerdos Comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes del
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacion, todos
los contratos realizados mediante la modalidad de contratacién directa estipuladas en la Ley
1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por lo tanto
no se requiere establecer si estan o no cubiertos por dichos acuerdos. De lo anterior, El
Personero Municipal de San José de Clcuta considera necesario, conveniente y viable
suscribir el contrato que se ha descrito/.,
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LUDY PAEZ ORTEGA
Personera Municipal de San José de Cucuta

.

Proyecto: ALVARC EDGAR HERNANDEZ PARRA
Profesional contratado.

Calle 11 # 5-49 Palacio Municipal. Segundo piso. Of. 204 | Cel. 3164497228 - 3145056816 - 3112227599
Correo Institucional retariagener rson tanort antan

Correo Nofificaciones Judiciales secretariageneral@personcucutanortedesantander.gov.co




	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf
	ef2b5e098ac112e335865de31c140b31af81d31d76fc4925dfc16cefd8ada846.pdf

