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1. Datos generales y fecha de elaboración: 06 de agosto de 2025 
 

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIOS  

 No. 059 DE 2025 

CONTRATANTE ALCALDÍA MUNICIPAL DE DIBULLA 
NIT: 825.000.134-1 

CONTRATISTA 

MARÍA FERNANDA SUÁREZ CANTILLO  
C.C. No. 1.122.820.980 expedida en Barrancas, La 
Guajira 
Dirección: Carrera 28 bis No. 14j bis – 23 
Celular: 3006362505. 
Correo electrónico: 
mariafernandasuarezcantillo@gmail.com 

OBJETO 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO PROFESIONAL 
EN DERECHO PARA LA PROYECCIÓN, 
ESTRUCTURACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 
DE LOS PROCESOS DE LA ETAPA 
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y 
POSTCONTRACTUAL EN EL ENTE TERRITORIAL 
MUNICIPAL DE DIBULLA”.  

PLAZO DE EJECUCIÓN CUATRO (4) MESES  

VALOR DEL CONTRATO CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000) 
M/CTE. 

 
IMPUTACIÓN 

PRESUPUESTAL 

Rubro No. 
2.3.2.02.02.009.45.99-1 

 
Fuente: 1.2.4.3.04-SGP-
Proposito General-Libre 
destinación municipios 
categorías 4, 5 y 6 

Descripción: Servicios 
para organizar y mejorar la 
gestión municipal   
CDP No. 0000000120 del 
17 de marzo de 2025 

Registro Presupuestal No. 
0000000254 del 31 de marzo 
de 2025 

SUPERVISOR YULIANA YOLIMA ALMAZO PADILLA 
Jefe de la Oficina de Contratación. 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO. 

31/03/ 2025 

FECHA DE INICIACIÓN 31/03/ 2025 
FECHA DE TERMINACIÓN 30/07/2025 

 
1. Periodo de ejecución y forma de pago. 

 

PERIODO DEL INFORME  
DIA MES  AÑO  

HASTA 
DIA MES  AÑO  

30 06 2025 30 07 2025 

FORMA DE 
PAGO 

EL MUNICIPIO DE DIBULLA pagará el contrato a celebrar mediante 
CUATRO (4) pagos parciales iguales, por un valor de TRES MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000) M/CTE, cada mes vencido de 
ejecución contractual, previa presentación de informe donde se evidencie 
el cumplimiento de las actividades objeto contractual y del presupuesto 
oficial del contrato, previa presentación de informe de ejecución de las 
actividades en las que consten los servicios prestados, con el informe de 
supervisión y la certificación de recibo a satisfacción suscrito por el 
Supervisor del contrato que dé cuenta de la ejecución a satisfacción y los 
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2. Alcance del objeto: 

 

  
3. Detalles de la ejecución:  

Ø Apoyo en la asesoría jurídica a las diferentes Secretarías y direcciones del Municipio de 
Dibulla en la elaboración de estudios previos, para las distintas modalidades de 
contratación.  

Ø Apoyo en la revisión legal de los estudios previos que sean entregados por las 
dependencias solicitantes de la contratación en sus diferentes modalidades.  

Ø Proyecto los contratos, actos administrativos y demás documentos derivados de la 
actuación contractual.  

Ø Apoyo en la revisión del cumplimiento del lleno de los requisitos y documentos soporte que 
se requieran adelantar para cada modalidad de contratación.  

Ø Adelanto los distintos procesos de selección de contratación que le sean asignados  
Ø Participo en los comités evaluadores de los procesos de selección que le sean asignados  
Ø Apoyo en la revisión de las pólizas de Garantía que exija el Municipio de Dibulla para el 

inicio de la ejecución de los contratos a fin de verificar el cumplimiento de los requisitos 
legales para su posterior aprobación por la Oficina Asesora Jurídica y la Dirección de 
Contratación.  

Ø Brindo apoyo jurídico en las respuestas y derechos de petición, tutelas y demás 
requerimientos que sean presentados por los diferentes organismos tanto del orden público 
como privado y en general por toda la comunidad. 

Ø Brindo apoyo en el proceso de publicacion en el SECOP I y II de las diferentes actuaciones 
contractuales 

Ø Conto con el equipo necesario para el desarrollo de las actividades encomendadas por el 
supervisor, para el correcto ejercicio en campo de las mismas  

4. PANTALLAZOS DE CARGUE DE CUENTA DE COBRO, INFORME DE 
ACTIVIDADES Y PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA EN LA 
PLATAFORMA SECOP II. 

 
 

anexos del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de la Seguridad 
Social Integral y Parafiscales a que haya lugar. 

El objetivo de la prestación de los servicios de un profesional en derecho descrito en 
primer lugar es la revisión de las especificaciones técnicas, jurídicas y financieras 
aplicables en los distintos procesos de selección que requiera la Entidad Municipal, así 
como de los correspondientes análisis de precios y del mercado en aras de hacer 
consecuentes tantos los precios demandados por la administración para la obtención de 
sus bienes o servicios, como las distintas exigencias financieras solicitadas a los 
distintos proveedores de un determinado sector. 
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Ø Anexo el cumplimiento de las obligaciones en salud, pensión y riesgo, mediante 
planillas No. 4614228179 del mes de julio, de conformidad con el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007 por parte del contratista. 
 

Una vez verificado el cumplimiento por parte del contratista MARÍA FERNANDA SUÁREZ 
CANTILLO, la supervisión autoriza el desembolso correspondiente a las actividades 
ejecutadas en el periodo de 30 de junio al 31 de julio del 2025, por la suma de TRES 
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000) M/L. 

 
Este informe se hizo a los seis (6) días del mes de agosto de 2025. 

 
 

 

 
YULIANA YOLIMA ALMAZO PADILLA 

Jefe de la Oficina de Contratación 
 


