PERSONERIA DISTRITAL DE
CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE
ACTIVIDADES

Cadigo: GA-F-005

Version: 2

+ERSONERIA

Fecha de aprobacion (dim/a):
22/04/20186

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7592594

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO
TECNOLOGO EN PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS
POR LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS

AN POR EL AREA DE PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROMOCION Y PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS Y
VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO-EDUCACION, RECREACION Y DEPORTE O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A
LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.
VALOR DEL
CONTRATO $ 14000000
PLAZO DE EJECUCION |7 MESES
FECHA FIRMA
CONTRATO 03 de Marzo del 2025
FECHA INICIO
CONTRATO 03 de Marzo del 2025
DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION: 45527889
NOMBRE DEL
CONTRATISTA: NERKIS MILENA NAVARRO OROZCO
VALOR PAGO
PARCIAL: 2000000
PERIODO DE .
ACTIVIDADES: Del 03 de Julio al 02 de Agosto del 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. |Radicado Fecha |Nombre de la Actividad |Asunto Descripcion
1 |25071745527889140823 332157 ASESORIA JURIDICA |PAE SUMINISTRO DE AGUA POTABLE AVERIADA
2025- EQUIPO DE LAVADO Y DESICFECION DE FRUTAS, SE SOLICITA
2 |25071745527889140826 0717 ASESORIA JURIDICA |QUEJAS ARREGLO PARA EL PROCESO CORRESPONDIENTE
2025- MODALIDAD R.I, NO SE MANEJA SUPLENCIA, LAS MERIENDAS
3 |25071745527889140828 07-17 ASESORIA JURIDICA |PAE RESTANTES SE HACEN DEVOLUVION A BODEGA
2025- MODALIDADES R.| IMPLENTAN UNA LISTA DE SUPLENTE MINIMA, YA
4 |25071745527889140830 07-17 ASESORIA JURIDICA |PAE QUE LOS NINOS MUY POCOS FALTAN A CLASES
2025- UNIDAD APLICATIVA, SE DA UN ESPACIO DENTRO DE LAS OFICCINAS
5 |PP071745527889140832 07-17 ASESORIA JURIDICA |PAE DE LA SECRETARIA Y COORDINACION DE LA INSTITUCION
MODALIDAD A.P.S NO SE MANEJA LISTA DE SUPLENCIA,
2025- RESIENTEMENTE SE IMPLEMENTO A ESTA MODALIDAD A.P.S, SE
6 |25071745527889140835 07-17 ASESORIA JURIDICA |PAE ENCUENTRAN DOS OPERARIAS EN EL PROCESO DE ALIMENTOS
PREPARADOS EN CITIO
2025- SE ESTA PRESENTANDO ALTAS TEMPERATURAS EN LA PLANTA DE
7 |25071745527889140839 ASESORIA JURIDICA |QUEJAS |PROCESO, SE DEBE A LA FALTA DE ESTRACTORES, EN LA UNIDAD
07-17
APLICATIVA
2025- LA UNIDAD APLICATIVA, ESTA RECIEN RESTAURADA PARA PASAR A
8 |25071745527889140840 07-17 ASESORIA JURIDICA |PAE MODALIDAD AP.S
2025- MODALIDAD R.| SE LE HACE ENTREGA DE MERIENDAS
9 |25071745527889140841 07-17 ASESORIA JURIDICA |PAE INDUSTRIALIZADAS DESDE JARDIN HASTA GRADI SEXTO,SE
ENCUENTRAN 6 MANIPULADORAS EALIZANDO EL POCESO
2025- CANASTILLAS INSUFICIENTE PARA REALIZAR LA DISTRIBUCCION Y
10 |25073045527889142837 07-30 ORIENTACIONES QUEJAS |ENTREGA, DEBEN TRANSPORTARLAS EN LAS MISMAS CAJAS DONDE
LLEGAN LA REMESAS (R.I)
11 |25073045527889142838 33250 ORIENTACIONES PAE ;APUSNIDAD APLICATIVA ESTA PROYECTADA PARA LA MODALIDAD
SE NECESITA CARRITOS PARA TRANSPORTAR LAS CANASTILLAS A
2025- LOS SALONES EN LOS CUALES SE HACEN LA ENTREGA DE RACIONES
12 125073045527889142839 07-30 ORIENTACIONES QUEJAS INDUSTRALIZADAS, YA QUE LAS DISTANCIAS SON UN POCO
EXTENSAS




2025-

13 |25073045527889142840 07-30 ORIENTACIONES PAE INSTITUCION EDUCATIVA CON MODALIDAD R.1
2025- INSTITUCION EDUCATIVA CON MODALIDAD A.P.S, POR
14 |25073045527889142841 07-30 ORIENTACIONES PAE REPARACIONES, RESTAURACIONES DE INSFRACTRUCTURAS PASO
TEMPORALMENTE A MODALIDAD R.I
POR MOTIVOS DE REPARACIONES E INSFRACTRUCTURA LOS
2025- ALUMNOS NO ESTAN ASISTIENDO A LA INSTITUCION, TIENEN CLASES
15 |25073045527889142842 07-30 ORIENTACIONES PAE VIRTUALES EN CASA. VAN A LA INSTITUCION A RECIBIR LA REACIONES

INDUSTRIALIZADAS

bl

i i

NERKIS MILENA NAVARRO OROZCO
45527889




‘ PERS ONERIA
DE CARTAGENA DE INDIAS
Defender tuy derechoy ey Nuestro- deber

Cartagena de Indias, 04 de Agosto del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision en la cuenta de cobro para el(a) contratista NERKIS MILENA NAVARRO
OROZCO, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 45527889, con el contrato de servicios No.
CO1.PCCNTR.7592594 en su cuota No. 5 encontramos:

1. La documentacién anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacién.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40%
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

r'/:

i
LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667
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ERSONERIA o FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
| — (Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)
CODHGO: GA-F-018 VERSION: 4 [  FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7592594

1.1 Lugar y fecha de suscripcion: |Cartagena de Indias, 03 de Marzo del 2025

1.2 Tipo de Contrato: Prestacion de servicios

1.3 Contratista: Nombre: NERKIS MILENA NAVARRO OROZCO
CC/NIT: 45527889

1.4 Contratante: PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL
CONTRATISTA COMO TECNOLOGO EN PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS Y DE
CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA

1.6 Objeto: DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS
REQUERIDAS POR EL AREA DE PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROMOCION Y
PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS Y VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO
EDUCACION, RECREACION Y DEPORTE O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA
QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 7 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 03 de Marzo del 2025

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7592594

2.1 CDP No: 0014

2.2 CDP OTROS Sl No:

2.3 CRP No: 0203

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 14000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7592594

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o
SECOP I el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucion comprendido entre Del 03 de Julio al 02 de
Agosto del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el
Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anexé a través del sistema
SIAP y/o SECORP Il su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue
objeto de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el
06 de Agosto del 2025.

(U)o mO\O \

VIVIANA DEL CARMEN MALO LECOMPTE
33336700



Ciudad y Fecha:

CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

| Cartagena de Indias, 04 de Agosto de 2025 | Cuenta Cobro No.

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

NERKIS MILENA NAVARRO OROZCO
IDENTIFICACION No. 45527889

LA SUMA DE:
$2,000,000
Dos Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL
CONTRATISTA COMO TECNOLOGO EN PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS Y DE
CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS
REQUERIDAS POR EL AREA DE PERSONERIA DELEGADA PARA LA PROMOCION Y
PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS Y VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO-
EDUCACION, RECREACION Y DEPORTE O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA
QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO. .

| Desembolso No.

| 5 | Periodo reportado: | Del 03 de Julio al 02 de Agosto del 2025

Entidad Bancaria:

SCOTIABANK COLPATRIA S.A | Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No.

7982008874 Titular de la Cuenta:

OROZCO

NERKIS MILENA NAVARRO

ks Mo
o c:’fkért}- Nezeertie

NERKIS MILENA NAVARRO OROZCO

45527889



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerTgBoFSENA e
CC 45527889 NAVARRO OROZCO NERKIS MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL santa lucia CARTAGENA-BOLIVAR 6613783 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-07 2025-07 1669136852 9488801461 | 2025/08/25 2025/08/01 | BANCOLOMBIA 0 $420,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
1 |cc |45527889 NAVARRO NERKIS  [25-14 30 $1,423,500 $227,800  EPS048| 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 50 14-11] 30 $1,423,500 $14,900| 0 $0
Total Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $14,900 $0

RESUMEN DE PAGO

CODIGO NIT % AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $227,800 $0 $0 $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,900 $0 $0 $14,900
ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $14,900 $0 $0 $14,900
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 S0 S0 $178,000
EPS MUTUAL SER EPS048 806,008,394 7 il $178,000 $0 $0 $178,000

1 $420,700 $0 $0 $420,700

Pagina 1 de 1 2025/08/01 09:27 AM



Scotiabank Colpatria. S.A.

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

‘® Scotiabank. (& COLPATRIA

SCOTIABANK COLPATRIA S.A.
NIT. 860.034.594-1

CERTIFICA QUE:

La cuenta de ahorros No. 7982008874 , con fecha de apertura 11 de Enero

de 2017, de la cual es titular:

El (Ia) sefior(a): NERKIS MILENA NAVARRO OROZCO
Identificado(a) con tipo de documento C  No. 45.527.889

La cuenta en mencién ha sido manejada de acuerdo a las normas establecidas por
la entidad.

Damos esta informacion con la acostumbrada reserva bancaria.

La presente se expide a solicitud del interesado alos 7 dias del mes de Junio
de 2024 .

Cordialmente,

s

Servicio al Cliente

Scotiabank Colpatria S.A.
www.scotiabankcolpatria.com

® Scotiabank (& CcOLPATRIA

Escotxabankcolpatna.com

®Marca registrada de The Bank of Nova Scotia, utilizada bajo licencia. Scotiabank Colpatria Establecimiento Bancario.



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
FORMATO DE ACTAS | e sttt
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: §
- Fecha de acid
FORMATO DE ACTAS Bl
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollads los temas contenidos en esta acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASIS S
Eldeens Jutieth Qivea Pere caL«w—G:Ub %wg’;s

[ NomBRE: | | NOMBRE: ]

CARGO.(M@niPula A0 a CARGO S ptedsev 38 Tampe.
‘Mwﬂﬁ%

| NoMBRE: NOMBRE: ]




UNIDAD APLICATIVA SE ENCUENTRA DENTRO DE LA OFICINA DE COORDINACION Y
SECRETARIA, SITIO INADECUADO, YA QUE SE DA MANEJA ALIMENTOS PARA NINOS.

EVIDENCIO TODOS LOS OBJETOS QUE SE ENCUENTRA EN EL ENTORNO DEL LA UNIDAD
APLICATIVA.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003
GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (d-mva): 8/06/2024
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Version: 5
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS o o024
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habidndose dosarrollade los temas contenidos en esta actay
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquinidos en la misma,

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

| NOMBRE Eldeens Jut.eth (x\).m

_HIL'OMBRES{,_;L.‘-. Cashls |
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003
GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
Fechad bacié
FORMATO DE ACTAS ; ‘m'k :::5?624 n
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E /i) BDds X 30.0m
LUGAR;: 3
- ‘4 -
| NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: -
PROCESO: 7
OBJETIVO: ;J;M
~ ASISTENTES:
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003
GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
Fecha do aprobacién
FORMATO DE ACTAS (G oma): 1082024
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desamollado los temas contenidos en esta actay
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES
A

NOMBRE: =77 | / |N°M3"5;=~W Crstils)

CARGO! MMMQ CARGO: SV .5+¢ #e Caw 9

."./)ﬂ"
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (am-a}: 6/08/2024

FECHA: PROXIMA REUNION:
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Varsién: 5
T s % ] Focha de
FORMATO DE ACTAS I b oo
COMPROMISOS .
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarroliado los temas contenidos en esta acla y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES
NOMBRE: / v [ NOMERE Sdindr: CopLs S ]
CARGOWWM CARGO: Scpvvitr de Cawmps

| NomBRE: |




Se traslada agua potable en las tazas, de este lava mano de los estudiantes,
hasta el sitio donde realizan el lavado y desinfeccion de frutas.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003

L

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Verslén: §
P Fecha de aprobacié
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024 "
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dic por terminada esta actividad, habiéndose desarrollade los temas contenidos en esta acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES
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GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
R - Fecha de sprobacién
FORMATO DE ACTAS (el SROMI2024
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha
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Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA

Verslén: §
P Fecha de aprobacié
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/08/2024 "
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dic por terminada esta actividad, habiéndose desarrollade los temas contenidos en esta acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.

FIRMAS DE LOS ASISTENTES

NOMBRE. 7 [ NomBrE: SR asha Ch o LR
CARGO. ,\/aw /;M - 3 CARGO: Supus viser d& campe

4/
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003
GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Varsién: 5
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (6-m-a): 810812024
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003
GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: §
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (d-m-a): 6/0812024
COMPROMISOS )
Actividad " Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acla y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003
GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Versién: 5
Fecha de aprobacién
FORMATO DE ACTAS (d.m-a): 610812024
COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarmrollado los femas contenidos en esi2 acta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.
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Filtracion de agua en tuberia, los valdes evitan el derramamiento de agua en la
unidad aplicativa
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Cédigo: GQ-F-003

GESTION DE CALIDAD Y MEJORA Varsién: 5
TSI Fecha de aprobacién
_“FQRMATO DE ACTAS (onoh: /002028
P COMPROMISOS
Actividad Responsable Fecha

Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en estaacta y
comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma.
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