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ENERO 

En la semana del 16 al 24 de enero, ordeno el archivo físico que quedo en el escritorio de las solicitudes de los 

abogados al cierre del año 2024. Una vez termino con el archivo, paso a ayudar con el archivo gestión documental de 

la compañera de la ORIP.  

En la semana siguiente hasta del 26 al 31 de enero, se procede a llenar la matriz técnica con lo solicitado, fecha de 

inscripción de la escritura y el número de radicado a 105 matriculas, para este proceso se realiza búsqueda en la 

plataforma SIR. 

Reunión virtual con la Dra Manuela Muñoz 

 

FEBRERO 

En el mes de febrero se realiza búsqueda en la matriz de reparto que me fue asignada, un total de 93 

búsquedas documentadas en la matriz. Para realizar el proceso utilizan las plataformas, SIR, IRIS Y LA 

MATRIZ Alternando en la misma pantalla las 3, Y para la busca física pues obviamente la carpeta física.  

 

Al llegar el abogado especialista Daniel Esteban Guzmán Holguín, se le das el apoyo que él solicita, con las 

carpetas o folios físicos en un total de 120 matriculas, que a su vez fueron escaneadas, al día todo. 

 

Por otra parte, se solicitan las primeras carpetas para ser escaneadas, pues fueron revisadas en tres 

oportunidades. 74 folios escaneados. 



 

 

 

 

 

MARZO 

En el mes de MARZO, Se realiza búsqueda de los folios solicitados por los contratistas, Total Escaneado 205 

folios, mismo número de folios solicitados. Folios buscados del 25428 al 26201. 

Al llegar el contratista, nuevo, Se realiza la búsqueda de los folios solicitados en su totalidad 671, escaneados 

277 de la totalidad de los folios. Folios buscados del 471 al 650 y del 5646 al 7099. 

 



Se realiza búsqueda de cedulas, un total de 23 hallazgos. Dos reuniones virtuales con la supervisora. Informe 

y seguimiento de cumplimiento de las funciones asignadas. 

 

ABRIL 

En el mes de ABRIL, Se realiza búsqueda de los folios solicitados por los contratistas, un total de 1070 folios 

solicitados, los folios van del 7682 al 9995 y del 26865 al 28299. 

 En escaneos se realiza un total de 144, como ya se informó al supervisor, tuvimos el escáner dañado desde el 

26 de marzo y hasta el viernes 25 de abril enviaron a un ingeniero a la oficina quien realizo el arreglo del 

equipo.  

Se realiza búsqueda de cedulas, un total de 40 hallazgos. 

 Dos reuniones virtuales con la supervisora. Informe general y seguimiento de cumplimiento de las funciones 

asignadas. 

 

MAYO 

En el mes de MAYO del 2025, Se realiza búsqueda de los folios solicitados por los contratistas, un total de 

1162 folios solicitados, los folios van del 5687-6030-7620-8953-9016 al 12315 y del 27118 al 29788.  

En escaneos se realiza un total de 623, como ya se informó al supervisor, tuvimos el escáner dañado desde el 

26 de marzo y hasta el viernes 25 de abril, 

 En el mes de MAYO se han solicitado folios ya estudiados por los abogados contratistas para adelantar 

trabajo. En este mes también se realizó informe que se presentó a la supervisora. 

 

JUNIO 

En el mes de JUNIO del 2025, Se realiza búsqueda de los folios solicitados por los contratistas, un total de 

1162 folios solicitados, los folios van del 10919-10999, 11117-11310, 12571 al 14489 y del 26206-30220, 

30670 al 31388. 

 En escaneos se realiza un total de 486, como ya se informó al supervisor, tuvimos el escáner dañado desde el 

26 de marzo y hasta el viernes 25 de abril, en el mes de JUNIO se han solicitado folios ya estudiados por los 

abogados contratistas para adelantar trabajo. 

 Reunión 25 de junio ORIP ROLDANILLO, Seguimiento 2:30 pm. Supervisión. 



 En este mes también se realizó informe que se presentó a la supervisora. 

 

 

JULIO 

En el mes de JULIO del 2025, Se realiza búsqueda de los folios solicitados por los contratistas, un total de 665 folios 

solicitados, los folios van del, 5686-6813, 14372 al 15534 y del 30478 al 30753. 

 En escaneos se realiza un total de 204, como ya se informó al supervisor, tuvimos el escáner dañado desde el 26 de 

marzo y hasta el viernes 25 de abril, en el mes de JULIO se han solicitado folios ya estudiados por los abogados 

contratistas para adelantar trabajo.  

En este mes también se realizó INFORME DE SUPERVICION CONSOLIDADO desde el mes de ENERO 15 A JULIO 15 DEL 

AÑO EN CURSO que se presentó a la supervisora. 
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