Secretariade

Hacienda

Aicgidia Municipo! de
% Manzanares

iINFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 01

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO:|PERIODO DEL INFORME: JULIO 2025
194-2025.

DATOS DEL CONTRATO

CONTRATISTA: NELLY CAMILA MARIN TORRES

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA GESTION EN PROCESOS
OPERATIVOS CONTABLES DEL MUNICIPIO, MEDIANTE LA REALIZACION DE CONCILIACIONES

VERIFICACION DEL CUADRE DE CAJA DIARIO Y DEMAS ACTIVIDADES ORIENTADAS A
GARANTIZAR LA ADECUADA TRAZABILIDAD Y REGISTRO DE LAS OPERACIONES FINANCIERAS
DE LA ENTIDAD.

Plazo: FECHAEMISIONDEL | FECHA TERMINACION DEL
Seis meses CONTRATO: 05 de julio €l CONTRATO: Diciembre 31 del
2025 2025

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE HACIENDA

SUPERVISOR: SIRLEY MUNOZ GIRALDO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE JULIO

EVIDENCIA
VERIFICABLE
FUNCIONES DEL (DESCRIBIR Y | omsmmommosan,
CONTRATISTA: ACTIIDADES REpLEAURS PRESENTAR
AL
SUPERVISOR)
1) Elaboracion y revisién de | e Durante el mes de julio realicé los comprobantes | Anexo 1
comprobanies de egreso, de egreso, iniciando desde la radicacion de
asegurando su  correcta érdenes de pagos con su respectiva revision de
contabilizacion y soporte los documentos habilitantes y posterior el
documental. registro en el SIGAM, aplicando los descuentos

respectivos de acuerdo con el Acuerdo N° 026
del afio 2021.

2) Cargue oportuno de los | e Enelmes de julio realicé el cargue de los pagos | Anexo 2

pagos en el portal empresarial, correspondientes al concepto de Nomina,
garantizando el cumplimiento contratistas y proveedores de la entidad; para el
de los procedimientos cumplimiento oportuno de las obligaciones y
establecidos por la entidad. compromisos de la entidad.
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3) Radicacién de cuentas para | ¢  Durante el mes de julio radiqué las 6rdenes de | Anexo 3
tramite de pago, verificando pago, verificando los soportes obligatorios de
que la documentacién cumpla acuerdo al tipo de contrato. Teniendo en cuenta
con los requisitos legales y las condiciones dispuestas en la circular N° 01
contractuales. del 13 de mayo del 2025 que fue emitida para las
secretarias de despacho y demas responsables
de contratos.
4) Generacion diaria de e Revisé diariamente los recibos de caja Anexo 4
reportes de ingresos registrados en SIGAM por concepto de
provenientes del sistema depositos a nivel municipal, departamental y
SIGAM y del portal empresarial, nacional y el portal transaccional para
coii el fin de verificar y cuadrar verificar los valores, fechas, codificacion o
los ingresos de caja. terceros.
5) Ejecucion de conciliaciones e Realicé las conciliaciones bancarias de las Anexo 5
bancarias periodicas, para cuentas registradas en el libro mayor y
asegurar la correspondencia balance, correspondientes al mes de junio
entre los movimientos donde se verificé los saldos contables del
contables y los extractos SIGAM y los extractos bancarios de las
bancarios. cuentas activas en el municipio.
6} Registro de rendimientos y | ¢  En el mes de julio ingresé ios rendimientos Anexo 6
gastos financieros en el financieros correspondientes al mes de junio de
modulo contable, conforme a las cuentas bancarias activas en el municipio en
los lineamientos técnicos y el médulo contable, con gl fin de continuar con
contables vigentes. las conciliaciones bancarias.
7) Gestion del archivo fisico y | ¢ En el mes de julio se llevé al dia el archivo tanto Anexo 7
digitai, asegurando ia fisico como digital, garantizando la conservacion
organizacion, custodia y de los documentos generados desde esta area
conservacion de la| endesarrollo.
documentacion  relacionada
con los procesos financieros.
8) Cumplimiento de ofras |e Paraeste mes no aplica
funciones asignadas que estén
relacionadas con el objeto
contractual y que se requieran
para el adecuado desarrollo de las
actividades.
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RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
VALOR
PERIODO. | FECHADE | g 0
ITEM PAGO PAGO DE | (Sobreel40%del | ENTIDAD RECAUDADORA
MORA | ingreso mensuai)
no debe ser inferior
aun SMLV

PENSION JULIO 2110712025 0 $227.800 PROTECCION
SALUD JULIO 21107/2025 0 $178.000 SALUD TOTAL

ARL JULIO 2110712025 0 $7.500 POSITIVA

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES DEL SUPERVISOR O JEFE INMEDIATO

/r 21 Hmm

NELLY CAMILA MARIN TORRES (SIR[EY MUNOZ GIRALDO
CONTRATISTA ‘?ﬁéi'buPERViaORA >
Carrera 4 Calle 6 Esquina - Parque Principal Manzanares, Caldas
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ANEXOS

faro Barscas
Coampe ovo

3131 Lquatar Panafiscaies - Penoss 7
R Liquetar Paratucales - Peroco 7
3129 Ligqusar Parafiscaies - Penodo 7
s Liguesar Parafiscaies « Perodd 7
»nmr Liguedar Patatiscaies « Penoco 7
3126 Liguiar Paratscales - Penoca 7
3125 Ligucar Paratiscaies - Penodo 7
3124 Liquicar Paratiscales - Penoso 7
323 Liguadar Parafncales - Penoca 7
3122 Ugacar Paratincaies - Perodo 7
3124 Liquitar Paratscaies - Penods 7
3120 Liquidar Parafiscaies - Penods 7
3119 Liquicar Pasafscains - Penodo 7
3ue Lipatar PAINSCAES - Penods 7
317 Ligasar Paratscaies - Pecodo 7
o Figng 8 wus o3 N

Ingrese fa informacion de los pagos y de cic en ¢l boton ejecutar macro para generar el archivo plano:

Ejecutar Macro SGP_|

ANEXO 1

Tetcers

890806490-5 - CONFAMILIARES
SOOXI004T - COLPENSIONES
8590381 - SENA

50011153 - POSITIVA DE SEGURDS CONP.
BOOP24608-8 - PORVENIR

HOO156268 - NUEVAEPS

BF9FFA00I7 - MINISTERIO DE EQUCACION
B9FFIN239-2 - INSTITUTO COLOMBIANG DE
BIFITIOSL.T - ESAP

HO0251340 - € P85 SANITAS

SICEN6A90-5 - CONFAMILIARES
SOUEIE007 - COLPENSIONES

800251440 - E P§ SANITAS

SOO0BT022 - SURAE PS

FOO1IN0T - SALUD TOTAL EPS

ANEXO 2

i

Codigodel
Banco Yalordeitrasiady  Certivos
Destho

Teode | Numerade Coorts -~ Tpo e
Nt desting e

dastine tuanz

BOOR01037,

1007420115,

15991536

7585879]

2n31510]

1110592528

15930255

307628

1
2
3
2
1
11035450} )
2
2
1
1

2487399

IS0 ONON PREDY GUSAUES Al Qs o
THEWS  LSE SINOREZ ML o 2
IR U RORGNA CHAJSTRE SBUA BN WS

Fetha
0272025
30072025
CT02S
JOGTZ025
WIS
012025
072025
QTS
300G
I0T2025
WOTR0OVH
I0DV2025
I0CINT
OT0LS
I072025

Mostransy 165 - 120 e 25

WNEURRTOS  Cona Lot
FUIQRNIRDNGE Carea (amwee

Valor

§200000
32800000
41,200 00
4300020
295 300 00
2319000
R0
247,100 00
43 200 00
197 3000
32520000
3083400 00
46930000
288 %000
188 70000
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Anexo 3
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MUNICIPIO DE MANZANARES
AREA DE RECAUDO

FORMATO DE CUADRE DIARIO DE INGRESOS

Fecha Mo No de Yator No de Cuent. Yalos
5 il 454354

YOYACREPGTEY +——7riE]

ANEXC S
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ANEXO 6

Cusenta ftern. - Moamibes €39, Cinve Tocceis Sovitice Dletain Mo doc. Vasor - Movemiento | Sede Xatoco Cuntalie. Cenitrs cosion
Tm0aser CTAAMBAN NoComante 280034313 BANCO INGRESO RENG! ° 4908191 Denso ACAL  Regswade Catro de Castos 1
13110306 Cvas Gestos . Cormacse 850034513 BANCO HNGRESO RENDL ° 4505391 Créoto ACAL  Fegawese Cetro de Costoz 1
11100645 CTAAMBAN. NoCorrmate 60034312 8ANCO INGRESO REND( o 320908 Detic AMCAL  Reguuado Coteo de Costos 1
13110308 OwosGastes . Cormente 860034313 BANCO . INGRESO RENDL o 3200906 Criato AMLCAL. Regurago Cetro de Costos 1
11100645 CIAAN BAN. NoCormante 260034393 BANCO . INGRESO REND! o 3405803 Devtc ALCAL..  Registado Cetro de Castos 1
13110306 Owes Gastes . Cormente. 260034313 BANCO . INGRESORENDL. 0 3405003  Crédio ALCAL. Regurado Catro o Gostos 1
11700517 RANCAFECT..  Comante 2600343137 BANCO. INGRESO RENDY o 256351121 Déneo ACAL. Regisirato Catro de Castos 3
13110308 Provenmntes . Comerte B600243137  BANCO . INGRESO RENDI o 255351321 Créaso ALCAL . Regewsdo ot 0w Comtos 1
17100520 BANCAFE 26 Comunte. 600343137  BANCO . INGRESO RENDt o 420 Oiveo ALCAL..  Regutrado Cavo de Costos 1
12110308 Provenientes Comente 8800343137  BANCO INGRESO RENOI. 0 420 Créoto ACAL . Reguirato Cetro de Costes 1
11108580 BANCAFECT . Cormmete. 8600343137  BANCO INGRESO RENDI o 56726542 Debro ALCAL  Regisirado Cetro om Costos 3
13110308 Provenentes . Comerse TOOOMINIT  BANCO.  WNORESO RENCH ° 9725543 Créato MCAL. Repsirace Cetro G Costos 1
11300589 Oovienda 02 Corriente 0600343137 BANCO INGRESO RENDL ° 49240  ODebco ALCAL .. Reguiado Ceto e Costos 1
13110308 Provwniantes. Cormente. BS00MIDT  BANCO . INGRESO RENDY o 4340 Cisgio MCAL  Rugiade Coter e Costos ©
11100533 3 BANCO .. WGRESO RENDH ° 2450995 Déoms ALLAL . Reguuscs Coto ge Towtes 1
13110308 Provemertes . Comente 8500343137 BANCO INGRESO RENOI o 2450095  Crdto ALCAL.  Regwado Catre de Costos *
1100521 Dovvenda 08 Comente BLOOMIIST  BANCO NGRESO REND! o 1503664 17 Deédto ALCAL. Regrnusse Coro @ Costos 1
33110208 Proveniertes . Comente 0600343137 BANCO INGRESO RENOI. o 150066817 Crécmo ALCAL . Regauaso Cao ce Costes 1
11100821 Daviienca0s . Comecte BOOO313-7  BANCO . OASTOSFINANC . O 32000 Crécito AMCAL  Rapsvedo Cevo 0e Costos 1
" BANCO. GASTOSFINANC . 0 532000  Débea ALCAL . Regrirado Ceteo de Costos *
11100505 Asmentacon NoCorrionts 86500343137 BANCO. INGRESO RENOL o 4433681 Deneo MCAL Regatade Catro Ge Castos §
3170308 Provenventes . Comente 500343137 BANCO..  INGRESO RENDI a 4423881 Créoto ALCAL . Regutrado. Cetro Ge Comos 1
11100585 SGPAlencién  Cosriente. 2600343137 BANCO INORESO REND! o 12505  Dabeo MCAL . Regisyado Cotro de Costos 1
13110308 Provernontes Comente O0MIIT  BANCO INORESO REND! ° 12505 Crecio MCAL Reguwaso Cetio de Coetos 1
11109529 Covwmndsoe  Comeete 500343137 BANCO .. INGRESO RENCH ° 1690 Odoeo ALCAL . Regawado Curro g Costos 3
13170308 Provernerses . Cormacte. 0500343137 BANCO . INGRESO REMOL ° 1680  Cucte ACAL . Reguwads Cetre 0 Castos 7
11700533 Oavwenda 08 Corerte 2600343137 BANCO . INGRESO RENCH, o 734329 Devto MEAL . Reasiado Catro de Contes 1

Carrera 4 Calle 6 Esqguina - Pargue Principal Manzanares, Caildas
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Alcaldia Municipal de

Manzanares

DOCUMENTO SOPORTE DE COSTOS Y GASTOS EN OPERACIONES CON NO
OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Articulo 1.6.1.4.12 Decreto Unico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016 - Susutituido por el Decreto 358 de 2020

MUNICIPIO DE MANZANARES

NIT. 890.802.505-9

Direccion: Carrera 4 Calle 6 Esquina — Parque Principal, Primer Piso

Fecha de 1a operacion: 30 de julio del 2025

No. DSM- 3682

Autorizacién de numeracion Dian No
18764084375639 desde la 3001 hasta el 4000

Vendedor o quien presta el servicio: Nit:
NELLY CAMILA MARIN TORRES 1193570675
Direccion: Telefonos:
Vereda Dosquebradas 3145038411
CANT DETALLE VR UNITARIO VR TOTAL
Prestar servicios profesionales como apoyo a la gestién en procesos | $ 2.204.667 | $ 2.204.667
operativos contables del municipio, mediante la realizacion de
conciliaciones bancarias, seguimiento y control de ingresos a través
del portal empresarial, verificacion del cuadre de caja diario y
demds actividades orientadas a garantizar la adecuada trazabilidad y
registro de las operaciones financieras de la entidad.
SUBTOTAL $ 2.204.667,00
‘ — RETEFUENTE
Nely @ouler YT
R RETEICA
ACEPTO QUE NO SOY RESPONSABLE DE IVA TOTAL $ 2.204.667

NELLY CAMILA MARIN TORRES

ELABORADO POR
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