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INFORMACION GENERAL DEL INFORME 

Informe No. 06 Fecha de presentación:     05/08/2025 Área  de Desempeño Tesorería 

Periodo del informe: Desde el 01/07/2025 hasta el 31/07/2025    

No. Contrato: 405 del 12 de febrero-2025   

Nombre del Contratista: MARYURI CATHERINE CAICEDO NUPAN 

Número de identificación: C. C. o NIT No 1006946547 - Expedición 12/02/2019 de (Mocoa) 

Objeto del contrato: 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE UN 
BACHILLER PARA APOYAR LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO DE LA 
OFICINA DE TESORERÍA, SECRETARIA DE HACIENDA DE LA GOBERNACIÓN DEL 
PUTUMAYO 

Supervisor: GUILLERMO ALEXANDER RAMIREZ SOLARTE – TESORERO DEPARTAMENTAL  

Apoyo a la supervisión: Nombre del funcionarios responsable – Cargo o contrato 

Porcentaje de Ejecución:  93,33% 

DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES 

N
o. 

Obligaciones Específicas  Actividades Ejecutadas Evidencia/Ubicación Observaciones 

1 

Apoyar a la oficina 
de cobro coactivo en 
la entrega puntual 
de citaciones, 
notificaciones 
y demás documentación 
necesaria para los 
procesos en curso, 
asegurando su 
envío mediante 
correo certificado. 

 
En este lapso, no se ha 
requerido para el 
cumplimiento de esta  
obligación.  

 

  

http://www.putumayo.gov.co/
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2 

Apoyar en la provisión de  
la información 
necesaria para la 
clasificación  
y depuración de la 
cartera relacionada 
con el impuesto de vehículos 
automotores. 
 

Se realizó la clasificación y 
depuración de la cartera 
relacionada con 
el impuesto de vehículos 
automotores. 
La depuración consiste 
en eliminar el exceso 
de documentación, 
conservando 
únicamente las guías 
de impuesto vehicular 
con los datos esenciales al 
respaldo. 
 
Estas guías se 
clasificaron por su 
vigencia en las AZ, así:  
 
2014-2018, 2012-2018, 2016-
2018, 2012-2017, 2012-2016, 
2012-2015, 2011-2018, 2012, 
2012-2018, 2013-2018, 2012-
2018, 2012-2018, 2014-2018. 
 
 

Evidencia en físico, 
en el área de 

archivo, oficina 
(cobro coactivo). 

 

3 

Apoyar en la entrega 
oportuna de oficios a 
entidades bancarias y otras 
entidades. 
 

Hasta el momento, no ha sido 
requerido para el cumplimiento 
de esta 
obligación. 

  

http://www.putumayo.gov.co/
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4 

Apoyar en la Digitalización 
de los procesos en cobro 
coactivo, mediante escaneo. 
 

Se apoyó en el escaneo de los 
siguientes oficios y procesos: 
 
-SHD-TGD-2025-01847 
-RESOLUCIÓN N° 1339 Del 8 
de Julio de 2025. 
- SHD-TGD-2025-01643 
-SHD-TGD-2025-01641 
-SHD-TGD-2025-01638 
-SHD-TGD-2025-01639 
-SHD-TGD-2025-01640 
-SHD-TGD-2025-01636 
 

Evidencia digital, ruta:  
Disco local y correo 
electrónico de cobro 

coactivo. 

 

5 

Apoyar en la organización  
y clasificación de citaciones, 
notificaciones y resoluciones 
devueltas por medio 
de correo certificado. 
 

Se apoyó en la organización y 
Clasificación de las 
notificaciones, 
citaciones y resoluciones 
devueltas por correo 
certificado, agrupándolas por 
año 
de vigencia. 
 
-Citaciones vigencia:  2013-
2018. 
 
-Notificaciones 
vigencia: 2014-2018, 2012-
2018, 2016-2018, 2012-2017, 
2012-2016, 2012-2015, 2011-

Evidencia en físico, 
en el área de 

archivo, oficina 
(cobro coactivo). 
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2018, 2012, 2012-2018, 2012-
2018, 2012-2018, 2014-2018. 
 

6 

Las demás que sean 
asignadas por la supervisión 
en cumplimiento al objeto 
contractual. 
 

 

-  Se apoyó en el proceso 
de radicación de 
peticiones y 
devoluciones, imprimiendo y 
documentándolas en el 
libro de registro 
vigencia 2025, luego se asigna 
a los profesionales de apoyo 
(abogados). 
 
-Se apoyó archivando, 
resoluciones de devoluciones, 
autos admisorios y respuestas 
de peticiones en carpetas 
blancas nombradas como: 
devoluciones 2025 y peticiones 
2025. 
 
 

- Las radicaciones de 
peticiones y 
devoluciones se 
evidencian en el 
libro de registro 
2025, en el área de 
archivo, oficina 
(cobro coactivo). 
 

-La carpeta de archivo 
de resoluciones y autos 
inadmisorios 2025, se 
encuentra en la oficina 
principal de cobro 
coactivo.  

 

 

7 

Apoyo en la implementación, 
seguimiento, control y 
mejoramiento del 
sistema de gestión – 
Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión 
de la Gobernación del 

Se apoyó en la correcta 
ejecución de los procesos de la 
oficina a través de la 
implementación de las 
herramientas MIPG. 
 

  

http://www.putumayo.gov.co/
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Putumayo (MIPG). 
 

 
El contratista certifica bajo la gravedad de juramento, que la información contenida en el presente informe de actividades, es fidedigna y la certifica con 
cargo al contrato referenciado según lo determina la normatividad vigente relacionada. 
 
 

 
El presente documento se entiende válido con su publicación en la plataforma SECOP II 

 

He leído y comprendo la información proporcionada sobre la Ley 1581 de 2012 y la protección de datos personales (   ) 

 

 

http://www.putumayo.gov.co/


Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: MOCOA Depto: PUTUMAYO ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 1006946547 CAICEDO MARYURI 25-14 30 $1,423,500 $227,800 ESSC18 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1006946547 CAICEDO NUPAN MARYURI CATERINE INDEPENDIENTE PRINCIPAL BARRIO LOS SAUSES MOCOA-PUTUMAYO 3202103592 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-07 2025-07 1652479274 9489425198 I 2025/08/13 2025/07/25 BANCOLOMBIA 0 $413,300
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2025-07 2025-07 1652479274 9489425198 I 2025/08/13 2025/07/25 BANCOLOMBIA 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     EMSSANAR ESSC18 901,021,565 8 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300
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