
 

1 
GCCON-F-046 V.03 

 
 
 
 

 
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA 
NECESIDAD 

SUBDIRECCIÓN DEL CENTRO DE SERVICIOS DEL CENTRO DE 
SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS DEL SENA 
REGIONAL SANTANDER. 

ORDENADOR DEL 
GASTO NORMAN CARILLO RAMIREZ- subdirector (E) 

OBJETO 

COMPRA DE EQUIPOS DE ÚLTIMA TECNOLOGÍA PARA LA 
DOTACIÓN DEL AMBIENTE ESPECIALIZADO EN FORMACIÓN 
DE GASTRONOMÍA DEL CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS DE BUCARAMANGA. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El SENA es un establecimiento público del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, 
encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y 
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional 
integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 
de 1994. 
De conformidad con el artículo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formación son las 
dependencias responsables de la prestación de los servicios de formación profesional integral, 
los servicios tecnológicos, la promoción y el desarrollo del empresarismo, la normalización y 
evaluación de competencias laborales en interacción con entes públicos y privados y en 
articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos. El artículo 27 del Decreto 
249 de 2004, señala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de centro para 
planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas 
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratación del Centro”.  
 
La principal necesidad que impulsa la adquisición de estos equipos es la brecha tecnológica 
existente entre la formación que reciben los aprendices y las exigencias del sector gastronómico 
actual. Esta brecha se manifiesta en:  
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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•Obsolescencia de los equipos actuales: Los equipos con los que cuenta el centro de 
formación son en su mayoría obsoletos o básicos, lo que impide a los aprendices adquirir 
experiencia práctica en el manejo de tecnologías modernas utilizadas en las cocinas 
profesionales actuales. 
•Desconexión con las tendencias del sector: La gastronomía es un sector en constante 
evolución, con nuevas técnicas, tecnologías y tendencias que surgen continuamente. La falta de 
equipos actualizados impide a los aprendices y a los instructores mantenerse al día con estas 
tendencias, limitando su competitividad e innovación.  
 
•Limitaciones en la formación práctica: La falta de equipos adecuados restringe las 
posibilidades de aprendizaje práctico, impidiendo a los aprendices desarrollar habilidades 
avanzadas y experimentar con técnicas culinarias innovadoras. (Producción de centro).  
 
Esta adquisición se justifica por las siguientes consideraciones: •Fortalecimiento del sector 
turístico y gastronómico regional: La gastronomía juega un papel fundamental en el desarrollo 
turístico y económico de Bucaramanga y la región. Formar profesionales altamente capacitados 
en las últimas tecnologías culinarias contribuirá a mejorar la calidad de la oferta gastronómica, 
atrayendo a más turistas y generando desarrollo económico. •Aumento de la competitividad de 
los aprendices: Dotar el ambiente de formación con equipos de última tecnología permitirá a los 
aprendices adquirir habilidades y conocimientos actualizados, aumentando sus oportunidades de 
empleo y su competitividad en el mercado laboral. •Mejora del posicionamiento del SENA: Al 
ofrecer una formación de vanguardia que responda a las necesidades del sector productivo, el 
SENA fortalecerá su imagen y su prestigio como institución líder en formación profesional. 
•Desarrollo de la innovación culinaria: La tecnología permitirá a los aprendices y a los 
instructores experimentar con nuevas técnicas y tendencias culinarias, fomentando la creatividad 
y la innovación en el sector. •Alineación con el Plan Nacional de Desarrollo: El proyecto de 
compra se alinea con las líneas del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, específicamente con 
la "Expansión de capacidades: más y mejores oportunidades de la población para lograr sus 
proyectos de vida y " Educación, formación y reconversión laboral como respuesta al cambio 
productivo", al impulsar la modernización del sector productivo, la formación de capital humano y 
el desarrollo regional.  
 
La dotación tecnológica del ambiente de formación de cocina en Bucaramanga es una inversión 
estratégica que responde a necesidades concretas, se justifica por consideraciones relevantes 
para el desarrollo regional y presenta viabilidad y pertinencia a corto, mediano y largo plazo. Este 
proyecto de adquisición contribuirá a formar profesionales altamente competitivos, a impulsar la 
innovación culinaria y a fortalecer el sector turístico y gastronómico de la región. 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
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1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 

 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 
 

ÍTEM CÓDIGO DENOMINACIÓN 
(Clase o producto) 

1 
 48101507 Hornos de convección para 

uso comercial 
2 48101514 Ollas de vapor de alta 

presión para uso comercial 

3 48101504 Parrillas de carbón para uso 
comercial 

4 48101612 Procesadores de alimentos 
para uso comercial 

5 48101608 
Licuadoras para uso 

comercial 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
No aplica  
 

2. OBJETO 
 
COMPRA DE EQUIPOS DE ÚLTIMA TECNOLOGÍA PARA LA DOTACIÓN DEL AMBIENTE 
ESPECIALIZADO EN FORMACIÓN DE GASTRONOMÍA DEL CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS DE BUCARAMANGA. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
La tipología del contrato a adjudicar corresponde a Compraventa, el proponente adjudicatario 
deberá mantener durante la vigencia del contrato y hasta su liquidación, los precios ofertados.  
 
En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de 
actuación necesaria a fin de que los bienes/servicios prestados/entregado al Centro de Servicios 
Empresariales y Turísticos de la Regional Santander del SENA sean de primera calidad, so pena 
de ser rechazados por no cumplir con los estándares mínimos enmarcados en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS descritas en el presente documento.  
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El contratista además se obliga a cumplir de manera inequívoca con el plazo de ejecución 
establecido para dar cumplimiento al objeto contractual, de acuerdo con las características 
técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionado por la Entidad y descrito en el 
presente documento.  
 
El proponente deberá dar cumplimiento a las especificaciones técnicas mínimas esenciales y a 
las contenidas en el ANEXO FICHAS TÉCNICAS. 
 
El valor de la propuesta deberá incluir toda clase de impuestos, gastos administrativos, 
fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones necesarias para el cumplimiento de lo 
contratado en el lugar de ejecución del contrato. El SENA no reconocerá variaciones ni aumentos 
en los precios de los servicios que proponga (alea normal), ni se reconocerán valores en los que 
el proponente deba incurrir y por olvido de este no sean incorporados en la respectiva propuesta.  
 
Cada uno de los equipos a contratar debe incluir en el valor total de la oferta, los costos de 
transporte, instalación, puesta en funcionamiento, capacitación al personal del CSET sobre el 
adecuado uso de los bienes y que se cuente con los equipos en el inventario dentro del país. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 
Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 
 
2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 

PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
No aplica. 
 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica. 
 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica  
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Para la ejecución del objeto contractual, se hace necesario que los bienes a adquirir cumplan 
con las siguientes condiciones técnicas mínimas esenciales: 
 

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC        

(VER 
CATALOGO) 

DESCRIPCIÓN 
CÓDIGO 

CLASIFICADOR 
PRODUCTO 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 
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mínimo a 
tercer nivel 

1 48101507 
Hornos de 

convección para 
uso comercial 

Producto: iCombi Classic 
/ Modelo: 6-1/1 / G  
Versión: Gas                                                                           
Vaporizador Combi 
conforme a la norma DIN 
18866  para usar con 
vapor y aire caliente, de 
forma independiente, 
sucesivamente o 
combinados.     
Temperatura en vapor de 
30 Grados centigrados a 
130 grados centigrados, 
aire caliente y mixto de 30 
grados centigrados a 300 
grados centigrados.                                                                                    
Transferencia sencilla de 
los programas de cocción 
a otros sistemas de cocina 
a través de una unidad de 
memoria USB. 
Ducha de mano integrada 
con dispositivo recogedor 
automático y función de 
alternancia entre 
pulverización. 
Iluminación LED de larga 
duración y bajo consumo 
de energía en la cámara 
de cocción. 
Capacidad Bandejas: 6 
x1/1 GN - 12 x 1/2 GN 
Medidas: Ancho 850 mm * 
Profundo 775 mm * alto 
754 
mm (incluido el tubo de 
ventilación 804mm )  
Peso: 101 kg 
Datos eléctricos: 2 AC 220 
V /60 Hz              
Garantía: 2 años 
(Distrubuidor autorizado 
con servicio técnico directo 
en 
Bucaramanga)                                                                                    

Unidad 1 
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Incluye: Mesa de  61-101, 
kit de conexión de agua y 
gas, monitor de voltaje, 
regulador de gas, 150 
pastillas descalsificadoras, 
150 pastillas activegreen, 6 
contenedores de acero 
inoxidable de 65mm, 3 
contenedor de acero 
perforado de 65 mm.                                         
Instalación, mantenimiento 
preventivo, capacitación 
sobre el uso del equipo y 
envío.                                                 
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2 48101507 
Hornos de 

convección para 
uso comercial 

Producto: iCombi Pro 6-
1/1 / G / Modelo: Pro 6-1/1 
E/G Versión: Gas Sistema 
de cocción inteligente 
interconectable con los 
modos de operación Aves, 
Carne, Pescado, Huevos, 
Postres, Guarniciones, 
Verduras, Panadería y 
Finishing, y los procesos 
de 
cocción Asar, Cocer, 
Hornear y Parrilla. 
Vaporizador combinado 
según DIN 18866 (en 
modo manual). Para uso 
con vapor y aire caliente, 
de forma individual, 
consecutiva o combinada. 
Temperatura en vapor de 
30 Grados centígrados a 
130 grados centígrados, 
aire caliente y mixto de 30 
grados centígrados a 300 
grados centígrados.   
Transferencia sencilla de 
los programas de cocción 
a otros sistemas de cocina 
a través de una unidad de 
memoria USB. 
Ducha de mano integrada 
con dispositivo recogedor 
automático y función de 
alternancia entre 
pulverización. 
Iluminación LED de larga 
duración y bajo consumo 
de energía en la cámara 
de cocción.                                                                              
Capacidad Bandejas: 6 
x1/1 GN - 12 x 1/2 GN 
Medidas: Ancho 850 mm * 
Profundo 775 mm * alto 
754 
mm (incluido el tubo de 
ventilación 804mm )  
Peso: 117 kg 
Datos eléctricos: 2 AC 
220V / 60 Hz 

Unidad 1 



 

8 
GCCON-F-046 V.03 

Potencia eléctrica 0.6 KW 
Garantía: 2 años 
(Distribuidor autorizado 
con servicio técnico directo 
en Bucaramanga)                                                                                       
Incluye: Mesa de  61-101, 
kit de conexión de agua y 
gas, monitor de voltaje, 
regulador de gas, 150 
pastillas descalsificadoras, 
150 pastillas activegreen.    
Instalación, mantenimiento 
preventivo, capacitación 
sobre el uso del equipo y 
envío.                                                 
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3 48101514 
Ollas de vapor de 
alta presión para 

uso comercial 

Producto:iVario Pro / 
Modelo: iVario Pro 2-S  
Versión: Eléctrico  
Cocción a presión  
Capacidad: 2 x 25 Litros 
Para utilizar dos cubas 
independientes entre sí 
2 x 25 litros de volumen útil 
2 x 19 dm² de superficie 
para asar 
Volumen de la cuba 341 
mm x 553 mm x 155 mm 
Medidas externas: 
Ancho1100 mm * Profundo 
938 
mm * alto 485 mm  
Peso neto: 134 kg  
Datos eléctricos: 3 AC 
220V /60 Hz 
Potencia eléctrica 19 KW 
Garantía: 2 años    
(Distribuidor autorizado 
con servicio técnico directo 
en Bucaramanga)                                                                                  
Incluye: mesa con patas 
modelo 2S, Kit de conexión 
con tubos de desague, 
equipamiento básico de 
accesorios modelo 2S 
(espátula, cesta de 
cocción, escurridor, 
esponja de limpieza, brazo 
para elevación, parrilla de 
fondo de cuba.                                                                  
Instalación, mantenimiento 
preventivo, capacitación y 
envío. 

Unidad 1 
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4 48101504 
Parrillas de 

carbón para uso 
comercial 

Producto: Horno de 
carbón asador. Modelo: 
ROC74                      
Fusión entre una parrilla 
profesional y un horno de 
alto rendimiento.                                                                
Superior a las parrillas 
tradicionales abiertas en 
velocidad, siendo un 35% 
más rápido.                                                                               
Recubierto en acero 
inoxidable 
Medidas: 965*510*1910 
mm 
Peso 230 kg  
Trabaja exclusivamente a 
carbón 
Tiene varios niveles de 
parrilla  
Cuenta con un diseño de 
parrilla cerrada  
Incluye un sistema de 
ventilación para control de 
temperatura                                                           
Rascador de parrilla Tong 
Fire Braker 
2x rejillas de parrilla de 
acero inoxidable Clip Tong 
pala para cenizas 
2x Atizador con cepillo de 
alambre para bandejas GN 
superiores 
Embalaje del cajón del 
colector de cenizas del 
colector de grasa 
 
Incluye mesa base  
Garantía: 1 año  
(Distribuidor autorizado 
con servicio técnico directo 
en Bucaramanga)                     

Unidad 1 
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5 48101612 
Procesadores de 
alimentos para 
uso comercial 

Producto: Robot de 
cocina procesador de 
vegetales, con bloque 
motor de acero inoxidable, 
cuenta con tolva grande 
(superficie de 139 cm²) 
para cortar hortalizas 
voluminosas, dispone de 
una reactivación 
automática de la máquina 
mediante la palanca para 
una mayor comodidad de 
trabajo y una rapidez de 
ejecución. Dimensiones: 
Frente 0.320 / Fondo 0.350 
/ Altura 0.590 mts. 120 
VAC / 60HZ/1PH AMP-12. 
Potencia: 3/4 HP 550W.                                                                        
Incluye: kit de 8 discos de 
corte y envío.                                                      
Garantía de 1 año. 

Unidad 1 
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6 48101608 Licuadoras para 
uso comercial 

Producto: Thermomix  
Modelo: TM6 
Robot de cocina 
multifuncional de alta gama 
diseñado para cocinar, 
procesar alimentos y 
realizar diversas tareas 
culinarias de manera 
eficiente y precisa.  
Potencia: 
Motor: 500 W (sin 
calentamiento)  
Calentamiento: 1000 W 
Voltaje: 220-240 V 
Frecuencia: 50/60 Hz 
Capacidad del Vaso: 2.2 
litros 
Rango de Temperatura: 
37°C - 160°C (con control 
preciso) 
Velocidades: 12 
velocidades + función turbo 
Pantalla: Táctil a color de 
6.8 pulgadas 
Conectividad: WiFi (2.4 
GHz y 5 GHz) integrada 
Material del Vaso: Acero 
inoxidable de alta calidad 
Dimensiones: Alto: 33.5 cm 
/ Ancho: 33.3 cm / 
Profundidad: 32.6 cm 
Peso: Aproximadamente 
7.95 kg 
Incluye:  Vaso de acero 
inoxidable, Cuchillas, 
Cubilete, Varoma (bandeja, 
recipiente y tapa para 
cocción al vapor), Cestillo, 
Espátula, Mariposa 
(batidor) y envío.                                                                      
Garantía de 1 año 

Unidad 1 

 
 
Ver ANEXO FICHA TÉCNICA EQUIPOS DE COCINA 
 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
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Los elementos por entregar deben ser de excelente y de primera calidad dentro de las marcas 
disponibles en el mercado, en cumplimiento de las especificaciones técnicas indicadas por el 
SENA, libres de defectos, e imperfecciones de acuerdo con las normas de calidad del producto. 
Cuando por condiciones del mercado y que sean ajenas a la voluntad del contratista se deba 
cambiar la unidad de medida o especificación técnica de algún ítem del catálogo de productos, el 
contratista deberá enviar comunicación formal al supervisor del contrato informando la novedad 
y presentando para su aprobación, el elemento por el cual será reemplazado el ítem, el cual en 
todo caso deberá cumplir con las mismas o mejores condiciones de calidad y ser de una marca 
reconocida en el mercado. 
 
El control de calidad es transversal para todos los procesos que intervienen en la cadena 
adquisición de los equipos.  
 
Las condiciones especiales de embalaje, empaque y transporte de las cuales sean objeto los 
bienes a suministrar, dadas sus condiciones, naturaleza y recomendaciones de manipulación, y 
almacenamiento, serán asumidas en su totalidad por el proveedor. 
 
Todos los despachos sin excepción deben ser embalados correctamente (caja de empaque, 
bolsas de seguridad del transportador, cintas de seguridad, remisiones, etiquetas, estibas, 
canasta, etc. Según corresponda); mitigando el riesgo de generación de novedades en las 
entregas o cambio de elementos. 
 
El proveedor garantizará mecanismos de control e inspección de la mercancía, entregada a los 
diferentes medios de transportes a utilizar para identificar cualquier novedad en su condición de 
empaque y embalaje evitando futuras reclamaciones de las áreas solicitantes. 
 
Todos los despachos deben contar con verificación física contra la información consignada en los 
documentos de salida. 
 
El proveedor debe permitir a EL SENA en cualquier momento, realizar auditoría al modelo de 
operación que considere pertinentes y asignar a las personas necesarias para la realización de 
cada una de las tareas que la actividad requiera. 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 

definidas en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, 

la(s) garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación 

electrónica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o 
servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o 
cuentas de cobro correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad 
establecida. 
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7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 
información que le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar 
obligada al pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará 
certificación suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de 
esta obligación es requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre 

bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El 
desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o 
por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del 
contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 
indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus 
obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al 
SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades 
competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición 
para el desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto contractual. 
2) Constituir una garantía de cumplimiento dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 

firma del contrato en SECOP II, a favor de la Entidad, por el valor y vigencia establecidos en 
los estudios previos. 

3) Entregar al SENA la oferta económica dentro de los tres (03) días hábiles contados a partir 
de la finalización de la subasta electrónica a través de la plataforma SECOPII. 

4) Entregar e instalar los equipos objeto contractual, conforme los requerimientos efectuados 
por la Entidad, en las condiciones de servicio, calidad y oportunidad establecidas en las 
Especificaciones técnicas y a su vez debe realizar una capacitación al personal del SENA 
sobre el manejo y buena utilización de los equipos. En todo caso, el SENA por intermedio de 
la supervisión contractual, se reserva el derecho a rechazar elementos que no satisfagan la 
descripción técnica mínima establecida por la Entidad en el proceso. 

5) La entrega de equipos deberá efectuarse a través de sus designados autorizados, el lugar 
establecido por el supervisor del contrato, durante el horario de la Entidad conforme sea 
indicado por el SENA. 

6) Mantener los precios ofertados durante toda la ejecución. 
7) Disponer de los canales efectivos de comunicación requeridos por la Entidad, durante el 

plazo de ejecución del contrato, garantizando la atención, soporte y respuesta oportuna a los 
usuarios, en cumplimiento a los términos definidos en las especificaciones técnicas. 
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8) Designar un empleado idóneo, específicamente para atender el contrato con el SENA, el cual 
debe tener disponibilidad de atención con el supervisor designado del contrato. 

9) Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos necesarios 
para la eficiente prestación del servicio de instalación y puesta de los equipos. 

10) Garantizar la logística, maquinaria y elementos necesarios para el descargue de la mercancía 
en el lugar y tiempo convenido, teniendo en cuenta los plazos de entrega. 

11) Los equipos de fábrica deben contar con su empaque y rotulado original del fabricante 
(Fabricante y/o Marca Registrada, identificación del lote, número de serie y país de origen), 
Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. con la indicación 
de recomendaciones de manipulación y manuales de uso que apliquen. No obstante, lo 
anterior, el comitente vendedor dentro de su logística debe asegurar y garantizar la 
conservación de los elementos durante el transporte a los lugares de destino y su entrega en 
perfecto estado, sin rallones, golpes o algún tipo de deterioro. 

12) Entregar toda la documentación correspondiente a los elementos objeto del contrato 
necesario para demostrar su debido trámite de importación si hubiere lugar al mismo. 

13) Todos los elementos de fábrica deben contar con la Garantía de Producto conforme lo 
dispuesto en la Ley 1480 de 2011, Decreto 735 de 2013. 

14) Garantizar el cumplimiento de las normas técnicas colombianas aplicables en los productos 
entregados de acuerdo con su naturaleza y exigencia, información que debe garantizarse en 
los empaques de productos para ser verificada en la recepción de estos. 

15) Los elementos entregados deberán ser nuevos, vigentes, de óptima y primera calidad, libres 
de defectos, e imperfecciones, con garantía de cumplimiento de las normas técnicas 
colombianas y el ordenamiento jurídico aplicable de acuerdo con su naturaleza, exigencia, 
uso y manipulación en condiciones seguras, atendiendo la referencia del marco regulatorio y 
normativo en el que aplique. Esta información debe garantizarse en los empaques de 
productos para ser verificada en la recepción de estos. Asumir el riesgo y propiedad de los 
elementos objeto del contrato hasta tanto se realice la entrega total a satisfacción en el 
Almacén del Centro y/o sede. 

16) Ser responsable por la calidad de los equipos. Por lo mismo, se obliga a asumir los costos o 
acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfacción por el supervisor, o con 
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la 
respectiva garantía de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias 
que la Entidad considere pertinentes y que sea responsabilidad del comitente vendedor. Se 
entiende por elementos de mala calidad los que generen un mal funcionamiento, los que 
cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas y/o ofertadas para los 
diferentes fines, la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con características 
diferentes o insuficientes. Deberá realizar el cambio por un bien que cumpla en términos de 
calidad y eficiencia por su cuenta y asumir todos los costos y logística que aplique dicha 
acción. 

17) Garantizar la reposición o reemplazo de los equipos defectuosos, en mal estado o fuera de 
las especificaciones requeridas por la Entidad, sin costo adicional para la Entidad. Todo costo 
que se genere en tal sentido deberá ser asumido a plenitud por parte del comitente vendedor, 
quien, además, se debe encargar de la recolección del bien defectuoso, así como también 
entregar en el sitio el elemento con las condiciones técnicas exigidas.  

18) Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA 
no exoneran al proveedor de la responsabilidad de efectuar la entrega de productos o bienes 
de primera calidad, si el proveedor encuentra inexactitudes o incorrecciones en las 
especificaciones, deberá hacer corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes de 
iniciar la ejecución  
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19) Garantizar que el personal a su cargo o como parte de su aliado logístico cuente y use de 
elementos de seguridad industrial de acuerdo con la Ley 1562 de 2012 y demás 
disposiciones normativas aplicables requeridas para el desarrollo de su labor, la Entidad a 
través de la supervisión, hará seguimiento permanente de su cumplimiento. 

20) Allegar como anexo a cada factura electrónica un archivo en Excel en el que se especifique 
el valor de los ítems antes de impuesto. A Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes 
al sistema de seguridad social integral, parafiscales y contratación de aprendices durante 
todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar paz y salvo cada vez que lo requiera el 
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el 
artículo 23 de la ley 1150 de 2007. Con las excepciones que señaladas a continuación: En 
caso tal que no se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de aprendizaje 
por algún periodo, deberá indicar dicha circunstancia, indicando la razón y los periodos 
exentos. En caso de que no se encuentre obligado al pago de aportes parafiscales 
correspondiente al SENA o ICBF, y excepcionalmente al sistema de seguridad social en 
salud en el caso de personas naturales empleadoras, en virtud de la reforma tributaria, deber 
indicar dicha circunstancia. 

21) Presentarse al contratante en el momento en que sea requerido por el mismo para la 
suscripción de la correspondiente Acta de Liquidación. 

22) Las demás que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecución del contrato. 
 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
1) Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud, Pensión, y riesgos 
laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los documentos 
respectivos que acrediten todos los anteriores. 
 
2) Certificado ARL de implementación del SG-SST y certificación firmada por el Representante 
Legal del resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo a la aplicación de 
estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 de mínimo 90%. 
 
3) Los trabajadores a ejecutar el contrato previo al ingreso de las instalaciones de los equipos y 
deben contar con la inducción de seguridad y salud en el trabajo para el desarrollo de las 
actividades. 
 
4) El contratista se compromete durante la ejecución contractual dar estricto cumplimiento a las 
normas de seguridad establecidos por el SENA Centro de Servicios empresariales y Turísticos 
Regional Santander. 
 
5) Todo el personal que ingrese a las instalaciones del centro deberá presentar identificación 
personal y de la empresa, así como la planilla de pago de seguridad social (EPS, ARL) vigente. 
 
6) El proveedor debe garantizar que el personal que ingrese a las instalaciones a descargar los 
equipos (conductor y coteros) deben cumplir con dotación y uso de elementos de protección 
personal. 
 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
1)  El proveedor deberá allegar las fichas técnicas de los equipos. 
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2) Durante el mantenimiento o instalación de equipos, debe evitarse el derrame de sustancias 
químicas que puedan contaminar fuentes hídricas o suelos, implementando protocolos de 
contención y limpieza en caso de fugas. 
 
3) El contratista debe acatar todas las disposiciones legales en materia de gestión ambiental, 
almacenamiento de sustancias peligrosas y prevención de impactos ecológicos, cumpliendo con 
normativas vigentes en Colombia. 
 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos 

exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta 

ejecución del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto 

del presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 

documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno 
al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo 
incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será de DOS (02) MESES sin exceder el 31 de 
diciembre de 2025. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de 
ejecución del contrato, esto es desde Expedición de registro presupuestal, Aprobación de las 
garantías, e inicio de ejecución del contrato en SECOP II. En todo caso, este no podrá supera la 
vigencia fiscal 2025. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será Bucaramanga – Santander, Colombia, el contratista deberá 
prestar el servicio en el Centro de Servicios Empresariales y Turísticos en la sede de la Carrera 
27 No. 15-07 Bucaramanga, y/o en el lugar según lo indique el supervisor del contrato. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bucaramanga. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

 

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 

frente al valor total del 
contrato 

Requisito para el pago 
 

PAGO 1 100% = $ 308.830.079  
Recibido a satisfacción por 
parte del supervisor de la 
entrega de los equipos. 

 

Otra forma de Pago 

Presentación de la factura, soportada con la certificación del recibido 
a satisfacción del supervisor del contrato, y los documentos que 
acrediten el pago de las obligaciones con el Sistema Integral de 
Seguridad Social (Artículo 23 ley 1150 de 2007), estableciendo una 
correcta relación de los montos adeudados y las sumas que debieron 
haber sido cotizadas. 

Los pagos a que se obliga el SENA Regional Santander en virtud del 
contrato se sujetarán a las apropiaciones y disponibilidades 
presupuestales correspondientes, y a la situación de recursos del 
Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC. Cuando se realicen 
contratos con auto retenedores, deberán informar en la factura esta 
condición a fin de no realizar retención alguna. 

El SENA pagará el valor del contrato en UN ÚNICO PAGO, previa 
radicación de la respectiva factura comercial presentada o cuenta de 
cobro, con certificación de entrega a satisfacción del producto por 
parte del supervisor del contrato, copia del recibo de seguridad social 
integral y certificación de pago de los aportes parafiscales y/o paz y 
salvo SENA, en cumplimiento de la Ley 789 de 2002, artículo 23 de 
la Ley 1150 de 2007 y el instructivo para trámites de pagos del SENA 
(GRF-I-002). 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 
Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 
NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del contrato a celebrar 
será ejercida por quien designe el 
ordenador del gasto por SECOP II, 
quién ostentará la calidad de 
supervisor. La supervisión deberá ser 
adelantada conforme lo señalado en el 
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Manual de Supervisión e Interventoría 
del SENA; y en cumplimiento de lo 
establecido en el marco normativo 
vigente, en especial, las disposiciones 
previstas en la Ley 1474 de 2011. La 
verificación y trámite de pagos, será 
ejercida por el supervisor del contrato. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un funcionario 
profesional o técnico con conocimientos relacionados con el objeto del contrato como 
supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual 
y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de 
la Entidad. 

 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
Selección Abreviada por Subasta Inversa 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
El procedimiento de selección del contratista se rige por los principios de transparencia, selección 
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligación de someter a 
todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la Ley y en el pliego de condiciones, 
siendo este último la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental 
para su interpretación e integración, pues contiene la voluntad de la administración a la que se 
someten los proponentes y el futuro contratista. 
 
De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2025-000005 del 14 de enero de 2025, 
se determinaron las cuantías para el año 2025, así como su aplicación en las diferentes 
modalidades de selección tal como se indica a continuación: 
 

CONCEPTO CUANTÍAS 

SMLMV para 2025 $1.423.500,00 

Presupuesto SENA para la vigencia 2025 $6.267.418.244,018 

Presupuesto SENA expresado en SMLMV 4.402.822,79 SMLMV 

Menor Cuantía (Hasta 1000 SMLMV) $1.423.500.000 
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Mínima Cuantía, cuyo valor no exceda el 10% 

de la menor cuantía 

$142.350.000 

 
La modalidad de selección y el contrato para suscribir como resultado del mismo estarán 
sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 
1993, el Título I artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 
2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1882 de 2018, Decreto 1860 de 2021, manuales, guías y 
circulares emitidas por Colombia Compra Eficiente, Manual de Contratación administrativa del 
SENA, así como las demás disposiciones normativas que lo complementen, modifiquen o 
reglamenten, y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente 
modalidad de selección. Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto y cuantía a contratar se 
enmarca dentro de los conceptos señalados en la Ley 1150 de 2007, el SENA considera 
pertinente adelantar el presente proceso a través de la modalidad de Selección Abreviada para 
la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes mediante el 
mecanismo de Subasta Inversa Electrónica, de acuerdo con la modalidad de selección 
establecida en el Título I, Artículo 2, Numeral 2, literal a) de la precitada disposición normativa, 
que establece: 
 
“ARTÍCULO 2 o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del contratista se 
efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, 
concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: (…) 2. Selección 
abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista 
para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la 
contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos 
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 

a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen 
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus 
características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente 
definidos.” (…) 

 
En tal sentido, es de aclarar que los bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización, se definen como aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, 
con independencia de su diseño o de sus características descriptivas y comparten patrones de 
desempeño y calidad objetivamente definidos. 
 
Es importante mencionar que por medio de esta modalidad la Entidad puede obtener una relación 
costo beneficio suficiente para cumplir a cabalidad con el principio de economía establecido en 
la Leyes que rigen la contratación estatal. Las normas actualmente vigentes que resultan 
pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. 
 
El Literal a, Numeral 2, del Artículo 2, de la Ley 1150 de 2007, dispone como causal de selección 
abreviada la subasta inversa para la adquisición o suministro de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las entidades, que 
corresponden a aquello que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de 
su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
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objetivamente definidos. Esta disposición ha sido reglamentada por el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del 
Decreto 1082 del 2015 en el cual se establece el procedimiento a seguir en tal caso. 
 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea 
inferior a USD 125.000. 
 
El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (USD 125.000) 

SI X NO   

NOTA INTERNA. El umbral de MiPymes para el 2025 es de $ 533.281.768 
 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el 
numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, 
para informar si el proceso estará limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos 
los interesados. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de TRESCIENTOS OCHO MILLONES 
OCHOCIENTOS TREINTA MIL SETENTA Y NUEVE PESOS ($308.830.079) M/CTE. IVA 
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio o análisis del sector realizado por la Entidad para el presente proceso, 
remítase al anexo titulado “ESTUDIO Y ANÁLISIS ECONÓMICO COMPRA EQUIPOS COCINA”, 
el cual forma parte integral del presente documento.  
 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se 
encuentran descritas en el Análisis del sector.  
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 

RUBRO 
PRESUPUESTO 

 RUBRO VALOR 

Inversión X C-3605-1300-3-40402A-3605001-
02 $318.962.823,00 

Funcionamiento    
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en 

Letras 
Valor en 
Números 

7825 6/05/2025 31/12/2025 930923 CTRO 
DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIAL 
Y 
TURISTIC- 
ACTUALIZAC 
Y 
MODERNIZAC 
TECNOLOG 
DE LOS 
CTROS DE 
FORMACIÓN 

C-3605-1300-3-
40402A-3605001-
02 ADQUIS. DE 
BYS - 
DOCUMENTOS 
DE 
INVESTIGACIÓN - 
IMPLANTACIÓN 
SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN 
APLICADA, 
DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y 
COMPETITIVIDAD 

Propios Trescientos 
dieciocho 
millones 
novecientos 
sesenta y 
dos mil 
ochocientos 
veintitrés 
pesos 

318.962.823,00 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
El proceso de selección estará conformado por tres fases: 
• Fase No. 1: Verificación de factores habilitantes 
• Fase No. 2: Evaluación de la oferta económica. 
• Fase No. 3: Subasta inversa electrónica 
 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. El precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la Entidad Estatal 
adjudicará el Proceso de Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas 
por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso, y que ofrezca el menor valor de precio en 
la subasta. 
 
Antes de la subasta, la entidad procederá a realizar el análisis jurídico, técnico, financiero y de 
experiencia de los documentos que las integran, con el fin de verificar el cumplimiento de los 
requisitos para participar en la subasta y asignarles la respectiva HABILITACIÓN. El Comité 
Evaluador conformado para tal fin, deberá verificar la información consignada en cada propuesta 
y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor de manera objetiva, 
ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones. 
 
Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité 
Evaluador, deberán ser resueltas por el proponente dentro del término establecido en el 
cronograma del proceso, so pena del RECHAZO de su propuesta. 
 
Con las ofertas que resulten habilitadas se procederá a realizar la subasta, para lo cual el día y 
hora establecida para ello, se realizara la apertura de las ofertas o sobres económicas con lo cual 
se determinará la oferta de menor valor para iniciar la subasta. 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
Procedimiento Previo a La Subasta Inversa: Para que la Subasta Inversa pueda llevarse a cabo 
en los términos del Decreto 1082 de 2015, deberán resultar habilitados para presentar lances de 
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precios por lo menos dos (2) oferentes. Si solamente se presenta un (1) oferente, se dará 
aplicación a lo previsto en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, así: 
“5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al 
único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el 
contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa”, en virtud de lo anterior la Entidad 
adjudicará el contrato al proponente habilitado, siempre que los bienes y servicios cumplan con 
la ficha técnica y el valor de la oferta sea igual o inferior al presupuesto oficial del proceso de 
selección, caso en el cual no hay lugar a audiencia de subasta inversa. 
 
De no presentarse ningún proponente para participar en la subasta, la Entidad ampliará el plazo 
para la presentación de los documentos habilitantes y la oferta inicial de precio, por el término 
indicado en los pliegos de condiciones o mediante adenda, el cual en ningún caso podrá ser 
mayor de la mitad del inicialmente previsto. Si en este evento no se presenta ningún proponente, 
la Entidad declarará desierto el proceso de selección. 
 
Solo podrán participar en la subasta inversa electrónica las propuestas que resulten 
HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras y técnicas. El procedimiento se realizará 
de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un Proceso de Selección Abreviada con 
Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente, y el evento de subasta se efectuará 
cuando resulten dos o más proponente habilitados. 
 
Apertura del sobre que contiene la oferta económica 
 
El procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un Proceso de 
Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente. La Entidad 
procederá a dar apertura del sobre que contiene las ofertas económicas iniciales de los oferentes 
habilitados y a su verificación económica de acuerdo con lo previsto en este estudio previo y en 
el anexo al pliego de condiciones definitivo. 
 
Comunicaciones por medios electrónicos 
 
Todas las notificaciones se realizan por medio de la plataforma virtual de Colombia Compra 
Eficiente –SECOP II y el procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para 
hacer un Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Requerimiento Técnico 
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de selección dentro del 
evento de subasta inversa electrónica deberá tener en cuenta las siguientes recomendaciones 
técnicas para su participación en el evento de subasta a través de la herramienta destinada para 
tal fin. 
•Acceso a través de sus propios recursos. 
•Conexión a internet estable. 
•Si el oferente se encuentra desde una red empresarial deberá garantizar que su proxy de acceso 
a internet le permita descargar archivos con extensión .exe y cuente con los permisos de 
administrador para poder instalar y ejecutar dichos archivos. 
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Desarrollo del Evento de Subasta 
 
A continuación, se señala el procedimiento que se seguirá para la realización de la subasta 
inversa electrónica: 
 
 

1) Se realizará de acuerdo con la configuración establecida en la plataforma virtual de 
Colombia Compra Eficiente SECOP II y la guía “Guía para hacer un Proceso de Selección 
Abreviada con Subasta en el SECOPII”  
 

2) La subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso de 
selección y tendrá una duración de veinte (20) minutos, salvo que se presenten auto 
extensiones. 

 
3) La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente 

programada en el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado 
en SECOPII. No se requiere que la Entidad realice ninguna acción. 

 
4) Desde la pestaña “lista de precios” la Entidad puede hacer seguimiento en tiempo real a 

los lances. La lista le muestra el último lance realizado por cada proveedor. Cada vez que 
un proveedor hace un nuevo lance, el valor y la posición relacionada se actualizan. 

 
5) Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán 

acceder a la misma a través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee conexiones 
desde sus instalaciones para este evento. 

 
6) Margen Mínimo: la subasta inicia con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 

consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa 
en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido. En 
consecuencia, para el siguiente lance, la referencia es el precio más bajo de esa ronda, 
el cual puede ser diferente al último lance de cada oferente. 

 
Para que sea válido cada lance acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1 del 
artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el margen de mejora de oferta en el 
presente proceso de selección será mínimo del UNO POR CIENTO (1%) por debajo del 
menor valor total ofertado. 
 

Nota. El menor valor ofertado será comunicado por la Entidad en la sección de mensajes de la 
subasta inversa del SECOP II. 
 
En el evento que la Entidad observe que un proponente no respeta el margen mínimo en alguno 
de los Lances, este Lance se tendrá como no válido. En consecuencia, la Entidad Estatal 
informará por medio del chat el valor de cada Lance válido sin especificar quién lo presentó, y así 
los oferentes podrán conocer el lance más bajo. 
 

7) El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor de los valores 
iníciales ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para participar en el 
evento, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
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8) Cuando finaliza la subasta, el SECOP II no permite que los proveedores sigan enviando 
lances y habilita las opciones para que la Entidad Estatal pueda generar informes y 
adjudicar el proceso de contratación. 
 

9) Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura del 
mismo valor, SECOP II permite generar un informe con el histórico de los lances en 
formato PDF o Excel. El reporte en PDF incluye una gráfica resumen de la subasta. El 
reporte en Excel tiene un mayor detalle sobre los lances, los registros e incluye el 
inventario de mensajes durante la subasta, de esta manera se podrá establecer 
cronológicamente cual proponente envió primero dicha postura. 

 
10) De igual manera, si dos o más proponentes resultaran en la posición número uno (1) con 

lances exactamente iguales se aplicará el criterio de desempate con el estampado 
cronológico certificado. Si, por el contrario, dos o más proponentes ostentaran por la 
plataforma la misma posición por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueran 
diferentes, el criterio de desempate será el precio. Lo anterior de conformidad con lo 
precisado en el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 
1860 de 2021. 

 
11) Conforme avanza la subasta electrónica los proponentes podrán verificar en el sistema 

de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en 
que se encuentra su propuesta, al llevar a cabo un lance. a. Si se realiza una postura por 
uno cualquiera de los proponentes habilitados en el último minuto de duración del evento, 
y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posición número uno 
(1), la subasta se extenderá tres (3) minutos más. Lo anterior se ejecutará de forma 
sucesiva y automática hasta que no se presenten posturas o lances en los últimos tres (3) 
minutos. Por restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la auto extensión se 
realiza de manera automática siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el 
momento del lance que da origen a la auto extensión y el momento en que culmina dicha 
auto extensión o el término establecido para la finalización del evento.  

 
12) Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma 

tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que 
impidan continuar con el curso normal de la misma, “…la subasta debe ser suspendida y 
cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta…”, 
se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la 
ENTIDAD y que serán comunicadas a los proponentes habilitados a través de la sección 
“MENSAJES” de la plataforma del SECOP II. Será importante tener en cuenta que si las 
fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes la subasta continuará y se 
entenderá que los mismos desistieron de participar de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. Sin embargo, si dicho oferente se vuelve a 
conectar sin haber realizado lances previamente a la terminación del evento, se entiende 
que su propuesta está constituida por la oferta económica inicial, de conformidad con el 
Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015. En caso de que el oferente pierda la 
conexión y se vuelva a conectar antes de la terminación del evento, y hubiese realizado 
lances, se entiende que su propuesta está constituida por el último lance valido. 
 

13) En ningún caso la herramienta virtual (SECOP II) determinará precios artificialmente 
bajos, este proceso lo determinará la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y 
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aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 así como la 
“Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación” suscrita 
por Colombia Compra Eficiente. 

 
14) A su vez, de conformidad con lo dispuesto al artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 

2015, Aplicación de la subasta inversa en la contratación de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización. En las subastas inversas para 
la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización a que se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 
1150 de 2007, se tendrá como único criterio de evaluación el precio. 

 
Soporte Técnico 
 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra 
Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio 
son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. 
 
Ajuste de Oferta al último lance 
 
El proponente seleccionado, como resultado del evento de subasta, dentro del día hábil siguiente 
al evento de subasta, deberá presentar su estructura de costos ajustada al último lance efectuado, 
reflejando en él, el valor unitario incluido IVA de cada uno de los ítems, el valor total y el total del 
porcentaje de ahorro obtenido por la Entidad en el evento de subasta, con el fin de determinar el 
precio final de compra por parte del SENA. 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales 
o extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión 
Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en 
el proceso de selección de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de 
Comercio, que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los 
requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades 
e incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último 
hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la 
propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la 
totalidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo 
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alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas 
parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión 
temporal esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) 
acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código 
Civil y el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas 
extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo 
de lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar 
su objeto social en Colombia, deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el 
lugar de su domicilio principal en el país, apoderados con capacidad para representarlas 
judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los 
documentos protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del 
lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que 
acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como 
interesados individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y 
representación legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio 
colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del país de origen de la persona 
jurídica extranjera, con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha 
límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con 
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su 
propuesta. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los 
efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del Consorcio o 
Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con documentos 
extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a 
que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o 
Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 FORMATO – CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma 
expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en 
donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, 
para lo cual los proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
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Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para 
personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal 
o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado 
donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de 
selección y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se 
debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar 
en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la 
sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de 
inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación 
electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato 
establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de 
un proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y 
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y 
obligarse conforme a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de 
cada uno de sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 DOCUMENTO QUE ACREDITE LA SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual 
acredite su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce 
la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades 
afines al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de 
ejecución del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la 
remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el 
oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se 
desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente 
deberá anexar la correspondiente autorización, previamente impartida por la Junta de Socios o 
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su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente para presentar la 
propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de 
resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el 
oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la 
presentación de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa 
función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades 
que establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con 
presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. 
Si se trata de un poder general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia 
del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal 
poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de 
acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del 
Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el 
NIT y la certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro 
Mercantil, deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, 
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la 
determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su 
existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código 
de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O LA UNIÓN TEMPORAL 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las 
reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 
7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión 
temporal. La omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la 
subsanación correspondiente. 
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Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de 
constitución en donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, 

así como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del 

consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión 

de la participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las 
obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los 
cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser 
inferior al término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) 
año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber 
cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin 
la autorización de la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante 
del mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus 
integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos 
en el presente estudio previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN 
DEL PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión 
temporal o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la 
entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos 
que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los 
interesados en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de 
Proponentes – RUP. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP 
expedido por la respectiva Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal 
de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha 
de expedición no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, 
de lo contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo 
para presentar ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya 
presentado la información para renovar el registro en el término anteriormente establecido.  
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La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa 
en firme hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo 
comprendido entre el momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza 
la información renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se 
encuentra vigente y en firme.  
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y 
cada uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el 
presente documento. En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de 
la presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas 
extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro 
Único de Proponentes para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el 
Registro Único de proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los 
requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislación 
del país de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratación. 
 
5.2.1.7 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 CERTIFICACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 
1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar 
certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando 
a ello haya lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su 
defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la 
obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes 
del impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto 
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de los empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 
1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente 
por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor 
fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del 
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los 
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor 
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 
1819 de 2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud 
y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se 
deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la 
fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente 
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al 
sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con 
domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 
1082 de 2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de 
la oferta y noventa (90) días calendario posteriores al cierre del proceso. 
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La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los 
siguientes eventos: 
 
a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 

la adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea 
inferior a tres (3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días 
más y, en todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de 
cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar 
las condiciones generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 
hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será 
causal de rechazo de esta. 
 
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, 
la garantía podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella 
se deberán relacionar todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación 
de cada uno de ellos en la forma asociativa. 
 
5.2.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que 
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 



 

34 
GCCON-F-046 V.03 

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se 
encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 CERTIFICADO DE REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad 
a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado 
señalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la 
página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes 
y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.16 CERTIFICACIÓN BANCARIA 
 

https://www.redam.gov.co/
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El proponente, persona natural o jurídica, deberá adjuntar Certificación Bancaria con fecha de 
expedición no superior a 30 días calendario; esta certificación bancaria deberá corresponder con 
la registrada en el SECOP II. 
 
5.2.1.17 CERTIFICACIÓN CUMPLIMIENTO CUOTA DE APRENDICES 

 
El proponente deberá allegar certificación del cumplimiento de la cuota de aprendices. Previo a 
la suscripción del eventual contrato el SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE verificará 
el cumplimiento por parte del futuro contratista de lo dispuesto por la Ley 789 de 2002 y el Decreto 
933 de 2003, relacionado con la Cuota de Aprendizaje. 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
El proponente deberá acreditar través del Registro Único de Proponentes, la celebración, 
ejecución y liquidación de mínimo un (01) contrato, máximo tres (03) contratos, terminados y 
liquidados, cuyos objetos y/o alcance sean relacionados con el objeto contractual. 
 
El valor ejecutado de al menos uno (1) o la sumatoria de los contratos aportados expresados en 
SMMLV a la fecha de terminación de la ejecución de estos, debe ser igual o superior al cien por 
ciento (100%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso. Esta condición será 
acreditada por el valor certificado que se registre en el RUP. 
 
Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite 
cada uno de sus integrantes. 
 
Cada contrato aportado deberá acreditar como mínimo un (1) de los códigos UNSPSC, hasta el 
tercer (3) nivel, descritos a continuación. 
 
Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un Proponente plural, 
la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del Contrato por 
el porcentaje de participación. 
 
Los contratos que el Proponente acredite como experiencia deben identificarse y 
señalarse claramente en el RUP con resaltador o con cualquier tipo de marca que permita 
su visualización rápidamente. 
 
El proponente deberá encontrarse inscrito en mínimo UNO (01) códigos UNSPSC de los 
elementos enlistados en la ficha técnica del proceso de contratación. 
 
En caso de propuestas presentadas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros 
deberá estar inscrito como proveedor y en conjunto deberán acreditar la inscripción, clasificación 
y calificación de UNO (01) código UNSPSC de los elementos enlistados en la ficha técnica del 
respectivo proceso de contratación. 
 
Para acreditar la anterior información el proponente deberá presentar certificación, la cual debe 
contener como mínimo, la siguiente información: 
 
1. Nombre y NIT de la empresa contratante.  
2. Nombre del contratista.  
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3. Número del contrato.  
4. Objeto del contrato  
5. Valor total del contrato  
6. Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)  
7. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año)  
8. Firma del funcionario competente o empresa contratante.  
Nota: Si las certificaciones versan sobre contratos suscritos y ejecutados con entidad privada, 
debe anexar copia del contrato y factura. 
 
En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un contrato general con un 
objeto más amplio, se deberá discriminar el objeto específico de la experiencia acreditada, los 
bienes, elementos o productos objeto de la contratación y el monto de éste.  
 
PARA EFECTOS DE LA VERIFICACIÓN DE LA EXPERENCIA HABILITANTE SOLO SE 
TENDRA EN CUENTA LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL RUP, EL CUAL DEBERÁ 
ESTAR EN FIRME. 
 
REQUISITOS TÉCNICOS ADICIONALES: 
 

• Fichas Técnicas: El proponente deberá presentar fichas técnicas de cada uno de los 
ítems relacionados en el numeral Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar. Es 
de obligatorio cumplimiento la presentación de las copias de catálogo emitidas por el 
fabricante de cada uno de los productos, con el objetivo de que el Comité Técnico realice 
la verificación respectiva. 
 

CRITERIO DIFERENCIAL PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A 
MIPYMES: 

 
Según lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, en el que se indican 
parámetros para establecer criterios diferenciales para MIPYMES en el sistema de compras 
públicas, en el presente proceso las MiPymes a participar podrán acreditar la experiencia exigida 
para participar en el presente proceso de selección mediante tres (3) contratos con mínimo UN 
(1) código UNSPSC hasta el nivel de clase de los elementos enlistados en la ficha técnica, que 
cumplan con los siguientes requisitos: 
 

a) El objeto y/o alcance del contrato o contratos debe estar relacionado con el objeto 
contractual. 

b) Se encuentren ejecutados y terminados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de 
vencimiento del plazo de presentación de propuestas. 

c) Como mínimo el valor de uno de los contratos o la suma de los dos deberá ser igual o 
superior al ochenta por ciento (80%) del presupuesto oficial definido para el presente 
proceso. 
 

Nota 1: El proponente deberá presentar copias de los contratos junto con la liquidación y/o 
certificaciones expedidas con posterioridad a fecha de terminación del contrato. 
 
Nota 2: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector privado además de 
las copias de los contratos y/o certificaciones deberá anexar copia de la factura de venta. La 
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misma deberá cumplir con los requisitos señalados en el artículo 774 del Código de Comercio y 
demás normas complementarias. 
 
Nota 3: Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participó en unión temporal o 
consorcio, se le acreditará como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de 
participación. 
 
5.2.2.1 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 

1) IMPLEMENTACIÓN DEL SG-SST. Adjuntar Certificado de implementación del SG-SST 
firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST. 

2) CERTIFICADO VIGENTE CURSO DE SG-SST. Adjuntar Fotocopia de cédula, Certificado 
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización Curso de 20 Horas y licencia 
de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST. 

3) EVALUACIÓN DE ESTÁNDARES MÍNIMOS. Adjuntar evaluación de estándares 
mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos 
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 

 
5.2.2.2 De gestión ambiental 
 
No aplica 
 
5.2.3 De carácter financiero 
 
Los índices financieros requeridos en el presente proceso son calculados con base al objeto, 
condiciones, complejidad y valor del proyecto, permitiendo así, contar con un futuro contratista 
que refleje la Capacidad Financiera adecuada para desarrollar eficazmente el objeto del contrato. 
 
La Capacidad Financiera se verificará con base en los factores financieros denominados: 
a) Índice de liquidez, b) nivel de endeudamiento y c) cobertura de intereses. Los siguientes índices 
financieros que serán calculados de acuerdo con la información financiera reportada con corte a 
Diciembre de 2024, en el Certificado de Registro Único de Proponentes – RUP: 
 

a) Índice de liquidez: Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus 
obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que 
el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. 

b) Nivel de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura de 
financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, 
mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos. 

c) Razón de cobertura de intereses: Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus 
obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que 
el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 

 
Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados en el 
siguiente cuadro y bajo las condiciones señaladas en el presente documento. 
 
5.2.3.1 CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 
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INDICADOR FÓRMULA MÁRGEN 
REQUERIDO 

Índice de liquidez Activo Corriente 
Pasivo Corriente 

Mayor o igual 
0,39 

Índice de 
Endeudamiento 

Pasivo Total 
Activo Total 

Menor o igual 
a 0,95 

Razón de 
Cobertura de 

Interés 

Utilidad Operacional 
Gastos de intereses 

Mayor o igual 
a 0,78 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1
(∑ Componente 2 del indicadori) n

i=1
 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De 
igual forma, el proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón 
de cobertura de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la 
capacidad organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 
 
 
5.2.3.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 
 

INDICADOR FÓRMULA MARGEN 
REQUERIDO 

Rentabilidad del 
patrimonio 

Utilidad Operacional 
Patrimonio 

Mayor o igual 
a 0,02 

Rentabilidad del 
Activo 

Utilidad Operacional 
Activo Total 

Mayor o igual 
a 0,02 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1
(∑ Componente 2 del indicadori) n

i=1
 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la 
capacidad organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual 
deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del proceso. 
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5.2.3.3 ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 
Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia 
 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información 
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera 
se realizará de acuerdo con la información reportada en el Registro, de acuerdo con las 
disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la 
Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener 
RUP y por tanto la verificación de esta información procederá en los términos definidos en el 
siguiente numeral. 
 
Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia  
 
Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de 
conformidad con la legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en 
pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) 
estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la 
normativa del país de origen. 
 
a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de 

resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación 
de origen) con traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

 
b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de 

antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien 
realiza la conversión. 

 
c) C. El ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. para extranjeros diligenciado. En 

caso de presentarse discrepancias entre la información consignada en el ¡Error! No se 
encuentra el origen de la referencia. para extranjeros y los documentos señalados en el 
Literal A, prevalecerá la información consignada en los estados financieros incluidos en la 
oferta. 

 
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de 
corte, de acuerdo con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 
1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 
En tal sentido, se tomará la información de acuerdo con el último año fiscal del proponente, 
acompañado del Informe de Auditoría, salvo que se acredite en debida forma que la legislación 
propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el 
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de 
juramento. El Proponente podrá acreditar este requisito con un documento que así lo certifique 
emitido por una firma de auditoría externa. 
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5.2.3.4 Capacidad residual 
 
 No aplica. 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
 No Aplica. 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijación de los precios de la oferta 
 
 

1) Los proponentes deberán en el SOBRE No.2 diligenciar el cuestionario de lista de precio 
indicando el valor total de su oferta económica, disponible en la plataforma SECOP II, el 
cual se abrirá el día de la subasta inversa electrónica si a esta hubiere lugar, una vez 
abierto, se efectuará la verificación aritmética y se determinará la oferta económica por 
menor valor, por parte del Comité Evaluador Técnico Económico.  

 
2) La oferta económica no deberá sobrepasar el presupuesto oficial establecido para el 

proceso en la plataforma de SECOP II, so pena de su rechazo. 
 

3) El SOBRE No.2- económico, debe ser diligenciado en los campos habilitados 
directamente en la plataforma. En esta sección de la propuesta solo debe ir información 
relacionada con el ofrecimiento económico. La propuesta deberá presentarse de 
conformidad a los requerimientos de la ficha técnica del proceso, indicando el valor total, 
conforme al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e 
indirectos, así como todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren a 
causar. 

 
4) Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente será el indicado en el 

cuestionario de la lista de precios. 
 

5) Para determinar cuál es el precio de arranque del evento de subasta, el precio más bajo, 
se comparará el valor total de la oferta económica de cada una de las ofertas reportado 
en el cuestionario de la lista de precios de la plataforma SECOP II. El PROPONENTE 
deberá ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad requerida, 
teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad. 
 

 
6) Al formular la oferta, el PROPONENTE deberá tener en cuenta que todos los impuestos, 

retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, 
incluidas la CONSTITUCIÓN DE LAS GARANTÍAS, son de cargo exclusivo del 
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales 
conceptos. 
 

7) Con relación al IVA, el PROPONENTE deberá incluir en la oferta este impuesto 
ÚNICAMENTE si pertenece al régimen común. En caso de no incluirlo, este valor no podrá 
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ser reconocido por el SENA y el proveedor del servicio deberá asumir el costo del 
impuesto. 

 
8) Se recuerda a todos los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 

de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que 
las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y 
por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este 
sentido NO se deberán establecer en la oferta valores con centavos, sino deberán hacerse 
siempre las aproximaciones, de la siguiente manera: 

 

 
En el evento que la propuesta económica se allegue con decimales, estos se deberán aproximar 
conforme las reglas anteriores. 
 

9) El Comité evaluador efectuará la verificación aritmética y determinará la menor oferta 
económica, lo cual se desarrollará el día de la apertura del SOBRE No.2. 

 
10) Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para 

un ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las 
valoraciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un 
examen cuidadoso. 

 
11) Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el 

examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de esta. 
 

12) La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda 
influir en la determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las 
responsabilidades que le correspondan, ni les dará derecho a reclamaciones, reembolsos, 
ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en 
el caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el 
contratista. Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, 
deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, 
se deberá basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias 
estimaciones. 

 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en 
la plataforma SECOP II. 
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5.4 OTROS ASPECTOS 
 
VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 
   
MUESTRA  SI   NO X 
VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI   NO X 

 
 

6. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual 
fue elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

7. GARANTÍAS 
 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del 
contrato. 

X 

Cumplimiento: por el VEINTE POR CIENTO (20 %) del valor del contrato, vigente 
por el plazo del contrato y SEIS (6) meses más. No podrá ser inferior al 10% del valor 
del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria pactada y tener 
una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
tres (3) años más. 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por 
el (50 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 6 
meses más. 

X Póliza de Responsabilidad extracontractual: Póliza de Responsabilidad 
extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al 
plazo de ejecución del contrato. 

 
NOTA: Se debe tener en cuenta al momento de cargar la garantía en la Plataforma SECOP II 
Modulo 2 –  
Condiciones – Garantías del Proveedor lo siguiente: 
 
•Deberá de estar firmada por el Tomador 
•Deberá adjuntar en la misma el comprobante del pago 
•Deberá adjuntar el clausulado emitido por la Aseguradora 
 
Restablecimiento o Ampliación: En el evento de una reclamación por parte de la Entidad que 
afecte el valor de las coberturas en las garantías pactadas, el contratista deberá garantizar el 
restablecimiento de los valores y coberturas garantizadas. 
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Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adición al mismo, el contratista a su costa deberá 
ampliar las garantías en la proporción correspondiente. 
 
 

8. ACUERDOS COMERCIALES 
 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI SI NO SI 
México SI SI NO SI 
Perú SI  NO NO NO 

Canadá SI  NO NO NO 
Chile SI  SI NO SI 
Corea SI  NO NO NO 
Costa Rica SI NO NO NO 
Estados Unidos SI  NO NO NO 
Estados AELC SI  NO NO NO 
México SI SI NO SI 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI N/A NO SI 
Guatemala SI N/A NO SI 
Honduras NO N/A NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 
Reino Unido e Irlanda 

del Norte 
SI NO NO NO 

Israel SI NO NO NO 

 
 
NOTA: Si la convocatoria resulta limitada a Mipyme, prosperaría la excepción de aplicación del 
Acuerdo Comercial. 
 
 

9. ANEXOS 
 
Cotizaciones 
•CDP 
•Estudio de mercado 
•Análisis del Sector 
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•Matriz del Riesgo 
•Pliego de Condiciones 
•Certificado Plan Anual de Adquisiciones 
•Formatos de apoyo a la presentación de ofertas 
 
El presente documento se suscribe el 25 DE JULIO DE 2025 
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