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} 1. INFORMACION GENERAL
| | ‘ '
| || 1.1. | Datos del Contrato Supervisado
!
'| | Nimero de Contrato: 1249 Ano del Contrato: - 2024
| || | Fecha Inicio del ' R, ) ‘
i | | Contrato: 27/0312025 Fecha Final dei Contrato: | 31/07/2025
| : Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y
' administrativa, a la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de
' Tierras Despojadas, desde el Grupo de Gestion Documental, Archivo y Memoria
Histdrica para apoyar en la clasificacion, organizacién y actualizacién de los
} expedientes, documentos y archivos administrativos de la institucion,
Objeto: garantizando tanto la eficacia como la calidad en el manejo del sistema de
} ’ gestion de documentos de acuerdo con los lineamientos, protocolos,
: procedimientos definidos en el Programa de Gestién Documental y normatividad
| vigente
I
|
' PP NINY JOHANNA ROZO Nimero documento |
Contratista: FONSECA de identificacion: - | 02101225
Valor Inicial del L .
| | Contrato: $17.630.000 Valor Final del Contrato: $17.630.000
| - R

Compartida>

1.2, Datos Subervisor(es)

<Incorporar los cuadros que sean necesarios para relacionar los Supervisores en el caso de Supervisidn

i1 Relacién de Garantias

Aplica

| No aplica X

,Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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Para garantizar el cumplimiento del Objeto del Contrato N° < Indicar el nimero del contrato> de < Indicar afio de
la vigencia del contrato>, el Contratista constituyd una Garantia Unica con la Aseguradora <indicar nombre de la
Entidad Aseguradora> , como sigue:

a. Garantia Inicial

. ' Vigencias : Fecha de.
Poéliza N° . Amparos Valores asegurados , -
: : Fecha inicio | Fecha Final | -AProbacion
Cumplimiento 3 < dd/mm/azaa> |< dd/mm/aaaa> | < dd/mm/aaaa>
b. Modificacion Garantfa (solo aplica en el caso que Ia poliza haya sido modificada a causa de Otrosies |
Contractuales)
- Valores Vigencias . Fecha de
Péliza N° Amparos : j s -
‘ _ _ | .asegurados Fechalnicio | Fecha final Aprobacion
Cumplimiento 3 < dd/mmiaaaa> |< dd/mm/aaaa>| < dd/mm/aaaa>
1.4. | Modificaciones contractuales
A. Adiciones / Reducciones / Prérrogas / Modificacion
N° DE FECHA - : AR
MODIFICACION MODIFICACION TIPO DE MODIFICACION JUSTIFICACION
Elija un elemento
Dia | Mes | Afio
B. Suspensiones
SUSPENSION FECHA DE FECHA INICIO TIEMPO DE FECHA ACTA
N° SUSPENSION SUSPENSION SUSPENSION DE REINICIO
Dia Mes | Afio | Dia | Mes | Afc Dia | Mes | Ao
2. SEGUIMIENTO CONTRACTUAL.
2.1. El contratista dio cumplimiento durante la ejecucion del contrato, al pago de la totalidad de los aportes

al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales, de conformidad con
las normas legales vigentes.

2.2, Certifico que la informacidn relativa a la ejecucion del contrato fue debidamente incorporada en el
Sistema Electronico de Contrataciéon Publica (SECOP) asi como en los Informes de Actividades y
Certificacion de Supervisor(es) Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo a la
Gestion (GC-FO-15) presentados durante el tiempo de ejecucién del contrato. En la siguiente ruta
https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/ y que la misma se encuentra disponible para las
consultas que lo requieran

2.3. Certifico que el contratista realiz6 la entrega a cabalidad de todos los documentos y archivos generados
con acasién al cumplimiento del objeto contractual.

2.4. Certifico que el contratista realizo la entrega de todos los expedientes contractuales solicitados en
préstamo al archivo central de la UAEGRTD con ocasion al cumplimiento del objeto contractual.

Si usted copia o imprime este documento, [a UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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2.5

2.6.

27.

2.8.

2.8

| 2.10.

El contratista gestiond a satisfaccion las comunicaciones oficiales que le fueron asignadas y entrego
depurada su bandeja en ORFEO. ‘

El contratista cumpli6 a satisfaccion el objeto de!l contrato suscrito con la Unidad Administrativa Especial
de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas.

Certifico que el contratista realizo la entrega en su totalidad de los archivos que dan cuenta de la
soportabilidad de la ejecucion contractual del presente contrato de acuerdo con lo estipulado con la
Politica la Politica y Objetivos del Sistema Integrado'de Planeacién y Gestién MC-ES-05, el Compendio
de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La Informacién GT-ES-02 y la politica de
tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de la
informacion.

Garantizo y certifico que la que la informacion que da so portabilidad y complementa el expediente
contractuai se . encuentra en la siguiente ruta
\\Galio\1249 2025 cc 52781225 rozo fonseca niny johanna y que la misma se encuentra

disponible para las consultas que lo requieran.

Certifico que en el marco de la ejecucion contractual NO se materializo ningtin riesgo previsible.

El contratista cumpli6 con las obligaciones relacionadas en el clausulado del contrato y que se identifican
a continuacion.

Ndimero de
obligacién

Obligacién

Realizar la actualizacion fisica de los archivos del sistema de gestion centralizado de la Direccion
Territorial, empleando los procesos técnicos adecuados y siguiendo los procedimientos internos que
la entidad ha definido. .

Apoyo en la actualizacion del Inventario Unico Documental, la planilla para el préstamo de
documentos y las bases de datos manejadas por el Equipo de Gestion Documental de Ia territorial.

Apoyo al proceso de préstamo de expedientes, cumpliendo con el procedimiento establecido y
completando el formato correspondiente, y realizar el seguimiento para asegurar el cumplimiento de
los plazos definidos en los procedimientos internos de la entidad

Realizar la consolidacion y validacion, y reportar mensualmente el seguimiento de la matriz
relacionada con la conformacion de expedientes y lineamientos, detallando las actividades lievadas
a cabo por el equipo de gestion documental de la direccién territorial, para asegurar el cumplimiento
de los lineamientos institucionales

Gestionar y confirmar los traslados documentales y transferencias primarias, movimiento de
expedientes entre territorios, equipos misionales segin lo establecido por las TRD vy siguiendo los
lineamientos institucionales propuestos desde el nivel central.

Atender de manera eficiente y oportuna las solicitudes o consultas realizadas por los colaboradores
de la Unidad relacionadas con los procesos técnicos de gestién documental, asi como las
solicitudes provenientes del nivel central, dentro de los plazos estipulados.

Apoyo en la identificacion y notificacion de alertas tempranas ante cualquier inconsistencia
observada en la gestién de los expedientes administrativos y/o misionales.

Las demas actividades asignadas para el cumplimiento de su objeto contractual

'Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos




T UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS ‘

55:" *?g‘a DESPOJADAS PAGINA 4 DE 4
o) » .

W o) PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
e INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACIéN SUPERVISOR(ES) - i

1 5&.‘5&« CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION: 3

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
Clasificacion de la Informacion: Publica Reservada 0  Clasificada 0 Fecha de aprobacion: 10/05/2024

My~ .
Firmai{del contratista

NINY JOHANNA ROZO FONSECA

Wl Avalbly

MARTHA LILIANA AREVALO ACEVEDO

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP il o
en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la
soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el
presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica ~ Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No
obstante, dichcs documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos
sensibles o privados de terceros ajenos a la relacién contractual y menos si son de victimas del conflicto armado
en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, por lo que se recomienda hacer referencia
a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir las disposiciones
legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION DE SUPERVISOFli(ES) CONTRATOS
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

VERSION: 5

|
%
|
|

Clasificacion de la Informacion: Publica X Reservada O Clasificada O

CONDICIONES DEL CONTRATO

Fecha de aprobacion: 10/05/2024

”~

- - " NUMERO
CREOEL | NINY JOHANNA ROZO FONSECA DOCUMENTO DE 52781225
‘ ' IDENTIFICACION: ,
NUMERO AROD
CONTRATO: 2279 CONTRATO: 2025
o ‘ FECHA DE
FECHA DE INICIO: 271032025 TERMINACION 31/07/2025
ACTUAL:
OBJETO DEL CONTRATO

Rrestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y ad
Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el Grupo de Gestion Documental, Archivo y Memoria
Histérica para apoyar en la clasificacién, organizacion y actualizacion de los expedientes, documentos y archivos

, .

, )

. L Fi .
hinistrativa, a la Unidad Administrativa

administrativos de ia institucion, garantizando tanto la eficacia como la calidad en el manejo del sistema de gestion
de documentos de acuerdo con los lineamientos, protocolos, procedimientos definides en el Programa de Gestion
Documental y normatividad vigente

NUMERO DE PAGO 4 NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES) | MARTHA LILIANA AREVALO ACEVEDO
S*UPE‘;@E%%(ES): DIRECTOR TERRITORIAL
'DEPENDENCIA: DT BOGOTA
DIRECCION

TERRITORIAL: BOGOTA

i

2 OBLIGACIONES CONTRACTUALES

i

DETALLAR LAS ACTIVIDADES SOPORTABILIDAD DE- -
DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL ACTIVIDADES EJECUTADAS ,
No- ES%IEL’I‘_';\'&RS%?JL;?_%CA%'S%O * INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS RUTA DE ACCESO MEDIO
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL DIGITAL’ -~
CONTRATO (LINK/RUTA ACCESO)

1 Realizar la actualizacion fisica de \WGalio\1249 2025 cc 52781
los archivos del sistema de 225 niny johanna rozo fons
gestion centralizado de Ia eca
Direccion Territorial, empleando | *Se realiza la actualizacion fisica 1673
los procesos técnicos adecuados | folios de 46 expedientes
y siguiendo los procedimientos
internos que la entidad ha

| definido.

2 Apoyo en la actualizacion del WGalio\1249 2025 cc 52781

' Inventario Unico Documental, la | Se dio cumplimiento a la organizacion de | 225 niny johanna rozo fons
planilla para el préstamo de |20 expedientes contenidos en 28 unidades |eca
documentos y las bases de datos |de  conservacion con su respectiva

' manejadas por el Equipo de |clasificacion y hojas de control para la
Gestion Documental de la | transferencia octubre 2025,

‘ territorial. :

3 Apoyo al proceso de préstamo \Galic\1249 2025 cc 52781
de expedientes, cumpliendo con 225_niny johanna rozo fons
el procedimiento establecido y eca

| |completando el formato | oo o es de julio no se realizo la

| correspondiente, y realizar el __. . -

| seguimiento para asegurar el asignacion de esta actividad
cumplimiento de los plazos
definidos en los procedimientos

‘ internos de la entidad.

ft Regllzgr la consolidacién vy Se realiza el registo de las actividades \\Gallo"\12¢119 2025 cc 52781

| validacion, y reportar eiecutadas durante el mes de iulio en Ia 225 niny johanna rozo fons

' mensualmente e] seguimiento de JecL - . ] .. |eca
la matriz relacionada con la matriz de segmm!ento segun la reso[um_on

o ; 355 y se envia para su respectivo
conformacion de expedientes y 4
lineamientos, detallando las consolidado.

|
, Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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DETALLAR LAS ACTIVIDADES

SOPORTABILIDAD DE

DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL ACTIVIDADES EJECUTADAS

No- | Lot Bl AnAS e e ONES INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS RUTA DE ACCESO MEDIO

_ OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL DIGITAL
CONTRATO (LINK/RUTA ACCESQ).
actividades llevadas a cabo por
el equipo de gestién documental
de la direccion territorial, para
asegurar el cumplimiento de los
| lineamientos institucionales
| 5 Gestionar y confirmar los \\Galio\1249 2025 cc 52781
traslados  dccumentales y 225 niny jchanna roze fons
:;%Z?ﬁ:&giiz expe dieg'lc-:an;aerﬂrsé Se re_aliza la clasificacién e insercion .de gea
o ; o aproximadamente 7200 folios
ferritorios, equipos misionales correspondientes a los expedientes de
segun lo establecido por las TRD Arauca
y siguiendo Ilos lineamientos ’
institucionales propuestos desde
el nivel central.

6 Atender de manera eficiente y \Galio\1249 2025 cc 52781
oportuna las solicitudes o 225 niny johanna_rozo fons
consultas realizadas por los eca
colaporadores de la Unidad Durante el mes de julio no se realizo la
relacionadas con los procesos asignacion de esta actividad
técnicos de gestion documental, 9
asi como las solicitudes
provenientes del nivel central,
dentro de los plazos estipulados.

7 |Apoyo en la identificacién vy \Galio\1249 2025 cc 52781
notificacion de alertas tempranas | Se generan alertas desde las areas|225 niny johanna rozo fons
ante cualquier inconsistencia | misionales sobre inconsistencias en el|eca
observada en la gestién de los|cargue de documentos al sistema de
expedientes administrativos y/o | registro y se realiza la revisién y soiicitud
misionales. de GLPI,

8 *Se realizo el apoyo en cargue de 590 |\Galio\1248 2025 cc 52781

folios, de los cuales se realizo la|225_niny johanna rozo fons

Las demas actividades
asignadas para el cumplimiento
de su objeto contractual.

digitalizacion, cambio de formato a OCR,
cargue al aplicatvo de 67 tipos
documentales: 590 folios digitalizados y
500 folios sellados (aparecen mas folios
por copias entregadas para diferentes
ID’S, CD’S, planos, lineas de tiempo, etc.).
Todos corresponden a actualizaciones
entregadas por los misionales para los
ID'S de Bogotd, Guainia, Vichada,
Cundinamarca y Boyaca.

* Se recibieron 2130 folios, de los cuales se
realizé la digitalizacion, cambio de formato
a OCR, cargue al aplicativo de 232 tipos
documentales: 2130 folios digitalizados y
2130 folios sellados (aparecen mas folios
por copias entregadas para diferentes
ID*S, CD’S, planos, lineas de tiempo, etc.).
Todos corresponden a actualizaciones
entregadas por los misionales para los
ID’S de Casanare.

eca

"inserte tantas filas como obligaciones contractuales tenga su clausulado especifico

Si usted copia ¢ imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
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Nota: El manejo de los soportes de actividades ejecutadas y la ubicacién de los mismos estan regulados por la
MC-ES-05 Politica y Objetivos del Sistema [ntegrado de Pianeacion y Gestion Y GT-ES-02 Compendio de
Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La Informacién y lineamientos generadcs por la
secretaria general y el Grupo de Gestion en Contratacién, Inteligencia de Mercado y Analitica de Datos.

I
13. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECOP I

“inserte tantas filas como informes tenga el contrato, tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia desde
el informe numero 2, relacionando todos los informes anteriores

INFORME ' PUBLICADO EN SECOPII -
PG 001 SI
PG 002 Sl \Xi
PG 003 Sl :

INota 1: Tenga en cuenta que este espacio solo se diligencia mes vencido, desde el informe numero 2,
'relacionando todos los informes anteriores

Nota 2: Tener en cuenta |a politica de tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el
‘respectivo cargue de la informacion.

4. OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

<Incluya observaciones relevantes de la ejecucion si lo considera.>

U,,.L.Zlkmié_ﬁi

FIRMA DEL CONTRATISTA

|
|
| 5. CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO
\

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacidn de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento
a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades

descrltas en el presente informe y de manera adicional cuenta con los soportes que rinden cuenta de la ejecucién
contractual

La presente certificacion puede llegar a ser ajustada unicamente si se presenta un proceso incumplimiento por
parte del contratista de acuerdo con el Procedimiento Gestién Presuntos Casos Sancionatorios (GC-PR-14)

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP Il o
en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, frente a la

I

‘ Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
‘. uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacion Strategos
|
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soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el
presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica

— Colombia Compra Eficiente, para asi dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No obstante, dichos
documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos sensibles o privados de terceros ajenos a la
relacion contractual y menos si son de victimas del conflicto armadoe en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de Ia Ley 1448 de 2011,
por lo que se recomienda hacer referencia a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir las
disposiciones legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

Wk ol Acelaldh -

MARTHA LILIANA AREVALO ACEVEDO NOMBRE SUPERVISOR
Directora Territorial Cargo

SUPERVISOR - SUPERVISOR

* Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado ¥ no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos






