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INFORME DE ——
ACTIVIDADES 3 FECHA INFORME 08 a0 5
No.
DATOS BASICOS DEL CONTRATO
e DELEBN TR G EEhhA 1595 DEL 28 DE ABRIL DEL 2025. ~
S TE———— SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS - MICTE.
($7.200.000) P
Sg———— MUNICIPIO DE YOPAL ’_
. /
e — ANDRY CAROLINA NINO INFANTE
No. DE IDENTIFICACION FTIBEAR9T1 DE YORAL ©
PLAZO DE EJECUCION CUATRO (4) MESES
JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ -SECRETARIO
SUPERVISOR S hheds i

FECHA DE INICIO 30 DE ABRIL DEL 2025

FECHA DE TERMINACION 29 DE AGOSTO DEL 2025/

P

30 DE JUNIO DEL 2025 AL 29 DE JULIO DEL 2025.

PERIODO DEL INFORME

REALIZAR LA CLASIFICACION, ORGANIZACION, FOLIACION
DESCRIPCION Y TRASLADO DEL ARCHIVO DE GESTION
OBJETO DEL CONTRATO DOCUMENTAL, CON EL OBJETIVO DE FORTALECER LOS
PROCESOS EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Durante el periodo comprendido del 30 de junio al 29 de julio del 2025, ejecuté
Actividad 1. las siguientes acciones: clasificacion, ordenacion y foliacion documental de 27
expedientes de contratos de la vigencia 2015 del Fondo Acumulado que reposa en el
Punto de Atencién a Victimas PAV. &
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Alcaldia Municipal .'

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES
POR INVERSION

Realizar la
clasificacion,
ordenacion y

foliacion documental

Los cuales se encontraban con duplicidad de documentos, deterioro
(rasgaduras y perforaciones), manchas y rastros de humedad.

CONTRATOS 2015

metros lineales
rotulados (cajas y
carpetas)
Evidencia:
Formato de rotulo
de carpeta AP4-
F21 y caja AP4-

de dos (02) metros CAJA N° 32 o o °
o " CAJAN® 33 |CAJAN°34 | CAJAN°35 ANEXO 1CD
conformidad a las 954-2015 1078-2015 |1132-2015 |1167-2015 1. Ahexo en
series y subseries 1063-2015 1099-2015 |1134-2015 |1284-2015 medio
documentales magnético.
sefabloniias e T 1114-2015 |1145-2015 | 1231-2015 relagt’:idn -
Tabla de Retencion 1157-2015 expedjentes
Documental, segln clasificadas y
la vigencia. ordenadas.
Producto: Dos (2) 2015 y
metros lineales de || CAJAN°36 | CAJAN°37 | CAJAN°38 | CAJAN° 46 registro
Pl 1285-2015 | 1338-2015 | 1345-2015 | 1597-2015 fotografico.
g';ﬂﬂgi‘;zs , ||[1329-2015 [ 1339-2015 | 1347-2015 | 1586-2015
Eoliods, 1333-2015 | 1342-2015 | 1348-2015 | 1611-2015
Evidansia: 1344-2015 | 1354-2015 | 1630-2015
Consolidado y/o
relacién de
expedientes o
carpetas
clasificadas y
ordenadas.

Durante el periodo comprendido del 30 de junio al 29 de julio de 2025, ejecuté
Actividad 2. | los siguientes procesos:
Elaborar la Y
rotulacion de cajas - Rotulacién de 8 cajas (N° 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 46) en el
y carpetas de los formato AP4-F20.
expedientes 0
series - Rotulacion de 27 carpetas de contratos vigencia 2015 en el formato
anteriormente AP4-F21. TANEXO CD
clasificadas, 2. Anexo en
ordenadas y medio
foliadas magnético
Producto: Dos (02) registro

fotografico de
rotulacion de
Carpetas vy
cajas

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024

Pagina 2de 5




Alcaldia Municipal :

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

F20 diligenciado.

Diligenciar

Actividad. 3.

Durante el periodo comprendido del 30 de junio al 29 de julio del 2025, realicé

el diligenciamiento AP4-F22 de hoja de control a los 27 expedientes de |~

contratos vigencia 2015 los cuales se encuentran organizados de la siguiente

formato de hoja de
control (si aplica),

manera:

listando los tipos
CAJA N° 32 ° ° &
documentales que CAJAN° 33 | CAJAN®34 |CAJAN°35
hacen parte del 954-2015 1078-2015 |1132-2015 |1167-2015 ANEXO CD
expediente 1063-2015 1099-2015 | 1134-2015 | 1284-2015 3. Anexo en
Producto: 100% de 1114-2015 | 1145-2015 | 1231-2015 medio .
hojas de control magnético
diligenciadas el archivo  de
Evidencia: hojas de
Formato de hoja de CO”EVOL de 27
. : contratos
control diligenciado | [CAJAN®36 | CAJAN®37 | CAJAN°38 | CAJAN® 46 2015
AP4-F22. 12852015 | 1338-2015_| 1345-2015 | 1597-2015
1329-2015 | 1339-2015 | 1347-2015 | 1588-2015
1333-2015 | 1342-2015 | 1348-2015 | 1611-2015
1344-2015 | 1354-2015 | 1630-2015
Durante el periodo comprendido del 30 de junio del 2025 al 29 de julio de
Actividad 4. 2025, ejecute las siguientes acciones relacionadas con la presente actividad:
Diligenciar el
inventario - Diligenciamiento en formato AP4-F02 de Inventario Documental de 27
documental de expedientes de contratos vigencia 2015 para un total de 2 metros lineales
intervenidos.
dos (02) metros s ANEXO CD

lineales
intervenidos
Producto: Dos
(02) metros
lineales con
inventario
Evidencia:
Formato de
Inventario
documental AP4-
F02 diligenciado.

Formulas Dates

Archivo inicio Insertar

rh[-; Arial -8 - A A
Py R SR LS. A

Disposicién de pagina

c1s T 2 CONTRATOS

£Tg ¥ s i % & 2 W L :
Cobs Cohumn Cilumin  Columnad  ColumnaS  Cohur Cohumn Coks Coka Cobumn CotumnaTl
l_-ﬂ orma

|EMTI0AD PRODUCTORA: ALCALDA DE VTR A *
e o —
TRANIFTRENCIA PRIMARIA CONTRATOR VIGENCIA 2075 23 ML I Lo —

e T e
HINFORMACION DF INVENTAR

Be avawsu

4, Anexo en
medio
magnético
Archivo  de
inventario
documental y
registro
fotografico.
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

Actividad 1.
ACTIVIDADES POR
FUNCIONAMIENTO

Durante el periodo comprendido del 30 de juni de 2025 al 29 dejulio_ de 2025,
No se realiz6 la actividad de digitalizacién ya que no fue requerida por la
oficina de la Secretaria de Gobierno.

recepcion de los
traslados de las
diferentes

dependencias, y/o

Apoyar la
digitalizacion de la
documentacion N/A
generada y
entregada por las
diferentes
dependencias a la
Secretaria de
Gobierno
Municipal.
Durante el periodo comprendido del 30 de junio de 2025 al 29 de julio de
Actividad 2. | 2025 se realizé la siguiente actividad:
Realizar asistencia
a la Secretaria de | Transferencia de querellas del corregimiento de Quebradaseca 2008 al 2025
Gobierno del fondo acumulado que reposan en el Punto de Atencion a Victimas PAV al | ANEXO CD
Municipal, en la | Archivo Central de la Secretaria de Gobierno = 2. AHEXO en
. - medio
revision y

magnético

archivo de
inventario de
querellas vy

. registro
transferenmg ‘ de fotografico.
documentacion al

Archivo Central

cuando sea

requerido

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

: 5 5 Mes al que Valor
Tipo'ds aporte Eanilia N corresponde el aporte Pagado
=
SALUD 4612462360 JUNIO 178.000 ~
PENSION 4612462360 7 JUNIO 227.800
| ARL 4612462360 JUNIO 7500

DECLARACION: Manifiesto que

he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las

actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

De conformidad con lo establecido con la ley 1955
de 2019, articulo 244, el pago de seguridad social
para los contratista y trabajadores independientes

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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Alcaldia Municipal \ {;._g’
de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

anterior y teniendo en cuenta el calendario establecido para el
pago de aportes a la seguridad social, no aplica anexar este
periodo la planilla del mes de JULIO del 2025.

Nombre Contratista: ANDRY CAROLINA | Firma:
NINO INFANTE

Identificacion: 1118548471 QAL N & MNiD A,

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.116.547.454.
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que,
de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucioén de
cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago de acta parcial No 3 del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. 1595 del 28 de abril del 2025, los cuales han sido
verificados por el suscrito. ,

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al Aratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un
contrato de apoyo a la supervision, de lo contrario no
diligenciar.
EIRMA FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: JORGE ANDRQS RODRIGUEZ GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO DE SOBIERNO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATC\
Pagina 5de 5
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AT 0L

CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO '

Que el sefior (a) ANDRY CAROLINA NINO INFANTE, identificado (a) con cédula de
ciudadania No 1118548471 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO nimero
de contrato 1595-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 30 de junio al 29 de julio de
2025, no cuenta con usuario QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los treinta (30) dias del mes
de julio del 2025.

@@Qm }é\r@tc\@.

Heider Hernando Rico DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Quien Elabora PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcidn 1, Sedes Externas opeidn 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE Cédigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024  www.vopal-casanare gov.co Email: contactenos@yopal-casanare gov.co
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Alcaldia Municipal | 3

CERTIFICACION
de Yopal

100.120.65

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que la contratista ANDRY CAROLINA NINO INFANTE, identificada con cédula de
ciudadania numero 1.118.548.471 Yopal, vinculada mediante contrato de prestacion
de apoyo a la gestion N° 1595 -2025 cuyo objeto es: REALIZAR LA CLASIFICACION,
ORGAP:IIZACION, FOLIACION, DESCRIPCION Y TRASLADO DEL ARCHIVO DE
GESTION DOCUMENTAL, CON EL OBJETIVO DE FORTALECER LOS
PROCESOS EN LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE YOPAL.

En el periodo comprendido del 30 de junio al 29 de julio del 2025 realizé la siguiente
actividad

Clasificé, organiz6 cronolégicamente, foliacion, hojas de control expedientes
contractuales del afio 2015 de Secretaria de Gobierno, (2 metros de archivos lineales) bl

La presente se expide a solicitud de la interesada
agosto 2025

os primeros (01) dias del mes de

JORGE ANDRES
Secretario

DRIGUEZ GONZALEZ
Gobierno

,m,\vJ )
Elaboré: Olga Sofia S/:énchez Roncancio
Cargo: Técnica de apoyo a la Gestion

Reviso: Zu%ﬁ-guéo Ortiz Vergara
Cargo: Auxiliar Administrativo codigo 407

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segtin cormesponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcién 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Cédigo Postal 850001

FECHA DE APROBAC|ONI 26/09/2024 www.yopal-casanare.gov.co Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co
Pégina 1 de 1




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIGN APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ

37 B ot seh 2

TIPO IDENTIFICACION: GEDULA DE CIUDADANIA  NUMERD DE IDENTIFICACION: 1118548471 mm,ﬁ ) ] anusz:so TIPO DE PLANILLA: . L NDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ANDRY CAROLINA NINO INFANTE OTROS RIODO COTIZACH

DIRECCION: MZ JCASAZ3 BRVILLAFLOR  CLASE APORTANTE: SRR TGRS ARG o
TIPG APORTANTE: ‘GZINDEPENDIENTE  ACTIVIDAD ECONOMICA: na OH:

TIPO EMPRESA: PRIVADA

_TOTALES
_ 50 30
LG i S5 V) T

U SRS RN o O

e T e TR TG, KD TR ggsmaagunasssn A b o :vgmmamgmmmmmgu mmgm oy TOTAL TOTAL oL ToTAL TOTAL
‘ ! , g, o o A TEAPORTEAPORTEAPORTEAPORTE
L] "‘lxﬂlﬂlﬂ.?gw"' ﬂ| ‘luu.m NO | | | | . . 3 j . ! 13 - 2 ‘. s .ll sq Normal lmn@m Iauzm: s:mnno! $0 $178.0001423- 3 A:ﬂ S11‘|W‘r !7500 :o: ; lo: 30 IO. SO‘ Sﬁ_
cymdpeweld | HEEE 1 | sle o : e | Lo || !
[lmncos | | SEGURDS | | |
7 - |
TOTAL PAGADO: $ 413.300

L

22800 224 PM USUARIC: SO1 CC1118568388 PAGINA 1 DE 1




CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

Bancoomeva

Certificamos que ANDRY CAROLINA con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1118548471, realizd el pago de aportes a la seguridad
social del Sefior (a) ANDRY CAROLINA NINO INFANTE con documento CC 1118548471, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4612462360 Tipo de Planilla
Periodo Cotizado Otros JUNIO/2025  periodo Cotizacion Salud
|Fecha Pago 2025/07/10 NUmero de Autorizacion

I-INDEPENDIENTES
JUNIO/2025
9993298522

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230301 - PORVENIR

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora EPSO005 - SANITAS S.A

Dias 30 Tarifa 12,500 %)

1 rn

RIESGOS PROFESIONALES — ~\ 23 { V111 Adrfinistradara

v A

14-23 - POSITIVA COMPARIA DE]

Dias \ 30 Tarifa™. "¢ 0,522 %

Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO

ach s
VAL @]
06-0842025
'ty

2025/08/06 5:46 PM USUARIO: SOI - CC 1118548471 PAGINA 1 DE 1




CERTIFICACION

Yo, Andry Carolina Nifio Infante identificado(a) con cédula de ciudadania No.
1.118.548.471 de Yopal, en calidad de persona natural, me permito certificar bajo
la gravedad de juramento que, a la fecha, NO me encuentro obligado(a) a
expedir factura o documento equivalente, en virtud de lo dispuesto en el Articulo
3 de la Resolucién DIAN No. 000167 del 30 de diciembre de 2021, por no cumplir
con las condiciones para ser responsable del impuesto sobre las ventas (IVA) ni del
impuesto nacional al consumo, ni ejercer actividades econémicas que obliguen a
facturar.

Esta certificacion se expide para los fines legales que haya lugar.

En Yopal, a los 03 dias del mes de agosto de 2025.

Atentamente,

Cpeo vk pipo L

ANDRY CAROLINA NINO INFANTE
C.C. No. 1.118.548.471 de Yopal- Casanare

Anexo: Copia del RUT



OIADMN Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1

2.Concepto |0 |2 | Actualizacién

4. Ndmero de formulario 141173113908

\
|415 7

707212489984(8020) 000

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional K}* } uz6n electronico
144 88 4847 1|8 |meebyessiie %
IDENTIFICACION \NS/ </\\
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Namero de Identifica
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1118 5{@) (%
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 [Casanare @ 001

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \> M nombres
NINO INFANTE ANDRY 9@ROLINA

36. Razén social w
i S
36. Nombre comercial 37Si
/7 N
/MBRACION, > O

38. Pais 39. Departamento LRGN 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare @7 8 5 |Yopal 001
41. Direccion principal
MZ J CA 23 /m,\(( ))
42, Correo electrénico carolinanino62@gmail.com \Y/ / <
43.Codigopostal 8 5 0 0 1 [44.Tetetond 1\ /7 L LNN3 1134327 2 445 Telsiono 2

S\ _CLASIFICACION

MMémica&‘i—;/ QOcupacién
NV

Actividad principal Actiyidst Otras actividades T TG
46.Cédign  47. Fecha inicio actividad %9 Fechdini

50. Cédigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|8 21 9]||202403801]||

| I | || | ] |
\\/( N}ﬁnnbuludades. Calidades y Atributos

1 2 3 4 %\% 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26
sceold 9] | | A\ I I
g

49 - No responsable de IVA f

Usl}aﬂc‘; aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
] I l | | l | | I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
S IS A () ) I [ ce '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en ia no se exigira su i6)
Para uso exclusivo de la DIAN

saamecs st [ | wo[X] e 60.No.deFolos: [ 0]

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspensldn Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2018. De igual manera al formalizar el trémite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre NINO INFANTE ANDRY CAROLINA

licif :
Firma del solicitante: 985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 03-08-2025 10:22:02PM



