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COMUNICACION INTERNA
INSOR-20252400000243

20252400000243

Bogota D. C., 01 de agosto de 2025

Dra. ADRIANA MARGARITA URBINA PINEDO

GLORIA DEL PILAR LOZANO RODRIGUEZ

PARA:

Secretaria General
DE:

Coordinadora GIT Financiero
ASUNTO:

SOLICITUD CAMBIO DE DESIGNACION DE SUPERVISION

De manera cordial y en mi calidad de Coordinadora del GIT Financiero y
Supervisora de los contratos de Prestacion de Servicios No.018, 019, 038 y
Compra de Bienes Intangibles No0.099, relacionados a continuacion y
teniendo en cuenta que, por motivo del disfrute de mi periodo de
vacaciones, solicito amablemente realizar el cambio de designacién de
Supervisora como se indica a continuacion, a partir del 11 de agosto de

?I'NS@R

" Instituto Naclonal para Sordos

N° DE NOMRE DEL PLAZO DE SUPERVISOR
CONTRATO OBIETO CONTRATISTA | VALORDEL CONTRATO | pypryceron ESLAPO DESIGNADO
Prestar servicios profesionales en el andlisis,
elaboracion y preparacion de la informacion
. X YEIMI ANDREA . ” JUAN CARLOS
018 - 2025 |financiera de acuerdq ala cad_ena MATALLANA VARGAS $65.111.213,00 30/12/2025(En Ejecucion BARRETO CARDENAS
presupuestal del Instituto Nacional para
Sordos INSOR.
Prestacion de servicios profesionales para
elaborar los registros contables, asi como el
L 4 OSCAR IVAN . P JUAN CARLOS
019 - 2025 segwmllepto y control de acygrdo ala SALAZAR CAPERA $65.111.213,00 30/12/2025(En Ejecucion BARRETO CARDENAS
normatividad contable y politicas
institucionales vigentes.
Prestacion de servicios profesionales
especializados para brindar asesoria en los .
B procesos, presupuestales, financieros, HECTOR LUIS . oa JUAN CARLOS
Q3sda020 tributarios y de tesoreria de acuerdo a la LISCANO VELASQUEZ $ pg>5,307:00 3041212025 EnlFiecucion BARRETO CARDENAS
normatividad vigente y los procedimientos
del grupo interno financiero del INSOR.
Adgquisicion de Certificados Digitales de
Funcion Publica para el registro de
|Qforn1§C|on enel Slst.e’ma de I.n_formauon THOMAS SIGNE
Financiera - SIIF Nacion, Certificado de SOLUCIONES JUAN CARLOS
099 - 2025 |Firma Dlg}t(al de Petsgna Jurldlc‘a para TECNOLOGICAS $ 1,343,510.00 1/05/2025(En Ejecucion BARRETO CARDENAS
Facturacion Electronica de entidades
5 - GLOBALES S A S.,
estatales y firmas digitales para documentos
de las diferentes &reas del INSOR.

Cordialmente,

7%,

b, 7 /'”/ /
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A DEL PIVAR LOZANO RODRIGUEZ

Coordinadora Grupo Interno de Trabajo Financiero

Elaboro: Gloria Del Pilar Lozano Rodriguez- Coordinadora GIT Financiero
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COMUNICACION INTERNA
INSOR- 20252700002173
20252700002173

Bogota, D. C., 8 de agosto 2025

Senor

Juan Carlos Barreto Cardenas

Profesional Universitario 2044- Grado 10 - GIT Financiero
INSTITUTO NACIONAL PARA SORDOS - INSOR
Bogota, D. C.

ASUNTO: Designacion de supervision contratos vigencia 018, 019, 038
y 099 de 2025

Atento saludo,

En mi calidad de Secretaria General, de conformidad con la Resolucion No. 043
de 2024, facultada como Ordenadora del Gasto en asuntos contractuales
(precontractual, contractual y postcontractual) de conformidad con lo dispuesto
en la Resolucion No. 137 de 2015, por medio del presente escrito, me permito
informarle que en su calidad de Profesional Universitario 2044, grado 10 del
Instituto Nacional para Sordos - INSOR, ejercera la supervision de los contratos
que se relaciona en el asunto a partir del 11 de agosto de 2025.

Lo anterior de conformidad con la solicitud radicada por Gloria Del Pilar Lozano
Rodriguez -Coordinadora GIT Financiero, mediante radicado ORFEO
2025240000024, el 04 de agosto de 2025, en el que refiridé "De manera cordial
y en mi calidad de Coordinadora del GIT Financiero y Supervisora de los
contratos de Prestacion de Servicios No.018, 019, 038 y Compra de Bienes
Intangibles No.099, relacionados a continuacion y teniendo en cuenta que, por
motivo del disfrute de mi periodo de vacaciones, solicito amablemente realizar
el cambio de designacion de Supervisora como se indica a continuacion, a partir
del 11 de agosto de 2025.”
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N° DE NOMRE DEL PLAZO DE
CONTRATO ORIETO CONTRATISTA VALOR DEL CONTRATQ EJECUCCION ESTADO
Prestar servicios prafesionales en el analisis,
etaboracion y preparacion de 13 infermacion
. YEIMI ANDREA .. |JUAN CARLOS
018 - 2025 |financiera de acuerdq ala cadgna MATALLAKA VARGAS §65.111.213,00 30/12/2025|En Ejecucion BARRETO CARDENAS
3 presupuestal del Instituto Nacional para
Sordos INSOR.
Prestacion de servicios pmfésionales para
elaberar los registros cantables, asi como el
- ' 0SCAR IVAN ., |JUAN CARLOS
019 - 2025 segwm‘epto y control de acygrdo al SALAZAR CAPERA $65.111.213,00 30/12/2025[En Ejecucién BARRETO CARDENAS
normatividad contable y politicas
3 institucionales vigentes.
Prestacion de servicios profesionétes
especializados para brindar asesoria en los ‘
groceses, presupuestales, financieros, HECTOR LUIS . |JUAN CARLOS
. - 155,307, ;
038 - 2025 tributarios y de tesoreria de 2cuerde a la  |LISCANO VELASQUEZ S 90155,307.00 307122025 En Ejecucion BARRETC CARDENAS
! normatividad vigente y los procedimientos
del grupo interno financiero del INSOR.
Adquisicion de Certificados Digitales de
Funcidn Publica para el registro de
pforr@cuon enel Ststle:ma de Ilnformacuon THOMAS SICNE
Financlera - SIIF Nacion, Certificade de SOLUCIONES JUAN CARLOS
099 - 2025 |Firma Dlglqal de Pefsqna ]undltla para TECNOLOGICAS $ 1,343,510.00 1/05/2025/En Ejecucion BARRETO CARDENAS
Facturacion Electronica de entidades
. o GLOBALES S A S.,
estatales y firmas digitales para documentos
de las diferentes dreas del INSOR.

Carrera BLBa # 6G4C-30 Alamaos Zona Indusurial, Bogotd D.C

contacto@insor.gov.co
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AL TIYC O CTOY 1)

Es importante tener en 'cuenta que quienes ejerzan la supervision, se sujetaran
a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Supervision del INSOR y‘demas
normas que regulen la materia, por lo que deberan cumplir con las obligaciones
y funciones establecidas en dichas normas. Entre las funciones principales del
Supervisor, estan las siguientes:

Adelantar todas las gestiones relacionadas con la ejecucién del contrato a
través de la plataforma del SECOP IL.

Verificar que el contratista publique, en la plataforma del SECOP II, los
informes de ejecucion y/o factura y que los mismos sean aprobados.
Expedir constancia oportuna sobre el cumplimiento de las obligaciones del
contratista, para efectos de realizar el pago del contrato y publicarla en la
plataforma del SECOP.

Informar oportunamente sobre el incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones contractuales.

Elaborar las actas respectivas.

Vigilar que se mantenga vigente la poliza que ampara el contrato, y exigir
su renovacién, restablecimiento y actualizacion en el evento de
presentarse modificaciones en el valor de la aceptacion de oferta, su plazo

e ——— eamemam———— 0 en=virtu d-de=la=apticacidn-de=multas=sanciones-y-demdas,vicisitudes.




7. Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de salud,
pensiones, y riesgos laborales, de acuerdo con lo exigido en el paragrafo
1 del articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012, ley 1607 de
2012 y demas normas que regulen la materia.

8. Mantener actualizada la documentacién de los contratos y el expediente
contractual.

9. Cumplir con lo establecido en el Estatuto de Contratacion Estatal, la Ley
1474 de 2011, el Manual de Supervision del INSOR y demas normas
relacionadas.

10. Velar por el cumplimiento de la "Guia para el cumplimiento de los
lineamientos de SST", emitida por el area de Talento Humano y publicada
en |la ITS de acuerdo con el Decreto 1072 de 2015 y/o las normas que lo
reglamenten o modifiquen.

Es deber del supervisor, en la eventualidad de ausentarse por situaciones
administrativas, incluyendo, pero sin limitarse a: vacaciones, licencias,
incapacidades, retiro definitivo, o cambio de supervision y similares, debera
presentar un informe del desarrollo del contrato al profesional encargado o
nombrado para dicho cargo.

Es preciso recordarle que como supervisor usted respondera civil, penal, fiscal y
disciplinariamente por los hechos u omisiones que les fueren imputables y que
causen dafo o perjuicio al INSOR o a terceros, derivados de la ejecucion de los
contratos sobre los cuales haya sido designado como supervisor, segun lo
dispuesto en la ley.

Atentamente,

ADRIANA MARGARITA URBINA PINEDO

SECRETARIA GENERAL

Proyecté: Nadia Camila Quifionez Montenegro. Abogada - Contratista. Secretaria Gene@
Con copia: Gloria Del Pilar Lozano Rodriguez -Coordinadora GIT Financiero
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