1. INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 03

ELMIS DAYANA ORTIZ ALFARO

CONTRATISTA
IDENTIFICACION 22.492.625
CONTRATO No. 20250107

Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién
OBJETO DEL CONTRATO | administrativa, operativa y misional del Instituto Departamental de
recreacion y deportes del Atlantico.

PLAZO DEL CONTRATO 4 meses

SUPERVISOR Arnaldo Banquez Martinez

PERIODO DE -
ACTIVIDADES 05 de julio al 04 de agosto 2025

INFORME

e Brindé apoyo en la comunicacidon y manejo de informacidn entre el Instituto
y los servidores publicos dependientes de la Administracion Departamental.

Recibi la correspondencia dirigida al Instituto, al igual que realizar su
clasificacién y reparto.

Brindé apoyo en la gestidn documental del Instituto Departamental de
Recreacién y Deportes.

Atendi oportuna y eficientemente las solicitudes realizadas por el director o
la persona que este delegue para tal fin en materia de su competencia.

Asisti a las reuniones convocadas por el director del Instituto.

Brindé apoyo en la gestion documental del Instituto Departamental de Recreacion y
Deportes del Atlantico.

ELMI§ DAYANA ORTIZ ALFARO

C.C 22.492.625 de Barranquilla




