e T, Cra. 32 Calle 38-52 C.C. Galerén Of. Mo2

Centro - Villavicencio Tels.: 662 53 22- 671 46 37
e n a S Cels. 311854 2512 - 310 625 44 42 - 311 521 04 87

AGENCIA DE SEGUROS LTDA. Correo: atenasagenciadeseguroslida@gmail.com
Villavicencio, 14 de mayo de 2025

Doctora

SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON
Subdirectora Administrativa y Financiera
Supervisor del contrato 036-2025
Ciudad.

REF.: INFORME DE EJEUCION DEL CONTRATO No. 036 DE 2025
PERIODO No 3 : del 11 de abril del 2025 al 10 de mayo del 2025

OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informado al Instituto de Turismo de Villavicencio sobre el
desarrollo del contrato objeto de este informe, presentar evidencia de su ejecucion y verificar que las
actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados.

INFORMACION DEL CONTRATO:

No. Y FECHA DEL CONTRATO (incluir | 036 del 11 de febrero de 2025 - No DEL PROCESO EN

el numero del proceso en Secop) SECOP Il CMC-002 DE 2025

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP | OSECOPIl_ X

CLASE DE CONTRATO: SERVICIOS

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ATENAS AGENCIA DE SEGUROS LTDA

No. DE IDENTIFICACION 900.696.804-6

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS COMO

INTERMEDIARIO DE SEGUROS PARA LA ASESORIA
INTEGRAL EN EL MANEJO DEL PROGRAMA DE
SEGUROS DESTINADO A PROTEGER LOS BIENES E
INTERESES PATRIMONIALES Y AQUELLOS POR
LOS QUE SEA LEGALMENTE RESPONSABLE EL
INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO
NOMBRE DEL SUPERVISOR CON SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON

NUMERO DE IDENTIFICACION: (De | SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
todos los que haya tenido, empezando | CC No. 40.331.133

por el vigente)
FECHA DESIGNACION 11 DE FEBRERO DEL 2025
SUPERVISION: (De todos los que
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y CERO ($0)
numero):
PLAZO DE EJECUCION: DOCE (12) MESES
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t Centro - Villavicencio Tels.: 662 53 22- 671 46 37
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AGENCIA DE SEGUROS LTDA. Correo; atenasagenciadesegurosltda@gmail.com
FECHA DE INICIO: 11 DE FEBRERO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 10 DE FEBRERO DE 2026
MODIFICACIONES:
CESION: N.A. FECHA: | N.A.
VALOR DE ADICION: FECHA: | N.A.
NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N.A.
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS ACTA ACLARATORIA | FECHA: [ N.A.
TOTAL, PLAZO DE EJECUCION N.A.
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES FECHA: N.A.
REINICIOS: N.A. | FECHA: [ N.A.
NUEVA FECHA DE TERMINACION N.A.
DEL CONTRATO:

OBLIGACION No. 01. Realizar evaluacion al plan de seguros del Instituto, revisar las condiciones de
riesgo y brindar asesoria ala Entidad en la estructuracion y exigencias en la elaboracién de slip técnico
de coberturas, clausulas adicionales, clausulas complementarias, obligaciones para salvaguardar los
bienes o intereses patrimoniales y de vida del INSTITUTO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se ha requerido realizar
evaluacion al plan de seguros, revisar las condiciones de riesgo y estructuracion en la elaboracion de
slip técnico, en consideracion a que el dia 10 DE FEBRERO DE 2025 el Instituto de Turismo de
Villavicencio suscribio contrato No 037 de 2025 cuyo objeto es ADQUISICION DE POLIZAS DE
SEGUROS (TODO RIESGO - MANEJO GLOBAL ESTATAL, RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL- POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS) PARA
EL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.2 Brindar asesoria en los diferentes procesos contractuales para la estipulacion de
polizas en los estudios previos, y para las aprobaciones de polizas de acuerdo con renovaciones,
adiciones y prorrogas.

DESCRIPCION DEL AVANCE:

El dia 30 de abril de 2025, la supervision del contrato certificar la cobertura de la poliza de
responsabilidad civil extracontractual No. 30-02-101003812 para el evento TRAVESIA, para la cual se
indico:

Salida. Kildmetros 0 Barrio Uval 6:30 am

Kilometro 39 Caqueza

Vereda oro perdido

" Agrupacion peloton
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carie i Cra. 32 Calle 38-52 C.C. Galerdn Of. Mo2
Centro - Villavicencio Tels.: 662 53 22- 671 46 37
te n a s Cels. 311 854 2512 - 310 625 44 42 - 311 521 04 87
AGENCIA DE SEGUROS LTDA. Correo: atenasagenciadesegurosltda@gmail.com
8:30 am
Llegada Villavicencio

Parque Fundadores
11 am - 1:00 pm

s

Departe y Recreacion

T Bogota = Villavicencio - -
O2-mayo - 2025

Ruta -
Bogota Caqueza Villavicencio

Km OO + OO0 || Km39+600 P.Los Fundadores
Barrio Uval <+ Vereda'Oro Perdido A

El dia 01 de mayo de 2025 desde el correo  generales@atenassequros.com a
finanzas@turismovillavicencio.gov.co, se remitié Anexo 5 a la poliza RCE 30-02-101003812 expedido
de fecha 30/04/2025.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: Anexo 5 péliza RCE 30-02-101003812 - 30/04/2025.

Adicion Contrato 037-2025: Durante el periodo objeto de informe, la supervision del contrato mediante
correo electronico de fecha 02 de mayo de 2025, solicito cotizacion para la inclusion de bienes en la
Poliza 30-23-101000276. Esto con el propésito de iniciar la modificacion por adicion al contrato 037
de 2025. Esta intermediacion procedio a efectuar solicitud ante Seguros del Estado, para lo cual el dia
08 de mayo de 2025, desde el correo generales@atenasseqguros.com se remitié a la supervision del
contrato cotizacion por valor de $152.713.00
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AGENCIA DE SEGUROS LTDA. Correo: atenasagenciadesegurosltda@gmail.com

BORRADOR DE PYME

S0 iyLayicEnic

TITUTO DE TURIMO DE VALAVICENCIO

I ]

eammsen seerinses

ANEXOS Y EVIDENCIAS: Correo electronico de fecha 08 de mayo de 2025 de

generales@atenasseguros.com a finanzas@turismovillavicencio.gov.co y cotizacion de seguros del
Estado S.A por valor de $152.713.00

OBLIGACION No.3. Asesorar en el tema de siniestros, presentado ante la compafiia aseguradora la
reclamacion, tramitando y realizando todo el seguimiento a las reclamaciones de manera oportuna
velando obtenerlas indemnizaciones que correspondan, en los menores tiempos posibles.

DESCRIPCION DEL AVANCE; Durante el periodo objeto de informe no se ha reportado siniestros
por parte de la supervision del contrato.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/a.

OBLIGACION No.4. Brindara apoyo en las evaluaciones técnicas, respuestas a las observaciones,
asistencia a las audiencias asignaciones de riesgos y demés actividades propias y acordes a la
escogencia de aseguradoras y programa de seguros o adquisicion de polizas de los diferentes ramos.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se ha reportado por parte de
la supervision del contrato, solicitudes relacionadas a contrataciones para adquisicion de seguros y
escogencia de aseguradoras.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.5. Elaborar los informes requeridos por la Entidad correspondientes a documentos,
pago o devolucion de primas, indicando valores, las vigencias, primas o alguna modificacién necesaria.
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Centro - Villavicencio Tels.: 662 53 22- 671 46 37
: e n a S Cels. 311854 2512 - 310 625 44 42 - 311 521 04 87

AGENCIA DE SEGUROS LTDA. Correo: atenasagenciadesequrosltda@gmail.com

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se ha reportado por parte de
la supervision del contrato, solicitudes relacionadas a informes.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.6. Realizar dos capacitaciones durante la vigencia del contrato a los funcionarios
del instituto designados por el supervisor del contrato, en todo lo relacionado del tema de seguros y
gestion de riesgos asegurables.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Se coordino con la supervision agendar las capacitaciones en Agosto
y en noviembre.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.7. Brindar asesoria al supervisor del contrato respecto a la inspeccion a todas las
instalaciones y bienes asegurados, con el fin de mantener actualizada la calificacion de riesgo y
realizar la debida recomendacion y hacer los correctivos necesarios a que haya lugar para disminuir
los riesgos

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se solicitd por parte de la
supervision del contrato asesoramiento relacionado a inspeccion a todas las instalaciones y bienes
asegurados.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION No.8. Asesorar al Instituto de Turismo de Vilavicencio, en normatividad vigente,
programas, campafias y actividades de educacion y prevencion de las Administracion de Riesgos
Laborales (ARL).

DESCRIPCION DEL AVANCE: No se ha solicitado asesoramiento por parte del instituto.
ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

Cordialmente,

ANGELICA QUINTERO GARZON
C.C.21.190.125 de Restrepo-Meta.

Representante Legal Atenas Agencia de Seguros Ltda.
Nit:900.696.804-6
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