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 PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

       FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

                                                            Girón, 6 de agosto del 2025 

Señor (a) 
JOHANNA ALEXANDRA GÓMEZ SANTOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8095876 
Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones Especiales - Formación Virtual 
Complementaria 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 

Ciudad 

                                                                                Asunto; Informe mensual de ejecución contractual Mes de julio del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8095876 del año 2025 

Pedro Arturo Meléndez Serrano, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1098614909 de Bucaramanga, en mi calidad de 

Contratista del SENA, en el programa de articulación con la media en la red de conocimiento de Mecánica Industrial área temática 

Mecanizado de Piezas Industriales en Torno y Fresadora Convencional en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral vigencia 

2025, en cumplimiento del Contrato de Prestación de servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTE MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y 
CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE ($20.544.482=), esta suma será pagada por el SENA al 
CONTRATISTA de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los días ejecutados en el mes de julio de 2025 b) Cuatro 
(04) pagos por los meses de agosto a noviembre de 2025 honorarios mensuales de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA 
Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE  ($4.599.511=)  
 
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre del 2025. 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 
aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias de los programas 
formación titulada y complementaria en el programa de articulación con la media programada en el CIMI y su área de influencia 
en la red de conocimiento de Mecánica Industrial - Área Temática Mecanizado de Piezas Industriales en Torno y Fresadora 
Convencional. 

Obligaciones Específicas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de formación 

Se ejecuto la planeación de 
actividades de aprendizaje 
del proceso formativo de 
acuerdo con los 
documentos establecidos 
por el SIGA y la 
coordinación de articulación 
con la media para la gestión 
de la formación profesional. 

Imagen de correo enviado para 
informar al coordinador del 
proceso sobre el cargue del 
insumo suministrado de la 
programación de eventos. 

2 Participar cuando el centro de formación lo requiera, 
en jornadas de diseño y desarrollo curricular, 
proyectos de investigación o transferencias técnicas o 
pedagógicas, procesos de autoevaluación, labores de 

Se desarrollan actividades de 
procesos formativos en 
ambientes de articulación con 
la media 

Soporte de toma de asistencia a 
aprendices. 
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montaje y puesta en marcha de los equipos y 
maquinaria, actividades inducción y reinducción, 
procesos de investigación, desarrollo tecnológico e 
innovación nacional e internacional, identificación 
estructuración y definición de las especificaciones 
técnicas de los bienes y servicios, promoción de 
portafolio de servicios. 

 

3 Ejecutar la formación profesional integral en los 
diferentes niveles y modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño 
curricular, desarrollo curricular y proyecto formativo de 
los programas asociados a cada red de conocimiento y 
área temática del objeto contratado. 

Se oriento, desarrolló y apoyó 
procesos formativos en la 
modalidad de formación 
titulada en los programas de 
articulación con la media. 

Registro fotográfico de la 
ejecución de la formación 
profesional. 
 
Registro de asistencia 
mediante formato GOR-F-
085_Registro_de_Asistencia_
V01 

 

4 Evaluar los aprendizajes previos y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los aprendices en el 
desarrollo de su formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

Actividad de reconocimiento de 
presaberes y conocimientos 
previos a la ficha 3163494 

Registro fotográfico de la 
ejecución de la formación 
profesional. 
 
Registro de asistencia 
mediante formato GOR-F-
085_Registro_de_Asistencia_
V01 
 

5 Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de formación tales como:  
Ficha de matrícula; fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos definidos en el diseño 
curricular, cuando se desarrolle formación 
complementaria. 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

6 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la entidad defina para la 
Gestión de la Formación Profesional Integral mediante 
las siguientes actividades: 

a) Verificando en el sistema que la totalidad de los 
aprendices se encuentren matriculados en el 
respectivo programa de formación. 

b) Registrar oportunamente los eventos de formación, 
proyectos y rutas de aprendizaje requeridas para el 
cumplimiento de las metas institucionales. 

c).  Registrando juicios evaluativos del reconocimiento 
de aprendizajes previos en caso de requerirse, los 
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. 

d).   Comunicando   al   Coordinador   Académico   
oportunamente   anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos en el registro de 
la información. 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

7. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia del Centro de 
Formación. 

Se aplico y se hizo 
cumplir el reglamento del 
aprendiz durante la 
ejecución de la formación 

Registro Fotográfico de la 
ejecución de la formación 
profesional 
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profesional integral 
 

 

8. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro 
programa. 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

9. Apoyar el seguimiento de la etapa productiva de los 
aprendices del centro de formación y sus sedes de 
acuerdo a su perfil y cumpliendo con el procedimiento 
de formación profesional integral. (cuando aplique). 

Se oriento, desarrollo y 
apoyo procesos formativos 
en el seguimiento a la etapa 
productiva de los 
aprendices en la modalidad 
de formación titulada en los 
programas de articulación 
con la media. 

Registro Fotográfico de la 
ejecución de la formación 
profesional 

 

10. Responder por los bienes y elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento del objeto del 
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo con 
el Almacén. 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

11. Asistir y participar activamente en las reuniones 
programadas   por la(s) red(es) de conocimiento 
propias del Centro de Formación a las cuales sea 
invitado. 

Se realiza reunión de cierre en 
Instituto Técnico Aquileo Parra 
junto con coordinador, rector y 
docentes homólogos para 
brindar información de las 
actividades desarrolladas. 

Acta 488 la cual surge de los 
temas tratados en la reunión.  
 

12. Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la formación 
en cualquiera de las estrategias institucionales. 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

13. Cumplir con los lineamientos de orientación del 
desempeño del instructor en ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el 
aplicativo compromlSO - Guía Orientación Formación 
ambientes virtuales de aprendizaje (Aplica para 
instructores que apoyan formación virtual). 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

14. Apoyar los procesos de Contratación de Bienes y 
Servicios en todas sus etapas Preparatoria 
(requerimiento de la necesidad, cotizaciones, 
consolidación de información, verificación de precios 
en el mercado), Precontractual (evaluaciones, 
respuesta observaciones) y post contractual (apoyo 
técnico de la ejecución). 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

15. En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar cuando 
sea requerido por la entidad el apoyo a la Supervisión 
de los contratos que celebre el SENA, de acuerdo con 
el Manual de Supervisión del SENA vigente. 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

16. Atender oportunamente los requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del contrato. 

Se atienden las diferentes 
obligaciones requeridas para 
cumplir con informes 
mensuales de la ejecución del 
contrato 

Capturas de pantalla de actas y 
tramites en SECOP 
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17. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del 
objeto contractual. 

Se realizarán actividades de 

esta obligación durante el 

periodo restante del año 2025 

Se realizarán actividades de 
esta obligación durante el 
periodo restante del año 2025 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado cada 
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-
087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente 

informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN DE VIAJE LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO FINAL 

1.  18525 Girón – Barichara - Girón 28/07/2025 31/07/2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En caso de haber 
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el 
siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las 

obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el No. 4610746779 de la planilla, expedida por Aportes en Línea SOI 

correspondiente al mes de julio de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (21) folios     

Cordialmente, 
 
 
 
 
PEDRO ARTURO MELENDEZ SERRANO 
Contratista 
C.C. No. 1098614909 de Bucaramanga 
 
 
Recibí a satisfacción:  
 
 
 
 
____________________________________ 
JOHANNA ALEXANDRA GÓMEZ SANTOS 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.8095876 del año 2025 
Coordinadora Académica - Articulación con la Media - Seguimiento Etapa Productiva - Poblaciones Especiales - Formación 
Virtual Complementaria 
 
 

 

 

 



 

GTH-F-062 5 

V10 

EVIDENCIA DOCUMENTAL – JULIO 2025 

CONTRATO N. CO1.PCCNTR.8095876 – PEDRO ARTURO MELENDEZ SERRRANO  

 Obligación Nº 1-11 No. CO1.PCCNTR.8095876 del año (2025). 

 

 

 

 

 

 

 

 Obligación Nº 2 No. CO1.PCCNTR.8095876 del año (2025). 
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Obligación Nº 3-4-7 No. CO1.PCCNTR.8095876 del año (2025). 

 



 

GTH-F-062 7 

V10 

 

Obligación Nº 9 No. CO1.PCCNTR.8095876 del año (2025). 
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Obligación Nº 16 No. CO1.PCCNTR.8095876 del año (2025). 
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ACTA No. 488 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Presentar los resultados obtenidos en la visita formativa programada según convenio de articulación con el establecimiento educativo y el 
SENA CIMI. 

CIUDAD Y FECHA: Barichara, 31/07/2025 HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 12:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Instituto Técnico Aquileo Parra DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Informar de los resultados formativos obtenidos con la ficha 2913111: Técnico en mecanizado en torno y fresadora convencional. 

2. Informar de los resultados formativos obtenidos con la ficha 3163477:  Técnico en mecanizado en torno y fresadora convencional. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Realizar presentación general con el grupo de aprendices que se encuentran en el programa de Tc. en mecanizado en torno y 

fresadora convencional, continuar con el desarrollo del programa de formación Tc. en mecanizado en torno y fresadora 

convencional año 2024. Realizar seguimiento a proyectos de etapa productiva y revisión de avance tanto en lo documental como 

en lo físico. Ficha 2913111. 

 

2. Realizar presentación general con el grupo de aprendices que se encuentran en el programa de Tc. en mecanizado en torno y 

fresadora convencional año 2025. Iniciar con la formulación y definición de los proyectos de etapa productiva de los aprendices. 

Realizar sondeo de presaberes con el objetivo de continuar con los temas del programa y desarrollo de actividades, buscando como 

objetivo principal que al aprendiz comprenda cuáles son sus derechos y deberes. Ficha 3163477. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
En reunión entre los directivos del establecimiento educativo (Coordinador académico y profesores homólogos) y el instructor SENA de 
Mecánica, se presentan los resultados de la visita formativa obtenidos al desarrollar actividades de aprendizaje en los ambientes técnicos del 
Instituto Técnico Aquileo Parra. 
 
Las actividades desarrolladas para la ficha 2913111, en el programa de formación Tc en mecanizado en torno y fresadora convencional 
consistieron en lo siguiente: 
 

1. Presentación formal con el grupo en donde se realizan recomendaciones a los aprendices acerca de la forma de trabajo y el 
enfoque que se va a dar en lo que resta del año. 
 

2. Se verifica que los aprendices que asisten a la formación SENA en el programa en mención se encuentran matriculados a la ficha 
2913111.  

                 En total se encuentran 27 aprendices matriculados a la ficha en la plataforma Sofia plus y se presentan a continuación. 
 

Número de Documento Nombre Apellidos Estado 

1099854032 JONATHAN ALIRIO CALDERON CAPACHO - NA EN FORMACION 

1010965590 SAMUEL DAVID MORA SALAZAR EN FORMACION 

1043151971 EMANUEL EDUARDO RINCON RANGEL EN FORMACION 

1065130423 JESUS MANUEL OLIVEROS DE ANGEL EN FORMACION 

1095700681 MARYURI JULIANA BALLESTEROS DIAZ EN FORMACION 

1095700706 OSCAR MAURICIO MARTINEZ URIBE EN FORMACION 

1095700812 YENARY TATIANA RODRIGUEZ ALQUICHIRE EN FORMACION 

1095700912 ELENI MAYED CARVAJAL TOLOZA EN FORMACION 
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1097188662 DANA JULIETH BECERRA RODRIGUEZ EN FORMACION 

1097189454 MARIA SALOME CHAPARRO RAPALINO EN FORMACION 

1098675856 SANTIAGO SANDOVAL PABON EN FORMACION 

1100955816 ANDREA VIVIANA RODRIGUEZ CARVAJAL EN FORMACION 

1100956269 JUAN CARLOS MUÑOZ PARRA EN FORMACION 

1100957931 JHULITZA BALLESTEROS NARANJO EN FORMACION 

1100958314 NAZLY JULIETH SEPULVEDA BADILLO EN FORMACION 

1100958584 DAVID SANTIAGO URIBE CAMPOS EN FORMACION 

1100958774 KAREN NATALIA MANRIQUE BELTRAN EN FORMACION 

1101260736 JOSE ANDRES GOMEZ BALLESTEROS EN FORMACION 

1101261468 DANNA VALENTINA CARVAJAL MUÑOZ EN FORMACION 

1101623304 GERMAN REMOLINA RIVERA EN FORMACION 

1101623798 VALERIE SOFIA PEÑALOZA PARRA EN FORMACION 

1101623900 JERSON STIVEN APARICIO DUARTE EN FORMACION 

1101624017 JUAN FELIPE ALVAREZ DELGADO EN FORMACION 

1102359563 JUNIORSANTIAGO VELANDIA RAMIREZ EN FORMACION 

1102488882 JOHN SEBASTIAN MARIN CAMPOS EN FORMACION 

1117021983 SAMUEL ARROYAVE GUZMAN EN FORMACION 

1127915664 AINARA RAMOS CARREÑO EN FORMACION 

 

 
 
Nota: Se presenta la novedad de varios aprendices los cuales se encuentran inscritos en el programa de formación, pero de acuerdo                              
a información del profesor homologo IE estos jóvenes no continuarían en el programa de formación correspondiente a la ficha 2913111. 
Dichos aprendices están resaltados en la tabla anterior.  No asiste al ambiente de formación 1 aprendiz, se hace necesario informarle que para 
la siguiente visita debe presentar la respectiva justificación. 

 
3. Se realiza empalme con profesor homologo IE y estudiantes acerca de temas vistos con Instructor Sena anterior en donde se 

evidencia que el enfoque de últimos aprendizajes fue direccionado a: velocidades del torno de acuerdo con los materiales, puesta a 
punto de buriles, enfoque en medición en milímetros y pulgadas con calibrador pie de rey.  
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4. Se realiza revisión de proyectos grupo a grupo con el fin de verificar avances; en este punto hay gran preocupación ya que surgen 
las siguientes novedades con un alto porcentaje de los proyectos:  

 

• Los aprendices en su gran mayoría no tienen ningún avance del proyecto desde el punto de vista teórico o parte escrita; 
todo lo relacionado con introducción, alcance del proyecto, objetivos generales y específicos, justificación, planos, costos, 
etc requeridos para un proyecto no se han tenido en cuenta. Se les resalta a los aprendices de manera urgente avanzar con 
la parte escrita la cual debe estar a un 90% de avance para la visita del mes de agosto 2025. Se comparte archivo modelo 
del proyecto con profesor homologo IE con el fin que los aprendices inicien cuanto antes a ejecutar esta etapa. 

 

• Se revisa la designación de los proyectos de la etapa productiva y posibles avances en físico de la ficha 2913111. Los avances 
son bastante limitados; la gran mayoría de los aprendices indican que tienen los materiales y están iniciando hasta ahora 
con temas relacionados al mecanizado, otros aprendices manifiestan que van a iniciar y muy pocos ya tienen avances; lo 
poco que llevan no pudo ser verificado debido a que los estudiantes de la ficha se encuentran en curso pre-icfes y 
manifiestan que por este motivo no han podido avanzar en las últimas semanas.  

 

Nota: a la fecha no hay avance entregado por parte de los aprendices en la parte escrita y ningún avance en el montaje del proyecto. 
Según el cronograma de trabajo entregado en octubre del 2024, debería haberse culminado por lo menos con la fase de ejecución: 
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FICHA 3163477 
Las actividades desarrolladas para la ficha 3163477, en el programa de formación Tc en mecanizado en torno y fresadora convencional 
consistieron en lo siguiente: 
 

1. Presentación formal con el grupo en donde se realizan recomendaciones a los aprendices acerca de la forma de trabajo y el 
enfoque que se va a dar en lo que resta del año. 

2. Se verifica que los aprendices que asisten a la formación SENA en el programa en mención se encuentran matriculados a la ficha 
3163477.  
 
En total se encuentran 25 aprendices matriculados a la ficha en la plataforma Sofia plus y se presentan a continuación. 
 

Número de Documento Nombre Apellidos Estado 

5466705 ANDRIW SEBASTIÁN SÁNCHEZ SULBARÁN EN FORMACION 

1042587792 MARÍA CAMILA MARTÍNEZ SUÁREZ EN FORMACION 

1084056003 KAREN SOFÍA QUIÑONEZ SÁNCHEZ EN FORMACION 

1095307396 MARÍA ALEJANDRA PATIÑO VIVIESCAS - NA EN FORMACION 

1095700765 LAURA VANESSA BOHORQUEZ RIVERA EN FORMACION 

1095700782 SHARON JULIETA TORRA BOLÍVAR EN FORMACION 

1095700915 CRISTIAN FERNEY CRUZ SARMIENTO EN FORMACION 

1095700964 JHON FREDDY ARGÜELLO DURÁN EN FORMACION 

1096209070 KEVIN OSNEIDER SANTOS CONTRERAS EN FORMACION 

1097785392 DAVID ALEJANDRO SALAZAR MONSALVE - NA EN FORMACION 

1099854061 CARLOS MARIO ROMERO RIVERA - NA EN FORMACION 

1099854091 MARIANA LIZARAZO APARICIO EN FORMACION 

1100960508 SARA VALENTINA CARVAJAL BARÓN EN FORMACION 
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1100960645 MARIETH JULIANA RANGEL VELÁSQUEZ EN FORMACION 

1100960813 DANNA VALENTINA MARTÍNEZ SOTO EN FORMACION 

1100961245 SHAIRA YURANY BALLESTEROS NARANJO EN FORMACION 

1100961447 KAREN VANESSA ORTÍZ PINTO EN FORMACION 

1100961942 MARÍA VALENTINA MEDINA BUENO EN FORMACION 

1100962233 SANTIAGO GOMEZ SANABRIA EN FORMACION 

1100977144 CARLOS JOSÉ RODRÍGUEZ MORILLO EN FORMACION 

1101075059 ELVER ESTIVEN PORRAS SANABRIA EN FORMACION 

1101261447 JULIANA CALDERON GOMEZ EN FORMACION 

1101261465 SARA LUCÍA DEL PILAR FIGUEROA ORTÍZ EN FORMACION 

1127915665 ARIANA RAMOS CARREÑO EN FORMACION 

1130270837 FREISY DAYANA VIVIESCAS CHAPARRO EN FORMACION 

  

Nota: El listado de la ficha de formación 3163477 se encuentra al día y acorde a los aprendices en formación. No asisten al ambiente de 
formación 3 aprendices, se hace necesario informarles que para la siguiente visita deben presentar la respectiva justificación.  
 

3. Se socializa con aprendices y profesor homologo IE el inicio del cronograma de trabajo de proyecto productivo para el año 2025 - 
2026 en donde es necesario crear grupos de trabajo e iniciar con el planteamiento de los diferentes proyectos y así dar inicio 
formalmente a la fase de ANALISIS. 
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4. Se inicia con la etapa productiva para la ficha 3163477, se le socializa toda la información pertinente y los formatos actualizados 
requeridos que se deben diligenciar para aprobar dicha etapa. Se socializa cada uno de los formatos como sería su diligenciamiento 
y se comparte por medio del profesor homologo IE. 
 

 

 

5. Se socializa con Rectora, Coordinador y Profesores homólogos acerca de la visita técnica que realizará la I.E al SENA/CIMI de Girón 
Santander programada tentativamente para el mes Agosto del 2025. Cabe aclarar que esta visita está sujeta a la autorización 
previa por parte de los padres de familia y la afiliación de la ARL a los aprendices SENA; la cual a la fecha no se ha realizado. 
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CONCLUSIONES 
• Se observó buen interés de la ficha en la asimilación de la información de cada una de las temáticas impartidas por el instructor 

responsable correspondiente a la ficha 2913111 y ficha 3163477. 

• Se observó falta de compromiso por parte de los aprendices de la ficha 2913111 con las actividades del proyecto de la etapa productiva, 
se recomienda de manera urgente adelantar para la siguiente visita toda la parte escrita además de fabricación y montaje del proyecto.  

• Se socializa formalmente el inicio de la etapa productiva a los aprendices de la ficha 3163477, es necesario iniciar con planteamiento de 
proyectos e inicio de parte escrita del mismo para dar cumplimiento al cronograma. 

• Se realizó reunión con la Sr. Rector, Coordinador, y Profesores homólogos de las especialidades, con el fin de brindar informe del 
desarrollo de la semana de visita técnica. También se revisó con la I.E. el tema de intervención de la jornada horaria en la visita del 
instructor SENA a la I.E. con el fin de que se generen horarios en contra jornada de la intervención del Profesor Homólogo.  

• Se socializa con la I.E. el tema de la visita técnica de la I.E al SENA/CIMI de Girón Santander 

 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Supervisar el avance significativo de los proyectos de 
los aprendices tanto en la parte escrita como en el 
desarrollo del proyecto con el fin de ponernos al día 
con el cronograma establecido. Ficha 2913111 

26 de agosto del 
2025 

Docente Homólogo de 
Mecánica ITAP 
CARLOS COTE.  

Supervisar el inicio del proyecto de etapa productiva en 

su fase de ANALISIS en donde se creen los grupos y se 

definan los diferentes proyectos a desarrollar. Ficha 

3163477 

27 de julio del 
2025 

Docente Homólogo de 
Mecánica ITAP 
FRANKLIN PATIÑO. 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

RUBIELA BARÓN 
BALLESTEROS 

Rector IE ITAP SI N/A  

FABIO RAMIREZ ROA Coordinador 
académico ITAP 

SI N/A  
 
 

FRANKLIN PATIÑO Docente homólogo 
de mecánica ITAP 10 

SI N/A  
 
 

CARLOS COTE Docente homólogo 
de mecánica ITAP 11 

SI N/A  
 
 

PEDRO MELENDEZ SERRANO Instructor SI N/A  
 
 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 

ANEXOS 
N/A 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
GIRÓN, 4 DE AGOSTO DE 2025 

PRESENTADO A:  
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ  
SUBDIRECTOR (E) SENA- CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-CIMI 

ORDEN DE VIAJE NO:  
18525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

28 DE JULIO 2025 31 DE JULIO 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
BARICHARA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( CIUDAD) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  

• IMPARTIR FORMACIÓN EN PROGRAMA TC EN MECANIZADO EN TORNO Y FRESADORA CONVENCIONAL EN 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PARA APRENDICES DEL INSTITUTO TÉCNICO AQUILEO PARRA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• INFORMAR DE LOS RESULTADOS FORMATIVOS OBTENIDOS CON LA FICHA 2913111: TÉCNICO EN 
MECANIZADO EN TORNO Y FRESADORA CONVENCIONAL. 

• INFORMAR DE LOS RESULTADOS FORMATIVOS OBTENIDOS CON LA FICHA 3163477:  TÉCNICO EN 
MECANIZADO EN TORNO Y FRESADORA CONVENCIONAL. 

RESULTADOS: 

• SE ELABORA ACTA CORRESPONDIENTE A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS CON LOS APRENDICES DE LAS 
FICHAS 2913111 Y 3163477 

EVIDENCIAS O SOPORTES: ENUNCIE LOS ARCHIVOS QUE SOPORTAN ESTOS RESULTADOS Y ANEXE LO 
CORRESPONDIENTE EN ESTE INFORME 
EN REUNIÓN ENTRE LOS DIRECTIVOS DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO (COORDINADOR ACADÉMICO Y PROFESORES HOMÓLOGOS) Y 
EL INSTRUCTOR SENA DE MECÁNICA, SE PRESENTAN LOS RESULTADOS DE LA VISITA FORMATIVA OBTENIDOS AL DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE EN LOS AMBIENTES TÉCNICOS DEL INSTITUTO TÉCNICO AQUILEO PARRA. 
 
LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS PARA LA FICHA 2913111, EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN TC EN MECANIZADO EN TORNO Y 
FRESADORA CONVENCIONAL CONSISTIERON EN LO SIGUIENTE: 
 

1. PRESENTACIÓN FORMAL CON EL GRUPO EN DONDE SE REALIZAN RECOMENDACIONES A LOS APRENDICES ACERCA DE LA 
FORMA DE TRABAJO Y EL ENFOQUE QUE SE VA A DAR EN LO QUE RESTA DEL AÑO. 
 

2. SE VERIFICA QUE LOS APRENDICES QUE ASISTEN A LA FORMACIÓN SENA EN EL PROGRAMA EN MENCIÓN SE ENCUENTRAN 
MATRICULADOS A LA FICHA 2913111.  
 

EN TOTAL SE ENCUENTRAN 27 APRENDICES MATRICULADOS A LA FICHA EN LA PLATAFORMA SOFIA PLUS Y SE PRESENTAN A 
CONTINUACIÓN. 
 

Número de Documento Nombre Apellidos Estado 

1099854032 JONATHAN ALIRIO CALDERON CAPACHO - NA EN FORMACION 

1010965590 SAMUEL DAVID MORA SALAZAR EN FORMACION 

1043151971 EMANUEL EDUARDO RINCON RANGEL EN FORMACION 

1065130423 JESUS MANUEL OLIVEROS DE ANGEL EN FORMACION 

1095700681 MARYURI JULIANA BALLESTEROS DIAZ EN FORMACION 
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1095700706 OSCAR MAURICIO MARTINEZ URIBE EN FORMACION 

1095700812 YENARY TATIANA RODRIGUEZ ALQUICHIRE EN FORMACION 

1095700912 ELENI MAYED CARVAJAL TOLOZA EN FORMACION 

1097188662 DANA JULIETH BECERRA RODRIGUEZ EN FORMACION 

1097189454 MARIA SALOME CHAPARRO RAPALINO EN FORMACION 

1098675856 SANTIAGO SANDOVAL PABON EN FORMACION 

1100955816 ANDREA VIVIANA RODRIGUEZ CARVAJAL EN FORMACION 

1100956269 JUAN CARLOS MUÑOZ PARRA EN FORMACION 

1100957931 JHULITZA BALLESTEROS NARANJO EN FORMACION 

1100958314 NAZLY JULIETH SEPULVEDA BADILLO EN FORMACION 

1100958584 DAVID SANTIAGO URIBE CAMPOS EN FORMACION 

1100958774 KAREN NATALIA MANRIQUE BELTRAN EN FORMACION 

1101260736 JOSE ANDRES GOMEZ BALLESTEROS EN FORMACION 

1101261468 DANNA VALENTINA CARVAJAL MUÑOZ EN FORMACION 

1101623304 GERMAN REMOLINA RIVERA EN FORMACION 

1101623798 VALERIE SOFIA PEÑALOZA PARRA EN FORMACION 

1101623900 JERSON STIVEN APARICIO DUARTE EN FORMACION 

1101624017 JUAN FELIPE ALVAREZ DELGADO EN FORMACION 

1102359563 JUNIORSANTIAGO VELANDIA RAMIREZ EN FORMACION 

1102488882 JOHN SEBASTIAN MARIN CAMPOS EN FORMACION 

1117021983 SAMUEL ARROYAVE GUZMAN EN FORMACION 

1127915664 AINARA RAMOS CARREÑO EN FORMACION 

 

 
 
NOTA: SE PRESENTA LA NOVEDAD DE VARIOS APRENDICES LOS CUALES SE ENCUENTRAN INSCRITOS EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN, 
PERO DE ACUERDO CON INFORMACIÓN DEL PROFESOR HOMOLOGO IE ESTOS JÓVENES NO CONTINUARÍAN EN EL PROGRAMA DE 
FORMACIÓN CORRESPONDIENTE A LA FICHA 2913111. DICHOS APRENDICES ESTÁN RESALTADOS EN LA TABLA ANTERIOR.  NO ASISTE AL 
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AMBIENTE DE FORMACIÓN 1 APRENDIZ, SE HACE NECESARIO INFORMARLE QUE PARA LA SIGUIENTE VISITA DEBE PRESENTAR LA 
RESPECTIVA JUSTIFICACIÓN. 

 
3. SE REALIZA EMPALME CON PROFESOR HOMOLOGO IE Y ESTUDIANTES ACERCA DE TEMAS VISTOS CON INSTRUCTOR SENA 

ANTERIOR EN DONDE SE EVIDENCIA QUE EL ENFOQUE DE ÚLTIMOS APRENDIZAJES FUE DIRECCIONADO A: VELOCIDADES DEL 
TORNO DE ACUERDO CON LOS MATERIALES, PUESTA A PUNTO DE BURILES, ENFOQUE EN MEDICIÓN EN MILÍMETROS Y 
PULGADAS CON CALIBRADOR PIE DE REY.  
 

4. SE REALIZA REVISIÓN DE PROYECTOS GRUPO A GRUPO CON EL FIN DE VERIFICAR AVANCES; EN ESTE PUNTO HAY GRAN 
PREOCUPACIÓN YA QUE SURGEN LAS SIGUIENTES NOVEDADES CON UN ALTO PORCENTAJE DE LOS PROYECTOS:  

 

• LOS APRENDICES EN SU GRAN MAYORÍA NO TIENEN NINGÚN AVANCE DEL PROYECTO DESDE EL PUNTO DE VISTA 
TEÓRICO O PARTE ESCRITA; TODO LO RELACIONADO CON INTRODUCCIÓN, ALCANCE DEL PROYECTO, OBJETIVOS 
GENERALES Y ESPECÍFICOS, JUSTIFICACIÓN, PLANOS, COSTOS, ETC REQUERIDOS PARA UN PROYECTO NO SE HAN 
TENIDO EN CUENTA. SE LES RESALTA A LOS APRENDICES DE MANERA URGENTE AVANZAR CON LA PARTE ESCRITA LA 
CUAL DEBE ESTAR A UN 90% DE AVANCE PARA LA VISITA DEL MES DE AGOSTO 2025. SE COMPARTE ARCHIVO MODELO 
DEL PROYECTO CON PROFESOR HOMOLOGO IE CON EL FIN QUE LOS APRENDICES INICIEN CUANTO ANTES A EJECUTAR 
ESTA ETAPA. 

 

• SE REVISA LA DESIGNACIÓN DE LOS PROYECTOS DE LA ETAPA PRODUCTIVA Y POSIBLES AVANCES EN FÍSICO DE LA FICHA 
2913111. LOS AVANCES SON BASTANTE LIMITADOS; LA GRAN MAYORÍA DE LOS APRENDICES INDICAN QUE TIENEN LOS 
MATERIALES Y ESTÁN INICIANDO HASTA AHORA CON TEMAS RELACIONADOS AL MECANIZADO, OTROS APRENDICES 
MANIFIESTAN QUE VAN A INICIAR Y MUY POCOS YA TIENEN AVANCES; LO POCO QUE LLEVAN NO PUDO SER VERIFICADO 
DEBIDO A QUE LOS ESTUDIANTES DE LA FICHA SE ENCUENTRAN EN CURSO PRE-ICFES Y MANIFIESTAN QUE POR ESTE 
MOTIVO NO HAN PODIDO AVANZAR EN LAS ÚLTIMAS SEMANAS.  

 

NOTA: A LA FECHA NO HAY AVANCE ENTREGADO POR PARTE DE LOS APRENDICES EN LA PARTE ESCRITA Y NINGÚN AVANCE EN EL 
MONTAJE DEL PROYECTO. 
SEGÚN EL CRONOGRAMA DE TRABAJO ENTREGADO EN OCTUBRE DEL 2024, DEBERÍA HABERSE CULMINADO POR LO MENOS CON LA FASE 
DE EJECUCIÓN: 
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FICHA 3163477 
LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS PARA LA FICHA 3163477, EN EL PROGRAMA DE FORMACIÓN TC EN MECANIZADO EN TORNO Y 
FRESADORA CONVENCIONAL CONSISTIERON EN LO SIGUIENTE: 
 

1. PRESENTACIÓN FORMAL CON EL GRUPO EN DONDE SE REALIZAN RECOMENDACIONES A LOS APRENDICES ACERCA DE LA 
FORMA DE TRABAJO Y EL ENFOQUE QUE SE VA A DAR EN LO QUE RESTA DEL AÑO. 

2. SE VERIFICA QUE LOS APRENDICES QUE ASISTEN A LA FORMACIÓN SENA EN EL PROGRAMA EN MENCIÓN SE ENCUENTRAN 
MATRICULADOS A LA FICHA 3163477.  
 
EN TOTAL SE ENCUENTRAN 25 APRENDICES MATRICULADOS A LA FICHA EN LA PLATAFORMA SOFIA PLUS Y SE PRESENTAN A 
CONTINUACIÓN. 
 

Número de Documento Nombre Apellidos Estado 

5466705 ANDRIW SEBASTIÁN SÁNCHEZ SULBARÁN EN FORMACION 

1042587792 MARÍA CAMILA MARTÍNEZ SUÁREZ EN FORMACION 

1084056003 KAREN SOFÍA QUIÑONEZ SÁNCHEZ EN FORMACION 
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1095307396 MARÍA ALEJANDRA PATIÑO VIVIESCAS - NA EN FORMACION 

1095700765 LAURA VANESSA BOHORQUEZ RIVERA EN FORMACION 

1095700782 SHARON JULIETA TORRA BOLÍVAR EN FORMACION 

1095700915 CRISTIAN FERNEY CRUZ SARMIENTO EN FORMACION 

1095700964 JHON FREDDY ARGÜELLO DURÁN EN FORMACION 

1096209070 KEVIN OSNEIDER SANTOS CONTRERAS EN FORMACION 

1097785392 DAVID ALEJANDRO SALAZAR MONSALVE - NA EN FORMACION 

1099854061 CARLOS MARIO ROMERO RIVERA - NA EN FORMACION 

1099854091 MARIANA LIZARAZO APARICIO EN FORMACION 

1100960508 SARA VALENTINA CARVAJAL BARÓN EN FORMACION 

1100960645 MARIETH JULIANA RANGEL VELÁSQUEZ EN FORMACION 

1100960813 DANNA VALENTINA MARTÍNEZ SOTO EN FORMACION 

1100961245 SHAIRA YURANY BALLESTEROS NARANJO EN FORMACION 

1100961447 KAREN VANESSA ORTÍZ PINTO EN FORMACION 

1100961942 MARÍA VALENTINA MEDINA BUENO EN FORMACION 

1100962233 SANTIAGO GOMEZ SANABRIA EN FORMACION 

1100977144 CARLOS JOSÉ RODRÍGUEZ MORILLO EN FORMACION 

1101075059 ELVER ESTIVEN PORRAS SANABRIA EN FORMACION 

1101261447 JULIANA CALDERON GOMEZ EN FORMACION 

1101261465 SARA LUCÍA DEL PILAR FIGUEROA ORTÍZ EN FORMACION 

1127915665 ARIANA RAMOS CARREÑO EN FORMACION 

1130270837 FREISY DAYANA VIVIESCAS CHAPARRO EN FORMACION 

  

NOTA: EL LISTADO DE LA FICHA DE FORMACIÓN 3163477 SE ENCUENTRA AL DÍA Y ACORDE A LOS APRENDICES EN FORMACIÓN. NO 
ASISTEN AL AMBIENTE DE FORMACIÓN 3 APRENDICES, SE HACE NECESARIO INFORMARLES QUE PARA LA SIGUIENTE VISITA DEBEN 
PRESENTAR LA RESPECTIVA JUSTIFICACIÓN.  
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3. SE SOCIALIZA CON APRENDICES Y PROFESOR HOMOLOGO IE EL INICIO DEL CRONOGRAMA DE TRABAJO DE PROYECTO 
PRODUCTIVO PARA EL AÑO 2025 - 2026 EN DONDE ES NECESARIO CREAR GRUPOS DE TRABAJO E INICIAR CON EL 
PLANTEAMIENTO DE LOS DIFERENTES PROYECTOS Y ASÍ DAR INICIO FORMALMENTE A LA FASE DE ANALISIS. 

 
4. SE INICIA CON LA ETAPA PRODUCTIVA PARA LA FICHA 3163477, SE LE SOCIALIZA TODA LA INFORMACIÓN PERTINENTE Y LOS 

FORMATOS ACTUALIZADOS REQUERIDOS QUE SE DEBEN DILIGENCIAR PARA APROBAR DICHA ETAPA. SE SOCIALIZA CADA UNO 
DE LOS FORMATOS COMO SERÍA SU DILIGENCIAMIENTO Y SE COMPARTE POR MEDIO DEL PROFESOR HOMOLOGO IE. 

 
 

 

5. SE SOCIALIZA CON RECTORA, COORDINADOR Y PROFESORES HOMÓLOGOS ACERCA DE LA VISITA TÉCNICA QUE REALIZARÁ LA 
I.E AL SENA/CIMI DE GIRÓN SANTANDER PROGRAMADA TENTATIVAMENTE PARA EL MES AGOSTO DEL 2025. CABE ACLARAR 
QUE ESTA VISITA ESTÁ SUJETA A LA AUTORIZACIÓN PREVIA POR PARTE DE LOS PADRES DE FAMILIA Y LA AFILIACIÓN DE LA ARL 
A LOS APRENDICES SENA; LA CUAL A LA FECHA NO SE HA REALIZADO. 
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AJDUNTO LOS PASAJES DE MOVILIDAD A LA VISITA TÉCNICA. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN RESPONSABLE FECHA 

ENTREGAR EL PRESENTE INFORME 
COMO CUMPLIMIENTO DE LA 
COMISIÓN AUTORIZADA. 

INSTRUCTOR PEDRO ARTURO 
MELENDEZ SERRANO 04/08/2025 

CONCLUSIONES: 
SE CUMPLIERON A SATISFACCIÓN LOS OBJETIVOS DEL DESPLAZAMIENTO CON EL APOYO DEL ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PEDRO ARTURO MELENDEZ SERRANO 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
 
COORDINADOR ACADEMICO 
 

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR 
 
JOHANNA ALEXANDRA GOMEZ 
SANTOS 
 

FIRMA 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 102925 Fecha Registro: 2025-07-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 947.419,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 947.419,00 Saldo x Obligar: 947.419,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1098614909 Razón Social: PEDRO ARTURO MELENDEZ SERRANO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 07839369349 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18525 Número: COM18525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-07-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922411  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - INTEGRACION 
CON LA MEDIS-
SANTANDER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

947.419,00 0,00

Total: 947.419,00 0,00 947.419,00 947.419,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM18525 DEL 28 AL 31 DE JULIO DEL 2025 A BARICHARA IMPARTIR FORMACION EN PROGRAMA TC EN MECANIZADO EN TORNO Y FRESADORA CONVENCIONAL EN 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA PARA APRENDICES DEL INSTITUTO TECNICO AQUILEO PARRA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-07-29 947.419,00 947.419,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 24/07/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHcmaldono CAROLINA  MALDONADO OMANACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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