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INFORME PARCIAL | X INFORME FINAL

Cuota Nimero 03

Contrato No. 4148.010.26.1.0865 de 2025

Nombre completo del contratista: ALEJANDRO SCARPETTA CASTRO
Documento de identificacion: 94.370.902

Nombre del supervisor: : FRANCE YANETH GARRIDO ROJAS

Organismo: SECRETARIA DE CULTURA

Objeto del contrato: "Prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion en la Secretaria de Cultura
de conformidad con el proyecto de inversion: Fortalecimiento de los Servicios Bibliotecarios
con calidad en Bibliotecas Publicas y espacios adscritos a la Red en Santiago de Cali
BP26005310"

. e e
Fecha de Inicio Fecha terminaciéon
03/jun/2025 31/ago/2025

Modificacidn(es) al contrato: N/A
Prérroga: N/A '

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

VTerminaQiéVn anticiadwa' Nx/uA

Valor inicial del contrato: Es hasta la suma de ONCE MILLONES NOVECIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE ($11.949.000).

Este dpcumento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Adicion: N/A

Prérroga: N/A

‘Informacion para Retencion en la fuente:

- Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia| SI | NO

Ieg1b|e= de los siguientes documentos:

;‘ e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Totat de! Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado P
11.949.000 $ 3.414.000 $5.121.000 $ 3.414.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificaciéon o Planilla de Pago

Sistema de Salud,

Pensiones y Riesgos Laborales

. No. Planilla: 8387446530
Sistema de

Fecha de Pago: 01/07/2025

Autorizacién, Referencia, Pago: 37882601
Operador: Compensar mi Planilla

Periodo de pago de la seguridad social: junio 2025

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

Este documento es prepiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali.

cualguier medio. sin previa autorizacién del sefior Alcalde.

Prohibida su alteracidon o modificacién por
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Concepto Supervisor: El contratista realizé las siguientes actividades en cumplimiento de las
obligaciones especificas:

Obligacién 1

Realizar la planificacién y organizacion de los procesos de gestion documental de la Secretaria
de Cultura, para el Desarrollo de los procesos y servicios culturales enmarcados dentro del
Sistema de Gestion de Calidad de la Secretaria de Cultura

1.1 Brindé apoyo en la planificacién y organizacién de los expedientes de prestacion de
servicios de la vigencia mayo a diciembre 2024 del contrato 4148.010.26.1.0506-2024 al
4148.010.26.1.0544-2024.

Obligacion 2

Brindar apoyo en la depuracién y organizacién de los archivos de gestién documental a cargo de
la Secretaria de Cultura, para el Desarrollo de los procesos y servicios culturales enmarcados
dentro del Sistema de Gestién de Calidad de la Secretaria de Cultura.

2.1. Brind6 apoyo en la depuracion de los siguientes contratos de prestacion de servicios de

la vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-
2024

Obligacién 3

Brindar apoyo en la conformacién de expedientes fisicos y digitales de los archivos de gestion a
cargo de Secretaria de Cultura.

3.1 Brindd apoyo en la conformacién de los siguientes contratos de prestacidn de servicios de
la vigencia mayo a diciembre de 2024: 4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Obligacion 4

Brindar apoyc en las actividades que se realizan en el archivo inactivo de la Secretaria de
Cultura.

4.1 Brindo apoyo en la limpieza de los expedientes de la vigencia 2015 para la conservacion del
archivo inactivo de la Secretaria de Cultura.

Obligacion 5

Brindar apoyo en el seguimiento y verificacién del cumplimiento a lo estipulado en la ley
‘general de archivos.

5.1. Brindo apoyo revisando los Formatos protocolos y hojas de control a documentos para
la elabcracion de Contratos prestacion de servicios vigencia mayo a diciembre de 2024:
4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024

- Obligacion 6

j Brindar apoyo en las capacitaciones que se realicen a las diferentes areas de la Secretaria de
Cultura relacionadas con el proceso de gestion documental, para el fortalecimiento de los
procesos y servicios culturales enmarcados dentro del Sistema de Gestién de Calidad de la
' Secretaria de Cultura.

-6.1. Brindo apoyo en la capacitacion de las Series Simples y Complejas (Plan Estratégico y su
-correspondiente formato) Acta No. 4148.010.1.2.24 del 01 de julio de 2025 y Acta No.
14148.010.1.2.25 del 10 de julio de 2025.

Obligacién 7

‘Las demas asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relacién con el objeto

contractual

_7.1. Brindo apoyo en la organizacion de los expedientes, contratos de prestacion de

Este documento es prepiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualguier medio. sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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consulta en el archivo de gestion documental.

4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-2024.

- Link de evidencias:

sevicios en su orden consecutivo del 4148.010.26.1.0506-2024 al 4148.010.26.1.0544-
2024, los cuales se ingresaron a las cajas X300 de la caja 40 a la caja 43, para custodia 'y

7.2. Brindé apoyo en armar las cajas X300 para conservacion de los expedientes.

7.3. Brindo apoyo en la recepcion y validacion de los expedientes correspondientes a los
contratos de prestacion de servicos de la vigencia mayo a diciembre de 2024

https://drive.google.com/drive/folders/1lvOb2c8sBI6Nb3B2F8qlfm1kPBl4néUd

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A.

Constancia de Paz y Salvo: N/A.

Observaciones al informe técnico: N/A

RANCE YANETH GARRIDO ROJAS
Sup rviso

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 24 de Julio de 2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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