FORMATO LISTA DE CHEQUEO CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
meseamines | Codigo: SCO-FR-01 Version: 01 Vigencia: 0110872025 | | ot arithi
DOCUMENTOS ETAPA PREVIA dgfn?:ga S| CIL%PLEN' A
1| Solicitud de certificado de inexistencia de personal {si es Funcionamiento) V
2 | Certificado de inexistencia planta de personal (si es Funcionamisnto) v’
3 | Solicitud y Certificado Banco de Programas y proyacto (si es inversicn) v
4 | Solicitud Certificaco Plan Anual de Adguisiciones y Certificado Plan Anual de Adquisiciones W
5 | Solicitud de Disponibilidad Presupuestal y Certificado de Disponibilidad Presupuestal v
- 6 | Estudio previo /
7 | Invitacion a presentar propuesta Vv -
DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA (PERSONA NATURAL O JURIDICA) dgg:gé si C%%PLEN_ A
8 Eropuesta del contra.tista (qebe tener Fec!}a‘ de elaboracidn, recibido v la declaracion de no estar
incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad)

g Formgto Unico Hoj_g de }/id_a SIGEP para persona natural, en caso de persona juridica formato Unico
de hojz de la Funcién Piblica {debe estar completamente diligenciado en todos sus apartes)

10 Formato Publicacion Proactiva Declaracion de Bienes Rentas y Regisiro de Conflictos de Interés del
DAFP (Ley 2013 de 2019).

11 | Reconocimiento de persona Juridica y/o (camara de Comercio) (para personas juridicas)

12 | Fotocopia del documento de identificacién. (en caso de persona juridica el del representante legat)

13 | RUT vigente

14 | Fotocopia de la tarjeta profesional en los casos regiamentados por |a ley

15 | Certificado de vigencia de la matricula profesional y aritecedentes profesionales

16 Fotocopia iibretaﬂ miliar o certificads que acredite la definicion de la situacién militar (hombres

| menores de 50 afios)

17 Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, medidas correctivas RNMC y
REDAM (en caso de persona juridica también los del RiL)

18 | Certificado de consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra mencres de 18 afics.

19 | Acreditacion ds estudios

20 | Acreditacién de Experiencia del contratista

21| Certificacién de afiliacion al sistema de seguridad social Integral,

22 { Certificaco Examen Médico Pre ocupacional - Decrato 723/2013 (art 18}

23 | Certificade bancario

24 | Cerlificade de idoneidad formato

25 | Certificado de Aprobacion de SIGEP

DOCUMENTOS ETAPA CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL din s c;’g'?"EN_ X

26 | Contrato electronico / minuta electrénica

27 | Constancia de publicacién y suscripcion dei contrato en SECOP |l

o8 Solicitud Registro presupuestal y Registro presupuestal (en caso de financiarse con recursos de
Regalias, RP expedido por la plataforma SPGR)

28 | Designacion de supervisor

30 | Certificado de afilizcion ARL

31 1 Acta de Inicio

32 | Constancia de Inicio de Ejecucion en SECOP ||
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CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

GESTION DEL TALENTO HUMANO .
pug;?éi?r'im Codigo; GTH-FR-17 Version: 04 Vigencia: 09/01/2025 | Preerbe faitis

1111-0098
LA DIRECTORA TECNICA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
CERTIFICA:

Que, mediante solicitud de Certificado de Inexistencia e insuficiencia de Personal de fecha 29 de julio de 2025, -
suscrito por ALEJANDRA CASTILLO BLANDON, de la Secretaria de Contratacion, solicité certificacion a la
Direccion de Administracion de Personal sobre disponibilidad de un profesional para desarrollar: “PRESTACION - -
DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONNTABLE Y FINANCIERO
EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE
CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN ~ META "

_Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 sefiala:

“Articulo 2.8.4.4.5. Condiciones para contratar la prestacién de servicios. Los contratos de
prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista -
personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta en ef respectivo organismo, entidad, ente publico o persona
juridica, es fmposnble atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con Jos mantales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar fa actividad para la.cual se requiere contratar la
prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de fa actividad requiere un grado de especiafizacion que
implica la contratacion def servicio, 0 cuando aun existiendo personal en fa pfanta, éste no sea suficiente,
fa inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe def respectivo organismo (...)°

- Que de conformidad con la Circular Conjunta N® 01 de 2023 def 05 de enero de 2023, suscrita por et Departamento

Administrativo de la Funcidn Pablica y el director general de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente, y hasta tanto la secretaria general y administrativa, adelante las acciones necesarias para
determinar, la creacién y provision de plantas temporales necesarias y suficientes para suplir las necesidades
misionales y administrativas. .

Dentro de los Contratos de Prestacion de Servicios se incluyen, i) Los Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales i) Los Contratos de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién i) Los Contratos de Prestacion de
Servicios Artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Que, una vez revisado los cargos contemplados en la planta de personal de la entidad, aprobada mediante, Decreto
Administrativo No. 0125 del 26 de mayo de 2025; se constatd que:

X

De acuerdo con el manual de funciones y competencias laborales, no existen servidores publicos disponibles
del nivel PROESIONAL ESPECIALIZADO de la Planta de Personal, para desarrollar la “PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONNTABLE Y FINANCIERO -
EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE
CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META ™
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CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

_ GESTION DEL TALENTO HUMANO |
Aigauolaoe Cadigo: GTH-FR-17 Version: 04 Vigencia: 09/01/2025 ?%”é‘fﬁff;ﬁm

PUERTO GATTAN, META,

Existe personal de planta dentro de la entidad, pero este no es suficiente para adelantar [as actividades indicadas
en la justificacion de fa solicitud, toda vez que se encuentran.desarrollando funciones misionales propias del cargo.

Conforme a las razones contenidas en la precedente solicitud y la justificacion de la misma, fa Alcaldia Municipal
de Puerto Gaitan, en su Planta de Personal no cuenta con personal capacitado para el cumplimiento de las
actividades a que se refiere, dado el grado de especializacién del servicio requerido.

Por tanto, se expide la presente certificacién a los veintinueve (29) dias del mes de julio del 2025.

Cordialmente,

MARIA ROXANA VANEGAS MIRANDA
Directora Técnica de Administracién de Personal

5 -4l
Elabor: WJIson’Gﬁjfébo Revisd: WilsryGuayabo Aprabd: Maria Roxana Vanegas Miranda e
Camo: meesﬁonalpniversitario Camgo: P?éional Universitario Carge: Directera Técnica de Administracion de
/ . Personai
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SOLICITUD DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

_ | GESTION DEL TALENTO HUMANO =,
eionoaze | Codigo: GTH-FR-16 Version; 02 Vigencia: 00/01/2025 | Pwerte Gaitaic

Fecha: 28 de julio de 2025
1150-0166

Para; MARIA ROXANA VANEGAS MIRANDA - Directora Técnica de Administracion de Personal
Asunto: Solicitud certificacion de insuficiencia o inexistencia de personal - Decreto 2209 de 1998,

De manera atenta solicito la expedicién de la certificacion de que trata el articulo 1° dei Decreto 2209 de 1998, sobre
la inexistencia de personal de planta para realizar actividades del contrato de prestacion de servicios que a
continuacion se describe:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
OBJETO REALIZAR APOYQ CONTABLE Y FINANCIERC EN LOS DIFERENTES PROCESOS
CONTRACTUALES QUE ADELANTA EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
CONTRATACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META

: Titulo Contadora Publica
igigéncn:gﬁ Posarado Especialista en Revisoria Fiscal y Control da Gestfon
g Maestria en Derecho Contractual Piblico y Privado
30 afios
EXPERIENCIA NA
DEPENDENCIA Secretaria de Contratacion

1) Asesorar al Municipio desde el punto de vista contable y financiero para el
mejoramiento de sus procesos institucicnales relacionados con fos procesos de seleccion
en el marco de la contratacion estatal.

2) Apoyar ef Deparfamento Adminisirativo de Contratacion Pablica, en la efaborac;on 1%
revision de estudios de conveniencia y oporfunidad, proyectos de pliegos y pliegos de
condiciones que le sean asignados por el Departamento Administrativo de Contratacion
Publica de Puerto Gaitan -Mefa.

3) Apoyar a la Proyeccion de respussta a las observaciones de orden financiero y

OBLIGACIONES contable presentadas por los oferentes dentro de las diferentes efapas del proceso de
seleccitn que sean adelantados por ef Departamento Administrative de Contratacion

ESPECIFICAS DEL .- s

CONTRATO Publica de Puerto Gaitan -Meta,

4) Realizar la evaluacidn contable y financiera donde sea designada como parte del
comité evaluador en los procesos que se adelanten el Departamento Adminisirativo de
Contratacidn Poblica.

5) Acompaniar las audiencias de Adjudicacion y resoiver las observaciones confables y
financieras que en ef franscurso de la misma ilegaren a presentar los cferentes.

6) Asesorar al Municipio en la aplicacion de fas directrices financieras y contables que
consfantemente expide Colombia Compra Eficiente a fravés de sus manuales y
circulares, con ef fin de que las actuaciones se adelanten conforme a la normatividad y
se fortalezca fa gestion del municipio en su gestion contractual.

Al respecto y de conformidad con el citado Decreto, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque
de acuerdo con el manual de funciones:
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SOLICITUD DE lNEXESTENCIA DE PERSONAL

GESTION DEL TALENTO HUMANO

sogtionoiroe Codigo: GTH-FR-16 Version: 02 Vigencia: 09/01/2025 | Putvte Gaitie:

EETER PRI

X | No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere confratar la prestacion del
Servicio. ~ '

Justificacion: La Secretaria de Contratacién del Municipio de Puerto Gaitan — Meta requiere la contratacion de un
Profesional Especializado para brindar apoyo contable y financiero en los diferentes procesos contractuales que
adelanta este despacho, con el fin de garantizar una adecuada planeacion, ejecucion y seguimiento presupuastal,
fortalecer la calidad tecnica de los estudios previos y documentos contractuales, ante el incremento de la carga
operativa y la limitada capacidad profesional especializada disponibie en la planta de personal actual.

Existe personal en la planta, pero este no es suficiente.

Justificacion:

| El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio.

Justiﬁcacién_:

’4#%7@%/% ‘ é{f L

ALEJANDRAC
Secretaria de Contratacién

Elaboré: DennEs\z\QuiE\era Revisé: Alejandra Castillo Biandon i~ | Aprobd: Alejandra Castilio Bland%
Cargo: Profesionw Cargo: Secretaria de Gontratacion /= | Cargo: Secrstaria de Comratacign{?
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FORMATO SOLICITUD CERTIFICADO
PLAN DE COMPRAS

CONTRATACION

f aE

FUERTS GATAN, WETA Caodigo: SCO-FR-93 Versidn: 01 Vigencia: 01/08/2025

?w&’lj’,‘# Saifiin

Puerto Gaitan-Meta, 04 de agosto de 2025

. 1150-0204
Doctor

- ETELBERTO RICARDO GIL

Almacenista General

Direccion de Recursos Fisicos y Bienes Publicos
Alcaldia Municipal '

—

| Ref. : Solicitud Expedicion Plan De Compras |

De manera respetuosa me permito solicitar muy comedidamente se expida plan de compras con el fin de ejecutar
el siguiente contrato cuyo objeto es: “ PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES

PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO
~ DE PUERTO GAITAN - META".

CODIGOS ‘
N° 1 UNSPSC NOMBRE CANT. PLAZO MODALIDAD RUBRO VALOR TOTAL
icl DOS (2) AC.2.1.2.02.02.00
1 Sendclos 8| .| MESESY | CONTRATACIO | $15.166.666,67
; 80111701 | contratacién de T 8.05
ersonal CINCO(5) | NDIRECTA 121000 - |
p DIAS L L .
‘ $15.166.666,67
TOTAL
Cordialmente, : /V e
. ’b "\
: < Vv
MAYRA ALBJANT
Secretana
Decreto Administrgtivo 0203 del 28/07/2025
Flaboro: Dennis Aguilera Revis0: Mayra Alejandra $agyedra Ochoa | Aprobo: Mayra Alejangfa Spavédra Ochoa.
Cargo: Profesional'sge<s.C. Cargo: Secretaria e Cokirat3ginds Cargo: Secretaria de Comraaq o=
' Dl |
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Nit. 800079035

DEPARTAMENTO META

OFICINA DE BIENES Y RECURSOS FISICOS
VIGENCIA FISCAL - 2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

No. de Certificado: 2025001546 FECHA: AGO.06.2025
SOLICITANTE: CASTILLO BLANDON ALEJANDRA C.C/NIT 1121879360
DEPENDENCIA; 1150 - SECRETARIA DE CONTRATACION
N .Cod UNSPSC ] i “ciNembre .. ...] .~ RubroPptali -0 ] - Fipo decontrato -1 . - Cantidad .| - Valof Unitarie .. ] Valor Total
AC.2.1.2.52,02.008.05
SERVICIOS DE 83990 Ofros  semvicios  4000- Contratacion
1 80411701 CONTRATACIA‘N DE profesionales, técnicos y  Directa, 1 $ 15.166.666,67 $ 15.166.666,67
PERSONAL . empresarisles  necp.  /
1.2,1.000-LC.L.D.
TOTAL:: Sl .. 15.166.666,67
4
“RICARDO GIL ETELBERTO
ALMACEMISTA

CALLE 10 N0, 10 - 60 BARRIO CENTRO
so PALACIO MUNICISAL

FECHA IMPRESION: AGC.5.2025

3203750721 - 312 885 4507

1P 186,148.175.202

ELABORG:

ATENGIONALCIUDADANO@FUERTOBAITAN-METAGOV.CO

IMPRIMIC: EENSIZO
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SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

Gestion Financiera

iz | Codigo:GFI-FR-02 Version: 07 Vigencia: 13/01/2025 Prerte Gaiti
FECHA: 08 de agoste de 2025 %CDNSECUT!VO: 1150-0227
OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE ¥ FINANCIERC EN LOS DIFERENTES PROCESCS CONTRACTUALES QUE
ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACIGN DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META

RUBRG PRESUPLESTAL CODIGE GPI cobiGo cPe FUENTE DE

VALOR
CODIGO CCPET SUBCLASE FINANCIACION

FUNCIONAMIENTO X
INVERSION

AC.2.1.2.02.02,008.05 £395011.2.1.0.00 $15.165.665,67

NA
ADMINISTRACION CENTRAL X

FONDO

SECTOR
PROGRAMA
CODIGO BPIN

PRODUCTO

PROGUCTO

NUMERO DE PAA: 2025001546

NUMERQ DE VIABILIDAD. B.P.P: NA

VALOR TOTAL SOLICITUD (NUMERO) $15.156.666,67

VALORTOTAL SOLICITUD {LETRAS)

QUINCE MILLONES CIENTO SESENTAY SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTAY SEIS PESOQS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS

LA BT
_— ,,‘gﬁ-.g:tir:*.‘..ﬁﬁ?ﬁﬁ‘%%%ﬁg%“%
FIN Ay

- v TR T
- imm._;ﬂ-_.,‘.ﬁvgg‘;m

Wiake

1

eanhs (s L6 60 55

¥
!
£
t .
ALEJANDRA CASTILLO BLANDCN { I
" Secretaria de Con ibe -1 Jﬁ@'ji: AR
3 . . . N

I,
Documentos Anexss: Les documentos que apligue deberan ser en Originak_; @iﬁg B ,:._,,“;amm:‘:l:’:‘:‘_:ﬁ_.—ﬂ#;“j
IR LR A i
. TTTEUM
ITEM DOCUMENTOS ORIGINALES CUMPLE
5t NO N.A
1 Estudio Sector X
2 Estudio Previo X
2 Certificadso de Talento Humano ge la necesidad def colaborador {solo para contratos
de prestacion de servicios profasionales, técnicos y de apovo 2 L2 gesticn}
X
4 Certificado Plan Anual de Adquisiciones X
5 Certificado det Banco de Provectos X

Ghservacion: Con ta suscripcion de la presente solicitud de certificado de disponidilidad presupuestal, el ordenador de gasto o su delegade certifica que ta programacion
presupuestal del proyecto ha sido validada y corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabilidad por cuatquier error formal o sustancial que se

presente en el documento.
/
Q fgmn e §§g§ Ri

ALEJIANDRA CASTILLO BLANDON
Secretaria de Contratacion




NIT: 800079035 - 1

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

1126 - SECRETARIA DE HACIENDA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2025

- INFORMACION GENERAL DEL CDP DE FUNCIONAMIENTO i o0 o e

NUMERO DE CDP

- DIS.2025002233 T
FECHA DE EXPEDICION 1 AGO.08.2025 FECHADEVENCIMIENTO ~ DIC31.2025 =~ =
N° DE CERTIFICADO DE PAA j 2025{)01546
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REAL%ZAR APOYO
CONCEPTO CONTABLE Y FINANCIERC EN iOS DIFERENTES PROCESCS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA
o _ SECRETARIA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META
VALOR TOTAL DEL CDP % 15.166.666,67 SON. QUINCE MILLONES CIENTO SESENTA Y SEIS ML SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON
- AU, SESENTA Y SIETE CENTAVOS MiL.
' i - SECCION PRESUPUESTAL =

SECCION GF - ADMINISTRACION__CENTRAL

DEPENDENCIA Administracién Ceniral

SO - IMPUTACION PRESUPUESTAL it
OBJETO DEL GASTO AC.2.1.2.02.02.008.05 - 83990 CTROS SERVICICS PROFESIONALES, TECNICOS Y EMPRESARIALES N.C.P,
FUENTE O RECURSO 1007 - 1.2.1.0.00-.C.L.D.
i PRODUCTO cPC 83990 - OTROS SERVICIOS PROFESIONALES TECNICOS Y EMPRESARIALES N.C.P,
VALOR FUENTE $ 15.156.666,67
/
FIRMA RESPONSABLES - coie il i
ELASORADO POR: T REVISADO ?OR”//A APROBADO pon>( m} (
[ m
UNDA RORRIGUEZ BEPQ ALFONSO PERALTA ELBA DE JESUS COLUNA RAMGN ocri\ﬂ"o' )
TECNICO OPERATIVC DIRECTOR([A) TECNICA DF PRESUPUESTO SECRETARIO DE HACIENDA

/\

oY

Con la suscripcidn ded presente documento, el ordenador de gasto o su delegado certifica que la programacién presupuestal del proyecto ha sido validada y
corresponde a la normatividad aplicable, y comprende & plenitud su responsabilidad por cualquier error formal o sustancial que se presente en el documento

FECHA IMPRESION: AGO.8.2025

{articulo 57 ley 1952 de 2019).

|, MPRIMIO:URODRIGUEZ . ELABORG:URCORIGUEZ
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