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RECOMENDACIONES GENERALES 
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la 

información requerida en el presente pliego de condiciones:  

• Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y todos los documentos que 
expida la Entidad como respuestas a observaciones y adendas una vez publicado 
el pliego de condiciones definitivo, antes de elaborar la propuesta.  

• Verificar que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad generales ni especiales para contratar, ni tener conflictos de 
interés. 

• Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan 
todas las condiciones estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley.  

• La presentación de la propuesta, constituye evidencia de que se estudió el pliego 
de condiciones, los anexos y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones 
necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, 
el mismo, es completo, compatible y adecuado para identificar los servicios que se 
contratarán.  

• La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado 
a satisfacción en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta 
todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato 
que se celebrará. 

• Los proponentes, por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a 
verificar toda la información que en ella suministren. 

• Toda consulta deberá formularse por escrito; no se atenderán consultas personales 
ni telefónicas. Las respuestas a las consultas se harán igualmente mediante escrito 
suscrito por el competente y dadas a conocer por publicación en el SECOP. 

• Ningún convenio verbal con personal de la Entidad, antes o después de la firma del 
contrato, podrá afectar o modificar alguno de los términos y obligaciones aquí 
estipuladas. 

• La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la 
propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares 
correspondientes, información relacionada con el contenido de la misma. 

GLOSARIO 
 

Para la adecuada interpretación de este Pliego de Condiciones, tendrán el 

significado que se les atribuye a continuación, independientemente que estén en 

singular o plural. Los términos que no sean expresamente definidos deberán 

entenderse de acuerdo con el sentido que les confiera el lenguaje técnico 
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respectivo o por su significado y sentidos naturales y obvios, de conformidad con 

su uso general. 

 

Adenda: Documento expedido con el propósito de modificar, aclarar o precisar 

los términos del Pliego de Condiciones, sus Anexos o Formularios y en general 

los documentos licitatorios que formen parte del mismo. 

Adjudicación y/o Resolución de Adjudicación: Acto administrativo expedido 

por INM a través del cual se adjudicará el presente proceso de selección a la 

propuesta que resulte ser más favorable para la Entidad, generando la obligación 

y el derecho para el adjudicatario de suscribir el contrato.  

Adjudicatario o proponente Ganador: proponente que, habiendo cumplido 

con los requisitos de verificación, haya obtenido el mayor puntaje en la 

evaluación de la totalidad de las propuestas siempre que su propuesta 

económica no supere el valor máximo del presupuesto aprobado para el proceso 

de selección.  

Anexos: Documentos que hacen parte del Pliego de Condiciones y que contienen 

información relevante para la presentación de las propuestas y/o para la 

ejecución del contrato de prestación de servicios. 

Apertura de Proceso: Momento a partir del cual los proponentes pueden 

presentar su propuesta. 

Cierre del Proceso: Último día y hora que tienen los proponentes para 

presentar propuesta. 

Comité de Evaluación o Comité Evaluador: Comité compuesto por un 

número impar de personas nombradas por la Dirección del INM o su delegado 

que efectuará la verificación a las propuestas de los proponentes de los factores 

habilitantes estipulados en el Pliego.  

Día Corriente o Día Calendario: Cualquier día del calendario sin tener en 

cuenta si se trata de un día hábil o no. 

Día Hábil- día: Cualquier día comprendido entre lunes y viernes excluyendo los 

días feriados determinados por la ley en la República de Colombia o aquellos en 

que INM no preste atención al público. 

Entidad o Instituto Nacional de Metrología -INM: Unidad Administrativa 
Especial descentralizada del orden nacional, con personería jurídica, autonomía 
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administrativa y financiera, patrimonio propio y adscrita al Ministerio de 

Comercio, Industria y Turismo, creada mediante el artículo 2 del Decreto Ley 
4175 de 2011, bajo la necesidad de fortalecer el desarrollo de la metrología 
científica e industrial en Colombia, con el fin de posicionar al País de forma 

permanente y efectiva en los mercados internacionales, avanzar hacia la 
producción de bienes de alto valor agregado, mejorar la competitividad nacional 

y garantizar que el aparato productivo nacional esté en la capacidad de realizar 
procesos que cumplen con métodos precisos de aseguramiento máximo de la 
calidad. 
 

Formulario: Proformas que deberán diligenciar los proponentes con el fin de 

cumplir con algunos de los requisitos habilitantes exigidos en el Pliego de 

Condiciones. 

Garantía de Seriedad de la propuesta o Garantía: Póliza expedida por una 

compañía de seguros o garantía bancaria otorgada por un banco debidamente 

autorizado por la Superintendencia Financiera de Colombia, que ampara al INM 

el cumplimiento tanto de la propuesta en sus aspectos técnicos, legales y 

financieros, como en la postura que realice el proponente y cuya propuesta haya 

sido calificada como hábil. 

Pesos Colombianos, Pesos o símbolo “$”: Moneda de curso legal en la 

República de Colombia.  

Plazo para la Presentación de la propuesta: Tiempo que transcurre desde 

el momento en que los proponentes pueden presentar su propuesta hasta el 

cierre del proceso. 

Pliego de Condiciones o Pliego: Acto administrativo de carácter general, 

expedido por la Entidad contentivo de las reglas y exigencias que debe cumplir 

un proponente para que su propuesta sea seleccionada como la más favorable. 

Lo componen el cronograma, la minuta del contrato, los anexos, formularios y 

las eventuales adendas que se expidan. 

Proponente: Persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 

naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una 

propuesta para participar en el Proceso de Contratación. 

Proponente Habilitado: proponente cuya propuesta cumplió con la totalidad 

de los requerimientos legales, técnicos y financieros exigidos en el Pliego de 

Condiciones. 
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Propuesta: Acto jurídico unilateral, incondicional e irrevocable presentado por 

un proponente a través de la cual acredita los requerimientos legales, técnicos 

y financieros establecidos en el Pliego de Condiciones y formula una propuesta 

económica. 

Propuesta Hábil: propuesta que a juicio del Comité de Verificación ha cumplido 

con los requerimientos legales, técnicos y financieros mínimos exigidos en el 

Pliego de Condiciones. 

SMLMV: Salarios mínimos legales mensuales vigentes. 

CAPÍTULO PRIMERO 
GENERALIDADES  

 

1.1 INTRODUCCIÓN: 
 

El instituto Nacional de Metrología INM, pone a disposición de los interesados el 

pliego de condiciones para la selección del contratista encargado de desarrollar 

el siguiente objeto: CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 

Y CORRECTIVO PARA EL SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE METROLOGÍA. 

 

El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número 

SA-005-2025 

El procedimiento regulado por el presente  pliego de condiciones tiene como 

finalidad seleccionar un contratista mediante la modalidad de selección 

abreviada de menor cuantía establecida por la Ley 1150 de 2007 y por el Decreto 

1082 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, a través 

de su modalidad ELECTRÓNICA siguiendo la metodología dispuesta por el SECOP 

II. 

Los documentos del proceso que incluyen los estudios y documentos previos, el 

estudio de sector, así como cualquiera de sus anexos, están a disposición del 

público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –en adelante – SECOP 

II. 

La entidad evaluará las ofertas con base en las reglas establecidas en el pliego 

de condiciones y en la normativa y la jurisprudencia aplicable. 
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NOTA: De conformidad con el artículo 8º de la Ley 1150 de 2007, la publicación 

del presente pliegos de condiciones no genera obligación El instituto Nacional de 

Metrología INM para de dar apertura al proceso de selección. 

 

1.2 INVITACIÓN A VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

En cumplimiento con lo dispuesto en el inciso 3º del artículo 66 de la Ley 80 de 

1993, el INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA- INM, invita a todas las 

personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente 

proceso de contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten 

las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las 

audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el Sistema 

Electrónico de Contratación Pública – SECOP II www.colombiacompra.gov.co. 

 

El INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA – INM, convoca a las veedurías 

ciudadanas dando cumplimiento a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 

de 2007, y demás normas complementarias, para realizar control social al 

presente proceso de contratación. 

 

1.3 CONVOCATORIA LIMITADA O NO A MIPYMES 
 

Que de acuerdo con el Decreto 1082 del 2015 artículo 2.2.1.2.4.2.2. modificado 

por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021, en el que señala que “Las Entidades 

Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación 

con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de 

existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares 

de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de 

cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 

Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas 

para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. (…) 

´´Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar 

Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el 

proceso contractual.  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, 

siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrán solicitar y participar en las 

convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente 

artículo.’’ 

Teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado para el presente proceso el 

cual asciende a la suma de TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MILLONES 

DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL SEISCIENTOS VEINTICINCO PESOS 

($398.218.625,00) IVA INCLUIDO, Este valor incluye los costos, gastos 

impuestos, tasas, contribuciones y demás pagos asociados a la ejecución del 

contrato, entre los cuales se encuentran retención por estampilla pro-

universidad y contribución FONSECON y todos los descuentos de ley a que haya 

lugar y que se cumple el presupuesto del numeral primero establecido en el 

Artículo 2.2.1.2.4.2.2., del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art. 5 del 

Decreto 1860 de 2021, toda vez que dicho valor es menor al umbral en USD 

125.000 (V/r Umbral Mipyme en COP ($457.297.264), el INSTITUTO NACIONAL 

DE METROLOGIA -INM  podrá limitar el presente proceso a las MIPYMES, siempre 

y cuando se cumpla con el requisito del numeral segundo descrito en dicha 

norma y su forma de acreditación. Por lo menos dos (2) Mipymes colombianas 

deberán solicitar la limitación de la convocatoria a Mipyme nacionales.  

La solicitud se recibirá hasta máximo un (1) día hábil antes de la apertura del 

Proceso de Contratación. 

De conformidad con las condiciones establecidas en el artículo 2.2.1.2.4.2.3 y 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el Art. 5 del Decreto 

1860 de 2021, para lo cual es de exclusiva responsabilidad del oferente 

presentar la totalidad de los documentos que acrediten tal condición.  

 

1.4 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

Los Proponentes de este proceso de selección deben suscribir el compromiso 

anticorrupción contenido en el FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

por medio del cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 

colombiano contra la corrupción. El proponente se obliga conforme a la 

Constitución Política, la Ley y el Reglamento, a obrar con trasparencia y 

moralidad en todas y cada una de las etapas y actuaciones que se deriven del 

presente proceso de selección y del contrato. Los proponentes, sus empleados y 

asesores deberán abstenerse de hechos o actos constitutivos de colusión o 

corrupción durante el proceso de contratación y ejecución del contrato, inclusive 

posterior a la terminación, sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, 
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disciplinarias y cualquier otra a que hubiere lugar, así como las consecuencias 

propias del presente proceso de selección. 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del 

Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra 

persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 

suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada del 

contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación del 

mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

 
1.5 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 
 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de 

los Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y 

presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la 

asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con 

la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los 

interesados y Proponentes. 

1.6 COMUNICACIONES POR MEDIOS ELECTRÓNICOS: 
 

El presente proceso de selección se desarrollará a través del sistema electrónico 

de contratación pública SECOP II, los proponentes podrán comunicarse, única 

y exclusivamente a través de esta plataforma transaccional. No se 

atenderán bajo ninguna circunstancia consultas telefónicas, personales o por 

correo electrónico, no se evaluarán las propuestas presentadas de forma física, 

vía fax, o por correo electrónico, salvo que exista indisponibilidad de la 

plataforma de contratación pública SECOP II. 

Indisponibilidad de SECOP II 

 

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP II, en cualquiera 

de las etapas del proceso de selección, se dará completa aplicación a lo 

establecido en el “PROTOCOLO PARA ACTUAR ANTE UNA 

INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” expedido por Colombia Compra 

Eficiente.  

Para los casos establecidos en los que se presente indisponibilidad del aplicativo 

y se requiera él envió de observaciones, documentos, información, entre otros, 

se utilizará el correo electrónico habilitado para  todos los efectos será 

contratos@inm.gov.co  

mailto:contratos@inm.gov.co
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1.7 IDIOMA 
 

Los documentos y las comunicaciones cargados en la plataforma SECOP II por 

los Proponentes para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en 

cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los 

documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes 

de que trata este proceso, que estén en una lengua extranjera, deben ser 

traducidos al castellano y cargarse en la plataforma SECOP II junto con su 

original. El Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción 

oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua 

extranjera, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código 

General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización. 

 

1.8 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español 

deberán presentarse acompañados de una traducción oficial a dicho idioma. 

Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados 

o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en 

especial en los artículos 74 y 251 de la Ley 1564 de 2012 y en el artículo 480 

del Código de Comercio. 

 

1.9 CONSULARIZACIÓN (DOCUMENTOS PRIVADOS). 
 

De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio “Los 

documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios 

competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo 

será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una Nación 

amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 

régimen de los poderes.” 

Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del Código de 

Comercio que: “(…) al autenticar los documentos a que se refiere este artículo 

los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a 

las leyes del respectivo país.” 

Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser 

presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la 

correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 
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1.10 APOSTILLE (DOCUMENTOS PÚBLICOS). 
 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, 

de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite 

de Consularización señalado en el numeral anterior, siempre que provenga de 

uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 

1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 

extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso sólo será exigible la 

apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 

autenticidad de la firma y el título en que ha actuado la persona firmante del 

documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. 

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Español 

proveniente de países signatarios de la convención de La Haya, deberán ser 

presentados acompañados de una traducción a este idioma, la cual podrá ser 

oficial en los términos del artículo 251 de la 1564 de 2012 o efectuada por 

traductor o intérprete no oficial, pero cumpliendo el trámite del Apostille. 

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Español y que 

provengan de países NO signatarios de la Convención de La Haya deberán 

presentarse acompañado de una traducción oficial a este idioma, en los términos 

del artículo 251 de la 1564 de 2012.  

 
1.11 INFORMACIÓN INEXACTA 
 

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información 

aportada por el proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, 

empresas o entidades   respectivas.  

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el 

proponente y la verificada por la entidad, la información que pretende demostrar 

el proponente se tendrá por no acreditada.  

La entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos 

en los cuales la información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales 

pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo 

contrario, y rechazará la oferta.  

 

1.12 INFORMACIÓN RESERVADA 
 

Si dentro de la propuesta el proponente incluye información que conforme a la 

ley colombiana tiene el carácter de información reservada, este debe manifestar 

esta circunstancia con absoluta claridad y precisión en el Formato 1 – Carta de 
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Presentación de la Oferta, identificando el documento o información que 

considera goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que lo 

ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas, la entidad se 

reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus 

funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 

 

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes 

y asesores están obligados a mantener la reserva de la información que, por 

disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el 

proponente. 

 

1.13 DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y 
DEMÁS DOCUMENTOS: 
 

El pliego de condiciones y demás documentos deberán ser consultados 

directamente en la plataforma del SECOP II - www.colombiacompra.gov.co . Las 

versiones de los documentos del proceso que allí aparezcan tienen el carácter 

de oficiales. El sitio www.colombiacompra.gov.co (PLATAFORMA 

TRANSACCIONAL SECOP II) constituye el mecanismo de comunicación 

electrónica entre el INM y los interesados, y los mensajes de datos por él 

transmitidos para este proceso tienen carácter oficial para el mismo. 

 

1.14 ACLARACIONES DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 

Los interesados que necesiten aclaraciones sobre el proyecto de pliego de 

condiciones podrán formular sus consultas dentro del plazo establecido en el 

cronograma como fecha límite para la solicitud de aclaraciones ÚNICAMENTE a 

través de la plataforma del SECOP II. Las respuestas a las solicitudes de 

aclaraciones serán comunicadas por el INM, antes de la fecha de cierre de este 

proceso, a través de la misma plataforma, siempre que sean presentadas de 

forma oportuna.  

 

1.15 MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES: 
 

El contenido del pliego de condiciones definitivo sólo podrá modificarse mediante 

ADENDAS, de conformidad con lo establecido en el artículo 89 de la Ley 1474 de 

2011 y el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. Las condiciones que 

sean modificadas se reflejarán por medio de la plataforma SECOP II. Las 

modificaciones al cronograma de actividades del proceso pueden ser 

evidenciadas a través de la plataforma electrónica, sin que sea necesario expedir 

y/o publicar un documento físico que así         lo evidencie. En todo caso, la 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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herramienta “Mensajes” podrá servir como medio de publicidad para las 

actuaciones a que haya lugar, en caso que se requiera.  

NOTA: En caso de modificación del pliego de condiciones, a través de adendas, 

se entenderá que también modifica los anexos y apartes del pliego de 

condiciones que le sean contrarios. Lo anterior, en virtud del principio de 

interpretación sistemática. 

 

1.16 ACUERDOS COMERCIALES 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en los artículos 20,148,149 y 150 del Decreto 
1510 del 2013 y en atención al Manual Explicativo de los capítulos de la 

contratación pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia 
Entidades contratantes expedidos por el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo es necesario indicar si la presente contratación está cobijada por un 

acuerdo internacional o un tratado de libre comercio vigente en el Estado 
Colombiano, para lo cual se establecen los siguientes parámetros de análisis:  

  
Regla No. 1. Si el INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA NO hace parte de 
las entidades estatales incluidas en el Acuerdo Comercial, el proceso de 

contratación no está cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer 
análisis adicional alguno.  

 
Regla No. 2. Si el INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA está incluido en el 
Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de contratación es inferior 

al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el proceso de 
contratación no está cubierto y en consecuencia no es necesario hacer 

análisis adicional alguno.  
 
Regla No. 3. Si el INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA está incluido en el 

Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de contratación es 
superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el INM debe 

determinar si hay excepciones aplicables al proceso de contratación. Si no hay 
excepciones, el Acuerdo comercial es aplicable al proceso de contratación.  

 
De esta forma y con el fin de continuar con el análisis se establece la lista de 
acuerdos comerciales aplicables al proceso de contratación:  
 

Acuerdo 
Comercial  

Entidad 

Estatal 
incluida  

Presupuesto del 
proceso de 

contratación 
superior al 
valor del 

Excepción 

aplicable al 
proceso de 

contratación  

Proceso de 
contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial  
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acuerdo 

comercial  

Canadá  SI  NO  NO  SI  

Chile  SI  NO  NO  SI  

Perú  
SI  
  

NO  NO  SI  

Estados 

Unidos  
SI  NO  NO  SI  

El Salvador  NO  NO  NO  NO  

Guatemala  NO  NO  NO  NO  

Honduras  NO  NO  NO  NO  

Estados 
AELC  

SI  NO  NO  SI  

México  SI  SI  NO  SI  

Unión 

Europea  
SI  NO  NO  NO  

Comunidad 

Andina de 
Naciones  

NO  NO  NO  NO  

  
De acuerdo con la verificación realizada  sobre los acuerdos comerciales vigentes 

para el Estado Colombiano que  son aplicables al presente proceso de 
contratación, se concluye que al presente proceso de selección se encuentra 
cubierta por los siguientes acuerdos comerciales: Canadá, Chile, Perú, Estados 

Unidos, Estados AELC y México , para lo cual el INM tendrá en cuenta los plazos 
establecidos en cada uno de ellos entre la fecha de publicación del aviso de 

convocatoria y la fecha de presentación de ofertas y se dará igual tratamiento a 
los bienes y servicios ofrecidos por proponentes del Estado con el cual Colombia 
suscribió el Acuerdo comercial aplicables, así:  
 

ACUERDO COMERCIAL 

APLICABLE AL PRESENTE 
PROCESO CONTRACTUAL  

PLAZO GENERAL A 
TENER EN CUENTA 

DENTRO DEL 

PROCESO  

PLAZO A TENER EN 
CUENTA CUANDO SE 

HA PUBLICADO 
OPORTUNAMENTE EN 

EL PAA  

Canadá  40 días  10 días  

Chile  10 días  10 días  

Perú  No especifican plazos.   

Estados Unidos  40 días  10 días  

Estados AELC  40 días  10 días  

México  40 días  25 días  
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1.17 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA PARTICIPAR O 
SUSCRIBIR CONTRATO EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN: 

 
Dentro de este proceso de selección, y a efectos del contrato que de él se 

derive, se aplicarán las inhabilidades e incompatibilidades que prevé la 
Constitución Política de 1991 y la Ley, en especial las consagradas en la Ley 
80 de 1993, Ley 1952 de 2019, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y demás 

normas concordantes y complementarias. 
 

1.18 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: 
 

El cronograma del presente proceso de selección es el indicado en la plataforma 

del SECOP II, igualmente cualquier modificación al mismo se verá reflejado en 
la misma plataforma. 

 
Las fechas que se indiquen podrán variar de establecerlo así el INM, de acuerdo 
con la ley y con las condiciones previstas en el presente pliego para la extensión 

o modificación de los plazos del proceso de selección.  
 

1.19 NORMATIVA QUE RIGE EN MATERIA DE CONTRATACIÓN  
 

El presente proceso de selección se adelantará mediante la modalidad de 

selección abreviada de menor cuantía, regulado por las normas contenidas en el 

numeral 2 literal b del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y conforme a lo señalado 

en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 

El artículo 2, numeral 2 literal b) de la ley 1150 de 2007 establece: 

“Artículo 2°. De las modalidades de selección. La escogencia del contratista se 

efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, 

selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las 

siguientes reglas: 

(…) 

2. Selección abreviada: la selección abreviada corresponde a la modalidad de 

selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características 

del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o la 

destinación del bien. Obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados 

para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 

(…) 
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Serán causales de selección abreviada las siguientes: 

(...) 

b. La contratación de menor cuantía. Se entenderá por menor cuantía los 
valores que a continuación se relacionan, determinados en función de los 

presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en salarios 
mínimos legales mensuales.” 
(…) 

Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales 

mensuales, la menor cuantía será hasta 280 salarios mínimos legales 

mensuales;” 

Teniendo en cuenta el objeto, las características del servicio a contratar, y que 

el presupuesto oficial asignado se encuentra en el rango de menor cuantía de la 

entidad, y teniendo en cuenta que el bien o servicio a contratar no tiene previsto 

otro tramite especial para su adjudicación, se deberá dar aplicación al 

procedimiento de selección abreviada de menor cuantía consagrado en el 

2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, el cual dispone:  

 

“(…) Artículo 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la selección abreviada de 

menor cuantía. Además de las normas generales establecidas en el presente 

decreto, las siguientes reglas son aplicables a la selección abreviada de menor 

cuantía:  

En un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de 

apertura del Proceso de Contratación los interesados deben manifestar su 

intención de participar, a través del mecanismo establecido para el efecto en los 

pliegos de condiciones.  

Si la entidad estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés puede 

continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar máximo diez (10) 

interesados con quienes continuará el Proceso de Contratación. La entidad 

estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la 

forma en la cual lo hará.  

Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentación de las ofertas empezará a 

correr el día hábil siguiente a la fecha en la cual la entidad estatal informe a los 

interesados el resultado del sorteo.  

La entidad estatal debe publicar el informe de evaluación de ofertas durante tres 

(3) días hábiles. 

  (...)” 
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MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR DEL PROCESO DE 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA  
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 

2015 la manifestación de interés en participar es requisito indispensable para la 
presentación de la respectiva oferta. En caso de no presentarse ninguna 

manifestación de interés dentro del término previsto, la Entidad declarará 
desierto el proceso.  
 

Las manifestaciones de interés en participar en el presente proceso de selección 
deberán ser presentadas únicamente a través de la plataforma SECOP II por 

medio del módulo pertinente, dentro de las fechas indicadas en el cronograma 
de actividades y atendiendo las condiciones establecidas por Colombia Compra 

Eficiente para el efecto, respecto del Usuario proveedor que realiza la 
manifestación y que en consecuencia presentará la oferta si es el caso.    
 

No se aceptarán manifestaciones de interés que se realicen por fuera del término 
establecido y/o por otro medio distinto al provisto por la plataforma SECOP II.  

 
Solo la oferta presentada por el Usuario Proveedor del SECOP II que manifestó 
su interés en debida forma y conformó la lista de convocados al proceso de 

selección podrá ser susceptible de admisión para el proceso (aplica para 
selección abreviada de menor cuantía) 

 
SORTEO DE CONSOLIDACIÓN DE OFERENTES 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 
de 2015, si la Entidad Estatal recibe más de diez (10) manifestaciones de interés puede 
hacer un sorteo para seleccionar máximo diez (10) interesados con quienes continuará el 
proceso de contratación, sin embargo, para el presente proceso NO se realizará sorteo. 
 
 

CAPITULO SEGUNDO 

CONDICIONES DE LA OFERTA 
 

2.1 ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 

Las propuestas se recibirán UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP II 

desde la fecha de apertura y hasta el último día y hora indicada en el cronograma 

del proceso. No se admiten ofertas enviadas por correo electrónico, fax, en físico 

o presentadas en lugar diferente al señalado en la presente Invitación pública y 

de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP 
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II para proveedores, con excepción de las situaciones previstas en el protocolo 

de indisponibilidad para SECOP II.   

 

Se recomienda a los proponentes prever el tiempo que se requiere para cargar 

la documentación en el portal SECOP II y se recuerda que las propuestas 

presentadas por fuera del término establecido para ello no serán recibidas por 

la entidad.   

La propuesta estará́ conformada por toda la documentación solicitada, anexos y 

demás información necesaria, que permita verificar el cumplimiento de los 

requisitos mínimos, así́ como, conocer los ofrecimientos realizados por el 

proponente. El mismo deberá́ indicar en los anexos todas las respuestas que se 

solicitan frente a cada requerimiento.   

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente 

plural (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), el proponente 

deberá́ inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. 

Esto es, no podrá́ inscribirse como proponente singular y presentar documentos 

como proponente plural. 

   

2.2 VALIDEZ DE LA OFERTA 
 

La Oferta debe tener una validez de NOVENTA (90) días calendario, contados 

desde la fecha de presentación de ofertas establecida en el Cronograma. En el 

caso de una suspensión que supere este término, la Entidad contratante 

solicitará la ampliación de la oferta al proponente por un término igual a la 

suspensión. 

 

2.3 ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LA OFERTA: 
 

Una oferta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente, se halle 

ajustada al pliego de condiciones y no tenga condicionamientos. Se considera 

ajustada al pliego de condiciones, la oferta que cumpla todos y cada uno de los 

requisitos mínimos establecidos. 

El INM rechazará las ofertas en los siguientes casos: 

a) Cuando las ofertas que sean presentadas después de vencido el plazo 

establecido para el efecto en el Cronograma de Actividades o por un medio 
diferente a la plataforma SECOP II 

b) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento 
de cualquier condición o modalidad.  
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c) Cuando el oferente se encuentre en alguna de las prohibiciones, 

inhabilidades e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en la 
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demás 
disposiciones constitucionales y legales vigentes. 

d) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces 
para obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones 

habilitantes para la participación, indicadas en este pliego de condiciones. 
e) Cuando el proponente no se encuentre inscrito en el Registro Único de 

Proponentes RUP (salvo las excepciones que el ordenamiento jurídico 

consagra) o dicha inscripción no se encuentre oportunamente renovada. 
f) Cuando la descripción del ítem, sus especificaciones técnicas, o su unidad 

de medida sean modificados en la propuesta, dado que tal situación 
condicionaría la oferta presentada. 

g) Cuando para el mismo proceso de selección se presenten varias ofertas 
por el mismo proponente, por sí o por interpuesta persona, en consorcio, 
unión temporal o individualmente, o cuando uno o más socios de la 

persona jurídica proponente o su representante legal sean socios o 
representante legal de otra persona jurídica proponente en este mismo 

proceso, o cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o 
su representante legal se presenten como personas naturales en este 
mismo proceso. En estos casos, solo será válida la primera propuesta 

entregada, de acuerdo con el registro efectuado en la planilla de recepción 
de ofertas, que se genera en la misma plataforma SECOP II. 

h) Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal no se encuentre debidamente 
autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con 

los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento 
respectivo que lo faculte. 

i) Cuando se presenten propuestas alternativas, dado que, en este proceso 
de selección, no está permitida tal actuación. 

j) Cuando no se entregue junto con la propuesta la garantía de seriedad de 

la oferta, de conformidad con lo indicado por el parágrafo 3º del Artículo 
5° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 5º de la Ley 1882 

del 15 de enero de 2018. 
k) Cuando el (los) valor(es) unitario(s) del (los) ítem(s) ofertado(s) incluido 

IVA (si aplica), sobrepasen el (los) valor(es) unitario(s) oficial (es) del (los) 

ítem(s) requerido(s) incluido IVA (si aplica), que estructuran el 
presupuesto oficial establecido para el presente proceso de selección. 

l) Cuando el valor total incluido IVA (si aplica) de la propuesta económica 
sobrepase el valor total del presupuesto oficial de la contratación incluido 
IVA (si aplica). 

m) Cuando se omita la presentación de la oferta económica o cuando en la(s) 
casilla(s) requerida(s) se indique(n) valor(es) negativo(s) o en cero. 
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n) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes 

establecidos en el pliego de condiciones, y una vez requerido no subsane 
o subsane en forma incorrecta o por fuera del término fijado por la Entidad, 
la información o documentación solicitada por la EL INM, esto en 

aplicación expresa de lo indicado por el parágrafo 1º del Artículo 5° de la 
Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 del 15 de 

enero de 2018, y en este proceso de selección en particular, en 
consonancia con lo indicado por el parágrafo 4º adicionado al Artículo 5° 
de la Ley 1150 de 2007 a través de la ley precitada. 

o) Cuando el proponente modifique después del cierre del proceso de 
selección, los porcentajes de participación de los integrantes en el 

documento consorcial o de unión temporal. 
p) Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones económicas y de 

contratación artificialmente bajas, debidamente evidenciadas una vez 
surtido el debido proceso, de conformidad con lo señalado en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015. 

q) Cuando para un mismo proceso, una sociedad extranjera y su filial y/o 
subsidiaria, presenten ofertas en forma separada. 

r) Cuando el proponente o alguno de sus miembros, se encuentre en causal 
de liquidación judicial obligatoria. 

s) Cuando la persona jurídica proponente individual o integrante del 

proponente plural se encuentre en alguna de las causales de disolución a 
que se refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de 

Comercio. 
t) Cuando el Contador y/o el Revisor Fiscal haya(n) sido sancionado(s) por la 

Junta Central de Contadores en el período en el que prepararon y/o 

auditaron los estados financieros de quienes estén obligados a presentar 
el Anexo de Información Financiera Extranjeros. 

u) Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas 
requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso, o sean 
modificadas y/o condicionadas. 

v) Cuando existe relación de cónyuges o compañeros permanentes, y quienes 
se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de 

afinidad con los socios, representantes legales o miembros de junta 
directiva, o socios fundadores o gestores de cualquier otra persona que 
formalmente haya presentado propuesta. 

w) Cuando un proponente intente influir directamente o por interpuesta 
persona en el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales 

que pueda incoar el INM, o se compruebe interferencia en la obtención de 
correspondencia interna, proyectos de concepto de verificación y 
ponderación o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los 

proponentes, bien sea de oficio o a petición de parte. 



 

 PLIEGO DE CONDICIONES – Selección Abreviada de Menor Cuantía - SA 005 de 2025  cuyo objeto 
es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA EL 

SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA” 

 

 
Dirección: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotá D.C., Colombia           Código A-07-F-021 
Conmutador: (+57) 601 254 2222                                                                             Versión 3 

Línea Nacional: (+57) 01 8000 112542                                                           Página 25 de 104 

 

x) Cuando la propuesta incluya información o documentos que contengan 

datos falsos, tergiversados, alterados, inexactos o tendientes a inducir a 
error a la Entidad. 

y) Cuando un proponente tenga intereses patrimoniales en otro proponente 

que participe, es decir, se trate de propuestas que correspondan a 
sociedades que tengan socios comunes, excepto las sociedades anónimas. 

z) Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la 
adjudicación del presente proceso de selección. 

aa) Cuando al proponente que ocupe el primer lugar en el evento de subasta, 

la Entidad solicite explicación y justificación de precios por ser 
presuntamente bajos y este guarde silencio dentro del término concedido 

por la Entidad. 
bb) En los demás casos expresamente establecidos en el presente pliego de 

condiciones y aquellas contempladas en las normas legales vigentes. 
 

2.4 CRITERIOS DE DESEMPATE Y ACREDITACIÓN 
 

En caso de empate se aplicará lo establecido en el Artículo 2. del Decreto 1860 

de 2021, el cual modificó la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 

1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, donde se señala en el 

numeral 8 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2. que: “En caso de empate, la Entidad Estatal 

aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme 

a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o 

las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan”. 

 

Por su parte el artículo 2.2.1.2.4.2.17. citado, señala como factores de 

desempate y acreditación los siguientes: 

 

Artículo 2.2.1.2.4.2.17. FactoFres de desempate y acreditación. En caso 

de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de 

Contratación realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de 

Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su 

régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 

Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, 

el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y 

excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las 

obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en 

materia de trato nacional. 

 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta 
de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar este factor de 
desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=71552&L.2.P.2.T.1.C.2.S.1.SS.5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=104667&35


 

 PLIEGO DE CONDICIONES – Selección Abreviada de Menor Cuantía - SA 005 de 2025  cuyo objeto 
es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA EL 

SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA” 

 

 
Dirección: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotá D.C., Colombia           Código A-07-F-021 
Conmutador: (+57) 601 254 2222                                                                             Versión 3 

Línea Nacional: (+57) 01 8000 112542                                                           Página 26 de 104 

 

2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 

1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la 
industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 

efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios 
Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

 

Los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio, 

deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida 

en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 

Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 

lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de 

acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de 

desempate en lugar de obtener puntaje. 

 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación 

se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 
1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que 

lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en 
que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la 

declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de 
familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 

requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado 
por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia 

intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 

de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección 

expedida por la autoridad competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 

de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del 

lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o 

promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 

intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 

mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 

corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 

gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=71552&2.2.1.1.1.3.1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=71552&2.2.1.2.4.2.9
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=71552&2.2.1.1.1.3.1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=71552&2.2.1.1.1.3.1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=71552&2.2.1.2.4.2.9
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4640&2
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=31591&1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=4640&2
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=31591&1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=34054&21
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=34054&21
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=34054&16
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Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 

participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de 

acuerdo con los dos incisos anteriores. 

 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 

cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 

incisos anteriores de este numeral. 

 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información 

de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 

esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, 

como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite 

en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez 

por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 

de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente 

certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, 

que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a 

la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 

constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y 

que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso 

igual al término de ejecución del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite 

que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 

en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como 

mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 

el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la 

vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean 

beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=343&24
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la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 

jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en 

el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas 

en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito 

de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 

personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan 

estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado 

a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 

inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 

vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 

a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el 

número de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias 

de la pensión de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito 

de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del 

proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 

cualquiera de sus integrantes. 

 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio 

de desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones 

previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la 

gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o 

sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el 

documento de identificación del trabajador que lo firma. 

 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 

vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que 

acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 

proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta 

de personal de cada uno de sus integrantes. 

 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que 

por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
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Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o 

el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento 
señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo 
se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 

vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a 
un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 

desde el momento de constitución de la persona jurídica. 
 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 

acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 

tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 

el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 

Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 

Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 

complemente. 

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un 

certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) 

del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá 

de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 

vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 

de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que 

el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 

norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 

1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el 

caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 

expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 

6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&6.l.a
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desempate. 

 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de 

reintegración o reincorporación, para lo cual presentará copia de 

alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 

desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado 

para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 

de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, 

iíi) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la 

Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 

reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el 

efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de 

identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 

están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite 

bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 

composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida 

por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 

aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos 

de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 

reincorporación o reintegración. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 

integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se 

entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o 

personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 

reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está 

obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 

identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 

1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son 

las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la 

entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los 

términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para 

el otorgamiento de este criterio de desempate. 

 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&5
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que 

se cumplan las condiciones de los siguientes numerales: 

 

7.1  Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una 

persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se 

acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del 

numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 

bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de 

la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 

reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una 

de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, 

aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto 

en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

7.2 El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 

aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada 

en la oferta. 

7.3 En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de 

familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 

persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán 

ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente 

plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará 

en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de 

la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 

certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 

1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el 

caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen 

de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 

del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&6.l.a
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otorgamiento del criterio de desempate. 

 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará 

en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 

1074 de 2015. 

 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 

mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 

específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 

mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 

micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o 

asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial 

definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 

los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos 

anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre 

proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 

cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 

empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en 

los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 

mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el 

Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido 

en su totalidad por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o 

asociaciones mutuales. 

 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del 

artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del 

artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condición de cooperativa o 

asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación 

legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 

en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes 

estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que 

tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes 

tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62508&2.2.1.13.2.4
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62508
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62508
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62508&2.2.1.13.2.4
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aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 

una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 

o medianas. 

 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, 
de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 

corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron 

realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; 

o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica 

y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido 
bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, 

cooperativas o asociaciones mutuales. 
 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá 

a este siempre que: 

 

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o 

asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco 

por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el 

documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante 

acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los 

términos del numeral 8 del presente artículo; 

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 

veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 

socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los 

otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo 

lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 

representante legal de la persona jurídica. 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 

cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 

conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62508
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la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan 

la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 

cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 

empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 

o medianas. 

 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como 

Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 

existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento 
a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma 

que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición 
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de 

los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 

numeral. 

 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el 
cual deberá estar establecido previamente en el pliego de 

condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 

Parágrafo 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los 

Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el 

evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 

Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 

mencionados Acuerdos. 

 

Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 

Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la 

aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo 

Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

Parágrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, 

bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con 

Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 

comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en 

el presente numeral. 

Parágrafo 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=62508
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=88858&2
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=56882&18
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5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la 

reserva legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los 

factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) 

las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 

conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de 

desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o 

mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público 

conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 

trabajadores o socios o accionistas. 

Para lo anterior, el proponente deberá diligenciar y suscribir el FORMATO DE 

ACREDITACIÓN DE FACTORES DE DESEMPATE, en el cual señala el criterio 

de desempate que acredita. (Si aplica)  

 

2.5 SOPORTES PARA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE 

LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO 
DEL CONTRATO. 
  

Para el estudio e iniciación del proceso contractual, se analizan los riesgos 

previsibles que afectan directamente la ejecución contractual de los servicios 

contratados, teniendo en cuenta el tipo de servicio, las obligaciones del 

contratista, y nuestra estructura organizacional. 

 

Por tanto, de conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 

2007 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, el Instituto Nacional de 

Metrología en consideración con la naturaleza del objeto a contratar con base en 

la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia 

Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente 

contratación.  

 

Por lo anterior de manera inicial se identifican y describen los riesgos, según el 

tipo y la etapa del proceso de contratación en la que ocurre, posteriormente, se 

evalúan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia 

y finalmente, se establece el orden de prioridad teniendo en cuenta los controles 

existentes y el contexto de los mismos, así: 

 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&5
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=49981&6
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Tipificación del Riesgo: es la enunciación que se hace de aquellos hechos 

previsibles constitutivos de riesgo que pueden presentarse durante y con ocasión 

de la ejecución del contrato.  

 

Asignación del Riesgo: es el señalamiento de la parte contractual que deberá 

soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada 

asumiendo su costo.  

 

TIPOS DE RIESGOS: Definición de los tipos de riesgos, según CONPES 3714 

de 2011, que se podrían presentar en el presente proceso.  

 

Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales 

como la suficiencia del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, 

procedimientos, parámetros, sistemas de información y tecnológicos, equipos 

humanos o técnicos inadecuados o insuficientes.  

 

Riesgos Económicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales 

como la fluctuación de los precios de los insumos, desabastecimiento y 

especulación de los mismos, entre otros. 

 

Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecución de financiación o riesgo 

de liquidez para obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (ii) 

el riesgo de las condiciones financieras establecidas para la obtención de los 

recursos, tales como plazos, tasas, garantías, contragarantías, y 

refinanciaciones, entre otros. 

 

Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que 

afecten la ecuación económica del contrato.  

 

Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales 

no hay intervención humana que puedan tener impacto en la ejecución del 

contrato, por ejemplo, los temblores, inundaciones, lluvias, sequías, entre otros.  

 

Riesgos Tecnológicos: son los derivados de fallas en los sistemas de 

comunicación de voz y de datos, suspensión de servicios públicos, nuevos 

desarrollos tecnológicos o estándares que deben ser tenidos en cuenta para la 

ejecución del contrato, obsolescencia tecnológica. 

 

VALORACION DEL RIESGO 
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MATRIZ DE ASIGNACIÓN DE RIESGO 

El Contratista y el INM asumen los riesgos que se listan en la siguimte MATRIZ 

DE RIESGOS DEL PROCESO, el cual hace parte integral del presente Proceso. 
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CAPITULO TERCERO 

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 
 

3.1 OBJETO 
 

CONTRATAR SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO PARA EL SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN DEL INSTITUTO 

NACIONAL DE METROLOGÍA 
 

 3.2 CERTIFICACIÓN PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 
de 2015, el INM elaboró el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025, el 

cual contiene los bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante la 
vigencia 2025; encontrándose incluido el presente objeto a contratar en el 

proyecto de Inversión identificado con código BPIN  2019011000268 y el cual 
tiene como objetivo "Mejorar las condiciones de trabajo para garantizar la 
prestación de servicios del Instituto Nacional de Metrología".   
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3.3 CODIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC 
 

El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a 

continuación: 

Grupo:    

Código 

UNSPSC   
Segmento   Familia   Clase   

72151200   72000000   

Servicios de 

Edificación, 

Construcción de 

Instalaciones y 

Mantenimiento   

72150000   

Servicios de 

mantenimiento y 

construcción de 

comercio 

especializado   

72151200   

Servicios de construcción y 

mantenimiento de HVAC 

calefacción y enfriamiento 

y aire acondicionado   

72151800   72000000   

Servicios de 

Edificación, 

Construcción de 

Instalaciones y 

Mantenimiento   

72150000   

Servicios de 

mantenimiento y 

construcción de 

comercio 

especializado   

72151800   

Servicios de 

mantenimiento y 

reparación de máquinas.   

   

72154100   72000000   

Servicios de 

Edificación, 

Construcción de 

Instalaciones y 

Mantenimiento   

72150000   

Servicios de 

mantenimiento y 

construcción de 

comercio 

especializado   

72154100   

Servicios de 

mantenimiento y 

reparación de equipo de 

sistemas de distribución y 

acondicionamiento   

41103400   41000000   

Equipos y Suministros 

de Laboratorio, de 

Medición, de 

Observación y de 

Pruebas   

41100000   

Equipo de laboratorio 

y científico   

41103400   

Equipo de 

acondicionamiento 

ambiental para laboratorio   
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3.4 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 
 

Ítem   Descripción   Unidad    Cantidad   

1. MANTENIMIENTO PREVENTIVO EQUIPOS HVAC   

1,01   Chiller York modelo YCAL0044 de 40 TR   UNIDAD   1   

1,02   Unidades manejadoras (UMAs)   UNIDAD   22   

1,03   Bombas de circulación de agua fría   UNIDAD   5   

1,04   Bombas de circulación de agua caliente   UNIDAD   2   

1,05   Tanque de agua caliente    UNIDAD   1   

1,06   Calentador de paso eléctrico 220 v trifásico, 8 Kw/H.   UNIDAD   2   

1,07   Aires acondicionados de precisión 7TR cada uno   UNIDAD   1   

1,08   Aire acondicionado tipo mini Split de 2 TR Y 1.5 TR   UNIDAD   2   

1,09   Aire acondicionado tipo SPLIT DOBLE CIRCUITO de 1.5 TR   UNIDAD   2   

1,10   Extracción de aire tipo eyector   UNIDAD   10   

1,11   Equipos de suministro de aire   UNIDAD   7   

1,12   Equipos de extracción de aire   UNIDAD   5   

1,13   extractores de cabina   UNIDAD   9   

1,14   extractores de hongo   UNIDAD   3   

2. MANTENIMIENTO CORRECTIVO EQUIPOS HVAC         

2,01   

suministro e instalación de termómetro de columna 

ROCKAGE rango 0-150 °C, Indicación análoga con doble 

unidad de medida (°C/°F), Longitud de bulbo de 4”.    

Unidad   5   

2,02   
suministro e instalación Manómetro De Presión Diferencial 

Dwyer Magnehelic Serie 2000   
Unidad   10   

2,03   

suministro e instalación de Sensor de RS-1180-0002 | 

Controles Johnson | Sensor de temperatura de pared 0 a 

40C Ajuste del punto de ajuste 0-10VDC Pantalla LCD 

Anulación de ocupación Anulación de velocidad del 

ventilador   

Unidad   5   

2,04   
Suministro e instalación de actuador de retorno de resorte 

jhonson controls ref M9206-GGA-2S   
Unidad   10   

2,05   
Instalación de actuador de retorno de resorte jhonson 

controls ref M9208-GGA-2S (suministrado por el INM)   
Unidad   5   

2,06   Suministro e instalación de coraza americana de ½”   ML   10   

2,07   Suministro e instalación de coraza americana de 3/4”   ML   20   

2,08   
desmonte y disposición final en sitio autorizado de coraza 

plástica por coraza metaliza flexible de 3/4"     
ML   20   

2,09   
Suministro e instalación de terminales rectas de 3/4" para 

coraza metálica   
UNIDAD   15   
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2,10   Suministro e instalación de   Chumacera UCP-204-12TCV   Unidad   5   

2,11   Suministro e instalación de   Rodamiento SKF 6205   Unidad   5   

2,12   Suministro e instalación de   Rodamiento SKF 6203   Unidad   5   

2,13   
Suministro e instalación Piloto (Indicador de estado) para 

los tableros de fuerza    
Unidad   32   

2,14   Suministro e instalación Batería NAE (Johnson Controls)   Unidad   5   

2,15   Suministro e instalación Batería NCE (Johnson Controls)   Unidad   5   

2,16   
Suministro e instalación de Batería VARTA Microbattery Ref 

3/VH700 AAA, de 3.6V, @730mAh, 086B   
Unidad   8   

2,17   
Suministro e instalación breakers Siemens tipo industrial 3 

x 50A con contactos auxiliares, tableros de fuerza   
Unidad   19   

2,18   
cambio de bornera y revision de cableado motor extracción 

E3 de 9hp trifásico marca Siemens   
Unidad   1   

2,19   
Suministro e instalación contactor de CA 

electromagnetico,GMC-9   
Unidad   1   

2,20   
Suministro e instalación de rele de sobrecarga de 

reemplazo directo Siemens de 20 a 32 amperios   
Unidad   1   

3. SUMINISTROS         

3,01   Correa Bx-42 "Dentada"   Unidad   5   

3,02   CORREA BX-40   Unidad   5   

3,03   CORREA BX-34   Unidad   5   

3,04   CORREA B40   Unidad   5   

3,05   CORREA B-98   Unidad   5   

3,06   CORREA Bx-30   Unidad   5   

3,07   CORREA BX32   Unidad   5   

3,08   CORREA B-36   Unidad   5   

3,09   Prefiltros 16"x20"x2" eficiencia 0,95    Unidad   5   

3,10   Prefiltros 16"x25"x2" eficiencia 0,95    Unidad   4   

3,11   Prefiltros 20"x16"x2" eficiencia 0,95    Unidad   4   

3,12   
Paños para limpieza paquete por 70 unidades dimensiones 

25x42cm   
Paquete   3   

3,13   Grasera   Unidad   1   

3,14   Limpia contactos unidad por 250 ml   Unidad   3   

3,15   Grasa unidad por 1/4 de galón   Unidad   3   

4. ADECUACIONES E INSTALACIONES         

4,01   
Revisión y puesta en funcionamiento de cableado 

correspondiente a conexionado entre variador y pilotos   
Global   1   

4,02   

Revisión y puesta en funcionamiento de cableado 

correspondiente a conexionado entre variador y pulsadores 

apertura   

Global   1   
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4,03   

Revisión y puesta en funcionamiento de cableado 

correspondiente a conexionado entre variador y pulsadores 

de apagado   

Global   1   

4,04   

Revisión y puesta en funcionamiento de cableado 

correspondiente a conexionado entre variador y selector de 

posición   

Global   1   

4,05   

Revisión de cableado y conexionado desde PLC hasta 

tablero de control de las unidades manejadoras para 

verificar señales de temperatura de suministro, 

condiciones de suministro, comandos de apertura y cierre 

en válvulas de agua fría y caliente, por medio de motor 

actuador.   

Global   1   

4,06   
revisión y puesta en funcionamiento de compresor en 

Equipo Chiller marca York modelo YCALOO44 DE 40 TR   
Global   1   

4,07   
Cambio de rodamientos de moto ventiladores en Chiller 

York   
Global   1   

4,08   
Adecuación de protección a motor de cabinas de extracción 

en terraza   
Unidad   4   

4,09   
Revisión y puesta en funcionamiento de suministro de agua 

caliente para unidades manejadoras AC-16, AC-3, AC-2   
Unidad   3   

SITIOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: Sede Principal del Instituto Nacional 
de Metrología; Avenida Carrera 50 No 26-55 Int. 2 CAN, Bogotá. 

 
3.5 NORMATIVA APLICABLE, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y/O 
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN 
 

Además de las normas aplicables al proceso de contratación, se dará aplicación 
a lo contenido en las siguientes normativas:    

   
Resolución 0491 del 24 de febrero de 2020 - establece los requisitos 
mínimos de seguridad para el desarrollo del trabajo en espacios 

confinados y se dictan otras disposiciones.    
   

Respecto a la parte ambiental, son aplicables las siguientes normativas: 
Resolución 472 de 2017, Resolución 1257 de 2021, Resolución 541 de 1994, 
Decreto357 de 1997, Decreto 507 de 2023, para el caso de residuos peligrosos 

Decreto 4741 de 2005, Decreto 1609 del 31 de Julio de 2002   
    

De igual manera deberá darse cumplimiento a las Buenas Prácticas en el uso de 
refrigerantes y lubricantes en instalaciones de refrigeración y climatización, 
según normatividad ambiental, las demás normas establecidas por el Ministerio 

de ambiente y desarrollo Sostenible, la Secretaría Distrital de Ambiente, y 
aquellas que respecto hayan sido publicadas por el ICONTEC, y el INVIMA sobre 

manejo de aire en laboratorios.   
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Además, se dará aplicación a lo contenido en la Resolución 90708 por la cual se 

expide el nuevo Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas – RETIE, en el 
Código Eléctrico Nacional (NTC2050) y a las resoluciones s 90907 de 2013, 
90795 de 2014 y 40492 de 2015, 40157 de 2017 y 40259 de 2017 a través de 

2017 se modifican y aclaran algunos artículos del Anexo General de la Resolución 
90708 de 2013, en lo que concierna y se relacione con las actividades a efectuar 

por motivo del presente contrato.   
   

Así mismo, se deberá dar aplicación a las siguientes normas NTC:  

   

NTC 2348 - Norma técnica sobre máquinas y equipos de conductos de aire. La 

norma establece requisitos para materiales de conductos y conectores de aire, 
incluyendo pruebas de resistencia al fuego, corrosión y humedad. Además, 

clasifica los materiales en Clase 0 y 1 dependiendo de sus características de 
propagación de llamas y generación de humo. La norma busca garantizar la 
seguridad de los sistemas de ventilación y aire acondicionado en Colombia.   

   
NTC 5853 - Norma técnica para la clasificación de seguridad de refrigerantes 

usados en mantenimientos de equipos de refrigeración y climatización.   
   

NTC  5315 - Sistemas de refrigeración mecánicos usados para enfriamiento y 
calefacción. Requisitos de seguridad.   
   

NTC 3714 – Este documento establece los requisitos técnicos para 
acondicionadores de aire para recintos en Colombia. Describe los diferentes tipos 

de acondicionadores de aire para recintos como de consola, de pared y de 
ventana. También define términos clave como accesorios, barreras, circuitos 
eléctricos, depósitos de presión y más.   

   
NTC 5183 – Norma Técnica sobre ventilación para una calidad aceptable del 

aire en espacios interiores. La norma establece requisitos para la ventilación de 
edificios con el fin de mantener niveles aceptables de calidad del aire interior y 
proteger la salud de los ocupantes. La norma incluye definiciones, clasificación 

de sistemas y equipos de ventilación, procedimientos de diseño, construcción y 
operación de sistemas de ventilación, y apéndices con información.   

   
 
 

Normas técnicas internacionales ANSI/ASRHAE 34. Normas Internacionales de 
Refrigeración y Aire Acondicionado.  
 

3.6 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL: Prestación de servicios - Obra   
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En atención a la finalidad contractual y al tipo de actividades a ejecutar, se aclara 

que el contrato, aunque pueda ejecutarse bajo la modalidad de prestación de 
servicios, será considerado jurídicamente como un contrato de obra, en los 
términos del numeral 1º del artículo 32 de la Ley 80 de 1993, el cual establece:   
  
“(…)  

1o. Contrato de Obra.   
Son contratos de obra los que celebren las entidades estatales para la 
construcción, mantenimiento, instalación y, en general, para la realización de 

cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la 
modalidad de ejecución y pago.”   

   
De acuerdo con la disposición transcrita, tenemos que el contrato de obra es 
aquel que tiene como objeto la construcción, mantenimiento, instalación o 

cualquier otro tipo de trabajo material sobre un bien inmueble, en sentido 
amplio, esto es, cualquier trabajo que tenga la finalidad de crear, construir, 

conservar, modificar instalar, realizar mantenimiento, reparación y demolición 
de los bienes inmuebles, entre otros, esto, sin importar cuál sea la modalidad 

de pago acordada entre las partes.   
   
Por su parte, los contratos conexos son los que tienen que ver con diseño 

relacionado con bienes inmuebles, interventoría relacionada con un contrato de 
obra, o consultoría relacionada con contratos de obra, por ejemplo, en lo que 

tiene que ver con asesorías técnicas de coordinación, estudios de prefactibilidad, 
gerencia de obra, entre otros.    
   

De acuerdo con lo mencionado anteriormente, el presente proceso al ser un 
proceso cuyo objeto es el mantenimiento de equipos que hacen parte de la 

infraestructura de la entidad, el proceso derivará en un contrato conexo.   
 

3.7 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2025 
contados a partir de la suscripción del acta de inicio del contrato, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución establecidos en el artículo 41 de la 

Ley 80 de 1993 y los demás que se señalen en la minuta contractual.  
 

3.8 LUGAR DE EJECUCIÓN Y/O ENTREGA 
 

El servicio de mantenimiento objeto del presente contrato lo realizará el 
contratista en las instalaciones del Instituto Nacional de Metrología, ubicadas en 

la Carrera 50 Nro. 26 - 55 Int.2 CAN Bogotá D.C.  
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3.9 PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACIÓN, VALOR ESTIMADO 

DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. 
 

La entidad ha estimado el valor del contrato en la suma de TRESCIENTOS 
NOVENTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL 

SEISCIENTOS VEINTICINCO PESOS ($398.218.625,00), que incluye 
impuestos, tasas, contribuciones, aportes al sistema general de seguridad social, 

aportes parafiscales, retención por estampilla pro-universidad y contribución 
FONSECON y cualquier otro pago que deba efectuar el contratista, relacionado 
con el perfeccionamiento y ejecución del presente contrato.  
 

Dicho valor se encuentra respaldado con el certificado de disponibilidad 
presupuestal No. 10725 del 15 de enero de 2025, rubro C-3599-0200-6-
53105B-3599016-02- ADQUIS. DE BYS - SEDES MANTENIDAS - MEJORAMIENTO 

Y SOSTENIBILIDAD DE LA SEDE DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA 
BOGOTÁ, expedido por el funcionario de Gestión Presupuestal del Instituto 

Nacional de Metrología.   
 

Para determinar el valor estimado del presente contrato, se llevó a cabo una 
revisión mediante solicitudes de cotización a empresas que cumplen con los 

requisitos para ofrecer los servicios solicitados con el fin de verificar los precios 
vigentes en el mercado. Las solicitudes fueron enviadas tanto por correo 
electrónico como a través de publicación en la plataforma SECOP II, recibiendo 

respuestas dentro de los plazos establecidos por parte tres (3) empresas.  
 

Con base en los precios de referencia obtenidos, el área técnica efectuó ajustes 
en los ítems y sus cantidades, con el propósito de priorizar la adquisición de 

ciertos bienes y servicios, teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal 
asignada para esta contratación.  se realizó por parte del Instituto Nacional de 

Metrología.  
 
Para mayor detalle ver Anexo. A-07-F-010EstudiodeMercadoV.3   

 
La propuesta que sobrepase el valor del presupuesto oficial estimado NO SERÁ 

EVALUADA. 
 

3.10 FORMA DE PAGO 
 

El Instituto Nacional de Metrología pagará al CONTRATISTA el valor del contrato 

en pesos colombianos, así:   
 
Pagos parciales de acuerdo con actividades ejecutadas, y correspondientes al 

servicio efectivamente prestado y los insumos entregados, dentro de los treinta 
(30) días siguientes a la presentación de la correspondiente factura con el 



 

 PLIEGO DE CONDICIONES – Selección Abreviada de Menor Cuantía - SA 005 de 2025  cuyo objeto 
es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA EL 

SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA” 

 

 
Dirección: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotá D.C., Colombia           Código A-07-F-021 
Conmutador: (+57) 601 254 2222                                                                             Versión 3 

Línea Nacional: (+57) 01 8000 112542                                                           Página 51 de 104 

 

cumplimiento de los requisitos legales, atendiendo a los precios ofertados por el 

contratista en su propuesta, el informe y recibido a satisfacción realizado por el 
supervisor del contrato.   
  

Lo anterior incluido IVA y demás impuestos a que haya lugar, de conformidad 
con la disponibilidad del PAC (Programa anual mensualizado de caja) y/o 

situación de fondos por parte del Instituto Nacional de Metrología.   
Los anteriores valores se pagarán previa entrega de:   
 

• Factura   
• Informe periódico del supervisor, informe final del supervisor y/o 

entregable previsto, de acuerdo con las obligaciones/cronograma/.   
• Certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor del 

contrato.   
• Constancia de pago de los aportes correspondientes al Sistema Integral 

de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y contribuciones parafiscales, 

los cuales deberán cumplir las previsiones legales.   

 

PARÁGRAFO PRIMERO: El CONTRATISTA deberá tener presente que la 

sumatoria de las cuentas de cobro no podrán superar el presupuesto asignado 

al contrato. El INM no reconocerá el pago sobre servicios y/o bienes que no 

hubieren sido previamente autorizados por escrito por el Ordenador del Gasto 

del INM. En caso de terminación anticipada, cesión o suspensión del contrato, 

se realizará documento escrito por las partes en el que se reconocerá el pago 

proporcional de los servicios efectivamente prestados. Los pagos se efectuarán 

mediante consignación al CONTRATISTA, en la Cuenta Bancaria que indique el 

contratista en la certificación aportada. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: El valor del contrato se encuentra respaldado con el 

certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el funcionario de Gestión 

Presupuestal del Instituto Nacional de Metrología, señalado anteriormente. 

PARÁGRAFO TERCERO: En caso de estar obligado a facturar, el contratista "En 

atención al artículo 20 de la Resolución No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida 

por la DIAN, deberá expedir su factura, como Factura electrónica, para lo cual 

tendrá que realizar la Actualización del RUT y Resolución de facturación 

incluyendo la responsabilidad como facturador electrónico." 

PARÁGRAFO CUARTO: Cuando se realicen contratos con auto retenedores, 

deberán informar en la factura esta condición a fin de no realizar retención 

alguna. 
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3.11 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

3.11.1 OBLIGACIONES GENERALES: 
 

a) Desarrollar el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, 

y obligaciones definidas en la invitación pública, ficha técnica (si aplica), 
estudios previos y demás documentos constitutivos del mismo. 

b) Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del 

contrato.  
c) Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes sobre el 

cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la 
certificación del cumplimiento correspondiente, documento entre otros 

indispensable para el pago.  
d) Constituir las garantías solicitadas y mantenerlas vigentes por el tiempo 

pactado, así como de las modificaciones que se presenten en la ejecución del 

mismo. 
e) Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el 

supervisor del contrato y el Director General con el fin de que el servicio se 
realice a entera satisfacción de la Entidad.  

f) Dar a conocer las situaciones que considere necesarias en relación con el 

desarrollo y ejecución del contrato.  
g) No ofrecer ni recibir dadivas ni ninguna otra forma de halago a ningún 

funcionario público o contratista, en relación con su propuesta, con el 
proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato. 

h) Durante la ejecución del contrato debe permanecer afiliado y a paz y salvo 

con el sistema de seguridad social y parafiscales. 
i) Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y/o 

extrajudiciales por los daños y perjuicios que se deriven de sus actos, 
omisiones o hechos. 

j) El Contratista debe custodiar y a la terminación del presente contrato 

devolver los insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, 
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposición para la 

ejecución objeto de este contrato (si aplica). 
k) No divulgar a terceras partes, la “Información confidencial”, que reciba por 

parte del INM, y deberá darle a dicha información el mismo tratamiento que 

le darían a la información confidencial de su propiedad, esta información 
puede ser recibida ya de forma oral, visual, escrita, grabada en medios 

magnéticos o en cualquier otra forma tangible y que se encuentre claramente 
establecida como tal; La “Información confidencial” recibida, deberá utilizarse 
únicamente para el desarrollo del objeto contractual. 

l) Cumplir en el desarrollo de sus actividades y manejo de la información con 
las políticas de seguridad de la información establecidas en el INM, las cuales 

se pueden consultar en www.inm.gov.co.  

http://www.inm.gov.co/
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m) Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del 

contrato y de la ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios. 

n) Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato. 

o) Cumplir con las políticas, requisitos y documentos establecidos en el Sistema 
Integrado de Gestión de calidad (SIG) del INM. 

p) Dar buen uso y custodia a los bienes que la entidad le preste para su uso; e 
informar cualquier novedad presentada al supervisor y a la coordinación de 
servicios administrativos, dentro de las doce (12) horas siguientes al suceso, 

tales como daño, pérdida o hurto.  
q) El contratista se obliga a abstenerse de ejercer cualquier forma de violencia 

contra las mujeres, violencia basada en género, actos de racismo o cualquier 
tipo de discriminación. Asimismo, se compromete a cumplir de manera 

integral con el "Protocolo para la prevención, atención y medidas de 
protección de todas las formas de violencia contra las mujeres y basadas en 
género y/o discriminación por razón de raza, etnia, religión, nacionalidad, 

ideología política o filosófica, sexo, orientación sexual, discapacidad y demás 
motivos de discriminación en el ámbito laboral y contractual del sector 

público" que establezca la Entidad. 
r) Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 

de 2011 y normas concordantes vigentes que sean aplicables. 
 

3.11.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

El contratista deberá cumplir con las siguientes condiciones de carácter 
específico:   

 

OBLIGACION PREVIA A LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO 

a) Presentar los soportes de educación y experiencia (certificaciones, los 

diplomas de estudios técnicos, tecnológicos o profesionales del personal 

requerido en las especificaciones técnicas) previamente a la suscripción del acta 

de inicio. 

OBLIGACIONES EN EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
   

a. Establecer un cronograma de intervención detallando cada uno de los 
espacios, actividad y tiempo estimado de ejecución, el cual se deberá 

presentar durante los primeros 10 días de ejecución del contrato.   
b. Brindar al INM una línea de atención inmediata 24 horas los 7 días de la 

semana, en caso de emergencia, incluido dominicales y festivos, cuando 

por cualquier circunstancia se requiera.   
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c. Aportar con su concepto técnico frente a aquellas mejoras y correcciones 

al sistema, ya sea aplicando medidas activas, pasivas o del sistema de 
control y accionamiento de tal forma que se mejoren las condiciones 
ambientales en los laboratorios del INM.   

d. Tener a disposición para el contrato, personal idóneo con conocimiento y 
experiencia en mantenimiento preventivo y correctivo de sistemas de 

climatización, circunstancia que será verificada por el supervisor del 
contrato al momento de iniciar la ejecución de este.   

e. Garantizar que los insumos y repuestos a suministrar e instalar sean 

nuevos, absteniéndose de hacer uso de repuestos usados o 
remanufacturados, los cuales deben ser de reconocimiento nacional y 

deberán ser de la máxima calidad que se encuentre en el mercado y se 
incluirá en su valor todos los costos asociados a su instalación. El 

proponente deberá tener en cuenta esta condición para la determinación 
de estos en la oferta económica.   

f. Asumir los costos asociados al transporte y la mano de obra necesaria, el 

monte y desmonte de piezas y demás costos asociados a su instalación y 
puesta en funcionamiento, por lo que no se reconocerán costos individuales 

para este tipo de actividades en la ejecución del contrato conforme a los 
términos establecidos por la Entidad. Circunstancia que deberá ser tenida 
en cuenta para la proyección de precios de la oferta económica.   

g. En la ejecución del contrato, deberá llevar un control periódico del 
funcionamiento del sistema, reportando en un documento escrito las fallas 

y arreglos realizados, el cual será entregado al supervisor para alimentar 
la hoja de vida de los equipos que conforman el sistema de climatización. 
Ya sea en el formato utilizado por la empresa o solicitará al supervisor el 

formato de la entidad para el reporte de actividades de soporte técnico 
realizadas.   

h. Garantizar la calidad e idoneidad   del servicio   ofertado   y adjudicado.  El 
CONTRATISTA, deberá soportar y cubrir todos los riesgos derivados de la 
mala calidad del servicio.   

i. Responsabilizarse de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su 
personal cause al INM y/o terceras personas, comprometiéndose a reparar 

en forma inmediata; de no hacerlo así el INM procederá a corregirla en la 
forma que estime conveniente pero su costo y el de las posibles 
indemnizaciones surgidas se descontará de los pagos pendientes al 

contratista.   
j. Mantener en perfecto estado las áreas donde intervenga, en coordinación 

con la Entidad, deberá determinarse días y horarios en que se efectuará las 
labores, de tal forma que se cause la menor perturbación a la labor de los 
funcionarios del INM.   

k. Reemplazar los repuestos que resulten defectuosos o de mala calidad sin 
costo adicional para la entidad dentro de las 24 horas siguientes al 
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requerimiento realizado por el supervisor del contrato, en caso de Presentar 

devoluciones, si el CONTRATISTA no restituye los repuestos defectuosos 
dentro del término señalado por el INM, éste podrá proceder a declarar el 
siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas señaladas en 

el contrato.   
l. Entregar a satisfacción del INM, las actividades contratadas de acuerdo con 

las calidades y cantidades ofertadas.   
m. Cumplir con las especificaciones y normatividad vigentes para este tipo 

de servicios, Normas Técnicas y Hojas Técnicas de los productos que se 

vayan a utilizar.   
n. Realizar el trabajo con precaución garantizando la integridad de las 

estructuras y sus refuerzos y demás instalaciones, acabados, mobiliario y 
bienes existentes en las edificaciones intervenidas.   

o. Garantizar el desmontaje y montaje sin daños del cielo raso en los lugares 
necesarios.  En caso de ocasionarse algún daño deberá ejecutar los arreglos 
correspondientes a su costa.   

p. Responder al INM por los daños causados por parte del personal al servicio 
del contratista, en infraestructura o equipos durante la ejecución del 

contrato.   
q. El personal del contratista deberá estar uniformado y plenamente 

identificado dentro de las instalaciones del INM.   

r. Informar al supervisor del contrato cuando el personal propuesto deba ser 
cambiado por situaciones de caso fortuito o fuerza mayor para que sea 

efectuado el trámite de aprobación de la documentación del profesional 
propuesto por el Contratista para efectuar el reemplazo.   

s. Las demás que se hagan necesarias tendientes al cabal cumplimiento del 

objeto pactado.   
 

3.11.3 OBLIGACIONES AMBIENTALES: 
 

a) Identificar y cumplir la normatividad ambiental colombiana aplicable a las 

actividades contratadas.   
b) Entregar en medio digital los informes generados en ejecución del contrato 

que no sean necesariamente solicitados en físico por el supervisor.   
c) Reportar al Supervisor del contrato y asumir como responsabilidad del 

CONTRATISTA cualquier infracción ambiental por omisión de permisos, 

concesiones o licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar 
antes del inicio, durante y al final del contrato.   

d) Aplicar en las actividades que realizará en las instalaciones del INM las 
buenas prácticas y los procedimientos ambientales establecidos por la 
entidad contratante, entre otras relacionadas con la gestión integral de 

residuos, uso eficiente de agua y energía, atención de emergencias 
ambientales.   
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e) Asegurar que el embalaje de los elementos entregados y/o partes de 

repuesto, sean o tengan una porción, componente, cualidades, 
características o atributos, reciclables, de materiales reciclados, o 
biodegradables.   

f)  Durante la ejecución del contrato, el contratista se compromete a mantener 
en orden y aseo y entregar libre de residuos el área donde realizará los 

mantenimientos.   
g) Reportar cualquier emergencia ambiental, fuga, aspecto ambiental, acto o 

condición subestándar identificado que pueda generar un impacto 

ambiental negativo.   
h) Entregar separados al supervisor del contrato los residuos producto de las 

actividades realizadas que se clasifiquen como ordinarios potencialmente 
reciclables (cartón, plástico, papel, madera, metales, entre otros) para ser 

gestionados por la entidad.   
i) Gestionar el almacenamiento, transporte, aprovechamiento y disposición 

final, sin cargo a la entidad, de los residuos generados por las actividades 

contratadas, diferentes a los potencialmente reciclables en los términos que 
la normatividad aplicable determine (para el caso de residuos de demolición 

y construcción que se generen durante las adecuaciones civiles requeridas, 
Resolución 472 de 2017, Resolución 1257 de 2021, Resolución 541 de 
1994, Decreto357 de 1997, Decreto 507 de 2023, para el caso de residuos 

peligrosos Decreto 4741 de 2005,Decreto 1609 del 31 de Julio de 2002, 
entre otras) y entregar al supervisor los certificados de disposición final, 

copia de los permisos y/o licencias vigentes expedidas por la autoridad 
ambiental competente de cada uno de los terceros que realizan actividades 
de gestión de residuos peligrosos y especiales.   

j)  Entregar al supervisor del contrato la matriz de aspectos e impactos 
aplicable al contrato y los programas y/o procedimientos de control de 

aspectos, impactos y emergencias ambientales establecidos por el 
contratista para las actividades contratadas a realizar en el INM.   

k) Participar en las capacitaciones y los ejercicios de simulacro de 

emergencias y contingencias que se realizan en la entidad durante el 
tiempo de ejecución del contrato. (sí así es requerido por el Supervisor del 

contrato).   
l)  Las sustancias químicas usadas para el desarrollo del contrato deberán 

estar etiquetadas y los envases en condiciones óptimas, el almacenamiento 

debe suponer la prevención y contención de derrames, se deben mantener 
disponibles en medio magnético y físico, las hojas de seguridad en español 

de los insumos químicos usados de acuerdo con los parámetros 
establecidos en el Decreto 1496 de 2018. m) En caso de que, se requiera 
manipular el refrigerante de un equipo, el contratista deberá certificar que 

sus funcionarios técnicos en sistemas de refrigeración, tiene competencia 
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en Manejo Ecológico de Gases Refrigerantes tal y como lo solicita la Unidad 

Técnica de Ozono en Colombia - UTO.   
n) Entregar al Supervisor del contrato la ficha técnica que demuestre que los 

equipos eléctricos y/o electrónicos a instalar presentan características de 

bajo consumo energético.   
o)  Entregar al Supervisor del contrato la ficha técnica que demuestre que el 

(los) equipo(s) a adquirir no contiene o requiere para su producción u 
operación las sustancias agotadoras de la capa de ozono listadas en los 
Anexos A, B, C, E y F del Protocolo de Montreal en cumplimiento a la 

Resolución 634 del 17 de junio de 2022 del Ministerio de Ambiente y 
Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.   

p) Entregar al supervisor los certificados, documentos y soportes que 
evidencien la aplicación de los requerimientos descritos anteriormente, 

junto al informe de actividades.  
 

3.11.4 OBLIGACIONES SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 

a) Disponer del personal que le ayudará en la ejecución del objeto 

contractual, por lo tanto, debe cumplir con todas las normas laborales y 
de seguridad social y no existirá solidaridad entre el contratista y la 
Entidad por las obligaciones del contratista con sus empleados.    

b) Garantizar la disposición de los elementos requeridos por el 

personal prestador del servicio, que permitan garantizar el control 
de los riesgos asociados con la ejecución de las actividades propias 

del servicio objeto del contrato.    
c) Debe pagar los salarios y prestaciones sociales en forma oportuna 

a todo el personal que utilice durante la ejecución del Contrato y en 
general, dar estricto cumplimiento a la totalidad de obligaciones con 

el Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales, derivadas de 

la ejecución de este   
d) El contratista deberá notificar al supervisor del contrato y al 

encargado de Seguridad y salud en el trabajo la ocurrencia de 
incidentes o accidentes de trabajo que se presenten durante el 

desarrollo de la actividad en las instalaciones del INM.    
e) Cumplir y estar alineado con las normas, procedimientos, 

estándares e instrucciones de Seguridad y Salud en el Trabajo 
establecidas por el INM.    

f) Presentar la planilla de pago de seguridad social vigente de todos 
los trabajadores Junto al formato de control de ingreso código A-

04F-078 de manera mensual del personal que ejecutará las 
actividades objeto del contrato para la autorización de ingreso a las 

instalaciones del INM.    
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g) El proponente deberá enviar un certificado emitido por un 
profesional en SST donde se enlisten las actividades de alto riesgo 

que se vayan a ejecutar y relacionar los procedimientos seguros, 
formatos de permisos de trabajo y formato de análisis de riesgos 

que apliquen para el desarrollo de las actividades de alto riesgo.   
 
El CONTRATISTA deberá acogerse a las políticas internas del Instituto en materia 

de Seguridad y salud en el trabajo.  
 

3.11.5 OBLIGACIONES DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN 
 

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir con las políticas, normas y 
procedimientos de seguridad de la información establecidos por el INSTITUTO 

NACIONAL DE METROLOGÍA (INM) durante el desarrollo de las actividades 
objeto del contrato y en la gestión de cualquier información a la que tenga 

acceso. Estas políticas están disponibles para consulta en el sitio web oficial del 
INM (www.inm.gov.co). En virtud de lo anterior, EL CONTRATISTA deberá: 

 

a) Asegurar el manejo confidencial, íntegro y seguro de la información del 
INM, conforme a las políticas y estándares vigentes. 

b) Implementar medidas adecuadas para prevenir el acceso no autorizado, 
pérdida, divulgación, alteración o destrucción de la información 

suministrada o generada durante la ejecución del contrato. 

c) Utilizar la información únicamente para los fines establecidos en el 
contrato, quedando estrictamente prohibido su uso con otros propósitos 

o para beneficio propio o de terceros. 

d) Informar de manera inmediata al INM cualquier incidente de seguridad 
que comprometa la confidencialidad, integridad o disponibilidad de la 

información. 

e) Al finalizar el contrato, devolver toda la información suministrada por el 
INM y garantizar su eliminación segura, según las instrucciones del 

contratante. 

 

 

PARÁGRAFO PRIMERO: En caso de incumplimiento de las obligaciones de 
seguridad de la información, EL CONTRATISTA será responsable por los daños y 

perjuicios que tal incumplimiento genere al INM, sin perjuicio de las sanciones 
contractuales, legales o administrativas aplicables. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Las obligaciones derivadas de esta cláusula 
permanecerán vigentes cinco (5) años incluso después de la finalización del 

contrato, para garantizar la protección continua de la información del INM. 
 

http://www.inm.gov.co/
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3.12 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA 
 

a) Designar un supervisor para que realice las funciones de control, 
supervisión y vigilancia del cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista. 

b) Vigilar y verificar el cumplimiento, por parte del contratista, de sus 
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al 

artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
c) Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo con la forma de 

pago estipulada. 

d) Suministrar la información y elementos necesarios relacionados con el 
cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas. 

e) Expedir oportunamente el recibo a satisfacción de los servicios. 
f) La entidad se compromete a mantener estricta reserva y confidencialidad 

sobre la información del contratista que conozca por causa o con ocasión 

del contrato.   
 

3.13 GARANTÍAS  
 

Acorde con lo indicado en el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, y 

de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007; EL 

CONTRATISTA deberá constituir a favor del INSTITUTO NACIONAL DE 

METROLOGÍA, con NIT. 900.494.393-3, las siguientes garantías con los amparos 

que allí se describen. 

El contrato de seguro contenido en una póliza solo puede ser suscrito por 

compañías aseguradoras vigiladas por la Superintendencia Financiera. En 

consecuencia, no son contratos de seguro las fianzas u otros instrumentos 

expedidos por compañías de fianzas generales y demás entidades no sujetas a 

dicha inspección y vigilancia. La Entidad Estatal debe verificar que en la póliza y 

sus cláusulas generales no aparezcan exclusiones o limitaciones de 

responsabilidad que no sean aceptables y que los amparos, cobertura, vigencia 

y valor asegurado sean los exigidos. 

 

Por lo anteriormente señalado, la garantía debe comprender los siguientes 

amparos: 

RIESGO POR 
CUBRIR   

BENEFICIARIO   AFIANZADO    VIGENCIA   CUANTÍA   

Cumplimiento   INSTITUTO 
NACIONAL DE 

METROLOGIA 

Contratista   
Igual al plazo del 
contrato y seis 

(6) meses más   

20%   

Calidad del servicio   
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Calidad y correcto 

funcionamiento de 
los bienes   

NIT-

900.494.393- 3   

Igual al plazo del 

contrato y un (1) 
año más   

20%   

Salarios, 
prestaciones 
sociales e 

indemnizaciones 
Laborales   

Igual al plazo del 
contrato y tres 
(3) años más   

5%   

Responsabilidad 
Civil 
Extracontractual   

Terceros 
afectados   

Igual al plazo de 
ejecución del 
contrato   

200 
SMMLV   

 

1. Cumplimiento: Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios 
derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el 

incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 

(c) el pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. En cuantía 
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con vigencia 
igual al plazo de ejecución del contrato a partir del cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato y, seis (6) meses más. 
 

2. Calidad del servicio prestado: Para garantizar la calidad de los servicios 
prestados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el 
contrato, en cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 

contrato y con vigencia igual al plazo de ejecución del contrato, contado a partir 
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 

contrato y seis (6) meses más. 
 
3. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Para garantizar la 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas establecidas en el contrato, en cuantía equivalente al 

veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo 
de ejecución del contrato, contado a partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución del contrato y un (1) año más. 

  
4. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones 

laborales: Este amparo debe cubrir al Instituto de los perjuicios ocasionados 
por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de 
la contratación del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecución 

del contrato amparado, el contratista debe constituir, una vez suscriba el 
contrato, una póliza expedida por una compañía de seguros legalmente 

autorizada para operar en Colombia, en cuantía igual al cinco por ciento (5%) 
del valor del total del contrato y con vigencia igual al plazo de ejecución del 
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contrato, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución del contrato y tres (3) años más. 
 
5. Responsabilidad Civil Extracontractual: Este amparo debe cubrir al 

Instituto de los perjuicios patrimoniales (daño emergente y lucro cesante) y 
extra patrimoniales causados a terceros por el tomador de la póliza (contratista) 

con ocasión de la ejecución del contrato, por los cuales resulte civilmente 
responsable el contratante de conformidad con lo establecido en el artículo 2347 
del código civil. El valor asegurado en la citada póliza será equivalente a 

doscientos salarios mínimos legales mensuales vigentes (200 SMLMV) al 
momento de la expedición de la póliza. La vigencia de esta garantía se otorgará 

por el plazo de ejecución del contrato, de conformidad con lo establecido en el 
Decreto 1085 del 2015. El Decreto 1082 de 2015 exige una serie de requisitos 

que deben reunir los seguros de responsabilidad civil extracontractual a favor 
de Entidades Estatales: Cobertura básica de predios, labores y operaciones. 
Daño emergente y el lucro cesante. Perjuicios extramatrimoniales. 

Responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo que 
el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad civil 

extracontractual, con los mismos amparos aquí requeridos. Cobertura expresa 
de amparo patronal, que cubre los perjuicios causados por accidentes de trabajo 
que sufran los empleados al servicio del contratista en desarrollo de sus 

actividades. Cobertura expresa de vehículos propios y no propios, que cubre 
daños materiales, las lesiones personales y/o la muerte que se ocasionen a 

terceros con vehículos propios y no propios que estén al servicio de la entidad 
asegurada en el giro normal de sus actividades. 

 

El CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos necesarios para 

mantener vigente la garantía a que se refiera el contrato. La terminación 

automática por no pago de la prima y su revocatoria no es aplicable a las pólizas 

de seguro en contratos estatales. La garantía no podrá ser cancelada sin la 

autorización escrita del INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA. 

El contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto 

reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. 

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecución 

del contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a notificar a la 

Aseguradora y en caso tal a modificar el valor de la garantía otorgada o ampliar 

su vigencia, según el caso. Todas las manifestaciones contenidas en la póliza o 

en las condiciones generales de la misma, contrarias o diferentes a las 

establecidas en este proceso y en especial para cada uno de los amparos 

solicitados, se tendrán por no escritas. 
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3.14 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: 
 

El supervisor del contrato resultante de la presente contratación, será designado 

por el Ordenador del gasto del Instituto Nacional de Metrología. 

La labor del supervisor se regirá por lo señalado en la Resolución No. 111 del 06 

de marzo de 2020 por medio de la cual se adopta el Manual de funciones, 

atribuciones, prohibiciones y responsabilidades de los supervisores y/o 

interventores de los contratos y convenios que suscriba el Instituto o el Acto 

Administrativo que lo complementen, sustituyan y/o modifiquen. Además, por 

todas aquellas normas legales que lo complementen. El Manual A-07-M-001 

Gestión contractual, los procedimientos: A-07-P-001 Etapa pre-contractual, A-

07-P-002 Etapa contractual, A-07-P-003 Etapa pos-contractual, A-07-P-004 

Convenios y/o memorandos de entendimiento y el instructivo A-07-I-001 

Supervisión de contratos y/o convenios.   

 

3.15 INDEMNIDAD  
 

El contratista mantendrá indemne al INM contra todo reclamo, demanda, acción 

legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o 

propiedades de terceros, ocasionados por aquél, sus subcontratistas o 

proveedores, durante la ejecución del objeto contractual, y terminados éstos, 

hasta la liquidación definitiva del contrato. 

 

Se consideran como hechos imputables al contratista, todas las acciones u 

omisiones de su personal, de sus subcontratistas y proveedores, y del personal 

al servicio de cualquiera de ellos; los errores y defectos de sus trabajos, y en 

general cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales. 

 

3.16 LIQUIDACIÓN  
 

La liquidación a que se refiere el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado 

por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012 El presente contrato será liquidado 

dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto 

para su ejecución, o a la expedición del acto administrativo que ordene la 

terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga, en todo caso de 

conformidad y dentro de los plazos previstos en el artículo 11 de la Ley 1150 de 

2007. 

 

3.17 SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES 
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Las partes en aras de solucionar en forma ágil rápida y directa las diferencias y 

discrepancias surgidas de la ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos 

de solución previstos en la ley, tales como la conciliación, amigable composición 

y transacción. 

 

3.18 EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL 

El proponente favorecido ejecutará el objeto del contrato que se adjudique como 

resultado del presente Proceso de Selección con plena autonomía técnica y 

administrativa, razón por la cual queda entendido que no habrá vínculo laboral 

alguno entre la Entidad y el contratista ni entre aquella y el personal que el 

contratista destine para la ejecución del contrato resultante del presente 

Proceso.  

 

3.19 CESIÓN DEL CONTRATO 
 

El contratista no podrá ceder el contrato a personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras, sin el consentimiento previo y escrito de la Entidad. 

 

3.20 CLÁUSULA PENAL  
 

Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o 

a las obligaciones emanadas del presente contrato, pagará a la entidad el diez 

por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de 

perjuicios. La entidad podrá hacer efectivo el valor de la cláusula penal 

descontándola de las sumas que adeude al CONTRATISTA, en desarrollo del 

contrato. La Entidad podrá acudir, en todo caso, ante la Jurisdicción de lo 

Contencioso Administrativo para reclamar por el mayor perjuicio ocasionado por 

el incumplimiento. 

 

3.21 MULTAS  
 

En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, y el artículo 

17 de la ley 1150 de 2007, las partes acuerdan, que en caso de mora o retardo 

en el cumplimiento de cualquier obligación señalada en el presente contrato a 

cargo del CONTRATISTA, y como apremio para que las atienda oportunamente, 

la entidad podrá imponerle, mediante Resolución motivada, multas equivalentes 

al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada día de atraso o 

retardo en el cumplimiento de sus obligaciones, previo requerimiento al 

CONTRATISTA, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por 

ciento (10%) del mismo. EL CONTRATISTA autoriza desde ya, para que en 
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caso de que la entidad le imponga multas, el valor de las mismas se descuente 

de los saldos a su favor. Lo anterior, salvo que EL CONTRATISTA demuestre 

que su tardanza o mora obedeció a hechos constitutivos de caso fortuito o fuerza 

mayor debidamente comprobados.  

 

CAPITULO CUARTO 
REQUISITOS HABILITANTES Y FACTOR DE ESCOGENCIA 

 
 

De conformidad con lo estipulado en el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 

de 2007, la capacidad jurídica, las condiciones de experiencia, capacidad 

financiera y de organización de los proponentes serán objeto de verificación de 

cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de 

selección y no otorgarán puntaje. La exigencia de tales condiciones será 

adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato a suscribir y a su valor. 

 

Los proponentes que en la verificación de los documentos y requisitos 

habilitantes establecidos en el presente proceso y conforme a las normas legales 

pertinentes obtengan en cada uno de ellos el criterio de HÁBIL, serán los 

calificados teniendo en cuenta los factores y puntajes los cuales determinaran el 

orden de elegibilidad de las propuestas.  

El Instituto en el informe de evaluación puede solicitar a los proponentes 

subsanar los requisitos habilitantes de la propuesta, en ejercicio de esta facultad, 

los proponentes NO PODRÁN complementar, mejorar o modificar su propuesta, 

acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso o 

subsanar la omisión de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para 

presentar la propuesta. Si el proponente subsana y acredita tales requisitos 

hasta el término establecido en el cronograma, el Instituto actualizará el informe 

y lo publicará en el SECOP, incluyendo en la evaluación la propuesta objeto de 

subsanación. Si no subsana durante el término establecido en el cronograma la 

propuesta será rechazada.  

 

CRITERIOS DE VERIFICACIÓN O REQUISITOS HABILITANTES FACTOR 

VERIFICACIÓN JURÍDICA:  CAPACIDAD JURÍDICA (REQUISITO HABILITANTE) HÁBIL / NO HÁBIL 
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VERIFICACIÓN TÉCNICA:  EXPERIENCIA PROPONENTE (REQUISITO HABILITANTE) HÁBIL / NO HÁBIL 

VERIFICACIÓN TÉCNICA (REQUISITO HABILITANTE) 
HÁBIL / NO HÁBIL 

VERIFICACIÓN FINANCIERA: CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
(REQUISITO HABILITANTE) 

HÁBIL / NO HÁBIL 

 

4.1 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 

4.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA.   
 

Los proponentes interesados deberán presentar este documento, de acuerdo con 

el documento guía suministrado por la entidad. El FORMATO CARTA DE 

PRESENTACION deberá ser suscrito por el proponente si es persona natural o 

por el representante de la persona jurídica o el representante del Consorcio o 

Unión Temporal, y diligenciado de acuerdo con el modelo suministrado y los 

requisitos establecidos en la presente convocatoria. 

Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá:  

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con 

facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este 

último caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la 

propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. 

Si la presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido 

en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual 

o el integrante de la propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización 

de la junta de socios o asamblea general de accionistas, según corresponda. 

b) En caso de que el proponente no firme debidamente la carta de presentación, 

se entenderá como no presentada.  

 

4.1.1.1 AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA  

 

Si el representante legal del proponente requiere autorización de sus órganos de 

dirección para presentar oferta y comprometer al oferente, en caso de que le 

llegaré a ser aceptada la oferta, anexarán los documentos que acrediten dicha 

autorización. 

 

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista 

en los estatutos para que el representante legal pueda presentar propuesta o 
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contratar, anexará el respectivo documento donde previamente a la presentación 

de la propuesta se le faculte contratar, mínimo, por el valor propuesto o del 

presupuesto oficial según corresponda. 

 

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista 

anteriormente, el Instituto Nacional de Metrología solicitará al proponente 

allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha 

autorización deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 

 

4.1.1.2 PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA  
 

Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se deberá adjuntar el 

poder otorgado, en debida forma y conforme lo establece la ley, por quien tenga 

la facultad de hacerlo. En todo caso, si el poderdante requiere a su vez 

autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y comprometer 

al oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta, se deberán presentar los 

documentos descritos en el numeral anterior.  

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 

tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 

Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al 

proponente y a todos los integrantes del proponente plural. 

 

4.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O 
CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL 

CASO. 
 

El oferente debe adjuntar los documentos señalados, de acuerdo con la 

naturaleza si es persona natural o jurídica o proponente extranjero, (si es 

proponente plural cada integrante presentará su información individualmente). 

 

a) Si el PROPONENTE es persona jurídica deberá presentar certificado de 

existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, 
con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de presentación de la propuesta, en donde conste 
que su constitución es de mínimo un (01) año anterior a la presentación 
de la propuesta y su duración es de mínimo un (01) año contado a partir 

del vencimiento del plazo de ejecución del contrato, El objeto social del 
proponente debe permitir realizar el objeto del presente proceso de 

selección,  La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta,  
se verifica con la inscripción del representante legal en el certificado de 
existencia y representación legal. 
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Nota: Si la propuesta que se presenta es a nombre de una sucursal, se deberán 

anexar los certificados tanto de la sucursal como de la casa principal que sean 

necesarios para evidenciar la actuación. 

 

b) Si el PROPONENTE es una persona natural deberá presentar el certificado 

de registro mercantil expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, 
el cual deberá tener una fecha de expedición no superior a treinta (30) 

días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta, en 
donde conste la determinación de su actividad relacionada con el objeto 
de la Invitación Ofertar. 

 

c) Si el PROPONENTE es una persona jurídica extranjera deben acreditar su 
existencia y representación legal con el documento idóneo expedido por 

la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres meses 
desde la fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste que el 
representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 

nombre de la persona jurídica, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social directo que lo faculta. 

 

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que 

cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia 

y ampliamente facultado para representarlas extrajudicialmente hasta la 

constitución de la sucursal en Colombia, en caso de resultar aceptada su 

propuesta, de conformidad con lo señalado en el título VIII del Libro II del Código 

de Comercio Colombiano. 

 

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, de países que 

hagan parte de la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización 

para documentos públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes 

reglas: 

 

a) El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual 

se certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social 
tendrá validez en Colombia con la sola Apostilla. 

b) Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el 
interesado deberá velar porque la autoridad que autentica certifique sobre 

la existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, 
documento éste que se deberá apostillar. 

c) En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad 

ante quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar 
sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de 
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la misma, el interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la 

autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, 
estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la autoridad del 
Estado donde emana el documento. (Este requisito será exigible solo para 

el proponente que presente la oferta económica con el menor valor y para 
los efectos de la Aceptación de la Oferta.). 

d) Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones 
de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo 
con las leyes del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul 

Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de la 
existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes 

del respectivo país. En este caso, como la Convención no se aplica a los 
documentos ejecutados directamente por agentes diplomáticos o 

consulares, deberá seguir el trámite ordinario de legalización, o sea que 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonará la firma del 
Cónsul. 

 

Por recomendación de Colombia Compra Eficiente se debe incluir en los 

documentos del proceso la siguiente información relevante para la presentación 

de ofertas por parte de proponentes extranjeros: 

Idioma – Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos 

habilitantes que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al 

castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su lengua 

original junto con la traducción al castellano. El proponente puede presentar una 

traducción simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario para 

firmar el contrato debe presentar la traducción oficial al castellano de los 

documentos presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el 

mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes. 

 

Legalización de documentos - Los documentos presentados por los 

proponentes no requieren legalización alguna salvo los documentos otorgados 

en el exterior y los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante 

Notario Público. 

 

Moneda – Los oferentes deben presentar sus estados financieros en la moneda 

legal del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 

El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los 

requisitos habilitantes tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado 

vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el 

efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendrán en cuenta las tasas de cambio 

certificadas por la Superintendencia Financiera 
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4.1.3 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 
 

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se deberá 

aportar el documento de constitución suscrito por sus integrantes, el cual deberá 

expresar claramente su conformación, las reglas básicas que regulan las 

relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el 

estricto cumplimiento a lo establecido en el artículo 7o. de la Ley 80 de 1993.  

 

En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo 

proponente ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio 

o unión temporal, so pena del rechazo de su propuesta.   

  

El proponente deberá presentar el documento de constitución en el cual deberá 

indicar como mínimo lo siguiente:  

 

a) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o 
unión temporal.  

b) Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y 
número del documento de identidad y domicilio.  

c) Designar la persona, que, para todos los efectos, representará el 
consorcio o la unión temporal. Deberán constar su identificación y las 
facultades de representación, entre ellas, la de presentar la propuesta 

correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, 
modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario, así como 

la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten 
necesarios.  

d) Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros 

del consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades, su 
participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de cada uno 

de los integrantes de la forma asociativa. 
e)  Señalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNIÓN TEMPORAL, los 

términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución 

y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del 
contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 

previo de la Entidad.  
f) Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, la cual no podrá ser 

inferior a la del plazo de ejecución y liquidación del contrato y tres (3) 

años más.  
g) El Proponente Plural debe señalar expresamente cual es el porcentaje de 

participación de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje 
de participación no podrá ser diferente al 100%.  
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h) En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de 

participación sin el consentimiento previo de la Entidad.   
  

En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución y 

para efectos del pago, en relación con la facturación deben manifestar:  

  

a) Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal 
uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el número del NIT 
de quien factura.  

b) Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los 
integrantes del consorcio o la unión temporal, caso en el cual deben 

informar el número de NIT de cada uno de ellos y la participación de cada 
uno en el valor del contrato.  

c) Si la va realizar el consorcio o unión temporal con su propio NIT, caso en 

el cual se debe indicar el número. Además, se debe señalar el porcentaje 
o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el 

nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos.  
 

Celebrado el contrato, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo 

entre los miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesión a 

terceros, se requerirá de la autorización previa, expresa y escrita de la Entidad. 

Lo mismo sucederá en el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en 

uno de los miembros del consorcio o unión temporal, éste cederá su participación 

a una tercera previa autorización escrita de la entidad.  

  

4.1.4 FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DEL PROPONENTE SI 
ES PERSONA NATURAL O DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, 
SEGÚN CORRESPONDA. 
 

Se deberá adjuntar copia de la cédula de ciudadanía del Representante Legal o 

quien firmará el contrato, debidamente autorizado en la Cámara de Comercio o 

poder debidamente expedido para el efecto (si es proponente plural cada 

integrante presentará su información individualmente). 

 

4.1.5 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

Los proponentes interesados deberán presentar este documento, de acuerdo con 

el FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN suministrado por la entidad, 

el cual deberá ser suscrito por el proponente como persona natural o por el 

representante legal cuando se trate de personas jurídicas.  
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Nota: En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, 

además, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman.  

 

4.1.6 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE PAGO AL SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES. 
 

a) La persona jurídica del proponente deberá adjuntar una certificación 
expedida por el revisor fiscal (si la persona jurídica está obligada a tener 
revisor fiscal), o por el Representante Legal, según el caso, en donde 

acredite que se encuentra al día con el pago de los aportes de sus 
empleados a los sistemas de salud, ARL, pensiones y aportes a las Cajas 

de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, dentro de los 
seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de selección. El revisor 

fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Cámara de Comercio.  
 

Si firma el revisor fiscal se adjuntará también a la propuesta: fotocopia de la 

cédula de ciudadanía del revisor fiscal o del contador, fotocopia de su tarjeta 

profesional y fotocopia de su Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la 

Junta Central de Contadores. 

 

b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación 

expedida por el revisor fiscal o en su defecto por el mismo proponente, 
certificar el pago de sus aportes y el de sus empleados (si los tuviere) a 

los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 

certificar que, a la fecha de presentación de su oferta, ha realizado el pago 
de los aportes correspondientes de los últimos seis (6) meses del 

calendario que legalmente sean exigibles en la citada fecha, (o sea, en los 
cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos). 

 

Si firma el revisor fiscal se adjuntará también a la propuesta: fotocopia de la 

cédula de ciudadanía del revisor fiscal o del contador, fotocopia de su tarjeta 

profesional y fotocopia de su Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la 

Junta Central de Contadores. 

 

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora En caso de que 

el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a 
efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal 
debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia. 

Asimismo, deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de 
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Seguridad Social Integral, adicionalmente presentará copia de la última 

planilla de pago. 
 

Nota: En caso de Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, 

cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. 

 

4.1.7 DECLARACIÓN DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE 
INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD. 
 

Los proponentes interesados deberán declarar en documento adjunto a su 

propuesta que no se encuentran incursos en inhabilidades o incompatibilidades 

para contratar con la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el Estatuto 

Orgánico del Sistema Financiero y demás normas concordantes, ni estar 

registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de la República 

como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta. 

 

En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podrá 

estar incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la 

Entidad, ni estar registrados en el boletín expedido por la Contraloría General de 

la República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta. 

 

4.1.8 CERTIFICACIÓN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS, ANTECEDENTES JUDICIALES E IMPOSICIÓN DE 

MULTAS POR AUTORIDADES DE POLICÍA Y ANTECEDENTES REDAM  

 

El proponente deberá anexar el último Boletín de responsables fiscales expedido 

por la Contraloría General de la República, Certificado de Antecedentes 

Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, y el Certificado 

de Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional de Colombia. 

 

Asimismo, deberá anexar la consulta del Registro Nacional de Medidas 

Correctivas “RNMC”, en aplicación de lo establecido en los artículos 182 y 183 

de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016, por la cual se expide el Código Nacional 

de Policía y Convivencia, el proponente, ya sea persona natural o jurídica, no 

debe estar reportado en el RNMC, so pena de las sanciones previstas en el 

numeral 4 del artículo 183 del citado Código. 

 

Por último, deberá anexar la consulta en relación a los antecedentes relacionados 

con el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. 
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Nota 1: En caso de tratarse de persona jurídica, se deberá anexar el certificado 

de antecedentes fiscales y disciplinarios de su representante legal y de la 

persona jurídica correspondiente. 

Nota 2: Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales los documentos 

deberán presentarse por todos y cada uno de los representantes legales de sus 

integrantes. 

 

Nota 3: Todos los certificados serán verificados a la fecha del informe de 

selección por el Instituto Nacional de Metrología, lo anterior, a través de las 

páginas web de los Organismos de Control y de Policía. No obstante, en caso de 

no poder verificarse por el sistema electrónico, se requerirá oportunamente a 

los proponentes quienes deberán tramitar su expedición y presentarla a la 

Entidad, en los términos determinados en el requerimiento que se les realice. 

   

En caso de encontrarse reporte de antecedentes en alguna de estas entidades 

el proponente será RECHAZADO. 

 

4.1.9 IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA  
  

El proponente aportará con la propuesta copia actualizada del Registro Único 

Tributario RUT.    
 

Nota: Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales los documentos deberán 
presentarse por todos y cada uno de los representantes legales de sus 

integrantes.  
 

4.1.10 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 

El proponente, deberá otorgar favor del INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA 

con NIT 900.494.393-3, y anexar con su propuesta, una garantía de seriedad de 

la oferta. Para el caso de las personas naturales o jurídicas extranjeras sin 

domicilio o sucursal en Colombia, podrán otorgar, como garantía, cartas de 

crédito Stand By, expedidas en el exterior.  

 

En las propuestas presentadas por personas jurídicas la garantía debe ser 

tomada a nombre de la razón social que figura en el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio.  
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Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, es decir, como 

Consorcio o Unión Temporal, la garantía deberá ser otorgada por todos sus 

integrantes, debidamente enunciado e identificado.  

ETAPA AMPAROS % VIGENCIA JUSTIFICACIÓN 

 

 

 

 

 

PRECONTRACTUAL 

SERIEDAD DE 

LA OFERTA 

10 % del 

valor del 

presupuesto 

oficial.  

TRES (3) 

MESES, 

contados a partir 

de la fecha de 

cierre de la 

presente 

Selección 

igualmente, el 

proponente 

deberá 

mantenerla 

vigente hasta la 

aprobación de 

garantías del 

contrato   

Cubre a la Entidad de los 

perjuicios derivados del 

incumplimiento de la oferta, en 

los siguientes eventos:  

- No ampliación de la vigencia de 

la garantía cuando el plazo para la 

adjudicación o suscripción del 

contrato sea prorrogado, siempre 

que esa prórroga no exceda de 

tres (3) meses. 

-Retiro de la oferta después de 

vencido el plazo para su 

presentación 

-No suscripción del contrato sin 

justa causa por parte del 

adjudicatario 

-La no constitución de la garantía 

de cumplimiento del contrato por 

parte del adjudicatario 

 

NOTA: La no entrega de la garantía de seriedad junto con la oferta no será 

subsanable y en consecuencia será causal de rechazo de los ofrecimientos en 

consideración a lo indicado por el parágrafo 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 

2007, incluido mediante el artículo 5º de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018.  

 

4.1.11 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 
PROPONENTES RUP 
 

El proponente deberá aportar el Registro Único de Proponentes de la Cámara de 

Comercio vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso, expedido con fecha 

no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 

presente proceso de selección, de conformidad con el artículo 6 de la ley 1150 

de 2007 y modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. 

 

Cada integrante de unión temporal o consorcio, al momento de presentarse al 

proceso debe tener la inscripción en dicho registro igualmente, vigente y en 

firme.  
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Si el oferente no presenta con su propuesta el certificado de Registro Único de 

Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio, la Entidad requerirá al 

proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo que la ley señale para el 

efecto. 

 

De acuerdo con las disposiciones insertadas por la Ley 1882 de 2018, a la fecha 

de cierre del Proceso de Contratación, el RUP debe encontrarse vigente, es decir, 

haber sido renovado en el término legal establecido, a más tardar el quinto día 

hábil del mes de abril de cada año.  

 

4.2 OTROS DOCUMENTOS 
 

Los siguientes documentos son necesarios para la suscripción del contrato por 

lo tanto se requiere que el proponente los cargue como documentos adicionales 

de su oferta: 

 

- REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): Copia del Registro Único 
Tributario – RUT vigente, expedido por la DIAN, del proponente o los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal. (Si el contrato se adjudica a 
un Consorcio o Unión Temporal, el contratista deberá tramitar y obtener el 
número de identificación tributaria. Si se adjudica a una Promesa de 

Sociedad Futura, se deberá constituir la correspondiente sociedad y 
obtener el número de identificación tributaria). 

 

- REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA (RIT): Copia del Registro 

de Información Tributaria - RIT vigente, expedido por la DIAN, del 
proponente o los integrantes del Consorcio o Unión Temporal. Expedido por 

la Secretaría de Hacienda Distrital (es el mecanismo de identificación, 
ubicación y clasificación de los contribuyentes del Impuesto de Industria y 
Comercio, Avisos y Tableros. La inscripción en el RIT se debe efectuar entre 

los dos meses siguientes a la fecha de iniciación de operaciones). 
 

- CERTIFICACIÓN DE CUENTA BANCARIA. Copia de certificación 

expedida por banco o corporación bancaria, en la que conste NIT, nombre 
y número de la cuenta respectiva del proponente o los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal, con una fecha de expedición no mayor a 30 

días antes de la fecha de cierre del presente proceso de selección. (Si el 
contrato se adjudica a un Consorcio o Unión Temporal, para la suscripción 

del contrato deberá aportar certificado de cuenta bancaria a nombre de 
dicho contratista). 
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4.3 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 

de 1993, artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del 
Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, la capacidad jurídica y la 

solidez financiera serán objeto de verificación sin calificarse en cuanto no son 
factores de comparación de las ofertas y, por lo tanto, podrán complementarse 
en los términos que establezcan las citadas normas y el INM.  
  

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente 
proceso de contratación deberán estar inscritos en el REGISTRO ÚNICO DE 

PROPONENTES con el fin de que la entidad realice la verificación de los 
requisitos habilitantes de carácter financiero, de conformidad con lo establecido 
en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto 

Ley 019 de 2012, y el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. Decreto 1082 de 
2015, cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la 

información que se modifica estará vigente hasta que la nueva información 
quede en firme.  
  

Los proponentes deberán aportar el Certificado de Registro Único de 

Proponentes vigente y actualizado. Si este certificado contiene los indicadores 
de capacidad financiera solicitados en el cuadro de Indicadores para verificar la 

capacidad financiera con corte a diciembre 31 de diciembre de 2024 o el que 
aplique. 
  

Si el oferente no presenta con su propuesta el certificado de Registro Único de 

Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio, la Entidad requerirá al 
proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo que la ley señale para el 
efecto. 
  

De acuerdo con las disposiciones insertadas por la Ley 1882 de 2018, a la fecha 
de cierre del Proceso de Contratación, el RUP debe encontrarse vigente, es decir, 

haber sido renovado en el término legal establecido, a más tardar el quinto día 
hábil del mes de abril de cada año.  
  

La entidad realizará la verificación de la capacidad financiera y organizacional de 

los proponentes, salvo los extranjeros sin domicilio en Colombia, con 
fundamento en la información financiera contenida en el Registro Único de 

Proponentes.  
 
Para tal efecto, el proponente o cada uno de los integrantes del proponente (en 

caso de que éste sea un Consorcio o una Unión Temporal) debe(n) presentar el 
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registro único de proponentes RUP, expedido con una antelación no superior a 

treinta (30) días calendario a la fecha de cierre. 

La información financiera deberá estar actualizada en el RUP con corte a 31 de 

diciembre de 2024 o el que aplique. 

 

4.3.1 PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA  
 

Los Proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información 

financiera de conformidad con la legislación propia del país de origen. Los valores 

deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio 

de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien 

se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de 

origen.  

 

A. El estado de situación financiera (balance general) y estado de 
resultado integral (estado de resultados), acompañados por el informe 
de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) con 

traducción simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.  
 

B. Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y 

certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta 
Central de Contadores de quien realiza la conversión.  

 

Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal A será con corte a 

31 de diciembre de 2024 o el que aplique, de acuerdo con lo establecido en la 

Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del 

Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 

En tal sentido, se tomará la información de acuerdo con el último año fiscal del 

proponente, acompañado del Informe de Auditoría, salvo que se acredite en 

debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de 

corte diferente a la prevista en este pliego. 

 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del 

proponente extranjero, el Representante Legal o el apoderado en Colombia 

deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. El Proponente podrá 

acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una 

firma de auditoría externa. 
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NOTA 1: En caso de que el proponente certifique que el monto por gasto de 

intereses o gastos financieros asciende a cero (0), se entenderá habilitado en lo 

referente al indicador de razón de cobertura de intereses (si aplica).  

 

NOTA 2: En el caso de las Uniones Temporales y los Consorcios, los indicadores 

se calcularán con base en el porcentaje (%) de participación de cada integrante 

en el proponente plural, mediante la obtención del promedio ponderado (según 

estos porcentajes de participación), de cada uno de los componentes para los 

estados financieros que intervienen en los indicadores. 

 

4.3.2. VERIFICACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA 
 

Para la verificación financiera del presente proceso se han determinado los 

indicadores financieros, bajo las siguientes condiciones: 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

LIQUIDEZ 
Activo corriente / Pasivo 

corriente 
Mayor o igual a 2,45  

NIVEL DE 

ENDEUDAMIENTO 

(Pasivo total / Activo 

Total) x 100 
Menor o igual al 48%  

ÍNDICE DE RAZÓN DE 

COBERTURA DE INTERÉS 

Utilidad Operacional / 

Gastos de Intereses 
Mayor o igual a 3,83  

 

NOTA 1: En caso de que el proponente certifique que el monto por gasto de 

intereses o gastos financieros asciende a cero (0) o INDETERMINADO, se 

entenderá habilitado en lo referente al indicador de razón de cobertura de 

intereses. 

En el caso de las Uniones Temporales y los Consorcios, los indicadores se 

calcularán con base en el porcentaje (%) de participación de cada integrante en 

el proponente plural, mediante la obtención del promedio ponderado (según 

estos porcentajes de participación), de cada uno de los componentes para los 

estados financieros que intervienen en los indicadores. En concordancia con lo 

establecido en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes 

en los procesos de contratación, para el cálculo de los indicadores financieros de 

liquidez y razón de cobertura de intereses, en el cual el denominador sea cero 

(0), la entidad calificará la propuesta como HÁBIL. 
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En caso de no cumplir con la Capacidad financiera, la propuesta se considerará 

NO HÁBIL. 

 

4.3.3 VERIFICACIÓN DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

El INM verificará el cumplimiento de los siguientes indicadores para medir el 

rendimiento de las inversiones y la eficacia en el uso de activos del proponente, 

según la información indicada en el RUP  

 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

Rentabilidad de Patrimonio 
(Utilidad Operacional / 

Patrimonio) Mayor o igual a 11% 

Rentabilidad del Activo 
(Utilidad Operacional/ 

Activo Total) Mayor o igual a 9% 

 

En el caso de las Uniones Temporales y los Consorcios, los indicadores se 

calcularán con base en el porcentaje (%) de participación de cada integrante en 

el proponente plural, mediante la obtención del promedio ponderado (según 

estos porcentajes de participación), de cada uno de los componentes para los 

estados financieros que intervienen en los indicadores. En caso de no cumplir 

con la Capacidad organizacional aquí requerida, la propuesta se considerará NO 

HÁBIL. 

 

En caso de no cumplir con la Capacidad financiera y Capacidad organizacional 

aquí requerida, la propuesta se considerará NO HÁBIL. 

 

La verificación del cumplimiento de la capacidad financiera y organizacional 

mínima exigida por el INM es un requisito habilitante para la participación de la 
propuesta en el proceso de selección y no otorga puntaje, en concordancia con 

lo establecido en el numeral 1º del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007.   
  

De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,” (…) Las 
personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en 

Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratación convocados por 
las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones 
previstas de forma taxativa en la ley (…)”.   
  

De acuerdo con lo anterior, el INM verificará la capacidad financiera y de 
organización del proponente con el fin de garantizar la solvencia económica y 

patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso, para 
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lo cual se debe adjuntar el Registro Único de Proponentes – RUP vigente y 

actualizado con corte 31 de diciembre de 2024 o el que aplique. 
  

NOTA: En caso de que la propuesta no cumpla con alguno de los 
indicadores anteriormente mencionados, ésta será rechazada.   
  

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos los miembros deberán 
acreditar su inscripción en el Registro Único de Proponentes y que se encuentre 
en firme, de esta manera la entidad verificará cada uno de los valores totales de 

cada componente del indicador por el porcentaje de participación, con el fin de 
obtener un nuevo resultado que será el indicador financiero y de capacidad 

organizacional de la propuesta.  
 

Para garantizar la participación de las Personas Extranjeras no inscritas en el 
Registro Único de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el país 

(Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.1.1.5.2), a estas no se les podrá exigir el 
requisito de inscripción en el registro único de proponentes. En consecuencia, 

los citados oferentes deberán aportar la misma información indicada 
anteriormente, es decir, los Estados Financieros (Balance General, Estado de 
Resultados y Notas a los Estados Financieros) a corte de 31 de diciembre de 

2023 o el que aplique apostillados, debidamente aprobados por el representante 
legal y por el Contador Público o Revisor Fiscal según corresponda, así mismo, 

una certificación del revisor fiscal o contador público, en la cual certifique y 
especifique las cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera, 
acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-

expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha 
de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador público con Tarjeta 

Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.  
   

En todo caso, el proponente extranjero, persona natural o jurídica sin domicilio 
o sucursal en Colombia, aceptará las condiciones establecidas para el presente 

proceso y en el evento de resultar favorecido con la adjudicación el contratista 
deberá someterse a los procedimientos y exigencias contempladas por la ley 

colombiana. 
 
La entidad verificará y validará los documentos de tipo financiero relacionados a 

continuación: 

 

REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES RUP:  

Expedido por la respectiva Cámara de Comercio, debe encontrarse en original, 

actualizado, vigente y en firme a la fecha del cierre (presentación de la 
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propuesta); cumpliendo con lo establecido en el Decreto Ley 0019 de 2012, 

Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes.  

Las personas naturales y jurídicas nacionales y las personas extranjeras o con 

sucursal en Colombia que sean proponentes o integrantes de uniones 

temporales, consorcios y promesas de sociedad futura deberán adjuntar copia 

del Registro Único de Proponentes expedido por la Cámara de Comercio. 

 

DOCUMENTACIÓN DEL CONTADOR Y REVISOR FISCAL:  

El oferente debe presentar copia de la cédula de ciudadanía, copia de la tarjeta 

profesional y certificación de antecedentes emitida por la junta central de 

contadores con vigencia no superior a tres meses del contador de su contador y 

revisor fiscal. 

 
 

4.4 REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES   
 

Con el objeto de verificar la idoneidad del futuro contratista en la ejecución del 

contrato, el oferente deberá aportar con su propuesta lo siguiente: 

 

4.4.1 CONDICIONES TÉCNICAS  
 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Las especificaciones técnicas descritas en el numeral 3.4 del presente pliego de 
condiciones, son de obligatorio cumplimiento y se entenderán aceptadas y 

ofertadas en las mismas condiciones exigidas en dicho numeral. La aceptación 
de las condiciones, y el requisito se entenderán cumplidos por parte del 

proponente a través de la suscripción del FORMATO DE CARTA DE 
PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. 
 

2. CONDICIONES TÉCNICAS   
  

El oferente deberá además de las anteriores especificaciones, cumplir las 
siguientes condiciones de manera obligatoria y aportar los documentos que se 
requieran junto con su propuesta.   

 

ITEM   DESCRIPCIÓN   

1   

El proponente deberá anexar certificación donde garantice que pone a 
disposición del INM personal idóneo, calificado, con el entrenamiento y 

experiencia necesaria para la prestación de los servicios de 
mantenimiento de acuerdo con el objeto contractual. Dicha certificación 
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deberá relacionar que el equipo de trabajo estará conformado por las 

siguientes personas.   
   

PERFILES REQUERIDOS:   
   

• Ingeniero industrial, electromecánico, mecánico con mínimo 2 
años de experiencia específica en instalación, puesta en marcha, 
configuración, mantenimiento preventivo y correctivo de 

sistemas de refrigeración y sistemas de aire acondicionado de 
confort y precisión.   

  
• Técnico electromecánico, mecánico o técnico en refrigeración o 

climatización, con certificación expedida por el CONTE (Clase TE-

6) (Ésta para el caso de los perfiles que legalmente requieran 
tarjeta profesional), con mínimo cuatro (4) años de experiencia 

específica en instalación, puesta en marcha, configuración, 
mantenimiento preventivo y correctivo de sistemas de 
refrigeración y sistemasaire acondicionado de confort y 

precisión. 
 

• Ingeniero, tecnólogo o técnico industrial, electromecánico, 
electricista, mecánico con mínimo 4 años de experiencia 
específica en instalación, puesta en marcha, configuración, 

mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de monitoreo 
y control de Johnson controls “METASYS”, la certificación 

deberá ser clara y especifica en la que conste la experiencia en 
la manipulación del software relacionado anteriormente.   

   

DOCUMENTACIÓN QUE SOPORTA LA FORMACIÓN Y 
EXPERIENCIA DEL PERSONAL   

   
1. Formación Académica: Se deben proporcionar copias de los 

diplomas que certifiquen el título técnico, tecnológico, o 

profesional del personal involucrado.    
 

2. Acreditación Profesional: Para aquellos profesionales cuyas 
disciplinas lo requieran, es obligatorio presentar la tarjeta o 
matrícula profesional. En el caso específico de los técnicos 

electricistas, se deberá adjuntar el certificado emitido por el 
CONTE (Consejo Nacional de Técnicos Electricistas). Esta 

acreditación confirma que el personal cumple con los estándares y 
regulaciones profesionales aplicables, garantizando así un alto 

nivel de calidad y seguridad en la ejecución de los servicios. 
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3. Experiencia Laboral: Es esencial aportar soportes que 
evidencien la experiencia laboral específica del personal, en 

concordancia con lo afirmado en la certificación presentada junto 
con la propuesta. Los documentos aportados deben detallar la 

naturaleza de los proyectos ejecutados, las responsabilidades 
asumidas, y la duración de cada experiencia laboral, demostrando 
así la experiencia específica en el objeto del contrato.   

   
Acreditación de la experiencia laboral:   

   
La experiencia laboral será verificada, para efectos de complementar la 
información solicitada por el INM el profesional deberá presentar 

certificados de experiencia y/o copias de contratos con su acta de 
liquidación expedidas por el contratante, en las cuales se indique como 

mínimo la siguiente información:   
   

• Nombre del contratista o del funcionario.   

• Nombre del contratante   
• Cargo del contratista o funcionario   

• Funciones o actividades especificas desarrolladas durante el 
contrato, las cuales deberán guardar relación con el presente 
proceso de contratación.   

• Tipo de contrato   
• Fecha de inicio   

• Fecha de terminación   
• Nombre y cargo de quien certifica.   
• Teléfono o correo electrónico para validación de la información   

   
No se aceptan: i. Auto certificaciones. ii. Contratos verbales.  iii. 

Certificaciones con enmendaduras y que no contengan como mínimo la 
información solicitada o que presenten inconsistencias.   
   

Las certificaciones con contratos simultáneos en la misma u otras 
entidades o empresas, o cuando se acredite la experiencia por contrato 

realizado en un mismo período de tiempo, el INM no tendrá en cuenta 
el tiempo en los contratos que se superpongan.   
   

En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un 
contrato general con un objeto diferente, la certificación deberá 

discriminar las actividades específicas de cada experiencia acreditada, 
para lo cual solo se tendrá en cuenta la experiencia que guarde relación 

con los elementos del presente proceso de selección.   
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El INM se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información 
y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.    

2   

El proponente deberá adjuntar certificación firmada por el 
Representante Legal si es persona jurídica o por la persona natural, en 

donde se especifique que los repuestos y equipos a suministrar e 
instalar serán nuevos y originales según la marca de cada equipo de 

climatización o refrigeración, absteniéndose de hacer uso de repuestos 
o equipos usados o remanufacturados, los cuales deben ser de 
reconocimiento nacional y deberán ser de la máxima calidad que se 

encuentre en el mercado.   
   

Nota: El proponente deberá tener en cuenta esta condición para 
incluir el valor de estos en la oferta económica.    

3   

El proponente deberá comprometerse mediante constancia escrita, que 
garantizará una línea de atención 24/7 con un tiempo de respuesta 
máximo de 24 horas, ante cualquier inconveniente presentado con el 

sistema de climatización en general durante la vigencia del contrato.   

 

4.4.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO TÉCNICO 
ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 

4.4.2.1 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO AMBIENTAL 
 

Desde el Sistema de Gestión Ambiental de acuerdo con el objeto y las 

especificaciones técnicas serian:   
   

a. El proponente deberá presentar junto con su oferta el pantallazo del 
aplicativo Vital de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales ANLA 
(http://vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.

aspx?Ubic=ext), que podrá ser verificado por la entidad, donde se evidencie 
que el oferente no registra infracciones o sanciones en el Registro Único de 

Infractores Ambiental RUIA.   
  
b. El contratista deberá certificar por medio de la ficha técnica o manifestación 

firmada que el (los) equipos a adquirir no contiene (n) o requiere para su 
producción u operación las sustancias agotadoras de la capa de ozono 

listadas en los Anexos A, B, C, E y F del Protocolo de Montreal en 
cumplimiento a la Resolución 634 del 17 de junio de 2022 del Ministerio de 
Ambiente y Desarrollo Sostenible y del Ministerio de Comercio, Industria y 

Turismo.   
  

http://vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext
http://vital.minambiente.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext
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c. Anexar una certificación firmada por el representante legal donde certifique 

que se compromete a:   
  
• Reportar al Supervisor del contrato y asumir como responsabilidad del 

CONTRATISTA cualquier infracción ambiental por omisión de permisos, 
concesiones o licencias ambientales que hubiese sido necesario tramitar 

antes del inicio, durante y al final del contrato.   
• Asegurar que el embalaje de los elementos entregados y/o partes de 

repuesto, sean o tengan una porción, componente, cualidades, 

características o atributos, reciclables, de materiales reciclados, o 
biodegradables.   

• Entregar separados al supervisor del contrato los residuos producto de las 
actividades realizadas que se clasifiquen como ordinarios potencialmente 

reciclables (cartón, plástico, papel, madera) para ser gestionados por la 
entidad.   

• Asegurar que el embalaje de los insumos y/o partes de repuesto, sean o 

tengan una porción, componente, cualidades, características o atributos, 
reciclables, de materiales reciclados, o biodegradables.   

• Gestionar el almacenamiento, transporte, aprovechamiento y disposición 
final, sin cargo a la entidad, de los residuos generados por las actividades 
contratadas, diferentes a los potencialmente reciclables en los términos que 

la normatividad aplicable determine (para el caso de residuos de demolición 
y construcción que se generen durante las adecuaciones civiles requeridas, 

Resolución 472 de 2017,Resolución 1257 de 2021, Resolución 541 de 1994, 
Decreto 357 de 1997, Decreto507 de 2023, para el caso de residuos 
peligrosos Decreto 4741 de 2005, Decreto1609 del 31 de Julio de 2002, 

entre otras) y entregar al supervisor los certificados de disposición final, 
copia de los permisos y/o licencias vigentes expedidas por la autoridad 

ambiental competente de cada uno de los terceros que realizan actividades 
de gestión de residuos peligrosos y especiales.   

• Que entregará en medio magnético y físico, las hojas de seguridad en 

español de los insumos químicos adquiridos: refrigerante, aceites y 
sustancias químicas usadas en las actividades, de acuerdo a los parámetros 

establecidos en el Decreto1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema 
Globalmente Armonizado de clasificación y etiquetado de productos 
químicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad química.   

 

4.4.2.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO DE SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO 
 

A. Anexar certificación vigente emitida por la ARL a la que se encuentre 

afiliado, donde conste la implementación del Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo de acuerdo con los lineamientos del Decreto 1072 de 
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2015 y los estándares mínimos establecidos por la resolución 0312 de 2019, 

indicando el porcentaje de cumplimiento del SG-SST el cual no podrá ser 
inferior al 65%. |   
   

En caso de que la ARL no haga entrega de la certificación, podrá aportar una 
certificación con la misma información emitida por un profesional en 

Seguridad y Salud en el Trabajo o profesional con posgrado en Seguridad y 
Salud en el Trabajo, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la 
resolución 0312 de 2019. Adjuntar licencia en seguridad y salud en el trabajo 

y curso de las 50 horas del SG-SST del profesional en SST vigente o en su 
defecto curso de actualización de 20 horas.   

 
Cuando aplique de acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en su artículo 2 y 

parágrafo 2.   
   

B. Presentar la Matriz de Identificación de Peligros, Evaluación y Valoración 

de los Riesgos y controles respectivos actualizada, que incluya las actividades 
a ejecutar objeto del contrato. El documento debe ser legible.   

   
C. Presentar la Matriz de elementos de protección personal, que incluya los 
elementos requeridos para las actividades a ejecutar objeto del contrato, el 

documento debe ser legible.   
   

D. Presentar un plan en materia de prevención, preparación y respuesta ante 
emergencias en donde se tengan incluidas actividades objeto del contrato, si 
aplica debe ser actualizado previo al inicio de labores.   

   
E. El proponente deberá presentar certificación escrita donde se compromete 

a:   
 

• Adherirse al plan en materia de prevención, preparación y respuesta ante 

emergencias que se produzcan en el instituto en el desarrollo de actividades 
del contrato cuando sus colaboradores estén dentro de las instalaciones del 

INM.   
 

• Disponer de los esquemas o sistemas de acceso idóneos (certificados o 

verificados por personal idóneo) y necesarios para la ejecución de las 
actividades que impliquen trabajo en alturas teniendo en cuenta las 

medidas definidas en las especificaciones técnicas.    
 

- Se compromete que para el desarrollo del contrato cuenta con el personal 

mínimo requerido a suministrar cumple con los siguientes perfiles y que 
remitirá a la entidad contratante la hoja de vida con los correspondientes 
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soportes para ser validada por el Supervisor del contrato una vez se 

suscriba el acta de inicio correspondiente:    
 

- Profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo:    

   
- Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo o un (1) profesional 

especializado en Seguridad y Salud en el Trabajo, el cual deberá cumplir con 
todos los requerimientos de:    

    

Un (1) año de experiencia específica en tareas de alto riesgo (alturas). 
Curso virtual de SG-SST con intensidad de 50 Hrs no mayor a tres (3) años 

o curso de actualización de SG-SST con intensidad de 20 Hrs. Contar con 
certificado de curso como coordinador de trabajo en alturas vigente. Este 

deberá realizar el acompañamiento de forma permanente para el desarrollo 
o ejecución de las actividades descritas en las especificaciones técnicas de 
la invitación pública.    

   
Dedicación del 100% en el acompañamiento de la ejecución del contrato.    

    
NOTA: El profesional anteriormente señalado también podrá ejercer tanto las 
actividades ambientales como de seguridad y salud en el trabajo, si su perfil 

cumple con el requerido en las ESPECIFICACIONES AMBIENTALES también, 
en caso de ejercer ambas actividades la misma persona su dedicación debe 

ser de tiempo completo.   
 
4.5 EXPERIENCIA  
 

Para acreditar la experiencia conforme con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015, el proponente o los miembros del Consorcio o Unión Temporal, deberán 
tener reportados en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio, 

máximo tres (3) suscritos en los últimos cinco (5) años que cumplan las 
siguientes condiciones:   

   
1. Objeto: Los objetos de los contratos aportados deben guardar relación con 

el objeto del presente proceso de selección, por lo tanto, también deberá 
acreditar la experiencia en las cuales conste que ha realizado 
mantenimientos preventivos y/o correctivos y acciones de mantenimiento, 

inclusión, u operación alguna al software de gestión y monitoreo METASYS 
de Johnson controls.   

 
2. Valor: La sumatoria de los contratos aportados, debe ser igual o superior 

al 100% del presupuesto estimado para el presente proceso.   

3. Contratante: Entidades públicas o privadas.   
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4. Estado de los contratos: Totalmente ejecutados a la fecha del cierre del 
proceso de selección.   

   

Código de Clasificación: Cada contrato deberá tener inscrito por lo menos dos 
de los siguientes códigos de Clasificación de Bienes y Servicios.   

   
 

GRUPO   SEGMENTO   FAMILIA   CLASE   

Servicios   

72000000   
Servicios de 

Edificación, 
Construcción de 

Instalaciones y 
Mantenimiento   

72150000   
Servicios de 

mantenimiento y 
construcción de 

comercio 
especializado   

72151200   
Servicios de construcción 

y mantenimiento de 
HVAC calefacción y 

enfriamiento y aire 
acondicionado   

Servicios   

72000000   
Servicios de 
Edificación, 

Construcción de 
Instalaciones y 

Mantenimiento   

72150000   
Servicios de 
mantenimiento y 

construcción de 
comercio 

especializado   

72151800   
Servicios de 
mantenimiento y 

reparación de 
máquinas.   

   
   

Servicios   

72000000   
Servicios de 

Edificación, 
Construcción de 
Instalaciones y 

Mantenimiento   

72150000   
Servicios de 

mantenimiento y 
construcción de 
comercio 

especializado   

72154100   
Servicios de 

mantenimiento y 
reparación de equipo de 
sistemas de distribución 

y acondicionamiento   

Servicios   

41000000   

Equipos y 
Suministros de 

Laboratorio, de 
Medición, de 
Observación y de 

Pruebas   

41100000   

Equipo de 
laboratorio y 

científico   

41134000   

Equipo de 
acondicionamiento 

ambiental para 
laboratorio   

 
El evaluador técnico definirá si el código inscrito presentado se relaciona o no 
con el objeto y de ser necesario requerirá aclaraciones o documentos al 

proponente. 
 

Con el objeto de verificar la idoneidad del futuro contratista en la ejecución del 
contrato, el oferente deberá presentar con su propuesta, entre uno (1) y máximo 
tres (3) certificación(es) que acrediten haber ejecutado contratos con entidades 
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públicas o privadas, con objeto igual o similar a la presente convocatoria, cuya 

sumatoria sea igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente 
proceso. 
 

Los contratos deben estar reportados en el Registro único de 
Proponentes (RUP) para ser objeto de evaluación, el proponente deberá 

resaltar el o los contratos con los que pretender acreditar su experiencia 
en dicho documento. Toda la información que se acredite en el RUP, para 
cumplir con el requisito exigido, deberá encontrarse vigente y en firme 

al momento del cierre del proceso de selección. 
 

 
Certificación: Para acreditar la experiencia solicitada, los proponentes 

adjuntarán certificaciones de contratos ejecutados o copia del contrato junto al 
acta de liquidación del mismo con empresas públicas o privadas. 
 

Las certificaciones de los contratos suscritos y ejecutados, así como las copias 
de los contratos y sus respectivas actas de liquidación que se presenten, deberán 

estar completas, ser legibles y describir como mínimo la siguiente información:     
 
a) Nombre del contratista   

b) Nombre del contratante   
c) Objeto del contrato, que deberá ser igual o similar al descrito en este proceso 

de selección.    
d) Valor del contrato    
e) Plazo de ejecución del contrato.   

f) Nombre y cargo de quien certifica.   
g) Estado del contrato: Terminado y/o ejecutado a la fecha del cierre del proceso 

de selección. 
h) Las certificaciones de los contratos deberán tener fecha de elaboración 
posterior a la fecha de terminación del plazo de ejecución del respectivo 

contrato.   
 

Experiencia para MiPymes – Emprendimientos y empresas de mujeres 
 

Conforme con lo establecido en el artículo 31 Ley 2069 de 2020 y el Decreto 
1860 de 2021, el cual requiere incluir criterios habilitantes diferenciadores para  

MiPymes y emprendimiento y empresas de mujeres (Articulo 2.2.1.2.4.2.18 y 
2.2.1.2.4.2.15), es necesario para el presente proceso de selección, incorporar 
el aspecto relacionado con “Número de contratos para la acreditación de la 

experiencia”, en razón a la naturaleza del contrato que requiere se acredite la 
experiencia en relacionada con el objeto a contratar. 
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Con el objeto de verificar la idoneidad del futuro contratista en la ejecución del 

contrato, el oferente deberá presentar con su propuesta, entre uno (1) y máximo 
cinco (5) certificación(es) que acrediten haber ejecutado contratos con entidades 
públicas o privadas, con objeto igual o similar a la presente convocatoria, cuya 

sumatoria sea igual o superior al valor del presupuesto oficial del presente 
proceso. 

 
Las certificaciones de los contratos suscritos y ejecutados, así como las copias 
de las actas de liquidación que se presenten, deberán estar completas, ser 

legibles y describir como mínimo la siguiente información:    
  

a) Nombre del contratista   
b) Nombre del contratante   

c) Objeto del contrato, que deberá ser igual o similar al descrito en este proceso 
de selección.    
d) Valor del contrato    

e) Plazo de ejecución del contrato.   
f) Nombre y cargo de quien certifica.   

g) Estado del contrato: Terminado y/o ejecutado a la fecha del cierre del proceso 
de selección. 
h) Las certificaciones de los contratos deberán tener fecha de elaboración 

posterior a la fecha de terminación del plazo de ejecución del respectivo 
contrato.   

 
Notas:  

a) No se aceptan: Auto certificaciones. Contratos verbales. Certificaciones 

con enmendaduras y que no contengan como mínimo la información 
solicitada o que presenten inconsistencias.   

b)  Para las certificaciones con prestación de servicios simultáneos en la 
misma u otras entidades o empresas, o cuando se acredite la experiencia 
por contrato realizado en un mismo período de tiempo, el INM tendrá en 

cuenta para efectos de la verificación de la experiencia todo el tiempo y 
valor certificado, sin importar que se superpongan los períodos de tiempo. 

En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un 
contrato general con un objeto diferente, la certificación deberá 
discriminar los montos específicos de cada experiencia acreditada, para lo 

cual solo se tendrá en cuenta el valor que guarde relación con los 
elementos del presente proceso de selección.  

c) El valor del contrato en monedas extranjeras se calculará a la tasa de 
cambio vigente en el momento de la firma del respectivo contrato.  

d) El INM se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información y 

de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.    
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e) Si el proponente acredita su experiencia mediante contratos realizados 

bajo la modalidad de Consorcio o de Unión Temporal, la Entidad tomará 
para la verificación, el porcentaje de participación en la ejecución del 
contrato del oferente que haga parte de la forma asociativa y luego se 

sumará el valor obtenido para así establecer el total acreditado. Para lo 
anterior, deberá presentar el documento que demuestre la conformación 

del consorcio o unión temporal, donde deberá constar el porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes para la ejecución del 
contrato.    

f) Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales se requiere que al 
menos uno de sus integrantes cumpla con el cincuenta por ciento (50%) 

de la experiencia en el presente numeral. En todo caso, la sumatoria de 
los porcentajes de acreditación de la experiencia de los integrantes deberá 

ser igual o superior al 100% de la experiencia exigida, esto con el fin de 
asegurar el cumplimiento y la ejecución del contrato.  

g) Los contratos con los cuales se pretende acreditar el requisito de 

experiencia deben encontrarse terminados y/o liquidados. No se aceptan 
contratos en ejecución. 

 
Para verificar el valor de los contratos certificados, el INM realizará la conversión 
a salarios mínimos legales mensuales vigentes SMMLV del valor del presupuesto 

oficial (SMMLV año 2025) y del valor del contrato que se indique en la 
certificación correspondiente, para lo cual se hará la conversión al valor del 

SMMLV del año de celebración del respectivo contrato. 
 
PERÍODO VALOR SMMLV 

Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 $ 781.242,00 
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 $ 828.116,00 

Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $ 877.803,00 
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $ 908.526,00 
Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $ 1.000.000,00 

Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $ 1.160.000,00 
Enero 1 de 2024 a Dic. 31 de 2024 $ 1.300.000,00 
 

4.6 FACTOR DE SELECCIÓN DE LA OFERTA  
 

Una vez realizada la verificación jurídica, financiera y técnica, y determinado que 
se reúnen los requisitos mínimos exigidos, el comité evaluador ponderará la 

propuesta, con base en los siguientes criterios de calificación. 
 

Los proponentes que obtengan en cada uno de los requisitos habilitantes 
establecidos en las normas legales pertinentes, y en el pliego de condiciones el 
criterio de HABIL será tenidos en cuenta para la asignación de puntaje, de 
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conformidad con los criterios de selección y adjudicación que se establezcan a 

continuación, los cuales determinaran el ORDEN DE ELEGIBILIDAD de las 
PROPUESTAS. 
 

Teniendo en cuenta la naturaleza jurídica del contrato que se va a celebrar y 

conforme en lo expresado en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, concordante 

con el decreto 1082 de 2015 el ofrecimiento más favorable corresponde a aquel 

que garantice una mayor calidad y mejor precio que satisfaga las necesidades 

técnicas de la entidad, soportado en lo señalado en el estudio previo y los demás 

documentos del presente proceso. 

El proponente debe elaborar y presentar la propuesta de acuerdo con los 

lineamientos y las condiciones técnicas mínimas especificadas en el respectivo 

pliego de condiciones, teniendo en cuenta las disposiciones contenidas en el 

Decreto 1082 de 2015. 

La ponderación de los factores de evaluación de las propuestas se hará con base 

en un máximo de CIEN (100) PUNTOS. 

 

Una vez realizada la verificación jurídica, financiera y técnica, y determinado que 

se reúnen los requisitos mínimos exigidos, el comité evaluador ponderará la 
propuesta, con base en los siguientes criterios de calificación. 
 

Los soportes deberán ser anexados por el proponente dentro de los documentos 
de la propuesta no serán admitidos con posterioridad a la fecha y hora del cierre 

para la entrega de Propuestas por ser factor de ponderación de las Ofertas.  
 

De no allegar los documentos en las condiciones previstas en el Pliego de 
Condiciones, no se otorgará puntaje. 
 

Para el presente proceso se tendrán en cuenta los elementos de calidad y precio, 
soportado en puntaje de conformidad con el literal a) párrafo segundo del 

artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual dispone: 
 
“Artículo 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento más favorable. La Entidad Estatal debe 

determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a 
cada modalidad de selección del contratista.  

 
En la licitación y la selección abreviada de menor cuantía, la Entidad Estatal debe 
determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta: (a) la ponderación de 

los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas; o 
(b) la ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor 

relación de costo-beneficio, Si la Entidad Estatal decide determinar la oferta de 
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acuerdo con el literal (b) anterior debe señalar en los pliegos de condiciones: 

(…)”. (Negrilla fuera de texto) 
 
De acuerdo con lo anterior, el presente proceso se adjudicará a la propuesta que 

obtenga el mayor puntaje de acuerdo con la ponderación de los siguientes 
factores; El máximo puntaje otorgado será de cien (100) puntos, los que se 

discriminaran de la siguiente manera: 
 
 

Item 
CRITERIO 

PUNTAJE 

MAXIMO 

1. Factor Técnico 54,75 

2. Propuesta Económica o precio. 35 

3. Apoyo a la industria nacional. 10,00 

4. Emprendimiento y empresas de mujeres (Decreto 1860 

de 2021)   
0,25 

5. Total:  100,00 

 
 
1-FACTOR TÉCNICO: MÁXIMO 54,75 PUNTOS. 

 
Este puntaje se asignará en atención a los siguientes criterios, los cuales se 

resumen en la siguiente tabla, la cual contiene el CRITERIO que describe 
FACTORES ADICIONALES con los cuales se puede acceder al puntaje respectivo, 
sobre un puntaje máximo para el componente técnico de CINCUENTA Y CUATRO 

COMA SETENTA Y CINCO (54,75) PUNTOS. 
 

DESCRIPCION PUNTAJE 

Actuador de retorno de resorte jhonson controls ref M9206-GGA-

2S 

16 

Certificados de autorización para distribuir y comercializar e 

instalar manufacturados emitido por TECAM SA  

11,875 

Certificados de autorización para comercializar e instalar 

productos marca YORK emitidos por JHONSONS CONTROL 

11,875 

Capacitación 4h manejo y configuración METASYS  15 

TOTAL, FACTOR TECNICO 54,75 

 

1.1 - Actuador de retorno de resorte jhonson controls ref M9206-GGA-

2S (16Puntos).  
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Se asignará el puntaje al proponente según sean las cantidades de válvulas 

transmisoras de flujo de aire ofertadas.  
  

DESCRIPCIÓN  CANT  PUNTAJE  

  
 Actuador de retorno de resorte jhonson controls ref 

M9206-GGA-2S (22 Puntos).  

4  16 puntos  

3  12 puntos  

2  8 puntos  

1  4 puntos  

0  0 puntos  

  

Este equipo cumple la función de controlar la apertura o cierre de las valvulas 
de agua caliente y agua fría mediante comando enviado desde la plataforma 
METASYS. Cabe resaltar, que es importante ya que, permite graduar el paso de 

agua caliente o agua fría en las unidades manejadoras (UMA) lo que permite 
ajustar las condiciones de climatización requeridas en los laboratorios.  Lo 

anterior, teniendo en cuenta que en la actualidad no se requiere para los 
mantenimientos, pero es un repuesto que por su funcionamiento genera 
desgaste y daño periódico, por tanto, para la entidad es fundamental tenerlo 

disponible, con el fin de realizar una atención inmediata en caso de daño del 
elemento.  

 

1.2 - Certificados de autorización para distribuir, comercializar e 

instalar manufacturados por emitido por TECAM SA. (11,875 puntos).   
  
Se asigna el puntaje al proponente que presente junto con su propuesta una 

certificación por parte de la marca TECAM SA donde lo autorice para distribuir, 
comercializar e instalar manufacturados de la marca. 

 
1.3 - Certificados de autorización para comercializar e instalar 
productos marca YORK emitidos por JHONSONS CONTROL (11,875 

puntos).   
  

Se asigna el puntaje al proponente que presente junto con su propuesta una 
certificación por parte de la marca JHONSONS CONTROL donde lo autorice 
para comercializar e instalar manufacturados de la marca.  

  
1.4 - Capacitación 4h manejo y configuración METASYS (15 puntos).   

  
Se asignará el puntaje al oferente que ofrezca una capacitación de 4h por parte 
de un profesional o técnico especialista en el manejo y configuración del software 

METASYS. Para la asignación del puntaje la certificación debe estar acompañada 
por la hoja de vida de la persona que realizará la capacitación, la cual deberá 
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contar con certificaciones emitidas por JOHNSONS CONTROL relacionadas con el 

manejo, configuración y/o conocimiento en general del software. Esta 
capacitación se realizará para mínimo cinco (5) personas.    
  

2. - PROPUESTA ECONÓMICA O PRECIO – MÁXIMO 35 PUNTOS.  
   

En este caso, se le asignará el máximo puntaje de TREINTA Y CINCO (35) 
PUNTOS a la propuesta que más se aproxime a la Media Aritmética de las 
propuestas HABILITADAS en los tres criterios: Jurídica, Financiera y 

Técnicamente. El valor que se entenderá ofertado por cada proponente es el 
VALOR TOTAL OFERTADO POR EL SERVICIO REQUERIDO OBJETO DEL 

PRESENTE PROCESO, incluidos los bienes y servicios adicionales, incluido IVA y 
demás impuestos de Ley, y a los demás en forma proporcional, de conformidad 

con las fórmulas presentadas a continuación:  
  
La media aritmética se calculará de acuerdo con la siguiente fórmula: MA = (So) 

/ (N)  
  

Donde:   
MA: Media aritmética   
So: Sumatoria de las ofertas hábiles   

N: Número de proponentes hábiles  
  

La media aritmética (MA) es el resultado de dividir la sumatoria del valor de las 
propuestas hábiles, dividido el número de proponentes hábiles.  
  

Nota: La propuesta económica deberá ser presentada en cifras cerradas sin 
decimales. En cuanto a la ponderación al momento de la calificación, en caso de 

presentase decimales (mayores o iguales) >= a 0.5 la Entidad aproximará al 
número entero siguiente (ascendente) y en caso de ser de menor (<) a 0.5, se 
tomará el número entero sin decimales.  

  
Para la comparación económica, se calificará el precio sobre un puntaje de 35 

puntos, así:  
  
El máximo puntaje lo obtendrá la oferta que más se aproxime a la media 

aritmética (MA), la cual se denominará el Mejor Precio (MP). A partir de este 
puntaje se calcularán las demás de acuerdo con las siguientes fórmulas:  

  
  
3. - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL - MÁXIMO 10 PUNTOS. 
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De acuerdo con lo dispuesto por el parágrafo 1 del artículo 21 de la Ley 80 de 

1993, las entidades estatales deben garantizar la participación de los oferentes 
de bienes y servicios de origen nacional, en condiciones competitivas de calidad, 
oportunidad y precio. Así mismo, acorde a la Ley 816 de 2003 y al Decreto 1082 

de 2015, se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos 
bienes y servicios originarios de los países con los que Colombia ha negociado 

trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos países en los cuales 
a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo 
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Este último caso se 

demostrará con el certificado expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores.  
Por lo anterior, dentro de los criterios de calificación de las propuestas, se 

asignará diez (10) puntos, para estimular la industria colombiana cuando los 
proponentes oferten bienes o servicios nacionales. Tratándose de bienes o 

servicios extranjeros, la entidad contratante establecerá cinco (05) puntos, para 
incentivar la incorporación de componente colombiano de bienes y servicios 
profesionales, técnicos y operativos. Si una vez efectuada la calificación 

correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad 
de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicará al nacional.  

En caso de ofertar bienes o servicios nacionales o bienes o servicios de origen 
extranjero, para la asignación del puntaje de que trata este numeral, el 
proponente deberá diligenciar y presentar junto con la propuesta el FORMATO 

“APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL” debidamente suscrito por el respectivo 
representante legal, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este 

aspecto. 
 
El principio de Reciprocidad indica que se otorgará el mismo tratamiento de 

bienes y servicios nacionales a: 
a. Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales 

Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en 
tales Acuerdos comerciales; 

b. A los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista 

un Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno nacional 
haya certificado que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan 

de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la normativa 
en materia de compras y contratación pública de dicho Estado; y  

c. A los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina 

de Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la 
materia. 

 
En caso de ser consorcios y/o uniones temporales el proponente deberá 
diligenciar el formato individualmente para cada uno de sus miembros y allegar 

la documentación que se requiera para cada uno de los integrantes.  
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Por lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto los puntajes que se asignarán 

en cada una de las circunstancias son presentados en el siguiente cuadro. 
 

Protección a la Industria Nacional 
Puntaje 
Máximo 

Ofrece servicios profesionales, técnicos y operativos 100% 
nacionales o extranjeros al que aplica el principio de reciprocidad 

10 

Ofrece servicios profesionales, técnicos y operativos extranjeros y 
colombianos, sin aplicación del principio de reciprocidad 

5 

Ofrece servicios profesionales, técnicos y operativos 100% 
extranjeros   

0 

 
4. - EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (DECRETO 1860 DE 
2021) (0.25 PUNTOS)   

 
En aplicación a los incentivos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 Decreto 

1082 de 2015, se asignarán 0,25 puntos adicional al proponente que acredite la 

condición de emprendimiento y empresas de mujeres, es decir a los proponentes 

que acrediten alguna de las 4 opciones del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del decreto, a 

saber:  

(…) ‘‘ 

● Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de 
interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenezcan a 

mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante 
al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 
selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida 

por el representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con 
los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribución de 

los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han 

mantenido su participación. 

● Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del 
nivel directivo de la persona jurídica sean ejercidos por mujeres y estas 

hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el 
último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de selección en el 

mismo cargo u otro del mismo nivel. 

Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 

relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de 

decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos de nivel directivo 

los que dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en un 

nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 
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cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 

Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el 

representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los 

requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de manera detallada todas 

las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el 

número de mujeres y el tiempo de vinculación. 

La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento 

de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del 

proponente. Como soporte, se anexará copia de los respectivos documentos de 

identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las 

funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año 

en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

• Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades 

comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos 

el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de selección. Esta 

circunstancia se acreditará mediante la copia de cedula de ciudadanía, la 

cedula de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro 

mercantil. 

• Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento 
(50%) de los asociados sean mujeres y la participación haya 

correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha 
de cierre del Proceso de selección. Esta circunstancia se acreditará 

mediante certificación expedida por el representante legal. 

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos 

y empresas de mujeres, las certificaciones de trata el presente artículo deben 

expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de máximo treinta (30) 

días calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de 

selección.’’ 

Verificados los anteriores requisitos, se asignará 0,25 a quienes acrediten como 

mínimo una de las condiciones previamente relacionadas (Articulo 

2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 del 2015). 

PROPONENTES PLURALES: Los criterios diferenciales y los puntajes 

adicionales se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es 

emprendimiento y empresa de mujeres y que tiene una participación igual o 

superior 10% en el consorcio o la unión temporal. 
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ASPECTO A CONSIDERAR: 

El puntaje será reducido durante la evaluación de las ofertas en la etapa 

precontractual en un DOS (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso 

a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas o clausulas 

penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la 

presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás 

consecuencias derivadas del incumplimiento (en aplicación al artículo 4 del 

Decreto 2195 de 2022) 

4.6.1 PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA  
 

Para la presentación de la oferta económica, el proponente contemplara los 

costos directos, indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra 

erogación necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente 

proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en los 

documentos del proceso de selección. 

Cualquier error en el diligenciamiento de los valores relacionados en la oferta 

económica no dará lugar a su modificación. 

La relación ítems, precios y las correspondientes especificaciones técnicas, 

formara parte del contrato que se celebre con el proponente favorecido. 

El oferente deberá presentar junto con su propuesta, el diligenciamiento de la 

oferta económica, utilizando las herramientas virtuales puestas a disposición por 

Colombia Compra Eficiente mediante SECOP II (Sistema electrónico de 

contratación Pública) www.colombiacompra.gov.co 

La propuesta económica, igualmente deberá ser diligenciada en el Formato 
OFERTA ECONÓMICA adjunto, en el que los proponentes indicarán el VALOR  

TOTAL OFERTADO ESTE VALOR TOTAL SERÁ EL EVALUADO POR LA ENTIDAD, 

teniendo en cuenta, los valores de referencia establecidos por la entidad de 
acuerdo con el estudio de mercado realizado. Los proponentes no podrán ofertar 

valores superiores a los establecidos por la entidad y en caso de ser adjudicado 
no podrá modificar estos valores durante le ejecución del contrato. 

El precio del ítem de la oferta económica se presenta en PESOS COLOMBIANOS, 

y el valor de la oferta económica se presentará como un valor total incluido IVA, 

teniendo como base, el presupuesto oficial asignado para el proceso. 

La oferta deberá ser igual al presupuesto oficial o menor. La propuesta 

económica, no podrá superar el valor oficial que fue realizado con base en los 



 

 PLIEGO DE CONDICIONES – Selección Abreviada de Menor Cuantía - SA 005 de 2025  cuyo objeto 
es: “CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PARA EL 

SISTEMA DE CLIMATIZACIÓN DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGÍA” 

 

 
Dirección: Avenida Carrera 50 No 26 - 55 Int. 2, Bogotá D.C., Colombia           Código A-07-F-021 
Conmutador: (+57) 601 254 2222                                                                             Versión 3 
Línea Nacional: (+57) 01 8000 112542                                                           Página 100 de 

104 

 

estudios de sector, ni tampoco podrá superar el valor total del presupuesto 

oficial, si esto ocurre se rechazará la propuesta. 

Condiciones para la elaboración y presentación de la propuesta económica. 

- Para la elaboración de la oferta económica se deberá tomar en cuenta que 

el cálculo de los aspectos económicos del proyecto debe cubrir e incluir 
todos los costos directos e indirectos de los elementos y de los trabajos 
necesarios para cumplir con el objeto del contrato y con todas las 

obligaciones y asunción de riesgos que emanan del mismo. 
- El proponente debe efectuar sus propias evaluaciones y análisis o 

estimaciones que le permitan determinar LOS VALORES OFERTADOS EN 
SU PROPUESTA ECONOMICA, con el fin de prever todos los costos que 
implique la ejecución de las actividades objeto del contrato. 

- EL VALOR DE LA OFERTA (INCLUIDO IVA), será el único dato de referencia 
utilizado para la comparación correspondiente respecto de las otras 

propuestas. 
 

El Instituto Nacional de Metrología se reserva el derecho de verificar la 

información suministrada, en sus propuestas y confirmar que cumplen con cada 

uno de los requerimientos señalados en el pliego de condiciones. 

 

4.6.1.1 CORRECCIONES ARITMÉTICAS 
 

La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

 

- Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, 

cuando exista un error que surja de un cálculo meramente aritmético 
cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 

- El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios 
contenidos en la propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la 
fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se 

aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la 
fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará 

por defecto al número entero.  
 

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje 

de conformidad con el proceso establecido en este numeral. 

 

4.6.1.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
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En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no 

parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de 

acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 

particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicara el proceso 

descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá 

acudir a los parámetros definidos en la guía para el manejo de ofertas 

 

CAPITULO QUINTO 
DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

5.1 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LA OFERTA  
 

El cierre de este proceso se realizará el día y hora indicados en el CRONOGRAMA 

DE ACTIVIDADES previsto en la plataforma SECOP II. 
 

En la fecha y hora límite señalada para el envío de propuestas a través del SECOP 
II, se procederá con la diligencia de cierre, dando apertura al sobre electrónico 
que contiene la(s) propuesta(s) recibida(s). 

 
Una vez desencriptada la información contentiva de la(s) oferta(s) se generará 

a través de la misma plataforma el registro de recepción que evidencia el nombre 
del (los) proponente(s) y la hora de remisión de las ofertas. 
 

Este registro será publicado para conocimiento de todos los interesados en el 
proceso de selección por medio de la plataforma SECOP II. 

5.2 INFORME DE EVALUACIÓN - REQUISITOS HABILITANTES (HÁBIL O 
NO HÁBIL) Y SUBSANACIÓN. 

 
El INM publicará por medio de la plataforma SECOP II, en el respectivo módulo 

del proceso de selección “INFORMES”, el informe de los requisitos habilitantes 
de las ofertas presentadas, realizando las respectivas solicitudes de subsanación 
y determinado las condiciones para el efecto, en consonancia con lo indicado los 

parágrafos 1º y 4º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado y 
adicionado, respectivamente, por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 

 
En este sentido, ante la ausencia de documentos referentes a la futura 
contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las 

propuestas, El INM requerirá al oferente para que los aporte, pero si éste no lo 
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hace o lo hace fuera del término que para el efecto le haya establecido por la 

Entidad, la oferta será rechazada. 
 
Durante el término otorgado por la Entidad para subsanar las ofertas, los 

oferentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre 
del proceso, de conformidad con lo indicado por el Parágrafo 1º del artículo 5º 

de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018. 
 
NOTA: Las solicitudes de subsanación, serán publicadas en el SECOP II junto 

con el informe de evaluación o por medio de la herramienta “MENSAJES”.  
 

Las respuestas a los requerimientos de subsanación que hagan los proponentes 
deberán ser realizadas ÚNICAMENTE mediante la plataforma del SECOP II. 

 
5.3 TÉRMINO Y FORMA DE PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME 
DE EVALUACIÓN 

 
El informe de evaluación de las propuestas será publicado en el módulo previsto 

para el efecto en el SECOP II y correrá traslado por el término de TRES (3) 
DÍAS HÁBILES indicados en el cronograma de actividades, con el fin de que los 
proponentes lo conozcan y presenten las observaciones que estimen pertinentes. 

 
Una vez publicado el informe de evaluación, la Entidad hará públicas las ofertas 

técnicas recibidas, las cuales podrán ser consultadas y descargadas por los 
interesados a través de la plataforma transaccional SECOP II. Los proponentes 
no podrán utilizar la posibilidad de realizar observaciones al informe de 

evaluación, con el fin de adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. Las 
observaciones presentadas dentro del tiempo establecido por la plataforma 

SECOP II, serán resueltas por EL INM en la oportunidad prevista por el 
Cronograma de Actividades. 
 

En caso de tener indicios de falsedad o adulteración en alguno de los documentos 
presentados por los oferentes, el observante debe aportar documentos idóneos 

para soportar las afirmaciones realizadas, con el fin de que El INM proceda a la 
verificación de las mismas y a dar traslado a la autoridad competente. 
 

5.4. DE LA ADJUDICACIÓN  
 

El Instituto Nacional de Metrología procederá a adjudicar el presente proceso de 
selección por medio de Acto Administrativo de Adjudicación, que será publicado 
en la plataforma SECOP II. 
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La Entidad adjudicará el presente proceso de selección al proponente que haya 

cumplido con todos los requisitos habilitantes establecidos en este pliego de 
condiciones y su propuesta se configure como la más beneficiosa para la Entidad, 
de conformidad con las características de la modalidad Selección abreviada de 

menor cuantía, de acuerdo con las reglas establecidas en este pliego de 
condiciones y la normativa vigente. 

 
En caso de que exista solo una oferta habilitada, cuya oferta económica cumpla 
con las condiciones establecidas en este pliego, ésta será aceptada en virtud de 

lo indicado por el 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 

5.9 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN: 
 

La Entidad declarará desierto el presente proceso de selección dentro del plazo 

previsto para adjudicar, cuando por cualquier causa se impida la selección 

objetiva de la propuesta más favorable. 

La declaratoria de desierto del proceso se hará mediante acto motivado. 

En caso de que la declaratoria de desierta se dé por causa diferente a la listada 

en el literal i), este acto administrativo se notificará y comunicará a todos los 

proponentes, siendo procedente contra el mismo, el recurso de reposición. 

- Cuando llegada la fecha y hora límite para la realización del cierre del 

proceso no se presenten ofertas. 
- Cuando ninguna de las ofertas sea declarada hábil por no ajustarse a los 

requerimientos mínimos exigidos, estipulados en los pliegos de 
condiciones, o la oferta económica no se ajuste al análisis de mercado 
efectuado por la entidad y a las condiciones estipuladas en los pliegos de 

condiciones. 
- Cuando habiéndose presentado solamente una oferta, esta incurra en 

causal de rechazo. 
- Cuando el Representante Legal de la Entidad o su delegado no acoja la 

recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta 

del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión. 
- Las demás causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del 

proponente. 

6. ANEXOS, FORMATOS Y DOCUMENTOS ADJUNTOS 

 

a) Estudio de Sector 

b) Estudio de Mercado 
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c) Cotizaciones 

d) Formatos del proceso 
 

 

 
  
 

María del Rosario González Márquez    
Directora General   

   
Proyectó: Lilia Adriana Matiz Florez – Abogada Contratista – Secretaría General   
Revisó:    Álvaro José Rodríguez Dangon – Abogado Contratista – Secretaría General   
                  Julieth Carolina Riascos Vargas – Abogada Contratista -Dirección General   


