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Melgar Tolima, Agosto de 2025

Doctora
MARYSABEL 0RTIZ BARRAGAN
Direcci6n de Contrataci6n
Melgar Tolima

Ref.:  SOLICITUD INICIO  PROCESO DE SELECCION

Comedidamente   solicito,   el   inicio   del   proceso   de   selecci6n   que   tiene   por   objeto:
CONTRATO   DE   PRESTAC16N   DE   SERVICIOS   APOYO   A   LA   GESTION   PARA
MANTENIMIENTO    DE    LAS    MOTOCICLETAS    PROPIEDAD    DEL    IVIUNICIPIO    DE
MELGAR.

Anexamos la documentaci6n requerida en la Hoja de control definida para los Contrato de
Prestaci6n de servicios, tales como:

•     Estudio previo.
•     Analisis del sector.
•     MatrizdeRiesgos
•     CDP.
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ESTUDlo PREVIO

AREA SOLICITANTE: SECRETARIAADMINISTRATIVA

RESPONSABLE: CRISTIAN  CAMILO  BOHORQUEZ ALVAREZ

OBJETO:
CONTRAT0  DE  PRESTACION  DE SERVICIOS APOYO A LA GESTION  PARA
MANTENIMIENTO DE LAS MOTOCICLETAS PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
MELGAR.

PRESUPUESTO OFICIAL OCHO  MILLONES QUINIENTOS  MIL  PESOS M/CTE  ($8.500.000)

RUBRO Y CDP

Rubro:   2.3.2.02.02.009.016454599-4599023.   91199.001.2024734490015.100

por valor de $8.500.000

CDP: 2025000803 del 06/08/2025

ALINEACION     PLAN DE

LINEA ESTRATEGICA:  Paz y Gobierno para todos.
SECTOR:  Gobierno Territorial.
PROGRAMA:  Fortalecimiento a la gesti6n y direcci6n de la administraci6n pdblica

DESARROLLO: territorial.
lNDICADORES:  Sistema de gesti6n  lmplementado.
PRODUCTO:  Servicio de lmplementaci6n Sistema de aesti6n.

VIABILIZACIONPROYECTO: DEL
FORTALECIMIENTO    ESTRATEGICO    A    LOS    PROCESOS    DE    GESTION
TECNICO -ADMINISTRATIVA DE  LA ALCALDIA DE MELGAR -TOLIMA.
BPIN  2024734490015

PLAN           ANUAL DE En   atenci6n   a   lo   establecido   en   la   normativa   vigente,   esta   contrataci6n   se
ADQUISIcloNES encuentra  incluida en el  Plan Anual  de Adquisiciones.

La  Secretaria  De Administrativa,  procede a  realizar el  analisis del sector y  los estudios  previos en atenci6n a  lo
establecido en  la  normativa vigente.

ANALISIS DEL SECTOR

Se adjunta analisis del sector Anexo  1.

1 DESCRIPCION DE LA

En desarrollo del  principio de Transparencia en  la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley  1150
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SERVICIOS APOYO A  LA GESTION  PARA  MANTENIMIENT0  DE  LAS  MOTOCICLETAS  PROPIEDAD  DEL
MUNICIPIO DE MELGAR.

Que la Constituci6n Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende
toda la normativ.idad juridica aplicable en el territorio nacional,  ha establecido como fin esencial del Estado "Servir
a la comunidad,  promover la prosperidad general garantizar la efectividad  de  los principios,  derechos y deberes";
en la modernizaci6n del Estado Colomb.iano, el rol de la Administraci6n Pdblica es el de generar mayor Eficiencia,
Eficacia,  Responsabilidad  y  Transparencia  en  el  manejo  de  los  Recursos  Ptlblicos,  logrando  la  calidad  en  la
Prestaci6n  de  los  Servicios  y  el  cumplimiento  de  su  Misi6n  y  los  Objetivos  estrategicos  de  la  Administraci6n
Municipal.

Teniendo  en  cuenta  el  Plan  de  Desarrollo  Municipal  "Melgar,  Tierra  de  Oportunidades  2024-2027,  el  cual  se
encuentra  formulado  con   base  en   los  requisitos  y  los  retos  que  atraviesa  el  territorio,   maneja  el  proyecto
denominado    "FORTALECIMIENTO    ESTRATEGIC0    A    LOS    PROCESOS    DE    GESTION    TECNICO    -
ADMINSITRATIVA DE  LA ALCALDIA DE  MELGAR -TOLIMA".

EI   plan  de  Desarrollo  Municipal  "Melgar,  Tierra  de  oportunidades,  2024-2027"  cuenta  con  cuatro  (4)  lineas
estrategicas, estructuradas cada una de ellas con sectores de inversion,  lo que permite identificar hasta donde el
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estado a  nivel  municipal  cumple con  las garantfas y  derechos de  la  poblaci6n,  cerrando  brechas que  permiten
generar bienestar para la poblaci6n en el municipio de Melgar.
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Dentro alineaci6n con el Plan de Desarrollo ``Melgar Tierra de Oportunidades 2024-2027", se encuentra la LiNEA
ESTRATEGICA  N°4  ``Paz  y  Gobierno  Para  Todos,",  guarda  una  estrecha  relaci6n  con  el  concepto  de
Gobernanza Territorial,  definida como la Gesti6n y el gobierno del territorio.  Hace parte de las mismas premisas
de  la Gobernabilidad:  Necesidad de  mejor gesti6n  gubernamental  en todos los 6rdenes y sectores de inversi6n
pdbljca,  mayores  indices de transparencia,  de  legitimidad y  de  representatMdad  en  los  procesos y actividades
de  la  vida  pdblica,  en  la  seguridad  del  territorio  y  de  sus  ciudadanos,  en  la  participaci6n  ciudadana,  en  la
formulaci6n de politicas, entre otros.  De manera particular,  la gobernanza territorial tjene como objeto al territorio
bajo  la  ambici6n  de  construir  una  visj6n  compartida  y  consensuada  sobre  su  futuro  a  partir  del  debate,   la
negociaci6n y la deliberaci6n entre los diferentes actores territoriales.
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relativas a la transparencia,  el cumplimiento de  las  normas,  a  los derechos humanos,  al  logro de  la  Paz y de la
seguridad ciudadana, a la proyecci6n con eficiencia y eficacia de las tareas diarias de la administraci6n municipal
y al cumplimjento de los  principios rectores de la funci6n administrativa.

Este  sector  en   el   municipio  se   relac.iona   con   las   gestiones  y   actividades   relativas   a   la  transparencia,   el
cumplimiento  de  las  normas,  a  los  derechos  humanos,  al  logro  de  la  Paz  y  de  la  seguridad  ciudadana,  a  la
proyecci6n con eficiencia y eficacia de las tareas diarias de la administraci6n  municipal y al cumplimiento de los
principjos rectores de  la funci6n administrativa.
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TERRITORIAL"  (c6digo 4599),  la  implementaci6n  de estos  programas generaran  importantes  resultados para
el mejoramiento de la calidad de vida de la poblaci6n Melgarense, medidos a traves de 47 indicadores de producto
relacionados con  promoci6n  de  !a convivencia y  de  la  mediaci6n  comunitaria,  sistemas de  informaci6n,  el  plan
integral de seguridad y convivencia,  equipos tecnol6gicos para la seguridad,  atenci6n a personas estrategias de
seguridad,  sanidad  y  bienestar animal,  apoyo  financiero  para  la  seguridad,  participaci6n  cjudadana,  derechos
humanos,  mujer,  grupos  etnicos,  poblaci6n  LGTBl,  equidad  de  genero;  fortalecimiento  en  gesti6n  del  riesgo,
emergencias  y  desastres,  sistemas  de  alertas,  infraestructura  y  documentos  para  la  reducci6n  del  riesgo  y
atenci6n a poblaci6n afectada, fortalecimiento institucional para la buena organjzaci6n de la administraci6n.
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Esta descrjpci6n esta orientada al  Servicio de  lmplementaci6n  Sistemas de Gesti6n,  la  implementaci6n de este
programa genera importantes resultados para el mejoramiento de la calidad de vida de la poblaci6n Melgarense,
se  relacionan con  las gestiones y actividades relativas a la transparencia,  el  cumplimjento de las normas,  a  los
derechos humanos,  al  logro de la  paz y de la seguridad ciudadana,  a la  proyecci6n  con eficiencia y eficacia de
las  tareas  diarias  de  la  administraci6n  municipal  y  al  cumplimiento  de  los  principios  rectores  de  la  funci6n
administrativa.

La  Secretaria  Administrativa  es  un  area  funcional  cuyo  prop6sito  principal  de  conformidad  con  el  manual  de
funciones  y  competencias  laborales  vigente  Decreto  134  de  2023,  es  liderar  la  formulaci6n  y  seguimiento  de
politicas  para  organizar  y  garantjzar  la  operaci6n  de  los  recursos  materiales,   humanos  y  financieros  de  la
administraci6n,   que  fortalezcan   las  soluciones   internas  de   las  dependencias,   contribuyendo  a   mejorar  las
respuestas a las necesidades y expectativas de la cjudadan[a.

Elprop6sitoprincipaldelaSecretariaAdministrativasecentraenliderarlaformulaci6nyseguimientodepollticas
para organizar y garantizar la operaci6n de los recursos materiales,  humanos y financieros de la administraci6n,
que  fortalezcan  las  soluciones  intemas  de  las  dependencias,  contribuyendo  a  mejorar  las  respuestas  a  las
necesidades y expectativas de la ciudadanla.

EI  municipio de  Melgar Tolima,  dentro de sus activos cuenta en  propiedad  con  20  motocicletas,  Ias cuales son
utilizadas  por funcionarios  y/o  contratistas  de  las  diferentes  Secretarias  para  el  Cumplimiento  de  actividades
instituclonales diarlas,  por lo cual se desplazan dentro de zonas urbanas y  rurales del  Municipio de Melgar y de
manera eventual a Municipios circunvecinos,  estas motocicletas son un medio de transporte que permite que se
puedan desplazar a realizar visitas de ,  inspecciones,  de entrega de comunicaciones, de entrega de citaciones,
deentregadefacturas,deentregaderespuestadederechosdepetici6n,desplazamientoporrequerimientosde
emergencia,  visitas  psicosociales,  visitas  tecnicas,  entre  otros  de  acuerdo con  las  necesidades  diarias de  las
diferentes areas a cargo de ellas.

En   virtud   de   lo   anterior   para   que   estos   activos   de   trabajo   se   mantengan   en   6ptimas   condiciones   de
funcionamiento,selesdeberealizarmantenimiento,teniendoencuentaquesurutinaesrecurrenteyeldesgaste
normal  por uso de  algunas  piezas es  normal,  por tal  motivo es  importante y,  conveniente que  personal  id6neo
realice   inspecciones   a   estas   motocicletas  y   realice   el   mantenimiento,      dentro  de   lo  cual   se   encuentran
principalmente,  revision   de aceite,  revision  de cadena,  revision  de  motor,  revision de  luces,  revision  de frenos,
revisi6n  de  llantas,  revision  de baterla,  sistema el6ctrico,  entre otros que permiten  mantener en condiciones las
motocicletas.

Asilascosas,sehacenecesarioContratarunapersonanaturalquecuenteconlaexperienciaeidoneidadpara
la  prestaci6n  del  servjcio  de     mecanica,  que  realice  el  Mantenimiento  a  las  Motocicletas.  Con  ello  buscamos
garantizar el  buen  funcionamiento  del  activo,  Ia seguridad de quien  hace  uso  de  ellas y  el cumplimiento de  las
actividades institucionales.
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Por  1o  anterior y  teniendo  en  cuenta  que  no  existe  personal  de  planta  que  pueda  desarrollar  la  actividad,  la
SecretariaAdministrativarequierelaprestaci6ndelservicio,deunapersonaqueprestesusserviciosdeapoyo
a la gesti6n para el desarrollo del presente objeto contractual.

LaAlcaldJaMunicipaldeMelgar-Tolima,comoentidadpt]blicasedebeorientarporprincipiodelegalidad,esto
supone ser consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo pablico.

Porl.oanterioryteniendoencuentaque:(1)noexistepersonalquepuedadesarrollarlaactividadparalacualse
requlere contratar la  prestaci6n  del  servicio,  el  Municipio de  Melgar requiere  contratar una  persona  que  preste
susserviciosprofesionalesy/odeapoyoalagesti6nparaeldesarrollodelpresenteobietocontractual

2.1.    OBJETO:     CONTRATO     DE     PRESTAC16N     DE    SERVICIOS    APOYO    A    LA    GESTION     PARA
MANTENIMIENTO  DE  LAS MOTOCICLETAS  PROPIEDAD DEL  MUNICIPIO  DE  MELGAR.

2.2.ALCANCE:Apoyaralasecretariaadmjnistrativaconelmantenimjentodelasmotocicletaspropiedaddela
Alcaldia de Melgar para la vigencia 2025.

2.3.IDENTIFICAC16NCONELCUARTONIVELDELCLASIFICADORDEBIENESYSERVICIOS.

(SedeberaverificarenelSECOP!!gp±aHHaffipeg±grfeiaQQmDra.aov.co/Clasjff±)

S`EGMENto~   t FAMIL'A.8011 CLASE.     ,
cOD'Go 80 801116Servicios de

`  ODuCTO VALOR,¥   ~

DESCRIPcloN

Servicios deGesti6nServicios
Servicjos

80111601Asistenciade $8.500.000OCH0MILLONES

Profesionales d de oficina o QUINIENTOS   MILeEmpresayServicios recursoshumanos personaltemporal administrativa PESOS M/CTE

Administratjvos temporal

2.4. IDENTIFICAC16N DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.4.1. Tipo de Contrato:  CONTRATO DE PRESTACION  DE SERVICIOS

2.4.2.PlazodeEjecuci6n:Elplazodeejecuci6nesHASTAELTREINTAYUNO(31)DEDICIEMBREDE2025,
contados a  partir del  cumplimiento  de  requisitos  de  perfeccionamiento,  legalizaci6n  y  ejecuci6n.  EI contrato  se
entiendeperfeccionadoconlafirmadelaspartes.Parasulegalizaci6nserequiereelregistropresupuestalPara
su  ejecuci6n  se requerlra de la aprobaci6n  de las garantlas,  cuando asi se  requiera   El  plazo de ejecuci6n  no
pod fa superar el 31  de diciembre de 2025.

2.4.3.  Lugar de  Ejecuci6n  y/o  de  Entrega:  E'  lugar de ejecuci6n  es en  el  Municipio  de  Me'gar -Tolima   Para
efectosdelaAdministraci6ndeRiesgosProfesionaleselCentrodeTrabajodelcontratistasera:

Oficina: -X_ Campo: X Conductorvehiculo: Trabajo en casa:

2.4.4. Valor estimado del  contrato:  EI  presupuesto  oficial  estlmado es  OCHO  MILLONES  QUINIENTOS  MIL
PESOS  M/CTE  ($  8.500.000),  sin  lncluir  lvA,  por  no  ser  responsable  del  mismo     PARAGRAFO  PRIMERO:
Segunlainformaci6nreportadaenelRUT,elcontratistaNOesresponsabledellvA,encasodeexistiralguna
vanaci6nenelRUT,elcontratistadebefalnformaralSupervisoryesteasuvezalaCoordinaci6nFinancieray
Contableparalostramitespertinentessinqueellolmpliqueunamodificaci6nalpresenteanexodecondiciones.
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3.3.13.23.3 Sistema General de PartjcjDaciones -SOP
Participaci6n en  Educaci6n
Partlcipaci6n en Salud
Participaci6n para prop6sito generalDeporteyRecreaci6n

3.3.1

3.3.2   Cultura
3.3.3   Prop6si to aeneral  Libre inversion
3.3.4   Prop6sito   general   llbre   destinaci6n   municipioscategorras4,5v6 $8.500.000

3.4 Aslqnaciones Esoeclales
3.4.1    Programa deA imentacj6n  Escolar
3.4.2   Resauardos lndfgenas
3.4.3 Otros
4. Recursos Propios  Alcaldias, Gobernaciones

y Resguardos [ndigenas)RecursosdecfeditoRecursosDroDjosEntidades Aut6nomas
5.,
• I
7. Recursos privados/cooDeraci6nOtrosrecursos(mencionar)
8.

TOTAL $8.500.000

2.4.5. Forma de pago:  EI Municipio pagafa al Contratista el valor del contrato a  raz6n  de  CINCO  (05)  PAGOS
PARCIALES:   CADA   UNO   POR   EL  VALOR   DE   uN   MILLON   SETECIENTOS   MIL   PESOS   MONEDA
CORRIENTE  ($1.700.000),  previa verificaci6n  de  la  prestaci6n  efectiva  del  servicio,  presentaci6n  del  informe
mensual de actividades,  presentaci6n de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad social (EPS,  Pension
yARL),recibidosasatisfacci6nporpartedelsupervisor.EIMunicipioefectuafalasdeduccionesaquehayalugar
sobre cada  pago,  de  conformidad con  lo  dispuesto en  la  legislaci6n  vigente sobre  la  materia.  En  todo caso  los
pagos estaran sujetos al programa anual de caja (PAC) de la entidad.

En  cumplimiento del  artlculo 41  de  la  Ley  80 de  1.993  (modificado  por el  amculo 23 de  la  ley  1150 de 2.007)  el
valor del  pago de  los  aportes en  seguridad  social de salud  y  pension  debefa  realizarse de conformidad  con  lo
sefialado en el articulo 23 del Decreto  1703 de 2002.

EI  pago al Sistema General de  Riesgos Laborales se efectuara de conformldad con  lo seflalado en  la  Ley  1562
de 2012 y sus decretos reglamentarios.

2.4.6. Supervisi6n:

EIMunicipiodeMelgarejercefalaSupervisi6natravesdelSECRETARIOADMINISTRATIVOy/olaPersonaque
designe  el  ordenador  del   Gasto,   quien   verificafa   directamente  todas   las  actividades  desarrolladas  por  el
contratista de acuerdo con el Manual de Contrataci6n del Municipio de Melgar,  actualizado y adoptado mediante
Decreto  0185  del  26  de  agosto  de  2019,  as'  como  las  definidas  en  la  Ley  1474  de  2011  y  demas  decretos
reglamentarios.  El Ordenador del Gasto,  pod fa realizar el cambio de supervision de acuerdo con la necesidad de
la entidad.  Sin embargo,  a prevenci6n se contemplan las siguientes obligaciones:

a)   Los supervisores e interventores tienen  la obligaci6n  legal de  recibir bienes y servicios dentro de la vigencia
fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras.  Lo anterior, atendiendo los
principjos de planeaci6n y anualidad del sistema presupuestal colombiano.

b)  Concertar con  el contratista  plan  de trabajo,  metas y el cronograma con  el fin  de garantizar el cumplimiento
estricto  de  las  obligaciones  contractuales,  dentro  del  plazo  de  ejecuci6n.  Teniendo  en  cuenta  que  dichas
obligaciones se ejecutaran con plena autonomia y recursos del contratista.

c)   Consultar continuamente las gufas y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contrataci6n Publica
Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contrataci6n Publica en Colombia.

a)  Efectuar  los  requerimientos  escritos  que  sean  necesarios  al  contratista,  a  fin  de  exigirle  el  cumpllmlento
oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

e)   Dejar  constancla  escrita  de  las  actuaciones  ejecutadas  en  el  cumplimiento  de  la  funci6n  de  vlgilancia  y
custodiar  adecuadamente  el   archivo  documental  que  de  ellas  se  genere,   realizando  las   publicaciones
pertinentes en el  Sistema  Electr6nico de Contrataci6n  Publica "Secop"  11.

I)   lnformar y sustentar oportunamente  a traves de  una  solicitud  formal,  las situaciones o hechos que ameritan
inlclarlaactuaci6nadminlstrativaparalalmposicl6ndesancionesyengeneralelejerciciodeprerrogativaso
facultades excepcionales.
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g)Informardeloshechosocircunstanciasquepuedanconstituiractosdecorrupci6ntipificadoscomoconductas
Pvuenr.;fEgeasr°.aqsuefapcutuerdaasn8°=,==n°+ap°hnag=.F^=hf:r`15.i.6.6.-^€£i_uV.S_i:.|`±_;eon.t{aeuieco.°n[rr=tpoc=°rEn`##

h)  Veriflcar  las  facturas  o   cuenta  de  cobro   presentadas   por  el   contratista   en   el   Sistema   Electr6nico  de
Contrataci6nPublica"SECOPHteniendopresentequelacuantlacorrespondaconelavanceenlaejecuci6n,
verificarelcumplimientodelasnormasyelpagooportunodelaseguridadsocialydemasrequisitosexigidos
contractualmenteparaelpago,emitiendoelcorrespondientecumplidoporelreciboasatisfacci6ndelosbienes
yserviciosconalcanceadministrativo,contable,financiero,tecnjcoyjuridico.

n    Publicar  oportunamente  documentos  que  se  produzcan  durante  la  ejecuci6n  del  contrato  en  el  Sistema
Electr6nico de Contrataci6n  Publica "SECOP 11".

nRemitiralaDlrecci6ndeContratacion,lainformaci6nqueseproduzcaconocasi6ndelaejecucj6nunavez
sea  haya  culminado  el  proceso  de  pago,  para  los  demas  documentos  una  vez  se  produzcan  teniendo  en
cuentaqueelSECOPHesunaplataformatransaccional,esdecir,entjemporeal,loanterior,conelfindeser
incorporada al expediente contractual.

k)  Solicitar oportunamente  la  adici6n,  pr6rroga,  modificaci6n  o  cesi6n,  si  durante  la  ejecuci6n  del  contrato  se
presentansituacionesqueafectenalgunooalgunosdelosaspectosinicialmentepactadosenelmlsmo,con
antelaci6nnoinferloracinco(5)d`ashabilesalafechaenquesepretendequeserealicelamodificacj6ndeI
contrato, segt]n sea el caso.

NOTA1:Antesdehacerlasolicitud,elsupervisordebetenerencuentaquelaadici6nomodificaci6nnopuede
cambiarelobjetodelcontratodeformatalquesetermineconvirtiendoenunnuevocontrato.

NOTA2:Paraefectosdesolicitarunacesi6ndecontrato,elsupervisordebefaenviarjuntoconelmemorando
desolicituddecesi6n,lacartapresentadaporelcontratista,enlacualmanifiestasulmposjbiljdaddeseguir
ejecutandoelcontrato,todaladocumentaci6ndelcesionario,ydebefaevidenciarqueelmismocumpleconigual
osuperiorperf"alsolicitadoenlosestudiospreviosydemasdocumentosprecontractuales.

2.4.7. Liquidaci6n del Contrato:

Teniendoencuentaquesetratadeunaprestaci6ndeserviciosyconformealodefinidoenelultlmoparrafodel
artrculo217delDecretoley019de1992yenelManualdeContrataci6n.

2.4.8. Obligaciones del Contratista:

El contratista se compromete para con el Municipio a:

2.4.8.1. Obligaciones Generales:

El contratista se obliga con el Municipjo a:

a)Cumplirconelobietocontratadosdeacuerdoconlosrequerimientosdefinidosporlaentjdadylasactividades
establecidasenelpresentecontrato,especlalmentelasqueleseandesignadasporelSupervisordelmismo

b)    Cancelar,  si  aplica,   para  la  legalizaci6n  del  contrato  el  valor  correspondjente  a  los  impuestos,  tasas  y
contrlbucionesy,descuentosdecafactermunicipal,deconformldadconloestablecidoelestatutotributario
vigente del municipio:
•acse;:;a:%dsae:dt:'a°:%Paa<;ganu;a°!Saocb;nn;^:;r;^:;,S3^y3€.#!2_L§!v'?°a;n%sqduee,%;,ncs:%ntleer2doe„o

Ce_#yaari:cuu;:tfa68Xdcee,dAac'u°esr3:°ifuun%::aartisd*,IJdia`S,j'nun.uo;Sev::c.:g:traanz°dueznt:oVJea|natse§xdeen%Aney5sS3#6a,daed'a2s:%n
e%^ari^J^C.u!:3!33_d_plAcuerqo_wiuinic-ip-i|'.ir.-diivdne.gd:1.

Poescc°onnf3rra£:dsaddenpur8set=%ndd6:aiiiic;ios28c§;du:-±£.Ciuie±±On.#!Ti,C^i^Pa.I..ry_a._01_1.!e2021,seencuentranexentosloscontratosdeprestac|6n-ie=€rf;:I-o=E5nu;±r%un%un:::u£'|Ce'spac'u%.c°u'a'nt#aen2o°2s:'p§:e?:sCu8e2n5tr3n#.

EL
]=f°rf°kck°ufdg{75:aE:/drAe§u%E:=#u':Eros#oEsa#Nd#oo#rifas£9nDno;:LeTgn#uAeYn#aRnsdeernatr:e3e4°%=sS:::encu,no:ebsas=ngar/aavdaabs/eende:/
ar`it!c^u!o..2_7_3!,e_IAcuerdo.M_uhi:i-i-al-rf:.6j'i--a;2'oV2i.
r\-___I____   .   ,      . __ _-r-_'   '  `    '   `,  '   ,   \Jre   L\,L-I  .

P:sCc°on:%a£:dsadden:%estraa!,26ndei'*!Ci;,0;ozsi;njdaef,Vfff.;i:rd,o.y^u.n!:C^i:P_a_I!_a:011de2021,seencuentranexentos'3uSpce;ent,roast°8S2d5eupvrTe.Stac16n-ae-ststrfl'iick:Lprue-s'ta^c;6unG'3g'sV:%'ipoas'cN:;°p]e'rsdoena2s°2n];tus£,eensc::I:racnuaenxt3gt°nso
supere los 825 UVT.

saenraaFae|2:,#.poa.ra.I_o.s±:p_n.tra.t^os.y.s.usadicionesque
an  al  ar+i-"I-nc,^  _ __.|         ,...

nN§:S:_e_n.Cuent.rendentrodeiTE€5i*76FE€€€ffEi€EES-g;aera-;fiu.I-g2PA8a^3rap:°rsagc%fIra,to°Sdey,SAucsueard%j°Mnuensjcqjup£,
N^o:__....----``6i-]'Y"---e`'a'aua®erlelarTICul02A8:

V#i:u|o ?R3 Hal  A^„and^  M.._:_:__,  \P^e  ^.  .    .     _._  _                                     ---. irofI i;.
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Sseerv:%£osdseu;acr3te°usdca°Dnapb%:nasnaturales.educativosylosquetienenqueverconelrefinanciamientoye|
servicio de la deuda pablica.

'yF#:f#fff!i#i!if!f:3ffF!f!£5j,sa,;^a:::f_eager_savd_ae_!;eof3_s:ee,,vvaa,,oorrdb;:tpoa3:;onst,ccgpnatdrao,os:,,oe:,ueb%:deb

CD°emc°oen'f::#,rd=dg:roa:eeff:,:a;°rirnd^eh:,:.;^]Pna.fli.6;ai^tici^i^;.€;n-;n-J|'J|r-JiFxffeustuo'ua;uvua;o:°asg;::[a#:°,Srf;:t`
P.e_SP_n_f?r_ridadcgn.elAcugrdoMu;i6iEiF6|-o-i;.i;orz;c)Mantenerconcafacterconfidencialtodalainformaci6ndepropiedaddelMunicipioalaquetengaaccesoen
desarrollodelobietodelcontratoynopodfadivulgaraterceraspersonasEncasodeincumplimientodelo
aqulpactadoporpartedelcontratista,elMunlcipioejercefalasaccioneslegalesqueseandelcaso.

dlfdoe#ae#nt,aerr.,,oor?zvaag.?6rnesvye3:TnocEpe.,roasm5Tn€+bnihdEf-iA{^iE#J^g;ii5ifuig|fiTCJao`S`_Tidf=ecf.,i.a.ga=3?RIcea=d??ndge#efgsao;,atraves
delainteriorizaci6nyempoderamientodelC6dlgodelntegn.daddelServidorPublicodelaEntidad

e)    Entregar debidamente organizada al supervisor del contrato  la documentaci6n  que  haya  producido durante
la  ejecuci6n  del  mlsmo  cuando  as'  lo  solicite,  o  en  todo  caso,  cuando  finalice  el  contrato,  sigulendo  los
lineamientos de la Ley General de Arohjvo.

I)Mantenerindemnealaentldaddecualquierreclamaci6nprovenientedetercerosquetengacomocausalas
actuaciones del contratista.

g)Aplicardurantelaejecuci6ndelcontrato,loslineamentosestablecidosenelsistemadegesti6ndecalidadde
laentldad,AportandoalmejoramientocontinuodelModelolntegradodePlaneaci6nGesti6n-MIPG.

h)Asistlralasreunionesprogramadas,relacionadasconlaejecuci6ndelobjetocontractualyelaborarlasactas
y/o  eyudas  de  memorias  respectivas,  asl  como  dar cumplimiento  a  los  compromisos  adquiridos  en  dichas
reuniones.

i)     Presentar un informe mensual de ejecuci6n de las obligaciones del contrato como requisito para el respectivo
pago,dandocumplimjentoaloslineamientosyexigenciasdelaentidadparalapresentaci6ndecuentasde
cobro. Asi  mismo,  debefa  presentar los  informes que el supervisor del contrato  solicite en  el  desarrollo del
objeto contractual.

j)     Cumplir con  sus  obligaciones  frente  al  Sistema  Integral  de  Seguridad  Soclal  en  Salud,  Pensi6n  y  Rlesgos
Laborales, de conformidad con la normatividad vigente.

k)    Actuallzar  la  hoja  de  vida  en  ei  SIGEP  H  en  caso  de  que,  durante  el  plazo  de  ejecuci6n  contractual,  se
presenten  modificaciones  a  la  informaci6n  inicialmente  registrada  en  dicho  sistema  e  informar  a  Funci6n
Publlca,acercadesulugardedomiciliodurantelaejecuci6ndelcontratoycuatro(4)mesesmas.

I)     Atender  con  prontltud  y  efectividad  las  solicitudes,  condiciones  y/a  recomendactones  que  dentro  de  los
terminos del contrato formule el supervisor del mismo.   .

in)Reportaralsupervisordelcontrato,novedadesoanomalfasrelacionadasconlaejecuci6ncontractual.
n)lnformaroportunamenteacercadelospeligrosyriesgoslatentesensusitiodetrabajo,asicomolncidentes,

accidentesoenfermedadeslaboralesquesepresentenycontribuirenlaimplementaci6ndeactividadespara
su  mitigaci6n.

a)ldentlficaryportarloselementosdeprotecci6npersonal(EPP)durantelaejecuci6ndelcontratoydeacuerdo
con  los  riesgos  asociados  a  las  actlvidades  propias  para  el  cumplimiento  del  objeto  contractual,  si  a  ello
hubiere lugar.

p)    Responder por las actuaciones  u  omlsiones derlvadas  de  la  celebraci6n  del  contrato y  de  la  ejecuci6n  del
mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

q)Contarconloselementosnece§ariosparaejecutarelob|.etocontractualydesernecesariodisponerdeun
computador  portatil  acorde  con  las  necesidades  de  las  actividades  a  adelantar  y  el  licenciamiento  de  los
programas respectlvos;  en caso de que la entidad suminjstre o disponga bienes,  equipos y/o elementos de
su  propiedad  para  el  desarrollo  del  objeto  contractual,  el  contratista  debera  custodiar  y  responder  por  la
perdldaodafiosquesufrandichosbienes,loscuales,deserviable,seranasignadosbajoresponsabilidaden
losformatosestablecidosporlaentidadyrealizarladevoluci6ndelosmismosenigua'escondlciones,dichos
bienes  debefan  ser  utHizados  exclusivamente  para  el  desarroHo  de  las  actividades  inherentes  al  objeto
contractual.

r)Enloscasosenqueelcontratistadebadisponerdetransporte(preferiblemotoclcleta)paraejecutarsuobjeto
contractualcomolasvisitasdecampo,`debeportarsiempreladocumentaci6nrequeridaparaelmanejodel
veh'culo,yaseaelasignadoporelmunicipiooeldesupropiedad,conriotarjetadepropiedaddelvehtoulo,
SOAT,  revision tecno mecanica y licencia de conducci6n vigentes.

s)Obrarconlealtadybuenafeenlasdistintasetapascontractuales,evitandodllacionesyentrabamientosque
puedanpresentarsey,engeneral,cumplircon1oestablecidoenlaLey80de1993,'aLey1150de2007,Ley
1474 de 2011, sus reformas y decretos reglamentarios.

t)Enelcontratodeprestaci6ndeservicios,apoyoalagesti6n,serviciosartisticos,entreotros,sepresumela
transferencia  de  estos  derechos  a  la  entldad  contratante  MUNICIPIO  DE  MELGAR,  de  conformidad  a  lo
dispuestoenelartfculo28y29delaLey1450de2011.EnconsecuenclalaEntidadEstatalsera,envirtud
delapresunci6nlegalestablecidaenlanormamencionada,latitulardelderechoasollcitarelregistrodel
derecho   de   autor  y/o   propiedad   industrial   y/o   Disefio   Industrial   realizado   por   sus   contratistas,   como
consecuenciadelaejecuci6ndelasobligacionesdelcontratodeprestaci6ndeservicios.



u)    Entregar   al    Supervisor   a    la   flnallzaci6n    contractual   todos   los   documentos,    registros    Fotograficos,
audlovisuales  y   en   general   todos   los   archivos  en   los   diferentes   formatos   que   fueran   generados   en
cumplimiento  de  las  obligaciones  contractuales,  Iegales  y  constitucionales  a  su  cargo,  los  cuales  son  de
propiedad de la entidad  pdblica.

v)EIcontratlstaesresponsableporelcumplimientodelobjetodelpresenteContratoysefaresponsableporlos
dahos que ocasionen a empleados, en la ejecuci6n del objeto del presente Contrato.

w)   EI Contratista es una entidad independiente del Municipio de Melgar, y en consecuencia, el Contratista no es
su   representante,   agente   o   mandatario.   EI   Contratista   nj   tiene   la   facultad   de   hacer   declaraciones,
representaciones  o  compromisos  en  nombre  del  Municipio  de  Melgar,   ni  de  tomar  decisiones  o  iniciar
accjones que generen obligaciones a su cargo.

x)    Adelantar oportunamente los tfamites y cumplir los requisitos para la ejecuci6n,  legallzaci6n del contrato, asl
como  los  requisitos  de  la  entidad  para el  pago,  asi  como  gestionar facturas,  informes  en  la  plataforma  del
SECopll.

2.4.8.2. obligaciones especificas:

1)    Realizar    mantenimiento    preventivo    como    minimo    a    8    motocicletas,    que    coadyuve    al    buen
funcionamientodeestosactivosdeacuerdoconlorequeridoporelsupervisor.

2)    Reallzar el mantenimiento correctivo a las motocicletas que presenten fallas en  un termino no superior
a 72 horas.

3)    lnformar  de  manera  oportuna  al  supervisor  del  contrato,  cualquier  eventualidad  que  presenten  las
motocicletas o durante la realizaci6n del mantenimiento desarrollado a la misma.

4)    lnformar al supervisor del contrato sobre cualquier anomalia que evidencia en las motocicletas
5)Solicitaralsupervisorsobrecualquiersuministrorepuestooelementoquesearequerjdoparalaoportuna

prestaci6n del servicio objeto del contrato.
6)    Presentar  actas,  planlllas  y/o  los  documentos  que  estime  pertinentes  que  reflejen  la  prestaci6n  del

servicio  Ejercer el  respectivo control en  el  cumplimiento  del objeto  del contrato  y  expedir el  recibo de
cumplimiento a satisfacci6n traves del supervisor designado.

7)    Las  demas  que  el  supervisor del  contrato  le  asigne  que  tenga  relacl6n  con  el  objeto  contractual  del
presente.

2.4.9. OBLIGACIONES  DEL MUNICIplo

EI  Municipio se  obliga a:

a)    Suminlstrar al Contratista toda la informaci6n que este requiera para la ejecuci6n del contrato
b)Cancelarelvalordelpresentecontratoenlaformaestablecida,prevjalaverificaci6ndelosrequisitosa

que estan sujetos los pagos.
c)    Ejercer  el   respectivo   control   en   el   cumplimiento   del   objeto   del   contrato   y   expedir  el   reclbo   de

cumplimiento a satjsfacci6n traves del supervisor desjgnado.
d)Hacerusodelaclausuladelmposlci6ndemultas,laclausulapenalocualquierotroderechoconsagrado

a la Entidad Estatal contratante de manera legal o contractual.

3,    FU.NDAMENTOS

De  conformidad  con   lo  estatuido  en   el   artlculo  2.2.12.14.9  del   Decreto   1082   de   2015  "..  Contratos  de
Pqrueesfasc:,6onpdueesdee%'Cgn°cSo3%%Sa'r°sne:'aesdy[td!efi.oa;A;.-i;Ifa:i.i_st_i_di_n-,'_a:.pG:'rGa.'laof%=fi6nz"d`e°t;;bacj°onst%Sticdoes
que  so/o  pueden  encomendarse  a  detem/.nadas  personas  nature/es.  Las  entidades  estatales  pueden
contratarbajolamodalldaddecontrataci6ndirectalaprestaci6ndeserviciosprofeslonalesydeapoyoalagestl6n
conlapersonanaturalojuridicaqueest6encapacidaddeejecutarelobj.etodelcontrato,siempreycuandola
entidadestatalverifiquelaidoneidadoexperjenciarequeridayrelacionadaconelareadequesetrate.Eneste
caso,  no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas,  de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Losservlclosprofeslonalesydeapoyoalagesti6ncorrespondenaaquellosdenaturalezaintelectualdiferentes
a  los  de  consultoria  que  se  derivan  del  cumplimiento  de  las  funciones  de  la  entidad  estatal,  asl  como  los
relacionados con actMdades operativas,  logistjcas, o asistenciales. . . "

Asilascosas,teniendoencuentaqueelcontratoacelebraresdeprestaci6ndeservicios,esmenesteracudira
ladefinlci6nquetraeelnumeral3delarticulo32delaLey80de1993,elcualreza"..,Sonconfrafosdepresfac/.6n
dafi±£3::i:Ssaeci8en'ae#;n'[a±;e££jEfaik;5.:-e:Efsi^a-!e^=:_pi3e_r±_:gd_.e!:ea'r=ou|S;eg€t.ij;is=°dnesc°::;aa:%ndaedap:es:3Cni6;a
a?i:/?!£iflg3/§£=i;!!:;#S#i;3ffiFiifiz-aErss;e5%oonnpt;a::eoioseS:frg!!ar:pn,aacc:ilbaraoa%e::e:!api:osnoacndoa:s:nc;c#:an,,::ss
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espect.a/i.zados..."(Lasnegrillasylassubrayasnopertenecenaltextooriginal)ilustracj6nestaqueencajaenlo
necesltado  por el  Municipio,  el  cual  guarda  relaci6n  con  activldades  relacionadas  con  el  funcionamiento  de  la
entidad, para lo cual el personal de planta es insuficiente.

Paso  seguido,  se  debe  identificar  el  proceso  de  selecci6n  objetlva  descrlta  en  la  ley  para  el  caso  particular,
acudiendose,  entonces,  a  lo establecido en  el  literal  h) del  numeral 4  del  a"culo 2  de  la  Ley  1150 de 2007,  el
CpuraoJceedste%eecn%=;ji;I;in%<ntrraa<tna.C.i6ndi;ecia..i;ri:ckdrid:5"i-gageJe%=;6%`#eu'=o±ntaraet:aci6L:yd;£c%a:eso38°m7€n;=
procedefa en los siguientes casos:
'. . .'
hq)upeasr6a,:appureeds:ancg6nncdoemseen%:Cr:°esapr%£asrj%na!e^S..y!:3^P3!P3!£9_e.St_i9n,oparalaejecuci6ndetrabajosarfisticos
que solo puedan encomendarse a determi;aa-a5 ;€r=:;=: ;;iru:I;-e`:I

En  tal  sentido  es  procedente,  jurldicamente,  adelantar  los  tramites  propios  para  contratar  los  servicios  de  un
personal  de  apoyo  para   las   labores  particularmente  identificadas  en   la   Entidad  conforme  a  su  formacl6n
academica  y  experiencia   Asi  mismo,  por  cuanto  el  objeto  contractual  definido,  corresponde  a  aquellos  de
naturaleza  intelectual  diferentes  a  los  de  consultoria  que  se  derivan  del  cumplimiento  de  las  funciones  de  la
entidad.

En  vlrtud  de  que  el  vinculo  juridico  es  el  contrato  de  prestaci6n  de  Servicios,  Ias  obligaciones  inherentes  al
contratista  sefan  ejecutadas  por el  mismo con  la  respectiva autonomla,  independencia y  responsabilldad  dado
que  no se configura subordinaci6n  respecto del contratante,  asi como tambien  por cuanto el  objeto contractual
no  implica  el  cumplimiento  o  desarrollo  de  Funci6n   Pablica  o  ejercicio  de  autoridad  dado  que  las  labores
contratadas  son  de  simple  apoyo  a  la  actlvidad  de  la Administraci6n  Publica  y/o al  mejor funcionamiento de  la
entldad,   conforme   a   la   certificaci6n   de   insuficiencia   de   personal   de   planta   expedido   por   la   Secretaria
Adminjstrativa,

4.    VALOR ESTIMADO DEL CONTRAto

ANALISIS  ECON6MICO:  Para  determinar el  valor estimado  del  contrato  de  conformjdad  con  las  actividades
encaminadasalcumplimientodelmismo,sehatomadocomobaseyreferenciaelalcancedelobjetocontractual
adesarrollarse,elplazodeejecuci6n,Iaexperienciayestudiosconlosquedebecontarlapersonanaturalque
serequiereparacubrirlanecesidadcontractual,talcomosedetallaacontlnuacl6n,yfinalmenteelcalculodeun
factorqueincluyeelaporteaSeguridadSociallntegralyloscostosdelegalizacl6ndelrespectivocontrato.

Cant. Profesi6n y Experiencia  , Valor pagos parciales Monto fotaT del contfato      ;

1I

BACHILLERI£%BE,¥'NCcqA           C:N
II  CINCO   (05)   PAGOS   PARCIALES.

i,FdH¥:E(T805SooM#opEsos    ,MILLONES

MANTENIMIENTO         DEMOTOCICLETASDECERO(0)ADOCE(12)MESES CADA UNO POR EL VALOR DE UN
MILLON         SETECIENTOS         MIL
PESOS      MONEDA      CORRIENTE($1.700.000)

Ley  1150 de 2007 modificado

5.    CRITERIOS PARA

El ofrecimi'ento mas favorable para  la entidad  a que se refiere el artJculo 5a de la
Por  el  artieulo  88  de  la  Ley  1474  de  2011.  consaam  lae  mhHaliHaH^-a---I-__.   _.  _.`...~  .u  u-ia  Lt=y   lqfq  qe  zuil,  consagro  las  modalidades  de  selecci6n.  Teniendo.  en  cuenta  la
modalidaddecontrataci6ndirecta,sedebefatenerencuenfaquelapersonanaturalojuridicaesteencapacjdad
de  ejecutar  el  objeto  del  contrato,  qii.?  cumpla  con  el  nivel  academico  y  demuestre  idonejdad,  sin  que  sea
necesano  que  se  haya  obtenido  prevl,amente  varjas  ofertas,  de  lo  cual  el  ordenador  del  gasto  debera  dejar
constanciaescrita.Loanteriordeconformidadconloconsagradoenarticulo2.21.2.1.4.9delDecreto1082de
2015.

EIPerfilminlmoquedebecumplirelcontratistaseleccionadoconformealosrequerimientosseflaladosporla
Secretaria ejecutora son  los siguientes:

PERFIL GENERAL:

`'

CONDICIONES   ACADEMICAS:   EI   Contratista   debefa   demostrar   las   sigulentes   condiciones   academlcas:
BACHILLERACADEMICOCONEXPERIENCIAENMANTENIMIENTODEMOTOCICLETAS
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EXPERIENCIAGENERAL:LaexperienciaGeneralquedebefademostrarelcontratistaesmlnimo.CERO(0)A
DOCE (12)  MESES.

EXPERIENCIAESPECIFICA:Encargosocontratosrelacionadosconelobjetodelcontrato,mlnimo:DECERO
(0) A SEIS (6)  MESES.

La  idoneidad  debefa  ser  demostrada  a  traves  del  documento  que  acredite  dicha  calidad.  Adicionalmente  el
proponentedeberanoestarinmersoeneltegimendeinhabiljdadeseincompatibilldadesparacontratarconel
MunicipiodeMelgar,establecidasenlaConstituci6nPollticadeColombia,articulo8delaLey80de1993,Ley
1474 de 2011, y demas normas concordantes.

Conforme a lo dispuesto en el Artrculo 4 de la__..,.,,...,vuloi+uc;.iuenelArtlculo4delaLey1150de2007elDecretoreglamentario,yManualexpedldopor
ColombiaCompraEficientelosriesgos,sedefinenlosriesgosenelanexo2.

EXIGENCIA
A .  ~  _~. yy`  y ,..., y~.~r.-, I   -.-- _`_=.   =`^   y_  es

Deconformidadconloestablecidoenelamculo2.21.2.1.4.5delDecretoNo1082de2015,no
exigencia  de  garantias  en  la  contrataci6n  directa   Asl  mismo,  teniendo  en  cuenta  el  Analisis
establecido  en  la  matri7  haearrhllaHa  ^n  ^i  .-..---- I   _    .establecido  en  la  matriz  desarrollada  en  el  numeral  anterior,

_  __.-._--I-'y`'    -''`-\,|q.   AOI    „l'=il'

riaran+ia  i'ini^^  A^  ^..__I.__:_    .
_  _    ``-_ia--_  _  ____ ...,. uu.  F„  ci  liuiilt3Iai  anterior,  no  se  considera  pertinente,  ni  necesario  soljcitar

Garantiaanicadecumplimlentopor1ocual,envirtudalafacultadestablecidaenlanormaindicada,noseexigifa
ninguntipodegarantlaalcontratista,amenosdequeasiloconsidereelsupervjsordelcontrato.

Conforme a  la  necesidad  expuesta,  especlficamente
^n+:I-A   ___   ,_  _

es obligatoria la
de  los  riesgos

__   _  ....... u.u  -^t,ut;.ici,  especlTlcamente  en  el  punto  numero  1  de  este  documento,  y  contando  la
entidadconlosrecursosecon6micosdlspuestosenelPresupuestoGeneraldeRentasyGastosdelavigencia
2025,esconvenienteyoportunoadelantarelprocesodecontratacj6nquesejndica.

Con  la  presentaci6n  de  este  estudio   queda  evidenclada  la  nece  .d  d  d   I
prop6sitos establecidos para la buenaporconsiguiente,sesoli.aadntar

•,   ,-     ,  ,         -..    -marchayefectivocumelprocesocontractualnecesiaacl  Gel  contrato tendiente  a  cumplir con  losplimientodeloscometidosdelMunicipiodeMelgar,respectivohastasufinalizacidn

Soljcitante:  CRISTl NCA ORQUEZ ALVAREZ

aEl

Secretario Administ    tivo   ` abor6. ANGIEContratista-ao LIET FLOREZ LEONoalaestj6n
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ANEXO 1
ESTUDIO DEL SECTOR

PRESTAC16N DE SERVICIOS

En  virtud  de  lo  dispuesto  en  el  articulo  2.2.1.1.6.1  Decreto  1082  de 2015,  a  continuaci6n,  se  hace
constar el  analisis  para  conocer el  sector  relativo  al  objeto  del  Proceso  de  Contrataci6n  desde  la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, tecnica y de Analisis de Riesgo, asl:

OBJET0   DEL   CONTRATO CONTRATO  DE  PRESTACION  DE  SERVICIOS  APOYO  A  LA
A SUSCRIBIR: GESTION  PARA  MANTENIMIENTO  DE  LAS  IVIOTOCICLETAS

PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE MELGAR A.

cLa    Entidad    requiere    deunapersonanatural(con
SE      REQUIERE      PERSONA      NATURAL      SIN      TARJETA

tarjeta  profesional  o  no)  odeunapersonajuridica? PROFESIONAL.

tcual es la experiencia que PERFIL           GENERAL:           CONDICIONES           ACADEMICAS:
requiere  quien   prestafa  el BACHILLER    CON    EXPERIENCIA    EN    MANTENIMIENTO    DE
servicio  de  acuerdo  con  lacomplejidaddelcaso? MOTOCICLETAS.

EXPERIENCIA  GENERAL:  La  experiencia  General  que  debera
demostrar el contratista: CERO (0) A DOCE (12) MESES.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:  En cargos o contratos relacionados
con el objeto del contrato:  DE CERO (0) A SEIS (6) MESES.

tLa  Entidad  ha  contratadorecientementelosserviciosprofesionalesrequeridos?
Sl

cLa      necesidad      de      laEntidadfuesatisfechaconIosProcesosdeContrataci6nanteriores?

Sl

Plazo      del      contrato      asuscribir HASTA EL 31  (TREINTA Y UNO) DE DICIEMBRE DE 2025.

Valor y forma  de  pago  que OCHO      MILLONES      QUINIENTOS      MIL      PESOS      M/CTE
se recomienda del Contratoasuscribir ($8.500.000),   incluidos   los   impuestos,   tasas,   contribuciones   y

descuentos  de  cafacter  Municipal,  Departamental  y  Nacional,  y
costos directos o indirectos que la ejecuci6n del contrato conlleve.
EI  Municipio  pagara al  Contratista el valor del contrato a  raz6n de
CINCO   (05)    PAGOS    PARCIALES:    CADA    UNO    POR   EL
VALOR     DE     UN     MILLON     SETECIENTOS     MIL     PESOS
MONEDA  CORRIENTE  ($1.700.000),   previa  verificaci6n  de  la
prestaci6n  efectiva del servicio,  presenfaci6n  del  informe  mensual
de  actividades,  presentaci6n  de  la  factura  o  cuenta  de  cobro  y
pago  de  seguridad   social   (EPS,   Pension   y  ARL),   recibidos   a
satisfacci6n  por  parte  del  supervisor.   EI  Municipio  efectuafa  las
deducciones  a  que  haya  lugar sobre  cada  pago,  de  conformidad
con lo dispuesto en la legislaci6n vigente sobre la materia.  En todo

::S,: :Onst;a:8.O;f8tafi{n Sujetos al  programa anual de caja (PAC)/\
RESPONSABLE:                                                                                 \GCRISTIANCAILRQUEZ ALVAREZ

Secr  tari                           vo

Fecha: Agosto de 2025                                           u
\

Proyecto: Angie Julliet F16rez Le6n / Contratista -apoyo a la gesti6

A]Ca'd(aMun8gfa#d3eo%!96#c(:n%°c%Tn9o£#g2a5r_::,#5o6gEod:f{b#a#mMe#gn#Cr!_Foal,=Ca6gdg3°coP°sta!734°°'
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ANEXO 2
ANALISIS DE RIESGOS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Para  el  presente  proceso  contractual,  en  atenci6n  a  lo  establecido  en  la  Ley  1150  de  2007  y  los
artlculos  2.2.1.1.1.3.1  y  2.2.1.1.1.6.3  del  Decreto  1082  de  2015,  entiendase  por  riesgo  en  materia
contractual,   la   probabilidad   de  ocurrencia  de  eventos  aleatorios   que  afecten   el   desarrollo  del
mismo,  generando  una  variaci6n  sobre  el  resultado  esperado,  tanto  en  relaci6n  con  los  costos
como con las actividades a desarrollar en la ejecucidn contractual.

Correspondera  al  contratista  seleccionado  la  asunci6n  del  riesgo  previsible  propio de  este tipo  de
contrataci6n asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de
la Entidad en el contrato.

Para  la  tipificaci6n,  estimaci6n  y  asignaci6n  de  los  riesgos  que  puedan  afectar  el  proceso  de
contrataci6n  o  la  ejecuci6n  del  contrato  se  realiz6  con  base  en  lo  sefialado  en  el  Manual  para  la
ldentificaci6n  y  Cobertura  del  Riesgo  expedido  por  Colombia  Compra  Eficiente  y  el  Documento
Conpes 3714 de 2011, arrojando la siguiente matriz de riesgos:

NO 1 2 3
CLJrsE GENERAL GENERAL GENERAL

FU ENTE INTERNO.EXTERNO EXTERNO EXTERNO
ETAPA PLANEAclo N.EJECuC16N EJECUC16N EJECUCION

TIPO RIEGOS SOCIALES 0 SOCLALES RIESGOS REG U LATORlos
RIESGOS DE LANATURALEZA

DESCRIPCION a (que puede
Cambio de pelltica gubemamental

Efectos desfaverables ocasionado§parnonma§,dispos{cioneso

Riesgos de fuefaa mayor

directrices que adopte la asegurables referidos al impacto

pasar y cono puede ocunr)
Admjnl.8tracich durarrie la ejecuci6n ad\erso sobe la ejecucich y/a
del contrato y que Sean aplicables al operacich del contra(o per causas

contrato, con excepcich de noimas.trihoanas. deTivable§ de desastres  redurales.

CONSECUENCIA DE  LA Nueus Owigaciones Paraisis a pronnga en la
Nue\es obligaciones pare las  partes

heumplimiento o perall§is  del
OCURRENCIA DEL EVENTO para las  partes ejecucich del contrato contrato

PROBABILIDAD 2 2 1 3

MPACTO 2 4 3 3

VALORAcloN DEL  RIESGO 2 RIESGO BAJO 4 6

CATEGORIA RIESGO BAJO CONTRATISTA RIESG0 BAJO    ` RIESGO ALTO

6A QUIEN  SE  LE  ASK3NA? CONTRATISTA

EL CONTRATISTADEBERAESTARINFORMADODEIAsmuAcioNDEORDENpOLmco0QUEPUEDANAFECTARELcuMPLIMiENroDELCONTRAIO

lA ENTIDAD CONTRATISTA

TRATAMIENTO / CONTROLES A

LA ENTIDAD DEBEMANTENERSE

1

lA ENTIDAD DEBE MANTENERSE
SEGUIMIENTO  EN  IA

ACTUALIADA EN EJECUCION. CONTROL POR
SERIMPLEMENTADOS LOS CAMBI0S

ACTUALIADA EN LOS CAMB[OSNORMATIVOS
PARTE  DEL SUPERVISOR Y

NORMATIVOS  DEiNDOLEpOLmco CONTRATISTA

lMPACTO  DESPUES  DELTRATAMIENTO
PROBABILIDAD 1 1 1

lMPAcroDESPUESDELTRATAMIENTOtAFECTALAEJECUCIONDELCONTRATO?
lMPACTO 2 1 1 4

VALORACIONDELRIESGO
RIESG0  BAJO 2 2 2

CATEGORIA Sl RIESGO BAJO RIESG0 BAJO 4

Sl
S UPERVISOR YCONTRATISTA

Sl Sl RIESGO BAJO

A[Ca(dfaMun'8gfa!]7d3eo%§96:r/Nc}:n8t9a%°e'n9o3s3#g205r_::,:#5a6gEod:f:C:a/P°##NC#mMe#gn#C#°o|,=Ca6gdg!°coP°Sta!73cO°]
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PERSONA  RESPONSABLE  PORlMPLEMENTAREL
SUPERVISOR Y EJECUCION  DEL SUPERVISOR Y cONTRAllsIA SUPERVISOR  Y  CONTRATISTA

TRATAMIENTO CONTRATISTA CONTRATO

FEcriA  ESTiMADA  EN  QUE  SE EJECUCION  DEl.
CON IA  TERMIRAC16N

EJEOUCION  DEL CONTRATO EJECUCION DEL CONIRAIOlNICIE  EL IRATAMIENTO CONTRATO
DE  LA  EJECUC16N  DELCONITIAIO

FECHA ES"ADA EN QUE SE
CON  IATERMINAC16N  DE

MANTENEF`
CON  LA TERMIRACIC)N  DE  LA CON  LA TEF"INAC16N  DE  LA

COMPLETA  EL TRATAM iEr\ntj LA  EJECUC16N  DELCONTRATO
ACTUAuZADA  LANORMATIVIDAD

EJECuC16N  DEL CONTRATO EJEOuCION DEL CONTRATO

MONroREO y  REvisioN
6cOMO SE

MENSuAL
CON  LA  VERIFICACION  POR

MANTENER ACTUALIZADA  LAREALRA  EL PARTE  DEL SUPERVISOR  DE  LOS
MONITOREO? iNFORMEs DE supERvrsioN NOFWATIVIDAD

MONrTOREo V PERIODICIDAD
MENSuAL MENSUAL

CON  LAVERiFroAcON      PORPARTEDELSUPERVISORDEL

REVISIC)N dcuANro? CCINTRATO  DE  LOS  INFORMESDESUPERVISION

ETAPA EJECuC16N EJE`CuCION

TIPO R. TECNOL6GICO OPERACIONAL

DESCRIPCI0N (que puede pasar y coma puede

FALLAS  EN  LOS  SISTEMASOPERATIVOSYDEINFORMAC16NNECESARIOSPARALAEJECUC16N

DEMORA JUSTIFICADA  EN  EL
coumr)

DE  LAS ACTIVIDADES  SURGIDASCONOCASIONDELCONTRATO PAGO  DE  HONORARIOS.

CONSECUENCIA  DE  LA OCURRENCIA  DEL DEMORA  EN  EL TIEMPO  DE  LA DEMORA  EN  EL PAGO  DE
EVENTO PRESTAC16N  DEL SERVICIO HONORARIOS

PROBABILIDAD 1 1

lMPACTO 2 2

VALORACION  DEL RIESGO 3 3

CAIEGORIA RIESGO  BAJO RIESGO  BAJO

4A  QUIEN SE  LE ASIGNA? ENTIDAD CONTRATISTA

TRATAMIENTO / CONTROLES A
REALIZAR IVIANTEN[MIENTOS REVISAR PROCESOS
PREVENTIVOS A TODOS LOS prm EviTAR LAs

SER IMPLEMENTADOS EQUIPOS REDES Y REDES DE DEMORAS EN LOS
FORMA PERIODICA PAGOS'

lMPACTODESPUESDELTRATAMIENTO

PROBABluDAD 1 1

'MPACTO 1 1

VALORACION  DEL  RIESGO 2 2

cATEGORin RIESGO BAJO RIESGO  BAJO

6AFECTA  LA  EJECucldN  DEL CONTRATO? S' S'

PERSONA  RESPONSABLE  POR  IMPLEMENTAR
SUPERVISOR  DEL CONTRATO SuPERVISOR Y CONTRATISTAEL TRATAMIENTO

FECHA  EsllMADA  EN QUE  SE  INICIE  EL
EjEcucioN  DEL cONTF`Aro EJECUCION  DEL CONTRATOTRATAMIENTO

FECHA  ESTIMADA  EN  QUE  SE  COMPLETA  EL CON IA TERMINAC16N  DE  LjA` CON  LA TERMINAC16N  DE  LA
lRATAMIENTO EJECUC16N  DEL CONTRATO EJECUC16N  DEL CONTRATO

MONITOREO  YREVIS16N

CCOMO SE  REALIZA  ELMONITOREO? SUPERVISOR  DEL CONTRATO POR  PARTE  DEL SuF'ERVISOR

PERIODICIDAD  cCuANDO? MENSuAL MENSUAL

RESPONSABLE:                   CRISTIAN CA

ILO                         EZ ALVAREZ
Seer tario           I        rat   o

Fecha: Agosto de 2025

Proyecto:  Angie Julliet F16rez
Contratista apoyo a la gesti6n

A!Ca!d['aMun`8gfa!,#3eo%g96fr/Nc(:n£9a°c7t°e'n9o3s3#mc:#g2a5r~::,:=5a6gEod:fgc:°/P°##mMe#Crt_Pt8[h=Ca6gd83°coP°Sta(7ae°°T
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PROCESO: PROCESO GESTION  HUMANA Y SST
NOMBRE  DE  FORMATO: CERTIFICADO   DE  INSUFICIENCIA  DE  PLANTA
CC)DIGO: FOR-GHS-41
VERSION: 01

PAGINA: 1de1
VIGENTE  DESDE: 2024/10/29

LA  PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA OFICINA  DE GESTION
HUMANO DE  LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

CERTIFICA:

Que  la  planta  de  empleos  de  la Alcaldia  Municipal  de  Melgar -Tolima,  es  insuficiente  para
atender  el   requerimiento   realizado   mediante   Oficio   de   fecha   Agosto   de   2025,   por   la
Secretaria  Administrativa,  con  el  fin  de  efectuar  las  actividades  solicitadas  para  el  perfil:
Contrato   de   prestaci6n   de   servicios   apoyo   a   la   gesti6n   para   mantenimiento   de   las
motocicletas propiedad del municipio de  Melgar.

Se  expide  en  la  Oficina  Gesti6n  Humana  de  la  Secretaria Administrativa,  a  los  cuatro  (04)
dias del mes de Agosto de 2025.

REsquASciA
Profesional  universitaria -Gesti6n  Humana

Tfrne6AIevffiesifeoyfy
T6cnico de Apoyo -Gesti6n  Humana
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REPUBLICIA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DEL TOLIVA

ALCAu)lA DE MELGAR

SECREIARIA DE IIACIENbA

CERTIFICAD0 DE Dlsponlblldad No 2025000803 06ro8ra025

EL JEFE DE  PRESUPUESTO  DE ALCALDIA DE MELGAR -TOLIMA
.    Venclmlonto 06/08ra025

CERTIFICA

Que en el Presupuesto General de la ALCALDIA DE MELGAR para la vigencia fiscal 2025 Existe Disponibilidad
Presupuestal en el  Rubro:

Cod proyocto Vlablllded BPP
2024734490015

CuENTA FUENI DESCRIPCION U.EJECU VALOR
.3.2.02.02.009.016-454599-599023-

100 tros servicios administrativos del Gobiemo n.c.p. 01 393,425.000.0

.3.2.02.02.009.016454599-599023-
01 tros servlcios administrativos del Gobierno n.c.p. 01 168.600.000.0



.RE £LcfL'8fa   ffifuoffif;6„ ffi
Certificado de Viabilidad BPP / SPM No 79 de 2025

LA SUSCRITA SECRFTARIA DE PLANEAC16N  DEL MUNICIPIO DE  MELGAR  DEPARTAMENTO DEL

TOLIMA

CERTIFICA

Cuue   el   provecto   ``FORTALECIMIENTO   ESTRA`TEGICO  A   LOS   PROCESOS   DE   GEST16N   TECNIcb   -
ADMINISTRATIVA  DE  LA  ALCALDIA  DE  MELGAR,  TOLIMA"  se  encuentra  rad.icado  en  el  Banco  de
Programas y Proyectos  Municipal:

PROYECTO BPIN SECRETARIA
LINEAESTRATEGICA

SECTOR PROGRAMA         I

Fortalecimientoestrat6gico-a        losprocesosdegesti6nt6cn'ICoadministrativadelaalcaldi'ademelgar,Tolima

2024734490015 - SEC Paz y Gobierno
45GobiernoTerritorial

4599Fortalecimiento alagesti6ny

Territctrial ADMINISTRATIVA para todos direcci6n  de laadministraci6npllblicaterritorial

Que el proyecto fue presentado ante al Banco de Proyectos y Programas para su actualizaci6n t6cnica

y financiera para  la vigencia 2025, con  la siguiente desagregaci6n  presupuestal:

CODIGO DEPRODUCTO
PRODUCTO CODIGO CCPFT

FUENTE  DE VALOR POR TOTAL
FINANCIACION RUBRO PROYECTO

4599023

Servicio  delmplementaci6nSistemasde-Gestl6n

I   '  r`  I.02:62T50FOT[6--45-rREg$459-9023-_9||9g,

SGP  UBRE
!  1.087.750.000

$1.256.350.coo

`grF_-26:-473449_OOT5) DESTINACION

2.3.2.02.02.009.016-45-I4599-4599023-911990012024734490015101

lcLD ;  168.600.000

Dada  par  la  secretaria  de  Planeaci6n  Municipal,  al  primer (01)  di'a  del  mes  de  agosto  de  Dos  Mil

Veinticinco  (2025).

!`rr;yp{to  iataiiiiaL`rjuela     /  BP['.s['M
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CONSTANCIA N° 001 -2025

Juealdlad®„EL®AR
S-tar',a
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DE:        SECRETARIA ADMINISTRATIVA

PARA:  SECRETARIA ADMINISTRATIVA, ALMACEN,  SISTEMAS Y TALENTO HUMANO

Por  medio  de   la  presente  se  hace  constar  que  de  conformidad  con  el  acta
establecida en  el  comite  institucional de gesti6n y desempeno,  se aprob6 el  plan
anual de adquisiciones vigencia 2025, el cual fue adoptado mediante la  resoluci6n
004 del 16 de Enero de 2025,   por lo cual el Secretario Administrativo hace constar
que   las adquisiciones proyectadas son las descritas en el anexo  1  de la presente,
las cuales se encuentran cargadas en la plataforma del Secop 11.

Dada en  Melgar Tolima,  a  los veintitln  (29) dias del  mes  de  Enero (1)  del dos  mil
veinticinco (2025)
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60105700;60105704;60105705; 1013 SECADMINISTRATIVA nAlmACEN" CCE07 0 $               150,000,000
14111sOO;1411150®;44121700; suMINisTROs y ELEMEuros DE PAPELERIA

44121701;44121702;44121703;44121704;44121706;44121706;44121707;44121708;44121716;44121800;44121804;44121900;44121sO4:44121905;44122000;44122003;44122100;44122101;44122103;44122104;44122107;26111700;26111702;44111900;44111912;44111914;44121500;44121503;44121cO6;44121600;44121615;44i2iei8;44121619;44111500;44111501;31201500;31201517;31201cO3;31201505;43201800:43201809;43201811;44103100;44103103;44103105;44111515 FUNcloNAMIENTO

39111cOO;39111S01;30111504; 1014 SECADMINISTRATIVA "ALMAC EN" CCE-10 0 $                 30,000,000
39111505;39111506;39111521; SuMINISTROS DE ELEMENTOS Y SUMINISTROS
39121300;39121303;39121400; ELECTRICOS PARA ARRECLOS LOCATIVOS Y
39121402;39121403;39121404;39121405;39121406;39121407;39121409;39121410;39121412;39121413;39121414;39121415;39121416;39121419;39121420;39121421;39121423;39121424;39121425;39121426;39121431;39121432 MANTENIMIENTOS

40171sOO;40171511;40172100; 1016 SECADMINl§TRATIVA -ALMACEN" CCE-10 a $                   30 ,000,COO
40172103;40172412;40172413; SUMINISTRO DE REPuESTOS PARA
40172600;40172612;42261800;42261806:20142sOO;20142905;25173900;25174004;40101700;40101716:40101717;40101719;32121sOO;32121501;32121502;32121503;32121504;32121809;32121510;32121511;$2121600;32121602;32121603;32121607;32121609;32121610:40101704 MANTENIMIENTO DE AIRES Y NEVERAS

95111502 1016 SECADMINISTRATIVA "ALMACEN" CCE-16 0 $                  10,000,000
TIQUETES OE PEAJES

82121700;82121701:82121702; 1017 §ECADMINISTFIATIVA .'ALMACEN" CCE-10 0 $                39,850,000
82121sO3;82121507;80111601;80111614;S0111620 SUMINISTRO DE  COPIAZ)0

80131502 ioi8 SECADMINisTRATrvA sERviclo DE CCE-16 a $                 96,000,000
ARRENDAMIENTO BODEGA ARCHIVO

8olll6o0!6-Oil-1-66F;80111614; 1019 SECADMINISTRATTVA PRESTACION DE CCE.16 0 $             1,106,400,00080111620 '--`. -- SERVICIO APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA

43211cOO;43211cOO;43211700; 1020 SECADMINISTRATIVA "ALMACEN" CCEJ)7 0 $                  ZOO,COO,00056111500;5610t700;40101700;56101900;56112100;56101500;52161500;52141500;56101705;24102004;56101520;56121501;56121cO9;40175307;85121004;56101543:§6112102;41103011 ADQUISICION  INM0BILIARIO
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CONSTANCIA DE ACTUALIZAcloN N. 078

DE:,         SECRETARIAADMINISTRATIVA

PARA:    SECRETARIA DE ADMINISTRATIVA

MARQUE CON  UNA X

1.  CREACION  DE  UNA NUEVA LINEA X

2.  MODIFICACION  DE  LINEA EXISTENTE

3.  ELIMINACION  DE  LINEA  EXISTENTE

De  conformidad  con  el  acta  de  aprobaci6n  del  plan  anual  de  adquisidores  vigencia  2025  del  comit€  de
orientaci6n  y  seguimiento  contractual  y  la  Resoluci6n  004  de  fecha  16  de  enero  de  2025  y  la  solicitud

presentada por la secretaria ejecutora se actualiza el P.A.A.2025 asf :

CODIGOUNSPSC DESCRIPCION
MODALIDAD FUENTE DE

VALOR ESTIMADO
SECRETARIA 0

DESELECC16N LOSRECURSOS DEPARTAMENTORESPONSA

80111600;

1042 SECADMI NISTRATIVA

CCE-16 4 $   168.600.000

BLESECRETARIADE

8J1_1i6iT;_

80111614:80111620
PRESTACION DE SERVIclo APOYOALAGESTIONADMINISTRATIVA

ADMINISTRATIVA

Dado en Melgar Tolima a  los (05) dfas del mes (08) de 2025

Proyecto: Nwlul€raAIr
Almacenista General

Aranda
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