MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

- -/ DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.
waee  GRUPO CONTRATOS DEQUI

No., GS-2025- u ? 2 g JEFAD-GRUCO 11.8

Armenia (Q), []8 AGU ?025

Sefiora intendente

JENNY TATIANA TASCON ERAZO
Secretaria UPRES Quindio (E)

|enny tascond024@correo.policia.qov.co
Carrara 13 A Ne. 1 A-117

Asunto: notificacion cambio de supervisién contrates  El original reposa en la carpeta del contrato 35-7-20014-25

De manera atenta me permito notificarle gue en atencién al comunicado oficial No GS-2025-071089 UPRES-JEFAT 20,1 de fecha
04/08/2025 y acta No, AE-2025-021404 UPRES-JEFAT de facha 03/08/2025, ha sida notificada como supervisora de los contratos
que se relacionan a continuacion, teniendo en cuenta que el funcionario titular salié a disfrutar de su plan vacacional para el mes de
agosto, para lo cual como supervisor tendré |a responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente v eficaz el control que
garantice a la administracion el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto contractual, al igual que el cumplimiento a cabalidad de
las obligaciones convencionales, respondiendo por sus actuaciones y omisiones en los términos sefialados en la Ley 80 de 1983y
734 de 2002, para lo cual debera dar estricto cumplimiento al contenida de |a Resclucian No. 00080 del 15 de enero 2018, "Por iz
cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contrataclon de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucidn 03049
de 2014", En su articulo 10° indica: “...deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial las resoluciones 03256 de 2004
y 1335 de 2008", Asl misme segun el articulo 4, 8 y & como finalidades, facultades y funciones respectivamente, cuyo objeto es:

No
CONTRATO OBJETO CONTRATISTA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A
35.7.20014-25 LA GESTION COMO TECNOLOGO EN REGENCIA DE JUAN MANUEL
FARMACIA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD RAMIREZ PAEZ
QUINDIO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A
35.7-20027-25 | LA GESTION COMO TRABAJADOR SOCIAL PARA LA UNIDAD gg?fﬁ:&;?&;ﬁ
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APQYO CARLOS ALBERTO
35-7-20038-25 | A LA GESTION COMO MEDICO AUDITOR DE MEDICAMENTOS REYES RODRIGUEZ
PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO

Aplicar |a Resolucion No. 00080 del 15 de enero 2018, "Por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacion
de la Policla Nacional, adoptado mediante resolucién 03049 de 2014". En su articulo 10° indica: *...deraga Ias disposiciones que le
sean contrarias, en especizl las resoluciones 03256 de 2004 y 1336 de 2008", Asi mismo segln el articulo 4, 8 v 2 como
finalidades, facultades y funciones respectivamente, asl:

A. De caracter Administrativo:

1. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al contrato, con el proposito de contar con la mayor informacién sobre el
origen del mismo.
2. Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaboréndele en todos aquellos aspectos que dependan de la entidad, sirviéndole

de canal de comunicacién con las dependencias, evitando que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones y
actividades del contratista.

3. Exigir al contratista |a ejecucién oportuna e idénea del objeto contratado.

4. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucién del contrate.

5. Llevar contrel sobre s correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del contrato con el fin de que la
administracion intervenga oportunamente frente 2 las solicitudes presentadas.

8. Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrate, manteniéndola a disposicién de los interesados vy
remitir copia de la misma al grupo de contratos ¢ a la dependencia que haga sus veces,

7. Programar y coordinar segin corresponda reuniones periddicas para analizar el estado de gjecucion y avance del cantrato o
convenio.

8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que sean aplicables,

9. Llevar control sobre la ejecucion y cumplimignto cabal de las obligaciones asumidas por razon del contrate o ceonvenio
celebradoe, informando en forma periddica a la dependencia encargada de contratos, la forma en que las prestaciones orlginadas
en al contrato se vienen cumpliende,

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de trémites administrativos, sobre |a ejecucion del contrato o convenio
a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o tardismente las obligaciones
surgidas del acuerdo negocial o convencional.
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12, Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier anomalia en la ejecucién del
cantrate indicando la actividad desplegada en materia del control de ejecucion del contrato, con el fin de paner a consideracion la
procedencia de la aplicacién de las sanciones previstas en el acuerdo.

B. De caracter técnico;

1. Verificar y aprobar |a localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y desarrollar el contrata, Constatar,
seqn sea el caso, la existancia de planos, disefios, estudlos, célculos especificaciones v demés consideraciones técnicas que
astime necesarias.

2, Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipe ofrecide con las condiciones e idoneidad pactadas y exigir
su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar les requerimientos de cardcter téenico que no impliquen modificaciones al contrato. En case de que sa
requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracién del respectivo  ordenador, previo concepto del
supervisorfintervantor,

4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes gue se considere pertinentes.

5. Cantrolar e inspecclonar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, blenes insumos y productos. En
cumplimiento a lo anterior ordenara y suparvisard los ensayos o pruebas necesarias para el contrel de los mismos,

6. Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos suministrados por alla,
canstatando su estado y cantidad,

7. Abrir y llevar el libro o bitdcera para registrar en &l las novedades, érdenes e instrucciones impartidas durante el plazo de
ajecucion del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ajecucion,

9. Exigir que los blenes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas técnicas obligatorias y a
las especificaciones y caracterfsticas consignadas en el respectivo contrato,

10. Verificar la entrega de los bianes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones contractuales, suscribiendo al acta
de recibo corraspondiente o expidiendo las canstancias de prestacién del servicio a satisfaccion,

11, Expedir la constancia de correcto funcionamiente de los bienes entregados e instalados por el contratista, cuando el abjeto del
contrato determine tal obligacian.

C. De caracter Financiero:

1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega dal anticipo pactado y verificar su correcta inversién, Para
este efecto, deberd exigir, segln corresponda, la presentacién del programa de utilizacién de personal y equipos durante la
ajecucion del contrato, el programa de flujo de fondos del contrate y el programa de inversian del anticipo,

2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se abra a nombre de éste ydela
entidad, para la administracién de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo en aguelles contratos cuyo monto sea
superior al 50% de |la menor cuant(a,

3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronolglco de los mismos al igual que de las
deducciones y ajustes efectuados.

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la existencia de sltuaclones que incidan o alteren el
aquilibrio econémice o financlero del contrato, con el fin de que se analice la situacién v de ser procedente se adopten los
mecanismos para la actualizacién o revision de precios.

5. Verificar que el contrato esté debidamante sopartado con los racursos presupuestales requeridos, informande a la dependancia
de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las dizponibllidades presupuestales que se requieran,

D. De caracter legal;

1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, la constitucién y
aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucian del contrata, que las mismas permanezcan vigentes.
En el avento de constatar que las garantias requeridas en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitueian,
2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion del contrato.
3. Analizar las reclamaclones que presente el contratista y formular las recomendacianes a que haya lugar,
4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, Inclulda el acta de iniciacién del convenio
o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o convencienal, remitiendo copia a la dependencia
encargada de contratos o la gue haga sus veces.
5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta da liquidacion del contrato y proyectar la liquidacion
unilateral del misme, cuanda las circunstancias asi o exijan. Documentos que debera remitir a la dependencia de contratos para su
revision, ajustes y tramite que corresponda y an al que indicara, adamas de las generalidades propias da la liquidacion, los pagos
efectuados al contratista y los saldos a favor de éste o de la entidad.
6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, convaniencia y pertinencia de |a adicien dal contrato, su prorroga, modificaciones,
suspensiones, cesiones o cualquier ofra eventualidad contractual, emitiendo el concepto técnico que le corresponda. El escrito
respectivo deberd allegarse a la dependencla de contratos o la que haga sus veces, con una antelaclén no infarior a ainco dias
habiles de la fecha de vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.
7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o convenie,
8, Abstenerse de Impartir drdenes verbales o suscribir documento que madifiquen o alteren las condiciones pactadas en el
contrato, prerrogativa que sdlo corresponde al ordenador,
9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier situacién que no
haya sido posible solucionar en su condicion de supervisor / interventor con el contratista a fin de que sea considerada y se
adopten las medidas que sean del caso.
10. Verificar que el contratista cumpla can las obligaciones de caracter laboral con al personal que emplee para la ejecucion del
contrato y las relativas a los aportes al sistera de seguridad soclal integral y &l pago de los aportes parafiscales,

|
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11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademés de las funciones establecidas en esta resolucién y en el respectivo

contrato @l supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulen
la materia.

12, Las demés que de acusrdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales v legales le correspondan.

Es de mencionar que documentos del proceso se encuentra a su disposicién en la tienda virtual del estado colombiane, parz el
cumplimiente de sus obligaciones. Ademas, se le recuerda gue debe publicar en el SECOP |l un informe de supervision minimo

una vez por mes, en el formato de supervisién versién 5 cédige 2BS-FR-0019 del 12/03/2021.
NOTA 1: PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

1. Adoptar decisionas que impliquen la modificacion del contrato o canvenio, ¢ el incremento en el valor inicial del negocio
juridico, o cambies en las especificaciones que impligue mayores o menoras cantidades de obra, de servicios, bienes, o de su
plazo.

Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un tercero, dadivas, favores o cualquier otra clase de beneficios o
prebendas del contratista.

Retardar, denegar u omitir cualguier asunto que le corresponda atender por razenes de sus funciones.

Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualguier persona interesada en el contrate cuya ejecucion controla.
Facilitar el acceso indebido al contrate.

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con &l contrato,
Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrate,
Exonerar al contratista del cumplimiento de cualguiera de sus obligaciones,

Entrabar las actuaciones de las autoridades o el gjercicio de los derechos de los particulares en relacién con la ejecucion de la
orden de compra, contrato o convenio,

L
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2. RESPONSABILIDAD SUPERVISOR CONTRATO FRENTE A LA FACTURACION ELECTRONICA

En atencidn a que el Ministeric de Hacienda y Crédito Piblice, dio aplicabilidad & su programa de Sistema de Facturacion
electronica para la presente vigencia, me permito dar las siguientes directrices con el fin de ser estudiadas y aplicadas en cada
unidad en cabeza del Jefe Administrativo y/o Jefe Financiero,

Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacién electrénica cada unidad deberd tener un
funcionario con el perfil Entidad - Parametrizados gestion entidad, el cual sera el encargado de administrar diches usuarios, en este
caso cada unidad desconcentrada tendra la potestad de otorgar dicho perfil segin sus necesidades; en caso de necesitar incluir &
perfil, deberz ser enviado el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud medificacion cuenta de usuario SIF Nacion |l (anexe),
diligenciando los perfiles que tiene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizados gestién entidad.

Fara la creacion y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben guiarse por el documento
"Estructura Carga Masiva Lista Usuaries Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE" y "Gula de autorizacion lista usuarios”
(anexo)

Cen el fin de ingresar al Sistema de Facturacion electronica, deberan guiarse de los siguientes documentos "CR-042 Nuevo
Sistema de Factura Electrénica SIIF NACION Versién DIC 18", "REGISTRO Y HABILITACION MODO DE OPERAGION
SOFTWARE PROPIQ" (anexo) v todos aquellos que se encuentren en la Pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - SHF

Nacion https:/fwww.minhaclenda gov.co/webcenter/portal/SlIENacion, parte derecha inferier Ciclo de Negocios(+) / 18. Sistema
Facturacién Electrénica - SIIF Nacién (+)

En atencién a la Circular Externa 042 "Sistema Facturacidn Eleclrénica del SIF Naclén” emitida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Plblico, donde indica que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emisién y recepeion de factura electrénica de
venta, cambia su modo de operacion &l cual veniz siendo operado por un tercero "OLIMPIA" a ser administrado directamente por el
Ministerio de Hacienda y Crédite Publico con su "Software propio”, por lo que me permito informar, que todo el proceso de
generacion, transmision, validacién, expedicién y recepeién de facturas electrénicas de venta, notas débito, notas crédito y demas
instrumentos electrénicos con validacion previa a su expedicién, pasard a ser asumide en su totalidad per &l SIIF Nacién, por lo
tanto, las unidades desconcentradas deberé tener en cuenta lo siguiente:

1. Para realizar el cargue de la planilla y administracién de usuarios de facturacion electrénica cada unidad debard tener 2
funclenarlos con el perfil "Entidad - Parametrizador gestién entidad”, uno en la oficina de contratos y otro en el grupo de Tesoreria
los cuales tendran la responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacidn Electrdnica del SIIF Nacién y realizar las
parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en emision y recepcion, segln corresponda, para lo anterior debera ser
enviado el formate Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud medificacidn cuenta de usuario SIIF Nacion Il (anexo), diligenciando los perfiles
que tiene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizader gestién entidad.

2, Para la creacidn y cargue de la Lista Usuarios Autorizades Validador de Factura Electronica VFE, deben guiarse por el

documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electronica VFE" y "Guia de auterizacian
lista usuarios" (anexo).

De acuerdo a lo anterior, El supervisor serd el directo respeonsable de gestionar oportunamente los documentos (facturas, notas

contables) para no causar demoras en el proceso de pago y para evitar que las facturas electrénicas queden aprobadas
tacitamente de conformidad con lo definido per la norma tributaria,
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NOTA 2: Las funclones que se relacionan a cargo de los suparvisores o interventores seran cumplidas de conformidad con la
adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrato o convenio que se trate, considerandose para &llo igualmenta
las ordenes de compra.

NOTA 3: En eumplimiento a la reselucidn 00090 del 15 de enero de 2018 El proyacto de liquidacion seré presentado a mas tardar
dentro de los sesenta (B0) dias siguientes al vencimiento del plazo de ejecucian, par el supervisor o interventor del contrate al
grupo de contratos o la dependencia que haga sus veces, la que solicitard su ajuste de ser necesario, y la pondra a disposician del
ordenador del gasto y del contratista para efectos de su consideracion y firma. La liguidacién contendra la relacién de todas las
sltuaciones relacionadas con el contrato. En esla elapa las partes acordaran los ajustes, ravisiones y reconocimientos a que haya
lugar.

NOTA 4: Asi mismo el superviser deberd realizar el cierre del expediente del proceso una vez se venza el plazo de coberlura de la

garantla tinica, en los procesos que se les haya solicitade, lo cual haré llegar el respectivo formato ante al Grupo de Contratos de |a
unidad,

NOTA 5: Cada vez que el supervisor se encuentre en situacion administrativa como vacaciones, excusa, comisién permise y/o
trasladado; debera informar al ordenador del gasto, mediante comunicacién oficial indicando el nombre a quien le realizo la antrega
y numero da acta en la que realizo la misma, en mencionada acta de entrega debers realizar la descripcion detallada de la
ejecucion del contrato discriminando pagos, entregas del blen o serviclo recibido, al igual que las funciones y prohibiciones
mencionadas en el presente documento lo antarior con el fin de evitar traumatismos en la suparvision del misma.

NOTA 6: Es Impertante resaltar que, a partir de |a presente notificacian, es responsabilidad del supervisor exigir y revisar las
facturas que el contratista publique en el SECOP |1, asi misma hacerle seguimiento en este aplicativo sobre los pagos que realice
central de cuentas de la unidad.

Atentamante,

gk : g N
Elaborg? REViE6 y aprgbo: Capitan Ravisd obé; Gapltan Revisd: Mayer— -”-":T.‘:_'_"'——'-\—\:-._.h.
CLAULHIA BETSAY OSORIO YEIMI PAOLR HUERTAS GARGIA YESENIA GONZALEZ TUQUERRES, EDWARD GUSTAVO VALLEJD-
UPRE{/DEQUYI EQUI/GRYCO URPRES/NEFAT DEQUI-JEFAD

Fecha de elaboracién: 04-08-2025
Ubicacion: /Documentos — Contratos|T CLAUDIA2025-cambiosdesupervislan

Avenida Centenario calle segunda Norte,
Teléfonos 7383980 ext 257130
dequi.upres-con@policia.gov.ca
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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. MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
£5. M POLICIA NACIONAL
- DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO
* JEFATURA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO
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No. G5-2025- ?7 108 g IUPRES-JEFAT-20.1

Armenia-Quindio, 4 de agosto de 2025.

Sefior teniente coronel

CLAUDIA MARCELA CANAS PENA

Comandante Departamento de Palicia Quindio (E)
Avenida Centenario con Calle 2 Norte — 3 Piso,
Armeniz, Quindio.

Asunto: solicitud cambio de supervision contratos.

Respetuosamente me parmito solicitar a mi Coronel, tenga a bien estudiar la posibilidad de autorizar y
ordenar a quien corresponda, sea generado el cambio de supervision de los contratos gue mas adelante
se relacionan, toda vez que, el sefior Subintendente MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ
identificado con cédula de ciudadania No. 1.114.398.739, salié a disfrutar de su plan vacacional mes de

Agosto; de lo anterior, el sefior Subintendente realizé Acta de entrega del Cargo y de la

supervision de los

contratos a la sefiora Intendente JENNY TATIANA TASCON ERAZO, identificada con cédula de
ciudadania No. 1.116.249.678, mediante Acta No. AE-2025-021407-DEQUI de fecha 03/08/2025.

No. Contrato Nombre Profesional Objeto contrato Tiempo ejecucion
JUAN MANUEL Prestacion de servicios profesionales y de apoye a la (8 MESES)
35-7-20014-25 RAMIRE? PAEZ gestién como tecndlogo en Regencia de Farmacia para la Inicié el
Unidad Prestadora de Salud Quindio, 10/03/2025
Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la | (8 MESESy 15 DIAS)
35-7-20027-25 gg?;ﬁ’éﬁiﬁﬁﬁ gestion como Trabajador Social para la Unidad Prestadaora Inicid el
de Salud Quindie. 18/03/2025
Prestacion de servicios profesionales y de apoye a la (8 MESES)
35-7-20038-25 é?féggéégg}?z gestion como Médico Auditor de Medicamentos para la Inicid el
Unidad Prestadera de Salud Quindio. 16/04/2025
Lo anterior, para conocimiento de mi Coronel y fines gue estime pertinentes.
Atentamente,
(4}
Capitén YESENIA GONZALEZ TUQUERRES
Jefe Unidad Prestador de Salud Quindio
Especialista en servicio de Policia
A
Elaborade por: IT. Jen ana Tascon Erazo Revisado por: CT. Yesenia Genzdlez Tuguarres
UPRE EFAT UPRES / JEFAT
Anexo: Acta No. AE-2025-021407-DEQUI
Fecha de elaboracion: 04/08/2025
Ubicacian: D\Documents\SECRETARIA UPRES
Carrera 13A Nro. 1A-117 Edificio Lopez
Celular 3505592378
dequi.upres@policia.qov.co
www.policia.gov.co :
INFORMACION PUBLICA
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO
UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO

Fecha: Armenia-Quindio, 03 de agosto 2025
Hora de inicio: 14:00 horas ] Hora de finalizacién | 17:00 horas
Lugar: Unidad Prestadora de Salud Quindio

ACTA -UPRES - JEFAT 2.18

QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD PRESTADORA
DE SALUD QUINGIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO
QUINTERO PEREZ, A LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON
OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS
POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

ORDEN DEL DiA

Verificacion de asistenies
Lectura del acta anterior
Verificacidn de los compromisos
Temas a tratar

Compromisos

L

DESARROLLO

1. VERIFICACION DE ASISTENTES:

En la Unidad Prestadora de Salud Quindio el dia de hoy 03 de agosto de 2025 siendo las 14:00 horas, se
realiza por parte del sefior Subintendente MANEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, |a entrega del cargo
como Secretario de la Unidad Prestadora de Salud Quindio, a la sefiora Intendente JENNY TATIANA
TASCON ERAZO, dado que el primero de los mencionados sale con SU PLAN VACACIONAL del mes de
agosto, de acuerdo con lo ordenado por el Comando de Departamento de Policia Quindio.

2. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR: No aplica.
3. VERIFICACION DE COMPROMISOS: No aplica

4. TEMAS A TRATAR

e Objetivo: Obtener soporte escrito de la entrega del cargo de secretaria especificando el proceso,
procedimientos, funciones, documentacion pendiente por resolver, normatividad y lineamientos
Institucionales entre otros, los cuales soportan el proceso e inventario de los elementos de trabajo
a su cargo.

e Descripcion del proceso: Brindar una atencion adecuada, oportuna, con calidad y eficiencia, a los
usuarios y beneficiarios de la Unidad Prestadora de Salud Quindio, recepcionar y redireccionar la
documentacion que es allegada a la Jefatura, realizando los respectivos seguimientos a los
cumplimientos, tener reserva de la informacion y administrar de manera adecuada los recursos y
elementos puestos bajo su responsabilidad.

» Descripcion de procedimientos:

1. Recepcionar y tramitar las comunicaciones oficiales recibidas.
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ACTA

-UPRES - JEFAT 2.18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD

PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN
VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

2

3.

Verificar cada comunicacion Oficial que deba ser firmada por mi Capitaﬁ (ﬁsica y digital).
Archivo de gestién.

Aplicar tablas de retencion documental.

Facilitar la consulta o préstamo de documentos.

Realizar seguimiento a los cumplimientos de la Jefatura,

Realizar seguimiento a los cumplimientos de la Unidad.

Funciones:

Es |la Secretarla de la Jefatura de la Unidad Prestadora de Salud Quindlo, la encargada de la organizacion,
articulacion, seguimiento y ajuste de la agenda del Jefe de la Unidad, ademas de las actividades para
dinamizar los trdmites, las Areas del despacho y el desarrollo del proceso de gestién documental, a través

del cumplimiento de las siguientes funciones:

1. Recibir, revisar y tramitar la documentacién que se origine o allegue al despacho de la Jefatura de
la Unidad.

2. Mantener informado al Jefe de la Unidad Prestadora de Salud Quindlo, de los hechos que deban
ser de su toma de decisiones.

3. Registrar, informar y hacer seguimiento a los compromisos, reuniones, juntas y demas eventos de
la Jefatura.

4. Atender consultas, procedimientos y solicitudes de informacion que deben ser resueltos por el Jefe
de Sanidad.

5. Recepcionar, radicar y distribuir la correspondencia, controlando los tiempos de respuesta.

6. Mantener la reserva y confidencialidad frente al manejo de la documentacién y demds asuntos que
revistan de tal caracter.

7. Las demas gue le sean asignadas de acuerdo a su cargo,

8. Estar atento al requerimiento del Comando, Subcomando y de la Regional de Aseguramiento en
Salud No. 3,

¢ Tareas o actividades pendientes:

1. Revisar permanentemente el correo electrénico dequi.upres@policia.gov.co

2. Radicar en el aplicativo GEPOL de la Jefatura, todos los documentos que sean remitidos al
Comando de Departamento de Policia Quindio.

3. Estar pendiente de la respuesta de los derechos de peticién y tutelas para evitar que los términos
se venzan.

4. Ingresar en el calendario Outlook de dequi.upres@policia.gov.co todos los informes, memorando,
actas que se encuentren con plazo para el seguimiento de los cumplimientos y verificar la respuesta
a cada uno, con los responsables.
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ACTA =UPRES ~ JEFAT 2.18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMOQ SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRG QUINTERQ PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN
VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO,

5. Dar tramite a cada uno de los documentos, correos, matrices y demas solicitudes que sean
allegadas a la jefatura, prestando especial atencion a los plazos o términos que se brindan a cada
uno de ellos.

6. Estar en constante comunicacion con mi Capitan Yesenia Gonzalez Tuguerres, Jefe de la Unidad
Prestadora de Salud Quindio, para la verificacion de anotaciones en los formularios de seguimiento
del perscnal (2 por mes), seguimiento al personal excusado del servicio (1 revista por semana) y

los permisos que son cargados al aplicative PS| de mi Capitan y los paz y salvos del personal que
sale a vacaciones.

- NOTACIONES: se registran anotaciones automaticas al personal de evaluados de mi Capitan,
por lo cual, hay que indicarle a mi Capitan que realice la aprobacién de las mismas, al igual, se
le debe recordar que debe generar dos anotaciones por mes al personal de evaluades, antes
del 28 de cada mes.

- LA REVISTA AL PERSONAL EXCUSADO: se adelante por DITAH PLUS en el siguiente link:
hitps://ditah.policia.gov.co:8080/, con el usuario y contrasefia de mi Capitan, posteriormente
en la pestafia aplicacicnes DITAH y luege en la pestafia personal excusado, donde se
despliega el listado de uniformados que se encuentran excusados del servicio y al final esta el
botén generar revista, la cual puede ser virtual o presencia, donde se deben diligenciar todos
los campos gue se solicitan.

- PERMISOS: Cuando son permisos a autorizar por mi Capitan, debe colocar se autoriza o no y
el motivo, posteriormente hay que dejar el siguiente texto: (Se brinda la Autorizacién a la
presente solicitud. Se recuerda que se deben extremar las medidas de seguridad en todo
desplazamiente, lugar o sitio que se frecuente, respetar las normas de transito e
informar cualquier novedad en tiempo oportuno); cuando el permisoc deba ser autorizado
por mi Coronel J1, se debe colocar que se da viabilidad a la solicitud y el metivo, posterior va
el texto: (Se brinda la Viabilidad a la presente solicitud por (motivo). Se recuerda que se
deben extremar las medidas de seguridad en todo desplazamiento, lugar o sitio que se
frecuente, respetar las normas de transito e informar cualquier novedad en tiempo
oportuno.).

- SALIDA DE LA JURISDICCION: Solo se debe dar la viabilidad a la solicitud y dejar claro: (Se
brinda la viabilidad a la presente solicitud, la cual queda supeditada a la fecha que se
disponga por el Comando de Departamento para la franquicia del turno (A o B), de igual
forma, de la autorizacién del permiso por parte de mi Coronel. Se recuerda que se deben
extremar las medidas de seguridad en todo desplazamiento, lugar o sitic que se
frecuente, respetar las normas de transito e informar cualquier novedad en tiempo
oportuno.).

- Los permisos siempre deben ir asociados a la actividad que realizara el funcionario, es decir,
si es una cita médica con los prestadores de salud contratados en el Departamento, debe ser
escalado como (CITA MEDICA) y si es una actividad personal (ACTIVIDAD PERSONAL), pero
si se debe salir de la jurisdiccion, indistintamente de la actividad que se vaya a realizar, debe
ser tramitada como (SALIDA DE LA JURISDICCION), de acuerdo con las Ulltimas
instrucciones por parte Talento Humano del Departamento, el dia viernes 01/08/2025.

- PAZY SALVOS: Antes que mi Capitén de la aprobacion de los paz y salvos del personal de
la Unidad, se debe verificar que exista el acta de entrega del cargo y las funciones que
desempefiaba el funcionario, asi mismo, que los paz y salvos aprobados por los funcionarios
de las diferentes dependencias de la Unidad. La aprobacién debe decir lo siguiente: (Se da el
aprobado al presente paz y saldo, de acuerdo con la entrega del cargo y funciones que
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ACTA

=UPRES -~ JEFAT 2,18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD

PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN

VACACIO

NAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTQ DE POLICIA QUINDIO.

10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

1.

18.

dnsamimﬁa el funcionario en la Unidad Prestadora de salud Quindio, a través del acta |
No. XXXX), al final se debe colocar el nimero del acta por el cual se realizé la entrega del
cargo y funciones.

Estar pendiente de las videoconferencias y demas reuniones que son enviadas al correo de la
Jefatura, dado que en muchas ocasiones se requiere |la conexion de forma inmediata, o de su
asistencia presencial al Comando de Departamento o Regional de Aseguramiento en Salud No, 3.

Coordinar con el sefior Intendente JHONNY ALEXANDER AROCA LOPEZ, Responsable de
Talento Humano de la Unidad, el cronograma del personal disponible durante la semana y el cual
debe ser enviado a la Regional de Aseguramiento en Salud No. 3.

Por orden de mi Capitan Yesenia Gonzalez Tuquerres, Jefe de la Unidad Prestadora de Salud
Quindlo, el sefior Patrullero ERNITH JOAN VERA ROJAS, es el encargado de |a Central de Citas,
toda lo relacionado con el agendamiento, cancelacién y verificacién de citas disponibles, debe
realizarse con el funcionario, esté prohibido que los usuarios sean enviados al CALL CENTER a
salicitar citas.

En el calendario del correo, se encuentran registrados algunos de los pendientes por semana, por
lo cual se debe realizar verificacidn de ellos.

El responsable de las socializaciones de seguridad instalaciones y plan defensa es el sefior
Subcomisario ELIO FRAN ARIAS SOLARTE, en los demdas temas frente a instrucciones o
socializaciones de poligramas, doctrina, entre otros, se debe rotar al personal para que elabore las
actas de socializacion.

Se realizé la entrega del ARCHIVO de la vigencia 2022 a la sefiora Subintendente EDJENNY
JARAMILLO GIRALDO, mediante comunicado oficial GS-2025-041242-DEQUI del 068/05/2025.

Todas |as actas deben ser realizadas a través del aplicativo Gepol (No se aceptan actas en fisico,
para ayudar al ahorro de papel), habra casos de excepcion, de acuerdo a la justificacién, como lo
es el acta de entrega de unidad.

Toda documentacion que sea para la revision y firma de la Jefatura, deben remitirla con los
antecedentes, visados de elaborados y revisados. Se debe constatar temas de redaccién,

verificacion de ortografla, destinatario y que cumplan con los parametros para la elaboracion de
comunicados oficiales.

Las solicitudes de certificacion de plan de compras radicadas al Comandante de Departamento del
Quindio, debe ser radicada con copia a la sefiora Subintendente PAULA JOHANNA CASTARNO
RESTREPOQ Responsable de Planeacién UPRES DEQUI o quien haga sus veces.

Realizar los RAS del contrato No. 86-5-20191-24 y 86-5-20075-25 de San Juan de Dios, de acuerdo
a las cuentas radicadas y enviadas en Excel por la oficina de central de cuentas UPRES DEQUI.

Se debe informar a través de comunicacién oficial diariamente a mi Coronel GILBERTO
GUTIERREZ BOTELLO, Jefe de la Regional de Aseguramiento en Salud No. 3, el lugar donde se
va a encontrar mi Capitan YESENIA GONZ'ZLEZ TUQUERRES, si se realiza alguna actividad se
debe adelantar comunicacion oficial con |a evidencia de |a actividad realizada.

Se realiza la entrega de los contratos que son responsabilidad de la secretaria de la Jefatura de |a
Unidad, los cuales se encuentran de la siguiente manera:
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ACTA ~UPRES - JEFAT 2.18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN
VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

CONTRATO No. 1: )

- JUAN MANUEL RAMIREZ PAEZ - Contrato No. 35-7-20014-25, dio inicio el 10 de marzo de
2025, por un valor de $ 21.964.800,00, por un término de ejecucion de 8 meses, con objeto:
(PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGO EN REGENCIA DE FARMACIA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD
QUINDIO.) - DATOS DE CONTACTO: Teléfono: 3207682974: correo =lectrénico:
paezjuanmanuel@hotmail.com.

BALANCE DE EJECUCION SECOP 1|

Plsn do Pages
g% g Hiliiarn do Tagiurs  Fache ca emialdn FaihA e reenin Vatar aata 04 Ia lathe niny toial g8 18 facrs Vaior wpsger  Cniads
e 001 0 AV AL TR IUDIFOI 1Z00 T 5§ tengE e 1071 4 e LRIV M0COR  Apmutads
Fego 003 ez MTLZOTE Q.7 AN G402 1306 i T 2,743,000 OOF ERLLELE R 1 Pahfod e Aprulman
Pago o) m TR AITAM 0 e 3TBATBI VTR M e 2748408 2P 2 7an 400 0OF DrAnESOr  Apwben
Pago 04 L DOORT02S 0.4 A 1T b 0/OUIATe 1200 PR 1 a—s 245 600 COP 743000 GOS8 T ranonncor Aprsbats
Paaning
Pago bt &on BORTOTE IET M 0 e I8N 100 FM b 8 sy 745 840 2O¢ 7 748,800 GO 2 Hanooa cor A Dty - Sfarzar
i
Balancs do pagos y Batance de onlepas i
04 vaiar el GilTal = tsd volor aimoticada
Vaine e Covirans: 21 984 530,03 GO
valer anmicipo: soacor Ll
saior de lns aniregan spacon o
Valor faciutaa: 12.904.320.59 COF R
Wik chirno pemiants a8 ag: 12004 970,09 CoP sntis
Vaiol jigatii 009 5oP L
At arrn TR 3F ST 030 cor ™ %
VR Gl D Ao 0,00 Q09 (.Y ok
Vil il il S pmiinn 24.084.000 08 COP 100%
e — 21.904.560.6 208 100
Detanlies dol Cantrnta
(D INFORMACION GENEHAL [ PAGDE T MODIFICACIONES () POLIZAS ¥ AMPARDE  [B) RPC &3 SURGAYVIRIGN B, LaunAGIBN
Dates Principales del Contrato
W S Catada Ceine i Somirmd Ut 3 o
35-7-20014-25 Contratada Prestacian de Sorviclas Profesionales Pagns Parginles
il Siean Fexha me " e 11 i IE i L i i i Hormtud b o A BLaiL i i ) Hirlg P
£21.964.600,00 4032075 21042025 1002025 091 172028
e G s 2 Il
Menzual JUAN MANUEL RAMIREZ PALZ PT QERLY CEFCRING
Infofmes da Suparviaién s
Fagha Informe Asunto Eatndo Aprobacidn Acgiias
10D REMIGIGN INFORME DE SUPLRVISION CONTRATG... IR
1oma2025 INFORME DE SUPCRVISION DEL CONTRATE NO. 3., | arronaDo ]
16ME2025 INFORME DE SUPERVIBION DEL oNTRATO 25%-7-.  [EIEIS
\oovz0s INFORME DT SUPCRVISIGN DL CONTRATG MO, 3., APROBADO:

NOTA: Se debe adelantar el informe de supervision y radicarlo el dia 10 de agosto de 2025,

posteriormente ese mismo dia se debe subir al SECOP |l y al aplicativo Sistema de informacién
Médulo de contratacion (MCT).

CONTRATO No. 2:
- GUSTAVO ADOLFO GUTIERREZ MARIN - Contrato No, 35-7-20027-25, dio inicio el 19 de
marzo de 2025, por un valor de § 31.052.599,50, por un término de ejecucién de 8 mesesy 15
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ACTA ~UPRES — JEFAT 2.18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN
VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

dlas, con objeto: (PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION COMO TRABAJADOR SOCIAL PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD
QUINDIO)) - DATOS DE CONTACTO: Teléfono: 320537301; correo electrénico:
gustavo.gutierrez1009@gmail.com.

BALANCE DE EJECUCION SECOP ||
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INFORMES DE SUPERVISICION - MCT

Dotullus dul Contmto
(D IrORMACION GENERAL S PAGOH B MODIFICACIONES () POLIZAS ¥ AstbANOs [ e @D sustrvinion & LIGUIBAGIGN
Daton Principsles del Contrwo
A5-7-20027-25 Ejocuclin | Presiacidn de Serviciow Malosionples Pagos Paicloles
s GO Viswte Byyeape by Twehia i (rwiby ) Sty @i 140 ) Taitzs [l
% 17,057 559,60 03025 | R1/NY20ZE THRVIN2E 122025
Menzunl GUSTAVO ADOLFD GUTIERREZ MAITIN 1'T DEHLY CEFERIMNG
Tfatis din Supervinidn -~
"k AGREGAR INFORME
Fechin infiiiig Asunio EuaUn Apiolician Avciunus
1O HEMIEIEN 1M1 DKL OF SUPDRVITIGN OORTRATO
InmRAG HAFGAME SUPLRVISION CONTRATE REY, 387300, [ArrouADO |
VSl INFOHIAL DE SUPLRYISION BT CONTRATO HO, 3,
Va0 INFUIE UL SUPERVISIGON DU CONTRATO HO, 3, [AsRaiALG |

NOTA: Se debe adelantar el informe de supervisién y radicarlo el dia 19 de  agosto de 2025, posteriormente

ese mismo dia se debe subir al SECOP |l y al aplicativo Sistema de informacion Madulo de contratacion
(MCT).

CONTRATO No, 3:

- CARLOS ALBERTO REYES RODRIGUEZ - Contrato No. 356-7-20038-25, dio inicio el 16 de
abril de 2025, por un valor de $ 47.901.480,00, por un termino de ejecucion de 8 meses, con
objeto: (PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
COMO MEDICO AUDITOR DE MEDICAMENTOS PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE

SALUD QUINDIO.) - DATOS DE CONTACTO: Teléfona: 320537301; correo electrénico:
gustave.gutierrez1009@gmail.com.
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ACTA ~UPRES — JEFAT 2.18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN
VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIOQ.

BALANCE DE EJECUCION SECOP ||

il T T A e N T
i s pagn Hilmare du TdTure  Peiha e aminilin FCha B FeCoplig Vakor nela da ia TRENTE Visles forind e ba faciurn Vaini & pege  Eninde
Faga 81 0 IV WP o e DA VTOPM % Th e 2ov s cor PRI IDNIZICOP  Aoihai  Dulale Mg
Sagasen
Pagn (02 L FVHLIATE TUR PM 0 e JIAUSI025 1260 P 1 e 4007008 COP BOAT 585 COP SEATRHACOR  Apebede  Deisiw iarsar
oy
punesh
Paga 803 L3 00028 1200 AM LTS 4 drmes IORZOTR IZ00 PN s & 87 ooh COP 5 547,085 COF ADSTRASCOP  dprubade  Deld Sl
Iepatzs
Pags 104 E IUTITI 200 FM 1 MATZOIF AP OO PM 1 dem g 907,603 COP 2557003 GOF SOITENS R Amubedy  Delitr e
Pl
pgathn
Baiance da paged y Balance 98 onfiogn -
* el walid Gal Gamirin 5 o VA ST
Viskor fisal envraia: 41907 a8 00 G0 .
Maind anidifen| .00 Qe %% i
Valor de 188 BiliregaL vaagor i #
ot i furade: 20,855,007 50 £OP a7 :
Valor gtturmin penstizni oe paga: 20088007 30 GOF FE s
Valar fagadii 0.00C0P o .
Vabor asniiiicaton dal anliciio: BgaEam i 1Y
Valor pandlants 08 e nnocoe L n
Wit paiaianss A4 ietaieitn; 47.801.410,00 £8P 160% .
VAKOF DI 08 Sntregal 47,701 400,00 COP 100%
Detalloz dol Contrato
(D INFORMALION GENEHAL 5 PAGOL e MODIFICACIONLS O voLizas ¥ avparos  [f are GDsuptavision & LIQUIDACION
Datoa Principales dol Gantrato
1 T Catots G ik 2 (il 4t AL v
A8-7-20038-25 Eietucidn Preatacifin de Servicias Prafonionales Fagos Parciales
Nalnr Cymaaiin Vpihg Juacs pdn Foaton Ir 4w (Crmwd wi eprdeaiig Techa itvoo tApratuscdn Pybhia) fwennfin
T 47.001.480,00 oma2025 VE04/I025 16/4/2025 TEN 2020
Prnad.zidartinframe ljalin i e 8 Wi
Kensual GARLOS ALDERTO REYES RODRIGUEZ FT DERLY CEFERING
Informus do Suporvizidn &
“+ AGREGAR INFORME
Feaha Infoime Anunto Exlade Aprobocion AgGinngs
17/2673025 INFOIMAL BE SUPLEASION BEL SHNTRATE NO, 2.,
TROA02L MPORME OF SUPCHVSION DEL CONTRATD MO, 3., m
12772025 (NFORME DE SUPCRVISION DOL CONTRATG NG 3. | Arron200 |

NQOTA: Se debe adelantar el informe de supervision y radicarlo el dia 16 de agosto de 2025, posteriormente
ese mismo dia se debe subir al SECOP Il y al aplicativo Sistema de informacién Médulo de contratacidn
(MCT).

19. Solicitar las cuentas de cobro de los profesionales, elaborar los RAS y entregarlos a la central de
cuentas entre el 15y 20 de cada mes.

20. Informar oportunamente a cada responsable, |a asistencia de reunion presenciales y virtuales,
segun sea &l caso.

21. Verificar en el correo dequi.upres@policia.gov.co, los archive en Excel cargados en el ONE DRIVE,
con el fin de ser remitidos a los encargados de los procesos.

22. Se debera realizar la solicitud de asignacién del correo dequi.upres@policia.gov.co, dado que se

encuentra asignado al suscrito y al salir a vacaciones sera bloqueado por novedad administrativa.
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ACTA ~UPRES ~ JEFAT 2.18 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, A
LA SENORA INTENDENTE JENNY TATIANA TASCON ERAZO, CON OCASION A SU SALIDA A DISFRUTAR DEL PLAN
VACACIONAL MES DE AGOSTO, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

ELEMENTOS DEL SERVICIO: dentro de los elementos asignados ala Jefatura, se encuentran los

siguientes para uso de la secretaria:

01 silla ergonémica,

01 sillas de espera

01 folderama de 05 cublculos internos cadigo 853306.
01 perforadora industrial codigo 1041423,

01 puesto de trabajo en L, codigo 853299.

¢ 01 mueble de madera codigo 1008246.

e @ © o

5. Compromisos

01 computador ThinkCentre cédigo MZ00OK3JM, con su respectivo teclado y mouse.

Actividad Responsable Fechsde
entrega
; Intendente JENNY
Qé?:‘der cada una de las tareas y funciones mencionadas en la presente TATIANA TASCON Permanente
ERAZO
Continuar en el ejercicio del cargo y/o proceso con alto sentido de Intendente JENNY
compromiso y responsabilidad, con estricta sujecion al principio de TATIANA TASCON Permanente
legalidad, garantizando la probidad ep cada una de sus actuaciones. ERAZO
Y

Fd

Subintendént¢ MANLIESAIQUINTERO PEREZ
Secretaio WHRRES-Qujndio (Saliente)

- Fi
Al

Capitan YESENIA GONZALEZ TUQUERRES
Jefe Unidad Prestadora de Salud Quindio

Intendente JENNY-ATIANA TASCON ERAZO
Secretarla%ES- Quindio (Entrante)

A
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