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INFORME GENERAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES

Contrato Nros

DI-2025-0278

Contratista:

CAROL VANESSA RODRIGUEZ ACOSTA C.C. 1.075.878.140

Clase de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAQAMEEN’?’O
EN EL PROCESC DE ESTRATEGIAS AUDIOVISUALES Y DE COMUNICACIGN
DIRIGIDAS AL FORTALECIMIENTO DE LA PARTICEPACION JUVENIL Y APOYO EN
LOS PROGRAMAS ENFOCADOS A POBLACION VULNERABLE BE LA SECRETARIA DE

DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO DE SOPO,

Valor del Cantrata'

28.524.600,00

Plazo:

9 MESES -

Fecha Iniclacidn:

2045-02-21

Periodo de Cobyro

MENSUAL, comprendido entre 2025-07-01 y 2025-07-31,

Informe Nro:

)

IMPUTACION PRESUPUESTAL

COP Mre Rubro Denominscian

502560380 2.1-1-2.32.02.02, Bﬂ9-4102-25- SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SQCIALES Y PERSONALES ~ INGRESDS CORRIENTES DE LIBRE
1.2,1.0.00 DESTINACION

302500380 2,1-1-2,3.2.02 02 0609-4102-25- SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
1.2.1.0.00 DESTINACION

OBIETIVO: Verificar y analizar la informacion suministiada por el contratista en informe nro 6 al supervisor
de contrato, con el fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto v las Obligaciones Especificas del
mismo con el apoyo a las actividades de auditoria realizadas por el supervisor del contrato en el periodo
comprendido entre 2025-07-01 y 2025-07-31.

PROCEDIMIENTC DE SUPERVISION: Se realizé la verificacién del cumplimiento de las obligaciones
generales, de iguai forma la revisioh respectiva a la documentacion recibida, ademés de andlisis com”rontado
con las Obligaciones Especificas enmarcadas en el contrato No. DI-2025-0278,

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATISTA

Gbligacién

Deseripeion Obligacion Cumpiida

Cunpley

Dbservaciones

Brindar  srompafamientc  en  las
actividades y procesos de estrategias
audiovisuales y de comunicacion para el
fortalacimiente  de fa  participacion |
juvenit de los beneficiados de la Case
de la Juventud y sus diferentes
escenarios.

NOSC-CERIIAIRG

El 3 de julic se disefid y publich, a través de la cuenta oficial de Instagram de |
Direccion de Juventud, una pieza audiovisual que recop:lo y visibilizd los principales
resuitados alcanzados durante €l primer semesire del afie. Bajo el mensaje centrat
"ifsto fue solo en 6 meses?, el video destacd fa participacidn de mas de 1.000
jovenes en diversas acividedes como talleres, salidas pedagdgicas, eventas
culturaies, exprestones artlsticas, proceses deportivos y espacios de participacicn.
La pieza tembién reconodd el trabajo arficulado con la Plataforma Municipal de
Juventud, &l Subsisterna de Participacion v aliados estratégicos como Crespds Locos,
Gatticl, Jesé Durdn v el Centro CIAM, quienes han acumpaﬁada las Iniciativas
juveniles desde distintos enfoques, Esta estrategia de comunicacion buscd fortaleser
ta rendicién de cuemias, generar sentido de pertenencia v ceiebrar el impacte
colectivo alcanzado en ef terrftotio,

Comp parte de la estrategla de fortalecimiento al Subsistema de Participacion
Juvenit, et 03 de julic se publico en la cuenta oficial de Instagram de la Diraccidn.de
Juventud una pieza informativa dirigida a jovenes integrantes del Consejo Municipal
de Juventudes (CMI) v Iz Plataforma de Juventudes. La publicacidn promovia la
convocatoris FOES 2025-2 e invitdba & postularse at Estimulo Especial para Jévenes
Destacades, un apoyo econdmico que cubre hasta seis salarios minimos kegales
vigentes (SMMLV) del valor total del semestre académico.

La pieza detaia que el estimulo estaba dirigide tante & quienes inician su formacién
superior como a guienss ya cursan estudios universiarios, v gue Ja convocatoria
estarg abierta hasta el 23 de julio. Esta accién de difusion buscd reconacer e
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compromiso de los liderazgos juveniles en ef territorio y brindar herramdentas
concretas pars avanzar en sus proyectos educativos.

Ef 7 de julio se publicd en Instagram una pieza sudiovisual que decumentd la salida
pedagigica realizada el sdbado 5 de julic a Villa de Leyva, organizads por et
colective juvenl Venguardiz Aventurera. La jornads mciuyu visitas al Museo
Palecﬂtciagiso v a la Casa Museo Antonic Marifio, con gj proposlto de acercar a las v
log jévenes 2 la historia, 12 ciendiz v ef patrimonio aultural del pais.

E dia 10 de julio se publicd en Instagram una piezs gréfice con informacidn
detaliada sobre o apertura del Teller de Sarografiz en |2 Casa de ls Juventud, una
tniciativa conjunta entre fa Secretarls de Cultura v la Direcgidn de Juventud de Sopé.
Esla oferta farmistive, dirigida a jovenes sin necesidad de experienda previa, tiene

“leomo oietive fomentar procesos creatives, fortalecer habllidades téonicas v

reflaxionay sobre el impacto del arte grafico en el territorio. B curso, de cardcter
gratuito, se desarrolia tedos los viernes entre fas 4:00 p.am. v las 6:00 p.m., e incluye
comtenddos sobre historis, téonicas tradicionales ¥ coptempnraneas de iz sarigraﬂa,
edicion dighal basica v proceses de impresion sobre distintos materiales. La
estrategia tamblén promueve fg creacidn de obyas con discurso visual propio,
fortaledendo fa identidad cuftural juvent! & través def arte gréfice.

ta publicacién permitio visibllizar esta nueva oferta educativa y cultural, e incentivar
la partimpacu:m activa de fas juveniudes en espacios c%e formacidn creativa v
expresitn artisticn,

Brindar acompafamiente en & proceso
de disefio de plezas grdficas v
contenido audiovisual, v seguimiento de
las redes sodales que le permita 3 los
jovenes identificarse con la Dlrecoidn de
Juventud del Municipio de Sopd.

E} dia 6 de julio se publicd en fa cuenta oficial de Instagram de la Direccién de
Juventud una pieze audiovisual promacional con el objetivo de genarar expeciativa
tremie a la Semana de la Juveniid 2025, programada del & 2t 16 de agosto. A través
de un enfogue humorstico v un lenguaje cercane, ef video permitid conectar de
manera mas espcni’a‘nea y efectiva con la comunidad juvenil, generando Interds en
oo a los eventos proxmos v fortaleciendo e vincule con fas audiendas digitales.
Esta plezs se destacd por su tuno divertido vy dindmico, o que favorecid la
apropiacien del mensaje v une mayor identificacion de las v lus jévenss con la
programacion que-se aproxima,

El 14 de julio se publicd en {2 cuenta oficial de Instagram de fa Direccidn de
Juventud la convocatoria para partf'cipar en la Carcerz de Carres de Balineras Sopd
202%, une de los eventos més représeniatives de la Semana de la Juventud. A
traves de una pleza visual lamativa v un lenguaie juvenil, k2 publicacidn invitd 3 los
¥ las jovenes del municipio a conforimar equipos, construic su propio carre de
bafineras y vivir una experiencia fena de adrenaling, creatividad v trabaio en equipo,

Fsta convocatoria bizo parte de ls esirategia de promocidn de actividades
recreativas vy deportivas dentro de o Semena de s Juveniud, y reafirmo o
camnpromise institucional con la generacion de espacios SRGUIS, nciushos
represertatives para la participacion activa de las juventudes soposefias,

El 26 de julic se publicd en la cuenta ofidal de Trstagram de fa Direccidn de
Jyventud una pleza audiovisual con el kutorisl oficial para s construccion de carros
de balineras, en ef marco de Iz Carvera de Carros de Balineras Sope 2025, Esta guia
practica fue disefiada come un recurso accesible pars acompafiar a los equipos
inscritns en e procese de elaboraeidn de sus vehiculos, brindande Instrucciones
clargs v pase a pass para garantizar una participadién segurs v creativa.Esta accidn
complemente la convocatoria  geneval  publicada prevzamente aportando  al
desarrallo de habifidades practicas, e trabajo colaborativo v & cumplimiento de los
requisitos técnicos establecidos para ef vento,

51

Brindar acompafiamiertn en espacios
de formacitn para s poblacidn joven
eshudiantil, acerca de las nuevas
tendencias juveniles v su incidenda en
el desarrolic de habilidades digitales v
e comuriicacion.

B dia 19 de julio se bringd acompaRamiento v apoyc técnico por parie de la Ohcing
Asesora de Comumicacionss (0AC) al faller de emisora escolar dirigide a seis
estudiantes del Colegio CEIS, Integrantes del colectivo. Ceisdpolis, Este colective
impuisa fa creacidn de una ernisors escolar cuyo ohietivo es informar de manera
opartung ¥ directa a la comunidad educativa sobre temas de interés institucional, asf
como fortatecer los canales de comunicacion internas del colegio,

Durante a jornada, se abordaron aspectos dlave relacionados con fa produccion
raclial, ef mansje de equipos v la organizaciin de contenides informativos, en
articulacion con la agenda de eventos de la Institucian, Este proceso, enmarcado en
la educacién no formal, permite el fortalecimiento de habilidades comunicativas, of
trabajo en equipo v of pensarniants critico entre kos v s jdvenes participantes.

La participacidn de la Direcién de Juveniud en este tipo de inidiatives resalta ia
lrr-partanua del acompariamiento institucional para potenciar proyectos liderados
por jovenes, promoviendo espacios crestives, formativos y de expresidn en ef
entomno escolar,

£l 24 de julio s2 brindd apoyo ¥ cubrimiento al programa de Ja emisora Sopd FM
95.6, con el -objetivo de promocionar la Semans de la Juventud 2025 v dar a
conooer fas actvidades gue se devardn & cabo durante su desarrollo,

5k

NeRCCERZTIAIS
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ALDALRIA DE L,

Brindar  acompafiamiento en  a
generacion vy fortaleckwiento  de
espacios  de fonmacddn para  fas
tendencias juveniles, dirigidas 2 los
coleciivos que acompafisn a s
Direccidn Ge Juventud,

Durante fos dias 2 v 23 de julie, se reslizo el acompafiamiente y apoye al curse
corto de reposteria para jdvenes, levado a cabo en 1o Casa Social de la Mujer, Este
wirso se desarrolla todos kos midreoles de 2:39 paw. @ 5:00 po. v ef abjetivo
principal del curse es brindar a los v las jovenes un espacio para aprender téonicas
Isésicas de reposterfa, fomentar la creatividad  cufinaria v promover el
aprovechamiento productive del tiempo libre. La participacion en estas sesiones
permitié hacer seguimiento al procese, fortalecer la relacidn con los asistentes y
apoyar logisticamente el desarrallo de las actividades pricticas.

Cabe resaltar que este curso ha tenido una gran acogida por parte de los v fas
joveres, lo cual ha motivado la extensidn del procesc en cuatro sesfones
adicionales. A le large de estas dos sesiones, los estudiantes han logrado proponer
nuestras preparat:lones, partiendo de Ios conocimientos ya adquiridos,

Ei dia 15 de julio, se brindd apoya a una jover musico vinculado al programa
artistico-cultural de ka Concha Aclistica, mediante ef acompemam;ento v ofientacidn
an la creacitn de su logotipo & imagen de marca.

El objetivo de esta asesoria fue garantizer que ef disefio de su imagen come artista
restiltara atractive, cokerente y funcional de acuerdo a su estilo y & sus ideds

| iniclales de bocetacién; Por otra parte permitié contribuir al posiclonamiento de los

talentos locales dentrg de] territorio.
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Brindar acompafizmiento v apoyo a los
procesos administrativos, operatives y
misionales gue den sequimiente z los
programas trahsversales & la casa de la
Juventud, asf como el disefio de planes
v estrategias para dar cumplimiento a
tas metas asodedas al plan de
desarrolle y a fa politica plblics .de
juventudes,

El dis 8 de julie se brindd apoyo en la recencian de los Insumos & Implementos
salicitados por fes ganaderes de la convecatoria de o Semana de [z Juventud 20235,
Estos elementos fueron entregados por ef operador logistice contratado y sometidos
a una revisién minuciosa con e fin de verificar que cumplieran con fas caracteristicas
técnicas y especificaciones establecidas en ef confrato.

Esta actividad se enmarca en e cumplimiento de una de fas metas del Plan de
Desarrolle Municipal, reladenads con §s actualizacion e implementacidn en un 76%
de la Politica Pdblica de Juventud como eje fundamental del desarralle integral de
fos jdvenes en el municipio. Asl misme, responde directamente a una de las metas
de dicha poktica, que busca garantizar §a realizacién de Ja Semana de la Juventud
come un espacio de participacion, visibllizacién v fortalecimiento de las capacrdades
juveniles en el tervitorip,

El dia 28 de julio se realizd la entrega oficial de insumos e implementos a los
ganadates de la convocatoria de la Semana de la Juventud 2025, Esta actividad tuvo
come finakidad garantizar la transparencia en el use de ios recursos asignados, asi
comc fortalecer la corresponsabilidad de las ¥ los idvenes en fa ejecuddn de sus
iniciativas, Durante da jornada, se secializaron dos formatos del sistema de gestion
de calidad: ef arta de compromiso para 1a gjecuditn de los recursos v e formate de
sequimiento, herramientzs fundamentales para monitorear el desarrolie de las
propuestas y asegurar su corrects implementacion,

Esta accidn se enmarca en la furcidn de brindar acompafiamiento y apoyo a los
procesos administrativos y operativos de la Direccién de Juventud, Asi mismo,
responde a la necesidad de disefiar e implementar estrategias que garantcen el
cumplimiento de las metas establecidas en e Plan de Desarrollo Municipal v en la
Politica Péhlica de Juventudes, en particular aguellas orientadas & fomentar la
participacion activa, organizada v transformadora de Jas juventudes en el territario,

81

Brindar  acompafiamiento en b
consalidacion, organizacidn y
leventamianto de la  documentacidn,
archivos  fisicos v digitales v los
procesos  de caracierizacion de s
pobtadion stendida por Iz Direccién de
Juventud.

Los dias 14 y 15 de julio se brind apove en ef procese de foliadon, arganizacion ¥
ststematizacién de ia documentacidn requerida para la auditorla externa a la que fue
sometida 1a Secretasfa de Desarroflo Social, Incluyenda dentro de su aleance a la
Direccién de Juventud como depenéenma auditada,

Aslmismo se apoyd en la arganizacion de las instalaciones e & Casa de la
Juventud,

& acompafiamiento incheyd 1a revisidn de soportes, la organizacidn fisica de los
documentos, su folfacion conseciftive v la carga de la documentacién al Drive
institucional, con el fin de fadilitar ef accese & las evidencias y corroborar la
ejecucion de las dsferentes actividades, talleres v procesos desarrcllados durante la
vigenciz. Esta accién permitid avanzar en el forledmiento def sisterma de gestidn
de calidad, asegurar ef casmpﬂmlento de los reguisitos e'_stableqdos y contribir
activamenie a la preparacién para la suditoria

Sk

Brida acompafamiento en el manejo
del inventaric v mantenirmiento de ios
equipos ¥ materiales de los programas
de 1a Direccidn de juventud.

Tados los dias martes,jueves y sabados del mes de julio se entrega v reciben ios
elementos fotogréficos v audiovisuales

antes y después de fa clase de fotggrafia programade deniro de fs instalaciones de
la Casa de la Juventud. Es importante aclarar gue estos elementos son custodiados
¥y puestos g su é!spomcmn en un lugar adecusdo para su almacenamienta y
constante supervision e inventzrio. A lo largo del mes en vngencla se observd que un
flash de los usados para las ciases de fotografia, comenzd a presentar fallas en su
funcionamiento, por esta razon se decidié apartar este de los elementos usados
constantemente.

SI

Cumplir con las demds que se
requigran y tengan refacion con objeto
det presents coritrato v que le informe
el supervisor del contrato,

KSE-CERIIIIG

Los dias 97 v 24 de julio se brindd apoyo en la construccron, grabacién de video,
toma de fotografias vy ejecucidn de la estrategia de comunscacmn para la Semana de
fa Juventud 2025. Estas actiones incluyercn Ja creacidn de contenldes graficos v
audiovisyales orientados a visibifizar iz programacmn, motivar fa participacion de las
]Lwentude.s dei municipio v fartalecer ia apmpeacscn de! proceso.
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Brindar  scompafiamiente  en  da
generacidn  y  Tortalecimisnte  de
espacios - de  formacién pars  las
tendencias juveniles, dirigidas a los
colectivos, que  2compafian & f
Diracrion de Juvarkud,

Durante los dias Z v 23 de julic, se realizé el acompaflamientc ¥ apoye al curse
corto de reposteria para jovenes, Heviado a cabo en fa Casa Social de fa Mujer. Este
curse se cdesarrolls todos los midreoles de 2:30 o, 2 5:00 pam. v e cbjetive
pringipal del curse as bifndar & Jos v 1as jovenes un espado para aprender técnicas
basicas de reposteria, fomentar la  creatividad cufinaria vy promover e
aprovechamiento productive del tempo libre. La participacion en estas sesiones
permitio hacer seguimients al proceso, fortalecer & relacion con los asistentes y
apoyar logisticamente e desarrolio de las actividades précticas.

Cabe resslter que este curso hs tenido una gran acogida por parte de los v las
jovenes, lo cual ha motivedo la. exension del procese en cuabo sesiones
adicionales. A ¥ largo de estas dos sesiones, los estudiantes han logrado proponer
nuestras preparacicnes, partiendo de fos conodmientos va adguiridos.

El dia 15 de hidic, se brindd apoyo & una joven musico vinculado al programa
artistico-cultural de la Conchia Acdstice, mediante &l acompafiamiento v orlentacidn
en la creacidn de su logetipo e Imagen da marca.

Fi obietivo de esta asesoilz fue garantizar que & disefio de su imagen como artista
resultare atvactivo, coherente v funcional de acuerdo 2 su estilo vy a sus ideas
inicisles de hocetacion; Por ofva parte permiitid contribulr ab posicionamiento da las
talenitos bocales dentro del teriiforin.

SI

Brindar acomoafamisents v anove a los
procesos adminiskeatives, operativos v

i misionales gue den seguimienta @ los

programas transversales a fa caso de b
juventud, asf como el disefio de planes
v estrategiss pam dar cumplimiento a
las  metas asociadas al plan de
desairolio ¥ & la poliica piblica de
Juventudes,

El dia 8 de juic se brindd apovo en A recepcion de los nsurmos e implementos
soliclkados por les ganadores de la convocalonia de la Semana de fa Juventud 2025,
Estos elementos fusson entregadeos por el oparsdor logistico contratads v sometidos
2 unz revisidn minudosa con e fin de verificar que cumplieran con las caradteristicas
téenicas y especificaciones establecidas en & contrato,

Esta actividad se enimarca en of cumplimiento de una de las metas del Plan de
Desarrolio Municipal, relacionada con la actualizacién & implementacidn en un 76%
de Tz Poiitica Pdblica de Juventud come gje fundamental del desarvolio integral de
fos jovenes en el municiplo, Asf misimio, resnonde directamente a una de las metas
de diche poliics, que busca garantizer la restizaciin de lz Semana de la Juventud
como un espacio de participacidn, vistbilizacién v fortalecimiznto de las capacidades
uverifies en el territorio.

El dia 28 de julio se realizé la entrega oficial de insumos e implementos a los
ganadores de la convecatoria de fa Semana de 1 Juventud 2025, Esta actividad tuvo
come finakidad garantizar Ia rensparendia en & uso de los recursos asighados, ast
cormo fortalecey & corresponsabifidad de fes v los jévenes en fa ejecucion de sus
inidativas. Duranie iz jornada, se socializaron dos formatos det sistems de gestion
de calidad: el acte de compromiso para la elecurion de los recursos v &l formato de
seguimiento, herramientas fundamentales pava monitorear el desarrollc de bbs
propuestas y asegurar sb correcta implementacion,

Esta acoidn se enmarca en la Auncidn de brindar acompafiamiento v apovo 2 los
procesos administrativos v operatives de la Direcrion de Juventud. Asi mismo,
responde a la necesidad de dissfiar e implementar estrategiss que garanticen el
cumplirmiento de fas metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal v en fa
Politica Publica de Juventudes, en particular aguslfas orientadas 2 fomentar I
parlicinacidn active, organizada vy tansformadora de las juventudes en el territario.

S

Brindar  acompafiamientc en le
vonsalidacion, Qrganizagan v
levantamiento de lz documentacion,
archives fisicos y ‘digitales y los
procesos  de  carackerizacin de e
poblacidn atendida por la Direccion de
Juventud,

Las dias 14 ¥ 15 de julio se brindd apayo e ef proceso de foliacion, orgamizacion v
sistematizacion de la documentacion requerida para fa auditoria externa a te que fue
smetids & Secretaria de Desarrollo Sodial, incluyendn dentro de su alcance a la
Direccién de Juvenitud como dependendia auditada.

Asimismo se apoyd en la organizacion de les Instalaciones de la Casa de la
Juventud.

B acompafiamiento incluyd la revision de sopories, la organizacion fisica de ios
documentos, su foliacién consecutiva v la carga de la documentscion af Drive
institucional, con e #in de facilitar o accesn 2 les evidendias v corroborar ka
gjecucién de las diferentes actividades, talleres v procesos desarroliades dursite fa
vigenda, Esta accidn permitid avanzar en e fortalecimionto del sistemna de gestidn
de calidad, asegurar el cumplimiento de los reguisitos establecidos v contribuir
activarnente a fa prepacacidn para la auditoria

&l

Brida acompafiamisnto en & manejo
del inventario y mantenimiento de los
equipos y materiales de los programas
de ta Direccién de juventud.

Todos Jos dias martes jueves v sébados del mas de julio se enirega v reciben los
alementos foloaidficos v audiovisuales ]

antes vy despuds de ia clase de fotografia programada dentro de las instalaciones de
ta Casa de lz Juventud. Es importante aclarar gue estos elementos son custodiados
¥ puestos & su disposicion en un higar adecuado pare su almacenamiento v
constante supervision & inventario. A lo largo del mes en vigenda se observd gue un
flash de los usados pare las clases de fotografia, comenzd a presentar fallas ans su
funcionamiento, por esta razén se decidid apartar este de los elementos usados
constantemente. )

SF

Curmplir  con  las  demds que se
reguieran y tengan celacién con objete
del presente contrate v que lg informe
el supenisoy def contiata,

SC-CRRAR RIS

Los dias 07 v 24 de juiio se brindd apoye en ia construccion, grabacion de video,
toma de fotografias v ejecucion de la estrategia de comunicacion parz la Semana de
la Juventud 2025. Estas acciones incluyeron ia crepcidn de contenidos grificos v
audiovisuales orientados a visibifizar la programacion, motivar la parficipacion de las
juventudes dal municipio v fortalecer la apropizcion del proceso.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 01 de agosto de 2025 ;

o

CONCLUSIOMES: Se proceders a efectuar el pago No. 6 del contrato No. DI-2025-0278 correspondiente al
periodo comprendido entre 2025-07-01 y 2025-07:-31, de acuerdo al referido contrato,

o
ve,5° JUANDBVID OSPINA CUBILLOS
DIRECTOR TECNICO
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