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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 

Cecilia De la Fuente de Lleras 
Dirección General 

Dirección Regional Casanare 
PÚBLICA 

Yopal, Once (11) de agosto de 2025 
 

 

 

Señores: 

RAITZA AURORA OCHOA SARMIENTO 

NIT.: 1090458196-1 

E-mail: PROSEINEPP@HOTMAIL.COM 

Tel. 3133692857 

Dirección: Calle 24 No. 6-20 

Yopal 

 
 

Cordial saludo, 

 

 
 

De manera atenta me permito manifestarle que EL INSTITUTO COLOMBIANO DE 

BIENESTAR FAMILIAR – REGIONAL CASANARE, ha decidido aceptar la oferta 

presentada por usted en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP 

II, con fecha 01 de agosto de 2025, dentro de la invitación pública No. ICBF-CAS-

MC-010-2025, lo anterior, de conformidad con lo previsto en el artículo 94 de la Ley 

1474 de 2011 en concordancia con el Artículo 2.2.1.2.1.5.2 – Decreto 1082 de 2015 

- Decreto 1860 de 2021 que, junto con la presente comunicación, constituyen para 

todos los efectos el contrato estatal celebrado, que se regirá por las siguientes 

estipulaciones: 

 

PRIMERA - OBJETO:  

PRESTAR SERVICIO MANTENIMIENTO Y RECARGA DE LOS EXTINTORES DEL ICBF 

UBICADOS EN LA REGIONAL CASANARE Y CENTROS ZONALES YOPAL, PAZ DE 

ARIPORO Y VILLANUEVA, ASÍ COMO DE SUMINISTRAR E INSTALAR EXTINTORES QUE 

SEAN REQUERIDOS. 
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SEGUNDA. - OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  

1. Obligaciones específicas del contratista 
 

1. Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, 

lineamientos y estándares definidos en el numeral 6 “Especificaciones 
Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de 

la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio 
y/o Entrega del Bien (FCT).  

2. Cumplir con el suministro e instalación de los extintores 7 días hábiles 

después de la firma de acta de inicio. De acuerdo con el ítem 6.11 de la 
presente ficha.  

3. El contratista se compromete a realizar la recarga y mantenimiento de los 
extintores de todas las sedes a más tardar hasta el 30 de noviembre de 
2025. 

4. El contratista deberá entregar un certificado de la recarga y mantenimiento 
de los extintores de cada una de las sedes del ICBF Regional Casanare.  

5. Suministrar en calidad de préstamo un número igual de extintores 
funcionales y con las mismas características de los que fueron retirados para 
su recarga y mantenimiento, los cuales se ubicaran temporalmente en los 

mismos sitios, mientras se efectúa el servicio de recarga y mantenimiento.  

6. Al realizar el mantenimiento o la recarga de los extintores de Dióxido de 

Carbono C02 se deberá colocar una etiqueta donde indique el peso de cada 
extintor. La etiqueta debe ser de material durable, de tipo sensible a presión 
y auto- destructiva 

7. Corregir si alguna actividad resulta defectuosa según el análisis de calidad 
realizado por la supervisión y que no cumpla con las Especificaciones 

Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de 
la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio 
y/o Entrega del Bien (FCT), ya sea por causa de los insumos o de la mano 

de obra, en el término indicado por el supervisor. 

8. Mantener informado al supervisor del avance, en el desarrollo de las 

actividades, así como cualquier novedad que llegara a ocurrir durante la 
ejecución del contrato. 

9. El contratista debe presentar un informe con registro fotográfico de cada una 
de las actividades de mantenimiento, descarga, recarga, suministro e 
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instalación de extintores establecidas en la Ficha de Condiciones Técnicas 
Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT). 

10. Cumplir con la garantía de los servicios prestados por un año 

11. Colocar una etiqueta de tamaño 3x3 cm a cada uno de los extintores, con el 
logo del ICBF, en fondo blanco y en la que se enumere cada uno de los 

extintores. La etiqueta debe ubicarse debajo de la etiqueta de recarga y 
mantenimiento. Esta etiqueta debe ser nueva.    

12. Cada extintor que se la haya realizado recarga o mantenimiento debe llevar 
el registro de la inspección, por lo que el contratista debe suministrar la 
tarjeta de revisión mensual para cada equipo contra incendio. 

13. Entregar instalados, los nuevos extintores adquiridos, y su respectiva 
señalización, sin signos de abolladuras, corrosión, previa aprobación del 

supervisor, y de conformidad con las especificaciones técnicas requeridas en 
la presente FCT.  

14. Instalar los extintores con los soportes apropiados de acuerdo con el peso y 

la altura reglamentaria como se describe a continuación:  PESO ≤ A 40 Lb 

ubicarlos a 1,50 m sobre el suelo y extintores con PESO > A 40 Lb - ubicarlos 

hasta 1,00 m SOBRE EL SUELO. 
   

 

2. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestión  
 

2.1 Eje de Gestión de Calidad  

1. Asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio cuente con 

el perfil de: Educación (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), 

formación (cursos específicos de la actividad a desarrollar como diplomados, 

seminarios, talleres entre otros) o experiencia para garantizar la óptima 

prestación del servicio. 

 

2.2 Eje de Seguridad de la información  

1. Certificar el cumplimiento, seguimiento y revisión de los asuntos 

correspondientes a seguridad de la información enmarcado en la normativa 
interna del ICBF vigente en virtud de la ejecución del objeto del contrato. 

2. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser 
entregado al supervisor del contrato una vez se firme el contrato. 
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3. Suscribir un documento de autorización de tratamiento de datos personales 

con el representante legal, el cual deberá ser entregado al supervisor una vez 

se firme el contrato. 

2.3 Eje de Seguridad y Salud en el trabajo 

1. Presentar la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación 

de controles, documentados, en el marco de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo durante la ejecución del contrato o convenio.  

2. Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la 

ejecución del contrato o convenio en materia de Seguridad y Salud en el 

Trabajo.  

3. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato o 

convenio los elementos de protección personal requerida para la realización 

de sus actividades.  

4. Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral – ATEL del 

personal a cargo del operador/contratista, reportados a la ARL y EPS, durante 

el plazo de ejecución del contrato o convenio. 

 
 

2.4 Eje de Gestión Ambiental 

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, 
papel, y manejo de residuos que se generen durante la ejecución del contrato, 

de acuerdo con la política ambiental de la Entidad.  
2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado 

de los productos químicos utilizados durante la ejecución del contrato; de 

acuerdo con la normatividad vigente. 
 

 

TERCERA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y 

administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo    tanto, no existe ni 

existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre EL 

CONTRATISTA y el ICBF 

2. Constituir y allegar a EL ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) 

días hábiles siguientes a la suscripción del contrato.  
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3. Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque 

relacionadas con la ejecución del contrato.  

4. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante 

el desarrollo del Contrato le imparta EL ICBF a través del supervisor del mismo, 

para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones.  

5. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre 

cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando así se requiera.  

6. Presentar la cuenta de cobro de conformidad con la forma de pago estipulada 

en el contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada 

pago  

7. Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos 

del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, y actuar con 

responsabilidad, eficiencia y transparencia. 

8. Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales), aportando los 

soportes de pago correspondientes, según cada caso, y de acuerdo con la 

normatividad vigente. 

9. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capítulo “Buenas Prácticas en 

la Gestión Contractual” del Manual de Contratación vigente. 
 

CUARTA. - OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: 

1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 

relación con el objeto del presente contrato. 

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones 

del presente contrato.  

3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  
 

QUINTA. - PLAZO:  
 

El plazo de ejecución del contrato será a partir del cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución y de la suscripción del acta de inicio, sin que exceda el 

30 de noviembre del 2025. 

 

SEXTA. - LUGAR DE EJECUCIÓN: 
 

El lugar de ejecución del contrato será: 
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SEDE UBICACIÓN   

REGIONAL 

CASANARE Y CZ 

YOPAL 

REGIONAL ICBF-DIAGONAL 9 N. 8-85 

CESPA Cl 7 No. 19-10 Piso 2 

CAIVAS Cr 22 No. 10A-07 

BODEGA DE BIENESTARINA DEL ICBF Cl 24 No. 10-40 

BODEGA DE ARCHIVO DEL ICBF Calle 11 No. 24-63 y 

Carrera 25 #10-64 

CENTRO ZONAL 

PAZ DE ARIPORO 
CALLE 7 N. 10-46 

CENTRO ZONAL 

VILLANUEVA 
CALLE 9 N. 12-10 

 

 

 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrá como domicilio la 

Diagonal 9 No.8 - 85 en la ciudad de Yopal. 

SÉPTIMA. - VALOR: 
 

El valor total del contrato se fija en la suma de OCHO MILLONES OCHOCIENTOS 

CINCUENTA Y UN MIL TRES CIENTOS PESOS ($8.851.300) M/CTE. Incluido 

IVA, impuestos de ley y demás costos directos e indirectos, de acuerdo con la 

propuesta económica presentada. 

ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD 
PRECIO 

UNITARIO 
PRECIO TOTAL 

1 RECARGA Y MANTENIMIENTO DE 
EXTINTOR ABC 20 Lb - Ubicados en 

Yopal 

9 61.400,00 552.600,00 

2 RECARGA Y MANTENIMIENTO DE 
EXTINTOR ABC 20 Lb - Ubicados en Paz 

de Ariporo 

7 73.300,00 513.100,00 

3 RECARGA Y MANTENIMIENTO DE 
EXTINTOR ABC 20 Lb -Ubicados en 

Villanueva 

8 73.300,00 586.400,00 

4 RECARGA Y MANTENIMIENTO DE 
EXTINTOR ABC 150 Lb- Ubicados en 

Yopal 

1 341.000,00 341.000,00 

5 Prueba Hidrostática extintor ABC 20 Lb - 
Ubicados en Yopal 

5 191.000,00 955.000,00 
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6 Prueba hidrostática extintor ABC 20 Lb - 
Ubicados en Paz de Ariporo 

1 207.000,00 207.000,00 

7 Prueba hidrostática extintor ABC 20 Lb - 
Ubicados en Villanueva 

1 214.000,00 214.000,00 

8 Prueba hidrostática extintor ABC 150 Lb- 
Ubicados en Yopal Archivo 

1 410.000,00 410.000,00 

9 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 15 
Lb - Ubicados en Villanueva 

2 162.000,00 324.000,00 

10 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 10 
Lb - Ubicados en Yopal 

2 136.000,00 272.000,00 

11 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 10 
Lb Ubicados en Paz de Ariporo 

1 156.500,00 156.500,00 

12 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 10 
Lb -Ubicados en Villanueva 

1 160.500,00 160.500,00 

13 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 5 Lb 
- Ubicados en Yopal 

14 99.100,00 1.387.400,00 

14 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 5 Lb 
Ubicados en Paz de Ariporo 

2 111.000,00 222.000,00 

15 MANTENIMIENTO DE EXTINTOR C02 5 Lb 
-Ubicados en Villanueva 

2 117.000,00 234.000,00 

16 Suministro e instalación de extintor de 
H20 capacidad 2.5 galones en acero 

inoxidable, incluye placa de señalización, 
manguera, soportes y demarcación en el 

piso (Yopal) 

2 438.000,00 876.000,00 

17 Suministro e instalación de extintor de 
H20 capacidad 2.5 galones en acero 

inoxidable, incluye placa de señalización, 
manguera, soportes y demarcación en el 

piso (Paz de Ariporo) 

1 472.000,00 472.000,00 

18 Suministro e instalación de extintor de 
H20 capacidad 2.5 galones en acero 

inoxidable, incluye placa de señalización, 
manguera, soportes y demarcación en el 

piso (Villanueva) 

2 483.900,00 967.800,00 

TOTAL 8.851.300,00 
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OCTAVA. - FORMA DE PAGO: 

El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, 

incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes 

y/o prestación del servicio, el IVA, demás impuestos de ley. 

 

Se pagará al contratista así:  

 

En un (01) único pago, contra entrega del informe de la ejecución del contrato y de 

las actividades efectivamente ejecutadas recibidas a satisfacción por parte del 

supervisor, de conformidad con el valor resultante de la adjudicación del proceso de 

mínima cuantía, previa presentación de:  

 

• Presentación de la factura correspondiente e informe de ejecución de contrato de 

acuerdo con las obligaciones del contratista. 

• Certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor. 

• Certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre el 

cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus 

empleados de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 

y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

• Certificación firmada por revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, 

contador público y representante legal especificando que se encuentra a paz y 

salvo por todo concepto a nivel de cuentas por pagar (proveedores de bienes y 

servicios) manejando una periodicidad de pago a 30, 60 o 90 días dependiendo 

de sus políticas de pago y con corte al mes de legalización de la respectiva cuenta. 

• Certificación bancaria primera cuenta, con fecha de expedición no mayor a 30 

días. 

 

Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe 

remitir las facturas al buzón siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, 

indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. 

Se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación gráfica y el 

archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: 

#$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisarán, aprobarán 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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o rechazarán por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia 

del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificación de una factura esta no cuenta 

con la información completa para su aprobación, será rechazada y se solicitarán las 

correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón 

de SIIF Nación. Los documentos adicionales a la factura deberán ser remitidos 

directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto. 
 

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación 

de la factura y la certificación de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa 

Anual Mensualizado de Caja). 
 

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los 

documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezará a contarse 

desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya 

aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por 

estos conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello, 

derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 

Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar. 
 

NOVENA: APROPIACIÓN PRESUPUESTAL:  

El presente contrato está amparado presupuestalmente con el Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal No. 38325 del 16/07/2025. 
 

 

NRO. 
DE CDP 

FECHA DE 
CDP 

DEPENDENCIA 
 

POSICIÓN 
CATÁLOGO DE 

GASTO 

FUENTE 
 

VALOR EN 
LETRAS 

 

VALOR EN 
NÚMEROS. 

38325 16/07/2025 
 

302 DIRECCIÓN 
ADMINISTRATIVA 

A-02-02-01-004-003 
MAQUINARIA PARA 

USO GENERAL 

 

A-02-02-02-008-007 

SERVICIOS DE 

MANTENIMIENTO, 

REPARACIÓN E 

Propios 
(27) 

 
 
 

Propios 
(27) 

OCHO MILLONES 
OCHOCIENTOS 

SESENTA Y TRES 
MIL NOVECIENTOS 
CATORCE PESOS 

M/CTE 

 
 

$8.863.914 
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INSTALACIÓN 

(EXCEPTO 

SERVICIOS) 

 

 

DÉCIMA. - SUPERVISIÓN:  
 

La supervisión del contrato estará a cargo del cargo de la Coordinadora del Grupo 

Administrativo del ICBF - Regional Casanare. En todo caso el ordenador del gasto 

podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito 

al designado, con copia a la Dirección de Contratación o a la oficina Jurídica de la 

Regional.  

 

El supervisor tendrá apoyo técnico para revisión de obligaciones correspondientes al 

SIGE, según corresponda por parte del(a) profesional referente del sistema de gestión 

ambiental, Salud y Seguridad en el Trabajo. 

DÉCIMA PRIMERA. - GARANTÍA:  

El contratista deberá constituir a favor del ICBF Garantía Única que cubra los 

siguientes riesgos:  

1. Garantía de Cumplimiento del contrato: En cuantía equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor del contrato, por el término de ejecución del mismo 

y seis (6) meses más.  

2. Garantía de la Calidad del servicio: En cuantía equivalente al veinte por 

ciento (20%), del valor del contrato, por un término de seis (6) meses, 

contados a partir del día siguiente a la terminación del contrato. 

3. Garantía de pago de salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones 

laborales: En cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del 

contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del mismo y tres (3) años 

más, contados a partir de la fecha de suscripción del contrato.   

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga de su vigencia, el 

contratista estará obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional 

de manera que se mantengan las condiciones originales.  
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El contratista responderá por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se 

obligará a indemnizar al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF de 

cualquier perjuicio le cause por este hecho. 

 

DÉCIMA SEGUNDA. - SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO:  

El ICBF podrá imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo 

establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, artículo 40 de la Ley 80 de 1993, 

artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 

2015 y demás normas aplicables, así:  

MULTAS POR INCLUMPLIMIENTO  

a. Si durante la ejecución del contrato se produce un cumplimiento tardío o 

defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, el ICBF 

podrá conminar su cabal cumplimiento a través de la imposición de multas diarias 

y sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada 

día transcurrido desde la fecha en que se debió ejecutar la prestación contractual 

debida, hasta que se verifique su cumplimiento.  

b. El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podrá superar el diez 

por ciento (10%) del valor del contrato.   

c. El pago o compensación del valor de las sanciones impuestas no exonerará al 

contratista de la obligación de cumplir con el objeto contratado.  

d. La imposición de multas como mecanismos coercitivo sancionatorio no impedirá la 

reclamación de perjuicios por parte de la entidad contratante.  

e. El contratista autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor 

correspondiente a las multas que se llegaren a causar.  
 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. 

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, el 

ICBF podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de perjuicios, por 

un monto del 20% del valor del contrato.  

b. En el evento que el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista 

incumpla de manera absoluta cualquiera de las obligaciones derivadas del 

contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena equivalente al 3% del valor del 
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contrato, como tasación anticipada de perjuicios, por cada obligación específica 

incumplida de manera absoluta.  

c. Si el contratista incumple de manera absoluta diferentes obligaciones específicas 

del contrato, la imposición de las penas no podrá en todo caso superar el 21% del 

valor del contrato. 

d. Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las 

obligaciones derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la 

obligación adeudada, en dicho caso el contratista tendrá derecho a que se reduzca 

proporcionalmente la pena del 3%, tomando en consideración el grado de 

ejecución de la obligación ejecutada imperfectamente.  

e. Si el contratista ejecuta de manera tardía cualquiera de las obligaciones derivadas 

del contrato, el ICBF podrá hacer efectiva una pena, como tasación anticipada de 

perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del 

contrato, por cada día transcurrido desde la fecha en que se debió ejecutar la 

prestación contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento, sin que el 

valor de la pena pueda exceder el 3% del valor del contrato.  

f. El cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá que el ICBF reclame 

judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda 

del valor de la cláusula penal pecuniaria.  

g. El contratista autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los 

valores correspondientes a la cláusula penal pecuniaria.  
 

 

CADUCIDAD: Para la declaratoria de caducidad, se dará aplicación a lo 

establecido en el artículo 18 de la ley 80 de 1993. 

 
 

En constancia firma, 

 
SOLEDAD CASTELLANOS ORJUELA 

Directora (E) Regional Casanare 
 

Revisó: Juan Carlos Gutiérrez León / Profesional de Apoyo GJ 

Proyectó: Juan Carlos Gutiérrez León / Profesional de Apoyo GJ 


