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Bien!

Se guardo el contrato satisfactoriamente.

Informe N°

6
Contrato:
Expediente Contrato
202511001301000062E CD-2025-0127
RP Fecha RP
166 2025-02-07
CbP Fecha CDP
33 2025-01-20

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PARA ASESORAMIENTO Y/O APOYO EN EL CONOCIMIENTO Y
GESTION DEL RIESGO, ASi COMO EN LA ACCION CLIMATICA

Informacion Bancaria:

Banco Tipo de cuenta

BANCOLOMBIA AHORROS

Numero de cuenta

77543543864
Fecha de suscripcion Plazo de Ejecucion
2025-02-10 2025-12-10
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Objeto
PRESTACION DE SERVICIOS PARA ASESORAMIENTO Y/O APOYO EN EL CONOCIMIENTO Y
GESTION
Valor total del contrato Valor honorarios mensuales
32000000 3200000
TREINTA'Y DOS MILLONES DE PESOS TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
Valor a ejecutar con el informe Valor ejecutado
3200000 19200000
TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
Porcentaje de ejecucion Porcentaje por ejecutar
60 % 40 %
Fecha inicio Fecha fin
10/07 /2025 09/08/2025

Obligacion N° .1: Apoyar en las actividades de caracter ambiental y administrativo que se
adelanten por la Subdireccion
{ Aprobada H Corregir ’Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-08-11 14:21:59

«  Apoyé a la Subdireccion de Cambio Climatico y Gestion del Riesgo Notificando Oficios,
también en el proceso de revision y control de la trazabilidad de las Comunicaciones Internas,
guardandolas en sus respectivas carpetas y digitandolas en el cuadro de control de
informacion recibida y enviada, organizando carpetas con documentos fisicos (Actas de
reuniones, listados de asistencias, Actas de Comités de Subdireccion de Cambio Climatico y
Gestion del Riesgo al igual que el escaneo de las mismas y guardandolas dentro del respectivo
expediente en ORFEO

Obligacion N° .2: Apoyar en la revision, organizacion y verificacion documental de las solicitudes
de inicios de tramites que llegan a la Subdireccion de cambio climatico.
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[ Aprobada M Corregir ’Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-08-11 14:22:23

«  Apoyé a la Subdireccion de Cambio Climatico y Gestion del Riesgo revisando los oficios
asignado a los profesionales en el sistema ORFEO, brindé apoyo en la organizacion y
seguimiento de los mismos desde el inicio del tramite hasta la finalizacién en Archivo virtual;
también finalicé tramites y anexé los oficios en la pestafia de documentos e inclui en el
expediente respectivo. durante el desarrollo de un tramite (En ORFEO), brindé apoyo en su
organizaciéon y seguimiento desde el inicio del tramite de la misma hasta que se lleva a cabo la
finalizacién (Archivo Virtual).

Obligacion N° .3: Apoyar en los procesos de organizaciéon documental de los oficios de entes de
control, alcaldias y usuarios en general que lleguen a la subdireccion de cambio climatico.
[ Aprobada N Corregir ’Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-08-11 14:22:49

«  En este periodo, notifiqué Oficios entre los que puedo mencionar:

e Oficio No 004973 Reiteracion Alerta Compuertas del Embalse del Gujaro.

F

i Oficio No 005046 del 15 de Julio de 2025 Comunicacién Cierre de Compuertas del
Embalse del Guajaro.

Oficio No 005060 del 15 de julio de 2025, invitacion a participar en el sexto taller,
denominado “Resultados de la formulacion, evaluacion y seguimiento del PMAA, del sistema
Sabanalarga- Tubara”.

Oficio No 005326 del 23 de julio de 2025 Respuesta radicado No. ENT-BAQ-007369-2025
— Proyecto piloto de restauracién ecologica en la ciénaga de en mallorquin.

Obligacion N° .4: Llevar registro actualizado y completo de todas las solicitudes (externas e
internas) que ingresan a la Subdireccion a fin de establecer la trazabilidad y nivel de atencion o
respuesta de los mismo.

{ Aprobada N Corregir | Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-08-11 14:23:08
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«  Durante el periodo apoyé a la Subdireccion de Cambio Climatico y Gestion del Riesgo en
la tabulacion, seguimiento y actualizacion del estado de solicitudes externas e internas que
ingresan a la Subdireccion relacionadas en el cuadro de control documental, permitiendo tener
a la mano el lugar de origen de los oficios, el historico del proceso (tomado de ORFEO), las
remisiones hasta su destino final logrando establecer canales claros de comunicacién a través
de la trazabilidad.

Obligacién N° .5: Apoyar en las demas actividades que le sean asignadas por la Subdireccion

sujetas al objeto contractual.
{ Aprobada H Corregir ’Aprobada por NAIRO TARAZONA BUITRAGO el 2025-08-11 14:23:23

Asisti a Comités Semanales de Subdireccion a cada profesional se le socializaron sus
obligaciones y también se les abrid un espacio para escuchar las tareas realizadas hasta la
fecha y las que quedarian pendientes.
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