SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO - ADENDA

ADENDA NRO. 001
PROCESO NRO. SASI-GVR-CDATTG-033-2025
OBJETO: Contratar el suministro de materiales de formacién didactico para los programas de la
red gestion administrativa y financiera, comercio y ventas, logistica, gestion de la produccion,
agricola y ambiental que imparte el Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico
del Guaviare.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Regional Guaviare, de conformidad con observaciones
presentadas, requiere modificar el pliego de condiciones definitivos del proceso de la referencia. Lo anterior,
en cumplimiento de los principios rectores de la contratacion estatal y de los postulados que rigen la funcion
administrativa, en especial los de planeacion, responsabilidad, economia y publicidad.

En ese sentido, las modificaciones del cronograma serdn como a continuacion se establece:

PRIMERA: Modifiquese el numeral 1. EXPERIENCIA:
del estudio previo y pliego de condicidn, el cual quedara asi:

“1. EXPERIENCIA

El analisis de la experiencia del proponente no otorga puntaje alguno, solamente determina si el
proponente cuenta con la experiencia suficiente, de tal manera que su oferta se encuentre habilitada
para continuar participando en el proceso de seleccién

El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante contratos ejecutados y terminados con
entidades publicas o privadas, mediante la presentacién de maximo dos (02) contratos anteriores al cierre
del presente proceso de seleccion; los cuales deben encontrarse inscritos y registrados en el RUP vigente
y en firme, acreditando en cada uno de los contratos presentados minimo 12 de los cédigos UNSPSC
proporcionados por Colombia Compra Eficiente, el objeto y/o elementos de los contratos que suministre
debera estar relacionado directamente con la comercializacion de los elementos solicitados en el presente
proceso y el valor sumado de los contratos certificados debe ser igual o superior al presupuesto oficial.
Para contabilizar el valor del contrato certificado se tendra en cuenta el valor del salario minimo mensual
legal vigente (S.M.M.L.V) del afio de la fecha de terminacion de este.

Detalle de experiencia requerida
Lote Cddigos UNSPSC minimos requeridos Cantidad maxima de
segun numeral 1.4 contratos o certificaciones
LOTE 11: DIDACTICA Minimo 12 2
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NOTA 2: Para el cumplimiento de los codigos de experiencia relacionados en el numeral 1.4, los
proponentes deberan tener presente hasta esta el tercer nivel de clasificacion, es decir hasta la “Clase”. Lo
anterior, considerando que la codificacién reportada en el RUP se registra hasta el tercer nivel.

Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica incluyan
el suministro de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratacion (Contratar el suministro
de materiales de formacion didactico para los programas de la red gestion administrativa y financiera,
comercio y ventas, logistica, gestion de la produccion, agricola y ambiental que imparte el Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Guaviare), la entidad soélo tendra en cuenta aquellos
items que guarden relacion directa con el proceso para efectos del valor de la experiencia presentada. Por
lo anterior, se podra solicitar copia del respectivo contrato para su verificacion.

En el evento que se exceda el numero de certificaciones, sélo se tendran en cuenta para la verificacién de
experiencia, las primeras dos, en el orden que hayan sido relacionadas en la propuesta.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar copia del contrato acompanado de la
respectiva certificacion, la cual debe contener como minimo, la siguiente informacion:

<\

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Nudmero del contrato.

Link de publicacion del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)
Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.
Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)
Fecha de expedicién de la certificacién (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN NI NN Y VU U N NN

Nota: la entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u o6rdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con
certificaciones, el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacién respectiva.

La Entidad realizara la verificacién acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP I/
y TVEC.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.
v' Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual

deberan ser emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica
contratante, y debera cumplir con los siguientes requisitos:
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v" Fecha de expedicion de la certificacién, expresada en dia, mes y afno.)

v' Datos generales del contratante (Nombre o razén social, direccién, teléfono, fax).

v" Nombre o razén social del contratista.

v' Numero del contrato

v' Objeto y/o alcance del contrato.

v' Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.

v' Plazo o duracién de la ejecucién del contrato.

v' Fecha de suscripcion y/o iniciaciéon y terminacién del contrato, expresadas en dia, mes y
ano.

v En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacion del
proponente.

b) Factura de venta debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos establecidos
en el articulo 617 del estatuto tributario.

Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica incluyan
el suministro de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratacion (Contratar el suministro
de materiales de formacion didactico para los programas de la red gestién administrativa y financiera,
comercio y ventas, logistica, gestion de la produccion, agricola y ambiental que imparte el Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnologico del Guaviare), la entidad sélo tendra en cuenta aquellos
items que guarden relacion directa con el proceso para efectos del valor de la experiencia presentada. Por
lo anterior, se podra solicitar copia del respectivo contrato para su verificacion.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el
Anexo GUIA RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacion, el
proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de suministro, copia del acta de liquidacion
respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y
verificara lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y en desarrollo del principio de
colaboracion armonica entre entidades estatales, remitira el resultado de la consulta a la Direccion de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

- Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de que
trata el articulo 652 del estatuto ftributario, asi como las acciones penales que puede conllevar la
presentacién de documentos falsos para acreditar este requisito.

- El valor de los salarios minimos mensuales legales vigentes que se tendran en cuenta, sera el valor del
salario para la época de la firma del contrato que se esté certificando.

- En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacién de estos, sin
que sea necesatrio el aporte de documentos.

- La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

- Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.
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- Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el nimero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El valor
que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere tenido
en los mismos.

- Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacién de estos.

Criterios diferenciales para Mipyme:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.18 - Criterios diferenciales
para Mipyme en el sistema de compras publicas (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de
diciembre de 2021), la Entidad establecera condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten
la participacioén en los procedimientos de selecciéon competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia,
para lo cual se debera incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos
de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacién de la experiencia.
3. Indices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

El numero de contratos para la acreditacion de experiencia de micro, pequefias y medianas empresas
(MIPYME), de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.18 - Criterios
diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas (adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860
de 2021), sera el siguiente:

. Experiencia para Mipyme:

El proponente que ostente la calidad de MIPYME y la acredite en los términos establecidos en el Decreto
1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.4, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de
2021, debera acreditar experiencia relacionada con el suministro, venta, distribucién o comercializacién de
elementos y/o insumos iguales o similares a los que se requieren en el presente proceso, mediante la
presentacion de méaximo tres (03) contratos anteriores al cierre del presente proceso de seleccion; los
cuales deben encontrarse inscritos y registrados en el RUP vigente y en firme, acreditando en cada uno de
los contratos presentados minimo 12 de los codigos UNSPSC proporcionados por Colombia Compra
Eficiente, el objeto y/o elementos de los contratos que suministre debera estar relacionado directamente
con la comercializacion de los elementos solicitados en el presente proceso y el valor sumado de los
contratos certificados debe ser igual o superior al presupuesto oficial. Para contabilizar el valor del contrato
certificado se tendra en cuenta el valor del salario minimo mensual legal vigente (S.M.M.L.V) del afio de la
fecha de terminacién de este.

Se requiere que cada uno de los contratos que acrediten experiencia especifica, cuente con un minimo de

codigos UNSPSC del numeral 1.4 del presente estudio, conforme el lote o lotes a que se presente; el
minimo aceptable es segun cuadro (Detalle de experiencia requerida).
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La sumatoria de los valores en SMMLYV debe ser igual o superar el valor del 100% del presupuesto oficial
expresado en SMMLYV del lote o lotes a los que se presente.

Detalle de experiencia requerida
Lote Cddigos UNSPSC minimos requeridos Cantidad maxima de
segun numeral 1.4 contratos o certificaciones
LOTE 11: DIDACTICA Minimo 10 3

NOTA 1: Para efectos del cumplimiento del requisito de experiencia previsto en el presente proceso de
seleccién, se precisa que cada uno de los contratos o certificaciones que sean aportados por el proponente
debera acreditar, de manera individual, la totalidad de los c6digos UNSPSC minimos requeridos para el
objeto a contratar, conforme lo indicado en el numeral 1.4 del estudio previo y el cuadro "Detalle de
experiencia requerida”.

En tal sentido, no sera procedente la suma o acumulacion de cédigos entre diferentes contratos para
alcanzar el minimo exigido por lote. La verificacién del cumplimiento de este requisito se realizara sobre la
base de cada contrato aportado.

NOTA 2: Para el cumplimiento de los codigos de experiencia relacionados en el numeral 1.4, los
proponentes deberan tener presente hasta esta el tercer nivel de clasificacion, es decir hasta la “Clase”. Lo
anterior, considerando que la codificacion reportada en el RUP se registra hasta el tercer nivel.

NOTA 3: EN EL EVENTO DE QUE EL PRESENTE PROCESO QUEDE LIMITADO A MIPYMES, ESTE
CRITERIO DIFERENCIAL NO SERA TENIDO EN CUENTA.

En el evento que se exceda el numero de certificaciones, sélo se tendran en cuenta para la verificacion de
experiencia, las cantidades requeridas segun los pliegos y se tomaran dichas cantidades en el orden que
hayan sido relacionadas en el formato de experiencia presentado con la propuesta.

Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptara como soporte de su experiencia son:

En el evento que se exceda el numero de certificaciones, sblo se tendran en cuenta para la verificacion de
experiencia, las primeras tres (3), en el orden que haya sido relacionada en la propuesta.

Condiciones de los Contratos Certificados:
Los documentos que la entidad, Sena Regional Guaviare aceptard como soporte de su experiencia son:

En contratos con el sector publico: El proponente debera diligenciar en su totalidad el anexo
Correspondiente a “GUIA RELACION DE EXPERIENCIA”.

Para acreditar la anterior informacién el proponente podra presentar certificacion, la cual debe
contener como minimo, la siguiente informacion:

v Nombre y NIT de la empresa contratante.

v" Nombre del contratista.

v" Numero del contrato.
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Link de publicacion del contrato (SECOP I, SECOP Il o TVEC)

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacion, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Fecha de expedicién de la certificacién (dia, mes y afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN N N NN SN

Nota: Ia entidad verificara los contratos con la informacién que reposa en el Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con certificaciones,
el proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacién respectiva.

La Entidad realizara la verificacion acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |,
SECOP Il y TVEC.

Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica incluyan
el suministro de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratacion (Contratar el suministro
de materiales de formacion didactico para los programas de la red gestion administrativa y financiera,
comercio y ventas, logistica, gestion de la produccién, agricola y ambiental que imparte el Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Guaviare), la entidad sélo tendra en cuenta aquellos
items que guarden relacion directa con el proceso para efectos del valor de la experiencia presentada. Por
lo anterior, se podra solicitar copia del respectivo contrato para su verificacion.

En contratos con el sector privado: El proponente debera acreditar.

c) Copia del contrato y Constancia de cumplimiento expedida por el contratante la cual deberan ser
emitidas por la persona natural o el representante legal de la persona juridica contratante, y debera cumplir
con los siguientes requisitos:

v Fecha de expedicion de la certificacion, expresada en dia, mes y afio.)

v Datos generales del contratante (Nombre 6 razén social, direccioén, teléfono, fax).

v Nombre o razén social del contratista.

v Nuamero del contrato

v Objeto y/o alcance del contrato.

v Valor del contrato: Valor y/o porcentaje ejecutado, en caso de encontrarse en ejecucion.

v Plazo o duracion de la ejecucion del contrato.

v Fecha de suscripcién y/o iniciacién y terminacion del contrato, expresadas en dia, mes y
ano.

v En el evento de consorcio o unién temporal, indicar el porcentaje de participacién del
proponente.

d) Factura de venta debidamente legalizada. La cual deberé cumplir con los requisitos establecidos

en el articulo 617 del estatuto tributario.
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Nota Importante: En caso de que los contratos presentados para acreditar experiencia especifica incluyan
el suministro de bienes y elementos diferentes al objeto de la presente contratacion (Contratar el suministro
de materiales de formacion didactico para los programas de la red gestion administrativa y financiera,
comercio y ventas, logistica, gestion de la produccion, agricola y ambiental que imparte el Centro de
Desarrollo Agroindustrial, Turistico y Tecnolégico del Guaviare), la entidad sélo tendré en cuenta aquellos
items que guarden relacion directa con el proceso para efectos del valor de la experiencia presentada. Por
lo anterior, se podra solicitar copia del respectivo contrato para su verificacion.

Los contratos acreditados como experiencia seran evaluados en el orden que se relacione en el Anexo
EXPERIENCIA.

Nota: De tratarse de contratos u érdenes suscritas con empresas privadas, ademas de la certificacion, el
proponente debera adjuntar copia del contrato u orden de suministro, copia del acta de liquidacion
respectiva y copia de la factura de venta, debidamente legalizada. La cual debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional. La Entidad realizara cotejo documental y
verificard lo pertinente en la pagina de la DIAN www.dian.gov.co. y en desarrollo del principio de
colaboracion armonica entre entidades estatales, remitira el resultado de la consulta a la Direccién de
Impuestos y aduanas Nacionales para su respectivo seguimiento.

- Cabe advertir que el régimen sancionatorio aplicable a quienes expidan facturas sin requisitos de que
trata el articulo 652 del estatuto ftributario, asi como las acciones penales que puede conllevar la
presentacion de documentos falsos para acreditar este requisito.

- El valor de los salarios minimos mensuales legales vigentes que se tendran en cuenta, sera el valor del
salario para la época de la firma del contrato que se esté certificando.

- En cumplimiento del articulo 9 del Decreto 019 de 2012, en aquellos contratos presentados como
experiencia y que hayan sido suscritos con el Sena Regional Guaviare, bastara la relacién de estos, sin
que sea necesatrio el aporte de documentos.

- La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en
la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

- Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

- Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o Consorcio, se evaluara la
experiencia teniendo en cuenta el numero maximo de certificaciones requeridas en el presente. El valor
que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere tenido
en los mismos.

- Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salario minimo
mensual legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacion de estos.

Las Mipyme interesadas en beneficiarse del presente criterio diferencial deberan acreditar su condicion de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015
y demas normas que lo complementen.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los

integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.
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De acuerdo con las reglas determinadas en el presente documento y lo indicando en el Decreto 1082 de
2015 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, los criterios diferenciales para Mipyme no rigen
si la convocatoria llegare a limitarse a Mipyme.”

Las demas estipulaciones establecidas en el pliego de condiciones definitivos, que no hayan sido
modificadas por esta Adenda, seguiran vigentes

PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEIDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA
INTERVINIERON, A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERA

LA QUE CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO
POR LAS PARTES.

Elabord: Catalina Pulgarin Cano — Abogada de Contratacion Bienes y Servicios 4.
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