Pagina 1 de 27

o PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS
Codigo: 2BS-FR-0035

Fecha: 16-10-2013 ) . :
Versidi: 2 INVITACION CONVOCATORIA MINIMA CUANTIA '
ersion: POLICIA NACIONAL

POLICIA NACIONAL
ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ
INTENDENTE MARITZA BONILLA RUiZ

No. 5 -2020 0 0 6 6 9 4 _ EssuM-DIREC 17.2

Fusagasuga, 3 () SEP 2020

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA AL PROCESO DE MINIMA CUANTIA
PN ESSUM MIC 037 - 2020

La ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ “INTENDENTE MARITZA BONILLA RUIZ”,
invita a todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia en Consorcio o Unién Temporal existentes en el mercado Nacional, con
capacidad de SUMINISTRAR O VENDER EQUIPOS DE COMPUTO Y LICENCIAS
MICROSOFT OFFICE HOME & BUSINESS DEBIDAMENTE INSTALADAS, PARA LA
ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DEL SUMAPAZ “INTENDENTE MARIZA BONILLA
RUIZ”. De acuerdo a las condiciones técnicas minimas establecidas y cumplan con todos los
requisitos exigidos para el mismo.

MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se adelantara por modalidad de SELECCION DE MINIMA
CUANTIA, segun lo establecido en las Leyes 1150 y 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015.

Las condiciones de la presente invitacion son las siguientes:

1. DATOS DEL PROCESO

COMPRA EQUIPOS DE COMPUTO Y LICENCIAS MICROSOFT
Objeto OFFICE HOME & BUSINESS DEBIDAMENTE INSTALADAS, PARA LA
ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DEL SUMAPAZ “INTENDENTE
MARIZA BONILLA RUIZ". (Anexo No.1)
El presupuesto oficial es de TREINTA Y SIETE MILLONES SETECIENTOS
TREINTA MIL PESOS ($37.730.000) MONEDA CORRIENTE.
VALOR SOLICITADO: $ 13.930.000
AREA SOLICITANTE: GRUPO TELEMATICA ESSUM
RUBRO: A-02-01-01-004-005-MAQUINARIA DE
OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA
PRESUPUESTO: RECURSO 10 CSF
Presupuesto
VALOR SOLICITADO: $ 23.800.000
AREA SOLICITANTE: GRUPO TELEMATICA ESSUM
RUBRO: A-02-01-01-006-002-PRODUCTOS DE LA
PROPIEDAD INTELECTUAL
PRESUPUESTO: RECURSO 10 CSF
Amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal N° 6920 del
29/09/2020, expedido por el Jefe de Presupuesto ESSUM.
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El plazo de ejecucion para el presente contrato es de cuarenta y cinco (45) dias
calendario, el cual iniciara a partir de la suscripcion del contrato, expedicion del
registro presupuestal y aprobacién de la garantia Gnica en la plataforma
SECORP Il y hasta la fecha de terminacion de este.

Plazo de ejecucion

Nota: El incumplimiento al plazo anteriormente estipulado genera la imposicién
de las sanciones correspondientes, previo cumplimiento de las actuaciones
administrativas pertinentes.

La entrega de los bienes solicitados se realizara en la Escuela de Policia
Provincia del Sumapaz, ubicada en la calle 19 N° 50-24 Barrio la Gran
Colombia del municipio de Fusagasuga (Cundinamarca), una vez este sea
verificado por el almacenista de intendencia.

Lugar de entrega e
Instalacion La entrega debe cumplir cabalmente con las condiciones minimas requeridas
en el anexo N° 1. Posteriormente realizada la actividad de verificacion e
ingreso administrativo del bien al inventario de la unidad; la instalacion,
configuracion y soporte técnico de las licencias a adquirir, se debera realizar en
el sitio y equipos establecidos previamente por el supervisor del contrato.

El pago se realizara en moneda legal colombiana, en un solo pago,
dentro de los sesenta (60) dias calendario siguiente la radicacién de la
factura o cuenta de cobro (segun aplique), de acuerdo con el derecho a
turno y la programacién del plan anual de caja (PAC). Al igual que la
presentacion de los siguientes documentos asi:

% Factura Original o cuenta de cobro (Segun aplique) (Debera ser
publicada por parte del contratista en el portal SECOP Il, antes
de ser radicada en la Escuela de Policia Provincia del Sumapaz)

% Original de la constancia del recibido a satisfaccion suscrito por

el supervisor del contrato

» Planilla de pago de parafiscales del mes que tramita la cuenta

» Certificaciéon por escrito del Paz y salvo de la cancelacion de

parafiscales del mes que tramita la cuenta.

%

Forma de pago

>

e

Si los documentos en referencia no se reciben dentro del plazo
establecido o si recibidos son devueltos por inconsistencias tales como
la falta de informacion o mal diligenciamiento de los mismos, la Policia
Nacional — Escuela de Policia Provincia del Sumapaz, reprogramara el
valor a cancelar una vez se hubiese subsanado las observaciones, se
haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado y de
acuerdo al derecho a Turno y la disponibilidad del Plan Anual de Caja
(PAC).

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

a. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u

Causales de obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluaciéon o

rechazo de |la de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.
propuesta o|b. Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere de
declaratoria cualquier manera la aplicacién del principio de seleccién objetiva.

desierta del | c. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes se encuentre incurso en
RIGERES las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijladas por la Constitucion

y la Ley.
d. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no
correspondan a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.
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e. Cuando el Objeto Social de la firma o persona natural, incluido en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal no faculte a la sociedad
para desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

f.  Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso en alguna
de las causales de disolucion o liquidacion proferidas por Autoridad
Competente.

g. Cuando se presente mas de una oferta por un mismo oferente o se ostente
la calidad de representante legal o socio de mas de una persona juridica
participante en el presente proceso de seleccion.

h. Cuando el valor de la propuesta contenga precios artificialmente bajos y
estos no sean debidamente justificados por el proponente al momento del
requerimiento de la Entidad.

i. La NO presentacién de los documentos habilitantes dentro del término
establecido en la invitacion.

j. Cuando la oferta supere el valor total estimado por items.

k. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas
exigidas, debido a que su condicion, no permita la subsanacion de estas.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

La Escuela de Policia Provincia de Sumapaz declarara desierto el presente
proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las
propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya
sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser
adjudicatarias, porque no se presenten propuestas, o por cualquier otra causa
que impida la seleccién objetiva.

Si de la consulta y analisis de precios o condiciones del mercado se desprende
que no existen razones que justifiquen la diferencia de precios entre los precios
de referencia y los presentados por los oferentes en el presente proceso, la
entidad podra descalificarlos o declarar desierto el proceso, caso en el cual
debera darse inicio a uno nuevo.

Si una vez verificadas todas las ofertas presentadas, no se logra la habilitacion,
el proceso se declarara desierto.

La declaratoria de desierta del proceso se hard mediante comunicacion
motivada, la cual se publicara en el SECOP |II.

Factores que se
tendran en cuenta
para la evaluacion

Al momento de la entrega de las propuestas, se determinara el orden de
elegibilidad, comenzando por la oferta con propuesta econémica de menor
valor hasta la de mayor valor.

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes y condiciones
técnicas de la oferta con el ofrecimiento econémico de menor valor, en caso
que este no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, vencido el plazo
para subsanar los mismos, se procedera a verificar la oferta del ofrecimiento
economico con el segundo menor valor y asi sucesivamente.

Procedimiento en
caso de empate a
menor precio

De conformidad con el numeral 7 Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

Informacién de
aceptacion de la
oferta

Con la comunicacién de aceptacion de la oferta publicada en el SECOP |I, el
proponente seleccionado quedara notificado de la aceptacién de su oferta.
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Analisis de

garantias:

:'s,:lf:‘f:g:g: y Las contenidas en el Anexo No. 2 de la presente Invitacion

asignacion del

riesgo

Se pacta entre las partes la clausula de indemnidad, en donde el contratista se

Clausula de | obliga a mantener a la entidad contratante, libre de cualquier dafio o perjuicio

indemnidad originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o

de los subcontratistas o dependientes.

2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

Los proponentes deberan presentar su oferta, y cargarla en el SECOP Il, y con los siguientes

documentos:

v Carta de presentacion de la oferta de acuerdo al formulario No. 1 firmada por el oferente
(persona natural o representante legal de la persona juridica).

v Certificado Existencia y Representacion Legal para personas juridicas o matricula de persona
natural expedido (s) por la Camara de Comercio respectiva, no superior a un mes de

expedicion al momento del cargue de la propuesta.

v Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal o proponente.

v La Policia Nacional consultara el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica de la firma y del representante legal, en caso de existir antecedentes vigentes
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, no se tendra en cuenta su propuesta
para evaluacion.

v La Policia Nacional consultara los antecedentes judiciales del oferente o su representante
legal, en caso de existir antecedentes vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el
Estado, no se tendra en cuenta su propuesta para evaluacion.

v La Policia Nacional consultara el certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la
Nacion del representante legal, en caso de existir antecedentes vigentes que impliquen
inhabilidad para contratar con el Estado, no se tendra en cuenta su propuesta para
evaluacion.

v Certificacion de Aportes a seguridad social y Parafiscales cuando aplique, suscrito por el
Representante Legal, o Revisor Fiscal. En este Ultimo evento, se debera anexar fotocopia de
la tarjeta profesional del revisor fiscal.

v Copia del Formulario de Inscripcién en el Registro Unico Tributario ACTUALIZADO

v’ Certificacion Bancaria vigente con fecha no superior a noventa dias de expedicion.

v DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA (diligenciar formulario N° 2 adjunto)

v Compromiso anticorrupcién de acuerdo con el Formulario No. 3, suscrito por el oferente
(persona natural o representante legal de la persona juridica)

v" Declaracion en la que se certifique que ni la persona juridica y su representante legal se
encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el
Estado.

v Copia de la Autorizacion para facturar expedida por la DIAN (cuando aplique).

v Declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacién contratistas
o terceros de acuerdo al formulario No. 4 firmada por el oferente (persona natural o
representante legal de la persona juridica).

v MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC La Escuela de Policia Provincia de Sumapaz consultara y

verificara en la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, el Registro Nacional de Medidas
Correctivas de la persona natural y el representante legal de la persona juridica o de los
integrantes del consorcio o unién temporal, con el fin de comprobar que el oferente no presenta
multas vigentes, en caso contrario, la propuesta del proveedor no se tendra en cuenta para
evaluacion.
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Lo anterior a tenor de la Ley 1801 de 2006 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana” en su articulo 183. Consecuencias por el no pago de
multas, numeral 4. Contratar o renovar contrato con cualquier Entidad del Estado.

v VERIFICACION DEL RUIA , La Escuela de Policia Provincia de Sumapaz consultara y

verificara

en la pagina Web

http://vital.anla.gov.co/SILPA UT PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=ext de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales “ANLA” que la persona natural o el representante legal de
la persona juridica o de los integrantes del consorcio o unién temporal, no presenta multas
vigentes, en caso contrario, la propuesta del proveedor no se tendra en cuenta para

evaluacion.

Lo anterior a tenor de la Ley 1801 de 2006 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana” en su articulo 183. Consecuencias por el no pago de
multas, numeral 4. Contratar o renovar contrato con cualquier Entidad del Estado.

3. CRONOLOGIA DEL PROCESO

Publicacion de la invitacion

Lugar: PORTAL UNICO DE CONTRATACION —SECOP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Fecha: de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma del SECOP |l
Hora : de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma del SECOP I

A) Observaciones: los interesados podran solicitar aclaraciones de la presente
invitacion, desde la publicacion de la misma hasta dentro del término establecido
a continuacion:

Fecha: de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma del SECOP Il
Hora : de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma del SECOP ||

B) La informacion sobre preguntas, respuestas y adendas seran publicadas en
el Portal Unico de Contratacion Estatal-SECOP I:
www.//community.secop.gov.co/STS/Users/Login/index?SkinName=CCE;
(salvo la informacion de caracter reservado) y deberan tenerse en cuenta
para la elaboracién de la propuesta.

Nota 1: No se resolveran consultas u observaciones efectuadas por correo
electronico, telefonicamente o en forma personal, sola sera tenida en cuenta en este
proceso de minima cuantia, la informacion recibida a través del sistema electronico
SECORP Il

NOTA 2: Las observaciones presentadas en un plazo posterior al mencionado en el
literal A. se entenderan como no realizadas y no sera obligacion de la administracion
emitir respuesta ante estas.

Entrega de propuestas

Lugar: Debe ser cargada la propuesta en el PORTAL UNICO DE CONTRATACION
—SECORP I
http://www.colombiacompra.gov.co/

Fecha: de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma del SECOP Il

Hora: de acuerdo al cronograma establecido en la plataforma del SECOP |l

Evaluacion de las Propuestas
y Verificacion de los
Requisitos Habilitantes

Dentro del dia habil siguiente a la fecha de recibo de ofertas.

Publicacion para
Observaciones y Presentacion
de Documentos Habilitantes

Dentro del dia habil siguiente a la fecha de publicacion del informe de resultados de
evaluacion de las propuestas.
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Notificacién de aceptacion de | Dentro de segundo (2) dia habil siguiente, al plazo otorgado a los proponentes para
oferta. presentar observaciones a la evaluacion.

NOTA 1:

La validez de la oferta sera de sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha de
presentacion.

NOTA 2:

De ser necesaria la modificacién de las condiciones de la invitacion, esta se efectuara mediante
ADENDA, la cual sera expedida y publicada en el portal Unico de contratacion hasta el dia anterior
a la fecha establecida para la recepcion de las ofertas.

4. SUPERVISOR DEL CONTRATO.

La supervisiéon del contrato derivado del presente estudio de conveniencia y oportunidad estara a
cargo del Jefe de Telematica de la Escuela de Policia Provincia de Sumapaz o quien haga sus
veces, 0 quien designe la Direccion de Escuela, quien verificara la ejecucion idénea y el
cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas para el efecto en la
Resolucion No. 00090 del 15 de enero de 2018, capitulo XIl SUPERVISION/INTERVENTORIA, por
la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacién de la Policia Nacional,
adoptado mediante Resolucion 03049 de 2014.

Atentamente,

LA POLICIA NACIONAL,

Coronel SA
Directara

Calle 19 No. 50-24 Barrio la Gran Colombia
Teléfonos: 8670987 - 8780018
Email: essum.direc@correo.policia.gov.co
www.policia.gov.co
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de
Especificaciones Técnicas que se presenta a continuacion debidamente firmado
por el representante legal, en el que exprese su manifestacion de cumplimiento o
no cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las
cuales seran verificadas por el Comité Técnico aplicando el criterio de cumple o no
cumple.

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACION TECNICA.

PROPONENTE

Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la
responsabilidad institucional de la persona juridica que represento, que cumplimos
en su totalidad con las especificaciones técnicas de verificacion y de obligatorio
cumplimiento.

REQUISITOS GENERALES

a. Las especificaciones técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de
no hacerlo la propuesta se considerara no habilitada técnicamente.

b. En la columna CUMPLE/NO CUMPLE, se evaluara las especificaciones
técnicas ofertadas por la firma.

CUADRO DE CANTIDADES
ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD | “YMFLEINO

EQUIPOS DE COMPUTO
ESCRITORIO TODO EN UNO All-In-

1 One 21.5", 8 GB DDR4, 1TB HD, con UND 5
licencia para Windows 10 PRO, con
caracteristicas iguales o superiores
LICENCIAS MICROSOFT OFFICE

2 HOME & BUSINESS PARA EQUIPOS UND 17
DE COMPUTO

FICHA TECNICA 1.1 —1.32:
iTEM 1 | ESPECIFICACIONES TECNICAS | CUMPLE / NO CUMPLE

COMPUTADOR DE ESCRITORIO PARA FUNCIONES ADMINISTRATIVAS. - 2020

1.1

| Cantidad: de acuerdo a la tabla anterior |

POLICIA NACIONAL
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iTEM 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS CUMPLE / NO CUMPLE
1.2 Marca: Especificar.

1.3 Modelo: Especificar.

1.4 Factor de Forma: AlO (ALL IN ONE)

Pantalla: LED IPS o WVA minimo 21,5" o superior.
La pantalla debe ser anti reflectiva y no tactil.
Bezel Laterales:2.5 cm Maximo

15 Base: la base de la pantalla debe permitir:
e Altura ajustable.
¢ Inclinacion ajustable.
1.6 Afo de fabricacion: 2020 ultima version.
1.7 Resolucién minima de la pantalla: 1920*1080.
1.8 Color: Negro — Gris
PROCESADOR
1.9 Marca: especificar
1.10 Modelo: especificar
111 Procesador de ultima generacion homologado por el fabricante del hardware.

Modelo para ambiente corporativo.

1.12 Velocidad del Reloj: Minimo 3.0 GHZ.

1.13 Velocidad maxima: Minimo 4.4 GHZ.

1.14 Memoria Caché: Minimo 9 MB

1.15 Cantidad de nucleos: 6

1.16 Cantidad de subprocesos: 6

1.17 Anexar certificacion del fabricante del procesador ofertado.
1.18 Chipset: especificar

DISCO DURO

1.19 | Capacidad: Minimo 1 TB HDD RPM:7200

MEMORIA RAM

1.20 Minimo DDR4 8 GB

1.21 Configuracion: (1x8GB) 2666MHz DDR4

TARJETA GRAFICA

1.22 | Integrada HD. I
WEB CAM
123 | Integrada 1080p FHD. |

FUENTE DE PODER (De la misma marca del equipo)

Marca: Especificar

Modelo: Especificar

Fuente de Poder 80 PLUS: Interna Bronce

La fuente propuesta se debe poder verificar en la pagina http:/80plus.org/ o
1.24 verificable en la pagina del fabricante (anexar URL).

La fuente de poder debe ser compatible con el factor de forma del equipo de
cémputo solicitado.

Energy Star certificacion Version 4.1 o superior (anexar certificacion), debe
ser verificable en la pagina WEB

Puertos: USB 3.1: Minimo tres (03).
USB 2.0: Minimo dos (02)

125 | Hpwmi o Display Port

RJ 45

Salida y entrada de audio 3,5 mm que puede ser independiente y/o en
L combo

SISTEMA OPERATIVO:
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ITEM 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS CUMPLE / NO CUMPLE
Licenciamiento para Windows 10 profesional 64 bits ultima version en
espafiol para ambiente corporativo PC de escritorio, Los equipos a entregar
deberan tener instalado y funcionando el sistema operativo.

1.27
Durante el tiempo de la garantia el contratista debe prestar todo el
acompafiamiento necesario para realizar las actualizaciones de los equipos,
cuando se instalen nuevas versiones.
Mouse USB Optico de dos (2) botones y scroll, de la misma marca del

1.28 equipo.
El equipo de computo NO debe tener el conector PS/2 o puerto PS/2

1.29 Teclado USB en espariol de la misma marca del Fabricante del computador.

DISPOSITIVO DE RED

1.30 Dispositivo de red 10/100/1000, RJ45.

1.31 Dispositivo de sonido integrado

PATCH CORD

132 Suministro Patch Cord categoria 6A de fabrica de minimo 1.5 mts, UL listado

' y CSA.

GARANTIA

1.33 Garantia: Tres (03) afios para todos los items.
El oferente debe garantizar mediante certificacion, que es el representante
del fabricante en Colombia para los computadores y todos sus componentes,

1.34 debe ofrecer una garantia minima de tres (3) afos, contada a partir de la
fecha del acta de recibo a satisfacciéon por parte del supervisor del contrato.
(Anexar certificacion en la oferta).
Debe garantizar el suministro de repuestos del hardware que conforma y

1.35 compone los equipos de computo por un tiempo no menor a tres (03) afos.
(Anexar certificacion, del representante del fabricante en Colombia).
La garantia ofrecida por el fabricante debera tener un control y seguimiento
de los tickets generados para los mantenimientos correctivos donde se
escale a los niveles adecuados para su solucion y cierre.

136 El contratista debera entregar un usuario que permita acceder al sistema de

informacion que soporta la mesa de ayuda o autoservicio (acceso via web),
con el objeto de realizar seguimiento a los casos reportados y tickets
generados. El funcionario policial serd asignado por el supervisor del
contrato.

RESTAURACION DE LA MAQUINA

El contratista a través de la pagina del fabricante debera garantizar un link
que le permita que cada equipo debe tener software de administracion con el
objeto de dar el soporte para recuperacion de datos, o para la restauracion

dad] de la maquina a su estado original de fabrica. (El contratista debe indicar el
link de acceso de la pagina del fabricante, mediante documento adjunto a la
propuesta.)

CERTIFICACIONES

138 El oferente depe anexar certificacién que indique que los equipos ofrecidos
son de un fabricante con representacién en Colombia.

139 E.I oferente debe anexar certificacién de distribuidor autorizado, expedido
directamente por el fabricante.

1.40 El oferente ere anexar manifestacion escrita sobre el tipo de garantia y
soporte técnico que prestara el fabricante.

141 Los equipqs deben cumplir como minimo con certificacion EPEAT nivel
Bronze o Silver o superior, sera verificable en la pagina web EPEAT.

142 Los equipos deben cumplir Energy Star certificacion Version 4.1 o superior

(anexar URL de la certificacién). En los equipos se debe identificar Energy
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ESPECIFICACIONES TECNICAS
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Star debe ser verificable en la pagina WEB

RECEPCION DE LOS BIENES

CALIDAD DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO ENTREGADOS (APLICAN DURANTE
EL TIEMPO DE GARANTIA)

1.43

Si el equipo de computo presenta tres (03) fallas en distintas partes en el
Hardware, el Proveedor debe cambiar el equipo de computo por uno de
caracteristicas iguales o mejores, en un tiempo menor o igual a cinco (5)
dias habiles contados a partir del momento en el que se registra la tercera
(3?) falla.

1.44

Si del total de los equipos de cémputo adquiridos falla el 20% por diferentes
causas, el Proveedor debe cambiar el porcentaje de los equipos de computo
que presenta falla por equipos nuevos de caracteristicas iguales o mejores y
debe entregarlos en un tiempo menor o igual a cinco (5) dias habiles
contados a partir del momento en el que se registra el incidente.

1.45

Si del total de los equipos de cémputo adquiridos falla el 20% en la misma
pieza de Hardware, el Proveedor debe cambiar el porcentaje de los equipos
que presenta falla por equipos nuevos de caracteristicas iguales o mejores y
debe entregarlos en un tiempo menor o igual a cinco (5) dias habiles
contados a partir del momento en el que se registra el incidente.

MANTEN

IMIENTO

1.46

El contratista es responsable de realizar los mantenimientos correctivos a
todos los equipos de computo, en caso de presentar alguna falla en sus
componentes, durante el tiempo de vigencia de la garantia.

1.47

Es responsabilidad del contratista toda la logistica necesaria para realizar los
mantenimientos correctivos de los equipos de coémputo, en caso de
presentar alguna falla en sus componentes, durante el tiempo de vigencia de
la garantia.

PRESENTACION DE LA OFERTA

1.48

Las propuestas se haran en forma clara y en idioma espafiol. Deberan
presentar la carta de representacion del fabricante o de distribuidor
autorizado donde se indique su nombramiento por lo menos por el tiempo de
ejecucioén del contrato, tiempo de garantias.

1.49

La propuesta presentada, debera ser presentada y firmada por un ingeniero
electronico ode sistemas, o electricista o telecomunicaciones
anexando tarjeta profesional. Como lo indica el ARTICULO 20 de la LEY 842
DE 2003 “PROPUESTAS Y CONTRATOS. Las propuestas que se formulen
en las licitaciones y concursos abiertos por entidades publicas del orden
nacional, seccional o local, para la adjudicacién de contratos cuyo objeto
implique el desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio de la
ingenieria, deberan estar avalados, en todo caso, cuando menos, por un
ingeniero inscrito y con tarjeta de matricula profesional en la respectiva rama
de la ingenieria.”

SOPORTE TECNICO

Al inicio del contrato se establecera el procedimiento de solicitud de la

150 garantia y soporte técnico tanto para el hardware y ofimatica ofertados.
151 Horario de atencién para las actividades correctivas debe ser de 08:00 a
‘ 18:00 horas los dias habiles.
El contratista debera poner a disposicién de la Policia Nacional, de manera
152 permanente, los siguientes medios para el reporte de casos:
’ e Numero telefonico.
e Correo electronico.
153 El contratista debera garantizar soporte técnico via telefonica e Internet,

como primer nivel de atencion.
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1.54

Durante el periodo de garantia, el contratista se compromete a atender las
llamadas de mantenimiento correctivo, en un tiempo maximo de cuatro (4)
horas. Cuando se presente fallas generales o particulares en los equipos de
computo; el contratista debera dar soporte en sitio con personal certificado y
experimentado en un tiempo no mayor a seis (6) horas para ciudades
principales y veinticuatro (24) horas para lugares de dificil acceso tales como
Inirida-Guainia, San Andrés y Providencia, Mitu-Vaupés, Puerto Carrefio-
Vichada, Arauca- Arauca y Leticia-Amazonas, contadas a partir de la fecha y
hora de haber realizado el reporte de la falla en los medios definidos en los
numerales del 1.48 al 1.51.

1.58

Durante el periodo de garantia, el contratista se comprometera a reparar los
equipos y dejarlos en perfecto estado de funcionamiento en un tiempo
maximo de veinticuatro (24) horas para ciudades principales y cuarenta y
ocho (48) horas para lugares de dificil acceso contadas a partir de la fecha y
hora de haber realizado el reporte de la falla en los medios definidos en los
numerales del 1.48 al 1.51

1.56

Si el equipo no ha sido reparado en las primeras veinticuatro (24) horas para
ciudades principales y en las primeras cuarenta y ocho (48) horas para
lugares de dificil acceso, el contratista debera suministrar de inmediato un
equipo de iguales o superiores caracteristicas durante el tiempo que dure su
reparacion.

Antes de retirar el equipo de cdmputo el contratista debera permitir, realizar
el respaldo de la informacion y el procedimiento de borrado seguro al disco
duro.

1.57

En caso de que la reparacion del equipo demore mas de dos (02) dias, el
proveedor debera suministrar equipo de cémputo por uno de caracteristicas
iguales o mejores, en un tiempo maximo de veinticuatro (24) horas para
ciudades principales y cuarenta y ocho (48) horas para lugares de dificil
acceso contadas a partir de la fecha y hora de haber realizado el reporte de
la falla en los medios definidos en los numerales del 1.48 al 1.51.

1.58

Si pasados cuarenta y cinco (45) dias el equipo objeto de la reparaciéon no ha
sido entregado en perfecto estado de funcionamiento, el contratista debera
sustituirlo de manera inmediata por uno nuevo de iguales o superiores
caracteristicas, sin que esto genere costo para la Policia Nacional.

LUGARD

E ENTREGA

1.59

La entrega de los equipos adquiridos de acuerdo con las especificaciones
técnicas minimas requeridas establecidas en el presente estudio previo; sera
en la Escuela de Policia Provincia del Sumapaz, ubicada en la calle 19 # 50-
24 barrio Gran Colombia de Fusagasuga.

1.60

MANUALES-CONFIDENCIALIDAD

1.61

El contratista debera entregar toda la documentacion técnica de cada uno de
los equipos, elementos y periféricos.

El contratista debera entregar los manuales originales de fabrica para
operacion; con todos sus catdlogos de partes, en idioma castellano y/o
inglés, debidamente actualizados a la fecha de entrega y correspondiente
certificado de suscripcién de actualizacién.

1.62

AMBIENTAL

1.63

El fabricante y el representante del fabricante en Colombia para los
computadores y todos sus componentes, certificarda que cumple con lo
estipulado en la Resolucion 1512/2010 expedida por el Ministerio de
Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial “Por la cual se establecen los
Sistemas de Recoleccion Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de
Computadores y/o Periféricos y se adoptan otras disposiciones. (Anexar
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iTEM 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS CUMPLE / NO CUMPLE

certificacién en la oferta).

1.64 SEGURIDAD DE INSTALACIONES

Durante el tiempo de garantia el contratista debera cumplir con el protocolo
de seguridad de instalaciones y normas internas de seguridad fisica en cada
1.65 una de las unidades policiales en todo el territorio colombiano y Manual del
Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion para la Policia Nacional
(Resolucion 08310 del 28/12/2016).

LICENCIAS MICROSOFT

ITEM 2 CONDICIONES TECNICAS LICENCIAS DE OFFICE CUMPLE CUwIICI,?LE
21 Cantidad: 17

2.2 Microsoft Office Home & Business ultima version liberada en el
mercado ESD (Electronic Software Distribution).

2.3 El contratista debera entregar las licencias instaladas en los
computadores indicados por el supervisor del contrato. Para el
proceso de alistamiento e instalacion de la ofimatica, entregara las
cuentas de correo electrénico para la respectiva activacion.(se
debe realizar de manera formal mediante comunicacién escrita)
2.4 El contratista entregara la documentacion al supervisor del
contrato en donde se indique el serial, al cual se le instalo cada la
licencia (llave del producto) con su respectivo numero de
identificacion.

25 El contratista debera garantizar el registro de las licencias, y en
caso de presentar algun error en dicho registro, el mismo, contara
con veinticuatro (24) horas a partir de la notificaciéon por parte del
supervisor, para realizar las correcciones del caso.

26 El contratista debera entregar las licencias a nombre de la Policia
Nacional.

2.7 El contratista debera presentar certificacién de garantia por dos
(02) afios. Anexar certificacion.

2.8 Soporte basico para garantizar la funcionalidad de las licencias por
un periodo de dos afos.

4 ASPECTOS DE CONFIDENCIALIDAD CUMPLE |[NO CUMPLE

Confidencialidad e integridad de la informacion institucional: Dada la naturaleza de
las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el contratista debe
igarantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad de la informacion
institucional a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio de
terceros; en tal virtud, adoptara todas las medidas que sean necesarias para
impedir su duplicacion, sustraccion, divulgacién, alteracién, ocultamiento of
utilizacion indebida y suscribirda con la Entidad los formatos de confidencialidad o
reserva a que haya lugar.

4.1

En virtud del presente contrato, el oferente seleccionado se obliga a no suministrar
informacion que obtenga o conozca con ocasion de la ejecucion del futuro
icontrato; asi como sobre los lugares a los cuales tenga acceso con ocasion de su
desarrollo. El oferente debera firmar un acuerdo de confidencialidad y no
revelacion de la informacion.

El manejo de toda la informacion para el desarrollo de la instalacion de los equipos
ofertados en el futuro proceso generado por la Policia Nacional-Escuela de Policia
Provincia del Sumapaz se considera CONFIDENCIAL, de manera que los planos,
disefio, manuales técnicos y cualquier otro tipo de informacién estaran limitados|

4.2
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Unicamente a la supervision. El suministro de copias para otras personas o
entidades debera ser solicitada a la POLICIA NACIONAL-ESCUELA DE POLICIA
PROVINCIA DEL SUMAPAZ.

En concordancia al Decreto 1072 del 26/05/2015 y Decreto 052 de 12/01/2017; El
oferente se compromete a dar estricto cumplimiento al Sistema de Gestion de la
4.3 Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) de acuerdo con la actividad que
desempefie, por lo anterior debe diligenciar el documento anexo en la futura
invitacion, respecto al compromiso con el sistema de gestion y salud en el trabajo.

Cualquier dafo que se genere por parte del contratista y sus operarios con ocasion
4.4 del objeto del contrato dentro de las instalaciones de los puntos de §ervicip de !a

: Escuela, incluido el dafo a objetos, debera subsanarse en forma inmediata sin
costo adicional para la Escuela Provincia del Sumapaz.

ICONDICIONES AMBIENTALES CUMPLE [NO CUMPLE

5.1 Las relacionadas con la aplicacion de buenas practicas ambientales, por lo cual
- debera anexar certificacion del buen uso de los residuos

Cualquier infraccion ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias
5.2 lambientales que hubiese sido necesario tramitar antes del inicio, durante y al final
del contrato, seran asumidas como responsabilidad del CONTRATISTA.

El oferente debera contemplar capacitaciones en temas ambientales al personal
bajo su subordinacién que participara en el presente proyecto en caso de ser
adjudicado como: impactos ambientales, manejo de residuos solidos, liquidos,
5.3 escombros entre otros, donde se realice el manejo y actuacion de los mismos, €
igualmente identificar los elementos utilizados (quimicos, eléctricos,
manufacturacion entre otros), para el bien o servicio que se va a realizar de|
lacuerdo a cada actividad especifica que se desarrolle. (cuando aplique)

5.4 El oferente se compromete a realizar procedimientos en las actividades
g contratadas, que no afecten la salud humana y el medio ambiente.

El contratista presentara al supervisor del contrato los permisos, licencias y demas
5.5 soportes de la empresa, emitidos por los diferentes entes reguladores de la
. actividad. Asi como los permisos, licencias y demas soportes de terceros que
realicen trabajo para este.

El contratista no dejara sustancias o materiales nocivos para la flora y fauna o
|5.6 salud humana, ni contaminara lo ambientes de trabajo en la institucion, el suelo o
los cuerpos de agua existentes.

El oferente debera indicar para el item, S| CUMPLE o NO CUMPLE con las especificaciones exigidas y
anexar los respectivos soportes en el item que lo requiera.

Las anteriores exigencias son excluyentes por item, es decir, de no cumplirse con alguna de ellas, sera
rechazada la propuesta.

Firma Representante Legal

C.C.N°

Vo. Bo. IT. FABIO ERNESTO VALERO VELASQUEZ
Jefe Telematica ESSUM
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ANEXO No. 2

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS
Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA PRECONTRACTUAL

No aplica
ETAPA CONTRACTUAL
gscmlsmo CLASE DE | TIPIFICACION DE LOS | ESTIMACION DEL | ASIGNACION | oo o JUSTIFICACION  COBERTURA
COBERTURA RIESGO RIESGOS RIESGO DEL RIESGO VIGENCIA
AMPARA EL RIESGO DE
INCUMPLIMIENTO DURANTE EL
PLAZO DE EJECUCION Y
LIQUIDACION DEL CONTRATO LA
VEINTE POR VIGENTE POR UN TERMINO ESTIMACION DEL RIESGO CUBRE EL
GARANTIA RIESGO INCUMPLIMIENTO DEL CIENTO (20%) CONTRATISTA IGUAL A LA VIGENCIA DEL 20% DEL VALOR DEL CONTRATO
UNICA JURIDICO CONTRATO DEL VALOR DEL CONTRATO Y SESENTA (60) COMO QUIERA QUE SE PRETENDE
CONTRATO DIAS CALENDARIO MAS EL PAGO PARCIAL O DEFINITIVO DE
LOS PERJUICIOS QUE CAUSE A LA
ENTIDAD EN LOS MISMOS TERMINOS
DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA
AMPARA EL RIESGO DE MALA CALIDAD
DE LOS B}ENES DURANTE EL PLAZO DE
E]ECUCION'Y E]. TIEMPO QUE CUBRE
LA GARANTIA TECNICA. LA ESTIMACION
CINCUENTA POR
CALIDAD v | CIENTO  (50%) VIGENTE POR TRES (3) EIEELN%S?%%BRDEELELVC:ESSE'\;)TEA i
GARANTIA RIESGO CORRECTO DEL VALOR DE CONTRATISTA ANOS CONTADO A PARTIR BIENES Y Ei l?JIPOS LO QUE CUBRIRIA
UNICA OPERATIVO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES DEL DE LA FECHA DE RECIBIDO Q Q
LOS BIENES VALOR  TOTAL FINAL EL  PERJUICIO ADMINISTRATIVO POR
DEL CONTRATO LA POSIBLE PERDIDA DE LOS
RECURSOS, LOS GASTOS
OCASIONADOS POR EL PROCESO Y LA
NO ENTREGA DE LOS BIENES O LA
PRESTACION DEL SERVICIO
REQUERIDO.
NOTA: GARANTIA UNICA
Expedida a favor de la Policia Nacional — (ESSUM), con NIT. (808.000.859-0)
Debe constar expresamente en la pdliza que ampara el cumplimiento del contrato, el pago de las
multas vy de la clausula penal pecuniaria convenidas. Asi mismo, se indicara que en el evento en
que por incumplimiento del contratista garantizado, el asegurador resolviera continuar, como
cesionario, con la ejecucion del contrato y la entidad estatal contratante estuviere de acuerdo con
ello, el contratista garantizado aceptara desde el momento de contratacién de la péliza |la cesion
del contrato a favor del asegurador. En todo caso, dependiendo del tipo de mecanismo de
cobertura elegido, debera cumplir con los requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
MULTA CUYO
- LA NO CONSTITUCION | VALOR SE EARMULTA SE APLICARR | CUANDO EL CONTRATISTA NO
MULTA JlIJRiDICO DENTRO DEL LIQUIDARA CON CONTRATISTA RETARDO Y HASTA POR CONSTITUYA DENTRO DEL TERMINO
TERMINO Y EN LA BASE EN UN DIEZ(10) DIAS Y EN LA FORMA PREVISTA EN EL
FORMA PREVISTA EN CERO PUNTO CONTRATO O EN ALGUNO DE SUS
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EL CONTRATO O EN | DOS (02%) DEL MODIFICATORIOS, A POLIZA DE
ALGUNO DE SUS | VALOR DEL GARANTIA UNICA
MODIFICATORIOS LA | CONTRATO
POLIZA DE GARANTIA
UNICA
TA MULTA SE APLICARA | AMPARA LA _MORA O
POR CADA DIA DE | INCUMPLIMIENTO  PARCIAL  DE
MULTAS  CUYO RETARDO HASTA POR UN | ALGUNA OBLIGACION DERIVADA DEL
VALOR SE PLAZO DE QUINCE (15) | CONTRATO POR CAUSAS
LIQUIDARA CON DIAS CALENDARIO QUE SE | IMPUTABLES AL CONTRATISTA
BASE EN UN DESCONTARA DEL SALDO
MULTA o R EHTO CERO  PUNTO | CONTRATISTA | QUE LE ADEUDE LA
CINCO (0.5%) DEL ENTIDAD. ESTA SANCION
VALOR DEJADO SE IMPONDRA MEDIANTE
DE CUMPLR O ACTO  ADMINISTRATIVO
ENTREGAR MOTIVADO EN EL QUE SE
EXPRESARA LAS CAUSAS
QUE DIERONLUGAR A ELLA
EL VEINTE POR CIENTO | AMPARA _EL _ INCUMPLIMIENTO
(20%) DEL VALOR TOTAL | PARCIAL O DEFINITVO  DEL
e ket VEINTE  POR DEL CONTRATO CUANDO | CONTRATO POR PARTE  DEL
CLAUSULA | piesco by CIENTO  (20%) SE TRATE DE | CONTRATISTA . SE BUSCA EL PAGO
PENAL s il SRR T VALOR | CONTRATISTA | INCUMPLIMIENTO TOTAL | PARCIAL Y DEFINITIVO DE LOS
PECUNIARIA obinede TOTAL DEL DEL  CONTRATO Y | PERJUICIOS QUE SE CAUSEN A LA
CONTRATO PROPORCIONAL AL | ENTIDAD
INCUMPLIMIENTO PARCIAL
DEL CONTRATO
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FORMULARIO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Ajustarlo segun necesidad)
Ciudad y fecha

Sefiores
POLICIA NACIONAL - ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ
Ciudad.

Presentacion de propuesta para el Proceso de Minima Cuantia PN ESSUM MIC 037- 2020 cuyo
objeto es COMPRA EQUIPOS DE COMPUTO Y LICENCIAS MICROSOFT OFFICE
HOME & BUSINESS DEBIDAMENTE INSTALADAS, PARA LA ESCUELA DE POLICIA
PROVINCIA DEL SUMAPAZ “INTENDENTE MARIZA BONILLA RUIZ”, Yo (Nombre)(s)
de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta, identificado como aparece al pie de mi
firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actta el(los) firmante(s) de la propuesta; si el(los)
oferente(s) actia(n) en su propio nombre, éste(éstos) debera(n) suscribirlo. Si la oferta se presenta
bajo la modalidad de representacion ya sea de una Unién Temporal o de un Consorcio, debera
firmarla la persona a la cual se le otorgd el correspondiente poder para suscribir la propuesta y
adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona juridica, debera firmarla el
Representante Legal de la misma), de conformidad con lo establecido en el (En el evento de que
la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona,
debera indicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociacion, o el convenio de Union
Temporal o Consorcio, o el documento pertinente en donde conste la designacion de tal persona
para presentar oferta en nombre de los demas), me permito presentar, en nombre de (Indicacion
clara del proponente a nombre de quien se actua), propuesta seria y formal para participar en el
Proceso Minima Cuantia No. PN ESSUM MIC 037 - 2020 cuyo objeto es COMPRA EQUIPOS
DE COMPUTO Y LICENCIAS MICROSOFT OFFICE HO!VIE & BUSINESS
DEBIDAMENTE INSTALADAS, PARA LA ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DEL
SUMAPAZ “INTENDENTE MARIZA BONILLA RUIZ”, conforme a la informacion
suministrada en los términos establecidos en la invitacion que rige el proceso, en las Leyes de la
Republica de Colombia y en particular de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los
Cadigos Civil y de Comercio, y las demas normas que conforman el régimen legal del presente
proceso de contratacion, o que llegaren a regular algun aspecto concerniente al objeto del proceso
se encuentra detalladamente enunciado en la invitacién y en el Anexo 1 “Especificaciones
Técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos,
teniendo en cuenta su descripcion, numero y especificaciones técnicas y funcionales.

En relacién con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitacion y de sus
Anexos y Formularios, asi como el de cada uno de las adendas hechos al mismo.

2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3.  Que ni el representante legal 6 apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad determinadas por la Constitucién Politica y la Ley aplicable.

4. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripciéon de la presente
carta de presentacion de la propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la
informacion y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en
la misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de
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cualquier falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en las
declaraciones contenidas en la presente carta de presentacion de la propuesta.

5. El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la POLICIA NACIONAL- ESCUELA DE
POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ de cualquier reclamacion proveniente de terceros que
tenga como causa sus actuaciones.

6. Que me obligo a suministrar a solicitud de LA POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA
PROVINCIA DE SUMAPAZ cualquier informacion necesaria para la correcta evaluacion de
esta propuesta, dentro de los términos que al efecto determine esa entidad.

7. Que la presente propuesta consta de ( ) folios distribuidos en... (Numero de
folderes en los que es presentada la propuesta)

8. Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s)
direccion(es): (Direccion para notificaciones): Teléfono(s): , Fax: o e-
mail: :

9. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicacion del proceso de seleccion y
contratacién, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberan consignarse en
la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, numero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro
dato necesario).

10. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 Ley
610 de 2000).

11. El plazo de ejecucion del contrato que se derive del presente proceso, se inicia a partir de la
aprobacion de la garantia Unica y hasta por cuarenta y cinco (45) dias.

12. Que la vigencia de la presente oferta es de sesenta (60) dias calendario contados a partir de
la presentacion de la misma.

13. Que el valor total de la propuesta es de $

(Firma del representante legal)
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DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA
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Me permito certificar la siguiente informacion con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado
de Informacién Financiera SIIF.

APERTURA CANCELACION

I. DATOS ENTIDAD INFORMANTE (Beneficiario)

Entidad o beneficiario NIT
0 C.C.
Direccion Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacion de la cuenta Corriente
Ahorros

Teniendo en cuenta que la Tesoreria informara al proveedor sobre la realizacion del pago,
indicando el dia del giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la
respectiva cuenta y confirme a la Entidad, el contratista debera manifestar si esta informacion la
recibira por correo electrénico, para lo cual tendra en cuenta lo siguiente:

1. Sies a través de correo electronico el contratista verificara que los recursos fueron recibidos y
dara respuesta al correo electronico de la Tesoreria de la Entidad dentro del siguiente dia habil.

CORREO ELECTRONICO: sI(_.)

TELEFONO: SI(__)

II. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad Financiera Caddigo
Sucursal Cddigo Ciudad
Direccion Teléfono Fax

Numero de la cuenta
(Adjuntar certificacion bancaria)

NOMBRE Y FIRMA BENEFICIARIO
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FORMULARIO No. 3
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o persona
juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Union Temporal proponente)
domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificacion de
la persona firmante. y lugar de expedicion), quien obra en calidad de (Representante legal de la
Sociedad, del Consorcio, de la Union Temporal, o de la Asociacion proponente, si se trata de
persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio,
Union Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su
registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se
denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, la
presente invitacion, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la POLICIA NACIONAL — ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ adelanta
un proceso de Minima Cuantia para la celebracion de un contrato estatal.

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano, y de la
POLICIA NACIONAL - ESCUELA DE POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ para fortalecer la
transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo interés del PROPONENTE participar en el proceso de Minima Cuantia aludido
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia
que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente
compromiso unilateral anticorrupcion, que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COmMpromisos:

1.1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

1.1. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su
nombre;

1.2, EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles
el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente
de aquellas que rigen el presente proceso de Minima Cuantia y la relacion contractual que
podria derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios ESCUELA DE
POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ, ni a cualquier otro servidor publico o privado que
pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a
terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir
sobre la aceptacion de la propuesta;
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b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de LA POLICIA NACIONAL - ESCUELA DE
POLICIA PROVINCIA DE SUMAPAZ durante el desarrollo del contrato que se suscriba si
llegase a ser aceptada su propuesta.

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusién en el presente proceso de
Minima Cuantia.

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de
los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad
donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes en letras y nimeros, dias del mes de del

afio).

EL PROPONENTE:

(Nombre, numero del documento de identificacion y firma del proponente o su representante)

SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE
PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS
REPRESENTANTES LEGALES.
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FORMULARIO No. 4
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e COMPROMISO CON LA SEGURIDAD DE LA POLICIA NACIONAL
Srsie INFORMACION CONTRATISTAS O TERCEROS

DIRECCIONAMIENTO TECNOLOGICO

La Policia Nacional considerando que usted ofrece condiciones personales y profesionales para acceder a la
informacién que se administra en la Institucion, teniendo en cuenta la mision de la Policia Nacional y que este
implica manejar informacion de diferentes niveles de clasificacion, requiere que en correspondencia con el
voto de confianza otorgado con la posibilidad de acceso a la informacion de la Policia Nacional usted suscriba
el siguiente compromiso.

Yo, Identificado con la cedula de ciudadania
No. , con domicilio en , de la
empresa , cargo : en adelante
denominado EL CONTRATISTA O TERCERO, bajo el contrato convenio acuerdo

No. del , me comprometo a cumplir cabalmente los compromisos y demas directrices

del Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion para la Policia Nacional.
Asi mismo declaro que:

Reconozco que la informacion es un activo sobre el cual se sustentan los objetivos estratégicos de la
Institucion y que es mi responsabilidad conocer las politicas de seguridad de la informacion, adoptarlas,
cumplirlas, hacerlas respetar e informar cualquier incidente que se presente con el uso y manipulacion de la
misma al Jefe de la Oficina de Telematica de la unidad donde se preste el servicio, o a quien realice las
funciones de telematica, el cual reportara el incidente al CSIRT “Computer Security Incident Response Team”.

Esta declaracion comienza con la firma del contrato, convenio o acuerdo y permanecera vigente mientras
subsista el objeto que dio inicié al mismo, manteniéndose inclusive durante las prérrogas sin necesidad de
firmar una nueva declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacién; y
posteriormente a la finalizacion del mismo seguira vigente por un afio mas.

CONFIDENCIALIDAD

e EL CONTRATISTA O TERCERO se obliga en forma directa e irrevocable ante la POLICIA NACIONAL a
no revelar, divulgar o facilitar, bajo cualquier forma, a ninguna persona natural o juridica, sea esta publica
o privada, y a no utilizar para su propio beneficio o para beneficio de terceros, la informacion relacionada
con el ejercicio de sus funciones en la Policia Nacional, asi como también las politicas o cualquier otra
informacion vinculada con sus funciones.

e EL CONTRATISTA O TERCERO asume la obligacion de mantener la confidencialidad acordada en la
presente declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la informacion por el tiempo
que dure vigente la relacion laboral y por un plazo adicional de 2 afios contados a partir de la extincion del
vinculo contractual y/o acuerdo y/o convenio.

e La violacién o el incumplimiento de la declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de
la informacion. por parte EL CONTRATISTA O TERCERO, generara las acciones de tipo penal,
disciplinario, administrativo y fiscal a que haya lugar.

e Siuna orden judicial obligara al EL CONTRATISTA O TERCERO a divulgar informacién confidencial, este
se compromete a dar aviso previo a la POLICIA NACIONAL de modo que la POLICIA NACIONAL pueda
impugnar la solicitud o procurar una orden judicial que lo proteja.

e EI CONTRATISTA O TERCERO reconoce que esta informacion tiene un valor intangible, que no es
generalmente dado a conocer al publico o a terceros que podrian usarla en contra de la POLICIA
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NACIONAL, de sus integrantes, de los habitantes de Colombia o del mismo Estado y que la informacién
esta sujeta a un esfuerzo razonable de la POLICIA NACIONAL para mantener su reserva y
confidencialidad. Asi mismo, EL CONTRATISTA O TERCERO no hara ninguna duplicacién o copia del
material confidencial.

* EI CONTRATISTA O TERCERO devolvera inmediatamente todo material confidencial que se le haya
entregado o asignado cuando asi lo requiera o solicite la POLICIA NACIONAL.

e EI CONTRATISTA O TERCERO se compromete a no utilizar informacion o material confidencial una vez
finalizada la relacion contractual o laboral.

e ElI CONTRATISTA O TERCERO se compromete a guardar completa confidencialidad sobre la
informacion a la que tenga acceso por su condicién laboral o actividades que desempefie, asi mismo a no
extraer, consultar, copiar, borrar, ni revelar informacién critica y sensible a la que tenga acceso en
perjuicio de la Policia Nacional o de sus funcionarios.

RESERVA DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO O ACUERDO.

ElI CONTRATISTA reconoce que todos los trabajos llevados a cabo en LA POLICIA NACIONAL, son sujetos a
la direccion y control por parte de la Institucion Policial y constituyen una funcion contratada de conformidad a
lo establecido en el régimen juridico vigente aplicable a los CONTRATISTAS.

El CONTRATISTA o TERCERO informara a la POLICIA NACIONAL cualquier descubrimiento, invento o
creacion que haya hecho, considerandose esto como parte del material confidencial, los cuales
corresponderan a actividades propias desarrolladas con ocasion a la ejecucién del objeto contratado,
convenido o acordado y seran de propiedad de la POLICIA NACIONAL.

ME COMPROMETO CON LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION, toda vez que:

e He leido, comprendido, e interiorizado las politicas de seguridad de la informacion que se encuentran
en el 1DT- MA- 0001 Manual del Sistema de Gestion de la Seguridad de la Informacion vigente para
la Policia Nacional y es mi deber conocer la ultima version que exista del mencionado documento.
Conozco mis deberes y derechos con respecto a la seguridad de la informacion.

o Entiendo que el incumplimiento de las politicas de seguridad de la informacién, ya sea en forma
intencional, negligente o con violacion al deber objetivo de cuidado, implican acciones de tipo penal,
disciplinario, administrativo y fiscal a que haya lugar.

e Comprendo que dado el caso que se cause un dafio a la Policia Nacional, como consecuencia de la
inobservancia al deber objetivo de cuidado, la Policia Nacional podra adelantar las acciones penales,
civiles o contenciosas administrativas, en aras de buscar el resarcimiento de los dafios y perjuicios
que se llegaren a causar.

Suscribo este compromiso en , a los (_) dias del mes de
del afio 20 .

EL CONTRATISTA O TERCERO

Firma:

Post-Firma:

Identificaciéon e -

Empresa:

Cargo:
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FORMULARIO No. 5

COMPROMISO CON EL SISTEMA DE GESTION Y SALUD EN EL TRABAJO

El(los) suscrito(s) a saber: (nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o persona
juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unién temporal proponente)
domiciliado en (domicilio de la persona firmante), identificado con (documento de Identificacion de
la persona firmante y lugar de expedicion), quien obra en calidad de (representante legal de la
sociedad, del consorcio, de la union temporal, o de la asociaciéon proponente, si se trata de persona
juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, consorcio, union
temporal, o0 asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en
la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), quien en adelante se denominara el
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente
compromiso, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

DECRETO 1072 de 2015 - Articulo 1.1.1.1. El Ministerio del Trabajo. El Ministerio del Trabajo es
la cabeza del Sector del Trabajo.

Son objetivos del Ministerio del Trabajo la formulacién y adopcion de las politicas, planes
generales, programas y proyectos para el trabajo, el respeto por los derechos fundamentales, las
garantias de los trabajadores, el fortalecimiento, promocién y proteccion de las actividades de la
economia solidaria y el trabajo decente, a través un sistema efectivo de vigilancia, informacion,
registro, inspeccién y control; asi como del entendimiento y didlogo social para el buen desarrollo
de las relaciones laborales.

Dando alcance a la Resolucion No. 04367 del 29 de agosto de 2018 y a lo dispuesto en la sesién
del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo del Complejo de DIPON del 04 de octubre de 2018
y en atencion a la implementacion del Sistema de Gestion y Seguridad y Salud en el Trabajo en la
Policia Nacional, asi:

Articulo 2.2.4.2.2.2. Campo de aplicacion. La presente seccion se aplica a todas las personas
vinculadas a través de un contrato formal de prestacion de servicios, con entidades o instituciones
publicas o privadas con una duracién superior a un (1) mes y a los contratantes, conforme a lo
previsto en el numeral 1 del literal a) del articulo 2° de la Ley 1562 de 2012 y a los trabajadores
independientes que laboren en actividades catalogadas por el Ministerio del Trabajo como de alto
riesgo, tal y como lo prevé el numeral 5 del literal a) del articulo 2° de la Ley 1562 de 2012.

Articulo 2.2.4.2.2.16. Obligaciones del Contratista. E| contratista debe cumplir con las normas
del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencién y Promocion organizadas por los contratantes,
los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST.

6. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.
(Decreto 723 de 2013, art. 16)
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Politica del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional.

‘La Policia Nacional de Colombia propendera por la proteccion y seguridad de sus funcionarios,
que son el activo principal para el cumplimiento de su misién constitucional de “seguridad y
convivencia ciudadana”; también a dar cumplimiento al marco normativo legal vigente y aplicable
en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo al personal uniformado y no uniformado de la
Institucion, mediante la identificacion de los peligros y amenazas, la evaluacion, valoraciéon y
control de los riesgos inherentes a la actividad de promocién, prevencion y proteccion de la salud,
asi como el aseguramiento de los trabajadores cooperados, trabajadores en misiéon y aliados,
dirigidos a prevenir incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales, mediante un
proceso de mejora continua, generando un ambiente de trabajo seguro y digno para todos.

El alto Mando Institucional asume con responsabilidad el liderazgo, la planeacién, organizacion,
aplicacion y verificacion del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST),
destinado el capital humano, financiero, técnico, logistico y tecnoldgico que requiera, para generar
un ambiente de trabajo saludable y seguro; ademas, motivara la participacion de contrataciéon o de
vinculaciéon, en las acciones propias del mantenimiento, aseguramiento y mejora continua del
sistema, alcanzando una cultura de prevencioén y autocuidado”.

Objetivos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia
Nacional.

Objetivo General: Generar estrategias para prevenir, controlar y minimizar los incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales, en los funcionarios de la Policia Nacional.

Objetivos especificos:

01. Promover la mejora continua del desemperio y los resultados de la Policia Nacional, en
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, bajo los requisitos del Sistema de Gestion
Integral de la Institucién, minimizar la ocurrencia de los accidentes de trabajo — AT y a la
aparicion de enfermedades de origen laboral — EL.

02. Garantizar el capital humano y su participaciéon activa, de los trabajadores asi como los
recursos necesarios para la Gestion de los Riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo,
identificados y priorizados.

03. Fomentar la cultura de la seguridad, el autocuidado y conocimientos basicos de los
trabajadores para la prevencion y control de los riesgos laborales presentes en la actividad
laboral y en los centros de trabajo de la Policia Nacional.

04. Establecer y mantener procedimientos para la identificacion y control de los riesgos
laborales en todos los centros de trabajo de la policia nacional, especialmente en aquellos
que se evalluen como criticos.

05. Cumplir con la normatividad legal vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.

06. Establecer e implementar los requisitos y los estandares minimos del Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el Trabajo, para el personal uniformado de la Policia Nacional,
adecuado a la actividad de policia y el nivel de riesgo que ella de deriva.

07. Hacer seguimiento a las condiciones de salud de los funcionarios, uniformados y no
uniformados de la Policia Nacional, identificados perjuicios derivados de la actividad laboral
y propender por el mantenimiento y mejoramiento de esas condiciones.
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En atencion a la implementacién del Sistema de Gestion y Seguridad y Salud en el Trabajo en la
Policia Nacional, mediante la Resolucion No. 01956 del 25 de abril de 2018, “Por la cual se adopta
las directrices de evaluacion al SGSST, para los contratistas y subcontratistas, bajo cualquier
modalidad de contrato civil, comercial y administrativo, organizaciones de economia solidaria y del
sector cooperativo, a las agremiaciones y asociaciones que afilien trabajadores independientes al
Sistema de Seguridad Social Integral, las empresas de servicios temporales, estudiantes afiliados
al Sistema General de Riesgos Laborales, trabajadores en mision y las personas naturales o
juridicas, que deban ejecutar cualquier objeto contractual y/o se vinculen a la Policia Nacional, a
través de contratos de prestacidn de servicios y los visitantes permanentes y transitorios a los
centros de trabajo”, el contratista se obliga a dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 4° y
articulo 7°, en los numerales 1.2 y 1.3, asi:

1.2. Para la ejecucién del contrato: adicional a los requerimientos exigidos para la ejecucion del
contrato, la persona natural o juridica debera:

1.2.1. desarrollar las actividades necesarias para dar cumplimiento de las obligaciones del SGSST,
que las normas legales vigentes y/o la Policia Nacional haya considerado en el contrato y acorde a
la exposicion del contratista o subcontratista a los riesgos encontrados en el centro de trabajo
donde desarrolla la actividad.

1.2.2. Evidenciar la actividad participacion en las actividades que la Policia Nacional o el
contratante desarrolle en materia de promocién y prevencion de riesgos laborales.

1.2.3. Evidenciar objetivamente, el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion
personal, durante la ejecucion contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea
contratada.

1.2.4. Participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por el
contratante para el area donde desarrollara las actividades.

1.2.5 Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo o el diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de
peligro que detecte durante la ejecucion de la actividad contratada.

1.2.6. Practicarse los examenes ocupacionales que la Policia Nacional o el contratante programe al
contratista durante la ejecucion contractual.

1.2.7. Diligenciar los formatos del SGSST de la Policia Nacional o el contratante, que le sean
aplicables a la ejecucion de la tarea contratada.

1.2.8 Entregar al contratante o contratista, los documentos que evidencien objetivamente los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, segun los requisitos legales y las obligaciones
como contratista.

1.3. Para liquidar el contrato al término de su ejecucién, el contratista debera:

1.3.1. Presentar un informe escrito al supervisor del contrato, donde evidencie documentaimente el
cumplimiento de las responsabilidades asignadas como contratista, en materia de aseguramiento
en SST y permita evidenciar objetivamente la participacién de estos, en las actividades de
promocion y prevenciéon que adopten y estén conforme a los parametros adoptados en el Sistema
de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional.
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La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito sera efectuada por el supervisor del contrato.

RE100MENDAC|ONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO EN TIEMPOS DE COVID-
19

Los protocolos de seguridad y salud en el trabajo son lineamientos institucionales que buscan
cuidar a los colaboradores y gestionar los peligros de una empresa en la busqueda de minimizar el
impacto sobre el bienestar y la vida. Estos no solamente se enfocan en la salud fisica, sino también
en la salud mental dentro del ejercicio laboral, es por eso que incluso se da alcance a los
implementos de trabajo, las labores, la responsabilidad social y la constante verificacion de que
todo esté en orden.

Cuando piense en la gestion de la seguridad y salud en el trabajo esta se relaciona con ayudar a
otros, trabajar por el bienestar de los demas, estar en contacto con muchas personas, dirigir
equipos, proponer ideas innovadoras y muchas mas acciones que permiten proteger y velar por el
bienestar en el trabajo.

SALUD EN EL TRABAJO Y COVID-19

Frente a la pandemia mundial de la COVID-19, muchas personas han cambiado a modalidades de
trabajo remoto, home-office, teletrabajo y otras variantes que buscan sustituir el trabajo en las
oficinas y hacerlo desde casa. Esto implica que las empresas tienen la obligacién de mantener los
protocolos de seguridad y salud en el trabajo (SST) bajo estas nuevas modalidades y procurar el
cuidado de cada uno de sus trabajadores.

Un tema como la seguridad y la salud en el trabajo contiene muchas variables, por lo que veremos
cuales son algunas acciones que deberian contemplarse en un plan de contingencia para una
situacién como la actual.

Disposicion y adaptacion al cambio. Tanto la empresa como los colaboradores comprenden el
riesgo que significa estar en la calle y compartir espacios publicos con otras personas, por lo que
es necesario minimizar el contacto con otras personas y es mejor estar en casa. Segun la actividad
de cada empresa, la recomendacién es migrar temporalmente las actividades de oficina o campo a
trabajo remoto y estar siempre pendiente de los colaboradores.

Espacio de trabajo. Se deben hacer sugerencias claras y precisas a los trabajadores para que
puedan mantener un espacio apropiado de trabajo. Se tienen en cuenta recomendaciones de
ergonomia, ubicacion de los elementos de trabajo, ubicar un espacio adecuado para trabajar,
conversar con los demas miembros de la familia para llegar acuerdos de horarios de trabajo y de
uso de los espacios, entre otros.

Limpieza de los elementos de trabajo. Como medida de prevencion y armonia es necesario que
el espacio de trabajo y su entorno estén lo mas limpio posible, incluyendo todos los elementos que
se empleen para trabajar: mouse, teclado, computador, diadema, entre otros. Se recomienda
ademas mantenerlos desinfectados para evitar cualquier posible riesgo o peligro.

Salud visual. Debido a la contingencia, se deben hacer las observaciones necesarias para que se
trabaje en un entorno bien iluminado, tener los descansos visuales recomendados y limpiar y
desinfectar correctamente las gafas si son necesarias para el trabajo.

Pausas saludables. Se debe mantener el habito de realizar pausas activas con ejercicios
practicos que permitan una mejor salud motriz, es decir, que exista relajacion y reactivacion de los

' https:/www. poli.edu.co/blog/poliverso/seguridad-y-salud-en-el-trabajo-covid- 19
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musculos principales del cuerpo. Estas recomendaciones pueden hacerse llegar por correo
electronico, con videos o con instructivos para que los trabajadores lo puedan hacer en casa.

Riesgos eléctricos. Es necesario revisar que la toma eléctrica en la que se han conectado los
elementos de trabajo este en buenas condiciones, también evitar conectar demasiadas fuentes a
un toma porque se puede generar sobrecarga y un posible corto circuito y tener presente que al
apagar los equipos se requiere sujetar frmemente el enchufe para desconectarlo de la toma.

Salud general. Si un trabajador siente en alguin momento malestar, fiebre, tos, dificultad
respiratoria u otros sintomas, se debe poner en contacto con la linea 123, con la EPS o con algun
servicio de salud para que le pueda orientar frente a estos sintomas y su manejo, de forma
inmediata.

Proteccion y prevencion. Es necesario que el lavado constante de manos con agua y jabon sea
minimo durante 50 segundos, que se evite el contacto con la cara, en especial 0jos, nariz, y boca,
que si se estornuda o se tose se haga en pafiuelos desechables y se desechen de inmediato con
las medidas de bioseguridad, ademas recuerde que si algun trabajador requiere salir de su sitio de
trabajo por alguna razon estrictamente necesaria, al llegar debe desinfectarse completamente y si
es posible cambiar de ropa y bafiarse.

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE O SU REPRESENTANTE:

Fecha:

Empresa:




