INFORME DE GESTION No. __ 06
Bogota (Cundinamarca), JULIO 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

. No. DEL CONTRATO

014-CENACPERSONAL-2025

2. FECHA SUSCRIPCION

CONTRATO

16 DE ENERO DEL 2025

. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza : 11-46-101069727

Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 16/01/2025
Aprobado por : TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

. CRP

No. 2225

Fecha expedicion:2025/01/16

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: CENAC DE PERSONAL

Posicién catalogo de gasto: (A-02-02-02-008-003)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $ 18.400.000

. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

16 DE ENERO DE 2025

. CONTRATISTA

Nombre completo: KANIA MAMAYATE ARDILA
Identificacion 32.836.654

Nacionalidad Colombiana

Direccién: Calle 11A N° 82A -06

Teléfono de contacto 314-442-0838

E-mail de contacto: Kanny1ardila@gmail.com

. SUPERVISOR

Nombre completo: SP LUIS FREDY ARIAS GUZMAN

Cargo: Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL

Resolucion de nombramiento (00005465 de 08 julio de 2025)
Teléfono de contacto 3168348181

E-mail de contacto: Luis.ariasgu@ejercito.mil.co

. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

T,
2.

Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en Ia organizacién
del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.
Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone
la unidad.

Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas
y externas.
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6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion
Documental de la unidad, a través de la rendicion de informes, balances
de gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

8. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus
obligaciones, empleando el correcto uso del sistema de gestion
documental ORFEQ, observando con ello la seguridad de la informacion
y la trazabilidad de los documentos de facturacién de acuerdo con la
normatividad existente.

9. Entregar el informe de |as actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan la descripcion detallada de las mismas; este
informe debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y
tramite de pago.

10. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacién con el
supervisor.

Consolidacion de la Informacién Correspondiente a la vigencia 2025 de Seccion
de contratos de Prestacion de servicios y Bienes y Servicios.

1.Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la organizacion del
archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2.Verificar y avalar las carpetas maestras de la- unidad, observando las normas de
archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de acuerdo a la hoja de
ruta establecida para cada modalidad contractual.

3.Apoyar y acompaiiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del proceso
de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas).

4 Realizar los tramites correspondierites para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

: = Fecha de
No .Tlpo Doc“ N° Doc Asunto actividad
' Se realizo la ordenacion,
' digitacion, foliacion,

10. DOCUMENTOS QUE L digitalizacién,  rotulacién e
SOPORTAN EL _ Orden de impresion de Fuid, Orden de
CUMPLIMIENTO DE LAS | Compra Compra N° 146070
OBLIGACIONES ] N 146070 CENCOSUD COLOMBIA sa | '1/06/2025
CONTRACTUALES 146070 NIT 900155107 Adquisicién de

Insumos Quimicos para
Mantenimiento UVAE  con
destino a la DIPSE

Se realizo los procedimiento de
busqueda y consolidacion de la
informacién de la respuesta
Contraloria Respuesta a
solicitud Contraloria del Cto 046
del 2024 Radicade N°
2025179017391233 Respuesta
Comunicacién 11/06/2025
2025432017184993 y anexos -
Lina Camila Galindo Ramirez
CC 1121823436 1- CTO 046
CENAC PERSONAL 2024
Harrison Gama Amezquita CC
1032431123 2- CTO 177
CENAC PERSONAL 2024 -Lina

Radicado | 20254320171849
N° 93
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Camila Galindo Ramirez CC
1121823436

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacion,
digitalizacién, rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control ,Contratos de Bienes o
Servicios No0.537 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso
contratacion directa CDCO 128
CENAC PERSONAL 2025
TALENT AND BUSINESS SAS
Objeto adquisicion de usos
ONLINE y la prestacion del
servicio del uso de las pruebas
spicotecnicas analisis de perfil
personal PPA Carpeta N° 1 con
192 Folios

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacion,
digitalizacién,  rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios No.544 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso
CDCO-142 CENAC
PERSONAL 2025 Objeto de
capacitacién integral
personalizada (C-OACHING) y
la-adquisicién de usos ONLINE
pruebas psicotécnicas anilisis
PPA, TEIQUE, GIA, y entrevista
FEEDBACK Caja N° 1 Carpeta
N° 1 201 folios

Se realizo la ordenacién,
digitacion, foliacion,
digitalizacién,  rotulacién e
impresién de Fui, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios No.544 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso
CDCO-142 CENAC
PERSONAL 2025 Objeto de
capacitacion integral
personalizada (C-OACHING) y
la adquisicion de usos ONLINE
pruebas psicotécnicas analisis
PPA, TEIQUE, GIA, y entrevista
FEEDBACK Caja N° 1
Carpeta N° 2 Folios 40

Se realizo la ordenacion,
digitacién, foliacién,
digitalizacion,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios No. 547 CENAC
PERSONAL 2025 Proceso de
Seleccién Abreviada Subasta
Inversa Electrénica SASI 003
cuyo objeto Suministro de
Tiquetes aéreos Nacionales e
internacionales para el personal
del Ejercito nacional con destino
DIRECCION PERSONAL

3 Contrato 537 8/07/2025

4 Contrato 544 2/07/2025

5 | Contrato 544 2/07/2025

6 Contrato 547 2/07/2025
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Vigencia 2025 Caja 1 Carpeta 1
Folios 181

547

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacién,
digitalizacién,  rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios No. 547 CENAC
PERSONAL 2025 Proceso de
Seleccion Abreviada Subasta
Inversa Electréonica SASI 003
cuyo objeto Suministro de
Tiquetes aéreos Nacionales e
internacionales para el personal
del Ejercito hacional con destino
DIRECCION PERSONAL
Vigencia 2025
Caja 1 Carpeta 2 Folios 190

2/07/2025

547

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacion,
digitalizacién, ~ rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios No. 547 CENAC

“I'PERSONAL 2025 Proceso de

Seleccion Abreviada Subasta
Inversa Electronica SASI 003
Tiquetes aéreos Nacionales e
internacionales para el personal
del Ejercito nacional con destino
DIRECCION PERSONAL
Vigencia 2025 Caja 1 Carpeta 3
Folios 213

2/07/2025

T Contrato
8 Contrato
9. | Contrato

551

Se realizo la ordenacion,

*| digitacién, foliacion,

digitalizacién,  rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 551 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
selecciéon abreviada de menor
cuantia N° SAMC -127 CENAC
PERSONAL - objeto contratar
servicios Evaluaciones Medico
ocupacionales ; ingreso,
periédicos, egreso, y post
incapacidad. Se realizo la
ordenacion, digitacion, foliacidn,
digitalizaciéon,  rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control vigencia 2025 Carpeta
N° 1 folios 185

8/07/2025

10 | Contrato

551

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacion,
digitalizacion,  rotulacion e
impresién de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 551 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccion abreviada de menor
cuantia N° SAMC -127 CENAC
PERSONAL - objeto contratar
servicios Evaluaciones Medico

8/07/2025
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ocupacionales ; ingreso,
periodicos, egreso, y = post
incapacidad. Se realizo la
ordenacion, digitacién, foliacion,
digitalizacién,  rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control vigencia 2025 Carpeta
N° 2 folios 193

11 | Contrato

551

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacion,
digitalizacién,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 551 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccién abreviada de menor
cuantia N®* SAMC -127 CENAC
PERSONAL - objeto contratar
servicios Evaluaciones Medico
ocupacionales . ingreso,

periédicos, egreso, y post]

incapacidad. . Se realizo la
ordenacién, digitacién, foliacidn,
digitalizacién,  rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control vigencia 2025 Carpeta
N° 3 folios 197

8/07/2025

12 | Contrato

551

Se realizo la ordenacién,
digitacion, foliacién,
digitalizacién,  rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 551 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccién abreviada de menor
cuantia N®* SAMC -127 CENAC
PERSONAL - objeto contratar
servicios Evaluaciones Medico
ocupacionales : ingreso,
periodicos, egreso, y post
incapacidad. Se realizo la
ordenacion, digitacién, foliacion,
digitalizacién,  rotulaciéon e
impresién de Fuid, hoja de
control vigencia 2025 Carpeta
N° 4 folios 80

8/07/2025

13 | Contrato

553

Se realizo la ordenacién,
digitacion, foliacién,
digitalizacién, rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios No. 553 CENAC
PERSONAL 2025 Monitoreo
Ambiental y Alertas de
Tormentas Eléctricas
KERAUNOS SAS NIT
9004356359 Caja 1 Carpeta 1
Folios 173

17/06/2025

14 | Contrato

554

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacién,
digitalizacion,  rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control Contrato de Bienes o
Servicios N° 554 CENAC

18/06/2025
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PERSONAL 2025 proceso de
minima cuantia N° MC 151-
CENAC PERSONAL 2025
cuyo objeto es contratar la
adquisicion de elementos de
proteccién y Seguridad para el
trabajo en alturas en espacios
confinados y herramientas con
destino a la DIPSE EJERCITO
Caja N° 1 _Carpeta 1 folios 198

15 | Contrato

554

Se realizo la ordenacién,
digitacién, foliacion,
digitalizacion,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contrato de Bienes o
Servicios N° 554 CENAC
PERSONAL 2025 proceso de
minima_ cuantia N° MC 151-
CENAC_ PERSONAL 2025
cuyo objeto es contratar la
adquisicion de -elementos de

proteccién y Seguridad para-el

trabajo en alturas en- espacios
confinados y herramientas con

destino a la DIPSE EJERCITO

Caja N° 1 Carpeta N° 2 folios 38

18/06/2025

16 | Contrato

567

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacién,
digitalizacién,  rotulacion e
impresién de Fuid, hoja de

-control  Anexo al Contrato

Electronico N°567 CENAC
PERSONAL 2025 EJERCITO
NACIONAL proceso de
selecciéon de licitacion publica
N°® LP 138 CENAC PERSONAL
2025 cuyo es el suministro de
planes turisticos dirigidos al
Personal Perteneciente al
Ejercito Nacional Caja 1
Carpeta N° 1 Folios 191

13/06/2025

17 | Contrato

567

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacién,
digitalizacién,  rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control  Anexo al Ceontrato
Electronico N°567 CENAC
PERSONAL 2025 EJERCITO
NACIONAL proceso de
seleccién de licitacion publica
N° LP 138 CENAC PERSONAL
2025 cuyo es el suministro de
planes turisticos dirigidos al
Personal Perteneciente al
Ejercito Nacional Caja 1
Carpeta N° 2 Folios 181

13/06/2025

18 | Contrato

571

Se realizo la ordenacién,
digitacion, foliacién,
digitalizacién,  rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 571 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccion abreviada de menor

24/06/2025
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cuantia N° SAMC -150 CENAC
PERSONAL - Objeto prestacion
de servicios de Riesgos
Psicosocial al personal de
Planta, trabajadores oficiales y
Prestadores de Servicio del
Ejercito Nacional DIPSE Caja n®
1 Carpeta n°® 1 Folios 165

19 | Contrato

571

Se realizo la ordenacién,
digitacion, foliacion,
digitalizacién,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 571 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccién abreviada de menor
cuantia N°* SAMC -150 CENAC
PERSONAL - Objeto prestacion
de servicios de Riesgos
Psicosocial al personal de
Planta, trabajadores oficiales y
Prestadores de Servicio del
Ejercito Nacional DIPSE Caja n°
1 Carpeta n° 2 Folios 195

24/06/2025

20 | Contrato

571

Se realizo la ordenacion,
digitacién, foliacion,
digitalizacién, rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 571 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccidn abreviada de menor
cuantia N®* SAMC -150 CENAC
PERSONAL - Objeto prestacion
de servicios de Riesgos
Psicosocial al personal de
Planta, trabajadores oficiales y
Prestadores de Servicio del
Ejercito Nacional DIPSE Caja n°
1 Carpeta n° 3 Folios 86

24/06/2025

21 | Contrato

572

Se realizo la ordenacion,
digitacién, foliacion,
digitalizacién,  rotulacién e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 572 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccidén abreviada de menor
cuantia N° 148 SAMC - CENAC
PERSONAL - Objeto prestacion
de servicios de la estrategia
integral de intervencién
psicosocial  biomecanico vy
estilos de vida saludable® Caja
N°® 1 Carpeta n° 1 Folios 212

24/06/2025

22 | Contrato

572

Se realizo la ordenacion.
digitacion, foliacion,
digitalizacion,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 572 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccion abreviada de menor
cuantia N° 148 SAMC - CENAC

24/06/2025
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PERSONAL - Objeto prestacién
de servicios de la estrategia
integral de intervencion
psicosocial  biomecanico y
estilos de vida saludable Caja
N°® 1 Carpeta n° 2 Folios 193

23

Contrato

572

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacién,
digitalizacién,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control Contratos de Bienes o
Servicios al N° 572 CENAC
PERSONAL 2025 - Proceso de
seleccion abreviada de menor
cuantia N°* 148 SAMC - CENAC
PERSONAL - Objeto prestacion
de servicios de la estrategia
integral de intervencion
psicosocial  biomecanico vy
estilos de vida saludable Caja
N° 1 Carpeta n° 3 Folios 85

24/06/2025

24

Contrato

575

Se realizo la ordenacion,
digitacién, digitalizacion, - se
dejaron novedades Contratos
de Bienes o Servicios al N°575
CENAC:=PERSONAL 2025 -
Proceso de seleccion abreviada
de menor cuantia N° 147 SAMC

~:CENAC PERSONAL Objeto

es contratar la prestacién de
servicios para la realizacion de
talleres experienciales dirijidos
a las familias del personal
militar fallecido en combate vy
actos de servicio y la prestacion
de los talleres productivos en
diferentes labores y oficios
dirigidos a militares y las
familias que hacen parte de los
programas de poblacién
sensible del Ejercito Nacional
Caja N° 1 Carpeta 1 ccon 268
folios { Novedades se encuentra
Radicado de supervision de
contratos con 2 contratos 574 y
575 poliza de los dos contratos,
y el cdp de valor de cada
contrato el resto de |la
info4rmacion del contrato 574
del 2025 estaba solo una vez
debido a que la empresa tenia
doble contratacién, se in formo
que debe completarse la
informacién del contrato ( el
contrato 575 venia doble vez y
no se encontro el contrato 574,
SE entrego a personal que
revisa los contratos para
solicitar los cambios. Caja N° 1
CArpeta 1 y 2 Folios 268 se
debe foliar esperando respuesta
frente paso a seguir

25/06/2025

25

Contrato

575

Se realizo la ordenacion,
digitacién, _ digitalizacién, se

25/06/2025
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dejaron novedades Contratos
de Bienes o Servicios al N°574
CENAC PERSONAL 2025

Objeto es contratar la
prestacion de servicios para la
realizacién de talleres

experienciales dirigidos a las
familias del personal militar
fallecido en combate y actos de
servicio y la prestacion de los
talleres productivos en
diferentes labores y oficios
dirigidos a militares y las
familias que hacen parte de los
programas de poblacién
sensible del Ejercito Nacional

26 | Contrato

576

Se realizo la ordenacién,
digitacién, foliacion,
digitalizacién, rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control  Anexo al Contrato
Electronico N® 576 CENAC
PERSONAL 2025 celebrado
entre el Ministerio Defensa
Nacional - Ejercito Nacional -
Central Administrativa y
Contable Especializada de
Personal y Grupo Empresarial
JL Sefair SAS NIT 900197182
Objeto es la adquisicién de
elementos  de proteccion
personal EPP para el personal
militar y personal civil que
conforman las escuadras de
mantenimiento de las unidades
del Ejercito Nacional DIPSE
Caja N° 1 Carpeta 1 folios 172

4/07/2025

27 | Contrato

576

Se realizo la ordenacién,
digitacion, foliacion,
digitalizacién,  rotulacién e
impresién de Fuid, hoja de
control Anexo al Contrato
Electronico N° 576 CENAC
PERSONAL 2025 celebrado
entre el Ministerio Defensa
Nacional - Ejercito Nacional -
Central Administrativa y
Contable Especializada de
Personal y Grupo Empresarial
JL Sefair SAS NIT 900197182
Objeto es la adquisicién de
elementos de proteccion
personal EPP para el personal
militar y personal civil que
conforman las escuadras de
mantenimiento de las unidades
del Ejercito Nacional DIPSE
Caja N° 1 Carpeta 2 folios
(173-359)

4/07/2025

28 | Contrato

576

Se realizo la ordenacién,
digitacién, foliacion,
digitalizacién,  rotulacion e
impresion de Fuid, hoja de
control  Anexo al Contrato

4/07/2025
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Electrénico N° 576 CENAC
PERSONAL 2025 celebrado
entre el Ministerio Defensa
Nacional - Ejercito Nacional -
Central Administrativa y
Contable Especializada de
Personal y Grupo Empresarial
JL Sefair SAS NIT 900197182
Objeto  es la adquisicion de
elementos de proteccion
personal EPP para el personal
militar y personal civil que
conforman las escuadras de
mantenimiento de las unidades
del Ejercito Nacional DIPSE
Caja N° 1 Carpeta 3 folios (360-

29

Contrato |

576

565)
Se realizo la ordenacién,
digitacién, foliacién,

digitalizacién, - rotulacion e
impresién de Fuid, hoja de
control Anexo al Contrato
Electronico N° 576 CENAC
PERSONAL 2025 celebrado
entre. el Ministerio Defensa
Nacional - Ejercito Nacional -
Central  Administrativa y
Contable - Especializada de
Personal y Grupo Empresarial

- |JE Sefair SAS NIT 900197182

Objeto es la adquisicion de
elementos de proteccion
personal EPP para el personal
militar y personal civil que
conforman las escuadras de
mantenimiento de las unidades
del Ejército Nacional DIPSE
Caja N° 1 Carpeta 4 folios (566-
737)

4/07/2025

~No

Tipo Doc

N° Doc -

Asunto

-Fecha de -
actividad

CTO

547

Se dio respuesta mediante carpeta
compartida del Contratos de Bienes
o Servicios No. 547  CENAC
PERSONAL 2025 Proceso de
Seleccidn Abreviada Subasta Inversa
Electrénica SASI 003 cuyo objeto
Suministro de Tiquetes aéreos
Nacionales e internacionales para el
personal del Ejercito nacional con
destino  DIRECCION  PERSONAL
Vigencia 2025
Caja 1
Carpeta 1 (Folios 181)
Carpeta 2 (Folios 190)
Carpeta 3 (Folios 213)

18/06/2025
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Se realizo los procedimientos
Archivisticos del contrato 554 cenac
personal 2025,  ordenaciodn,
foliacion, digitacion, digitalizacion,
rotulacidn Contrato de Bienes o
Servicios N°® 554 CENAC PERSONAL
2025 proceso de minima cuantia N°
1 CcTo 554 MC 151- CENAC PERSONAL 2025 | 18/06/2025
cuyo objeto es contratar Ia
adquisicion de elementos de
protecciéon y Seguridad para el
trabajo en alturas en espacios
confinados y herramientas con
destino a la DIPSE EJERCITO Carpeta
N° 1 Folios 198 Caja N° 1

Se realizo los procedimientos
Archivisticos del contrato 554 cenac
personal 2025, ordenaciodn,
foliacion, digitacion, digitalizacién,
rotulacién Contrato de Bienes o |
Servicios N° 554 CENAC PERSONAL
2025 proceso de minima cuantia N°
2 CcTO 554 MC 151- CENAC PERSONAL 2025 18/06/2025
cuyo objeto es contratar |la
adquisicién de elementos de
proteccién y Seguridad para el
trabajo en alturas en espacios
confinados y herramientas con
destino a la DIPSE EJERCITO Carpeta
N° 2 Folios 38 (199-236)

Se realizo la Digitacion de carpeta
2.21 acta de entrega folios 9; se
realizo la rotulacion de las 7
Seccion carpetas correspondientes a la
| Ayudantia| 2021 seccion de ayudantia seccién 2021 18/06/2025
Actas de Entrega, actas de reunién
de trabajo, actas de capacitacion,
Estudio de seguridad de personas,
Orden Semanal, Planillas de libros
de correspondencia

Se realizo el informe SEPSE del mes
de Junio del 2025 en cumplimiento a
20251790185052 | la circular 8-Reporte Preventivo de

33 arreglos a herramientas con
respuesta 2025179018505233
Informe acciones mantenimiento
correctivo y preventivo

4 Radicado 18/06/2025

Se realizo el informe SEPSE del mes
de Junio del 2025 en cumplimiento a
20251790184962 | la circular 8-Reporte Preventivo de

03 arreglos a herramientas con
respuesta 2025179018505233
Informe acciones mantenimiento
correctivo y preventivo

5 Radicado 18/06/2025
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No | Tipo Doc

N° Doc

Asunto

Fecha de
actividad

Orden de
1 Compra N°
146070

Se realizo la ordenacidn, digitacion,
foliacion, digitalizacién, rotulacién e
impresion de Fuid, Orden de Coempra
146070 N° 146070 CENCOSUD COLOMBIA SA
NIT 900155107 Adquisicion de
Insumos Quimicos para
Mantenimiento UVAE con destino a la
DIPSE

11/06/2025

 No | Tipo Doc

N° Doc

Asunto

Fecha de
actividad

Orden de
Compra
14634 y

14635

2025

Se realizo la ordenacion,
digitacién, -~ foliacién,
digitalizacién,  -rotulacion e
impresion de Fuid, Rotulo de
caja Y carpeta Orden de compra
N° 14634 y 14635 Proceso
Grandes Superficies N° OCGS-
167- CENAC PERSONAL 2025

“para la adquisicion de la escalera
.de mano y carro-¢arga destinc a
-la seccién de archivo de la DIFAB

Tefminado

10/06/2025

Orden de
2 Compra

146439y
146415

2025

Se realizo la ordenacién,
digitacién, foliacion,
digitalizacion, rotulacion e

Timpresion de Fuid, Rotulo de

caja Y carpeta Orden de compra
N°® 146439 y 146415 Procesos
Grandes Superficies N° OCGS
161 CENAC PERSONAL 2025
Adquisicion de equipos de equipo
y aparatos de radio televisién y
comunicaciones con a las salas
de juntas de la Difab.

10/06/2025

3 Radicado

2025179017485
793

Se realizo la ordenacion,
digitacion, foliacién,
digitalizacion, rotulacién e
impresion de Fuid, Rotulo de
caja Y carpeta Se realizo el
informe de verificacion de se dio
respuesto al primer plazo en
cumplimiento de la circular No.
2025361001472541 de plan de
actividades en el mes de junio
1- plazo Radicado
2025179017485793 Informe
verificacion ARL- EPS AFP

10/06/2025
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Se realizo el informe de
verificacion de se dio respuesto
al primer plazo en cumplimiento
de la circular No.
2025361001472541 de plan de
3 | Radicado | 2025179017500 | actividades en el mes de junio 2- | 10/06/2025
783 Condiciones de Salud. en el
trabajo - Radicado N°
2025179017500783 Informe
sobre condiciones de salud del
personal civil = Junio 2025

Se realizo el informe de
verificacién de se dio respuesta
al primer plazo en cumplimiento

de la circular No.
3 | Radicado | 2025179017505 | 2025361001472541 de plan de | 44/06/2025
343 actividades en el mes de junio 3-

Reportar e investigar los
accidentes de trabajo Radicado
N° 2025179017505343: Informe
de Accidentes de trabajo y
enfermedades laborales.

Se realizo la verificacion y se
2023 ubico los Pdf de Derechos de | 10/06/2025
Peticién vigencia 2023 en sus
carpetas correspondientes

Se dio respuesta a solicitud, se
realizo la busqueda y
organizacion de la
documentacion, digitalizacién y
envié de los pdf . Radicado N°
2025179017391233 Respuesta
Seccién | 2025178017391 | Comunicacién

Juridica 233 2025432017184993 1- CTO 046
CENAC PERSONAL 2024
Harrison Gama Amézquita CC
1032431123 2- CTO 177 CENAC
PERSONAL 2024 -Lina Camila
Galindo Ramirez cC
1121823436

3 Seccion
Juridica

10/06/2025

()] Nombre

© . 17.2 Contratos de Bienes y Servicios
bmi 17.5 Contratos de Prestacién de Servicios

B3 Ordenes de Compra

{3 Respuesta a solicitud Contraloria
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"L CTO 537 C_ENAC PERSOMNAL 2025 Pruebas Psicntecm Competencias 360
CTO 544 CENAC PERSOMNAL 2025 capacitacidn integral personalizada (C-OACHING) ...
T CTO 547 CENAC PERSONAL 2025- TIQUETES
T €TCG 551 CENAC PERSONAL 2025 -Examenes Ley 100
T CTO 553 CENAC PERSONAL 2025-MOMNITOREQ AMBIENTAL ¥ ALERTAS TORMENTA EL...
T CTO 554 CENAC PERSONAL 2025
. CTO 567 CENAC PERSONAL 2025
Tii CTO 571 CENAC PERSONAL 2025 Riesgo Psicosocial
T - €TO 572 CENAC PERSONAL 2025 Estrategia Integral
CTC 575 CENAC PERSONAL 2025 Talleres Experimentales
T# CTO 576 CENAC PERSONAL 2025 EPP Elementos Proteccién

Se realizo las actividades correspondientes al cumplimiento de la circular Circular
N° 2025361001472541 Gestion de actividades del Plan Anual Trabajo Junio 2025
en cumplimiento a los 14 plazos. Plan de trabajo acciones SST COPRESST - Acta
de Reunién COPRESST. s

5.Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion Documental de
la unidad, a través de la rendicién de informes, balances de gestién entre otros,
demostrando asi los avances en dicha materia.

6.Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sistema de gestion documental ORFEO,
observando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los
documentos de facturacion de acuerdo con la normatividad existente.

7.Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan la descripcién detallada de las mismas; este informe
debe serentregado al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que este
coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y tramite de pago

; e Fecha de
No |TipoDoc|  N°Doc - Asunto actividad

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 1-
Verificar la documentacién de | 10/06/2025
afiliaciénARL 1- plazo Radicado
2025179017485793 Informe
verificacion ARL- EPS AFP
Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 1-
20251790175053 | Ve2- 2-Condiciones de Salud en
43 el trabajo 2- Plazo Informe de
Condiciones Laborales
Radicado n
2025179017505343

20251790174857

1 Radicado 93

2 | Radicado 16/06/2025

C)
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Radicado

20251790175007
83

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 3-
Reportar e investigar los
accidentes de trabajo 3- Plazo
Radicado N°
2025179017500783 Informe de
Accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales

13/06/2025

Radicado

20251790177920
83

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 4-
Novedades Fuera de combate-
Armas de Fuego - 4- Plazo
Radicado - 2025179017792083
Novedades fuera de combate

13/06/2025

Radicado

20251790177931
63

Se realizo el informe SEPSE del
mes de -Junioc del 2025 en
cumplimiento a la circular 5-
Plazo Radicado
2025179017793163 Informe de
Salud Personal Civil Junio 2

13/06/2025

Radicado

Radicado
20251790181863
33

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 6-
Incidentes, Incapacidades vy
Enfermedades Laborales
Radicado 2025179018186333

16/06/2025

Radicado

20251790181623
337-

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 7-
Informes de Medidas de
Prevencion y Control de Peligros
7- plazo Radicado N°
20251790181623337- Informes
de Medidas de Prevencién y
Control de Peligros

16/06/2025

‘Radicado

20251790185052
33

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiente a la circular
Radicado N°
2025179018505233 Informe
acciones mantenimiento
correctivo y Preventivo

19/06/2025

Radicado

20251790184962
03

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 9-
Monitor de Tormentas -
Radicado 2025179018496203
Informe de Monitoreo
Tormentas

27/06/2025

10

Radicado

20251790186792
23

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 10.
Condiciones y  verificacién
FORMATO 474 - 10- PlLazo
Radicado N°
2025179018679223 Informe

19/06/2025
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Verificacién Condiciones
Inseguras

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
cumplimiento a la circular 11.
11 | Radicado | 20251790187027 | |nforme PREEVESI - 11-Plazo - | 19/06/2025

83 Radicado N°
2025179018702783 Informe
PREVESI

Se realizo el informe SEPSE del
mes de Junio del 2025 en
12 | Radicado | 20251790085462 | cumplimiento-a la circular 12- | 19/06/2025
76 Plazo Acta de Reunién
2025179008546276 SG-SST

Se realizo el informe SEPSE del
20251790193363 | ™S de Junio:del 2025 en

13 | Radicado 53 cumplimiento a la circular 13. | 25/06/2025
Gestion Cambio Radicado
2025179019336353

) Nembre

Fecha de modificacidén Tipo

1- Verificar la documentacidn de afilia... 10/08/202% 2:48 p. . Carpeta de archrvos

T 2-Condiciones de Salud en el trabajo 1670672025 11:00 a. m. Carpets de archivoy [

3- Reportar e investigar los accidentes ... 16062023 1100 a. m. Carpeta de archivos

4- Novedades Fuera de combate- Arm... Carpeta de archrros

! 7. 5- Registro de Reportes de Enfermeda... Carpeta de archives B
6- Incidentes, Incapacidades y Enferm... Carpeta de archivos
7- Informes de Medidas de Prevencid... Carpeta de archivos
..... 8-Reporte Preventivo de arreglios a her... Carpeta de archivos |

9- Menitor de Tormentas Carpeta de archreoos

10. Condiciones y verificacion FORMA... Carpeta de archivos £
11. Informe PREEVESI 1O 0672025 25 p. . Carpeta de archivos [
12. verificacién de acciones SST COPR... 19/{5/ 0022 526 p. m. Carpeta de archivos
B 13. Gestién Cambio

Carpeta de archivos

% = Fecha de
No | Tipo Doc N° Doc Asunto actividad
Apoyo a TALENTO HUMANO Se realizo
la verificacién , cambio de carpetas,
creacion de rotulacién de caja y
pegado de las historias laborales de los
Historias funcionarios, oficiales, suboficiales y
& Laborales 2 civiles de planta CajaN° 1 con 470772025
Carpetas 15 -TC. CERQUERA
PASTRANA LIBARDO CC7.727.503 al
SV. VILLAMIL SUAREZ WILSON CC
91.135.962
PATRIA HONOR LEALTAD
Carrera 46 No. 20C - 79 Edificio COPER 4 piso B
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Se realizo la verificacidn , cambio de
carpetas, creacion de rotulacion de
caja y pegado de las historias laborales
e de los funcionarios, oficiales,
2 LZI;::':I?; cC suboficiales y civiles de planta Caja n® 4/07/2025
2 con 10 Carpetas SV. CASTELLON
RAMIREZ LUIS EDUARDQ CC
1.065.566.935 al TA12.MAYERLING
GUARNIZO PALMA CC 65.555.929

11- CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato. :

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de JULIO 2025

QU %ﬁ)dl/&
FIRMA CONTRATISTA
KANIA MAMAYATE ARDILA
CC. 32.836.654

Contrato No. 014-CENACPERSONAL- 2025
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