INFORME DE GESTION No. __ 04

Bogotéa (Cundinamarca), MAYO 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

1. No. DEL CONTRATO 013-CENACPERSONAL-2025
2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO 16 DE ENEROQ DEL 2025

3. POLIZA DE GARANTIA

UNICA

No. De la Pdliza :14-46-101129646 e
Entidad que expide la pdliza: Seguros g&l Estai
Fecha del certificado de aprobacién;
Aprobado por: TC. JAIRO ANDRES

3 16/ENE/2025
NO GARCIA

4. CRP

No. 2125
Fecha expediciéon 16 DE ENERO BE2825
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAG-PE
Dependencia: GESTION DOCUME
Posicién catalogo de 02-02-02-00
Fuente: NACION
Recurso 10 :
Valor: $18.400.000.0¢

5. FECHA INICIO EJECUCION

CONTRACTUAL

16FERE

6. CONTRATISTA

7. SUPERVISOR

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

‘Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del
archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas
de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacién, de acuerdo a la
hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompariar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del proceso
de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacién y escaneo del archivo que compone la
unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos
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documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segln
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion Documental
de la unidad, a través de la rendicion de informes, balances de gestion entre
otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

8. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sistera de gestion documental ORFEQ y/u otra
plataforma, observando con ello |a segu la informacion y la trazabilidad

9. Entregar el informe de las acti
contractual que contengan la desc
debe ser entregado al supervisor df
este coordine para su respectivo recl

10. Prestar los seny
vida en SIGEP |l de;

de la AREL de:lo

==
ertinentes para la ejecucion del contrato,
|, previa coordinacion con el supervisor.

smpo de ejecucion del contrato, buena disposicion y
e.hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y miembros

ieto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
ente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

tardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
tos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del presente
‘Contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive.

4. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.

5. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos en
fisico y el término del almacenamiento del Orfeo y/u otra plataforma, hasta el
archivo de los documentos.

6. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién para la prestacién
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del servicio objeto de este contrato. 7

7. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

8. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes
de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacién.

9. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

10. Las demas obligaciones que se defive

objeto del contrato.
ﬂh}’c

y actitud favorable hacia el “
miembros del Ejército Nacional-a
principios y valores: i

s Dar estricto @i

normativo corr

corrupcién.
S

_y{conﬂamhdad frente a los temas y
“dentro del desarrolio y ejecucion del
se hard extensiva a los derechos de autor

able por la gestién documental de las actwldades realizadas
dum;e la“sjecucién del Contrato, presentando en el cronograma de
3des y en su informe de forma mensual el barrido de los
mentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
vo de los documentos.

El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

e El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.

e Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

e Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
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PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

OBLIGACION NO 01

1. Apoyar al jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacién del
archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

*  Se realiza la verificacion del archivo de la:seecion de EVASE del afio 2016 AL
2022se Recibe con Acta de entrega N&: 179005968296

== ARCHIVO 2017 EVALUACION ¥ SEGUIMIENTO

s

== ARCHIVO 2018 EVALUACION Y SEGUIMIENTO
== ARCHIVO 2019 EVALUACION Y SEGUIMIENTO
== ARCHIVO 2020 EVALUACION Y SEGUIMIENTO
25 ARCHIVO 2021 EVALUACION Y SEGUIMIENTO
. == ARCHIVO 2022 EVALUACION Y SEGUIMIENTO

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL

OBLIGACIONES ¢
CONTRACTUAL

1033776825
1090457623
1095816186
1015231863
1085324692

OBLIGACION NO 12. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion
del contrato, relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacién con el
supervisor.

s Se realizan certificaciones laborales
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B3 CTO 407-2024 LICCETT KATHERINE VALB...
(3] CTO 060-2022 LICCETT KATHERINE VALB..
133 CT0 160-2021 LICCETT KATHERINE VALB...
28] CT0 464-2024 ELKIN DAVID MELO

1% CTO 503-2023 ELKIN DAVID MELO

@4 CT0 523-2022 ELKIN DAVID MELO

1 CT0 689-2023

&2 cTo 021-2022

0 CT0 187-203

57 CT0 480-2025

5 CT0 328-2024

33 CT0 310-2025

83 CT0 039-2025

03 C0 098-2024

11042025 182 am.
T1/04/2025 14:40 3. m,
11704/2025 13:40 2. m.
11/04/2025 11:3% 8. m.
11042025 1h30 2. m.
11/04/2025 1h:39a. m.
104/2025.545 p. .
10/04/2025 545 p. m.
10/04/2025 545 p. m,
F04/2025 305 po
1070472025 244 p. .
90472025 120 p. m.
8/04/2025 1:10p. m.

970472025 1250 p. m.

Neombre

3 CTO 2402024 MONICA ANDREA HERRE...
3 CTO $44-2023 MONICA ANDREA HERRE...
@7 CTO 2022023 MONICA ANDREA HERRE...
03 CTO 448-2022 MONICA ANDREA HERRE...
€3 CTO 058-2025 PAULA VALERIA PINILLAR...
3 CTO 442-2025 TINA JEDTHSEN LEAL SUE...
B3 CT0 370-2024 CARMEN ELENA RODRIG...
@3 CTO 440-2025 ANIO ALFONSO GONZAL...
&3 CTO 210-2024 VEISON HERNAN JIMENEZ
@3 CTO 069-2019 ORIANA MILENA RAMIREZ...
133 CTO 232-2017 ORIANA MILENA RAMIREZ...
@3 CT0 457-2018 ORIANA MILENA RAMIREZ...
£33 CTO 433-2022 MARIA CAMILA NIZO MELO
63 CTO 523-2025 DAGOBER CARDONA OSP...
€3 CT0 022-2021 MARIA CAMILA NIZO MELO
&5 CTO 058-2024 OSCAR IVAN MALDONAD...
tma CTO 882-2023 OSCAR IVAN MALDONAD...
o CTO 027-2023 OSCAR VAN MALDONAD...
&3 CTO 058-2024 OSCAR VAN MALDONAD...
€2 CTO 882-2023 OSCAR VAN MALDONAD...
694 CTO 027-2023 OSCAR IVAN MALDONAD...
& CT0 079-2017 LICCETT KATHERINE VALB...
€37 CTO 244-2017 ELKIN DAVID MELO

B3 CTO 180-2018 ELKIN DAVID MELO

@) CTO 195-2010 ELKIN DAVID MELO

ﬁ_-] CTO 331-2018 LICCETT KATHERINE VALE...
©3 CT0 459-2019 LICCETT KATHERINE VALS...
33 CTO 085-2020 LICCETT KATHERINE VALB...
33 CYO 013-2021 ELKIN DAVID MELO

@) CTO 083-2023 LICCETT KATHERINE VALB...

Fecha de modificacién
FHOWI 357 p.
LOSI0IE 233 p
FAOS/2U25 249 p.
7/05/2025 202 p.
052025 146 p
FFOS/Z0Z5 1:15 p. m.
3070472025 1147 2. mo,
/0420251135 8. m,
ZHOHZ025 T1:5T 2.
AAFHAEI B pomy
2470473025 258 p. m,
ZA/QL S 258 p. my.
23/04:2023 B2 pom
232025417 p,
237042035 1 p.
21/04/2025 329 p.
21/04/2025 5:28 p.
210472025 5:28 p.
2170472025 5:28 p.
21042025 45T p.
2170472025 4651 p.
VA/04£2035 224 p.
T4/0472025 248 p.
1082025 1aS .
1470472025 1135 a.
1470472025 31:08 a. .
1470472023 11:08 2. .
TB4Z025 1H54 2. m,
VIO 20E5 1159 8. o

PI/O4/202% 13085 a. v,

Tipo

{locumento de Mi..,
Documento de M.,
Documento de Mi..,
Documente de M.
Decumento de Mi...
Decumento de Mi...
Documento de M.
Documente de M.,
Decumento de M,
Documento de M.
Documento de Me.,
Documento de M.
Decumento de Mi..
Documento de M.,
Tamshio
Detumento de M. 23 K8
Dosumento de M., 2422
Dotumento de Mi... 24 KB
Documento de M. 242 KB
Documento de M. 245 KB
Documento de k... 244 KB
Documentc de b, 243 KB
Documento de ... 233 K8
Documento de k... 250KE
Votumento de P, LAY
Documento de Mi... 21EB
Documento de M. 242 K8
Duiurmemte de M., 247 KB
Deocumento de Mi... 232 K8
Documento de bi. 24468
Firefox POF Docu... 04 KB
Firefax PDF Docu... IS4 KB
Firefox PDF Docu... 9GRS
Documento de Mi... 24TKR
Documantes de M. 248 KB
Docwmento de M. 246KE
Documento de v 237KB
Documento de M. 242¥B
Documenta de M. 241KB
Dozumento de Mi 242 4B
Dorumento de Mi... 243 K8
Documente de M. 242 KB
Documento de Mi... LR
Botuaento de M. 242 KB
Documento de Mio, 22 KB

51K
Z33KB
242 K8

2K

242KB
47kB
245 KB

24568
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. » Se realiza plazos de gestion documental

2025179008879683
2025179008875983
2025179008875733
2025179008876313
2025179008875353
2025179008873563
2025179008873153
2025179008872933
2025179008872203
2025179008898536

& informe licta de Capacitacién Gestién Documental Riesgo 3 Accidn | Mipm  Doumetsdedi.  LHB
8% Informe de seguimiento con cuadro de semaforzackén, control gestin y kamits Riego 1 Accion 1 BN HIpm  Dometoicif. BB
§ Informe Estadisics Documentas recepcionados y tramitados Riesgo | Cortiol 2 BUASMTam  DoumetsdiS. 958
£ tofome Mantenimiento Sstemas Al iento ¢ nstalaciones Fiscas fiasgo 2 Centied 3 B0 Doumedodeth.  ESKE
& informe Menieres y Contro Condicones Ambientales Riesgo 2 Control 2 08FEAD0 Dovwnmto e LOMAR
5% informe Mororea y Control Conditones Ambientsles Riesgo 2 Control Semetodeth,  200KE

8 informe saguimiento de tansfeencias documentales Riesgo 3 Contrl3 s
5 informe Sequimiento Mensajeras Blctsboicas Riesgo | Contrel 3 BAYKSE M, 3248
2 infome Seguimiento Produccitn Dy | Riesgo 1 Contiol BAVES o m wWiE
R inferme saguiniento y Gusion boletin Gestion D J €006 Riesgo 3 Contrcl2 B, DoomemodeM.  S9E
o : PLANLA {3APETA MARTO BV AMam  Documento de M, %R
3% PLAMRLLA MEDCION CORDICIONES MARZO BAVEBET s m  Documento de b, D88
" PLAZOS GESTION DOCUMENTAL Y ORFEQ MARZO POF Fieefon $DF Docu, S0TKE
Dorumento e b 1HTKR

5 Seguimiesto Saneamiento Ambients Riesgo 2 Contral 1

sublicaciones, actas de reunién, ORFEOS, y deméas que sustenten
S las mismas)

a autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas
1 n el contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército
Nacional — Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales
y contractuales registradas en el contrato.
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Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de MAYO 2025

(ota Ay ¥
FIRMA DEL CONTRATISTA
POST FIRMA: LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
CC 1033814962
Contrato No 013-CENACPERSONAL-2025
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