INFORME DE GESTION No. 05

Bogota (Cundinamarca), JUNIO 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
- EJERCITO NACIONAL :
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

-

No. DEL. CONTRATO

013-CENACPERSONAL-2025

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

16 DE ENERO DEL 2025

No. De Ia Péllza. 114-46-101129646

3. POLIZA DE GARANTIA “'f‘““-"“‘-
N "UNICA
4. CRP Posicion catalogo de:ga
Fuente: NACION &

Recurso 10 ;.
Valor: $18.400.000. oo:@% _

5. FECHA INICIO EJECUCION

CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA

) ?\_
Er" I EB

16/FEB/2025 “‘5@%% s %
JAND

Identifi cac:én’1 033 814, 962{%7
Nacnonalldad@olg_r_nbuana i
;recc:é o

A
DIAG@NAL""Q_,}F NG45: 06\

Eimail d coritacto‘msaaxa2130@g ail.com |

Nombfé"cémpleto~:SV :MAURICIO JARAMILLO ALZATE
Cargo *SUBOE)[CIAL “AVUDANTIA CENACPER

4Resolucnon de'mombramrento (00000158 de 07 de Enero de 2025)
. %Jelefono de‘ontacto 3103879070

GESTIO i DOCUMENTAL PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y

SRR

¢ T I'E mail de cé“ntacto mauricio. |aram|||o@buzone|erc1to mil.co

,-; = *?’PRESTARQ.OS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
Y

"CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

CONTRACTUALES :

":;—,,‘ e
=B

(OBLIGACIONES ESPECIFICAS

A ghApoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la organizacién del

-archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas
de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacién, de acuerdo a la
hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompanfiar a los procesos de la unidad, en fa aplicacién del proceso
de gestién documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas).

4. Apoyar el proceso de dlgltal:zacmn y escaneo del archnvo que compone la
unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos

documentales producto de requerimientos de entidades internas y externas.
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6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestién Documental
de 1a unidad, a través de la rendicion de informes, balances de gestién entre
otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

8. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando e} correcto uso del sistema de gestion documental ORFEO y/u otra
plataforma, observando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad
de los documentos de facturacién de acuerdo a la normatividad existente.

8. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan la descripcion detallada de las mismas; este informe
debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que
este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y trdmite de pago.

10. Prestar los servicios de apoyo con respecto a la verificacion de las hojas de
vida en SIGEP |i de los futuros prestadores de servicio

11. Prestar los servicios de apoyo con respecto a la verificacion de la afiliacidn
de la ARL de los prestadores de servicio

12. Las.demas que se estimen pertinentes para la ejecucién del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacién con el supervisor.

OBLIGACIONES GENERALES PRESTADORES DE SERVICIOS CENAC
PERSONAL

1. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus companeros y miembros
del Ejército Nacional, al igual que la aplicacién permanente de principios y
valores propios de la institucién militar.

2. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo

.| correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

KN

3. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion det presente

"-| contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los

mismos se derive.

4. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentaciéon seguin
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.

5. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
serd responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos en
fisico y el término del almacenamiento del Orfeo y/u otra plataforma, hasta el
archivo de los documentos.

6. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacidn, implementacion,
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién para la prestacion
del servicio objeto de este contrato.
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7. Entregar al"‘_ﬁnal de la ~prestacirﬁn del servicio, backup de la informacion
producto ejecucién del contrato.

8. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los examenes
de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

9. Las demés obligaciones estébiecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte de! presente contrato.

10. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES'GE}IGE??@?ES
‘-Q@—'——"' =y

o Obsérvar durante el tiempo de; e;ecuc:én del contrato, buena disposicién

y actitud favorable hacia elitraba;o respeto haclaﬁsus compaiieros y

mnembros del Ejército Nacuona!,,a!'ngual que la aplucacuén permanente de

Lo

¢ Dar estricto cumphmlento durante&i_odas- U
normatuvo oorrespond;\%gteaa IaLmtegrudad.%trasparencra y lucha contra la

asuntos=tratados Y conoc:dos Jdeniro de! desarrollo y ejecucion del
preseme conirato reservaaqye Se hara extensiva a los derechos de autor

Apltcan ﬁedldasj?isuvas -de sequridad con la documentacién segun

3 Iasnﬁcac:én nEconzelfi nide evitar la fuga de informacién de acuerdo con !a
2 normatwldac Mgente~ 2

A
g R

Desconformndad con el articulo 3 de! Decreto 2609 de 2012, el contrahsta
seré responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante Ia% ]ecuc:On del Contrato, presentando en el cronograma de
actnvrdades y en su informe de forma mensual el barrido de los

EI contratista debe custodiar y a la terminacién de! presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

producto ejecucion def contrato.
o El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
" estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de:poligrafia y pruebas . s:cométncas antes y: durante la

contratacion.

o Lasdemas obligaciohes establecidas en el estudio previo,‘documeritd que
el contratista.declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

¢ Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

,,docm_:mentos en fisico y el término del almacenamlento del Orfeo hasta el

Entregar al final de la prestacién del servicio, backup de la informacion

S
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PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. E! Contratista es
independiente del Ministerio de Oefensa - Ejército Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El
Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

N

10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS o
OBLIGACIONES .-
CONTRACTL{ALES

B

OBLIGACION NO 01

Apoyar al jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del
archivo aplicando la directiva 1016 de 2016,

1.

Se Realiza fa impresién de los FUID de.cada carpeta y de caja de los contratos
de Prestadores de servicio y Bienes Y servicios del afio 2022 para su respectiva
entrega. ! -

1

E3Ca b0 8067202511388 m. Carpeta de archivos ‘r\ .
D camno? MR e Copendemchives Y
LA
CICAANDS W65 11420 m. Carpeta de archives v
TICAJANCA B/RE/2028 11:43 8. m. Carpeta de archivos I
3 CAlANOS §062323 ke, m. Carpeta de archvos
L caanos 8006/2025 1145 .. Carpsta e archivos
TICAANOT /062025 11:48 0. m. Catpets St atchives
TICAIANDS SOOAB NS0 em.  Catpeade archives .
S camnNoe 6252510520 m.  Carpeta de archives
3 CAM NO 10 1062025 1183 0., Carpeta de archivos
T3 CAIMNO 1 §/0672025 12:00p.m. Carpets de archivos
- <3 CAIAND 12 E062025 1201 p.m. Carpeta de archivos
S3caano 13 G5 1202 p. . Carpete de archivos
\\' SycaaNO W SOIRS 1205 p.m,  Caspeta de exchivos
TI CAIANO 18 062025 1208 p.m.  Carpeta de archivos
LI CAIAND 18 0025 12:08 p. m. Carpets de archivos
< T3 CAIANO T S0672028 1211 p.m. Cargety de archivos
‘SXCAAND 12 SOERS 22T p.m. . Carpeta de archvos
T CAAND 1Y 1A 438 p. m, Carpets de archivos
22caano2 £/0672025 230 p. . Carpets de aschives
P el 4
Zuaon WANMON Suse Sauma LTuswa
/U] -1 . et T ] et Al | XT3
AUNOT Lunme Toswo | Ladnu Swsme
Suxon pr L] RS Y L soann
auson F{TT Ttam A ]l fREY T
Tuxwe SuR0Y SOsNY Scecm Boww
auxomn Sannon fuamt immm VYT
aun0n G0

OBLIGACION NO 10. Prestar los servicios de apoyo con respecto a la
verificacion de las hojas de vida en SIGEP Il de los futuros prestadores de
servicio

» SE REALIZA ACTIVACION DE USUARIO DE LOS SIGUIENTES
USUARIOS

PA'I'RIA HONOR LEALTAD
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1110506019
52956767
1020793727
60264240
1023888213
1110506018
52956767
1000601747
1014282323
53178615
80764214
60264240
1016009372
1019076013
80804742

. ® @& & » & & & » &5 & 2 & s @

OBLIGACION NO 12. Las demas que se

eshmen pertm

<
RS ~

"\

tes para la ejecucion

Yo
del contrato, relacionadas a su objeto contragt;al prewa coordmacnén con el

supervisor.

s Se reahzan‘certufcacnones laborales

o~ S,
&) CTO 622-2021 JORGE AUGUSTO MARTINE...
@ CTO 622-2021 JORGE AUGUSTO MARTINE...

R

.

@ CTO 440-2024 MONICA ANDREA HERRE...
rj) CT0 844-2023 MONICA ANDREA HERRE...
@3 CTO 202-2023 MONICA ANDREA HERRE...

b

Ju-.. JaN

G5 CTO 448-2022 MONICA ANDREA HERRE...

[l
1 @3 CTO 058-2025 PAULA VALERIA PINILLA R...
"} B3 CT0 442.2025 TINA JEDTHSEN LEAL SUE...

@) CTO 370-2024 CARMEN ELENA RODRIG...

(@5 CTO 440-2025 ANIO ALFONSO GONZAL...
3 @3 €0 210-2024 YEISON HERNAN JIMENEZ

9 CTO 069-2019 ORIANA MILENA RAMIREZ...
@3 €10 232-2017 ORIANA MILENA RAMIREZ..
32 CTO 457-2018 ORIANA MILENA RAMIREZ...
B3 CT0 433-2002 MARIA CAMILA NiZO MELO
33 CT0 5232025 DAGOBER CARDONA OSP...
Q3 CTO 022-2021 MARIA CAMILA NIZO MELO
& CT0058-2024 OSCAR VAN MALDONAD..
& CTO 882.2023 OSCAR VAN MALDONAD...
S CTO 027-2023 OSCAR IVAN MALOONAD...
@3 CTO 058-2024 OSCAR VAN MALOONAD...
@3 CTO 822-2023 OSCAR VAN MALOONAD...
@3 CTO 027-2023 OSCAR VAN MALDONAD...

™
470572025 5:36 p. m.

A706/2025 5:37 p. .

7/05/2025 3:57 p. m.
T/05/2R5 233 p. m,
770572025 2:19 p. m.
7/05/2025 2:02 p. m.
77052025 1:6 p. m.
7/05/2025 1:15 p. m.

3070472025 11:47 2. m.
3070472025 11:36 3. m.
2970472025 11:51 &. m.
287032025 317 p. .

2470472025 2:58 p. m.
2470472025 2:58 p. .
23/0302025 5:24 p. m.
23/04£2025 4:17 p. n.
2310472025 3:11 p. m.
21/0472025 5:29 p. m.
2170412025 5:29 p. v,
2170412025 5:28 p. m
21/04/2025 5:28 p. m..
2170472025 4:59 p. m
2170472625 &51 p. m.

Documento de Mi...

Firefox PDF Docu...

Documento de Mi...
Documente de Mi...
Documento de Mi...
Documentc de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Dotumento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi..,
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Firefox PDF Docu...

Firefox OF Docu...

Firefox PDF Docu...

Documento de Mi...
Documento de Mi...

Documento de Mi...

284 K8
183 KB

243KB
242KB
242K8
232XB
245KB
244 XB
243KB
243 XB
250KB
244 XB
218
242 X8
247K8
242 K8
244 K8
204KB
184 KB
195 XB
247KB
245 XB
246 XB
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e  Se Radica actas de aprobacién de péliza.

SERTEREER RGO e S0 TR

ACTA DE APROBACIOH DE POLIZA DE SEGUROS DEL CONTRATO 587 CERACPERIONAL-207S

E577025 179207047498 pry

o 2200001218
S 2251790079474 38 Pt

19217
& 2025179007847408 gﬁm

ACTA OE APROBACION DE POLIZA OF SEGURDS DEL CONTRATO 584 CENAGPERSONAL-2025
ACTA DE APROBACION OF POUZA DE SEGUROS DEL CONTRATO 585 CENACPERSONAL-2025

70251 70007047336 e ACTA OF APROBACK)! DE POUIZA DE SEGUROS DEL CONTRATO 584 CENACPERSONAL-2025

Boasirsorarzes Ho o020

G025 173001007184 g‘m'lm

E2025170007047076 gmmn

2025 170007847028 g‘mm

a 14
Eiozs1rooreums FEB12Y

Er202517500r048778 gnmw

Brrozstrsnorsassos B o 203

ACTA DE APROBACION DE POUZA DE SEGUROS DEL CONTRATO 578 CENACPERSONAL-2025
ACTA DE APROBACION OE POUIZA OE SEQUROS DEL CONTRATO 581 CERACPERSONAL-202%
ACTA DE APROBACKON DE POUZA DE SEGUROS DEL CONTRATO 583 CENACPERSONAL-2025
ACTA DE APROBACH DE POLIZA DE SEGURGS DEL CONTRATO 580 CENAGPERSONAL 2025
ACTA DE APROBACION DF POLZA DF SEGUROS OEL CONTRATO 879 CEHACPERSONAL-2025
ACTA DE APROBACION DE POUZA OF SEGUROS DEL

213 CENACPE -202%

AV VIR S S VIR SR T VR VIR SRR N

ACTA DE APROBACION DE AOLIZA DE SEGUROS DEL CONTRATD 023 CENACPERIONAL 2025

»  Se realiza plazos de gestion documental _ o

2025179015407883 . T
2025179015408083. o T
2025179015408243 .
2025179015408403
2025179015408673
*2025179015408813
2025179015409083

@ 12025179015407883_00001_luisa.ayamolano_17478567396 21/05/2025 5:54 p. m.

" @3 12025179015402083_00001_luisa.ayamolano_1747868040 22/0512025 11:14 2. m,
) 12025179015408243 00001 _fuisa.ayamolano_1747862092 21/05/2025 5:56 p. m.
@ 12025179015408403_00001_tuisa.ayamolano_1747868136 21/05/2025 5:55 p. m.
£ 12025179015408573 00001 _fuisz.ayamolano_1747868186 21/05/2025 5:57 p. m.
B3 12025179015408813 00001 luisa.ayamalano_1747868232

£33 12025179015409083_00001_tuisa.ayamolano_1747868299

2170572025 5:58 p. m.
2170572025 5:59 p. m.

Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarroliadas (fotos,
pantallazos de publicaciones, actas de reunion, ORFEQS, y demas que sustenten
el cumplimiento de las mismas)

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion def contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en
el contrato.

PATRIA HONOR LEALTAD
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Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejército Nacional
~Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y
contractuales registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, {(Bogota), en el mes de JUNIO 2025

()0(50 X A

FIRMA DEL CONTRATISTA

POST FIRMA: LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO . L

CC 1033814962

Contrato No 013-CENACPERSONAL-2025 /, »

. "-,\. g : . N L
AR L R S "'v s
e BN N
/;( Ty
1{ "
P
( .".‘:- : Pl
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