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INVITACION PUBLICA No. ITP-MC-020-2025
CONTRATACION MINIMA CUANTIA

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, mediante la presente modalidad de Seleccién
de Minima Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 ley 1474 de 2011 adicionado al articulo 20 de
la Ley 1150 de 2007 y Art. 2 y 3 de Decreto 1860 del 24 diciembre de 2021, invita a las personas naturales o juridicas,
individualmente, en consorcio, o en unién temporal, que cumplan con los requisitos de participacion exigidos en Ia
presente INVITACION PUBLICA, con el fin que presenten una propuesta acorde al objeto de dicho proceso de
contratacidn, garantizando el cumplimiento del objeto y la adecuada utilizacién de los recursos financieros.

El lugar de consulta de los estudios previos podra realizarse en el Portal Unico de Contratacién Estatal SECOP Il y en
las instalaciones de LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, ubicado en: Barrio Luis Calos
Galan, Sede Mocoa (Putumayo).

1.1 CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO convoca a las veedurias ciudadanas para que
intervengan y desarrollen su actividad durante las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual en el
presente proceso de seleccién, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, para lo cual
pueden consultar el proceso en EL Sistema de Contratacion Publica - plataforma secop Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

1.2.0BJETO A CONTRATAR.

El futuro contratista se compromete con la institucién educativa a PRESTACION DE SERVICIOS DE UN OPERADOR
LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DEL EVENTO DIA DEL EGRESADOS 2025 EN LA SEDE MOCOA Y AMPLIACION COLON
DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO

1.2.1. Clasificador de Bienes y Servicios: El objeto a contratar se clasifica de acuerdo con el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas, asi:

. copIGO
PRODUCTO / SERVICIO DESCRIPCION UNSPSC
Servicios tempor’alt'es de Logistica 80111623
compras y logistica

1.3.CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS — FICHA TECNICA
se requiere operador logistico para desarrollar el siguiente bien o servicio:

[ITEM | NOMBRE ESPECIFICACIONES UNIDAD [ CANT|
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SEDE MOCOA

Decoracién y arreglo del
coliseo sede Mocoa para
1 evento de
conmemoracion dia del
egresado

Arreglo floral alto en flores naturales como
(Crisantemos, Astromerias, Rosas, Claveles,
Margaritas) para ubicar en las dos esquinas del
escenario del coliseo ITP.

Mesa principal con mantel para 4 personas con 4
sillas decoradas mas arreglo floral con flores
tropicales (astromelias, rosas, crisantemos)para
centro de mesa

Letrero de dia del Egresados UNIPUTUMAYO
2025, letras en fommy para pegar en la pared
principal del escenario

Evento

Cena para egresados
Sede Mocoa

Garantizar una cena que conste de 200 grs de
proteina  (Res, cerdo) 1 acompafante
carbohidrato: 60 grs de arroz, 80 grs de papa, yuca,
o pladtano, una ensalada o salsa y 200 ml de bebida
como jugo, gaseosa o limonada.

Unidad

350

3 Recordatorio: agendas

Agendas anilladas, tipo universitario de 100 hojas,
papel tamafo 14 cm x 20 cm, portadas
plastificadas con disefio institucional con logo de la
institucion y de la oficina de egresados disefio que
se realizara en articulacion con el disefiador grafico
de la Institucién Universitaria del Putumayo.

Unidad

350
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CUANTIA
Transporte aéreo
Internacional
Aeropuerto
Internacional Juan . . . -
, , Conferencista internacional especializado vy
Santamaria, San José. N
. . experto con Doctorado en Ciencias de la
Costa Rica —Colombia - ., , s .
4 Educacidon, Maestria en Analisis y Terapia de la | Personas 1
Aeropuerto . ‘s
. Conducta, experto en tendencias tecnoldgicas y
Internacional Juan Sl
, , | transformacion digital.
Santamaria, San José.
Costa Rica, del
Conferencistas invitado
al evento
Transporte aéreo Tiquetes aéreo Bogota — Villagarzon
nacional del Tiquetes aéreo Puerto Asis- Bogota
5 e - . Personas 1
Conferencista invitado al | Transporte terrestre Villagarzén - Mocoa -Mocoa-
evento Puerto Asis
Hospedaje Conferencista | Hospedaje en hotel espacios confortables, con
6 . ~ . . noches 4
invitado al evento bafio privado, cama doble, televisor
Desayuno: huevos al gusto, pan, tajadas o
patacones, 60 gr de arroz, 70 gr porcion de fruta y Unidad 4
80 ml de bebida caliente (café, café en leche o
chocolate)
Almuerzos que conste de: 150 grs de proteina (Res,
Alimentacion para el | cerdo o pollo) 2 acompafiantes 60 grs de arroz 80 Unidad 4
7 Conferencista evento dia | grs de papa, yuca, o platano una ensalada mixta o
del egresado 2025 sede | de fruta y 200 ml de bebida).
Mocoa
Cena que conste de: 150 grs de proteina (Res,
cerdo o pollo) 2 acompafiantes 60 grs de arroz 80 Unidad 4
grs de papa, yuca, o platano una ensalada mixta o
de fruta y 200 ml de bebida).
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Penddn evento dia del
egresado

Impresiéon de Penddn evento dia del egresado:
para la sede Mocoa de medidas 80 cm de ancho
por 2 mts de alto, con los nuevos logos de Ia
Institucidon Universitaria del Putumayo.

Unidad 2

Estacion de café

Estacion de café que incluya agua, café, azucar,
palos mezcladores, aromaticas para 200 personas
en el evento en la sede Mocoa, con vasos
desechables de 7 onzas

Mesa 1

10

Agua

Agua presentacién bolsa individual de 100 ml para
los participantes en los eventos deportivos de la
sede Mocoa

paca 30

11

Pilas

Suministrar pilas AA2 para la filmacion del evento
y los micréfonos inaldmbricos

pares 8

12

grupo musical

Garantizar un grupo musical o DJ para el evento
para amenizar la jornada cultural y reencuentro de
egresados.

grupo 1

13

Perifoneo

Perifoneo del evento por las principales calles de
Mocoa, invitando a los egresados a participar.

personal 20

14

Personal

Garantizar un (01) presentador para el dia del
evento en la sede Mocoa

Personas 1

AMPLIACION COLON
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Alquiler de finca para
llevar a cabo el evento | Garantizar el alquiler de una finca con canchas
de conmemoracidén dia | deportivas de futbol y voleibol para llevar a cabo el .
del egresado en la evento de conmemoracion dia del egresado en la unidad 1
Subsede Sibundoy- Subsede Sibundoy- ampliacién Colén
ampliacién Coldén
Agendas anilladas, tipo universitario de 100 hojas,
papel tamafo 14 cm x 20 cm, portadas
plastificadas con disefio institucional con logo de la
Recordatorio: agendas |institucion y de la oficina de egresados disefio que | Unidad 200
se realizard en articulacion con el drea de
comunicaciones y el nuevo logo de la Instituciéon
Universitaria del Putumayo.
Honorarios del . . -
Conferencista Garantizar un conferer'lasta motlvaC|.on'a'I para’el Personal 1
L evento en la Subsede Sibundoy- ampliacién Coldn
motivacional
Garantizar una cena que conste de 200 grs de
Cena para egresados proteina  (Res, «cerdo) 1 acompafante
o , carbohidrato: 60 grs de arroz, 80 grs de papa, yuca, | Unidad 200
ampliacién Coldn , .
o pladtano, una ensalada o salsa y 200 ml de bebida
como jugo, gaseosa o limonada.
Estacion de café que incluya agua, café, azucar,
Estacién de café palos mezcladores, aromaticas para 200 personas
s . . s . Mesa 1
Ampliacién Coldn en la Subsede Sibundoy ampliacion Colén con
vasos desechables de 7 onzas
Impresiéon de Penddn evento dia del egresado:
Penddn evento dia del |para la ampliacién Colén de medidas 80 cm de Unidad 1
egresado ancho por 2 mts de alto, con los nuevos logos de la
Institucion Universitaria del Putumayo.
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Perifoneo del evento por las principales calles de
Perifoneo Santiago, Coldn, Sibundoy y San Francisco, | personal 10
invitando a los egresados a participar del evento.

Agua presentacién bolsa individual de 100 ml para
Agua los participantes en los eventos deportivos en la | paca 15
Subsede Sibundoy ampliacién Colén.

Garantizar un grupo musical o DJ para el evento
grupo musical para amenizar la jornada cultural y reencuentro de | grupo 1
egresados

10 Animador del evento |actividades deportivas y culturales para el dia del | Personas 1

Garantizar un (01) animador para realizar las

evento en la Subsede Sibundoy ampliacién Coldn.

El presente proceso se llevard a cabo por precios unitarios, el cual, sera el criterio de evaluacion, lo anterior, se tiene
a que los participantes en a cada actividad puede fluctuar y no se cuenta con un nimero aproximado por cada
eleccidn, sin embargo, se adjudicara a precio total (No criterio de evaluacién)

1.3.2. Obligaciones del Contratista.Ademas de las condiciones técnicas establecidas en el numeral 1.3.1., el
contratista debera cumplir las siguientes obligaciones:

a) Prestar el servicio de conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas, en las sedes, subsede, ampliacién
y/o extension requerida.

b) Realizar la entrega de los elementos de conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas, en las cantidades
y horas relacionadas por el supervisor.

c) Los productos deberan estar en dptimas condiciones de calidad.

d) Remplazar los productos que no cumplan con las especificaciones exigidas inmediatamente a la fecha de la
reclamacion que realice el supervisor del contrato.

e) Responder por cualquier situacion de pérdida o deterioro total o parcial de los productos que ocurren en el lapso
de movilizacién de los mismos al sitio de entrega pactado.

f) Acatar o responder por las indicaciones o requerimientos que haga el supervisor contractual.

OBLIGACIONES GENERALES

1) Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los documentos del proceso.
2) Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.
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3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)
11)

12)

13)
14)

15)

El contratista se compromete a cargar todos los informes y/o cuentas de cobro respectivas en el contrato
electrdénico, y demas documentos que se generen en la ejecucion del contrato, una vez aprobados por
el supervisor, estos deberan ser cargados en el contrato electrénico en el Secop |l

El contratista deberd presentar las garantias dentro de los términos correspondientes establecidos por
el Instituto.

El Contratista suministrard los elementos de trabajo para el cumplimiento del objeto y obligaciones
contractuales.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucién a las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el Supervisor del contrato, cumpliendo sus
indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacion.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL),
segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago originales, asumiendo bajo su absoluta responsabilidad laboral, la
totalidad de la carga salarial y prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que
se requiera para la prestacién de este servicio.

Cumplir la normas, reglamentos e instrucciones del Sistemas de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST

Defender en todas sus actuaciones los intereses del Instituto segln corresponda y obrar con lealtad y
buena fe durante la ejecucién.

Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda
obligarlo a hacer u omitir algun acto u ocultar hechos que afecten los intereses del Instituto.

No podra revelar, durante la vigencia de este contrato, ni dentro de los dos (2) afios siguientes a su
expiracién, la informacién confidencial de propiedad del Instituto, que haya tenido o tenga
conocimiento con ocasidn o para la ejecucién de este contrato y que esté relacionada con el objeto
contractual o con las funciones a cargo del Instituto, sin el previo consentimiento por escrito del
Instituto, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas y presentarse
al Instituto en el momento en que sea requerido por el mismo.

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién y legalizacidn del
contrato, dentro de los 5 dias siguientes al perfeccionamiento.

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual.

1.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de entrega sera de VEINTE (20) DIAS CALENDARIO, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

Paragrafo. La vigencia del contrato sera igual al plazo de su ejecucion y cuatro meses mas. Estos cuatro (4) meses
serdn Unicamente para efectos de liquidacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 1150 de

2007

1.5. VALORY FORMA DE PAGO
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Una vez realizado el andlisis de las cotizaciones, se opté por seleccionar como presupuesto oficial el precio del
promedio de las cotizaciones recibidas, toda vez, que es un valor intermedio entre el menor valor y promedio, es
decir, el presupuesto oficial del presente proceso es de TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y
NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS (39.799.999) MDA.CTE incluido IVA u otro graven y demas
impuestos directos ., teniendo en cuenta que la modalidad de contratacidn es, minima cuantia, por lo tanto, el criterio
de seleccidén objetiva aplicable para la escogencia del oferente serd el menor valor.

FORMA DE PAGO.

La UNIPUTUMAYO pagard al contratista el 100% al cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con los servicios
prestados de conformidad con los valores ofertados dentro de la propuesta econdmica, previa entrega y aprobacién
por parte del supervisor del contrato, las cuales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

¢ Factura o cuenta de cobro, de acuerdo con los precios ofertados por el proponente adjudicatario en su oferta
econdmica (costos directos e indirectos generados por la entrega) y las cantidades recibidas. Se debe facturar en
pesos (cifras enteras), el ITP no aceptara facturas o cuenta de cobro que incluyan centavos, por lo cual deberan
aproximarse por exceso o por defecto.
¢ Relacion en Excel con la descripcidn y valor de cada uno de los bienes o servicios prestados, en caso de corresponder,
dicha relacidn debe coincidir en todas sus partes con lo aprobado por el supervisor
* Certificado del pago de aportes parafiscales y seguridad social del mes inmediatamente anterior de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y pago a
proveedores, y seguridad social.
e Certificacidn bancaria, donde se debe realizar el desembolso, solo para el primer pago.
¢ Pago de estampillas correspondientes.

e Acta de liquidacién

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente (la factura debera contener los requisitos
de la normatividad tributaria correspondiente), la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor y la
certificacidn del revisor fiscal o representante legal, segln corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 vy articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO PRIMERO. - para el pago, se requerira a) presentacion de la factura a nombre del INSTITUTO. En el texto
de la factura se debe expresar el nimero del contrato, su objeto y periodo de facturacién. b) certificacion de
cumplimiento por parte del SUPERVISOR del contrato. c) certificacién expedida por el revisor fiscal y/o representante
legal, que garantice que el contratista se encuentra al dia en los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes
parafiscales durante los Ultimos seis meses.

PARAGRAFO SEGUNDO. - En el evento de terminacion anticipada del contrato, solo habra lugar al pago del suministro
efectivamente entregado.

La entidad cancelara al contratista el valor del contrato en la forma descrita anteriormente, dentro de los quince dias
habiles siguientes a la fecha en que el contratista radique la documentacién solicitada por parte del Instituto.
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Del Derecho de Turno: segun lo seifalado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetara el orden de
presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte de la entidad.

Para el pago, el contratista debera acreditar los comprobantes de cancelacidn de aportes al sistema de seguridad
social en salud y pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos serdn
responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

1.6 PRESUPUESTO OFICIAL Y FINANCIACION

Para dar cumplimiento al presente proceso de selecciéon, LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO

ha establecido un presupuesto oficial de TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS (39.799.999) MDA.CTE, Incluye costos directos, incluidos otros
gravamenes y demds impuestos directos. El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad
presupuestal expedida por la Profesional Universitaria de Presupuesto de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL
PUTUMAYO para la vigencia fiscal 2025:

cbP RECURSO FECHA VALOR CDP
Venta de bienes y
2025002101 SErViclos con 11/ag0./2025 $39.799.999
destinacion
especifica legal

1.7 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O DE EJECUCION:

Los bienes y servicios objeto del presente proceso deberdn ser entregados a la Vicerrectoria Académica de la
Institucion Universitaria del Putumayo, en la sede Mocoa, subsede Sibundoy ampliacién Colon. segun lo especificado
en la ficha técnica.

El Domicilio contractual para los efectos relacionados con el presente contrato serd la ciudad de Mocoa -Putumayo,
Barrio Luis Carlos Galan.
1.8.REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Para el proceso de seleccidn objetiva se tendra en cuenta la modalidad de minima cuantia de conformidad con lo
establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015.
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Por lo anterior, y teniendo en cuenta el presupuesto de la Entidad para el aflo 2023 y el valor estimado del proceso,
dado que el mismo no supera el 10%, la modalidad de contratacién es la establecida para invitaciones de “MINIMA
CUANTIA”, de conformidad con el Art. 2 del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, articulo 94 ley 1474 de 2011.

Que la modalidad de seleccidn de Minima Cuantia, como lo establece numeral 5 Art. 2 ley 1150 de 2007 y el pardgrafo
2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se realizard exclusivamente con las reglas en ella contempladas y en su
reglamentacion, no pudiendo aplicarse reglas propias de las demas modalidades de seleccién.

1.9 TIPO DE CONTRATO:
Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS de Minima cuantia, cuyo valor no excede el 10% de la Menor Cuantia.

1.10 FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA EXTREMA,
DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y
SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3
del Decreto 1860 de 2021, luego de verificado el objeto y obligaciones contractuales y previo analisis de oportunidad
y conveniencia de los componentes técnicos del proceso contractual, la especialidad del tema y la poca oferta
especializada que requiere el servicio, en el presente proceso, no se incorporara clausula referida a garantizar
provisién de los bienes y servicios por parte de la poblacidon en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracidn o reincorporacién y sujetos de especial proteccion constitucional.

1.11  CONVOCATORIA LIMITADA A MiPYME.

De conformidad con el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

“(...) 1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.(..)”
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PROCEDIMIENTO Y CRONOLOGIA DEL PROCESO DE SELECCION

2.1.CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA:

La invitacidn publica serd publicada en el Sistema Electrénico para la Contratacion Estatal SECOP Il, igualmente podra
ser consultada en las instalaciones de LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, en Sede
Principal Mocoa Putumayo.

2.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

La cronologia del proceso a adelantar por LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO se
dara de acuerdo a lo estipulado en la plataforma del Secop Il

2.3.REGLAS PARA EXPEDICION DE ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS DEL PROCESO:

Cualquier modificacidn al contenido de la invitacidn se efectuard a través de ADENDAS en la plataforma del Sistema
Electrénico de Contratacién Publica — SECOP Il, cuyo término se establecera en el cronograma del proceso dentro del
documento de la invitacidn publica, y de conformidad con el Decreto 1860 de 2021, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacidn de ofertas, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el
horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Asi entonces, si las modificaciones efectuadas implican cambios en los requerimientos juridicos y/o técnicos, la
entidad ampliara el plazo para la presentacion de ofertas en un (1) dia habil mas.

Los plazos de las diferentes etapas del proceso se podran extender a través de adendas, en la plataforma del Sistema
Electréonico de Contratacién Publica — SECOP I, estableciendo los cambios que ello implique en el contenido de la
Invitacion.

2.4. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION.

En cumplimiento a lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para el presente proceso de seleccién la
verificacion y evaluacion de las ofertas sera adelantada la Secretaria o dependencia ENCARGADA DE GENERAR LA
NECESIDAD, quien realizara dicha labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la
presente invitacidn publica, quien recomendard al ordenador del gasto o quien haga sus veces la decisién a adoptar
de conformidad con la evaluacion efectuada.

En el evento en que la entidad no acoja la recomendacién efectuada por el comité evaluador, deberd justificarlo
mediante acto administrativo motivado.

2.5.EVALUACION DEL MENOR PRECIO:
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De conformidad con lo previsto en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, La Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econdémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las
condiciones de la invitacidn, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de Ia
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

REVISION Y CORRECCION ARITMETICA: Se revisaran las operaciones elaboradas por el proponente en la “Propuesta
Econdmica”. Las ofertas serdn analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores en las
operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluacién y seleccién LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL
PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO realizara las correcciones necesarias, (El ajuste al peso, ya sea por exceso o por
defecto, de los precios propuestos, asi: cuando la fraccidon decimal del peso sea igual o superior a cincuenta (50) se
aproximara por exceso al nUmero entero siguiente del peso y cuando la fraccidon decimal del peso sea inferior a
cincuenta (50) se aproximara por defecto al nimero entero del mismo peso. En ningln caso la oferta corregida podra
exceder del presupuesto oficial)

En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores presentados, LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO podrad hacer correcciones y para ello tomarda como valor
inmodificable el VALOR UNITARIO antes de IVA del bien o servicio en la “Propuesta Econdmica”. Lo anterior sin
perjuicio de los efectos contemplados para la oferta que sobrepase el presupuesto oficial asignado o que algun precio
unitario con IVA de la oferta supere el menor valor cotizado establecido en los estudios previos.

Si se llegase a presentar cambios sobre el valor total de la oferta luego de la correccion aritmética, el comité
econdmico evaluador pone en manifiesto y aclara que no estd mejorando la oferta presentada por el proponente y
el valor que resulte de esta verificacidn y correccion sera sobre el cual se evaluara y se comparar con las demas ofertas
presentadas.

NOTA: En caso de errores aritméticos la oferta estard sujeta a cambios tras la respectiva correccion, por lo tanto, el
proponente debe ser consciente de ello cuando este en revisidon su oferta

2.6.VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

Posteriormente se verificard los requisitos minimos habilitantes de la oferta escogida por su precio mds bajo dentro
del plazo seiialado en el cronograma, término dentro del cual la Entidad, solicitard al oferente, cuando sea
necesario hacerlo, realice las aclaraciones, precisiones y/o alleque los documentos que se le requieran, sin que por
ello pueda el proponente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o caracteristicas de su propuesta, y la Entidad
solicitar variacion alguna en los términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la
contratacion estatal.

En desarrollo de lo establecido en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad dentro del plazo de verificacion y
evaluacion de las propuestas, verificara el cumplimiento de los requisitos al oferente con el precio mas bajo, para lo
cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la ley.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacién del oferente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro de los términos de
la asociacién haya pactado la facturacién a nombre del consorcio o unién temporal debera allegar el RUT
correspondiente.
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El proponente no podra subsanar la omision de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la
oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso.

Si el oferente con el precio mds bajo no cumple con los requisitos minimos habilitantes, y no subsana dentro del
término establecido por la entidad, se procedera a verificar los requisitos minimos habilitantes del proponente que
haya presentado el segundo menor precio, para cual se cumplird el procedimiento aplicado para el oferente que
resulto no habil y en caso de que este segundo oferente tampoco cumpla, se verificardn los requisitos minimos
habilitantes de quien presenté el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. De
no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

En caso de empate en el valor de la propuesta econdmica, se dara aplicacion a los factores de desempate establecidos
en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentados por el Decreto 1860 de 2021

2.7.RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION:

La respuesta a las observaciones al informe de evaluacidn se publicard en el SECOP IlI, simultdneamente con la
comunicacion de aceptacion de la oferta dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso.

2.8.COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DE DECLARATORIA DE DESIERTA

La INSTITUCION debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la INSTITUCION debe informar al
contratista el del supervisor del contrato.

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO mediante la comunicacién de aceptacion de la
oferta, la Entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad
y del supervisor designado. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacién en el SECOP Il el proponente
seleccionado quedara notificado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacidn, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacidon motivada que
se publicara en el Sistema Electrénico de contratacion Publica - SECOP Il
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de
reposicidn correrd desde la notificacidn del acto correspondiente.

LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, declarara desierto el presente proceso dentro
del plazo previsto para adjudicar, bajo los siguientes términos:

1. Cuando entre las ofertas presentadas no se logre adjudicar a ningun oferente, ya sea porque las ofertas no
cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa
que impida la seleccién objetiva.

2. Cuando no se presenten oferentes al proceso de seleccion

2.9.UNICO PROPONENTE:
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La entidad podrd adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica.

2.10. PROCEDIMIENTO:

El articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 articulo
2. “Procedimiento para la contratacién de minima cuantia”, indica: las siguientes reglas son aplicables a la
contrataciéon cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

“1..)

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la
que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 (Objeto, condiciones
técnicas, y valor), y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si
se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como
hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que los interesados se informen de
su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mi
pyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se establecerd: i) el término dentro del cual
la Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrd
expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia hdbil antes a la fecha
y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso,; en todo caso,
las adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. ijii) El
momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si
podrd participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los
proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en
que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segqundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la
oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5
delaley 1150 de 2007, para lo cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.
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6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia hdbil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad Estatal antes
de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

NOTA: De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2, las solicitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme nacional.”

2.11. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucién del
contrato, de acuerdo con la informacidn recogida durante la etapa de planeacidn y particularmente durante el Estudio
del Sector, la Entidad deberd aplicar el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los
pardmetros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de
Colombia Compra Eficiente.

INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacién pueden tener fallas que afecten
su disponibilidad, por lo cual se establecen procedimientos para suplir dichas fallas.

Una indisponibilidad es aquella que afecta presentacion o apertura de ofertas; presentacion de manifestaciones de
interés, observaciones o subsanaciones, aprobacién de garantias, publicacién de respuestas a las observaciones,
publicacion de informes de evaluacion, habilitacion y, elaboracion o aplicacién de Adendas en el SECOP Il, y realizacién
de una subasta, entre otros en el SECOP II; cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) horas
calendario previas para el evento correspondiente o durante la realizacion de una subasta.

En caso de presentarse alguna de las situaciones antes sefialadas los proponentes deberan remitirse a la Guia de
Indisponibilidad del SECOP I, publicada en el sitio:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_
secop_ii.pdf , donde encontrard las instrucciones para Compradores ante estas situaciones.

El correo electrénico dispuesto por la Instituto es contratacion@itp.edu.co

CAPITULO Il
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
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El proponente debera allegar con su oferta los siguientes documentos:

3.1 REQUISITOS HABILITANTES:

Si de esta verificacidon resultare que la propuesta no se ajusta a la invitacién publica, si se configura en ella alguna de
las causales de rechazo y/o si no cumple o no subsand en el tiempo estipulado por la entidad alguno de los requisitos
habilitantes, la propuesta sera declarada NO HABIL y no se tendrd en cuenta para proceder a su evaluacion.

Estos requisitos no otorgan puntaje y se los verificarda como CUMPLE o NO CUMPLE

Requisito minimo

Forma de acreditarlo

CAPACIDAD JURIDICA

Carta de presentacion
de la oferta

El proponente debera presentar Unicamente en el tomo de Requisitos habilitantes la
carta de presentacion de la propuesta, segin el modelo suministrado por la entidad en
el FORMATO No 1

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es
persona natural, por el Representante Legal del proponente de la persona juridica o por
el Representante designado en el documento de constitucion, si se trata de consorcio o
unién temporal

Hoja de vida de la
funcién publica.

Hoja de vida en formato de la funcidn publica, debidamente diligenciada

Fotocopia de cedula de
ciudadania

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia
de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces, totalmente
legible. Si el proponente es consorcio y/o unién temporal, debera aportar junto con su
propuesta fotocopia de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes
legales o quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa, totalmente
legible. Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta
fotocopia legible de la cédula de ciudadania

certificado de
existencia v
representaciéon  legal
del proponente -

Persona Juridica

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
deberd comprobar su existencia y representacién legal, mediante certificado expedido
por la Cdmara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no
tengan establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y
representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen, atendiendo lo
establecido en la invitacion publica para la presentacidon de documentos expedidos en el
extranjero. La vigencia de la sociedad no podré ser inferior al término del contrato y 1
afios mas.

Ademas, el proponente debera demostrar objeto social acorde al objeto del presente
proceso.

Fecha de expedicién no superior a 30 dias calendarios anteriores a la fecha de cierre.

El certificado de existencia y representacion legal debe tener objeto social acorde al
objeto del presente estudio.
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Personas Naturales —
Registro Mercantil

Si el Oferente es una persona natural ya sea en calidad de proponente o integrantes de
un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal) debera presentar un Certificado de
Inscripcidn en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde
conste que se encuentra vigente su respectiva inscripcion, el registro de su actividad le
permita la ejecucién del presente objeto este certificado debe tener fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha limite de recepcién de
ofertas. En este evento, la propuesta se recibe a nombre de la persona natural y no del
Establecimiento de Comercio

El Registro mercantil debe tener objeto acorde al objeto del presente estudio.

Registro Unico | Copia simple del Rut, con actividad econdmica a fin al objeto del presente estudio.
tributario.

Antecedentes Anexar el certificado de antecedentes judiciales. Sin embargo de conformidad al Decreto
judiciales 019 de 2012 la Entidad realizard la verificacién de los antecedentes judiciales del

contratista en la pagina web correspondiente.

Certificado de medidas
correctivas

Anexar el certificado de medidas correctivas. Sin embargo La entidad realizara la
verificacidn en la pagina web correspondiente

certificado de . e . . .

antecedentes Anexar el certificado de antecedentes disciplinarios. Sin embargo, la Entidad consultard

disciolinarios de I y verificard en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacidn, los antecedentes
rocEraduria eneral disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo

Ze la nacion & establecido en la Ley 1238 de 2008.

Boletin de - 0 ) .

responsables  fiscales Anexar el certificado de responsabilidad fiscal. Sin embargo, la INSITUCION EDUCATIVA

de P la contraloria verificard si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de responsables

general de la republica

Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

certificacion de
cumplimiento de pago
de aportes de
seguridad social vy

parafiscales

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y
Ley 828 de 2003 el proponente debera anexar certificacion expedida por el Revisor Fiscal
y/o representante legal, en la cual se indique que la empresa cumple con el pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Promotora de Servicios
de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de Riesgos Laborales (ARL),
asi como de Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar — a que haya
lugar, de todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificaciéon debera
ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

Si el Proponente persona natural, este deberd acreditar la afiliacién a los sistemas de
seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacidn
respectivos. De igual manera el Proponente podra acreditar la afiliacién entregando el
certificado de pago de planilla, pero no sera obligatoria su presentacion
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No estar registrado
:ﬁ::ntario :f;:g:z El proponente debera allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos
conforme 3 o (REDAM), DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de

estipulado en el art. 6
ley 2097 de 2021

2021. La cual debera ser descargada de la plataforma. https://redam.gov.co

Libreta Militar

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios, debera junto con su
propuesta adjuntar fotocopia de la libreta militar totalmente legible. En caso de pérdida
debera anexar certificaciéon de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la
situacién militar se encuentra definida

Compromiso
anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia y anticorrupcién
contenido en el FORMATO “CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y
ANTICORRUPCION”, a través del cual manifestardn su apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado Colombiano contra la corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que
en el Proceso de Contratacion actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo
de la Oferta o para la terminacidn anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicaciéon de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales

Certificacion de no
encontrarse incurso en
causales de inhabilidad
e incompatibilidad
para contratar con
entidades estatales

El proponente presentara declaracién expresa de NO estar incurso en causal alguna que
le impida contratar con el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del
juramento, de conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por
el articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO

Experiencia General y
Especifica

EXPERIENCIA: Debido al servicio a prestar, se considerara como requisito habilitante la
experiencia general del proponente, de la siguiente manera:

El proponente debera acreditar experiencia general mediante la ejecucién de un
contrato (01) contrato cuyo objeto sea la prestacion de servicios de operador logistico
en el ambito de actividades institucionales y de eventos, y cuyo valor del contrato
aportado sea mayor o igual al 100% del valor presupuesto oficial (P.0.). Los contratos
que respalden la experiencia deberan haberse ejecutado en su totalidad y cumplir con
los requisitos de acreditar la experiencia como se sefiala mas adelante.

REQUISITO HABILITANTE DIFERENCIAL (MiPymes) — Debido al servicio a prestar, se
considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi: (i) Para la
experiencia que debera aportar, dos (02) contratos cuyo objeto sea la prestacion de
servicios de operador logistico en el ambito de actividades institucionales, y cuyo valor
sumado de los contratos aportados sea mayor al 100% del valor presupuesto oficial
(P.0.). Para la acreditacion de la experiencia debera cumplir con las condiciones
requeridas para acreditar la experiencia relacionadas mas adelante.
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5.1.1. Condiciones para acreditar experiencia:

Con base en lo establecido en el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el cual modifica el
Paragrafo 1 eincluye los Paragrafos 3,4 y 5 al Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la entidad
procede a aplicar en el presente proceso de contratacion el contenido del Paragrafo 5
del aludido articulo, el cual dispone lo siguiente: “En los procesos de contratacién, las
entidades estatales deberdn aceptar la experiencia adquirida por los proponentes a
través de la ejecucién de contratos con particulares”

Asi las cosas, para acreditacion de experiencia se debe tener en cuenta lo siguiente: si es
expedida por entidades publicas el oferente debera anexar Certificacion y/o acta de
liquidacion (en todo caso siempre prevalecera la informacion de las plataformas oficiales
del estado Secop | y Secop 1) y para el caso en que certifique con privados, el oferente
podra acreditarlo de dos maneras: i) contrato y acta de liquidacion ii) certificacion y
contrato. En todo caso para las experiencias con privados debera anexar las facturas del
servicio prestado, las cuales, debera cumplir con los requisitos de ley.

NOTA: En todo caso, el comité evaluador se reserva el derecho de verificar la
informacién suministrada por el oferente y solicitar las aclaraciones que considere
necesarias que en ningin momento se constituira como mejorar oferta, lo anterior, de
acuerdo con la Sentencia 51755 del doce (12) de diciembre de dos mil veintidés (2022),
del Consejo de Estado, Seccidn tercera, Subseccion A

En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que
a la fecha ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentard la
certificacidon expedida por la Entidad en su momento, acompanada de la declaracién
juramentada del oferente que contenga los aspectos requeridos en este numeral para
acreditar experiencia.

5.1.2. Contenido de las Certificaciones:

En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser expedidas por el representante
legal de la empresa o entidad contratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la
dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual
conste la siguiente informacién:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de
quienes lo conforman.

f) Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato
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h) Valor del contrato

i) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
j) Fecha de expedicidén de la certificacion (dia, mes y afio).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacidn. (La certificacién deberd estar firmada
por la persona competente para suscribirla).

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones temporales, la
certificacion deberd indicar el porcentaje de participacion o de ejecucion que tuvo el
proponente, respectivamente.

Estos documentos deberan ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto
para la presentacion de las ofertas.

Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, se rechazara la propuesta.
DEL COMPONENTE TECNICO

e EQUIPO DE TRABAJO
La Institucién Universitaria del Putumayo requiere de un conferencista, con el fin de
capacitar a los egresados en transformacion digital con sentido humano, inteligencia

artificial, aprendizaje activo y el futuro del talento profesional.

Para el presente proceso de seleccidén se hace necesario que el proponente cumpla con
el siguiente perfil en su equipo de trabajo:

CONFERENCISTA
Profesion: e Profesional en Psicologia.
e Maestria en psicologia o afines al area de la
psicologia.
e Acreditar formacion de doctorado.
Experiencia: General: de cinco (05) afios como psicdlogo (a).

Especifica en docencia universitaria de posgrados en
instituciones de educacidn superior publicas o privadas
por un plazo de minimo 5 afios.

Documentos que - Hoja de vida de la funcién publica

debera presentar: - Documento de identificacidn

- Diplomay acta de grado que acredite la
formacidn requerida.

- Certificados de experiencia
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DOCUMENTOS DE EVALUACION ECONOMICA

Oferta econdmica

El oferente deberd presentar su oferta econdmica en el formato establecido en la
plataforma el SECOP I

- En caso de participacion de proponentes responsables de IVA y no responsables de
IVA, se tomaran los precios IVA incluido.

- Con el fin de identificar el costo directo y otros gravdmenes, en la OFERTA
ECONOMIICA se debe discriminar el subtotal y el Valor total, de conformidad con el
anexo de la propuesta econdmica (Anexo 2).

- Un oferente solo podra presentar una oferta.

- El Oferente debe presentar su oferta, cotizando todos los items que requiere LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, cada item objeto
de la presente invitacién publica

- Todos los costos asociados a su preparacidn y presentacion de la por puesta estaran
a cargo del proponente y el Instituto n ningln caso, sera responsable de los mismos.

- Los errores en que incurra el proponente al diligenciar y/o presentar e contenido
de su propuesta técnico — econdmica, serdn de su exclusiva responsabilidad,
debiendo asumir para todos los efectos que el contenido es el enunciado por el
Instituto en el presupuesto oficial, por lo tanto, asi lo tendra en cuenta la entidad
para todos los efectos de evaluacién y exigencias en la ejecucién y posterior
liquidacion de las actividades objeto del presente proceso.

- La oferta debe tener una validez minima de un (1) mes, contado a partir de la fecha
de cierre.

CORRECION ARTIMETICA: Para el anadlisis y seleccion de las propuestas se haran las
correcciones aritméticas en las cuales se considerarda el resultado exacto de la
multiplicacién de las cantidades indicadas en el formulario econdmico de la propuesta
por el precio unitario.

CUANDO EL PRECIO ES ARTIFICIALMENTE BAJO

En caso de precio artificialmente bajo, LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO
- UNIPUTUMAYO requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el
valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, la Entidad a través de la Dependencia que
requiere la prestacién del servicio, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con
el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL
PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO tuvo dudas sobre, responde a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es
adjudicado a tal oferta, EL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO-ITP debe continuar
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con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas. Lo anterior de conformidad con
el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Si se decide rechazar la oferta, LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO -
UNIPUTUMAYO podrd adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor
precio y asi sucesivamente, o declarar desierto el proceso.

PROPUESTAS CONJUNTAS - Proponentes Plurales: Se entendera por propuesta conjunta una propuesta presentada
en Consorcio o Union Temporal. En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado
por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

a. Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Cdmara de Comercio con fecha de expedicién igual o inferior a los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion.

b. Adicionalmente, para el caso de los consorcios o uniones temporales deberd adjuntar el documento de constitucién
del Consorcio o Unién Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:

Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unidn Temporal y las reglas bdsicas que regulan las relaciones
entre sus integrantes.

El porcentaje de participacidn de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en el mismo.
Si se trata de una Unidn Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacién de
sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato, de lo contrario, la entidad contratante
considerard que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

La duracion del Consorcio o de la Uniéon Temporal, contada a partir de la fecha del proceso de contratacion,
no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos (2) afios mas. Lo anterior, sin perjuicio que con
posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal estén llamados a responder por hechos u
omisiones ocurridos durante la ejecucién y liquidacidn del contrato.

La designacion de la persona que tendrd la representacion legal del Consorcio o de la Unién Temporal,
indicando expresamente sus facultades.

Celebrado el contrato no podra haber cesion del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unidn
Temporal ni a terceros, salvo que el la Institucién lo autorice

CAPITULO IV
DE LA PROPUESTA

4.1 CONOCIMIENTO DE LA INVITACION PUBLICA

El proponente con la formulacidn de su propuesta declara: Que estudié completamente las especificaciones, anexos,
condiciones, formularios y demas documentos de la presente seleccion de minima cuantia.

4.2 QUIENES PUEDEN PRESENTAR OFERTAS
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Podran presentar oferta todas las personas naturales, juridicas, de manera independiente, o en forma conjunta a
través de Consorcios o Uniones Temporales.

4.3 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes con la formulacién de su propuesta, de manera individual o como miembros de un consorcio o union
temporal, deben manifestar, bajo la gravedad del juramento, que no estan incursos en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica y las leyes, para participar en este proceso de
seleccién, ni para celebrar contratos con " LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO”.
Dicha manifestacion en todo caso se entiende realizada con solamente firmar la propuesta.

En el evento de presentarse alguna inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente, las partes actuaran de conformidad
con lo sefalado en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993, sin que en ningln caso pueda validamente efectuarse acto
dispositivo alguno por parte del proponente o contratista respecto de los derechos y obligaciones derivados del
presente proceso, sin el consentimiento previo y expreso de "LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO -
UNIPUTUMAYO".

Tampoco podran participar en el presente proceso de seleccidn ni suscribir el respectivo contrato, los oferentes que
se encuentren en alguna de las siguientes situaciones: Cesacién de pagos, concursos de acreedores, embargos
judiciales, liquidaciéon y cualquier otra circunstancia que juridicamente permitan presumir incapacidad o
imposibilidad juridica, econdmica o técnica del oferente para cumplir con el objeto del contrato.

4.4 OFERTAS PARCIALES
No se aceptaran ofertas parciales para este proceso de seleccién.
4.5 COSTO DE LA PROPUESTA

El proponente sufragara todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su propuesta, y LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO no sera responsable en caso alguno de dichos
costos.

4.6 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

A. Lapropuesta debe redactarse en idioma castellano, se solicita que todos los documentos y certificaciones a
los que se refieren la invitacidn publica, emitidos en idioma diferente al espaiol, sean presentados en su
idioma original y en traduccién simple (salvo que se exija expresamente su traduccién oficial) al castellano
conforme a la norma vigente.

B. Los costos en que incurra el proponente para la presentacién de la propuesta seran a cargo del mismo.

C. Si se presentan ofertas en consorcios o unidn temporal, cada uno de sus integrantes deberd presentar
individualmente los documentos que acrediten su capacidad, existencia y representacion legal, junto con el
documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal

D. Debera registrarse en la plataforma SECOP Il hasta el dia y hora fijadas para el cierre del proceso, sefialadas
en el cronograma del proceso.
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E. La propuesta debe estar firmada por el proponente o por el representante legal del proponente en caso de
personas juridicas, consorcio o uniones temporales o por el apoderado constituido para el efecto, segun el
caso.

F. Los precios deben ser expresados en pesos colombianos, en la plataforma del SECOP |l establecida para
diligenciar la propuesta econémica.

G. De noincluirse completamente todos los bienes requeridos junto con su valor, implicara que la oferta no se
tendra en cuenta. Por tal razén se recomienda diligenciar completamente la informacién anterior sin
alteraciones.

H. Las propuestas deberan tener una vigencia de treinta (30) dias calendario contados a partir de la fecha de
entrega de la misma.

I. No se aceptardn propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones ni solicitudes de
aclaraciones presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta.

J.  Se evaluard que cada uno de los items ofrecidos no superen el precio de referencia establecido en el estudio
de mercado.

K. Se deberdn ofertar todos los items solicitados sin sobrepasar el presupuesto oficial asignado.

De la diligencia de registro de las propuestas en la plataforma del SECOP I, el sistema arrojara la informacidn de los
datos de los oferentes competidores, la cual se publicara. El registro de la propuesta constituye un compromiso entre
el proponente y LA INTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO segun el cual dicha propuesta, permanece abierta
para su evaluacién y aceptacion.

4.7 DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA: Es responsabilidad del oferente registrarse y aplicar para el
presente proceso de contratacion en la plataforma del SECOP II.

4.8 APERTURA DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas seran abiertas en la fecha y hora sefialadas para el cierre del
proceso, informaciéon que se encuentra en el cronograma del proceso. La apertura de las propuestas se realizara una
vez la plataforma del sistema del SECOP II, habilite la opcidn, es decir, agotado el plazo del cierre del proceso, se
procedera a la etapa de evaluacién por parte de los comités.

4.9.FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

LA INTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO, adjudicara la Contratacién al oferente cuya propuesta se ajuste a
la invitacion publica y haya ofertado el menor precio, en caso de empate indistintamente de su régimen contractual
se aplicara lo dispuesto en el articulo 35. FACTORES DE DESEMPATE, de la ley 2069 de 2020 reglamentado por el el
articulo 2. del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021.

CAPITULO V
CAUSALES DE RECHAZO O ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

5.1.ADMISIBILIDAD

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en la
Invitacidn publica y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion publica.

5.2.CAUSALES DE RECHAZO.
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Son causales de rechazo, luego de vencido el término para subsanar:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

p)

a)

Cuando la propuesta sea presentada por personas incapaces para obligarse o que no cumplan todas las
calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de la presente invitacién publica.

Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial estimado indicado en los estudios previos y la
presente invitacion

Cuando para este mismo proceso de seleccién se presenten varias propuestas por el mismo proponente,
individualmente o en Consorcio, Unién Temporal.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente en
forma parcial.

Cuando se compruebe confabulacidn entre los oferentes que altere la aplicacién del principio de seleccidn
objetiva.

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados o
alterados que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.

Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado y LA INSITUCION
EDUCATIVA corrobore que dicha informacién no es veraz, con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley
80 de 1983.

Cuando EL INSTITUTO corrobore que la informacién presentada en la propuesta no es veraz.

Cuando no subsane dentro del término sefialado en la presente invitacidn, los requisitos habilitantes
solicitados por EL INSTITUTO.

Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusién de informacién o de alguno de los documentos
necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas y solicitada su aclaracién, no se presente o se
presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del término
establecido por el INSTITUTO, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la informacidn necesaria
para la comparacién de los demds documentos que conforman la propuesta.

La omision en el diligenciamiento de la oferta econdmica en el Sistema Electrénico para la Contratacidon
Publica- SECOP II.

En el evento en que el Proponente no consigne o no ofrezca el valor de un precio unitario o que ofrezca como
valor de ese precio unitario CERO PESOS (S0.00), excepto la casilla de IVA, cuando por el régimen tributario
de la empresa, no sea responsable de este impuesto.

Cuando el proponente no subsane lo solicitado por la entidad hasta el término previsto para el traslado del
informe de evaluacion.

En el evento en que el proponente no diligencie algin item de la oferta econdmica, excepto la casilla de IVA,
cuando por el régimen tributario de la empresa, no sea responsable de este impuesto

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido a
lo aqui establecido.

Cuando algun proponente intente enterarse indebidamente de los informes de verificacion o ejercer alguna
influencia en el proceso de estudio de las ofertas o en la decisidn sobre la adjudicacién por parte del ITO
Cuando la propuesta sea presentada por el conyuge o compaiero permanente o quienes se encuentren
dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que
formalmente presente propuesta para esta contratacion. (literal g, numeral 12 del articulo 82 de la Ley 80 de
1993).

Cuando la oferta sea presentada por una sociedad distinta de las andnimas abiertas, en las cuales el
representante legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o
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segundo de afinidad con el representante legal o cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente
presente Oferta para esta contratacion. (literal h, numeral 12 del articulo 82 de la ley 80 de 1993)

s) Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso o el sefialado por el comité
evaluador.

t) Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad en el
término previsto en el cronograma o en la solicitud que de forma particular haga la entidad, en especial por
el comité evaluador.

u) Enlos casos en que se establezca que ha habido colusion entre los proponentes.

v) En los demas casos que expresamente se indiquen en la Constitucién Politica de 1991, en la ley o en Ia
presente Invitacién Publica.

w) Cuando la persona juridica se encuentre en estado de disolucién.

x) Cuando el proponente se encuentre en estado de liquidacion judicial obligatoria.

y) Cuando se compruebe el incumplimiento del compromiso anticorrupcion.

z) Cuando el oferente presente su propuesta mediante un perfil o usurario del Secop Il distinto al proponente,
tanto en participantes singulares o plurales. Lo anterior dado que la adjudicacién del proceso y posterior
celebracidn del contrato se hard al usuario electrénico que presenta la oferta.

aa) Cuando el proponente en la presentacidon de su propuesta no respete las condiciones y procedimientos
establecidos por la Agencia Colombia Compra en las guias de uso del Secop IlI.

bb) Acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

cc) Cuando se presente un evento de indisponibilidad del SECOP Il y el proponente no notifique tal situacién a la
Entidad o no siga el procedimiento establecido en el Protocolo de Indisponibilidad establecido por Colombia
Compra Eficiente.

CAPITULO VII
CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR

6.1. GARANTIA UNICA:

De conformidad al Art. 2 del Decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.1.5.5. Garantia, la Entidad Estatal es libre de exigir
o no la constitucién de garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia. Por tal razén teniendo en cuenta la
naturaleza del contrato y su forma de pago, la entidad determina EXIGIR las siguientes garantias para el presente
proceso.

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) Contrato de seguro contenido en una péliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio
auténomo, (iii) Garantia Bancaria.

Asegurado/

. [INTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO] identificada con NIT 800.247.940-1;
beneficiario
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Plazo del contrato y
seis (06) meses mas,

Cumplimiento de las obligaciones surgidas

.| Equivalente al 10%
del contrato, o el pago de multas y demas d 0

del valor del contrato

Amparos, sanciones que se deriven de su
vigenciay incumplimiento

valores Plazo del contrato y
asegurados Equivalente al 10% | seis (06) meses mas,

Calidad del servicio
del valor del contrato

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectue la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos de adicién y/o prérroga del
contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del Contratista o su no adiciéon o prérroga, segun el caso,
constituye causal de incumplimiento del Contrato y se dara inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.

6.2. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Una vez comunicada la aceptacidn de la oferta, la ejecucion del contrato no podra cederse total ni parcialmente sin
la autorizacién previa y expresa de LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO, esto en
aplicacién del inciso 3 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993. El incumplimiento a esta cldusula dard lugar a que la
entidad mediante acto administrativo motivado haga efectivo el pago penal pecuniario.

6.3. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La Supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista a favor del Instituto,
estara a cargo de la Vicerrectora Académica o de quien haga sus veces. El Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en
el numeral 1 del Articulo 4 y Numeral 12 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 83 y 84 de la
Ley 1474 de 2011 el manual de supervisidn e interventoria del Institucion Universitaria del Putumayo y demas
normatividad vigente

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.

1. Observar las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas manuales
y normas vigentes que regulan la materia.

2. Ejercer control y vigilancia de la ejecucidon del contrato, exigiendo a las partes el cumplimiento idéneo y
oportuno del objeto contractual y las obligaciones que lo integran, asi mismo debe verificar el cumplimiento
del contrato en cuanto a plazo, lugar, cantidad, calidad y oportunidad en los planes, proyectos, acciones,
actividades a desarrollar

3. Velar por que el contratista desarrolle el objeto contractual con plena autonomia técnica, administrativa y
financiera e independencia. Lo anterior, sin perjuicio del horario y el lugar para el desarrollo de las actividades
que se hubiere establecido, cuando la necesidad a satisfacer asi lo exijan.

4. Recibir a satisfaccién de las actividades que comporta la ejecucidon del objeto del presente contrato de
conformidad con lo pactado en el mismo.

5. Coordinar la estructuracion de la documentacién que se genera con ocasiéon del contrato y el correspondiente
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envio a las dreas que corresponda.

6. Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA, cuando las exigencias de cumplimiento asi lo
requieran.

7. Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando advierta incumplimientos y
estructurar los soportes y hacer el respectivo informe del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que
le permitan adelantar al Instituto el trdmite que corresponda, en observancia especialmente de lo dispuesto
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentacidon que esté vigente en materia de imposicién de
multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento frente a los contratistas.

8. Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervisién comporta, con la remision respectiva
a las dreas que correspondan.

9. Verificar la legalidad de la factura electrdnica, cuando el contratista sea responsable del IVA y se haya acogido
a dicho sistema de facturacion.

10. Autorizar los pagos al contratista, previa verificacion del cumplimiento del objeto dentro del contexto
estipulado y de la acreditacidon de que el Contratista se encuentra al dia en el pago al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema de Riesgos Laborales, de conformidad con lo establecido
en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993, modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y en los términos establecidos en el Decreto 1273 de 2018.

11. En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes devolutivos al Contratista, el Supervisor
debera verificar que los conserve y use adecuadamente con la obligacién del Contratista de responder por su
deterioro o pérdida imputables a él. Al momento de la terminacidn del contrato, ademas de tenerse en cuenta
el cumplimiento del objeto como tal, el supervisor deberd verificar que el contratista haya efectuado la
devolucidn de los bienes entregados para el desarrollo del mismo.

12. Informar al area de contratacion sobre los cambios que se presenten durante la ejecucidn del contrato y velar
porgue se suscriban por las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prdérrogas que se
requieran.

13. Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos, prérrogas, adiciones, aclaraciones, suspensiones,
reinicios o cesiones, requerir al contratista para surta los tramites al respectivo garante, cuando aplique, dentro
de los cinco (5) dias siguientes.

14. Publicar dentro del término de ley en la plataforma SECOP |l toda la ejecucion contractual de acuerdo con lo
estipulado en la Ley 1712 de 2014.

15. Remitir mensualmente al drea de Contratacién la documentacion de la ejecucion contractual, que se produzca
en fisico, para el respectivo archivo en el expediente contractual. Esta informacion se remitird una vez haya
sido publicada en la plataforma SECOP Il (cuando aplique)

16. Velar por que la garantia cuando aplique se mantenga vigentes e incluidos los amparos que correspondan para
la etapa de cierre del expediente o liquidacion cuando a ello hubiere lugar.

17. Proyectar con la debida antelacién, la liquidacién del contrato, en los casos en que se apliquen

18. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP I, de la pagina de Colombia
Compra Eficiente.

19. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién del ejercicio de su supervisién o
interventoria.

20. Las demas que se establezcan en el Manual de Contratacion, la reglamentacion interna de supervision y el
contrato de interventoria para el caso de interventores.

Paragrafo: En caso de ausencia parcial o total del supervisor la misma serd asumida por quien haga sus veces y en
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caso de que el designado no tenga remplazo en su ausencia temporal o definitiva, la supervision serd asumida por el
inmediato superior, sin necesidad de modificacidon contractual alguna. En caso de que se materialice la situacion
anterior se deberd informar inmediatamente al drea de Direccién de Contratacidn.

6.4. TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL

El contrato que se celebre se regird por los principios de terminacion, interpretacion y modificacién unilateral de los
contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

6.5. LEGALIZACION DEL CONTRATO

Los contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve
a escrito, en los procesos adelantados por la modalidad de seleccién de minima cuantia, la oferta y su aceptacion
constituyen el contrato; y para la ejecucion del contrato serd necesaria la expedicidon del Registro presupuestal,
aprobacion de las garantias y firma del acta de inicio respectiva.

6.6. PUBLICACION
Los documentos del proceso y los actos administrativos del proceso de contratacidn (estudios previos, contrato y
oferta) estan disponibles en la Plataforma SECOP I, de conformidad al Art. 223 del Decreto 019 del 10 de enero de
2012.

CAPITULO VI
DOCUMENTOS Y ANEXOS

7.1. DOCUMENTOS

Los documentos del presente proceso de seleccion estan integrados por el certificado de disponiblidad presupuestal,
el estudio previo, la presente invitacion, sus anexos, formularios y adendas, las propuestas, y las respuestas a las
aclaraciones y las comunicaciones que expida LA INSTITUCION en desarrollo de la presente seleccion.

7.2. ANEXOS

FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION

FORMATO 3. CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

FORMATO 4. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE

FORMATO 5. CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

FORMATO 6. CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

FORMATO 7. FACTORES DE DESEMPATE

FORMATO 8. FORMATO DE COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

FORMATO 9. FORMATO AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA

—
MIGUEL ANGEL CANCHALA DELGADO
RECT
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO - UNIPUTUMAYO
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ANEXO Nro. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA

No. XXXXX

Sefores

INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO-ITP
Ciudad.

Asunto: invitacién publica No. ITP-IP Oxx - 2024

Respetados sefiores:

El suscrito ___ Representante Legal (o apoderado) de_, de conformidad con las condiciones que se estipulan en
los documentos de la Seleccién de Minima Cuantia, presentamos la siguiente propuesta de conformidad
con el objeto el proceso de minima cuantia No. ITP-IP Oxx — 2024 y en caso de que nos sea adjudicada nos
comprometemos a cumplir a cabalidad con las obligaciones y condiciones exigidas en los estudios técnicos y
econdmicos y demas documentos que conforman el proceso. Para tal efecto manifestamos bajo la gravedad del
juramento lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

f)

8)

Que contamos con la capacidad suficiente para cumplir con las obligaciones contractuales que resulten del
presente proceso de seleccion de minima cuantia.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en esta propuesta y por
consiguiente esta compromete Unicamente a los firmantes.

Que para la elaboracién de la propuesta hemos estudiado los Estudios Técnicos y Econdmicos, sus anexos y
aclaraciones, y que aceptamos todos los requisitos en ellos estipulados y renunciamos a cualquier
reclamacion por ignorancia o errénea interpretacion de estos documentos.

Que de conformidad con los estudios técnicos y econémicos he consultado la pagina de SECOP y conozco las
aclaraciones surgidas dentro del proceso.

Que no nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para licitar o
contratar consagradas en las disposiciones contenidas en los articulos 82 y 99 de la Ley 80 de 1993, en el
articulo 49 del Decreto 679 de 1994, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia. (En caso de tratarse de un consorcio o unién temporal
debera manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situacidn).

Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: , segun las siguientes
normas:

Que las personas representadas por los firmantes renuncian a intentar reclamacion diplomatica, salvo
denegacidn de justicia, y se someten a la legislacién y jurisdiccion de los tribunales colombianos.
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h)

j)

k)

m)

n)

o)

q)

El régimen al que pertenezco o pertenece la persona juridica que represento es: (marque con una X).

No.
Autor Gran Reg. Reg. Actividad °

contribuyen , R L.
retenedor e y Comin Simplificado Econdmica

Que hemos recibido los documentos que integran el proceso de seleccién de minima cuantia y sus
modificaciones (Indicar nimero y fecha) y aceptamos su contenido.

He recibido la siguiente aclaracidn a los estudios técnicos y econdmicos del presente proceso de contratacion.
Fecha Dependencia Nombre funcionario que brindé
informacién . (Sino se ha recibido ninguna aclaracién no tener en cuenta)

Que durante los ultimos dos(2)afiosanterioresalaaperturadelaconvocatoriapublica,hemostenido (INDICAR
NUMERO) multas por incumplimientos contractuales (INCLUIR LAS DEL PROPONENTE OSUS
INTEGRANTES).

En caso de resultar seleccionado, me comprometo a:

1. Establecer y presentar oportunamente al INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO-ITP, las garantias
contractuales que se pacten.

2. Ejecutar el objeto contratado, de acuerdo con los estudios técnicos y econdmicos correspondientes y con
lo establecido en la propuesta adjunta.

3. Cumplir con los plazos establecidos en el INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO-ITP para la ejecucién
del objeto contratado.

El término de validez de la oferta es de

Declaro que no me encuentro en el Boletin de Responsables Fiscales que emite la Contraloria General de la
Republica, de acuerdo con lo establecido en el articulo 60de la Ley 610 de2000; o he celebrado acuerdo de
pago de conformidad con(explicaryanexardocumentoconindicaciondefechaydemasespecificaciones).

Que aceptamos la forma de pago sefialada en el numeral___ de los estudios técnicos y econémicos.

Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:
Nombre del Proponente

Nombre del Representante

Nit

Teléfono

Direccién y Ciudad

Fax

Correo Electrdnico
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FIRMA DEL PROPONENTE/REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO

C.C

N@
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CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA O ANTICORRUPCCION
[Fecha]

Sefiores
XXXXXXKXXXXXKXXXKXX

Referencia: COMPROMISODE TRANSPARENCIA

Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (nombre o razdn social del proponente) (en
adelante el “Proponente”) suscribo el Compromiso de Transparencia con LA INSTITUCION UNIVERSITARIA
DEL PUTUMAYO-ITP

en los siguientes términos.

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente para fortalecer la
transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este contexto, asumo explicitamente los siguientes
compromisos, sin perjuicio de mi obligacion de cumplir con las leyes y normas de Colombia:

A- Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacién con mi Propuesta, con el proceso de seleccidon o de contratacion, ni con la ejecucién
del Contrato que pueda celebrarse como resultado de la Propuesta.

B- Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente comisionista
independiente lo haga en mi nombre.

C- Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los nombres de todos los
beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre, relacionados con cualquier concepto de la
selecciéon de Minima Cuantia No. ..., incluyendo tanto los pagos ordinarios ya realizados y por realizar,
como los que se proponga hacer si mi Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de
bonificaciones o sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados o a
empleados de otras empresas cualquiera que estas sean, independientemente de que tengan caracter
publico o privado.

D- Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y agentes y a cualquiera
otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia vy, especialmente, de aquellas que regirdan la seleccién de minima cuantia que a efecto se
convoque y la relacion contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer
0 pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del INSITUCION EDUCATIVA ni a cualquier otro
funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacidn, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre los funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacion, ni de
ofrecer pagos o halagos a los funcionarios durante el desarrollo del Contrato que se suscribird de ser
Adjudicatario.
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E- Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por
objeto la colusidon en la Seleccién de minima cuantia, o como efecto la distribucién de la adjudicacién de
contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto de la presente seleccién contractual o la fijacién
de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efectlo bajo la gravedad del juramento, el
que se entiende prestado por la sola suscripcion del presente Compromiso Anticorrupcién. Sise conociera
mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los compromisos antes
enunciados, el INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO pondrd en conocimiento de tal hecho ante la
Fiscalia General de la Nacidn para su investigacion en el evento en que el incumplimiento identificado
constituya delito sancionado por la ley penal Colombiana.

FIRMA:

NOMBRE:
C.C. ..
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Nombre del Proponente:

FORMATO 3.
ACREDITACION DE EXPERIENCIA

RELACION DE CONTRATOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA GENERAL

% de
. participacion
O/I::eto enla Pais, Ciudad y/o Entidad o Valor
¥ estructura Departamentoen . del
NO | Alcance |pazo del contrato ., | Sociedad
plural que el que se celebré contrato
del . . Contratante
ejecuto el el contrato (2)
contrato .
mencionado
contrato
1
2
3
RELACION DE CONTRATOS PARA ACREDITAR EXPERIENCIA ESPECIFICA
% de
. participacion
O/l:::eto enla Pais, Ciudad y/o Entidad o Valor
¥ estructura Departamentoen . del
Alcance | plazo del contrato ., | Sociedad
plural que el que se celebré contrato
del . . Contratante
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PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

PERSONA JURIDICA

[Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombial].

[Cuando la persona juridica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, debera incluir
el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el nimero de
identificacion] en mi condicién de Representante Legal de [Incluir la Razén social de la persona juridica]
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion
Profesional para la Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de
1983), pagados por la compaiiia durante los ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre
del presente procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de
identificacién], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Nimero de tarjea profesional] de la Junta Central de
Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de [Incluir |la Razén social de la persona juridical
identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la CAmara de Comercio de , luego
de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados
financieros de la compaiiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para
la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por
la compaiiia durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
procedimiento de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberd acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion como se indica a continuacién:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el nimero de
identificacion] en mi condicién de Representante Legal de [Incluir la Razdn social de la persona juridica]
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identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formacion
Profesional para la Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de
1983), pagados por la compafiia a partir de [fecha de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segin corresponda] identificado con [Incluir el nimero de
identificacion], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central de
Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de [Incluir |la Razén social de la persona juridical
identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la CAmara de Comercio de , luego
de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados
financieros de la compaiiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para
la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por
la compaiiia a partir de [fecha de constitucidn]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se debera
precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicacion del cumplimiento de esta
obligacion, caso en el cual debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de
pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratacidn]

[Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el articulo 114-1 del
Estatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, debera incluir el siguiente texto
y ajustar el formato en lo correspondiente]:

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje
(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo
de Salud, las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre
la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

[Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la
presentaciéon de la propuesta deberd manifestarlo de la siguiente manera:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segiin corresponda]
identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como
Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razén social de la persona juridica] identificada con NIT
[Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la
fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de
aportes legales y seguridad social.
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Dada en (nombre de la ciudad), a los ( ) dias del mes de de 201 _

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, seglin corresponda]

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos
sefialados. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcién del respectivo
Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracién donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

PERSONA NATURAL

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacidn a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El proponente podrd acreditar la afiliacién
entregando el certificado de pago de planilla, pero no serd obligatoria su presentacién. Los certificados de
afiliacion se presentan con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha del cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se
tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos
sefialados. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo
Contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracidn donde acredite el pago correspondiente a
seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.
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FORMATO DE DECLARACION DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O CONFLICTO DE INTERESES PARA

CONTRATAR
Sefiores
INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO-ITP
La Ciudad

Asunto: Declaracién juramentada de no estar incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o
conflicto de intereses para contratar.

Por medio de la presente me permito declarar bajo la gravedad de juramento, de conformidad con lo
establecido en el articulo 8°y 9° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2017, la Ley 1474 de
2011 y el Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo dispuesto en los articulos 26 numeral 7, 44 y 52
de la Ley 80 de 1993, que no me encuentro incurso en ninguna de las siguientes causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar.

Asimismo, como ningun conflicto de interés, con ocasion del contrato de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidn a suscribir con el INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO - ITP, a
saber:

1. No he sido sujeto (a) de declaratoria de caducidad contractual.

2. No existe sentencia judicial en la que haya sido condenado (a) a la plena accesoria de interdiccion
de derechos y funciones publicas y no he sido sancionado (a) disciplinariamente con destitucion.

3. No tengo condicién de servidor (a) publico (a).

4. No he sido declarado (a) responsable judicialmente por la comisién de delitos de peculado,
concusion, cohecho, prevaricato en ninguna de sus modalidades, ni soborno transnacional, asi
como sus equivalentes en otras jurisdicciones.

5. No soy miembro de la junta o consejo directivo, ni servidor (a) publico (a) de la entidad
contratante.

6. No tengo vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad
o primero civil con los servidores publicos de los niveles, directivo, asesor, ejecutivo o con los
miembros de la junta o consejo directivo, o con las personas que ejerzan el control interno o fiscal
de la entidad contratante.

7. No tengo conyuge, compafiero o compafiera permanente que sea servidor publico en los niveles
directivo, asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo de la entidad, ni
vinculos de este tipo con quien ejerza funciones de control interno o de control fiscal.

Asi mismo, declaro que NO conozco ninguna circunstancia que implique conflicto de intereses para
contratar con el INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO — ITP.

Cordialmente,

XIOOKXXXXNXXXXX
Cédula de Ciudadania No. xxxxx de XXXXXXX
FORMATO DE COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD
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Yo, XXXXX (diligenciar el nombre del contratista tal y como aparece en el documento de identificacién)
identificado(a) con XXXXXX No. XXXXXX (diligenciar el tipo y nimero de documento futuro contratista),
suscribo el presente COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD Y NO DIVULGACION DE LA INFORMACION,
en relacion con la informacion clasificada o reservada que sea puesta a mi disposicidn por el Instituto
Tecnoldgico del Putumayo — ITP, manteniendo su confidencialidad, disponibilidad e integridad.

Como consecuencia a lo anterior, manifiesto que me comprometo a:

Dar aplicacion a la Ley 1581 de 2012, la Ley 1712 de 2014, el capitulo 25 del titulo 2 de la parte 2 del
libro 2 del Decreto 1074 de 2015, asi como los procedimientos y formatos asociados a la Politica de
Tratamiento de Datos Personales

Utilizar los repositorios de almacenamiento de informacién dispuestos por el ITP.

Utilizar la informacién Unicamente en los términos autorizados y establecidos en las politicas del ITP.
Garantizar que la seguridad de la informacidn, que se pone en mi conocimiento y custodia, ejerciendo
sobre ella la debida diligencia y uso de las medidas y medios técnicos de responsabilidad y cuidado
gue ponga a disposicion el Instituto.

No usar la informacion suministrada para fines distintos al cumplimiento del contrato suscrito con
el ITP, asi como no utilizarla de forma alguna, que pudiere causar perjuicio directo o indirecto a los
titulares o terceros de la informacion.

No revelar, divulgar, exhibir, mostrar, hacer circular, compilar, sustraer, ofrecer, vender, intercambiar,
captar, interceptar, modificar, recolectar, almacenar, o replicar la informacién dada a conocer por el
ITP, inclusive después de finalizada el contrato o culminado el tratamiento de informacidn realizado
en ejercicio de las actividades encomendadas, de conformidad con el Principio de Confidencialidad
contenido en el Literal H articulo 4 de la Ley 1581 de 2012.

No publicar ni disponer de la informacidon puesta en mi conocimiento en sitios de Internet u otros
medios de divulgacion o comunicacion masiva, conservando la informacion y las condiciones de
seguridad necesarias, disponiendo de las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad e impedir su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento.

Tengo conocimiento que el incumplimiento de las anteriores disposiciones y compromisos facultara al
Supervisor del contrato para compulsar y dar traslado a las autoridades competentes con el fin de que
sean adelantadas las actuaciones administrativas, civiles, disciplinarias y penales a las que haya lugar.

Se suscribe en la ciudad de XXXXX (diligenciar la ciudad), el XX de XXXXX de 20XX (diligenciar la fecha de

firma del documento)

Firma del futuro contratista:

XXXXXXXXXX
Nombr? del proveedor o futuro XOOKNXXX
contratista:
Tipo y nume.ro de documento XOOOOONNNK
futuro contratista:
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FORMATO AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA

XXXXX (diligenciar la ciudad), XX de XXXXX de 20XX

Sefiores

INSTITUCION UNIVERSITARIA DEL PUTUMAYO-ITP

Ciudad

Asunto: Autorizacion de notificacidn electronica

Yo, XXXXX (diligenciar el nombre del contratista tal y como aparece en el documento de identificacién)
identificado(a) con XXXXXX No. XXXXXX (diligenciar el tipo y nimero de documento futuro contratista),
por medio del presente autorizo conforme al articulo 56 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo - Ley 1437 de 2011 modificado por el articulo 10 de la Ley 2080 de 2021, al
Instituto para remitir notificaciones electrdnicas al correo electrdénico personal y/o institucional que se me
llegare asignar el ITP, una vez inicie la ejecucién contractual o al registrado por el suscrito en la herramienta

SECOP Il y/o en la oferta.

Cordialmente

Firma del futuro contratista:

XXXXXXXXXX

Nombre del proveedor o futuro
contratista:

XXXXXXXXXX

Tipo y nimero de documento futuro
contratista:

XXXXXXXXXX




