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INFORME No. 4 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

30 11 2024 

 
 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

MUÑOZ SANTANA JUAN DE DIOS 
Registre nombre y 
apellidos completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN 1045711994 
Registre el número de 
identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTIÓN COMO FORMADOR DEL 
CENTRO DE INTERÉS DE SU 
ESPECIALIDAD PARA REALIZAR LAS 
SESIONES DE CLASE ASIGNADAS. 

Registre el objeto del 
contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 (TRES) MESES  
Registre el plazo total de 
ejecución en letras y 
números 

VALOR $ 8.592.000 
Registre el valor total del 
contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 29/08/2024 
Registre la fecha de 
inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

NO APLICA 

Registre el tiempo, valor 
y plazo de la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

DEL 05 AL 14 DE OCTUBRE DE 2024 (10 
DIAS). 

Registre para cada 
suspensión efectuada, 
las fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 30/11/2024 

Registre fecha de 
terminación establecida 
luego de las 
suspensiones y/o 
prórrogas aprobadas si 
las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

DEL 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE 
NOVIEMBRE DE 2024 

Registre las fechas entre 
las cuales se reportan 
las actividades 

 
 
2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

IDRD-CTO-3146-2024 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2024800701604627E 
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Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1. Planear cada una de las 

sesiones de clase transversalizando el 
componente pedagógico y psicosocial del 
proyecto jornada escolar complementaria 
implementadas al sistema de información 
misional (SIM), dentro de los dos (2) 
primeros días calendario de cada quincena 
y ejecutar de manera presencial, virtual y/o 
alternativas las sesiones de clase 
establecidas por el proyecto, teniendo en 
cuenta tiempo de sesión, una (1) hora de 
preparación (acreditada con la planeación 
de la sesión en el SIM), (2) horas de 
ejecución presencial y/o virtual previa 
aprobación del supervisor (se acredita con 
la asistencia en el SIM), acompañamiento 
(desplazamientos a los escenarios 
deportivos cuando sea requerido) , 
adicionalmente según los requerimientos 
del proyecto, registrar la asistencia y 
accidentes (en caso que exista) de los 
estudiantes que participan en cada centro 
de interés asignado, por cada una de las 
sesiones máximo doce (12) horas después 
de ejecutada.  

Actividades: En este periodo de actividades del 

mes de noviembre se planearon y ejecutaron las 
sesiones para los cuatro grupos del centro de 
interés de softbol de la IED Carlos Pizarro 
Leongomez, cumpliendo con los parámetros del 
componente pedagógico y psicosocial. 
 
Softbol 1: Lunes y Miércoles 9am-11am 
Miércoles 06 de noviembre de 2024 
Miércoles 13 de noviembre de 2024  
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 2 
 
Softbol 2: Lunes y Miércoles 1pm-3pm 
Miércoles 06 de noviembre de 2024 
Miércoles 13 de noviembre de 2024  
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 2 
 
Softbol 3: Martes y Viernes 9am-11am 
Viernes 01 de noviembre de 2024 
Martes 05 de noviembre de 2024 
Viernes 08 de noviembre de 2024 
Martes 12 de noviembre de 2024 
Viernes 15 de noviembre de 2024 
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 5 
 
Softbol 4: Martes y Viernes 1pm-3pm 
Viernes 01 de noviembre de 2024 
Martes 05 de noviembre de 2024 
Viernes 08 de noviembre de 2024 
Martes 12 de noviembre de 2024 
Viernes 15 de noviembre de 2024 
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 5 
 
Evidencia: Planes De Clases  
Ubicación:  
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Drive asignado por el gestor  
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1rVh-
ll5QRb45b39Q2h2xfM7YDGNYirxS 
 

Obligación No. 2. Asistir y realizar las 
sesiones de clase y/o cualquier actividad 
complementaria necesaria para el 
adecuado desarrollo del proyecto, 
prestando sus servicios, de manera 
presencial, conforme con las indicaciones 
establecidas por el supervisor del contrato, 
o por medio de plataformas virtuales; y/u 
otras modalidades de ejecución 
alternativas que resulten necesarias y le 
sean asignadas, para el buen desarrollo y 
cumplimiento de las metas establecidas 
por el proyecto. 

Actividades: En este periodo de actividades del 

mes de noviembre se asistió y realizó las 
sesiones de clases correspondientes, 
cumpliendo con los parámetros metodológicos 
del proyecto jornada escolar complementaria. 
 

Softbol 1: Lunes y Miércoles 9am-11am 
Miércoles 06 de noviembre de 2024 
Miércoles 13 de noviembre de 2024  
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 2 
 
Softbol 2: Lunes y Miércoles 1pm-3pm 
Miércoles 06 de noviembre de 2024 
Miércoles 13 de noviembre de 2024  
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 2 
 
Softbol 3: Martes y Viernes 9am-11am 
Viernes 01 de noviembre de 2024 
Martes 05 de noviembre de 2024 
Viernes 08 de noviembre de 2024 
Martes 12 de noviembre de 2024 
Viernes 15 de noviembre de 2024 
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 5 
 
Softbol 4: Martes y Viernes 1pm-3pm 
Viernes 01 de noviembre de 2024 
Martes 05 de noviembre de 2024 
Viernes 08 de noviembre de 2024 
Martes 12 de noviembre de 2024 
Viernes 15 de noviembre de 2024 
Lugar: IED Carlos Pizarro Leongomez 
Sesiones Ejecutadas En Este Periodo: 5 
 
Evidencias: Reporte SIM 
Ubicación: Drive asignado por el gestor 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1vXQy60Vz
L6ZY_OCGHHwFDxsSl9cs9UOK 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1rVh-ll5QRb45b39Q2h2xfM7YDGNYirxS
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1rVh-ll5QRb45b39Q2h2xfM7YDGNYirxS
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1vXQy60VzL6ZY_OCGHHwFDxsSl9cs9UOK
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1vXQy60VzL6ZY_OCGHHwFDxsSl9cs9UOK
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Obligación No. 3. Solicitar a la 

instituciones educativas distritales-IED los 
antecedentes o condiciones médicas de 
sus estudiantes para casos específicos 
(alergias, asma, patologías o lesiones 
musculoesqueléticas, etc.), estableciendo 
el alcance de las actividades a realizar con 
los estudiantes, y que alleguen copia de su 
carné de EPS, el nombre de su acudiente 
y su número de contacto teniendo esta 
información permanentemente en su sitio 
de trabajo en 

Actividades: En este periodo de actividades se 

les solicitó a los docentes enlaces esta 
información y la respuesta fue que esos 
documentos son confidenciales y reposan en 
los archivos de la IED. 
 
Evidencias: Acta Información confidencial 
Ubicación: Drive asignado por el gestor 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1DxFBA-
9AvnFaEDEc4RjcHsnd7VKoARYB 
 

Obligación No. 4. Identificar y reportar a 

los estudiantes del centro de interés y/o 
disciplina deportiva, que cumplen 
condiciones y parámetros establecidos por 
el componente de talentos deportivos y 
remitirlos al formador profesional 
encargado. 

Actividades: Para el presente periodo no se 

requirieron acciones en esta obligación. 

Obligación No. 5.  Asistir, participar y/o 

apoyar las sesiones de fortalecimiento, las 
actividades integrales para el desarrollo del 
proyecto, los intercambios deportivos, 
mediciones o valoraciones físico-atléticas, 
acompañamientos institucionales, las 
sesiones comunitarias, eventos locales, 
distritales, nacionales o internacionales 
que le sean programados para el desarrollo 
de actividades relacionadas con la misión 
de la entidad, así como el cuidado de la 
implementación deportiva, el cuidado de 
los escenarios deportivos y cumplimiento 
de las normas de bioseguridad, que deben 
ser autorizados por la Subdirección 
Técnica de Recreación y Deportes del 
IDRD o Dirección General. 

Actividades: En este periodo de actividades del 

mes de noviembre se asistieron a las siguientes 
sesiones de fortalecimiento: 
 
13/11/2024 Reunión seguimiento proyecto JEC. 
Asisten gestor IED y formadores en la IED 
Carlos Pizarro Leongomez. 
 
22/11/2024 Reunión administrativa seguimiento 
proyecto Jornada Escolar Complementaria, 
asisten formadores y Gestor IED. 
 
25/11/2024 Reunión seguimiento Proyecto JEC  
virtual de 9am a 11am, asisten, gestor IED y 
formadores. 
 
Además se hizo apoyo en el festival JEC el día 
14 de noviembre en las instalaciones del PRD 
 
Evidencia: Actas de reuniones 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1DxFBA-9AvnFaEDEc4RjcHsnd7VKoARYB
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1DxFBA-9AvnFaEDEc4RjcHsnd7VKoARYB
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Ubicación: Drive asignado por el gestor 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/184zF5xxT-
AE9FN35hP9jSkWdst-J6K-Y 
 

Obligación No. 6.  Las demás que sean 

inherentes al desarrollo del objeto 
contractual, en coordinación del 
supervisor. 

Actividades: En este periodo de actividades se 
realizó inventario de la implementación 
deportiva en la IED Carlos Pizarro Leongomez, 
los días 18 y 19 de noviembre de 2024 

Evidencia: acta inventario  
Ubicación: Drive asignado por el gestor 
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LUoZ
GEp-P29KPV1D9XHizkrwLPzP1BYA 
 

Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente 
desarrolladas en el período indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas 
en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/184zF5xxT-AE9FN35hP9jSkWdst-J6K-Y
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/184zF5xxT-AE9FN35hP9jSkWdst-J6K-Y
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LUoZGEp-P29KPV1D9XHizkrwLPzP1BYA
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LUoZGEp-P29KPV1D9XHizkrwLPzP1BYA
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3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 162.500 

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 208.000 

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA $ 31.700 

 TOTAL $402.200 

 
4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 

 

 
 
       
Firma Contratista 
Nombre: Juan De Dios Muñoz Santana 
N° de Identificación: C.C. 1.045.711.994      
 
 
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 
 

           ____  
              
              
              
 
 
 
 
     
VoBo Supervisor del contrato 
Nombre: William Rene Torres Agudelo 
No. De identificación: 80.240.422 
Asesor Código 105 Grado 01 
Cargo: Gerente Proyecto JEC 
 

 
 
  
 

  
  

 

El contratista cumple a cabalidad con las obligaciones requeridas para el presente
periodo.


