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INFORME No. 3 

FECHA DEL 
INFORME 

DD MM AAAA 

30 10 2024 

 
 

 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

  Instrucciones 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

SANABRIA DUEÑAS OLGA LUCIA 
Registre nombre y apellidos 
completos 

N° DE IDENTIFICACIÓN CC 51899272 
Registre el número de identificación 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN COMO 
FORMADOR DEL CENTRO DE 
INTERÉS DE SU ESPECIALIDAD 
PARA REALIZAR LAS SESIONES DE 
CLASE ASIGNADAS. 

Registre el objeto del contrato 

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 meses 
Registre el plazo total de ejecución 
en letras y números 

VALOR $ 8.592.000 
Registre el valor total del contrato 

FECHA ACTA DE INICIO 26/08/2024 Registre la fecha de inicio del acta 

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 
(solo cuando aplique) 

 

Registre el tiempo, valor y plazo de 
la prorroga 

SUSPENSIONES 
(solo cuando aplique) 

05 AL 14 DE OCTUBRE DE 2024 
 (10 DÍAS). 

Registre para cada suspensión 
efectuada, las fechas y plazo de la 
suspensión  

FECHA DE TERMINACIÓN 30/11/2024  

Registre fecha de terminación 
establecida luego de las 
suspensiones y/o prórrogas 
aprobadas si las hay. 

PERIODO DE 
ACTIVIDADES DE ESTE 
INFORME 

01 AL 04 DE OCTUBRE Y DEL 15 AL 
30 DE OCTUBRE DE 2024 

Registre las fechas entre las cuales 
se reportan las actividades 

 
 
 
 
 
 

No. DEL CONTRATO Y FECHA  

IDRD-STRD-CPS-20242993 

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL  

2024800701604490E 
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
 
Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades 
realizadas en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación 
(actas, documentos, planillas, listados, etc.). 
 

Obligaciones específicas Actividades, evidencias y ubicación 

Obligación No. 1: Planear cada una 
de las sesiones de clase 
transversalizando el componente 
pedagógico y Planear psicosocial 
del proyecto jornada escolar 
complementaria implementadas al 
sistema de información misional 
(SIM), dentro de los dos (2) 
primeros días calendario de cada 
quincena y ejecutar las sesiones de 
clase establecidas por el proyecto, 
teniendo en cuenta tiempo de 
sesión, una (1) hora de preparación 
(acreditada con la planeación de la 
sesión en el SIM), (2) horas de 
ejecución previa aprobación del 
supervisor (se acredita con la 
asistencia en el SIM), 
acompañamiento(desplazamientos 
a los escenarios deportivos cuando 
sea requerido), adicionalmente 
según los requerimientos del 
proyecto, registrar la asistencia y 
accidentes (en caso que exista) de 
los estudiantes que participan en 
cada centro de interés asignado, 
por cada una de las sesiones 
máximo doce (12) horas después 
de ejecutada.  

 
Actividades: Plena disposición y compromiso con los grupos 
asignados según la organización en tiempos, horarios; 
cumplimiento con la planeación, ejecución y registro de 
asistencia de las sesiones según los requerimientos operativos 
y la transversalización con los componentes pedagógicos y 
socioemocionales; pertinentes al Proyecto 7854 Jornada escolar 
complementaria JEC.  Participación en la IED respecto al 
cronograma general, los acuerdos generales y el inicio de 
actividades con los grupos.  

 
IED SANTA MARTHA - GRUPO 1  

MARTES 09:30 - 12:00 Y JUEVES 09:30 - 12:00 

FECHA  
DE SESION 

PLANEADAS  
EN SIM 

EJECUTADAS 

1 oct. 2024 Si Si 

3 oct. 2024 Si Si 

15 oct. 2024 Si Si 

17 oct. 2024 Si Si  

22 oct. 2024 Si Si 

24 oct. 2024 Si Si 

29 oct. 2024 Si Si 

31 oct. 2024 Si Si 

 
 

IED SANTA MARTHA - GRUPO 2 
MIERCOLES 09:30-12:00 Y VIERNES 09:30-12:00 

FECHA  
DE SESION 

PLANEADAS  
EN SIM 

EJECUTADAS 

2 oct. 2024 Si Si 

4 oct. 2024 Si Si 

16 oct. 2024 Si Si 

18 oct. 2024 Si Si 

23 oct. 2024 Si Si 

25 oct. 2024 Si Si 

30 oct. 2024 Si Si 
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IED SANTA MARTHA - GRUPO 3  

MARTES 12:30 - 3:00 Y JUEVES 12:30 -3:00 

FECHA  
DE SESION 

PLANEADAS  
EN SIM 

EJECUTADAS 

1 oct. 2024 Si Si 

3 oct. 2024 Si Si 

15 oct. 2024 Si Si 

17 oct. 2024 Si Si  

22 oct. 2024 Si Si 

24 oct. 2024 Si Si 

29 oct. 2024 Si Si 

31 oct. 2024 Si Si 

 
 

IED SANTA MARTHA - GRUPO 4   
MIERCOLES 12:30 - 3:00 Y VIERNES 12:30 - 3:00 

FECHA  
DE SESION 

PLANEADAS  
EN SIM 

EJECUTADAS 

2 oct. 2024 Si Si 

4 oct. 2024 Si Si 

16 oct. 2024 Si Si 

18 oct. 2024 Si Si 

23 oct. 2024 Si Si 

25 oct. 2024 Si Si 

30 oct. 2024 Si Si 

 
 
Evidencia: Sesiones Planeadas y Ejecutadas. 
Ubicación: www.colombiacompra.gov.co SECOP II N° 7 
evidencias informe 3 octubre/2024 /obligación 1, Sistema de 
Información Misional.  
 

Obligación No. 2: Asistir y realizar las 
sesiones de clase y/o cualquier 
actividad complementaria necesaria 
para el adecuado desarrollo del 
proyecto, prestando sus servicios, de 
manera presencial, conforme con las 
indicaciones establecidas por el 
supervisor del contrato, o por medio de 
plataformas virtuales; y/u otras 
modalidades de ejecución alternativas 
que resulten necesarias y le sean 
asignadas, para el buen desarrollo y 

Actividades Compromiso y disposición para cumplir con las 
acciones programadas en el desarrollo del proyecto 7854 
Jornada escolar complementaria JEC. Asistencia a las reuniones 
y actividades complementarias convocadas por el IDRD de 
carácter operativo, pedagógico y psicosocial. 
 
Reunión Pedagógica 
Fecha: jueves 17 de octubre de 2024 
Lugar: https://meet.google.com/iqh-xfsm-exz 
Hora: 8:00am A 9:00 a.m. 
Asistentes: Formadores de Baloncesto. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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cumplimiento de las metas 
establecidas por el proyecto. 

 
Reunión Cualificación Psicosocial 
Fecha: lunes 21 de octubre de 2024 
Lugar: CEFE San Cristóbal. 
Hora: 3:00pm A 5:00pm. 
Asistentes: Formadores y Gestor IDRD 
 
NOTA 
Semana de receso Escolar del 7 de octubre al 14 de octubre. 
 
Evidencia: Registro de asistencia a cualificaciones, actas de 
reunión. 
Ubicación: www.colombiacompra.gov.co SECOP II N° 7 
evidencias informe 3 octubre/2024/obligación 2, Sistema de 
Información Misional.   
 
 

Obligación No. 3: Solicitar a la 
instituciones educativas distritales-IED 
los antecedentes o condiciones 
médicas de sus estudiantes para casos 
específicos (alergias, asma, patologías 
o lesiones musculoesqueléticas, etc.), 
estableciendo el alcance de las 
actividades a realizar con los 
estudiantes, y que alleguen copia de su 
carné de EPS, el nombre de su 
acudiente y su número de contacto 
teniendo esta información 
permanentemente en su sitio de trabajo 
en caso de necesitarlo, en el formato 
establecido. 

 
Actividades Obligación se encuentra en proceso de solicitud a 
los participantes del Centro de Interés los antecedentes 
médicos, la copia de los carnés de la EPS y los datos personales 
para verificar el estado de salud de quienes refieran alguna 
condición que requiera especial atención.   
 
Evidencia: En proceso; en el momento que obtenga la 
información completa; se relacionará como evidencia la 
documentación pertinente. 
Ubicación: En el momento en que aplique se relacionara la 
ubicación correspondiente. 
  
 

Obligación No. 4: Identificar y reportar 
a los estudiantes del centro de interés 
y/o disciplina deportiva, que cumplen 
condiciones y parámetros establecidos 
por el componente de talentos 
deportivos y remitirlos al formador 
profesional encargado.  

 
Actividades: Respecto al componente de talentos deportivos; 
permaneceré atenta para detectar estudiantes con habilidades 
sobresalientes, informaré al gestor IDRD y diligenciaré el 
Formato para identificación de estudiantes posibles talentos de 
acuerdo con los parámetros establecidos por el componente. 
 
Evidencia: En el momento que aplique se seguirá el protocolo 
correspondiente. 
Ubicación: En el momento en que aplique se relacionara la 
ubicación pertinente. 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Obligación No. 5: Asistir, participar y/o 
apoyar las sesiones de fortalecimiento, 
las actividades integrales para el 
desarrollo del proyecto, los 
intercambios deportivos, mediciones o 
valoraciones físico-atléticas, 
acompañamientos institucionales, las 
sesiones comunitarias, eventos 
locales, distritales, nacionales o 
internacionales que le sean 
programados para el desarrollo de 
actividades relacionadas con la misión 
de la entidad, así como el cuidado de la 
implementación deportiva, el cuidado 
de los escenarios deportivos y 
cumplimiento de las normas de 
bioseguridad, que deben ser 
autorizados por la Subdirección 
Técnica de Recreación y Deportes del 
IDRD o Dirección General. 

Actividades: Plena Disposición de ser requerido mi apoyo en 
las acciones integrales para el desarrollo del proyecto 7854 
Jornada escolar complementaria JEC. Me encuentro atenta para 
apoyar el acompañamiento institucional en eventos locales, 
distritales, nacionales o internacionales. Así mismo permanezco 
pendiente del cuidado de la implementación deportiva, el 
cuidado de los escenarios deportivos y cumplimiento de las 
normas de bioseguridad, 
 
Evidencia: En el momento que sea requerido; apoyaré las 
acciones integrales del proyecto.  
Ubicación: En el momento en que aplique se relacionará la 
ubicación pertinente. 

 

Obligación No. 6: Las demás que sean 
inherentes al desarrollo del objeto 
contractual, en coordinación del 
supervisor.  
 
 

 
Actividades Desde mi quehacer profesional y orientada por las 
obligaciones estipuladas en el contrato; estaré atenta a cumplir 
con las acciones encaminadas al logro de los objetivos del 
proyecto JEC. 
 
Evidencia: Registros de asistencia, reuniones extraordinarias, 
Sistema de Información Misional.    
Ubicación: www.colombiacompra.gov.co SECOP II N° 7 
evidencias informe 3 octubre/2024/obligación 6, Sistema de 
Información Misional.    
 

 
Declaración: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el período 
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, 
que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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3. FORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES  
 

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO 

PAGO APORTES SALUD EPS COMPENSAR $ 162.500 

PAGO APORTES PENSIÓN PROTECCION $ 208.000 

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 31.700 

 
 

TOTAL $403.400 

4.ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificación Cumplimiento Requisitos Tributarios, etc). 

 

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar 

adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie 

que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las 

actividades realizadas durante la ejecución contractual. 

 

 

 
        
Olga Lucia Sanabria Dueñas 
CC 51899272 
     
CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA: 

          ____   
             
 

  
 
  
 

     
Vo Bo Supervisor del contrato 
Nombre: WILLIAM RENE TORRES AGUDELO 
Número de identificación: 80240522 
Cargo: ASESOR 105-01  

 
 

  
  

 
  
 

  
 

  
 


