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	1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

	Contratista
	VANESSA PRADA ALDANA
	C.C.
	C.C.40.994.023

	Año
	2024
	No Contrato
	CO1.PCCNTR.5985746

	Objeto
	Prestar sus servicios profesionales como contador público especializado en revisoría fiscal y contratación estatal ante la Oficina Asesora Jurídica, apoyando en la revisión financiera y análisis económico de documentos, así como en el análisis y liquidación de actos que sea puestos a consideración de la Dependencia.

	Periodo del Informe: 06
	Desde:
	21 de julio
	Hasta:
	20 de agosto


	2. ACTIVIDADES EJECUTADAS

	Ítem
	Actividad

	1
	Elaborar los documentos requeridos en las etapas de planeación, la selección, la contratación y la ejecución contractual para cualquier dependencia, cuando tal fin, su apoyo sea requerido el jefe de la Oficina asesora jurídica.

	
	Apoyo en la elaboración de los documentos precontractuales de contratos de prestación de servicios de la oficina asesora jurídica y de otras dependencias a solicitud del supervisor del contrato.

	2
	Revisar y conceptuar sobre los documentos soporte de cada contratación a su cargo.

	
	Apoyo en la revisión de los documentos precontractuales, contractuales y documentos soporte de los contratos de prestación de servicios de las oficinas, dependencias y/o secretarías de la Gobernación departamental.

	3
	Colaborar en la evaluación de las propuestas que se presenten en los procesos contractuales adelantados por la dependencia.

	
	Revisión y evaluación de las distintas propuestas entregadas en la secretaria jurídica.

	4
	Emitir conceptos en materia financiera y revisoría fiscal que se le soliciten 

	
	Se emitieron los conceptos fiscales para los procesos remitidos de la Secretaria de Seguridad y convivencia ciudadana.

	5
	Brindar apoyo administrativo en las reuniones de nivel directivo y/o comités

	
	Se realizó el acompañamiento en los comités de contratación convocados por la Oficina Asesora Jurídica en el trascurso del mes. Se realizó el acompañamiento en los comités de conciliación convocados por la Oficina Asesora Jurídica en el trascurso del mes.



	3. ANEXOS

	contrato secop II
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Registro Presupuestal
Planilla de pago




En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día (21) de agosto del 2024.
	

	


	
	
	

	VANESSA PRADA ALDANA 
CC. 40.994.023                        
	
	JUAN ALBERTO WILLIAMS HAWKINS
Supervisor
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