DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA Alcaldiade

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA VA 'Jpq
SECRETARIA JURIDICA gy J
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS @ Ira
INVITACION MINIMA CUANTIA N’

CONVOCATORIA PUBLICA SELECCION DE MiNIMA CUANTIA
N° SMIN-018-2025

Zipaquira, (13) de Agosto de 2025
El Municipio de Zipaquira (Cundinamarca), dando cumplimiento a lo ordenado en el Decreto 1082 de 2015 (Por el

cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica), se permite informar que iniciara el tramite
precontractual que se detalla a continuacion:

1. OBJETO:
La presente SELECCION DE MINIMA CUANTIA tiene como objeto la contratacion para la “PRESTACION DE
SERVICIOS PARA EL CUBRIMIENTO PERIODISTICO, PRODUCCION Y DIVULGACION DE INFORMACION

RELACIONADA CON LAS ACTIVIDADES, PROGRAMAS Y GESTION DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL, A
TRAVES DE UN MEDIO DE COMUNICACION DIGITAL”".

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CARACTERISTICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A
CONTRATAR (ESPECIFICACIONES TECNICAS):

Se requiere contratar con las especificaciones, caracteristicas y cantidades que se describen a continuacion:

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION CANT DE
MEDIDA
Cubrimientos Informativos
Realizar cubrimiento periodistico sobre la
1 | gestién, actividades y programas de la 8 Unidad

administracién municipal de acuerdo al
requerimiento del supervisor del contrato.

Produccion y publicacion contenido
Realizacién videos tipo reel, con guion,
tomas de apoyo, de los eventos principales
2 |a realizar por parte de la Alcaldia o 12 Unidad

informando las gestiones, los avances en )
cada uno de programas y proyectos de la
Alcaldia de Zipaquira.

Post/publicacion

Copy tipo publicacién de la informacion
3 |institucional en las redes sociales del 7 Unidad
medio, previamente enviadas por el
supervisor del contrato.

Programa de cronica audiovisual.

El contratista debera realizar la produccion
de una crénica en formato audiovisual, en
la cual se garantice la participacion del
Alcalde municipal, de los miembros del
4 | gabinete municipal y/o de los funcionarios 4 Unidad
que sean designados por la Alcaldia
Municipal de Zipaquird. la produccién
debera cumplir con los estandares de
calidad técnica y de contenido establecidos
por la entidad contratante
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3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo durante el cual el contratista se obliga a cumplir con lo requerido y condiciones técnicas especificas sera por
CUATRO (04) MESES contados a partir del inicio contrato en la plataforma SECOP |l, previa aprobacion de garantias.

4. PRESUPUESTO OFICIAL:
El presupuesto oficial con el que cuenta la entidad para adelantar el proceso de seleccion corresponde a la suma de
QUINCE MILLONES PESOS MONEDA CORRIENTE ($15.000.000) M/CTE, amparados en la disponibilidad

presupuestal No 2025001699 de fecha 28 de Julio de 2025. Los impuestos, tasas y contribuciones aplicables a este
proceso son:

TABLA ACUERDO 18 DE 2020 Y SUS MODIFICACIONES:

Industria y comercio 9x1000 Tabla Acuerdo 18 de 2020

Fondo de seguridad 0%

Estampilla Adulto Mayor 3%

Estampilla Procultura > 4smmlv 1,5%

Estampilla Prodeporte 1,5%

Estampilla para la justicia familiar 2%

Retencion en la fuente De acuerdo con la calidad del contribuyente y al tipo de
servicio que vaya a realizar.

Rete Iva Consultar tabla de retencion.

5. FORMA DE PAGO: ,
El valor del contrato sera cancelado por el MUNICIPIO DE ZIPAQUIRA al contratista de la siguiente manera: Mediante
cuatro (4) pagos parciales de conformidad con el nimero de actividades efectivamente realizadas.

Para el pago el contratista debera presentar:
1. Cuenta de cobro y/o factura.
2. Informe de actividades.
3. Acreditacion de estar al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral.

De otra parte, el supervisor debera:
1. Presentar informe de supervision.
2. Certificar y emitir acta de cumplimiento a satisfaccion respecto al objeto aqui contratado.
3. Verificacion de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y.riesgos-laborales,

PARAGRAFO: Para realizar el respectivo pago, el supervisor del contrato debera certificar y emitit acta de
cumplimiento y recibido a satisfaccion del servicio prestado previa aprobacion del informe que aI respecto presente el
CONTRATISTA y verificacion del cumplimiento de las obligaciones.

6. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES:

De acuerdo con lo previsto en el Decreto 1860 de 2021, las entidades deberan limitar a MIPYMES Departamental o
Municipal, los procesos de contratacién con pluralidad de oferentes a MIPYMES que tengan minimo un (1) afio de
existencia, siempre y cuando el proceso sea menor a ciento veinticinco mil dolares liquidados con la'tasa de cambio
que determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y que por lo menos se hayan recibido dos
(2) solicitudes para limitar la convocatoria a MIPYMES. Estas solicitudes deben ser radicadas un dia habil antes a la
expedicion del acto administrativo de apertura del proceso. Para solicitar la limitacién, las MIPYMES Colombianas
deben acreditar que tienen el tamafio empresarial, allegando los siguientes requisitos:
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“...1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MIPYME también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
Su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a MIPYME, los proponentes aportarén la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MIPYME o de proponentes plurales integrados
tnicamente por MIPYME.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas...".

Es pertinente sefialar que las personas juridicas solo podran presentar solicitud a limitacion a MIPYMES siempre
y cuando el objeto social les permita ejecutar el contrato resultante del proceso contractual.

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO:

FECHA - HORA -
PUBLICACION

13 DE AGOSTO 2025

ACTIVIDAD LUGAR

Plataforma del-sistema electronico
para la confratacién estatal SECOP ||
Plataforma-del sistema electronico

Publicacion de invitacién publica.

Plazo maximo para observar.

14 DE AGOSTO 2025

parala contratacion estatal SECOP |I

Plazo para solicitar limitacién a
MIPYMES.

14 DE AGOSTO 2025

Plataforma del sistema electrnico
para la contratacién estatal SECOP |I

Respuesta a las observaciones y
Plazo maximo para expedir
adendas.

14 DE AGOSTO 2025

Plataforma del sistema electrénico
para la contratacién estatal SECOP I

Plazo final para la entrega de
propuestas (CIERRE).

15 DE AGOSTO 2025
3:00 P.M

Plataforma del sistema eléctrénico
para la contratacién estatal SECOP |I

Evaluacion de las ofertas.

19 DE AGOSTO 2025

Plataforma del sistema electronico
para la contratacién gstatal SECOP

Publicacion de la evaluacion de
menor precio (lista de elegibles).

20 DE AGOSTO 2025

Plataforma del sistema electronico
para la contratacién estatal SECOP II

Término de Traslado del
consolidado de propuestas

21 DE AGOSTO 2025

Plataforma del sistema electrénico
para la contratacién estatal SECOP ||
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econdmicas y del informe de
Verificacion- presentacion de
Observaciones a la evaluacion.
Plazo para subsanar.
Comunicacion de aceptacion de la Plataforma del sistema electronico
oferta. 21 DE AGOSTO 2025 para la contratacién estatal SECOP ||

8. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

Para la diligencia de cierre y presentacion de las ofertas solo sera viable a través de la plataforma SECOP Il para lo
cual, se contemplan los siguientes aspectos:

1. EI' mecanismo de recepcion de las ofertas establecido por la entidad para el presente proceso sera el A TRAVES
DE LA PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION ESTATAL SECORP II.

2. Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deberan enviar de manera previa a la fecha y
hora sefialadas para cierre del proceso sus ofertas de manera simultanea A TRAVES DE LA PLATAFORMA DEL
SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION ESTATAL SECORP II.

Las propuestas que se carguen en otra plataforma o después de la fecha y hora fijadas para el cierre en la plataforma
SECOP Il seran consideradas como extemporaneas, lo que originara su devolucion inmediata.

Tenga en cuenta que su propuesta la debe cargar en la plataforma SECOP I, en plazo y en el horario establecido en
el cronograma, razén por la cual usted debera subir los documentos con la debida anticipacion a la plataforma indicada
y en el mismo los documentos contentivos de la propuesta.

Es responsabilidad del proponente verificar, en las paginas de SECOP I, la publicacién de los diferentes documentos
que hagan parte integral de la invitacion.

La vigencia y validez minima de la oferta debe ser por lo menos el término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses
mas, contados a partir de la fecha de cierre de presentacion de las ofertas.

El Municipio estudiara las propuestas en los términos en que fuere redactada, por tanto, la misma debe ser presentada
en términos claros precisos y concretos, de forma tal que no se preste a interpretaciones equivocas o erroneas en el
momento de su estudio.

El oferente podra radicar las observaciones a la invitacion o a la evaluacion, de acuerdo contlos. termlnos establecidos
en el cronograma via SECOP II.

9. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS Y PLAZOS:

La modificacion de la invitacidn se realizara a través de adendas. El Municipio de Zipaquira establecié en’la presente
invitacién el plazo maximo dentro del cual puedan expedirse adendas para que los proponentes cuenten con el tiempo
suficiente que les permita ajustar sus propuestas a las modificaciones realizadas. La fecha es la que corresponde de
conformidad con el cronograma de la presente invitacion.

En todo caso, no podran expedirse y publicarse adendas el mismo dia en que se tiene previsto el cierre delproceso
de seleccion, ni siquiera para la adicion del término previsto para ello. En el evento en el que se modifiquen los plazos
y términos del proceso de seleccion, la adenda incluira el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello
implique en el contenido del acto del aviso de convocatoria.

10.REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE SELECCION Y FACTORES
DE ESCOGENCIA:

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, los siguientes factores seran 6bjeto de verificacion
de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje
alguno a los proponentes. La verificacion sera CUMPLE/NO CUMPLE.
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Las ofertas seran sometidas en primer término a la verificacion documentaria correspondiente, consistente en verificar
si contienen los documentos esenciales y la informacién necesaria para demostrar el cumplimiento de las normas
legales y los correspondientes requisitos previstos en la invitacidn, para lo cual no solamente se requiere, comprobar
la existencia del documento respectivo, sino que éste contenga la informacion para considerarlo dentro del estudio y
dicho resultado no dara lugar a asignacién de puntaje, sino que HABILITARA la oferta para continuar participando
en el proceso de seleccion.

El proponente que desee concursar debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Ser persona natural, juridica, consorcio, union temporal, sociedad, conformada cuyo objeto social debe
comprender a la ejecucion del objeto contractual.
CALIDAD PROPONENTE: Podran participar todas las personas naturales, juridicas, asi como aquellas que
conforman Consorcios o Uniones Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales colombianas.
OBJETO SOCIAL: Que tengan por objeto social entre otras actividades, segun su registro mercantil como
actividad comercial, actividades con relacién directa con el objeto del proceso de seleccion.
DURACION: Si el PROPONENTE es persona juridica, debe acreditar que su duracion no sera inferior al plazo
del contrato y un (1) afio més.

2. No encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad de que tratan los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993 y deméas normas legales pertinentes.

3. Cuando se trate de personas extranjeras acreditar los documentos conforme lo sefiala el Numeral 22.4 articulo
22 de la Ley 80 de 1993.

10.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO OBJETO DE VERIFICACION:
La verificacion de estos requisitos sera del tipo CUMPLE/NO CUMPLE.

No podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por el Municipio en el pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.2.1.8.2.
Decreto 1082 de 2015, Los factores seleccion del contratista seran establecidos en el articulo 5 del Decreto 1150 de
2007 y lo previsto en Titulo 1 del mencionado decreto. Estos requisitos o documentos podran ser requeridos por el
Municipio en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién. So pena de que la propuesta
sea evaluada como NO HABILITADA para seguir participando en el proceso.

10.1.1 Requisitos de Capacidad Juridica:

En el proceso de seleccion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, consorcios 0
uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato en el Municipio.
La figura juridica que utilice el Oferente debe tener una duracion por lo menos igual a la vigencia del contrato y un afio
mas. Para acreditar la capacidad juridica habilitante, se debe presentar los siguientes requisitos:-

1. Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la cdmara de comercio del domicilio del
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura si el Proponente es plural, expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del proceso. En el cual
se debera constar que el objeto social este directamente relacionado con la convocatoria.

Dicho certificado debe haber sido expedido con no mas de un (01) mes de antelacion a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccién. Adicionalmente, debera estar debidamente renovada de conformidad con el
articulo 33 del Cédigo de Comercio. En éste se acreditara que la duracién de la sociedad no sera inferior a
la del plazo del contrato y un (1) afio més. Las personas extranjeras anexaran los documentos que exige la
ley para acreditar su existencia y representacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 22.4 de la Ley

80 de 1993.
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Los documentos otorgados en el exterior se presentaran legalizados en la forma prevista en el articulo 480
del Cddigo de Comercio, sin perjuicio de que el Municipio, pueda solicitar la documentacion que considere
para verificar experiencia, capacidad e idoneidad.

Si es una persona natural y/o un establecimiento de comercio, certificado de inscripcion en la Camara de
Comercio. Dicho certificado debe haber sido expedido con no mas de un (01) mes de antelacion a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.

2. Fotocopia del Documento de Identidad del representante legal o del apoderado o de proponente singular.

3. En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las respectivas
autorizaciones para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades
relacionadas directa o indirectamente.

4. Declaracion bajo la Gravedad de Juramento, de no estar incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o
el Representante Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio y/o Unién Temporal.

5. Registro Mercantil (Persona Natural).

10.1.2 Otros documentos:

El oferente debe adjuntar con la oferta los siguientes documentos:

1.

Carta de presentacion de la Propuesta firmada por el Proponente si es Persona Natural, por el Representante
Legal de la Persona Juridica, o por la persona designada para representar al Consorcio o Unién Temporal, cuando
de ello se trate, o por poder debidamente conferido para tal efecto con el lleno de los requisitos de Ley, segun sea
el caso, de acuerdo con el anexo contenido en el pliego, el cual deberé ser diligenciado de manera obligatoria.

Mediante la carta de presentacion de la oferta, el proponente de forma expresa hace entrega de una propuesta
para participar en el presente proceso de seleccidn y se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el
evento que le sea adjudicado.

En la carta de presentacion el oferente debera indicar cual informacion de la suministrada en su propuesta es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter.

Debe ser firmada por el proponente cuando es persona natural o, si es persona juridica o si la oferta se presenta
bajo la modalidad de consorcio o union temporal, por el representante legal indicando su-nombre 'y documento de
identidad. ‘ ‘ ‘ ‘

La carta de presentacion debera estar suscrito en original, bien sea a través de firma manuscrita, electronica o
digital conforme a los parametros fijados por la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y demas normas que
las modifiquen, aclaren o complementen. No seran admisibles las firmas/escaneadas fotocopiadas y/o impresas,
so pena de RECHAZO de la propuesta, en el evento que no sean subsanadas en el término establecido en los
pliegos de condiciones.

Cuando el proponente sea persona natural, debera presentar Registro Mercantil, en el cual acredite quela
actividad comercial permita desarrollar el objeto del proceso.

Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y pago de aportes parafiscales
y las respectivas fotocopias de las planillas de pago unificado. De conformidad con lo estipulado por el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, el proponente debera anexar la respectiva certificacion
en la cual se indique que se encuentra a paz y salvo en el pago de las contribuciones al Sistema Integral de
Seguridad Social —-EPS, Pensiones y ARP, asi como de los Aportes Parafiscales —SENA, ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar- y Subsidio Familiar a que haya lugar de sus empleados. La certificacion debera ser
suscrita por el Revisor Fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante
Legal, en donde conste que se encuentra al dia en sus pagos a la fecha de presentacién de la propuesta. En
el evento en que la sociedad no exceda el término de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a

Dependencia:
Secretaria Juridica

Ruta del Documento:
Invitacion/Certificados/2024.doc

Elaboro: Revis6:
Bibiana Cardenas

] SIS 4
Profesional Universitario

Aprobd D)
WA VELANDIA OLATA o
CORTRATSTA SECRETARA AOGA

CODIGO: JUR-AB-FR26

VERSION: 7 VIGENCIA: 01/05/2024
LA VERSION VIGENTE REPOSA EN LA INTRANET

DOCUMENTO CONTROLADO

L Pagina 6 de 44



DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA Alcaldiade

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA VA 'Jpq
SECRETARIA JURIDICA Ry
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS QuIra
INVITACION MINIMA CUANTIA N’

partir de la fecha de su constitucion. Cada una de las personas juridicas miembros de un Consorcio o Unidn
Temporal en forma independiente debera anexar esta certificacion. Esta certificacion igualmente debera anexarse
al momento de suscribir el contrato y en forma mensual, durante la ejecucion del contrato y hasta su liquidacion.
Si es persona natural debe anexar los soportes de pago y respectivas planillas de los Ultimos 2 meses para
acreditar que se encuentra a paz y salvo por estos conceptos.

3. Fotocopia del Registro Unico Tributario. El PROPONENTE, o cada uno de sus integrantes si se trata de un
consorcio o union temporal, deberan presentar copia de este documento, que los acredita como contribuyentes
inscritos ante la administracién tributaria nacional.

4. Libreta Militar. El proponente (Hombre menor de 50 afios) (Persona Natural, Representante Legal de la Persona
Juridica, Representante e integrantes del Consorcio y Unién Temporal) deberan allegar con su propuesta
fotocopia legible de la Libreta Militar.

5. Compromiso anticorrupcion. El proponente debera diligenciar y suscribir compromiso anticorrupcion.

6. Documento de conformacion de consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura, si el Proponente
es plural, en el cual debe constar la participacién de cada uno de los miembros del Proponente plural, la
representacion legal del Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del
Proponente plural.

En el documento de constitucion deberéa constar la siguiente informacion:

1. Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

2. Sefialar los términos y porcentaje de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Zipaquira.

3. Designar la persona que para todos los efectos representara al Consorcio o Unién Temporal y sefialaran las
reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

4. La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal deberé ser por el término de ejecucion del contrato y un
(1) afio més.

NOTA 1: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes, cada uno de los
integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal deberan acompafiarlos y/o acreditarlos en forma individual.

NOTA 2: Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben
presentar al Municipio de Zipaquira, uno de los originales de una promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno
de los requisitos establecidos en el articulo 119 del Cddigo de Comercio, en la cual/debe consignarse, entre otros, lo
siguiente: ‘ ‘ : ‘

1. Lapromesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una
sociedad colombiana dentro del dia habil posterior a la fecha de notificacion dela comunicacion de aceptacion
de la oferta; |

2. Que se trata de una sociedad constituida con el tnico objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato objeto
del presente proceso de seleccién.

3. Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o accionistas,
una vez se constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como lo dispone el
paragrafo tercero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993;

4. Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir;

La manifestacion expresa de cada uno de los promitentes de que respondera solidariamente con los demas

promitentes y con la sociedad: (i) por los perjuicios sufridos por el Municipio de Zipaquira, derivados del

incumplimiento de la obligacion de suscribir el contrato de sociedad prometido en los /mismos términos
consignados en el contrato de promesa presentado y (ii) por las obligaciones que se deriven de las Propuestas

y del Contrato que se suscriba;

6. Lainclusion en los estatutos de una clausula del contrato de sociedad que se promete celebrar segun la cual
aquellos accionistas que: (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los
requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos
técnicos y de experiencia, no podran ceder su participacion accionaria en la sociedad prometida sino

o
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unicamente mediante autorizacion previa y expresa del Municipio de Zipaquira, en los términos del Contrato
que se suscriba;

7. La duracion debe ser igual al plazo del contrato a adelantar y un (1) afios mas contados a partir de su
constitucion;

8. Que el unico condicionamiento que existe para la constitucién de la sociedad prometida es la Adjudicacion;

9. La participacion que cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito de la sociedad prometida y el
monto de este; y

10. La declaracion de que ninguno de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para
contratar con el Municipio de Zipaquira.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura publica de
constitucion de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los mismos términos
y condiciones pactados en la promesa, dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a la notificacién del acto de
Adjudicacion.

1. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del proponente singular.

2. Declaracion bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o el
Representante Legal de la Persona Juridica, o del Consorcio y/o Union Temporal.

La no presentacion de los requisitos aqui establecidos se calificara como NO CUMPLE.
OTROS DOCUMENTOS QUE SERAN CONSULTADOS POR EL MUNICIPIO:

10.1.3 Boletin de Responsables Fiscales:

El Municipio de Zipaquira verificara que el proponente no se encuentre reportado en el boletin de responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica. De encontrarse reportado generara el RECHAZO DE
LA PROPUESTA.

10.1.4 Certificado de Antecedentes Disciplinarios:
El Municipio de Zipaquira consultara en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios del proponente. De encontrarse reportado generara el RECHAZO DE LA PROPUESTA.

10.1.5 Antecedentes Judiciales:
De conformidad con lo sefialado en el Decreto 019 de 2012, el Municipio de Zipaquira podra consultar el certificado de
antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

10.1.6 Registro Nacional de Medidas Correctivas:
El Municipio de Zipaquira realizara la verificacion del certificado del Registro NaC|onaI de Medidas Correctivas del
proponente.

10.1.7 Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM:
El proponente deberd anexar junto con su propuesta certificado de no’ encontrarse inscrito en-e¢l REDAM del
Representante legal y/o quien haga sus veces.

10.1.8 Extranjeros:

Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais 0 una persona juridica extranjera sin
sucursal en Colombia, debera presentar los documentos expedidos en su pais de origen que sean equivalentes a los
exigidos para el presente proceso contractual, los cuales deben cumplir con las formalidades establecidas en el articulo
480 del Codigo de Comercio o el respectivo Acuerdo o Tratado de Libre Comercio, segun sea el caso:

10.1.9 Acreditacion de MIPYME:
Este requisito solo es aplicable para la acreditacién de las causales de desempate.

10.2 CONDICIONES TECNICAS DE EXPERIENCIA:
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El proponente debera acreditar la ejecucién y terminacion de Dos (2) contratos, cuyos objetos correspondan a la
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL CUBRIMIENTO PERIODISTICO Y DIVULGACION DE INFORMACION EN
UN MEDIO DE COMUNICACION DIGITAL, celebrados con entidades piblicas y/o privadas, cuya sumatoria supere
el presupuesto Oficial, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes a la fecha de terminacion.

El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes SMMLV, del afio en que
fueron terminados

Cuadro No. 1 Evolucién del Salario Minimo Mensual Legal

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 a Diciembre 31 de 2009 496.900,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2010 515.000,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2011 535.600,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2012 566.700,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2013 589.500,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2014 616.000,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2015 644.350,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2016 689.455,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2017 737.717,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2018 781.242,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2019 828.116,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2020 877.803,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2021 908.526,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2022 1.000.000,00
Enero 1 a diciembre 31 de 2023 1.160.000,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2024 1.300.000,00
Enero 1 a Diciembre 31 de 2025 1.423.500,00

Con el fin de que la experiencia acreditada sea validada se deben cumplir los siguientes requisitos:

En caso de oferentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como minimo el sesenta por ciento
(60%) de la experiencia solicitada. De igual manera, para que esta experiencia sea aceptable, dicho integrante debera
tener una participacién minima en la Estructura Plural que se presenta para este proceso de seleccidn, del cincuenta
por ciento (50%).

NOTA: Sélo se tendra en cuenta para acreditar la experiencia habilitante del proponente los dos (02) primeros
contratos relacionado en el anexo de experiencia, si el oferente presenta y/o relaciona mas contratos de los solicitados
no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

e Para verificar las condiciones solicitadas, tales como: objeto, actividades y. valor, serdn” verificados con
certificaciones de experiencia, para tal efecto el oferente debera adjuntar con la propuesta certificacion de
experiencia en la cual se indique: objeto del proceso, plazo de ejecucion, las cer’uﬂcamones deberan’indicar como
minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad contratante.

Numero de contrato y fecha de suscripcion.

Detalle del Objeto

Fecha de inicio y fecha de terminacion

Firma del funcionario o persona que la expiden

Nombre del contratista

La certificacion debe ser expedida por quien legalmente tenga la competencia para ello.

e Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran subcontratos. Los contratos validos para acreditar
la experiencia seran aquellos celebrados EL PRIMER CONTRATANTE Y CONTRATISTA, cualquier/ otra
derivacion de estos se entendera para efectos del proceso como subcontrato.

e Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de las personas juridicas es de caracter personal-y-en
principio intransferible.
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o No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se asocien
entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

e En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podréa trasladar a cada uno de los socios
escindidos, y se contabilizara de acuerdo con el porcentaje de participacion en la sociedad escindida.

o Siel contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de consorcio o union temporal,
el valor a considerar sera el equivalente al porcentaje de participacion que tuvo el integrante que la pretenda hacer
valer (esto es el valor facturado a considerar sera igual al valor total facturado multiplicado por el porcentaje de
participacién que tuvo el integrante), para lo cual adicionalmente debe indicar y soportar cual es el porcentaje de
participacion el mismo.

e La evaluacion del valor de los contratos se hara en SMMLV (salario minimo mensual vigente en Colombia)
teniendo en cuenta el salario vigente a la terminacion del contrato.

e Los contratos deberan estar terminados en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.

e No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

e En el evento en que dos 0 mas proponentes relacionen una misma informacion y ésta presente inconsistencias,
se solicitara a la Entidad contratante aclarar la informacién real del contrato, y al proponente que difiera en la
informacién no se le aceptara como acreditacion de experiencia.

o Para efectos de la acreditacion de experiencia aceptable de contratos que haya sido objeto de cesién antes de la
ejecucion del cincuenta (50%) por ciento del valor, se admitiran como experiencia para €l cesionario y no se
reconocera experiencia alguna por ellos al cedente. En caso de que la cesion se haya producido después del
cincuenta (50%) por ciento de ejecucion del valor no se admitird como experiencia ni para el cedente, ni para el
cesionario.

e Encaso de que el Municipio de Zipaquira requiera verificar la veracidad de la informacion aportada para acreditar
la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacion de allegarla, de lo contrario los
contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion.

o Para el resultado de los célculos obtenidos en la evaluacion de los distintos criterios de experiencia (diferentes al
plazo), se utilizaran las aproximaciones por exceso o por defecto a la centésima del valor, asi: cuando la milésima
del valor sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al numero entero siguiente de la centésima del
valor y cuando la milésima del valor sea inferior a cinco se aproximara por defecto al nimero entero de la centésima
del valor.

e Lainformacion debera ser presentada en moneda legal Colombiana.

e La Alcaldia Municipal de Zipaquira se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la informacion y certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia,
pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades contratantes.

Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada sera evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE.
10.3 CONDICIONES TECNICAS:

Para efecto del cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos exigidos para participar en la preésente invitacion,
deber presentar lo siguiente: ,

1. El proponente debera manifestar que cumplird con todas las especificaciones técnicas, requerimientos
minimos obligatorios, servicios adicionales y demas numerales contenidos en este capitulo, acreditando en
su propuesta cada uno de los requisitos establecidos. La oferta técnica debera cumplir con los requerimientos
técnicos minimos sefalados en las condiciones sefialadas en los numerales 7.1.y 7.4.

2. El proponente debera certificar bajo la gravedad de juramento que cuenta con la red social Facebook y
garantizar que su pagina de Facebook tiene un alcance de personas mayor (130.000) seguidores para lo cual
anexara el link de la red social.

3. PERSONAL REQUERIDO: El proponente debe acreditar dentro de su propuesta que cuenta con un equipo
de trabajo el cual debera cumplir con los siguientes perfiles:
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PERFIL EXPERIENCIA ANEXOS
CANT ESPECIFICA
1 Profesional en | Experiencia -Hoja de vida
comunicacion | especifica minima de | -Diploma

social o]
periodista

un (1) afio como
periodista.

respectivo o
certificacion de
obtencién de
titulo
correspondiente.
-Certificacion de
Experiencia.

- Carta de
compromiso en
la cual se
compromete a
ser parte del
equipo de
trabajo durante
la ejecucion del

multimedia.

contrato.
2 Tecndlogo en | Experiencia -Hoja de vida
produccion especifica minima de | - Diploma
multimedia un (1) afio produccion | respectivo o

certificacion de

obtencién de
titulo
correspondiente.
-Certificacion de
Experiencia.

- Carta de
compromiso en
la cual se
compromete a
ser parte del
equipo de
trabajo durante-
la ejecucion del
contrato.

En el evento que el titulo académico haya sido obtenido en el extranjero, el proponénte debera acreditar la vinculacion
de dicho titulo ante el Ministerio de Educacion Nacional, de conformidad con lo establecido en'la resolucion N7 20797
del 09 de octubre de 2017 o norma que la modifique 0 complemente. '

Siel proponente no cumple con los aspectos técnicos solicitados, sera evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE
10.4 CAPACIDAD FINANCIERA:

De conformidad a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el objeto
contractual y la forma de pago establecida para el presente proceso de seleccion, no se requiere de la verificacion de
la capacidad financiera.

10.4.1 Evaluacién de los Factores de Escogencia:

MENOR PRECIO: De conformidad con lo establecido por el literal c), articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Municipio

de Zipaquira seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el MENOR PRECIO
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente convocatoria Publica. ‘
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La adjudicacion recaera sobre el proponente que oferte el MENOR VALOR UNITARIO TOTAL DE LA OFERTA
ECONOMICA. La adjudicacion se hara teniendo en cuenta el presupuesto oficial.

De conformidad con el Numeral 7 del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, en caso de empate a menor
precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega
de las mismas.

Para determinar el menor precio, el proponente debera ofertar y discriminar en su propuesta el valor total de los
elementos requeridos, conforme las condiciones técnicas descritas.

10.4.2 Condiciones de Escogencia de la Oferta:

Condiciones que acepta el oferente al presentar su oferta, en cumplimento a lo ordenado por el articulo 2.2.1.1.2.2.3
del Decreto 1082 de 2015.

1. La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el proponente con el precio
mas bajo. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente.

2. De no lograrse la habilitacion y/o adjudicacién se declarara desierto el proceso mediante comunicacion motivada
que sera publicada en la pagina web. El término para que los proponentes presenten el recurso de reposicion
correra desde la publicacidn del documento correspondiente.

3. El Municipio de Zipaquira podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
presente invitacion.

4. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

5. En aplicacion al articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la evaluacién de las ofertas y la verificacion de
requisitos habilitantes sera adelantada por funcionarios y/o particulares designados, para el presente proceso.

6. Con la publicacion en la pagina web www.contratos.gov.co (Colombia Compra Eficiente) de la comunicacion de la
aceptacion de la oferta, el proponente quedara informado de la aceptacion de su oferta. Dicha comunicacion
manifestara la aceptacion expresa e incondicional, los datos de contacto del Municipio de Zipaquira y del
Supervisor o Interventor designado.

7. La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

8. NO se exige a los oferentes interesados en participar en el presente proceso la presentacion-del Registro Unico
de Proponente (RUP).

9. Para efectos de la presente invitacion, solamente se considerara proponente qwen haya presentado la oferta de
manera oportuna conforme lo indicado en la presente invitacion. ‘

11.VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES:

La verificacion de los requisitos habilitantes antes enunciados se hara exclusivamente en relacion con'el proponente
con el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el Paragrafo
del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007. En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo5 de la Ley
1882 de 2015 “...La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten’la asignacion de
puntaje podran ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta’ el
término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para
el proceso de minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las
ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal
hasta el plazo anteriormente sefialado.
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso...”.

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “...Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y
cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones...”.

Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “...De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en los
pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual la entidad deberé elaborar los estudios técnicos,
economicos y juridicos necesarios para la evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las
aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables...”.

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6°y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y acogiendo lo sefialado en los pronunciamientos del Consejo de
Estado1 indicados en los documentos y estudios previos, el Municipio de Zipaquira, durante el término de evaluacién
de las propuestas, solicitara a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar
documentos que puedan ser objeto de subsanabilidad.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio2 que al efecto les fije el Municipio de
Zipaquira las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la
convocatoria y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en
el proceso.

12. OFERTA UNICA HABIL:

El Municipio de Zipaquiré podré adjudicar el contrato en el caso en que se presente solo una propuesta y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, o en el evento en que de las varias propuestas presentadas sélo una sea habil.

13.PROPUESTA ECONOMICA:

La oferta economica debera presentarse junto con los requisitos habilitantes. En el evento que la propuesta econémica
supere el valor del presupuesto oficial o no cumpla con los demas requisitos establecidos en el presente numeral, sera
evaluada como NO ADMITIDA ECONOMICAMENTE. La Alcaldia Municipal de Zipaquira esta facultada pararealizar
las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

La evaluacion economica se realizaré con base en el siguiente procedimiento:

Se verificaran aritméticamente las propuestas. Se corregiran los errores aritméticos-que se presenten en los productos
y en la sumatoria del valor propuesto indicado(s) en la OFERTA ECONOMICA. El valor total verificado (valor unitario
incluido IVA), se ajustara al peso y sera el utilizado para la comparacién con/los correspondientes items de las otras
propuestas.

NOTA: El valor total de la oferta econdmica se presentara en pesos colombianos (sin incluir centavos). Para todos los

efectos el Municipio de Zipaquira ajustara los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual o superior a 51
centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los cincuenta centavos.

14.PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE:

1CONSEJO DE ESTADO, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Subseccion A, Consejero Ponente: Carlos Alberto Zambrano
Barrera, 12 de Noviembre de 2014, Radicacion 250002326000200201606-01

CONSEJO DE ESTADO, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccidn Tercera, Subseccion C, Consejero Ponente: Enrique Gil Botero, 26 de
Febrero de 2014, Numero de Radicado: 13001-23-31-000-1999-00113-01 (25.804).

2el articulo 25 de la Ley 80 ensefia que los términos para las diferentes etapas de seleccion son preclusivos y perentorios] Transcurrido el tiempo
indicado en los pliegos o en la ley para realizar determinada actividad sin que esta se hubiere cumplido, se habrd perdideo-la-oportunidad-para
efectuarla, por cuanto el término una vez vencido no puede revivirse...” Cfr. CONSEJO DE ESTADO, Seccion Tercera, Sentencia de 20 de octubre de
2005, Exp. 14.579.
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En caso de empate se dara aplicacion a lo previsto en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2022 “Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1082 de 2015, tinico Reglamentario del Sector administrativo de Planeacion Nacional, con el fin
de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 en lo relativo al sistema de compras publicas
y se dictan otras disposiciones”, y mediante el cual se modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.17 respecto a los factores de
desempate y acreditacion, para lo cual se aplicaran los siguientes:

FORMA DE ACREDITACION DEL FACTOR DE
DESEMPATE

FACTOR DE

DESEMPATE TIPO DE PERSONA

Para acreditar este factor de desempate se tendran en
cuenta las definiciones de que trata el articulo
2211131, en concordancia con el articulo
2212429, del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la
industria nacional en los Procesos de Contratacion de
servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso
tercero de la definicion de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3. 1, citado
anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el

Preferir la oferta de
bienes o servicios
nacionales frente a
la oferta de bienes o
servicios
extranjeros.

Todos

puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816
de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso
anterior. Por tanto, este factor de desempate se acreditara
con los mismos documentos que se presenten para
obtener dicho puntaje.

Para los procesos en que no aplique el referido puntaje, la
Entidad Estatal definira, las condiciones y los documentos
con los que se acreditara el origen nacional del bien o
servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en|todo
caso, deberan cumplir con los elementos de la nocion de
Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo ~de Planeacion / Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos’ en el
articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de~acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. Para tal efecto debera
presentar la declaracidn ante notario que contenga como
minimo la manifestacion de su estado ciyil, si tiene a su
cargo de forma permanente, ya sea econdmica 0
socialmente, hijos menores propios u|de otras personas
incapaces o incapacitadas para trabajar, indicando la
ausencia del conyuge o compafiero permanente o
deficiencia sustancial de ayuda de los demas miembros
del nucleo familiar.

2. Preferir la propuesta
de mujer cabeza de
familia y la mujer
victima de violencia
intrafamiliar.

Mujer
cabeza de
familia

Persona
Natural
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Muier Debera allegar el certificado o soporte de la medida de
vict n{a de proteccién expedida por la autoridad competente en la
violencia | 9u€ s€ acredite dicha condicion de conformidad con el
articulo 21 de la Ley 1257 de 2008.

1. Deber allegar el certificado en el que se manifieste
bajo la gravedad de juramento, que méas del cincuenta por
ciento (50%) de la composicién accionaria o cuota parte
de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
Persona Juridica de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
2. Debera allegar los soportes documentales que
acrediten la condicion de cada una de las mujeres, como
se indica para el caso de proponente persona natural.
Cada uno de los integrantes debe acreditar alguna de las
condiciones sefaladas para persona natural o juridica,
segun corresponda.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el
titular de la informacién de estos datos sensibles, como es
el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
debera autorizar de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

1. Debera presentar el certificado con el porcentaje de
personal en la condicién indicada en la causal,
manifestando que han sido vinculados con minimo un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion, o desde su constitucion si es inferior a un
(1) afio, y que mantendra dicho personal por un lapso igual
al término de ejecucion del contrato.

Proponentes Plurales

Todos

3. Preferir la propuesta
presentada por el
proponente que
acredite en las
condiciones
establecidas en la
ley que por lo menos
el diez por ciento
(10%) de su némina
esta en condicion de
discapacidad.

2. Debera presentar la certificacién-del porcentaje de

Persona Natural y personal en la condicion indicada en la causal.

Juridica

3. Debera presentar el certificado de aportes a seguridad
social del Ultimo afio 0\ del tiempo”de su constitucidn
cuando su conformacién es.inferior a un (1) afio, en‘el que
se demuestren los pagos realizados-por el empleador.

Deberan acreditar los mismos soportes relacionados’en el
cuadro anterior, y solamente se tendra otorgara-el criterio
si el integrante que cumple con los requisitos tiene por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en’ la estructura
plural y aporta como minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia.

Proponente Plural

Preferir la propuesta
presentada por el

Persona Natural y

1. Deberan allegar un certificado bajo la gravedad de
juramento en el que se indique el numero de personas

oferente que Juridica vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que
acredite la no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
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vinculacion en

mayor proporcion de

personas mayores
que no sean
beneficiarias de la
pensidn de vejez,
familiar o

sobreviviente y que

hayan cumplido el

requisito de edad de
pension establecido

en laley.

sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pensidn, con la indicacién que han sido vinculados con
minimo un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacién, o desde su constitucion si es
inferior a un (1) afio.

2. Debera presentar el certificado de aportes a seguridad
social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Debera presentar el certificado bajo la gravedad de
juramento en el que se indique que la persona no es
beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pensidn, junto con el documento de
identificacion.

Proponente Plural

Debera presentar los mismos requisitos que en el literal
anterior, y en el certificado del numeral 1 se tendré en
cuenta la sumatoria de la vinculacién de personas de
todos los integrantes del proponente.

5. Preferir la propuesta

presentada por el
oferente que
acredite que por lo
menos el diez por
ciento (10%) de su
némina a
“poblacion
indigena, negra,
afrocolombiana,

raizal, palanquera,

Rrom o gitana”

Persona Natural y
Juridica

1. Debera presentar certificado bajo la gravedad de
juramento en el que se sefialen las personas vinculadas a
su némina, y el nimero de identificacion y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, con la
indicacion que han sido vinculados con minimo un (1) afio
de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion, o desde su constitucion si es inferior a un
(1) afio.

2. Debera presentar certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su_constitucidn
cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Debera presentar copia-de la certificacion en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la_poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,palenquera,
Rrom o gitana.

Proponente Plural

Debera presentar los mismos requisitos que en el cuadro
anterior, y en el certificado del numeral 1 se tendré en
cuenta la sumatoria de la vinculacién de personas de
todos los integrantes del proponente, y e/ 10% debera ser
acreditado sobre el total de la némina de sus integrantes.
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de personas

de reintegracion

6. Preferir la propuesta

naturales en proceso

Persona Natural

Debera allegar copia del documento de identificacion y

alguno de los siguientes documentos:

o Certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz.

e (Certificado individual respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual.

o Certificado que acredite que la persona se encuentra
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

e Cualquier ofro certificado que para el efecto
determine la Ley.

Persona Juridica

1. Presentar el certificado bajo la gravedad de juramento
en el que conste que mas del cincuenta por ciento (50%)
de la composicion accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion.

2. Allegar alguno de los siguientes certificados, junto con

los documentos de identificacion de cada una de las

personas que estd en proceso de reincorporacién o

reintegracion:

o (Certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz.

e (Certificado individual respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual.

o Certificado que acredite que la persona se encuentra
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

e Cualquier ofro certificado que para el efecto
determine la Ley.

Proponente Plural

1. Si esta conformado por personas naturales, y todos los

integrantes se encuentran.en proceso de reincorporacion

o reintegracion, deberan aportar copia-del documento de

identificacion y alguno de los siguientes documentos:

o Certificacion/en las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz.

e (Certificado individual respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual.

o Certificado que acredite que la persona se encuentra
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

e Cualquier ofro certificado que para el efecto
determine la Ley. y aporten los documentos indicados
en el cuadro personas naturales.

2. Si esta conformado por personas juridicas, y mas/del
cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria
0 cuotas partes de la persona juridica estd constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
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deberan aportar los documentos sefialados para las
personas juridicas.

3. Si esta conformado por personas naturales y juridicas,
aplicaran las anteriores reglas segun corresponda.

1. Si al menos uno de los integrantes es una madre
cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion debera presentar la
declaracion ante notario que contenga como minimo la
manifestacion de su estado civil, si tiene a su cargo de
forma permanente, ya sea econdmica o socialmente, hijos
menores propios U de otras personas incapaces o
incapacitadas para trabajar, indicando la ausencia del
conyuge o compafiero permanente o deficiencia
sustancial de ayuda de los demas miembros del nucleo
familiar y/o el certificado o soporte de la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente en la
que se acredite dicha condicidn de conformidad con el
articulo 21 de la Ley 1257 de 2008.

Si se trata de una persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, debera presentar un certificado, mediante el
cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas
7. Preferir la oferta del cincuenta por ciento (50%) de la composicion

presentada por un accionaria o cuota parte de la persona juridica esta

proponente plural Proponente Plural constituida por madres cabeza de familia y/o personas en

siempre que se proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas,
cumplan las debera acreditar la condicién indicada de cadauna de las
siguientes personas que participen en la sociedad que'sean mujeres
condiciones: cabeza de familia y/o personas en. proceso de

reincorporacion o  reintegracion;.  aportando los
documentos de acuerdo con lo solicitado para cada uno
de ellos.

Elintegrante debe tener una participacion de por lo menos
el 25% en el proponente plural y aportar el25% de la
experiencia.

2. Respecto del integrante madre cabeza de familia y/o
persona en proceso de reincorporacion o reintegracién se
debera aportar certificado suscrito por la persona natural
o el representante legal de la persona juridica; en el que
se manifieste que ni la madre cabeza de’ familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o0
representantes legales son empleados, socios /0
accionistas de otro de los integrantes del proponente

plural. “
1. Deberan allegar la certificacion en la que se indique el
Persona Natural tamafio empresarial.
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2. Deberan allegar copia del registro mercantil o RUP
(vigente y en firme al momento de su presentacion).
8. Preferir la oferta 1. Debera allegar la certificacion de tamafio empresarial.

presentada por una
MIPYME, lo cual se
verificara en los
términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en
concordancia con el
paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de
2015.

Se preferira la oferta
presentada por una
cooperativa 0
asociaciones mutuales

Persona Juridica

2. Debera presentar copia del certificado de existencia y
representacion legal o RUP (vigente y en firme al
momento de su presentacion).

Proponente Plural

Se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en este
numeral.

En el evento en que el empate se presente entre
proponentes  plurales cuyos integrantes  estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual clasificada como
micro, pequefias 0 medianas empresas.

9.

Preferir la oferta
presentada por el
proponente plural
constituido en su
totalidad por micro
y/o pequefias
empresas,
cooperativas o
asociaciones
mutuales.

Proponente Plural

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara
con los mismos requisitos sefialados en el numeral
anterior, segun corresponda a persona natural o juridica.

10.

Preferir al oferente
persona natural o
juridica que acredite,
de acuerdo con sus
estados financieros
0 informacion
contable con corte al
31 de diciembre del
afio anterior, que por
lo menos el
veinticinco por ciento
(25%) del total de
sus pagos fueron
realizados a
MIPYME,
cooperativas o
asociaciones
mutuales por
concepto de
proveeduria del
oferente, efectuados
durante el afio
anterior.

Persona Natural y
Juridica

Debera presentar certificado expedido bajo la gravedad
de juramento, en el que conste que por le-menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de/pagos fueron
realizados a MIPYME, cooperativas 0. asociaciones
mutuales, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior.

Proponente Plural

Se preferira siempre que esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticineo por ciento
(25%) en el proponente plural y que aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia en la oferta.

1. El integrante correspondiente debe acreditar dicha
condicién de conformidad con los documentos dél factor
8.

2. Debera presentar certificado en el que/manifieste que
ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus
accionistas, socios 0 representantes legales son
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes
del proponente plural. ‘
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En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
mencionados, cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales, se
preferira al proponente plural, en que por lo menos uno de
sus integrantes cumpla con la condicion de micro,
pequefias 0 medianas.

11. Preferir las
empresas
reconocidas y
establecidas como
Sociedad de
Beneficio e Interés
Colectivo o

Persona Juridica

1. Debera presentar el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a
los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, asi
como la condicion de MIPYME. (Esta Ultima condicion
también se puede acreditar con el RUP vigente y en firme
al momento de su presentacion).

2. Debera presentar certificacion del tamafio empresarial.

Sociedad BIC, del
segmento
MIPYMES.

Proponente Plural

Se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas para personas
juridicas.

12. Preferir la
propuesta
presentada por
personas que
acrediten: a)

Ser jovenes
egresados del
sistema de
Proteccién del
ICBF en las
condiciones
establecidas en
la presente ley 6
b) de la Persona

Se preferira la oferta cuando:
o Elproponente sea persona natural y acredite ser
joven egresado del sistema de proteccién del
ICBF en los términos que disponga la norma.
e El proponente sea persona juridica y dentro de

Juridica en la su composicién’ se acredite.mas del-cincuenta
cual_ p_articipe ° | Persona natural, Persona por giento (50%) de las accipnes 0 cuotas parF(’as
participen Juridi de jovenes egresados del sistema de proteccion
o uridica y Proponente

mayoritariament Plural ICBF.
e, es decir, que o El proponente sea proponente plural y uno de
mas del sus integrantes cuyo porcentaje de participacion
cincuenta por sea minimo del 25% acredite ser una persona
ciento (50%) de egresada del sistema de proteccién del ICBF o
dela uno de sus miembros sea persona juridica y
composicion acredite participacion mayoritaria de jovenes
accionaria o egresados del sistema de proteccion ICBF.
cuota parte de
la persona
juridica esta
constituida por
jovenes
egresados del
sistema de
proteccion ICBF
6 c) la oferta
presentada por
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FORMA DE ACREDITACION DEL FACTOR DE
DESEMPATE

FACTOR DE
DESEMPATE

un proponente
plural con una
participacion de
al menos un
25% de una
persona que
acredite ser
egresado del
Sistema de
Proteccion del
ICBF o una
persona juridica
en las cuales se
acredite
participacion
mayoritaria de
jovenes
egresados del
Sistema de
Proteccion del
ICBF.

TIPO DE PERSONA

13. Utilizar un método
aleatorio para Todos Se hara por medio de balotas en audiencia independiente
seleccionar al la cual se comunicara a los proponentes.
oferente.

NOTA 1: Para que haya empate debera haber igualdad en los nimeros enteros y en los decimales. En todo caso se
tendran en cuenta hasta DOS decimales.

NOTA 2: Para acreditar la calidad de MIPYME, se podra confrontar la informacion con los requisitos sefialados
anteriormente o con el registro Unico de proponentes.

NOTA 3: De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de datos sensibles, aportados
al proceso, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio‘de desempate (Anexo 8).

15.CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS:
Se procedera al rechazo de la(s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas de las siguientes eventualidades:

1. La falta de capacidad juridica para presentar la propuesta a la fecha de cierre de la SELECCION DE MINIMA
CUANTIA.

2. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados, alterados o
que contengan errores que determinen el resultado de la evaluacion.

3. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre de la SELECCION DE
MINIMA CUANTIA, en la plataforma SECOP |I.

4. En el caso que el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas pof la
Constitucion Politica de Colombia y la Ley.

5. Cuando durante el proceso de seleccion se presenten circunstancias que alteren sustancial y desfavorablemente
la capacidad econdmica u operativa del proponente. ‘

6. Cuando el proponente incumpla cualquiera de las especificaciones técnicas habilitantes establecidas en la
Invitacidn Publica.
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7. Cuando el oferente no cumpla con las condiciones juridicas, financieras si se solicitan, técnicas, de experiencia y
econdmicas exigidas por la invitacion.

8. Cuando el precio total de la oferta presentada sea superior al presupuesto oficial.

9. Cuando se presenten discrepancias entre las cantidades o las unidades de medida establecidas por el Municipio
de Zipaquira.

10. Cuando el proponente no responde dentro de los términos otorgados por la entidad en el cronograma para subsanar
la ausencia de requisitos o falta de documentos aportados en su propuesta.

11. Cuando los proponentes acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

12. Cuando de la actuacion de alguno o alguno(s) de los oferentes se deriven actos denominados como colusion.

13. La ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones relacionadas con el bajo valor de la oferta, solicitadas por
la entidad, dentro del término dispuesto por la entidad para tal efecto, o que las explicaciones rendidas a la
administracion no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado.

14. Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el Cronograma.

15. Cuando el Proponente o algunos de los miembros del Consorcio 0 Uniones Temporales o el Representante Legal
se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

16. Cuando el Municipio de Zipaquira advierta, descubra o compruebe falta de veracidad en la documentacién
presentada para esta Convocatoria.

17. Cuando el Proponente presente mas de una Propuesta para este mismo proceso, como Representante de Persona
Juridica o como Persona Natural o integrante de Consorcio o Unién Temporal.

18. Cuando se compruebe que un Proponente ha interferido, influido u obtenido correspondencia interna, Proyectos
de conceptos de evaluacion o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los Proponentes.

19. Cuando se presente confabulacion entre los Proponentes impidiendo la aplicacion del principio de seleccién
objetiva.

20. Cuando en la oferta econdmica se modifique o no se incluya la totalidad de los items de la ficha técnica, cuando el
valor unitario de cada item cuente con una diferencia igual o superior al 20% ya sea por exceso o defecto respecto
de los valores establecidos en el estudio de mercado para determinar el presupuesto oficial establecido.

21. Cuando no se presente la oferta econémica.

22. Si la propuesta se presenta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o modalidad.

23. Cuando las condiciones ofrecidas por el Proponente no cumplan con los requisitos minimos establecidos en la
presente invitacion: Objeto, término, precio y condiciones que impidan la comparacion objetiva de las Propuestas.

24. Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo.

25. Cuando la Propuesta se presente extemporaneamente o en una plataforma diferente a la de SECOP |I.

26. Cuando el Proponente presente precios artificialmente bajos.

27.Cuando la propuesta omita un documento esencial, exigido en esta invitacion o cuando exphmtamente lo exijan
leyes especiales.

28.Cuando la propuesta incluya informaciéon o documentos que contengan datos falsos, terglversados alterados,
inexactos o tendientes a inducir a error.

29. Cuando el valor de la oferta sea superior al valor del Presupuesto Oficial, se incluyan items distintos o cuando no
se incluyan todos los items requeridos por el municipio de Zipaquira.

30. Cuando en la oferta econémica se modifique o no se incluya la totalidad de los items de la ficha técnica, cuando el
valor unitario de cada item supere el valor del presupuesto oficial establecido.

31. Cuando ofrezca ejecutar el contrato, en un plazo diferente al plazo unico establecido.

32. Cuando se modifiquen las especificaciones técnicas requeridas por el municipio de Zipaquira.

16.CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

Se declarara desierto el presente proceso:

1. Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los criterios de evaluacion, correspondientes a los
aspectos juridicos, técnicos, experiencia y econdémicos que le permita ser habilitada.

2. Cuando no se presenten propuestas.

3. Por cualquier otra causa que impida la seleccidn objetiva de las propuestas.

17.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
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Ademas de los(as) establecidos(as) en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993, el CONTRATISTA se compromete a
cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado del presente contrato y que por su naturaleza y
esencia se consideren imprescindibles para su correcta ejecucion. Asi mismo, son obligaciones especificas del
CONTRATISTA las siguientes:

Obligaciones Especificas

1. Realizar ocho (8) cubrimientos informativos o periodisticos, sobre la gestion, actividades y programas de la
Administracién Municipal, de acuerdo con el requerimiento del supervisor del contrato.

2. Realizar, producir y publicar doce (12) videos tipo reel, con guién, tomas de apoyo de los principales eventos,
gestiones y programas de la Alcaldia de Zipaquira.

3. Realizar siete (7) publicaciones con copy en las redes sociales del medio, previamente enviadas por el supervisor
del contrato.

4. Producir cuatro (4) cronicas en formato audiovisual con el alcalde municipal, miembros del gabinete municipal y/o
funcionarios designados de la Alcaldia Municipal, la produccion debera cumplir con los estandares de calidad
técnica y de contenido establecidos por la entidad contratante.

5. Garantizar que la edicién que realice el medio de comunicacion digital y el enfoque de la noticia sea de acuerdo
al requerimiento del supervisor del contrato.

6. Realizar publicaciones con contenido e informacion exclusiva del gobierno municipal.

7. Guardar reserva y confidencialidad del material de audio registrado durante la ejecucion de las actividades
descritas en el contrato cuando asi lo solicite la entidad.

Obligaciones Generales:

1. Desarrollar las actividades establecidas en el contrato, cumpliendo estandares de calidad y las condiciones y
especificaciones técnicas pactadas.

2. Ejecutar y cumplir con todos y cada uno de los ofrecimientos efectuados por el CONTRATISTA en su

propuesta.

Obrar con lealtad en las etapas contractuales y poscontractuales, respectivamente.

4. Avisar oportunamente al municipio de Zipaquira de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
financiero del contrato.

5. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de seguridad social integral (salud y pensién) en los
porcentajes establecidos en las normas legales vigentes.

6. Garantizar la calidad del servicio prestado y responder por ellos de conformidad conlo estlpulado en el articulo
5° de la Ley 80 de 1993.

7. Constituir la garantia unica.

8. Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro en original y copia, para poder efectuar eI respectivo
pago.

9. Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomia técnica y administrativa, y bajo st propia
responsabilidad, lo cual conlleva que no existira ningun tipo de subordinacién;-ni vinculo laboral alguno del
profesional con el municipio.

10. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

11. Mantener indemne al Municipio de Zipaquira de acuerdo con lo consagrado en la ley.

12. Rendir mensualmente como requisito indispensable para el pago un informe detallado y actualizado sobre el
estado de los procesos asignados para lo cual debera emplear los formatos que le sean sefialados por parte
del supervisor del contrato (cuando aplique).

13. En aplicacion a las politicas de cero papel en la administracion publica debera disponer de una direccion de
correo electrénico para mantener un canal de comunicacion con el municipio, recibir y enviar informacion al
supervisor del contrato.

14. Mantenerse afiliado y cumplir con los pagos propios de la Administracion de Riesgos Profesionales (cuando

aplique).

w

18. GARANTIAS EXIGIDAS:
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No obstante, lo sefialado en el articulo 7 inciso 5° de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, respecto a la
excepcion de solicitar garantias en los procesos de minima cuantia, el municipio de Zipaquird considera que por la
naturaleza del contrato se hace necesario exigir garantia de cobertura del riesgo de las obligaciones surgidas con

ocasion del contrato a celebrar, con el propdsito de cubrir los siguientes amparos:

TIPO O CLASE DE
GARANTIA

COBERTURA O NIVELES
DE AMPARO

PORCENTAJE O
VALORES

VIGENCIA/ ETAPA

garantia sefialadas en el
Decreto 1082 de 2015.

Diez (10%) del valor

Termino de ejecucidn del contrato y

Cumplimiento del contrato. cuatro (4) meses mas..
i 0
. . Quince (15%) del Termino de ejecucidn del contrato y
Calidad del servicio valor total del s (6 .
Cualquiera de las clases de contrato. seis (6) meses mas.

Pago de salarios
prestaciones e
indemnizaciones laborales

Cinco (5%) del valor
total del contrato.

Termino de ejecucidn del contrato y

tres (3) afios mas.

19.ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el municipio de Zipaquiré debe evaluar el riesgo
que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas circunstancias que pueden presentarse durante el
desarrollo 0 ejecucion de un contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo y ha tenido una regulacién
desde cinco dpticas, asociadas con el proceso de gestidn que se requiere en cada caso.
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA p
SECRETARIA JURIDICA Alcaldia de
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS leaqmru

INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Fecha:

Senores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
Calle 5 No 7-70

Zipaquira

Respetados sefiores:

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar propuesta para participar
en la presente SELECCION DE MINIMA CUANTIA, tendiente a contratar el objeto
definido en la convocatoria publica.

En el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a perfeccionar y
legalizar el respectivo contrato en el término sefalado por el municipio de Zipaquira y a
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte de la
SELECCION DE MINIMA CUANTIA, de esta propuesta y las demas estipulaciones de
esta, en las partes aceptadas por la Entidad.

En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco las condiciones de la presente SELECCION DE MINIMA CUANTIA, asi
como los demas documentos relacionados con los trabajos, y acepto cumplir todos
los requisitos en ellos exigidos.

2. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se deriven por el
incumplimiento de los requisitos a que se refiere el numeral anterior.

3. Que acepto las cantidades establecidas por el municipio de Zipaquira para la
ejecucion del contrato, entendiendo que son aproximadas y que por tanto podran
aumentar o disminuir durante el desarrollo de este.

4. Que, en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a iniciar la ejecucion del
contrato, cuando el municipio de Zipaquira dé la orden de iniciacidn mediante la
comunicacién escrita que se suscriba para el efecto, y a terminarlo dentro de los
plazos contractuales de acuerdo con lo establecido en los documentos de la
SELECCION DE MINIMA CUANTIA, la propuesta y la aceptacion de la misma.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a esta
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que
no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad
y demas prohibiciones consagradas en la Ley para celebrar el contrato.

7. Que lei cuidadosamente la Convocatoria Publica de la SELECCION DE MINIMA
CUANTIA y elaboré mi propuesta ajustada a la misma. Por tanto, conoci y tuve las
oportunidades establecidas formular objeciones y obtener respuestas a mis
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
SECRETARIA JURIDICA

PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
INVITACION MINIMA CUANTIA

,.Alccldia ge_
Zipaquira

inquietudes.

8. lIgualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada
y contenida en ( folios) correspondientes a los documentos y formularios
juridicos, financiero, técnicos y econdmicos, es veraz y susceptible de comprobacion.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o0 Razén Social del Proponente
Cédula de ciudadania o NIT
Representante Legal

Pais de Origen del Proponente

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o unién temporal se debe indicar el
nombre y pais de origen de cada uno de los integrantes).

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: $

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta SELECCION DE MINIMA
CUANTIA las recibiré en:

Direccion:

Ciudad:
Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Movil:
Correo Electronico:

Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C.:

(En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso
de personas juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el
representante debidamente facultado).
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA p
SECRETARIA JURIDICA Alcaldia de
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ZIpquII‘ﬂ

INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 2

CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIALY
PARAFISCALES - PERSONA JURIDICA -Articulo 50 de la Ley 789 de 2002(Use la
opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal).

Yo, , identificado(a) con cédula de
ciudadania numero expedida en , en mi
condicion de Representante Legal de identificada
con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

certifico el pago de los aportes realizados por la compafia durante
los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de
nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con cédula de
ciudadania numero , 'y con Tarjeta Profesional No.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de

Revisor Fiscal de identificado con Nit
, debidamente inscrito en Ila Camara de Comercio

de , luego de examinar de acuerdo con las normas de

auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia,
certifico el pago de los aportes realizados por la compaiia durante los ultimos seis (6)
meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para
el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compaiiia
durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de
Seguridad Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de
1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en el caso correspondiente a
los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se
debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL
VALOR'Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION
DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en Zipaquira, a los del mes de de
20 .

FIRMA
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

CODIGO: JUR-AB-FR26 VERSION: 6 VIGENCIA: 22/01/2024 DOCUMENTO CONTROLADO

USAR LA VERSION VIGENTE PUBLICADA EN LA PAGINA WEB DE LA ALCALDIA
Pagina 36 de 44



DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA

SECRETARIA JURIDICA ,.Alcoldla 99,
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ZIPCIqUII‘CI
INVITACION MINIMA CUANTIA
ANEXO No. 3
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los suscritos, a saber, ,
(miembros/socios) de la (sociedad / Unién Temporal / Consorcio / Promesa de
Sociedad Futura) , representado(s) por
, en su calidad de
, domiciliados en , identificados
con , quién(es) en adelante se llamara

colectivamente el Proponente, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral,
el presente Compromiso Anticorrupcion, teniendo en cuenta las siguientes
CONSIDERACIONES:

Seleccion de Minima Cuantia N°  de 2025
, identificado(a) como aparece al pie de mi

firma, obrando en calidad de Proponente, manifiesto
que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y del municipio de Zipaquira para
fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores del municipio de
Zipaquira, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusidn en el Proceso de Contratacion

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion
nos soliciten los organismos de control de la

Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcidn, explicar su importancia y las consecuencias de
su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los () dias del
mes de de 20

Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural
Nombre:

Cargo:

Documento de ldentidad:
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
SECRETARIA JURIDICA

PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
INVITACION MINIMA CUANTIA

,.Alcaldia ge_
Zipaquira

ANEXO No. 4
DECLARACION JURAMENTADA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

, identificado con cédula de

ciudadania numero de , declaro bajo
la gravedad de juramento que no me encuentro impedido para contratar con el Municipio
de Zipaquira - Cundinamarca, y ejecutar el contrato cuyo objeto es

, por las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Constitucién y la ley,
particularmente, las establecidas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de
2011, la Ley 617 de 2000, modificada por la Ley 821 del 10 de julio de 2003, Ley 1148
de 2007, y Ley 1296 del 29 de abril de 2009, y demas normas concordantes.

La presente declaracién, se suscribe el a los ( ) dias del
mes de de 20 .

Firma

C.C. de
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA

SECRETARIA JURIDICA ’.MCG \dia <.:Ie o
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ZIPquII‘ﬂ
INVITACION MINIMA CUANTIA
ANEXO No. 05
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
PROPONENTE:
MINIMA CUANTIA No.  DE 2025
OBJETO:
Valor Valor Fecha Fecha
No. Entidad No. Objeto Contratista Contrato | Contrato Inicio Terminacion
Consecutivo | Contratante | Contrato | Contrato (en (en (Mes - (Mes - Afio)

pesos) SMLMV) | Ano)

NOTAS:

1. El nombre del proponente o miembro del consorcio o unidén temporal que acredita la
experiencia.

2. El valor del contrato se expresara en SMMLV de la fecha de firma del contrato.

3. La fecha de terminacién del contrato.

La presente declaracidn, se suscribe el a los ( ) dias del
mes de de 20 .
Firma
C.C. de
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
SECRETARIA JURIDICA

PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO No. 6
PROPUESTA ECONOMICA

,.Alccldia ge_
Zipaquira

ITEM

DESCRIPCION

CANT

UNIDAD
DE
MEDIDA

VALOR
UNITARIO

VALOR
IVA

VALOR
TOTAL

Cubrimientos Informativos
Realizar cubrimiento periodistico sobre la
gestion, actividades y programas de la
administracién municipal de acuerdo al
requerimiento del supervisor del contrato.

Unidad

Produccion y publicacion contenido
Realizacién videos tipo reel, con guion,
tomas de apoyo, de los eventos principales
a realizar por parte de la Alcaldia o
informando las gestiones, los avances en
cada uno de programas y proyectos de la
Alcaldia de Zipaquira.

12

Unidad

Post/publicacion

Copy tipo publicacién de la informacion
institucional en las redes sociales del
medio, previamente enviadas por el
supervisor del contrato.

Unidad

Produccion de cronica audiovisual

El contratista debera realizar la produccion
de una crénica en formato audiovisual, en
la cual se garantice la participacion del
Alcalde municipal, de los miembros del
gabinete municipal y/o de los funcionarios
que sean designados por la Alcaldia
Municipal de Zipaquird. la produccién
debera cumplir con los estandares de
calidad técnica y de contenido establecidos
por la entidad contratante.

Unidad

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA

EL VALOR DE LA PROPUESTA QUE SUPERE EL VALOR DEL PRESUPUESTO
OFICIAL SERA RECHAZADA.

EL VALOR TOTAL DE LA OFERTA NO PODRA SUPERAR EN NINGUN CASO LOS

VALORES UNITARIOS — PROMEDIADOS DEL

PRESUPUESTO  OFICIAL

ESTABLECIDOS EN EL ESTUDIO PREVIO Y/ O DE MERCADO.

El oferente debe revisar si de acuerdo con la informacion tributaria debe incluir costo de

IVA.

VIGENCIA DE LA PROPUESTA

FIRMA DEL PROPONENTE Y DATOS DEL PROPONENTE
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA

SECRETARIA JURIDICA '.MCCl \dia <.:Ie o
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ZIPCIqUII‘CI

INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO 7
CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Ciudad y Fecha

Sefiores

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
SECRETARIA JURIDICA

Segundo Piso Alcaldia de Zipaquira
Calle 5 No. 7 - 70

Zipaquira — Cundinamarca

REF: Proceso No.

Los suscritos, y
, debidamente autorizados

para actuar en nombre y representacion de
(Nombre o razén social del

integrante indicando numero de identificacion tributaria) y

(Nombre o razon social del
integrante indicando numero de identificacion tributaria), respectivamente, manifestamos
por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio o Uniéon Temporal,
para participar en el presente proceso, cuyo objeto es

expresamos que cumplimos con cada uno de los aspectos que a continuacion se
relacionan:

1. Cada una de las personas juridicas que conforman este Consorcio o Union Temporal
se hallan legalmente constituidas y su término de vigencia no es menor al del plazo
de ejecucion del contrato.

2. El objeto social principal de la(s) persona(s) juridica(s) que integran el presente
Consorcio o Union Temporal, se encuentra directamente relacionado con el objeto
contractual del presente proceso.

3. El (Los) representante(s) legal(es) de la(s) persona(s) juridica(s) integrante(s) del
presente Consorcio o Uniones Temporales, es (son) capas(ces) juridicamente para
unirse con otras personas naturales y/o juridicas, asi como para presentar propuestas,
celebrar y ejecutar contratos de minima, menor y mayor cuantia.

4. Las personas naturales que hacen parte del presente Consorcio o Unién Temporal
son legalmente capaces para consorciales y cumplir con cada una de las obligaciones
derivadas de la adjudicacién del contrato.

5. De ser adjudicatarios del presente proceso de seleccion, la duracion de este
Consorcio o] Unidn Temporal sera de
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA

SECRETARIA JURIDICA '.MCG \dia ge o
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ZIPCIqUII‘CI
INVITACION MINIMA CUANTIA
6. El Consorcio o Union Temporal esta integrado por:
NOMBRES Y APELLIDOS PARTICIPACION (%) (1)

(1) Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los integrantes, debe
ser igual al 100%.

7. El Consorcio o] Unidn Temporal se denomina

8. Elrepresentante de cada uno de los integrantes del Consorcio o Uniones Temporales
es ,
identificado(a) con cédula de ciudadania numero de

, quien esta expresamente facultado para firmar,

presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato,

firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades. Asi mismo representara

a los integrantes del consorcio judicial y extrajudicialmente, para lo cual estara

facultado en nombrar y suscribir poder para designar apoderado cuando a ello hubiere

lugar.

9. En caso de falta temporal o absoluta, sera reemplazado por el suplente, quien para el
caso en concreto es , identificado con
ciudadania numero de

10.La sede del Consorcio o Uniébn Temporal es:
Direccién de correo:
Ciudad:
Teléfono(s):

Fax:

Teléfono Movil:
Correo Electrénico:

En constancia, se firma en Zipaquira, a los ( )delmes
de de 20 :

Nombre y firma de cada uno de los integrantes

Acepto

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes

Acepto

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes

Acepto

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA p
SECRETARIA JURIDICA Alcaldia de
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS ZIpquII‘ﬂ

INVITACION MINIMA CUANTIA

ANEXO 8
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

(El presente Formato lo diligenciara toda persona (proponente, socia o trabajador) que al
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal
contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos).

Sefiores

ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
SECRETARIA JURIDICA

Segundo Piso Alcaldia de Zipaquira
Calle 5 No. 7 -70

Zipaquira — Cundinamarca

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion
de datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este
documento manifiesto que he sido informado por el Municipio de Zipaquira de lo siguiente:

1)

2)

3)

El Municipio de Zipaquira actuara como responsable del tratamiento de datos
personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar,
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate
previsto en el pliego de condiciones, relacionados con la acreditacion de ser victima
de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegracion o reincorporacion, o
persona perteneciente a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana raizal,
palenquera, Rrom, o gitanas.

FINALIDAD AUTORIZA

Si NO
Hacer efectivo el factor de desempate para la
acreditacion de una mujer victima de violencia
intrafamiliar, persona perteneciente a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera,
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo
uso indebido puede generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen
racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de partidos politicos de oposicidén asi como los datos relativos con la salud,
la vida sexual y los datos biométricos.

Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran
utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el pliego de
condiciones, relacionados con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar,
integrante de la poblacion indigena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom,
o gitanas, o persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

Derechos del Titular
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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRA
SECRETARIA JURIDICA

PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
INVITACION MINIMA CUANTIA

..Alcaldio de
Zipaquira

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley

1581 de 2012, especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de
tratamiento.

b) Solicitar la actualizacién y rectificacion de su informacion frente a los datos parciales,
inexactos, incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a
lo dispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacidon y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un
deber legal o contractual que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las
nifas, nifios y adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por el
municipio de Zipaquira para la atencion al publico, la linea de atencion nacional 5939150,
el correo electronico oficinaasesorajuridica@zipaquira-cundinamarca.gov.co y las
oficinas de atencion al cliente a nivel nacional, cuya informacion puedo consultar en
https://www.zipaquira-cundinamarca.gov.co/, disponibles de lunes a jueves de 7:30 am a
12:30 , y de 2:00 pm a 5:30 pm y viernes de 7:30 am a 12:00 m y de 1:00 a 4:30 pm.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento al municipio de Zipaquira para que
trate mi informacion personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos
Personales dispuesta en
https://tramitesenlineazipaquira.gov.co/publicaciones/203/politica-para-el-tratamiento-
de-datos-

personales/#:~:text=LA%20ALCALD%C3%8DA%20DE %20ZIPAQUIR%C3%81%20gar
antiza%20el%20us0%20de %20medidas%20t%C3%A9cnicas,acces0%20n0%20autoriz
ado%200%20fraudulento y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos
personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de
entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su
totalidad.

Firma:

Nombre:

(Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensibles para la autorizacion de datos)
Identificacion:

Fecha:

(En que se puso de presente la autorizacion y entrego sus datos).
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