FKR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO08

Fondo Botatodo FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Registraduria Nacional
del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

INVITACION PUBLICA No. 01 DE 2025 - FRR-RNEC - DELEGACION DEPARTAMENTAL
DE BOYACA

1. OBJETO:

Suministro de mobiliario con destino a la Delegacion Departamental y Registradurias
Municipales de Boyaca.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

Dentro del alcance del objeto se busca mantener en buen estado y dotadas las oficinas de las
diferentes registradurias y la Delegacién Departamental de Boyaca, para su normal
funcionamiento mejorando las condiciones en las que los funcionarios prestan el servicio, en
este orden se contratara el suministro de 8 escritorios operativos lineales, 8 escritorios
operativos en “L” y 12 sillas operativas con brazos graduables en altura, los cuales deben ser
puestos en la sede de la Delegacion departamental de Boyaca, ubicada en la carrera 10 No. 30-
33 de la ciudad de Tunja.

1.2 Clasificador de bienes y servicios

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 el objeto a contratar identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, es el siguiente:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
56112104 Sillas para ejecutivos
56101703 Escritorios

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Se debera garantizar que los bienes entregados son nuevos, de primera calidad y que cumple
con las normas técnicas y de seguridad, y que durante el desarrollo del futuro contrato se
brindara asesoria de su instalacion y cuidado.

Entre tanto, previa aprobacion por parte del supervisor del futuro contrato se debera suministrar
los accesorios necesarios para el correcto funcionamiento de estos, los cuales deberan ser
nuevos, originales, y libres de imperfecciones.

Luego de la entrega de los escritorios operativos lineales y en “L” y las sillas operativas con
brazos y la verificacién del correcto funcionamiento, la firma seleccionada como contratista
debera emitir los documentos relativos al tramite de pago.

Los gastos de transporte del mobiliario de oficina, hasta Delegacién Departamental del Boyaca,
ubicada en la carrera 10 No. 30-33, en la ciudad de Tunja, deben correr por cuenta del
proveedor y no deben generar ningun costo adicional para la misma.

Las cantidades y especificaciones técnicas de los elementos a adquirir se encuentran descritas
y detalladas a continuacion:
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MOBILIARIO OFICINAS

ITEM CONCEPTO

FOTOGRAFIA

UND

DESCRIPCION

Escritorios
1 operativos-
lineal

Imagen Demostrativa

Escritorios

operativos-lineal en
lamina cold-rolled,
madera aglomerada
enchapada en
formica de 150 x
0.60, estructura base
de lamina (laterales
de las bases en
lamina completa
estructura solida)
color sujeto a la
concertacion que se
haga con la entidad
contratante, con
cajoneras de 3
gavetas metalicas
(dos (2) gavetas
auxiliares y debajo
una (1) tipo archivo )
y faldero. Madera
aglomerada de 3mm
de espesor color a
eleccion.

Escritorios
2 operativos
en "L"

Imagen Demostrativa

Escritorios operativos
en "L" Puesto de
trabajo para
funcionario en forma
de "L" de medidas
140 x 140 cm.
Estructura metalica y
superficie en tablex y
férmica, color sujeto a
la concertacién que
se haga con la
entidad contratante,
con archivo de 3
cajones
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SILLAS
. OPERATIVAS CON
Imagen demostrativa BRAZOS
GRADUABLES EN
ALTURA
Mecanismo: (CP)
mecanismo 1
palanca+ perilla de
inclinacién de
espaldar + perilla de
regulacion de
profundidad de
espaldar + perilla de
ajuste de  altura
espaldar (contacto
permanente).
Asiento: Tipo
operativo sisax en
. PP con interno
Slllas_ reforzado y cubierta
operativas .
3 con brazos 12 Elgextgrlz(?da. | et
graduables apizado color sujeto
a la concertacion que
en altura

se haga con la
entidad contratante,

con espuma
inyectada densidad
60.

Espaldar: Alto en PP
con interno reforzado
y cubierta texturizada.
Tapizado color verde
institucional con
espuma laminada 4
cms densidad 26.
Base: En Nylon
diametro 630 mm.
Rodachina: doble
pista diametro 50mm
para piso duro
Brazos: Graduables

3. TIPO DE CONTRATO

Se celebrara un contrato de suministro, de acuerdo en lo establecido en el decreto 1082 del 25

de mayo de 2015.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista se obligara para con la Entidad, en relaciéon directa con el objeto del contrato, a lo

siguiente:

a) Entregar los elementos contratados de acuerdo con la informacion suministrada con las
caracteristicas y especificaciones técnicas sefaladas, exigidas en el contrato y ofrecidos
en la propuesta.

b) Entregar todos los elementos dentro del plazo estipulado, en las instalaciones de la
Delegacion Departamental de Boyaca ubicada en la Carrera 10 No. 30-33 Edificio Santa

Rosita Barrio Maldonado en la Ciudad de Tunja-Boyaca.

c) Garantizar el cambio de aquellos elementos que, al momento de la entrega por parte del
contratista y verificacion por parte de la supervisién del contrato, no cumplan con las
especificaciones técnicas. Este cambio debera realizarlo en un plazo no mayor a cinco
(5) dias calendario, siguientes a la recepcién de los elementos. El contratista asumira los
costos del cambio.
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d) Garantizar la calidad de los elementos, por un término minimo de seis (6) meses
contados a partir de la fecha de su entrega a satisfaccion.

e) Todos los elementos suministrados deben ser nuevos, de calidad y exclusivos, libre de
defectos e imperfectos, no se aceptaran bienes remanufacturados.

f) Cuidar y salvaguardar los muebles que se intervienen, respondiendo por cualquier dano
que por mala manipulacién del personal dependiente del contratista pudiese generar.

g) El proponente que suscriba el contrato con el Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil esta obligado a responder por la calidad de lo suministrado,
acreditar el cabal cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social y las
que se asignen para el debido cumplimiento del objeto.

h) Firmar el GRFTO1 - Formato unico de control de bienes a través del supervisor del
contrato; esto con el fin de legalizar adecuadamente el ingreso de los objetos, a la
Delegacién Departamental de Boyaca, cuyos gastos de logistica seran asumidos por el
contratista.

5. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

N

Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentaciéon que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4.  Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5.  Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

6-. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de DIECINUEVE MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS SETENTA Y CINCO $19.663.775
M/CTE IVA incluido y los demas impuestos y erogaciones a que haya lugar, de conformidad con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 30325 de 17 de julio de 2025.

6. FORMA DE PAGO

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, realizara un (01) unico pago
una vez el contratista haga entrega de la totalidad de los elementos adquiridos, previa
suscripcion del acta de recibo definitivo a satisfaccion.

NOTA 1: Para el pago se debera presentar factura debidamente diligenciada, certificado de
recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, el ingreso a almacén de los
elementos y la acreditacion de aportes al sistema de seguridad social atendiendo a lo
establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y en el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

NOTA 2: El informe de seguimiento de supervision, el acta de inicio y los demas documentos
relacionados con la ejecucion del contrato reposaran en el expediente contractual.

NOTA 3: El pago sefalado esta sujeto a la meta global de pagos fijada por el PAC de la

Direccion Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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El tramite para el desembolso efectivo de la factura estara sujeto a los procedimientos
administrativos internos de la Entidad.

NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para materializar la contraprestacion y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para el egreso solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto
seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 5: Se empleara la facturacién como requisito para su aceptacién y la erogacion
econdmica a lugar, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del
Decreto 1929 de 2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.

7. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previa aprobacién de la garantia y el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La entrega se llevara a cabo en la Delegacion Departamental de Boyaca, la cual se encuentra
ubicada en la Carrera 10 No. 30-33 Edificio Santa Rosita, Barrio Maldonado en la Ciudad de
Tunja-Boyaca, y los gastos logisticos seran asumidos por el contratista.

9. SUPERVISION DEL CONTRATO:

Sera ejercida por los delegados departamentales de Boyaca o por quienes éstos designen los
que tendran a su cargo realizar las actividades propias que demanda esta funcion.

10. FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES
SOBRE LA INVITACION PUBLICA.

Se podran hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y a través de la
siguiente opcion: Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co SECOP II, en la casilla
“crear observaciones” a la invitacion publica.

En ningun caso se recibiran, ni resolveran observaciones mediante la opcién “mensaje publico”
ni via telefonica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de aclaraciones
seran publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de Contratacion:
www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestaran al peticionario mediante comunicacion
escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pagina Web del Portal Unico de
Contratacion en la que se publicaran los documentos del proceso.

11. CAUSALES DE RECHAZO
Seran causales de rechazo de la oferta las siguientes:

a) Cuando el proponente omita la presentacion del formato definitivo “PROPUESTA
ECONOMICA’” con su oferta.
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b) No se aceptaran propuestas parciales, en consecuencia, el proponente debera
presentar oferta para la totalidad de los elementos solicitados, so pena de rechazo
de la propuesta.

c¢) Cuando una vez verificado el VALOR UNITARIO OFERTA ANTES DE IVA del
proponente, para cualquiera de los items, este sea mayor al VALOR UNITARIO DE
REFERENCIA (ANTES DE IVA), fijado para el respectivo item e indicado en el
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA.

d) Cuando se adicione, modifique u omita algunos de los items establecidos o cuando
en la casilla del VALOR UNITARIO OFERTADO ANTES DE IVA del proponente, se
indiquen valores negativos o valores en cero ($0,00).

e) Las demas sefialadas en el presente estudio previo y en la invitacién a presentar
oferta.

NOTA 1. El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la
posibilidad de verificar las propuestas econdémicas (radicadas), de acuerdo con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la informacién a su alcance
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerira al
proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado, so pena de
rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el Comité evaluador, recomendara el
rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

NOTA 2 Con los precios unitarios ofrecidos por el futuro contratista en la propuesta econémica,
el FRR de la Registraduria Nacional del Estado Civil podra solicitar una cantidad de elementos
mayor 0 menor a la estimada en los presentes estudios previos, de acuerdo con el ajuste de la
necesidad institucional requerida al momento de ejecutar el contrato sin sobrepasar el
presupuesto oficial estimado.

NOTA 3. Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales/distritales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los
impuestos, tasas y contribuciones.

NOTA 4. El futuro contratista debera mantener los precios unitarios ofertados durante el término
de ejecucion del contrato.

12. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION
En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la presente
Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la cual constaran

las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del proceso; dicho documento
se publicara en el SECOP I, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Etapa Fecha Lugar de publicacién
Publicacion Invitacién y estudios previos
para que los interesados se informen de su Portal Unico de Contratacion
contenido y formulen observaciones o| 13 de agosto del afio | www.colombiacompra.gov.co
comentarios, los cuales seran contestados 2.025 Colombia Compra Eficiente
antes del inicio del plazo para presentar SECOP I
ofertas.
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Portal Unico de Contratacion

Contestacion a observaciones y plazo para

www.colombiacompra.gov.co

presentar  solicitudes para  limitar la 14 a 15~de agosto del | Colombia Con’1pra o Eficiente
convocatoria a Mipyme ano 2.025 SECOP Il “Guia rapida para
presentar observaciones a
través de SECOPII”
Portal Unico de Contratacién

Publicaciéon aviso en SECOP Il precisando
si el Proceso se limité a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado (Se
publicara el aviso mediante mensaje publico
dentro del proceso electronico para otorgar
oponibilidad a terceros y plena publicacién
de la condicion que se prenota).

19 de agosto del afo
2.025

www.colombiacompra.gov.co
Colombia Compra Eficiente
SECOP Il. “Guia rapida para
presentacion de ofertas en el
SECOPII”.

Plazo maximo para la expedicion de
adendas: que supone diferenciar entre dos
(2) tipos de ajustes que pueden dar lugar a
su expedicion: i) los referidos a las
condiciones técnicas, juridicas y
econdmicas de la invitacion publica y, en
general, a cualquier contenido distinto del
cronograma vy ii) los del cronograma. El
primer tipo de adendas puede ser realizada
hasta antes del vencimiento del plazo para
la recepcion de ofertas, mientras que las
segundas, también pueden realizarse luego
del cierre del proceso, antes de la
adjudicacién del contrato, en las que solo se
permite modificar los plazos de las etapas
siguientes. (segundo inciso del articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 del afio 2.015

20 de agosto del afo
2.025

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
Colombia Compra Eficiente
SECOP Il. “Guia rapida para
presentacion de ofertas en el
SECOPII

Presentacion de las ofertas. (El cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado
el aviso en que se informe si el proceso se

21 de agosto del afio
2.025

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

limita o no a MiPymes) Colombia Compra Eficiente
SECORP L.
Delegacién  Departamental  del

Acta de cierre y apertura de sobres

21 de agosto del afo
2.025

Boyaca, ubicada en la Carrera 10
No.30-33 Barrio Maldonado -
Edificio Santa Rosita Cuarto Piso
Ciudad Tunja

Informe de presentacién de ofertas y plazo

22 de agosto del afo

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

para subsanar documentos habilitantes 2.025 Colombia Compra Eficiente
SECORP L.
Delegacién  Departamental  del

Evaluacion de ofertas y publicacion.

25 de agosto del afio
2.025

Boyaca, ubicada en la Carrera 10
No.30-33 Barrio Maldonado -
Edificio Santa Rosita Cuarto Piso
Ciudad Tunja. Portal Unico de
Contratacion
www.colombiacompra.gov.co

Observaciones a la evaluacion

26 de agosto del afo

Colombia Compra Eficiente
SECORP II.
Portal Unico de Contratacion

www.colombiacompra.gov.co

Publicacion respuestas a las observaciones

2.025 Colombia Comepra Eficiente
SECORP 1.
Portal Unico de Contratacion

27 de agosto del afio
2.025

www.colombiacompra.gov.co
Colombia Compra Eficiente
SECOP II.
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Portal Unico de Contratacién
Comunicacién de aceptacion de oferta o 28 de agosto del afio | www.colombiacompra.gov.co

declaratoria de desierta. 2.025 Colombia Compra Eficiente
SECORP L.

Portal Unico de Contratacién
Entrega de las garantias para la ejecucion | 01 de septiembre del | www.colombiacompra.gov.co

del contrato afo 2.025 Colombia Compra Eficiente
SECORP L.

NOTA: LAS ADENDAS SOLO DEBERAN PUBLICARSE EN HORARIO HAB’IL Y NO SE
PODRAN PUBLICAR ADENDAS EL MISMO DIA DEL CIERRE DE LA INVITACION.

14. SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los formatos incluidos
en la invitacion publica.

Las propuestas presentadas por los posibles oferentes deben ser cargadas en el Portal de
Contratacion www.colombiacompra.gov.co Colombia compra eficiente “Guia Rapida para
presentacion de ofertas en el SECOP II”, dentro del plazo y horario establecido en el
cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que interrumpan el
normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de SECOP Il, se procedera
conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia compra eficiente, el cual
podra ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.aov.co/sites/ccepublic/files/cce documentos/protocolo de
indisponibilidad secop Il.pdf

15. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil determinara la oferta mas
favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de selecciéon del
contratista; teniendo en cuenta que el proceso corresponde a una Minima cuantia, la mas
favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes
juridicos y técnicos, oferte el menor precio.

16. REQUISITOS HABILITANTES

16.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO
El analisis juridico no tiene ponderacién alguna y consiste en un estudio que debe realizar la
Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos para participar,
establecidos por la ley, en el estudio previo y en la invitacién publica.
Reiterando que este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la propuesta para
continuar evaluando los aspectos técnicos y econémicos. Se evaluara como CUMPLE o NO
CUMPLE.

Por lo anterior debera presentarse:

a) Certificacion escrita por los oferentes que no se encuentre incurso en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades fijadas por la Constitucién Nacional y la ley.

b) Carta de presentaciéon (Formato 1), que es anexo de la invitacion publica.

Invitacién Publica N° 01 de 2025 FRR Registraduria Nacional del Estado Civil -Delegacién Departamental de Boyaca.
Pagina 8 de 16



http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.aov.co/sites/ccepublic/files/cce%20documentos/protocolo%20de%20indisponibilidad%20secop%20ll.pdf
https://www.colombiacompra.aov.co/sites/ccepublic/files/cce%20documentos/protocolo%20de%20indisponibilidad%20secop%20ll.pdf

FKR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO08

Fondo Rotatorio . . P
Regtiiratuce Rucknsl FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0
del Estado Civil
Aprobado:08/09/2017
c) Propuesta técnica y econdmica (Formato 2) que es anexo de la invitacién publica.
d) Certificado de Existencia y Representacion Legal para personas juridicas y/o registro

mercantil para personas naturales, expedidos por la Camara de Comercio respectiva, el cual,
debe haberse expedido con una antelacion no superior a treinta (30) dias de la fecha prevista
para la presentaciéon de oferta.

e) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o proponente.

f) Para Persona Juridica o Natural debera aportar planillas de pago de aportes a seguridad
social y parafiscales del mes anterior a la fecha de cierre de presentacion de ofertas del
presente proceso.

9) Copia del Registro Unico Tributario actualizado con una antelacién no superior a treinta
(30) dias de la fecha prevista para la presentacion de oferta.

h) Certificacién Bancaria vigente, con una vigencia no superior a treinta (30) dias de la
fecha prevista para la presentaciéon de oferta.

i) FORMATO BENEFICIARIO CUENTA En formatos GFFT18 PARA PERSONA NATURAL
Y GFFT19 PARA PERSONA JURIDICA (diligenciar los formularios adjuntos segun
corresponda) que sera anexo de la invitaciéon publica.

i) Certificaciones de antecedentes Fiscales, Disciplinarios, Judiciales y de registro
nacional de medidas correctivas.

16.2. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
16.2.2. Experiencia

Los oferentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de minimo una
(1) certificacion y/o actas de liquidacion de contrato ejecutado y/o terminado y/o liquidado con
entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto sea SUMINISTRO DE MOBILIARIO Y/O
PUESTOS DE TRABAJO, que al sumar representen un valor igual o superior al valor estimado
como oficial.

Nota: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), cada uno de los
integrantes debera aportar por lo menos una certificacion de experiencia.

17.2.2.1 Acreditacion de la experiencia habilitante

La experiencia habilitante del proponente debera acreditarse en cumplimiento de las siguientes
condiciones:

a) Para los proponentes que presenten contratos que hayan sido ejecutados bajo la
modalidad de consorcio o union temporal, se tendra en cuenta el porcentaje de
participacién en el Consorcio o Unién Temporal.

b) Aquellas certificaciones de experiencia que demuestren o indiquen que durante su
ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones debidamente impuestas por la
administracion estipuladas en los contratos, no se aceptaran por la RNEC.

¢) En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia
solicitada deberan encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes.
Teniendo en cuenta lo anterior; cuando se aporten certificaciones, estas deberan estar
suscritas asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o
el funcionario competente.
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o Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante
legal de la empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo.

o Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma
persona natural con quien se suscribi6 el contrato.

Cuando las experiencias expresen su valor en délares de los Estados Unidos de América
(USD$) se convertira a pesos colombianos utilizando para esta conversion la Serie empalmada
de la tasa de cambio del peso colombiano frente al dolar (TRM y Certificado de cambio)
correspondiente al afio de ejecucién o facturacion, para lo cual, el proponente debe tomar la
publicada por el Banco de la Republica para el afio correspondiente en el siguiente “enlace”.
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see ts_trm.htm#cotizacién -

Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de
América, se realizara su conversion a dolares estadounidenses tomando como referencia el afio
de terminacion del proyecto, de acuerdo con la tasa de cambio estadistica publicada por el
Banco de la Republica u organismo oficial del pais de origen correspondiente al uUltimo dia de
ese ano, luego se realizara su conversion a pesos colombianos, de conformidad con lo indicado
en el parrafo anterior.

Para los contratos ejecutados con entidades del estado, la experiencia se demostrara
mediante las certificaciones, en caso de que dicha certificacion no contenga la informacion
minima requerida, se aceptara como complemento de dicha certificacion, el acta de recibo final
y/o acta de terminacion y/o acta de entrega, siempre y cuando sean expedidas por la
contratante. Para su validez, los documentos adicionales deberan contar con las firmas de las
partes interesadas.

Para los contratos ejecutados con particulares, se demostrara mediante las certificaciones
y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados expedida por el
particular contratante, si dichos documentos no contienen la informacién minima requerida, se
aceptara como complemento de dicha certificacion el acta de terminacién y/o acta de recibo
final y/o acta de entrega, siempre y cuando sean expedidas por el contratante. Para su validez,
los documentos adicionales deberan contar con las firmas de las partes interesadas.

Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados
y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas mediante las cuales se pretenda acreditar la
experiencia se encuentran también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas
disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la
experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion.
Para el efecto, debera discriminarse claramente la experiencia requerida y el (los) valor(es)
parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacién. En este evento,
el valor que se tendra en cuenta para efectos de la verificacién de la experiencia del oferente
sera el correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada.

Para verificacién de lo anterior, debe aportarse la certificaciones y/o actas de liquidacion de
contratos ejecutados y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas de cada
uno de los contratos con los que el proponente acredita su experiencia, las cuales podran
presentarse en original o copias completamente legibles, los documentos deberan estar
debidamente suscritos, sin enmendaduras o tachaduras, y no presentar inconsistencias, debera
indicar como minimo:

Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante.

Numero de identificacién de la persona o empresa a la que certifican
Nombre o razén social del contratista.

Objeto del Contrato.

Numero del contrato (en caso de que exista).

Valor del contrato inicial o final del contrato (incluido IVA de ser el caso).
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e Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

e Fecha de iniciacién del contrato (Indicar el dia, mes y ano).

e Fecha de terminacion (indicar el dia, mes y afo). (deben estar ejecutados y/o terminados
y/o liquidados antes del cierre del presente proceso de seleccién).

e Fecha de expedicion de certificaciones y/o actas de liquidacién de contratos ejecutados
y/o terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas (dia, mes y afio).

o Firma, nombre, cargo y datos de contacto de quien expide la certificacion y/o acta de
liquidacion.

NOTA 1: En caso de presentar certificaciones de experiencia y/o acta de liquidacién donde el
proponente haya participado como integrante de un consorcio o uniéon temporal, se tomara en
cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion. La certificacion debera contar con
esta informacion o se debera aportar el respectivo documento de constitucién del consorcio o
union temporal.

NOTA 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, se reserva el
derecho de verificar el contenido de las certificaciones y/o acta de liquidacion.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la Registraduria Nacional del
Estado Civil o con su Fondo Rotatorio y no se cuente con la certificacién y/o acta de liquidacién
respectiva, se debera informar el numero del contrato y la fecha de este para realizar la
verificacion pertinente.

NOTA 3: No se acepta copia de contratos, auto certificaciones, actas parciales, facturas
radicadas o cuentas de cobro ni subcontratos.

17.3 Criterios Diferenciales para Mipymes.

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podra acreditar la experiencia especifica
mediante la presentacién de minimo dos (2) certificaciones y/o actas de liquidaciéon de contratos
ejecutados y/o terminados y/o liquidados con entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto sea
SUMINISTRO DE MOBILIARIO Y/O PUESTOS DE TRABAJO, que al sumar representen un
valor igual o superior al valor estimado en el presente estudio.

Nota Unica: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
unién temporal.

17.4 Capacidad Operativa

En razon a las caracteristicas de los bienes que la entidad publica pretende adquirir, el
proponente debera presentar las siguientes certificaciones: a) ISO 14001 Sistema de Gestion
Ambiental (SGA) cuyo alcance comprenda el disefio fabricacion y comercializacién de mobiliario
para oficina y estanteria industrial; b) ISO 45001 Registro y oportunidades para seguridad y
salud en el trabajo (SST) cuyo alcance comprenda el disefio fabricacién y comercializacion de
mobiliario para oficina y estanteria industrial; ¢) ISO 9001 sistema de gestién de calidad (SGC)
cuyo alcance comprenda el disefio fabricacion y comercializacién de mobiliario para oficina y
estanteria industrial.

17.5 Certificacion de Industria Nacional

El proponente debera aportar junto con su oferta certificacion de industria nacional de la
siguiente manera: - RPBN: SUBPARTIDA ARANCELARIA No. 9403600000 NOMBRE
TECNICO PUESTO DE TRABAJO - RPBN: SUBPARTIDA ARANCELARIA No. 9401390000
NOMBRE TECNICO SILLA ERGONOMICA.

Invitacién Publica N° 01 de 2025 FRR Registraduria Nacional del Estado Civil -Delegacién Departamental de Boyaca.
Pagina 11 de 16




FRR PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO08

Fondo Botatodo FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Registraduria Nacional
del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

Los bienes inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales — RPBN. emitido por el
Ministerio de Comercio Industria y Turismo, Bienes Nacionales se entienden como aquellos
totalmente obtenidos en el territorio colombiano; Los bienes elaborados en el pais con
materiales nacionales, que hayan sufrido una transformacion sustancial en funciéon de un
porcentaje minimo de Valor Agregado Nacional o un proceso productivo sustancial.

17. CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A LA OFERTA.
18.1. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

El oferente debera presentar su propuesta mediante el diligenciamiento del Formato No. 2
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” FORMATO ANEXO A LA INVITACION teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

a) El Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” se debe diligenciar en su
totalidad y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En caso de que el
proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

b) El formato se entregara pre-diligenciado, por tanto, el proponente debera ofertar y diligenciar
Unicamente las casillas del VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA), sin centavos y
VALOR IVA (si es responsable), sin centavos, con lo cual el formato realizara los calculos
automaticamente; en ningun caso debera ser mayor al PRESUPUESTO OFICIAL, y asi
mismo la no oferta sera causal de rechazo.

c) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere el suministro, cubriendo todas las obligaciones y posibilidades de
riesgos inherentes a la ejecucion del contrato y por ningun motivo se consideraran costos
adicionales.

d) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO OFERTADO (SIN IVA) del Formato No. 2
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se aproximara
al valor del peso siguiente.

e) Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE en el Formato No.
2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” seran corregidos por la Entidad y éste sera el
valor que tomara la Entidad para efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizara en
el momento de la verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion matematica, pero con la
certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
PROPUESTAS de los proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de forzosa
aceptacion para éstos.

f) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales debiendo asumir los mayores costos o pérdidas
que se deriven de estas circunstancias.

g) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos seran
ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

El comité respectivo, revisara las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, se verificara el cumplimento de
los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
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18. ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE.

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefalados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

19. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacién, estimacion,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de
2015 y el Manual para la identificaciéon del Riesgo en los procesos de Contrataciéon
emitido por Colombia Compra Eficiente.
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20. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte favorecido con la contratacion debera constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una
entidad bancaria o una compania de seguros legalmente establecida en Colombia que ampare
los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al
20% del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del mismo y seis
(6) meses mas.
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b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perjuicios
derivados de la deficiente calidad de los bienes, por un valor asegurado igual al 20%
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion del mismo y (6)
meses mas.

£ Firmado en
rrastranueia - OFiginal

ZAMIR HERNAN SILVA ZABALA
DELEGADO DEPARTAMENTAL DEL REGISTRADOR NACIONAL EN BOYACA

Anexos: No 1 Carta de presentacion de la propuesta (Formato 1)
No 2 Propuesta Econémica y Especificaciones (Formato 2)
No 3 Beneficiario Cuenta Persona Natural o Juridica (Formato 3)
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