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ESTUDIOS PREVIOS DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DEL DECRETO 1082 DE 2015.

DEPENDENCIA -
QUE PROYECT A SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
FECHA - - | AGOSTO DEL 2025
: : | “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASESORIA EN LA
: “iUvit | CONSTRUCCION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y DIAGNOSTICO INTEGRAL
OBJETO ' DE ARCHIVOS PARA LA IMPLEMENETACION Y DESARROLLO DE LA POLITICA
Serha T o INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA
DE ACUERDO CON L.O ESTABLECIDO EN LA LEY 594 DE 2000 Y ACUERDO 001 DE 2024
: P EXPEDIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION”.
_:I;Fg#:ggsm | TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($34'000.000) MICTE.
'MODALIDADDE - | - Licitacién. .. ~Seleccion | Concursode | .- Minima . .|  Contratacién
‘SELECCION. _'Plblica” | Abreviada |  Meéritos "Cuantia < |  Directa -
-Marque conuna X - X
.. .. o | Contratacion directa, con fundamento en el Libro 2, Parte 2, Titulo1 Capitulo 2 Disposiciones
: S Especiales del Sistema de Compras y Contratacion Publica, Seccion 1, Modalidades de
,CAUSAL ) -| Contratacién, Subseccién 4 Contratacion Directa, articulo 2.2.1.2.1.4.9 - Contratos de prestacién
o i _' .| de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que
- - | solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales del Decreto 1082 de 2015.
,ﬁlﬁgggl:CACION 80101505 - Desarrollo de politicas u objetivos empresariales
TIPO DE
CONTRATO P_RESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
BPIM 2024413780047
NOMBRE DEL | Fortalecimiento Institucional de la gestion y direccion piblica territorial para la vigencia 2025 en
:PROYECTO . eI municipio de La Argentina

MARCO LEGAL

Tenlendo en cuenta que la nece3|dad de |a entidad es la prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion,
la contratacion se regira conforme a lo ordenado para la modalidad de seleccion de contratacion directa con fundamento
en el numeral 3, del articulo 32, de la Ley 80 de 1993; Ley 1150 del 2007 y lo preceptuado en el arficulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 del 2015 en el cual, se estipula lo siguiente:

“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las Entidades Estafales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con e/
area de que se trate. En esle caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador dei gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intefectual diferentes de los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
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de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, 0
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan en-
comendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios
y documentos previos”.

2. NECESIDAD QUE SATISFACE LA CONTRATACION

21.- Aspectdé generales:

El Municipio es la estructura basica de la organizacion estatal, lo que sugiere el adelantar las medidas indispensables
para satisfacer las necesidades basicas no resueltas de las comunidades a su cargo. Para lo cual debe prestar servicios
requeridos por medio del personal de planta y contratar los servicios de personal externo cuando sea necesario,

De acuerdo con lo ordenado por la Ley 80 de 1993; el literal 4, del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 que reza: “Contrafos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para
la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales”. Las entidades
estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso,
no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

2.2.- Aspectos especificos

Que, el articulo 3 de la Ley 594 del 2000 define fa Funcion Archivistica como las *(...) actividades relacionadas con la
totalidad del quehacer archivistico, que comprenden desde la elaboracién del documento hasta su eliminacion o
conservacion permanente”, por tanto, incluye todos los procesos de la gestion documental y administracién de archivos
sin importar el soporte o formato de los documentos.

Que el articulo 4 ibidem, establece los principios generales que rigen la funcién archivistica, los cuales son: a) Fines
de los archivos. El abjetivo esencial de los archivos es el de disponer de la documentacion organizada, en tal forma que
la informacién institucional sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de
la historia; Por lo mismo, los archivos haran suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servir a la
comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de
facilitar la participacion de la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos
previstos por la ley; b) Importancia de los archivos. Los archivos son importantes para {a administracion y la cultura,
porque los documentos que los conforman son imprescindibles para la toma de decisiones basadas en antecedentes.
Pasada su vigencia, estos documentos son potencialmente parte del patrimonio cultural y de la identidad nacional; c)
Institucionalidad e instrumentalidad. Los documentos institucionalizan las decisiones administrativas y los archivos
constituyen una herramienta indispensable para la gestion administrativa, econémica, politica y cultural del Estado y la
administracion de justicia; son testimonio de los hechos y de las obras; documentan las personas, los derechos y las

Cédigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@|aargentina-huila.gov.co
Web: www.laargentina-huila.gov.co




ALCALDIA DE LA ARGENTINA HUILA PROCESO GESTION
NIT. 891.180.205-7 ADMINISTRATIVA
FORMATOQ ESTUDIOS PREVIOS

CODIGO: F-GA-039 VERSION: 01 | FECHA APROBACION: ENERO DE 2024 | Pé4gina 3 de 12

instituciones. Como centros de informacion institucional contribuyen a fa eficacia, eficiencia y secuencia de las entidades
y agencias del Estado en el servicio al ciudadano; d) Responsabilidad. Los servidores plblicos son responsables de la
organizacion, conservacion, uso y manejo de los documentos. Los particulares son responsables ante las autoridades
por el use de los mismos. e) Direccidn y coordinacion de la funcion archivistica. El Archivo General de la Nacion es la
entidad de! Estado encargada de orientar y coordinar la funcién archivistica para coadyuvar a la eficiencia de la gestion
del Estado y salvaguardar el patrimonio documental como parte integral de la riqueza cultural de la Nacion, cuya
proteccion es obligacion del Estado, segun lo dispone el titulo | de los principios fundamentales de la Constitucion
Politica; f) Administracion y acceso. Es una obligacion del Estado la administracion de los archivos plblicos y un derecho
de los ciudadanos el acceso a los mismos, salvo las excepciones que establezca la ley; g) Racionalidad. Los archivos
actuan como elementos fundamentales de la racionalidad de la administracion publica y como agentes dinamizadores
de la accidn estatal. Asi mismo, constituyen el referente natural de los procesos informativos de aquélla; h)
Maodemizacion. El Estado propugnara por el fortalecimiento de la infraestructura y la organizacién de sus sistemas de
informacion, estableciendo programas eficientes y actualizados de administracion de documentos y archivos; i) Funcion
de los archivos. Los archivos en un Estado de Derecho cumplen una funcién probatoria, garantizadora y perpetuadora;
j) Manejo y aprovechamiento de los archivos. El manejo y aprovechamiento de los recursos informativos de archivo
responden a la naturaleza de la administracién piblica y a los fines del Estado y de la sociedad, siendo contraria
cualquier otra practica sustitutiva; k) Interpretacion. Las disposiciones de la presente ley y sus derechos reglamentarios
se interpretaran de conformidad con la Constitucién Politica y los tratados o convenios intemacionales que sobre la
materia celebre el Estado colombiano.

Que, el articulo 10 de la ley en mencion, establece la obligatoriedad de la creacién de archives, dentro de los cuales se
encuentran los Archivos de entidades del orden municipal, y en ese orden de idea, la misma ley 594 del 2000 en su
articulo 12 establece que sera responsabilidad de la administracion publica la gestion de documentos y la administracion
de sus archivos.

Que, el articulo 18 establece que las entidades tienen la obligacion de capacitar y actualizar a los funcionarios de
archivo, en programas y areas relacionadas con su labor.

Que, el articulo 21 ibidem establece que las entidades piblicas deberan elaborar programas de gestion de documentos.
Que es obligatorio para las entidades del estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencion documental, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 24 de la ley 594 del 2000.

Que el articulo 34 de la Ley 594 de 2000, faculta al Archivo General de la Nacion para fijar: (...) los criterios y normas
técnicas y juridicas para hacer efectiva la creacion, organizacion, transferencia, conservacion y servicios de los archivos
publicos, teniendo en cuenta lo establecido en esta ley y sus disposiciones’. Por lo tanto, para impartir instrucciones en
cuanto a lo concemniente al archivo de las entidades publicas, el Archiva General de la Nacion ha expedido una serie de
acuerdos, dentro de los cuales se encuentra el mas reciente de ellos es el Acuerdo 001 del 29 de febrero de 2024 “Por
el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

Ahora bien, aunado todo lo anterior, ademas teniendo en cuenta las directrices impartidas por el Archivo General de la
Nacion, especificamente en el Nacion Articulo 3.1.3 Numeral 4 de la Resolucion 001 de 2024, para el desarrollo de los
procesos técnicos de organizacion, quienes hagan parte de estos equipos deben acreditar formacion académica en
archivistica o en disciplinas relacionadas con el desarrolio de los procesos de organizacion; Por lo tanto teniendo en
cuenta que la planta de personal del municipio de La Argentina no cuenta con personal idéneo dentro de su planta de
personal para realizar estas tareas, se hace indispensable la contratacion de un profesional en archivistica ¢ areas
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afines, con amplia experiencia en procesos de asesoria para la construccion de tablas de retencién documental y
diagnéstico de archivos en entidades publicas.

De esta manera, el profesional a contratar brindara orientacion y acompanamiento técnico al personal del municipio
para realizar un diagnostico del estado actual de los archivos. El objetivo es identificar las series documentales
existentes, su organizacion, estado de conservacion y las necesidades generales de la entidad, asi mismo, ofrecera
asistencia técnica y metodolégica al equipo municipal para que este elabore las propuestas de las Tablas de Retencion
Documental, de acuerdo con la Ley 594 de 2000 y la metodologia del Archivo General de la Nacién. Esta actividad
incluye la revision y retroalimentacion de los borradores que elabore la entidad. Dentro de las actividades a realizar,
debera realizar sesiones de orientacion practica con los funcionarios del municipio, para transferir el conocimiento
necesario sobre [a aplicacion de las Tablas de Retencion Documental y las nuevas politicas de gestién documental. Ef
objetivo es que el personal adquiera las habilidades para clasificar, organizar y conservar la documentacion de manera
autbnoma, y asi mismo debera brindar soporte técnico en la preparacion de la documentacion requerida y en la
socializacion de las Tablas de Retencion documental, para que estas puedan ser presentadas y aprobadas por el Comité
de Gestién y Calidad en la entidad y, posteriormente, por el Consejo Departamental de Archivo.

2.3.-Insuficiencia del personal de planta

Que, una vez revisada la planta de servidores piblicos de la Administracion Municipal, se logré determinar la
insuficiencia de personal para desarrollar las actividades relacionadas en el objeto del contrato en mencion; por lo cual
se hace necesaria la contratacion directa de la persona natural, que cuente con fa suficiente experiencia e idoneidad y
que este en capacidad de ejecutar a cabalidad el objeto contractual que permita contratar la prestacion servicios
profesionales como apoyo juridico en contratacion estatal en el municipio de La Argentina - Huila.

De los documentos presentados por la secretaria general y de gobiemo, se verifica que de acuerdo con los lineamientos
del articulo 2.2.1.2.14.9., del Decreto 1082 de 2015, esta persona esta en capacidad de cumplir con el objeto
contractual, y cuenta con la idoneidad y experiencia relacionada con el mismo.

Por esta razon en el banco de programas y proyectos del Departamento Administrativo de Planeacién Municipal se
encuentra debidamente radicado el proyecto denominado, “Fortalecimiénto institucional de la gestion y direccion publica
territorial para la vigencia 2025 en el municipio de La Argentina”.

2.4 Ubicacion de la presente contratacion en el plan de desarrollo.

Que, en el banco de programas y proyecto del Departamento Administrativo de Planeacion del Municipio de La
Argentina, se encuentra inscrito el proyecto que sustenta esta contratacion, el cual, esta encaminado a dar cumplimiento
del Plan de Desarrollo del Municipio de La Argentina Huila, para el periodo 2024-2027 “CONECTADO CON EL
PUEBLO", para lo cual, se estructuran en las siguientes lineas estratégicas, sectores y programas.

Linea Estratégica: 3- Conectado con el buen gobierno

Sector: Gobiero Territorial (45)

Programa: Fortalecimiento a la gestion y direccién de la administracion publica territorial (4599)
Este programa cuenta con los siguientes productos, indicadores y metas en el Cuatrienio:
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2.5.- Plan de adquisiciones de la entidad.

Se verifico previamente que la presente contratacién se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones de la entidad,
para la vigencia 2025, y en ese sentido, se expidié por parte del Almacén general certificado con consecutivo N° 193,
de acuerdo con los lineamientos de la Agencia Nacional para la Contratacion Publica ~ Colombia Compra

Eficiente (SE_CO_Fﬂ._

iNFORMACIéN CONTRACTUAL '

| “PRESTACIﬁN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASESORIA EN LA
| CONSTRUCCION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y DIAGNOSTICO INTEGRAL

DE ARCHIVOS PARA LA IMPLEMENETACION Y DESARROLLO DE LA POLITICA

/| INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE LA ARGENTINA HUILA

;1‘3 ..+| DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY 594 DE 2000 Y ACUERDO 001 DE 2024
.| EXPEDIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION".

3z, 0
..OBLIGACIONES
‘GENERALES DLA
CONTRATISTA:

1.

bl g

10.

1.

Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos y demas obligaciones que le sean asignadas por el supervisor del contrato
en desarrollo del objeto contractual.

Actuar con lealtad y decoro acorde con la ética profesional.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion, procedimientos u operaciones que le
sea suministrada para el desarrolio del objeto del contrato.

Responder por la seguridad de documentos e informacion a su cargo y adoptar mecanismos
para su conservacion, buen uso y evitar pérdida de los mismos.

No acceder a peticiones, amenazas o cualquier tipo de burla, desafio, reto, o provocacion
de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho, garantizando
un comportamiento recto e idéneo en desarrollo de las actividades propias del objeto
contractual.

LA CONTRATISTA no podra encontrarse bajo la influencia de bebidas alcohdlicas o de
sustancias alucindgenas al momento de desarrollar y/o ejecutar el objeto del presente
contrato

Presentar informes mensuales de las actividades realizadas durante el periodo de ejecucion,
con los soportes correspondientes, al supervisor del contrato.

De conformidad con lo establecido en ia Resolucién No. 000042 y 000094 de 2020 emitidas
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, LA CONTRATISTA debera
cumplir con la facturacion electronica si a ello estuviere obligado; conforme con la
reglamentacion vigente.

Cumplir con las obligaciones de afiliacion y cotizaciones periddicas al sistema de seguridad
social integral conforme lo dispuesto en las nommas pertinentes y concordantes en materia
de salud, pensiones y riesgos profesionales.

Usar en forma oportuna y adecuada los dispositivos de prevencion de riesgos y los
elementos de proteccion personal.

Seguir procedimientos seguros para su proteccion, la de sus compafieros y la de la entidad
en general.
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1. Brindar orientacion y acompafiamiento técnico al personal del municipio para realizar un
diagnéstico del estado actual de los archivos generados por la entidad, teniendo en cuenta
la ley 594 de 2000 y el acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién.

2. Ofrecer asistencia técnica y metodolégica para que el equipo municipal elabore las
propuestas de las Tablas de Retencién Documental (TRD), de acuerdo con la Ley 594 de

33 B 2000 y el Acuerdo 001 de 2024 expedido por el Archivo General de la Nacion.

OBLIGACIONES 3. Brindar capacitacion a los funcionarios y contratistas de la alcaldia del Municipio de La

ESPECIFICAS Argentina sobre las normas de organizacion de archivos de gestion y Transferencias

DEL .. . documentales e inventarios documentales.

CONTRATISTA: 4. Brindar instruccin técnica al personal del municipio para la correcta aplicacion de la

. politica de gestion documental, incluyendo la transferencia de conocimientos sobre el uso

adecuado de las Tablas de Retencion Documental y los nuevos procedimientos
archivisticos.

5. Asesorar y acompafiar al municipio durante todo el proceso de aprobacion de las Tablas
de Retencién Documental, desde la presentacion ante el Comité de Gestion y Calidad de
la alcaldia hasta la validacion final por parte del Consejo Departamental de Archivo.

.11, Suministrar la informacién requerida y que fuese responsabilidad del Municipio, para la
j correcta ejecucion del contrato.
2|2 Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que LA CONTRATISTA preste un
. servicio adecuado y de calidad.
~.|13.  Delegar de manera oportuna el interventor y/o supervisor del contrato.
34 E |4, Exigir a través del funcionario responsable |a correcta y oportuna ejecucion del objeto contrato.
OBLIGACIONES |5, Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones y
DEL MUNICIPIO:: |  garantias a que hubiera fugar.
. 716, Recibir las actividades ejecutadas a satisfaccion y cancelar el valor respective pactado con
3 sujecion al plan anual mensualizado de caja PAC y a los procedimientos y requisitos
> establecidos.
{7, Suscribir las correspondientes actas de iniciacion y terminacion del contrato.
8. lasdemas que se desprendan de la naturaleza del presente contrato y se encuentren previstas
en laLey.
3.5 PLAZO DE El plazo para la ejecuciép del presente contratq sera DIECINUEVE (18) DIAS Y CUATRO (04)
E:JECUCI(SN MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, sin superar la presente
i vigencia fiscal, es decir, hasta el treinta (30) de diciembre de 2025.
ngl&%%?gNDE | Municipio de La Argentina Huila.

4, FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Ef numeral 3, amcuio 32 de la Ley 80 de 1993, defini6 el contrato de prestamon de servicios como aquel contrato que
celebran las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la
entidad. Advierte la norma que estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturaies cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. Finalmente se
establece que este tipo de contratos en ningn caso generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se deberan
celebrar por e! término estrictamente indispensable.

Como excepcion para acudir al proceso de seleccion LA CONTRATISTA por licitacion piblica se encuentra lo previsto
en el literal h, del numeral 4, del articulo 2, de la Ley 1150 de 2007, relativo a la prestacion de servicios profesionales y
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de apoyo a la gestién, o a la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas
naturales. Este articulo esta reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015, el cual establece:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. CONTRATOS DE PRESTA CION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYQ
A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN
ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES”.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa fa prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, con Ia persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion, corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente pueden encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

El Decreto 26 de 1998, reglamenté los contratos de consultoria y los de prestacion de servicios sefialando que las
entidades estatales sélo podran celebrar contratos de consultoria o de prestacion de servicios con personas naturales
o juridicas, cuando no exista personal de planta para la labor requerida (art. 23). Finalmente, conming a las entidades
territoriales a que adoptaran medidas similares a las planteadas para el sector nacional y en lo relacionado con la
racionalizacion de los gastos publicos (art. 25).

De acuerdo con el articulo 1°, del Decreto 2209, del 29 de octubre de 1998, se establece que los contratos de prestacion
de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuande no exista personal de planta con
capacidad para realizar las actividades que se contrataran. Y agrega la norma: Se entiende que no existe personal de
planta en el respectivo organismo, entidad, ente piblico o persona juridica, es imposible atender la actividad con
personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarollar la
actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, ¢ cuando el desarrollo de la actividad requiere un
grado de especializacién que implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, este
no sea suficiente (la inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo).

Tampoco podran celebrar estos contratos cuande existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del
contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del respectivo érgano, ente o entidad contratante. Esta
autorizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las
contrataciones a realizar.

5.1. Andlisis del sector econdmico

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales tienen el
deber de realizar el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.
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En primer término, tenemos que la contraprestacion para €l presente proceso, es justa para las dos partes, no es ni
irrisoria, ni tampoco exageradamente elevada, valga decir, corresponde con la naturaleza de los servicios y actividades
a ejecutar, y para calcular la misma se han tenido en cuenta las siguientes variables que soportan y justifican el valor
estimado y sugerido para esta contratacion:

1. Los descuentos, estampillas, impuestos, retenciones y contribuciones que afectan este tipe de contratos.
. Las contribuciones que se deben pagar por ley en materia de seguridad social integral y parafiscal.

3. Laidoneidad y experiencia requerida en LA CONTRATISTA o gjecutor de los servicios a ser prestado, que
como mas adelante se vera, amerita que del mismo modo la contraprestacion por los servicios prestados sea
proporcional a dicho idoneidad y experiencia.

4. Los precios o valores del mercado, que para este caso concreto, consiste en los valores que por servicios
similares ha cancelado esta misma administracién y Municipio en épocas pasadas, o cancelan enfidades como
la nuestra, u otras entidades en esta parte del Pais, sin pretender decir con ello que se trate de servicios
sometidos a tarifas o precios estandarizados, sino que los precios similares conocidos han sido un referente
para esta proyeccion, ya que el factor individual de calidades de cada contratista en este tipo de contratos es
un aspecto diferente en cada uno de ellos.

5. El plazo de ejecucion inicialmente estimado y dentro del cual se requiere el servicio a contratarse, es otro
aspecto que incide en la determinacion del valor sugerido, cuyo pago se sugiere sea realizado de manera
parcial a medida que se avance en la ejecucion del objeto.

5.2  Presupuesto oficial

Los Honorarios pactados para el presente contrato ascienden a ia suma de TREINTA'Y CUATRO MILLONES DE
PESOS ($34.000.000) M/CTE

PARAGRAFO PRIMERO. - Dentro del presente valor se entienden incluidos todos los costos directos e indirectos,
impositivos o tributarios que afectan €l servicio contratado.

PARAGRAFO SEGUNDO. - El valor final de! contrato sera el que resulte del calculo del valor correspondiente a los
servicios efectivamente prestados durante el plazo de ejecucion por su valor mensual o fraccién, liberando a favor del
MUNICIPIO |a suma no ejecutada. .

5.3. Forma de Pago.

El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo con su disponibilidad presupuestal, de la siguiente
manera;

A: Cinco (05) pagos parciales por valor de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) M/CTE. cada
uno; pagaderos, previa presentacion de informe de actividades con sus respectivas evidencias e informe de Supervision
acompaiiados de los respectivos pagos de seguridad social a que haya lugar

PARAGRAFO PRIMERO. - £n todo caso, el acta final se cancelara una vez LA CONTRATISTA entregue a El Municipio
de La Argentina - Huila, con aprobacion del supervisor, el Acta de terminacién con sus correspondientes anexos
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(Informes sobre e pago de seguridad social, conformacion de las veedurias, certificado de la veeduria, entre otros, si
aplica).

5.4. Respaldo presupuestal

E! Municipio de La Argentina Huila, en cumplimientc de la normatividad vigente relacionada, asigné un presupuesto de
TREINTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($34.000.000) M/CTE Segun el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal nimero 2025000332 del treinta (30) de abril de! 2025, con rubro 2.3, denominado: INVERSION, fuente:
260401 - SGP LIBRE INVERSION.

-_6.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Con eI finde garéh'uzar que la persona se encuentra en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, segiin lo establecido
por el Art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se requiere:

Idoneidad: Persona Natural, profesional Ciencias de la Informacion, Bibliotecologia y Archivistica y/o afines.
Experiencia: Experiencia especifica de seis (06) afios asesorando y/o realizando tablas de retencidn
documental e implementando procesos de archivo en entidades publicas y/o privadas.

Sin embargo, para efectos de esta contratacion, la enfidad verificara las condiciones dLA CONTRATISTA a través de
los siguientes documentos, que deberan ser aportados junto con la propuesta.

1. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

2. Copia de la Tarjeta profesional. (Si Aplica)

3. Copia del Registro Unico Tributario del RUT expedido por la DIAN, actualizado con las nuevas actividades
economicas.

4. Copia Planilla de! ultimo pago de seguridad Social (Si aplica).

5. Certificado de Antecedentes Fiscales, vigentes.

6. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacidn, vigentes.

7. Certificado de Antecedentes Judiciales.

8. Certificado de Registro de medidas nacionales correctivas

9. Certificado de afiliacion al régimen de salud y pensién

10. Certificado de Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de
2018

11. Certificado de Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM). Ley 2097 de 2021.

12, Certificado de aptitud laboral

13. Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Pablica para personas natural.

14, Paz y Salvo municipal expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal.

15. Copia de Certificados y/o documentos de Acreditacion de la experiencia y estudios.

16. Formato Declaracion Juramentada de Bienes de la Funcién Piblica para personas natural

17. Entre otros que sean pertinentes para la ejecucion del contrato.
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7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.3., del Decreto 1082 del 2015, se debe evaluar el Riesgo que el Proceso de
Contratacion representa para el cumplimiento.

El Municipio ha definido un sistema de administracion de riesgos en aras de reducir la exposicion de éste proceso de
seleccion de contratistas a los diferentes eventos que de ésta naturaleza se pueden presentar, en las etapas pre
contractuales, contractuales y pos contractuales, igual que aquellos que puedan alterar la eficacia del proceso
contractual y la legitimidad competencial de la entidad.

Este sistema ha sido implementado previo establecimiento del contexto social, econémico y politico en el cual se
adelanta el proceso de seleccién de contratistas, identificando los riesgos propios, los comunes a los procesos de
contratacion y los atinentes a éste proceso de seleccion, segin los lineamientos establecidos en el Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion dispuesto por la Agencia Presidencial Colombia
Compra Eficiente.

Con base en el anterior contexto, se han identificacion de los riesgos que a continuacién se exponen, como aquellos
que pueden afectar éste proceso de seleccion de contratistas y las etapas contractuales y post contractuales del contrato
que eventualmente se celebre

= — : ——
= S o _ ] impacto después
EE i _ w0 | deltratamiento
] : R : :
32 3 Ak 3
2d = | g | & é A
3£ - ' :é : 8 8a R
= h g = Sl el 8 | '§=__ 12 S8
1 dsl o 22 se |3/8/85 5| T 38|88
.-Eﬁgg 53. gt 3 a.‘s.g_%. _g%' 18 5|3 |8&
2lGl@ difl &8 83 AlEISI8 <« | £Fg 5E|S|E
s | LA CONTRATISTA | Impacto negativo Definicidn de
| no cumple con |en el logro de los pardmetros claros
calidad las | cbietivos de entendimiento
7 actividades  cbjeto | pretendgidos a entre las partes,
.{del contrato, de {través del en cuanto a las
acuerdo con las jcronograma  de necesidades de la
-+ solicitudes Actividades. entidad, de modo
| efectuadas por el que LA
Interventor. CONTRATISTA lo
tenga claro al
momento de
ejecutar sus
o | actividades. En
. g consecuencia se
o | 3 da . una =1
gl | S8 2 o £ |declaratoria  de 3
g g 818 a5 o incumplimiento. o 3
3 g g‘ 0 gl Q (=] = .2. 9.. g
~ |Gl El W el2|131S]| 3 gl 8 d g

Cadigo Postal 415080 - Calle 6 No. 3-52 La Argentina Huila
Teléfonos: 321 255 09 77 e-mail: alcaldia@laargentina-huila.gov.co
Web: www.laargentina-huila.gov.co




ALCALDIA DE LA ARGENTINA HUILA PROCESO GESTION
NIT. 891.180.205-7 ADMINISTRATIVA

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

CODIGO: F-GA-039 VERSION: 01 | FECHA APROBACION: ENERO DE 2024 | Pagina 11 de 12

No entrega | Retrasc en Ia Establecer
oportunamente los | ejecucién del priorizacion  de
productos contrato,  segin tareas y el tiempo

Especiﬁco

: 1. | i | establecidos en las | crenograma S | requeridos por la
: | = | B obligaciones  del | establecido. £ |entidad para la =
e o ;§: 'g contrato. 2| £ | realizacion de las <
~ b £ 8 S | obligaciones el el ol @
: ¥ - = 2 =3 (&} = - —
Ef m'g‘ 3- § 2| 5| = |contractuales. el & 8 é
3 2 | 88 | & |monitoreoyRevisién
3 o - s : 5 - :
: % B g gg Eig | L5 B
sobiioag ol =88 ’-ﬁg-»'*ﬁgﬁ"' 3% g 35
: : - o B : . 3
2 2 = &a2F8 | Fg s | Ug‘é-’ e 23
" | 8i Afecta la ejecucion [ El supervisor del | Desde La Hasta Ia Medlante el | Mensual
det contrate contrate Suscripcion  del | terminacién  del | sequimiento al
1 Acta de Inicio cortrato cronograma de
. actividades.
| Si afecta la ejecucidn | El supervisor del | Desde La | Hasta la | Mediante el | Mensual
2" | del contrato. contrato Suscripcién  del | terminacién  del | sequimiento al
Acta de Inicio contrato cronograma de
actividades.

_ 8. ANALISIS DE MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTICEN LAS OBLIGACIONES

E12.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 del 2015 sefiala:

“No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirias o no debe estar en los estudios y documentos previos.”

Por lo cual, dado el objeto del contrato, plazo y forma de pago, no se requieren garantias, ya que la forma de pago es
por pagos parciales previo visto bueno del supervisor asignado, es decir, pago contra entrega a recibo y satisfaccion
del servicio. De igual manera, historicamente la entidad no registra antecedentes sustanciales respecto a la declaratoria
de siniestros por incumplimientos del contrato en contratacién de prestacion de servicios.

9. INBICACION DE SIEL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

(numeral 20, del articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 del 2015)

Se encuentran excluidos todos los contratos realizados mediante la modalidad de Invitacion de Minima Cuantia y
Contratacién Directa estipuladas en la Ley 1150 de 2007, pues a estos no les aplican las obligaciones de los acuerdos
internacionales, y por lo tanto no se requiere establecer si estan o no cubiertos por los mismos.

.o 10.SUPERVISION

La superwswn deI presente contrato sera realizada por el Secretario General yde Goblemo

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con e! fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual,
se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion serd vigilado a través de un supervisor.
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del objeto del contrato.

conocimientos propios de Ia labor a desarrollar.

Por esta razén, corresponde La supervision y control, a la secretaria General y de Gobiemo.
Iguaimente sera responsable de aceptar los servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y omisiones
que les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84, de la Ley 1474 de 2011 y de las demas normas
legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de Ia supervision de los contratos.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento

Por lo anterior, y atendiendo al objeto de! contrato, el Municipio de La Argentina Huila, establece que el perfil del
supervisor del presente proceso de seleccion, debe ser un funcionario de planta, que cumpla con las calidades y

~ 11, CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

NO

Solicitud de Certificado de Disponibilidad y Certificado de Disponibilidad

Certificado de inscripcion en el Banco de Programas y Proyectos (Proyectos de Inversion)

Certificado de Plan Anual de Adquisiciones
B ‘12, RESPONSABLE

Ive|>¢| x|

" "CARGO - g R NOMBRE .

SECRETARIO GENERALY | JOHN EDISON GOMEZ ROBLEDO
DE GOBIERNO

: g&é 7

Proyecto texto juridico:
Lainy Mercedes Ramir

Contratista oficina de Ctntratacion.

/
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