ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE coniso GF-FO-300

FLORIDABLANCA

ECAM Versién 4

FETRIe OBLIGACION CONTRAIDA

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATISTA
NOMBRE ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
C.C.ONIT: |37864354

Pagado a la Fecha | $ 7,500,000.00 | Valor a Pagar:| $ 1,300,000.00
PERIODO DE PAGO : | 01 julio de 2025] al |31 de julio de 2025
INFORMACION DEL CONTRATO
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO No. FECHA DE INICIO DEL CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS-012-2025 Febrero 17 de 2025
VALOR DEL CONTRATO 8,800,000.00 [VALOR ADICIONES -

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
OBJETO DEL CONTRATO |COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA
DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

DOCUMENTOS PRESUPUESTALES:

REGISTROS INICIALES REGISTROS ADICIONALES (SI APLICA)
CDP: CDO00017 FECHA 11/02/2025 CDP ADIC 0 FECHA 00/01/1900
RP: RPG 00024 | FECHA 17/02/2025 RP ADIC 0 FECHA 00/01/1900
PAGO DE ESTAMPILLAS
ESTAMPILLAS MUNICIPALES 7 ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

NUMERO DE ESTAMPILLA 289075 ~ “INUMERO DE ESTAMPILA 2502500500756

FECHA DE PAGO 05 de agosto de 2025 FECHA DE PAGO 05 de agosto de 2025

CONTROL DE SUPERVISION
FECHA DE REVISION Y
NOMBRE SUPERVISOR CARGO SUPERVISOR APROBACION
LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA Coordinadora de capacitacion 06 de Agosto de 2025

CERTIFICO QUE CUMPLO CON LAS RESPONSABILIDADES COMO SUPERVISOR DEL CONTRATO DEFINIDAS EN EL DOCUMENTO DE
NOTIFICACION DE DESIGNACION DE SUPERVISION

CONTROL DE CUENTA BANCARIA DEL CONTRATISTA
ENTIDAD BANCARIA BANCO CAJA SOCIAL
NUMERO DE CUENTA 24062339252 TIPO DE CUENTA AHORRD

EL CONTRATISTA DECLARA QUE LA INFORMACION QUE SUMINISTRA EN EL CUADRO "CONTROL DE CUENTA BANCARIA" ES
VERDADERA, SE ENCUENTRA ACTUALIZADA Y ES DE SU PROPIEDAD

FIRMAS RESPONSABLES

%Y(lba E@eémikl Dﬂ

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
RESPONSABLE DEL TRAMITE

O W FECHA Y HORA RADICADO
UAANS

LILIAN ROCIO PEN PEDRKZA

SUPER ISOR DEL c NTRATO N°Folios:[ |
FORMA DE PAGO
ORDEN DE PAGO COMP EGRESO
No. DE CUENTA CONTE TR COtTA STl CHEQUE / TRANSFERENCIA
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA

CONTROL INTERNOC 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 15/03/2020




CUENTA DE COBRO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES : CPS-012-2025

LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM

DEBE A:

NOMBRE CONTRATISTA|ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

CEDULA DE CIUDADANIA 37864354

VALOR EN NUMEROS| 1,300,000

LA SUMA DE (Valor en Letras)|UN MILLON TRECIENTOS” iWL PESOS MCTE

POR CONCEPTO DE:

PAGO ENTRE EL

PERIODO DEL: 01 julio de 2025 y el 31 de julio de 2025.

PAGO NUMERO |PAGO PARCIAL 05 DE 05 DEL CONTRATO

—— PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA
CONTRATO ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

Dada en la ciudad de Floridablanca en 06 de Agosto de 2025, para tramites de pago.

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ ~
37864354
CONTRATISTA
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ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA

CODIGO

GA-FO-215

Versién

INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES : CPS-012-2025

Febrero 17 de 2025

ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA ECAM

INFORME DE SUPERVISION

06 de Agosto de 2025

No. CONTRATO Y FECHA:

CPS-012-2025 : Febrero 17 de 2025

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

CONTRATISTA: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

NIT. CEDULA CONTRATISTA 37864354

VALOR INICIAL: $ 8,800,000.00

VALOR ADICIONAL: $0.00

PLAZO INICIAL: CINCO (5) MESES Y 15 DIAS

PLAZO ADICIONAL: 0

SUPERVISOR: LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA Coordinadora de capacitacion

POLIZA: 0 | 0 [ 00/01/1900

ANTICIPO (%) 0%

FECHA DE INICIACION:

Febrero 17 de 2025

ACTA DE SUSPENSION 0

1900

ACTA DE REINICIACION 0

(@) faw)

A A GO
! SG0

FECHA DE TERMINACION:

Julio 31 de 2025

PERIODO DEL INFORME:

01 julio de 2025 y el 31 de julio de 2025.

DOCUMENTOS PRESUPUESTALES:

REGISTROS INICIALES

REGISTROS ADICIONALES (SI APLICA)

CDP: CDO0017 FECHA 11/02/2025 | CDP ADIC 0 FECHA 00/01/1900
RP: RPG 00024 FECHA 17/02/2025 | RP ADIC 0 FECHA 00/01/1900
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
NUMERO DE SALUD PENSION ARL
FERIODODE PAGDITCELA DEPROO T plaNitLA NUEVA EPS PROTECCION POSITIVA
JULIO o dez"’z%%s“’ @l 4615631181 1 295,000 377,600 12,400

El supervisor del contrato, con base en los soportes presentados por-€l contratista respecto a las actividades ejecutadas dentro del
periodo comprendido entre el 01 julio de 2025 y el 31 de julio de 2025,/como parte de la constancia para acceder a los recursos financieros
aportados por parte de la Escuela de Capacitacion Municipal de Floridablanca ECAM, por valor de UN MILLON TRECIENTOS MIL
PESOS MCTE $ 1300000._~~

CERTIFICA QUE:

De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato y una vez revisada la documentacién suministrada por el contratista con
relacion al desarrollo y ejecucion del mismo, las actividades representativas realizadas durante el presente periodo fueron:

No.

OBLIGACION ESPECIFICA

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIA

Impartir ciento setenta (170)

total, de las asignaturas Ofimatica 1 y Ofimatica

horas de clase en

*Impartir clases de ofimatica | y ofimatica Il
durante el periodo del 01 de julio al 31 de julio,
lo cual equivale a 20 horas impartidas a esta
fecha en cada uno de los grupos 109,110 y

204 respectivamente.

109,110

y 204) como

evidencia en los links
Grupo Tecnico Aux Laboral
Archivos Noche
https://drive.google.com/drive/fol
ders/10FTC-
9vHP_imGnfECLz_kHwIXKSp_a
oL?usp=drive_link

* Planillas de asistencia del 01
de julio a 30 de julio, (grupos

se

I del programa Técnico Laboral Auxiliar . )
* Dar a conocer las tematicas, explicar y
GrupoTecnico Aux
socializar la Unidad 1,2,3 y 4. Administrativo
https://drive.google.com/drive/fol
Administrativo y Auxiliar Contable y de Archivo. ders/10FTC-
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 OIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CODIGO
. ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-FO-215
ECAM FLORIDABLANCA Versiéa 5
b INFORME DE SUPERVISION
No. OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA
Impartir seis (6) horas autonomas para apoyar a|*Impartir 6 horas autonomas correspondientes|Impartir 6 horas autonomas
2 |los estudiantes en lo relacionado con su|a talleres Manejo de la Aplicacion canva y
asigntura. Manejo de Redes sociales en el celular*
Desarrollar el contenido programatico de la|* Dar continuidad en la aplicacién del disefio|Continuidad al modulo en
signatura y entregarlo a la ECAM; el cual debera
contener como minimo los siguientes apartes:
nombre de la asignatura, pﬂmero ds hore?s curricular sobre el médulo Ofimatica 1. Unidad|ofimatica Il, se suben las
docente, nimero horas estudiante como trabajo
3 |independiente, descripcion de la materia, objetivo
general, objetivos especificos, competencias que ) ) ) ) » )
se adquieren, temas a desarrollar con una 1, (Excel), Unidad 2 ( word) y se impartieron|diapositivas y temas al drive de
pequefia descripcion y numero de horas por
tema, metodologia y bibliografia basica vy
complementaria. del 01 de julio al 30 de julio de 2025. la coordinacion académica.
Asistir en los horarios designados por la ECAM a|* Cumplir horario asignado correspondientes al|* Formato horario de clases
(grupo 109, 110 'y 204)
) respectivamente
impartir cada una de las clases a los estudiantes|grupo 109, 110 y 204 respectivamente. *  Planilas de asistencia
correspondientes del 01 de julio
4 |del programa Técnico Laboral Auxiliar|] * Tomar asistencia y desarrollar actividades 491 de JUI'O‘. (gmpo 109, 110 y
204) respectivamente como se
evidencia en link
Administrativo con énfasis en el sector publico,[propuestas  grupo 109, 110 y  204|https:/docs.google.com/spreads
heets/d/1706AorklaVBEIUT69Fk
JWYtFAVE]8Ihr/edit?usp=drive_li
Auxiliar Contable y Auxiliar de Archivo. respectivamente. nk&ouid=115502991888572338
Desarrollar conforme a lo estipulado en el Grupo 109,110 y 204 Auxiliar Administrativo|* Se adjuntan quiz, talleres e
contenido programatico durante la asignatura|CUmPre. Administrativo  Ecam y - Auxiliarisqenes de las dinamicas en el
Contable.
5 |designada: trabajos, talleres, quices, parciales drive
* Conceptualizar, socializar temas sobre la
entre otros, que permitan al estudiante ser Unidad 23 y 4 mediante quiz, talleres, coordinacion@ecam.gov.co.
calificado con criterio objetivo. dindmicas en equipo, mesa redonda. * Diario de clase subido al Drive.
Realizar el proceso evaluativo de su asignatura |Para los grupos 109,110 y 204 Auxiliar|* Planilla de notas con sus
Administrativo Cumbre, Administrativo Ecam y|respectivos %. (grupos 109,110
Auxiliar Contable y 204) respectivamente subidas
* Aplicar componentes de evaluacion segln| | qrive.
6 |conforme a los instrumentos de evaluacion|disefio curricular: Asistencia, participacion y

dispuestos en los contenidos programaticos.

autoevaluacion  (10%); Unidad 2, 34
exposiciones, debates, (25%); ludicas, talleres
Quiz (25%); Evaluacion general (40%).

* Formato de autoevaluacion
mediante el link
https://forms.gle/bNcFE4TqMt46j

18M9

ELABORQ FECHA

REVISO

FECHA

APROBO

FECHA

CONTROL INTERNC

15/03/2020

DIRECCION GENERAL

13/03/2020

DIRECCION - CALIDAD

19/03/2020




CODIGO
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-FC-215
ECAM FLORIDABLANCA versidn 5
il INFORME DE SUPERVISION
No. OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA
Entregar todas las notas de los estudiantes|* Proporcionar la planilla de notas a|* Planilla de notas finales(grupos
109,110 y 204) respectivamente
7 |finalizada la programacién académica en los|coordinacién y diligenciar mediante el drive
subidas al drive
formatos de la Entidad. (grupos 109,110 y 204) respectivamente coordinacion@ecam.gov.co
Llevar un registro de asistencia por cada clase|* Tomar asistencia diaria durante todo ell* Planillas de asistencia mes de
julio. (grupos 109,110 y 204)
impartida y asi mismo entregarla a lalproceso.  (grupos 109,110 y  204)|respectivamente mediante el link
8 Grupo tarde
T : : : . https://docs.google.com/spreads
Coordinacién de la Entidad, conforme a|respectivamente, seglin el respectivo formato heets/d/1 DwpPANeODtIt4u8035
CjDGkpZQK8D7pE/edit?usp=dri
lineamientos impartidos. de google forms. ve link&ouid=115502991888572
Asistir a las reuniones que se convoquen por|* La coordinadora Liliana realiz6 reunién|Planilla de asistencia e imagen
individual con el fin de dialogar con respecto al
seguimiento que se debe realizar a los ]
9 estudiantes durante todo el proceso,
estrategias de motivacion que se les debe
brindar a los estudiantes, reportar novedades
parte de la Direccién o Coordinacién de la Ecam. |presentadas en clase. de la reunion.
Entregar los derechos patrimoniales que se|Grupo grupos 109,110y 204 * Adjunto archivos: talleres,
* Hacer entrega del material elaborado para
10 [produzcan en el marco del presente contrato a lafclase, mediante presentaciéon de diapositivas|evaluaciones enviados al correo
(formato establecido por la ECAM) a
ECAM. coordinacion. coordinacion@ecam.gov.co
Solicitar a la Coordinacién Académica minimo|* Se ha recibido toda la ayuda necesaria de|* Documentos enviados via
con dos (2) dias de anticipacién, todo el material
11 manera puntual y orientacién por parte de la

académico de apoyo que se requiera para el

desarrollo de su asignatura.

supervisora Liliana Rocio Pefia.

WhatsApp a coordinacion.

Certifico que el contratista cumplio a cabalidad con sus obligaciones contractuales, verificando su ejecucion con el informe de actividades
y se deja constancia del pago de seguridad social.

Se expi

CWWM

ide en Floridablanca,

ILIANA ROCIO PE

PED

06 de agosto de 2025

.%falba = 2ot

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

A
oordinadora de cap%tac»on 37864354
UPERVISOR CONTRATISTA
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 OIRECCION GEMERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CODIGO
ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-AC-202
FLORIDABLANCA L,
Version 5
ACTA DE PAGO

ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES : CPS-012-2025

/
ACTA No. 06 ¥ PAGO PARCIAL 05 DE 05 DEL CONTRATO
06 de Agosto de 2025

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS
PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA -ECAM

VALOR FISCAL DEL CONTRATO: [$ 8,800,000

REGISTRO PRESUPUESTAL: RPG 00024

FECHA CONTRATO: Febrero 17 de 2025

ADICIONES $0 |REG PPTAL [$0
CONTRATISTA: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

CCoNIT 37864354

SUPERVISOR: LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA

CARGO Coordinadora de capacitacion

ACTA No. 01 INICIO DEL CONTRATO - Febrero 17 de 2025

ACTA No. 06 PAGO PARCIAL 05 DE 05 DEL CONTRATO - 06 de Agosto de 2025

En Floridablanca en fecha 06 de Agosto de 2025, se reunieron en el despacho de la Oficina Escuela de Capacitacion Municipal ECAM,
ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ en calidad de CONTRATISTA: , LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA, Coordinadora de
capacitacion en calidad de SUPERVISOR: y ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ como Director (a) General de esta Oficina,con el
fin de firmar la presente acta.

CONSIDERANDO:
1. Que en la clasula del contrato en la que se etablece la FORMA DE PAGO se acuerda que el valor del contrato se pagara asi: El pago se
hara en pesos colombianos de la siguiente forma: pago por horas de capacitaciones efectivamente ejecutadas en el periodo, siendo el
valor CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($50.QOO/)4 por hora, previa presentacion del informe de actividades. Para cada pago, se deberan

allegar todos los documentos necesarios y contar con el visto bueno del Supervisor que se designe para el contrato. .
2. Que el contratista ha ejecutado las actividades contratadas cumpliendo con los requerimientos y exigencias solicitados y a satisfaccion

de la Escuela de Capacitacion Municipal de Floridablanca ECAM durante el periodo del 01 julio de 2025 al 31 de julio de 2025

correspondiente a un pago parcial de $ 1300000.

3. BALANCE DEL CONTRATO A LA FECHA:

CONCEPTO CONTRATADO PAGOS REALIZADOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 8,800,000.00

VALOR PAGADO POR ANTICIPO =
VALOR CANCELADO A LA FECHA 7,500,000.00
VALOR DEL PRESENTE PAGO 1,300,000.00
SALDO A LA FECHA .
SUMAS IGUALES 8,800,000.00 8,800,000.00

ACUERDAN:

1. Recibir terminados y a satisfaccion de la ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM , las obligaciones y
actividades ejecutadas hasta la fecha de la presente acta las cuales se relacionan en el informe de supervision anexo, que hace parte
integral de la misma, que abarca de 01 julio de 2025 al 31 de julio de 2025 .

2. Autorizar el pago del trabajo recibido por un valor de UN MILLON TRECIENTOS MIL PESOS MCTE ($1300000)

Para constancia se firma por los que en ella intervienen,
m CJMWOLuAum/t u/u[md RQEC(“OQ - P@é@/}sﬂ 174

ADRIANA MILENA-SANABRIA-HER ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ
Directora General ECAM 37864354
CONTRATISTA:
IANA ROCIO PENA PEDRAZA
Coordinadora de cap3g citacion
SUPERVISOR:
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA

CONTROL INTERND 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




CODIGO

ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE GA-AC-203

FLORIDABLANCA

Version 5

PESETRR VI ACTA DE LIQUIDACION

ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CPS-012-2025
ACTA LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO
Agosto 06 de 2025

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION
COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA DE
CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM

VALOR FISCAL DEL CONTRATO: |$ 8.800.000 REG PPTAL| RPG 00024

ADICIONES: $0 REG PPTAL $0

PLAZO INICIAL: CINCO (5) MESES Y 15 DIAS

PLAZO ADICIONAL: 0

CONTRATISTA: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

CC o NIT 37864354

POLIZA 0 | 0 [ 0/01/1900

SUPERVISOR: LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA

CARGO: Coordinadora de capacitacién

[ACTA No. 01 NICIO DEL CONTRATO - Febrero 17 de 2025

|ACTA No. 06 PAGO PARCIAL 05 DE 05 DEL CONTRATO - 06 de Agosto de 2025

En Floridablanca en fecha Agosto 06 de 2025, se reunieron en el despacho de la Oficina Escuela de Capacitacion Municipal ECAM,

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ en calidad de CONTRATISTA: , LILIANA ROCIO PENA PEDRAZA, en calidad de SUPERVISOR:

y ADRIANA MILENA SANABRIA HERNANDEZ como Director (a) General de esta Oficina,con el fin de firmar la presente acta.
CONSIDERANDO:

1. Que entre ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM y ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ, se
celebré el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CPS-012-2025 DE Febrero 17 de 2025, cuyo objeto es
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS PROGRAMAS
TECNICOS LABORALES QUE OFRECE LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -ECAM.

2. Que por voluntad de las partes hemos acordado dar por terminado el citado contrato.
3. Que en consecuencia se procedera a la liquidacién del mismo de conformidad con el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y Ley 019 de 2012.

4. Que se revisé y verificé por parte del SUPERVISOR el cumplimiento del objeto del contrato en los plazos estipulados mediante el Acta de

Pago Final suscrita en fecha 06 de Agosto de 2025.
5. Que con base en el acta anterior se ha constatado que la ejecucién del contrato fue de OCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS

MCTE ($ 8800000), equivalente al 100 %.
6. Que el balance financiero del contrato es el siguiente:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 8.800.000

ANTICIPO $0
PAGOS REALIZADOS $ 8.800.000
SALDO A FAVOR DE LA ECAM $0
SUMAS IGUALES $ 8.800.000 $ 8.800.000

7. Que durante la ejecucion del contrato el supervisor verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes al
sistema de seguridad social, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

ACUERDAN:
1. Dar por liquidado el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CPS-012-2025, ejecutado durante el periodo

del Febrero 17 de 2025 y el 31 de julio de 2025.
2. Conforme a la funcién de control y vigilancia asignada al SUPERVISOR del contrato, este declara: Que los trabajos y actividades objeto

del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CPS-012-2025 DE Febrero 17 de 2025, se ejecutaron a
satisfaccién de la ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - ECAM.

3. Las partes (contratante y contratista) acuerdan que no habra reconocimientos posteriores por concepto de honorarios, multas, sanciones o
indemnizaciones a cargo de alguna de ellas a favor de la otra, como consecuencia de la terminacién del contrato, por lo cual no se consignan
observaciones u objeciones.

4. Que resulta procedente que las partes intervinientes se declaren a paz y salvo por todo concepto derivado de la ejecucion del
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. CPS-012-2025.

gonstancia de lo anterior se firpaa

sente acta por los que en ella inter}iuie:?

Kesale €. fedat 4.

ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

Directqra General ECAM

37864354
: CONTRATISTA:
LILIANA ROCIO PENA EDRAZA
Caordinadora de capacl cién
SUPERVISOR:
ELABORO FECHA REVISO FECHA APROBO FECHA
CONTROL INTERNO 19/03/2020 DIRECCION GENERAL 19/03/2020 DIRECCION - CALIDAD 19/03/2020




-Floridablanca, 06 de agosto de 2025.

/ INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. CPS-012-2025

Objeto contractual:

En cumplimiento del Objeto Contractual contemplado en el contrato de Prestacién de Servicios No.
CPS-012-2025 “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA IMPARTIR CLASES DE
FORMACION COMPLEMENTARIA DE LOS PROGRAMAS TECNICOS LABORALES QUE
OFRECE LA ESCUELA DE CAPACITACION MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA ECAM”.

Durante el periodo de 01 de julio a 31 de julio de 2025, se realizaron las siguientes actividades:

1. Impartir ciento setenta (170) horas de clase en total, de la asignatura Ofimatica 1 y Ofimatica
Il del programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo con énfasis en el sector

Publico y Auxiliar Contable y Técnico Auxiliar en Archivos.

Impartir clases de Ofimatica | y ofiméatica Il durante el periodo del 01 de julio a 31 de julio de 2025, /o cual
equivale a 20 horas impartidas a esta fecha en cada uno de los grupos 109, 110 y 204 respectivamente. Dar
conocer las tematicas, explicar y socializar la Unidad 1,2,3 y 4 de la malla curricular.
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2. Impartir seis (6) horas autonomas para apoyar a los estudiantes en lo relacionado con su

asignatura.
Se ejecutaron 6 Horas auténomas en 2 sesiones diferentes (3 horas por sesion) los dias Julio 12

tema: Aplicacion Canva y julio 21 tema: Redes Sociales en tu celular.




3. Desarrollar el contenido programatico de la asignatura y entregarlo a la ECAM; el cual
-debera contener como minimo los siguientes apartes: nombre de la asignatura, nimero de
horas docente, numero horas estudiante como trabajo independiente, descripcion de la
materia, objetivo general, objetivos especificos, competencias que se adquieren, temas a
desarrollar con una pequena descripcion y numero de horas por tema, metodologia y
bibliografia basica y complementaria.

Dar continuidad en la aplicacion del disefio curricular sobre el médulo Ofimatica 1. Unidad 1, (Nivel basico
Excel), Unidad 2 (Nivel Intermedio Excel) y se impartieron del 01 de julio al 31 de julio de 2025.

MALLA CURRICULAR OFIMATICA | OK - Guardado en Este PC ~ £ Buscar .
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UNIDAD CURRICULAR

Entender laforma de almacenamiento de datos en un computador utilizando los conceptos

sobre archivos y bancos de datos. Utilizar los comandos de un navegador que permta

utilizar los recursos de software y hardware de la Intemet y Manejar los motores de
1 da de inf dn mas rep v 0S.

Procesar la informacién de acuerdo con las necesidades de la organizacion

Aplicar las Tecnologias de la Informacién teniendo en cuenta las necesidades de |a unidad
administrativa

La computadora |

Herramientas ofimaticas (Word, Excel, Power Point) Word
Herramientas ofimaticas (Word, Excel, Power Point). Excel
Herramientas ofiméticas (Word, Excel, Power Point) Power point

Unidad Temas

El concepto de Ofimatica

Conociendo el computador

4 Cudles son los componentes de un computador?
Cuidados basicos que debemos tener con nuestra
computadora.

LY I %

I. UNIDAD 1 v Elsistema operativo y su entorno grafico.
Conceptos bisicos v Clasificacién y funcionamiento de los sistemas
E xcel Microsoft E xcel operativos
Nivel bésico-intermedio Formulas y funciones bésicas, Formatos

v
v Conocimientos bésicos Excel
v Manipular filas y columnas

2

Nlam da andibana
spafia) B D) Concentracién

4. Asistir en los horarios designados por la ECAM a impartir cada una de las clases a los
estudiantes del programa Técnico Laboral Auxiliar Administrativo con énfasis en el sector
publico.

Cumplir horario asignado correspondientes al grupo 109, 110 y 204 respectivamente.

Tomar asistencia y desarrollar actividades propuestas grupo 109, 110 y 204 respectivamente.%/’/\
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9 JORNADA NOCTURNA MODULO : Ofimatica 1

10

1 MES: [MAYO] _DE: [2025] @
CODIGO DEL —

12 ESTUDIANTE NOMBRE ALUMNO _M.M J(M|)M[I|MIM|) >

1 1|6 |8 [13[15[20]22]27]29 +
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5. Realizar el proceso evaluativo de su asignatura conforme a los instrumentos de evaluacion
dispuestos en los contenidos programaticos.

Grupo 109, 110 y 204. Aplicar componentes de evaluacién segun disefio curricular: Asistencia, participacion y
autoevaluacion (10%); Unidad 2, 3,4 exposiciones, debates, (25%); ludicas, talleres - Quiz (25%); Evaluacion
general (40%). quiz, talleres, dinamicas en equipo, mesa redonda. Evidencia Formulario Google Forms
Evaluacion 1.

Link Entrega de actividades y taller eres Técnico auxiliar en administrativo con énfasis en el sector Publico.
https://drive.google.com/drive/folders/10FTC-9vHP imGnfECLz kHwIXKSp aol?usp=drive link

Link de Evaluacién del médulo OFIMATICA 1

https://drive.google.com/drive/folders/1 huKdNu7kGzZMIQyXReOPdob5gp8wRT5?usp=drive link
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6. Realizar el proceso evaluativo de su asignatura conforme a los instrumentos de evaluacion

-dispuestos en los contenidos programaticos.

Grupo 109, 110 y 204, Aplicar componentes de evaluacion segun disefio curricular: Asistencia,
participacion y autoevaluacion (10%); Unidad 2, 3,4 exposiciones, debates, (25%); ludicas, talleres -

Quiz (26%); Evaluacion general (40%).

7. Entregar todas las notas de los estudiantes finalizada la programacion académica en los

formatos de la Entidad.

Proporcionar la planilla de notas a coordinacion y diligenciar mediante el drive (Grupo 109, 110 y 204)

respectivamente
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22510002 KAREN TATIANA BARAJAS DIAZ 00 00 00 18 00 00
2eS10018 KARME DEL PILAR ECHAVARRIA BAEZ 50 95 28 30 10 45
22510028 LAURA ALEJANDRA CARVAJAL SANCHEZ 50 50 50 50 40 59
aes1003 | LAURA MCHELL CAMACHO PAEZ 90 99 00 20 08 09
225110029 LEIDY VANESSA QUINTERO NINO 50 38 44 50 45 59 47
a@a10m | LILANAANDREA MEDNA DIAZ a0 30 | 37 50 4 w | el
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225110038 LAURA MCHELL CAMACHO PAEL 00 08 09 20 00 09 | a8 |
22810029 LEIDY VANESSA QUINTERO NINO 50 38 48 50 45 50 47
2028 10001 LILIANA ANDREA MEDINA DIAZ 40 34 37 50 ag 43
22210017 |LORENA LOZANO LOZANO 45 | 38 50 38 45 &
22210021 LUZ MARINA ARCINIEGAS GONZALEZ 50 25 38 50 45 45 44
22910005 MARIA ELENA VELANDIA SOLANO 50 40 45 50 40 48 45
22510006 MARIA ALEJANDRAJAMES ARDILA 50 35 43 50 43 50 45
2025110008 MARIA FERNANDA REY NINO 50 25 38 50 43 59 44
20285110030 MARIANGEL FONTECHABUILES 50 50 7] 50 45 ap 8
2028110027 NASLY FERNANDA ESPINOSAVIVESCAS 41 00 21 50 0,0 )]
AR IR NICOLAS RAMREZ BERMUDEZ 50 48 49 50 50 50 50
aesimn  [NDIA ROCIO LEON MONSALVE 48 38 a2 50 44 s is
22810019 PAOLA ANDREAMARTINEZ MORENQO 00 00 09 18 00 09
2025110022 RAFAEL EDUARDO RUIZ CRISTANCHO 50 50 50 50 48 50 50
aesic0% | SERGIO ANDRES CARRENO HERNANDEZ 50 40 45 50 45 59 47
2025110013 SERGIO EDUARDO PALOMINO FLOREZ 45 45 45 50 43 40 46
2025110011 SHAYREN DANIELA PALOMNO CAMARON 45 45 45 50 45 a5 47
apa10016 | SULEY KATHERINE MORALES PEREZ 50 40 as 50 a8 5o a8
2025110004 YENNI PAOLA QUINTERO ANAYA 50 47 43 50 42 a5 47
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8. Llevar un registro de asistencia por cada clase impartida y asi mismo entregarla a la
Coordinacién de la Entidad, conforme a lineamientos impartidos

Tomar asistencia diaria durante todo el proceso. (Grupo 109, 110 y 204) respectivamente, segun el
respectivo formato de google forms.

& DOCENTEROS: X | (3 Comeotingpec: X | & Fotos-Google! X | M Secompatisu: X | & ASSTENCIAPT X Copiade GAC* X (B (14)Whatsdpp X | + v = =} X
& = C (0 @& docs.google.com/spreadsheets/d/1KNKWgOS1UYLaITCsa0_|_pS6vVrpxAneNdZ3CEsoo/edit?gid = 1336396952#gid = 1336396952 Q 2 w » &0 e H
i1 Aplicaciones ™M @l SMO @ Doofy’s Projects SO () ventoy/Ventoy - Git.. I Gmail 7 Disefio De Dashboa.. &3 POWERBI 3 powerbi2 &3 POWERBI3 @ MEN - Sistema mae.. » Todos los favoritos
a Copia de GAC-FO-128 Registro de Asistencia - Grupo 110 Aux. Admini 2025-1( ) & & & O - 2, Companic ~ 4 @
Archivo  Editar Ver - F w0 Datos Herramientas C = Ayuda
Q Menis & @i~ 100% - @ Golover % 5]
a - Hombre dooente
@ Fitrotemporal 1 Rengo: Form_Response x
a s c o [ r o @
LB 40 rc n tom pcral Correo Nomkre doc arte Nombire dal mad o i Listado e seistencia [ANGIE PATRICIA PARD( . tncc &
‘ 18/03/2025 19:4235  pedrmzemendearcoolboe: Rosnba Pedreza Ofimation 1 ASIETIO ASISTIO ASIETIO A815TIO
' 25/03/2025 1830:58  pedrzamendezrossibes: Rosabe Fedraze Ofimitica 1 ASISTIO ASISTIO ASISTIO ASISTIO Q
" /132025 192322 pediazamendeziosslbaes Rossbe Fedraza Ofimation 1 ASISTIO AsisTIO AsiETIO ASISTIO
" /042025 193805 pedrazemendezrcsnibaes Rosaba Pedraze Ofimatics 1 ASIETIO ASISTIO ASISTIO ASISTIO
a 3/D4R02S 193912 pedrazamendeziosalbees Rosaba Pedras Ofimatics 1 AsisTid ASISTIO £SISTIO ASISTIO +
Ll B/D4/2025 194132 pediszumendezroselboe: Rossbe Pedrazs Ofwnation 1 AsiSTIO ASISTIO ASISTIO ASISTIO
3 10/04/2025 18:3505  Pedrazamendezrosalbee: Rosabe pedrica Ofiratics 1 ASISTIO ASISTIO AsisTIO NOASIETIO
5 2042025 193800 Fedrazamendeziosalboe: Posabe Pedraza Ofimation AsisTid AsiSTIO ASISTIO AsisTIO
“ 24/D42025 194351 pedrzamendezrasalbaes Rosabs Pedrazs Ofimatics 1 AsieTid ASISTIO ASISTIO ASIETIO
“ 20/D472025 194717 pedrazamendezroaslbees Rossbe Pedruzs Ofimatics 1 AsISTIO ASISTIO ASISTIO ASISTIO
] 6/05/2025 194943 pedimamendeziconlbee: Rosaba Pedraza Ofimation 1 AsisTid AsISTIO ASISTIO ASISTIO
a YD5/2025 192953 pedrazamendezrossibee: Rosebs Fedrazs ofimation 1 ASISTIO ASISTIO ASISTIO ASISTIO
L 13/05/2025 194336 pedrazamendezicoelbaes Rossbe pedrazs. Ofimaticn 1 AISTIO ASISTIO ASIETIO ASISTIO +*
o 15/05/2025 194236 pedrzsmendezrcsalboe: Roasbes Pedraza Ofimatica AsisTId ASISTIO ASISTIO ASISTIO
i 20/05/2025 164801 pedrzamendezicealbae: Rosaba Pedruzs Ofimatica 1 AsISTIO ASISTIO ASISTIO ASIETIO
" 2/0S2025 194733 pediszamendezrosslba@ Rosebe Pedraza Ofimation AsISTIO ASISTIO ABISTIO ASISTIO
= B Respuestas deformulario 1 ~ Y Se muestran 20 de 94 filas
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-9. Asistir a las reuniones que se convoquen por parte de la Direccion o Coordinacidon de la
Ecam.

La coordinadora Liliana realiza reunion individual con el fin de dialogar con respecto al sequimiento
que se debe realizar a los estudiantes durante todo el proceso, estrategias de motivacion que se les
debe brindar a los estudiantes, reportar novedades presentadas en clase.
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10. Entregar los derechos patrimoniales que se produzcan en el marco del presente contrato
ala ECAM.

Grupo 109, 110 y 204. Hacer entrega del material elaborado para clase, mediante presentacion de
diapositivas (formato establecido por la ECAM) a coordinacion. ”\
En el mdédulo la presentacion de talleres y actividades se realizar en formatos MICROSOFT
OFFICE ya que los temas son aplicados a WORD, EXCEL Y POWER POINT, Las diapositivas se
realizaran en las siguientes sesiones por los temas son de Gobierno en linea y se aplicara teoria y
rutas de acceso a las plataformas.
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11. Solicitar a la Coordinacion Académica minimo con dos (2) dias de anticipacion, todo el
material académico de apoyo que se requiera para el desarrollo de su asignatura.
Se ha recibido toda la ayuda necesaria de manera puntual orientacion por parte de la supervisora

Liliana Rocio Pena, el material de apoyo entregado a los estudiantes ha sido de forma WhatsApp y
ellos la envian via drive, en el médulo Ofimatica el desarrollo de actividades y la entrega de los

mismos se elabora por medios digitales.
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‘D WhatsApp 3]

.
)
e Q. docente x
o
© Todos | Noleidor  Favoritos  Grupes
228
Chats
% Docentes ECAM 2024-1 Aux Admin y... sibado
ECAM

Reaccionaste con ¢§ a: “Por eso |3 semana entr...
Mensajes

POWERBI

Yaneth: hitps// e unicienciabiga.edu.co/convocatonias/s.

Fundacion Fundabikers VG Juewes
Tatiana: Buen dia, si aiguien tiene algin conocido coma D.

Docentes ECAM 2024-1 Aux Admin y Contable mares
Liliana Rocio Pefia: Les informa que |3 reunion de docent.
Acceder a un historial de chats mas amplio en la

2
Q aplicacion

Qbtener WhatsApp para Windows

+ @ Esaibeun mensije

Docentes ECAM 2024-1 Aux Admin y Contable
3202963984, +

Carlos, Ecam, Fabian, Lifiana, Likanits, #5773 57315 2286398 +57 300 5031407, #57 316 7578671, +57322 29,

anpm
Ver votes

Profes, estoy revisando el drive y alguncs o la mayoria, no tienen subido ni
aaualizado los formatos de notas, planeaadn diana de dases ni asistencia. sy, o

Tampaco vea subido en la mayoria de los docentes, las diapositivas, talleres y
quices realizados s:0nm

Es indispensable que por favor para la semana entrante esté todo al dia, debido 3
que Control Interng, a cargo de la profesora Laura Duarte, realizard la respeciva
revisién de todo los procesos, desarrollo y ejecucion de los programas. s21pm
Y todo es basado en evidenaas. <., .

Les recuerdc que las notas deben ser subidas, 3 més tardar, 5 dias después de
haber terminado el medulo. N +

Es indispensable ademds subir el disefic del programa, para evidendar que se A
estén las teméticas progr y en los tiempos i

Recuerden esta informacion es evidencia de la cuenta que ustedes presentan a la
coordinacién. S

Les agradezco su valiosa colaboradén. ., ,

@ v

& i Respuesiadeln 2

12. Las demas que se requieran para el cumplimiento del contrato

Gestionar la ficha de diligenciamiento y se hace entrega en fisico la documentacion para gestionar
el quinto pago solicitado a la ECAM, correspondiente a la fecha del 01 de julio al 31 de julio de
2025, el cual corresponde a 26 horas orientadas.

Atentamente,

g‘:ﬁall’cp = i M,

NOMBRE ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

C.C. 37.864.354 de Bucaramanga.
CONTRATISTA
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FLORIDABLANCA
éoéasm; o Recibo Oficial de Impuestos Varios
FLORIDABLANCA DIVISION DE IMPUESTOS MUNICIPALES .
Fecha Emision: | 5/8/2025  Fecha Vencimiento:  31/12/2025 | Recibo &oﬁ’i i 289075 7
INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE- J Tipo Documento; Cédula g Cludadama
Nombre: ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ Identificacién No.: -37864364
Direccién: CL 126 33 29 BRR ZAPAMANGA ETAPA 6 Ciudad Expedicién: *
Cédigo: 6 Concepto: ESTAMPILLA PROBIENESTAR DEL ADULTO MAYOR
Valor Base: $ 1.300.000 Notas:
Cantidad: 1 Caodigo Predial:
CONCEPTOS - DETALLADOS g ~ | CANTIDAD | VALORUNITARIO | VALORTOTAL
ESTAMPILLA PROBIENESTAR DEL ADULTO MAYOR 1 $ 26.000 $ 26.000
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Impreso Por:
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

Yo

ncoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

ho IDENTIFICACION:

CIUDAD/MUNICIPIO:
DIRECCION:

TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FORMA DE PRESENTACION:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA):

CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION:
ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ

BUCARAMANGA DEPARTAMENTO:
CALLE 126 33-29 ZAPAMANGA TELEFONO:

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA:

UNICO

37864354

SANTANDER

6490136
I-INDEPENDIENTE
Actividades reguladoras y

NO

DATOS GENERALES DELA PLANILLA

NUMERO PLANILLA:

DIAS DE MORA:

PERIODO COTIZACION
OTROS SUBSISTEMAS:

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

4615631181 n@o DE PLANILLA:

MES: julio PERIODO COTIZACION
ANO: 2025 SALUD:
0 /

2025/08/04 NUMERO AUTORIZACION:

I-INDEPENDIENTES

MES: julio
ANO: 2025
9993528025

. L  NOVEDADES
ING | RET | TDE TDP | TAP |[COR | VSP | VST | SLN |[COM LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
[ . LIQUIDACION GENERAL .
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE o .
8002297390 | 230201 230201- PROTECCIO] 11 1 $ 377.600
SUBTOTAL: 1 $ 377.600
 SALUD \
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
9001562642 | EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 295.000
SUBTOTAL: 1 $ 295.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE
8600111536 |  14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 12.400
SUBTOTAL: 1 $ 12.400
VALOR SIN MORA: $ 685.000
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO - $685.000
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