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INVITACIÓN NÚMERO ICBF-MC-010-2025-QUI 
 
 
 
 
 
 

Articulo 94 Ley 1474 de 2011 –Subsección 5 Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021 

 

 

OBJETO 

 
 

 
 
 
 
CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS AMBIENTALES REQUERIDOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS 
ACTIVIDADES DEL PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL DE LA REGIONAL QUINDÍO DEL ICBF EN LA VIGENCIA 
2025 Y EL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS 
 
 
 

SESENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y DOS 
PESOS MDA LEGAL ($63.296.662), incluido IVA, impuestos de ley y demás costos directos e indirectos 

 
 
 
 
 
 

31 DE JULIO DE 2025 
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CRONOGRAMA DEL PROCESO  

 

NOTA 1: El oferente debe radicar a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública- SECOP II los 

documentos que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas económicas hasta la fecha y hora 

límite establecida en la invitación.   

NOTA 2: Las horas establecidas en el presente proceso de selección, hacen referencia a la hora legal de la República 

de Colombia señalada por el Instituto Nacional de Metrología. 

NOTA 3: Cualquier modificación para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la presente 

invitación será realizada mediante adendas, las cuales se publicarán en el Sistema Electrónico para la Contratación 

Pública- SECOP II, a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas. 

NOTA 4: Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanación de documentos o errores, y para atender respuestas 

a observaciones, se publicarán avisos, en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública- SECOP II. 

 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN A 
OFERTAR 

31 de Julio de 2025 hasta las 
11:00 A.M. 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS PREVIOS 
31 de Julio de 2025 hasta las 
11:00 A.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PLAZO PARA RECEPCIÓN DE 
OBSERVACIONES 

01 de Agosto de 2025 hasta las 
11:00 A.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PLAZO PARA MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 
DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES 

01 de Agosto de 2025 hasta las 
11:00 A.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES A LA 
INVITACIÓN 

01 de Agosto de 2025 hasta las 
05:00 P.M.   

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PUBLICACIÓN DEL AVISO DE LIMITACIÓN A 
MIPYMES O SI PODRÁ PARTICIPAR 
CUALQUIER INTERESADO 

04 de Agosto de 2025 hasta las 
03:00 P.M. 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PLAZO MÁXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS 
04 de Agosto de 2025 hasta las 
05:00 P.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PRESENTACIÓN DE OFERTAS 
05 de Agosto de 2025 hasta las 
11:00 A.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

APERTURA DE SOBRES  
05 de Agosto de 2025 hasta las 
11:05 A.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

INFORME DE PRESENTACIÓN DE OFERTAS 
05 de Agosto de 2025 hasta las 
11:30 A.M 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 06 de Agosto de 2025 
SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PUBLICACIÓN DEL INFORME DE 
EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

08 de Agosto de 2025, hasta las 
12:00 M.d. 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES AL 
INFORME DE VERIFICACIÓN O EVALUACIÓN 

11 de Agosto de 2025, hasta las 
12:00 M.d. 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

RESPUESTA A OBSERVACIONES E 
INFORME FINAL DE EVALUACIÓN (en 
caso de que se presenten) 

12 de Agosto de 2025, hasta las 
5:00 P.M. 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 

ACEPTACIÓN DE OFERTA 
13 de Agosto de 2025, hasta las 
3:00 P.M. 

SECOP II -  
www.contratos.gov.co 
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CAPÍTULO I 

GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
EL ICBF invita a personas naturales, personas jurídicas, consorcios o uniones temporales, nacionales o extranjeras 
con representación en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el país, a participar con sus ofertas 
en la invitación que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor cuantía de la Entidad, la 
adquisición de bienes, servicios y obras con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.   
                                                                                                             

1.1. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE 
 
Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratación, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 
de 1993, (ii) Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Artículo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Sección 1 Modalidades de 
Selección, Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015, y demás disposiciones reglamentarias. 
 

1.2. OBJETO  
 
CONTRATAR LA COMPRA DE ELEMENTOS AMBIENTALES REQUERIDOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS 
ACTIVIDADES DEL PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL DE LA REGIONAL QUINDÍO DEL ICBF EN LA VIGENCIA 
2025 Y EL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS.   
 

1.3. PLAZO DE EJECUCIÓN   
 

El Plazo de ejecución del contrato, será a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización 

del contrato hasta por 90 días calendario. 

 

Para el perfeccionamiento requiere la firma del ordenador del gasto y para su legal ejecución la aprobación de las 

garantías y la expedición del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el artículo 41 de la Ley 80 de 

1993 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

 
1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A 

CELEBRAR  
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el ICBF adelantó un estudio de mercado, en 
donde se estimó que el valor oficial será la suma de SESENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS 
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS MDA LEGAL ($ 63.296.662), incluido IVA, impuestos de ley y demás 
costos directos e indirectos, siendo este el presupuesto asignado por la Sede de la Dirección Nacional del ICBF, en el 
rubro de 199 – Gestión AmbientalC-4699-1500-3-53105B-4699021-02, tal como se evidencia en el documento anexo 
ESTUDIO de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento y el cual se detalla en su resumen financiero 
a continuación: 
 

ITEM DESCRIPCION DE COMPRA/CONTRATACION - USO  CANTIDAD 
Precio unitario 
IVA incluido 

Precio Total IVA 
incluido 
Presupuesto 
techo  

1 
estantería plástica 5 niveles de 18 pulgadas, entrepaños 
ventilados. Cada entrepaño resiste hasta 70 kg. Profundidad: 45 
cm - Ancho: 90 cm - Altura:190 cm 

8  $ 431.917,50  $           3.455.340  

file:///C:/Users/yolanda.bravo/Documents/Precontractual/INVITACION%20PUBLICA%20TALLERES%20%2011%20SEP%20DE%202017.docx%23_Toc231649066
file:///C:/Users/yolanda.bravo/Documents/Precontractual/INVITACION%20PUBLICA%20TALLERES%20%2011%20SEP%20DE%202017.docx%23_Toc231649070
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2 

Gabinetes para almacenamiento de Inflamables 90 Galones  
Gabinete cerrado con doble pared con separación de. 
aislamiento de 1 1/2, fabricada en lámina cold rolled cal 16 con 
cuatro entrepaños, dos bocas de ventilación, con recubrimiento 
en pintura electrostática entre 70 y 90 micas de espesor en color 
amarillo con empaque esponja en la puerta, cerradura con 3 
puntos de cierre frontal superior e inferior, manija larga conexión 
polo a tierra, dos puertas traslapadas. Armario torre en lámina 
Cold Rolled Calibre 18 de 165 cm alto x 110 cm ancho x 90 cm 
profundidad 

1  $    12.897.143   $     12.897.143  

3 
Estantería Industrial de Carga Semi Pesada cuatro entrepaños 
calibre 16 capacidad 500 kilos. Entrepaños calibre 20 190cm 
alto x 60 cm ancho x 210 largo 

5  $      4.446.950  $       22.234.750  

4 
Estación Lavaojos portátil 8 Litros fabricado en polietileno no 
toxico, el contenedor está equipado con válvula reductora de 
presión, el flujo de agua con capacidad para 5 litros 

2  $         322.050   $              644.100  

5 

Estanterías plásticas para químicos 
Ancho 65 cm 
Profundidad 45 cm 
Altura 189 cm 

2  $         475.000   $              950.000  

6 
Báscula Plegable 150 Kilos Bandeja Acero 40 cm Largo X 30 cm 
Ancho con Certificado de calibración por organismo acreditado 
para báscula de 150 kg 

1  $         705.375   $              705.375  

7 
Contenedor Con Ruedas capacidad 189 kilos (colores negro -
verde - blanco) 
60cm de ancho X 70 cm de profundidad x 90 cm de altura  

8  $         831.250  $           6.650.000  

8 

Punto ecológico (tres canecas de 35 litros) con soporte en base 
metálica  
Ancho de Caneca:29 cm 
Ancho Estructura:95 cm 
Altura caneca:54 cm 
Altura total:100 cm 

22  $         430.350   $        9.467.700 

9 Caneca basurero De Pedal rectangular 10 Litros Color Negro 50  $           80.693   $           4.034.650  
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10 

Kit Control de derrames de 10 galones: 
Absorbentes: 
1 Almohadilla absorbente (25cm x 25xm) 
2 Barrera Absorbente 3 pulgadas x 1,20 metros de largo 
2 Kilogramo de material absorbente biodegradable 
CLEANSORB 
5 Paños absorbentes de 40cm x 50cm (2mm) 
Elementos de protección personal: 
1 Tapabocas Clásico 
1 Par de guantes de nitrilo 
1 Monogafas 
Elementos industriales: 
3 Bolsas Rojas – Tipo Industrial 
1 Recogedor Plástico 
1 Masilla Epóxica de 100gr 
1 Cinta de Seguridad (Peligro No Pase) 
1 Litro de desengrasante biodegradable  
1 Instructivo para derrames 
1 Maletín de tela 

5  $       177.541,51   $              887.708  

11 

Kit Control Derrames Hidrocarburos 55 Galones: 
 
Contenido sugerido 
  
ABSORBENTES 
2 Almohadilla absorbente (25 cm x 25 cm) – Amarilla 
Polipropileno 
4  Barrera Absorbente 3 pulgadas x 1,20 m de Largo – Amarilla 
Polipropileno 
2 Barrera Absorbente 5 pulgadas x 3m de Largo– Amarilla 
Polipropileno 
3 Kilogramo de Material Absorbente Biodegradable CLEAN 
SORB 
45 Paños Absorbentes de 40cm x 50 cm (2mm) – Amarilla 
Polipropileno 
ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL 
1  Respirador Doble Cartucho para vapores orgánicos 
económico 
1  Par de Guantes de Nitrilo 
1  Monogafas 
1  Chaleco Reflectivo 
ELEMENTOS INDUSTRIALES PARA ALMACENAMIENTO Y 
TAPONAMIENTO 
15 Bolsas Rojas – Tipo Industrial 
1  Martillo de madera con punta de goma 
1  Masilla Epóxica de 100 gramos 
1 Paquete de Calajanes de Madera – 4 calajanes 
1 Cinta de Seguridad x 50 metros 
1  Pala Antichispa 
1 Galón de Desengrasante Biodegradable SIMPLE GREEN 
1 Linterna recargable  
1  Instructivo para Derrames 

1  $         708.088   $              708.088  
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1  Caneca Plástica de 40 gal marcada (Kit para Control de 
Derrames) 

12 Porta Escobas  2  $           28.500   $                57.000  

13 

Postes de señalización: 
Polietileno de alta densidad 
Tanque rellenable (agua-arena) 
cumple con la norma del manual de señalización vial (2015) de 
Colombia 
reflectivo: grado ingeniería comercial, primatico de alta densidad 
medidas: Altura 1.30 mts, Diámetro 36Cms, Color naranja 
Peso: 5 kilos 

8  $           75.601   $              604.808  

TOTAL $          63.296.662 

 
Nota: Para todos los efectos, se entenderá por presupuesto oficial, el valor consignado en el Estudio del Sector, Y 
CONSIGNADOS EN LA PROPUESTA ECONÓMICA DEL SECOP II. 
 
1.4.1. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad presupuestal 
y/o vigencia Futura que se relaciona a continuación: 
 

No de CDP 
o Vigencia 

Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Dependencia 
 

Posición Catálogo de 
Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

24625 29/05/2025 199 GESTION 
AMBIENTAL 

C-4699-1500-3-53105B-
4699021-02 ADQUIS. DE 
BYS - DOCUMENTOS DE 
PLANEACIÓN – 
FORTALECIMIENTO DE 
LA CAPACIDAD 
INSTITUCIONAL 

Recurso 27 
(propios) 

SESENTA Y 
TRES 
MILLONES 
DOSCIENTOS 
NOVENTA Y 
SEIS MIL 
SEISCIENTOS 
SESENTA Y 
DOS PESOS 
M/CTE  

$ 63.296.662 

 
1.5. FORMA DE PAGO:  

 
El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, incluidos todos los costos directos e 
indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA, demás impuestos de ley. 
 
Se pagará al contratista así:  
 
Se realizará un solo pago previa presentación de la factura correspondiente, la certificación de recibo a satisfacción 
por parte del supervisor, el cargue y la certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre 
el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las facturas al buzón 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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PCI;#CONTRATO;CORREO SUPERVISOR. Se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación 
gráfica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: 
#$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisarán, aprobarán o rechazarán por el 
supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. Si al realizar la verificación 
de una factura esta no cuenta con la información completa para su aprobación, será rechazada y se solicitarán las 
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón de SIIF Nación. Los documentos 
adicionales a la factura deberán ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el 
efecto. 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación de 
cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos para el 
pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o 
desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza. 
 
Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
 

1.6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en la Carrera 23 entre calles 3ra y 4ta B/ Sesenta Casas, donde funciona la 
Sede de la Regional Quindío. 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Armenia Quindío 

 

1.7. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 
 
La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador (a) del Grupo Administrativo de la Regional Quindío, 
quien ejercerá la supervisión de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratación, el 
Manual de Supervisión, y demás normas internas expedidas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF. En 
todo caso, el ordenador del gasto a través del Grupo Jurídico podrá modificar unilateralmente la designación del 
supervisor, para lo cual comunicará por escrito al supervisor designado, con copia al contratista. 
 
El supervisor desarrollará sus actividades conforme con la Guía de supervisor de contratos y convenios del ICBF. La 
supervisión se ejercerá de acuerdo a la ley y de conformidad con lo dispuesto en el presente contrato el Estatuto 
General de la Contratación de la Administración Pública y decretos reglamentarios, el Estatuto Anticorrupción, el 
Manual de Contratación del ICBF y el Manual de Supervisión del ICBF. 
 
1.8. Interventoría. 
 
No Aplica 
 
 
 
 
 
 

CAPITULO II 
INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO 

 
2.1. SISTEMA ELECTRÓNICO PARA LA CONTRATACIÓN PÚBLICA - SECOP II 

 



Línea gratuita nacional ICBF 
01 8000 91 8080 

Dirección Regional 
Teléfono: (606) 7457901 – Armenia - Quindío 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 

                                                 
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras 

Regional Quindío 
Grupo Jurídico  
PÚBLICA 

Una de las funciones de Colombia Compra Eficiente es desarrollar y administrar el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública –SECOP II-, implementar nuevos desarrollos tecnológicos e integrar el SECOP II con los sistemas 
electrónicos de gestión de la administración pública1 .  
 
El SECOP II es el sistema que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales, el sector privado y a la 
ciudadanía en general para adelantar el Proceso de Contratación en línea. El uso del SECOP II permite ganar en 
eficiencia y transparencia, reducir los costos de transacción optimizando así los recursos públicos y generando mayor 
valor por dinero en el sistema de compra pública. 
 
En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, 
especialmente las relacionadas con la radicación de la oferta, él envió de observaciones o mensajes y el seguimiento 
del desarrollo del proceso en la plataforma SECOP II, estas serán resueltas por Colombia Compra eficiente a través 
de la mesa de servicio en: Línea Gratuita Nacional: 018000520808. - Línea en Bogotá: (+57) (1) 5954333 y 7456788. 
- Mail: soporte@secop.gov.co. 
 
2.2. PUBLICACIÓN Y LUGAR DE CONSULTA 

Todos los actos y documentos del presente proceso se publicarán en el Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública - SECOP II. La presente Invitación se publicará por un término no inferior a un día hábil de conformidad con el 
Literal (a) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.  
 
La Invitación a ofertar podrá ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública- SECOP II.  
 
La apertura de las ofertas se llevará a cabo de acuerdo con el cronograma establecido en la plataforma Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II.  

 

2.3. OFERTAS 

Los oferentes deberán elaborar sus propuestas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la información 

exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitación.  

 

Las ofertas deberán tener en cuenta las siguientes reglas:  

a. DEBERÁN SER PRESENTADAS A TRAVÉS DEL SISTEMA ELECTRÓNICO PARA LA CONTRATACIÓN 
PÚBLICA – SECOP II, HASTA LA FECHA Y HORA PREVISTA COMO LÍMITE PARA LA RADICACIÓN 
DE LAS MISMAS de conformidad con el cronograma establecido en el presente proceso. 
  

b. La oferta deberá estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas naturales o su representante legal 
cuando se trate de personas jurídicas, consorcios y/o uniones temporales. 
 

c. La oferta deberá permanecer vigente por un período igual al plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) 
meses más.  
 

d. La oferta es irrevocable en los términos del artículo 846 del Código de Comercio. 
 

e. Los oferentes deberán tener en cuenta que:   
         

• No se aceptan ofertas radicadas en físico, enviadas por otro medio electrónico distinto al Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública- SECOP II, salvo que se aplique la guía de indisponibilidad de la 
plataforma Secop II por parte de algún oferente o de la entidad propiamente. 

 
1 Artículo 2, numeral 8 del artículo 3 y numerales 7 y 8 del artículo 13 del Decreto Ley 4170 de 2011. 

mailto:soporte@secop.gov.co
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• Una vez presentada la OFERTA ECONÓMICA, No podrá ser completada, adicionada, modificada, 
mejorada, o reformulada.  

• Se guardará confidencialidad durante el proceso de selección en relación con los documentos que tengan 
carácter de reservados y que la misma sea solicitada por la plataforma, en todo caso la entidad se reserva 
el derecho de estudiar la viabilidad en estos casos. 

 
2.4.  EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 

 
El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisará las ofertas, y verificará que la de menor precio 
cumpla con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, el INSTITUTO 
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificará el cumplimento de los requisitos de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente de conformidad con el numeral 4° del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 
1082 de 2015.  
 
En el Informe de Evaluación de Oferta se verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya 
oferta económica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicará en el Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública – SECOP II. 
 
En el evento en que el oferente que presentó el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procederá a la 
aceptación de la oferta.  
 
Nota 1: El ICBF podrá realizar las correcciones aritméticas que sean necesarias, y en caso de que exista diferencia 
entre el valor incluido en la plataforma y el valor resultante de las correcciones aritméticas, la entidad ajustara el valor 
en la plataforma y adjudicara el contrato por ese valor. 
 
2.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podrá 
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del 
proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por el 
ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
En consecuencia, de lo señalado en el artículo 5º de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, tales requisitos o documentos 
de acuerdo con el podrán ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes, sin 
que tal previsión haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior. 
 
Por anterior, el comité evaluador del ICBF señalará un plazo durante el periodo de la evaluación, para subsanar la 
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, sin embargo, la presentación de dicha documentación 
podrá realizarse hasta la terminación del término de traslado al informe de evaluación.  
 

2.6. OFERTA ÚNICA HÁBIL  
 

En el caso que se presente única oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas sólo una sea hábil y 

ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitación, la 

Entidad procederá a la aceptación de la misma. 

 

 

2.7. CAUSALES DE RECHAZO CON RELACIÓN A LAS OFERTAS 

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar 
establecidas en la Constitución o en la ley. 

2. La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 

file:///C:/Users/yolanda.bravo/Documents/Precontractual/INVITACION%20PUBLICA%20TALLERES%20%2011%20SEP%20DE%202017.docx%23_Toc231649145
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3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de 
integrante de un consorcio o unión temporal. 

4. El ICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren 
la información presentada. 

5. El proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la 
invitación publica, o presente condicionamiento para la adjudicación u oferta parcial.  

6. En atención a lo establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la 
información con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y no 
logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de 
su oferta.  

7. La omisión en el diligenciamiento de la oferta económica en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública- 
SECOP II.  

8. En el evento en que el proponente omita ítems en la oferta económica. 
9. Cuando el oferente modifique o altere el formato de oferta económica 
10. Cuando se supere el presupuesto oficial. 
11. Cuando el valor total corregido y/o de la lista de precios supere el presupuesto oficial destinado para el presente 

proceso de selección, conforme se especificó en la lista de precios.  
12. Cuando el oferente no subsane o no subsane en debida forma dentro del plazo fijado por la ley, la información o 

documentación solicitada. 
13. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la oferta no es veraz o no 

corresponde con la realidad. 
14. Cuando el oferente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a los encargados de la evaluación de 

las ofertas o la adjudicación.  
15. Cuando el oferente no cumpla con las condiciones técnicas exigidas. 
16. Incumplimiento de los Términos y Condiciones de Uso de la plataforma SECOP ll 
17. Cuando el proceso contractual haya sido limitado a MIPYMES conforme a lo establecido en la invitación pública, 

y la propuesta u oferta sea presentada por una persona natural, jurídica o proponente plural que NO tenga u 
ostente tal calidad; o que su domicilio, establecimiento de comercio o sucursal NO se encuentre ubicado(a) en la 
circunscripción territorial para la cual haya sido limitado el proceso contractual.  (Artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 
Único Reglamento 1082 del año 2.015 <<Modificado por el Decreto Nacional 1860 de diciembre del 2.021 >> 
Parágrafo 3) 

18. Las demás señaladas en el estudio previo y/o anexo técnico y/o en este documento. 
 

2.8. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP II 
 

De conformidad con el Artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad de todos los 

procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratación a través del SECOP II. 

2.9. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACIÓN SOBRE EL CONTRATO 

Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del objeto del 

presente proceso.  

  

POR LA SOLA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA SE CONSIDERA QUE EL PROPONENTE HA REALIZADO 

EL EXAMEN COMPLETO DE TODOS LOS ASPECTOS QUE INCIDEN Y DETERMINAN LA PRESENTACIÓN DE 

ESTA.  

 

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar publica la presente Invitación Pública con sus respectivos anexos, los 

cuales hacen parte integral de la misma; por lo cual es obligación de los proponentes conocer su contenido. 

 

Así mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los deberes de 
garantía asociados con la ejecución del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones 
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económicas de los sitios donde se ejecutará el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de 
solicitar por escrito información puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulación de 
su propuesta. 
 
2.10. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El proceso de selección se declarará desierto cuando no sea posible garantizar el deber de selección objetiva, cuando 
ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitación, o cuando no se presente oferta alguna, y se realizará mediante 
comunicación motivada que se publicará en el SECOP II. 

2.11. OFERTA ECONÓMICA  
 
El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta económica, que estarán a su cargo todos los 
impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Así mismo, deberá tener en cuenta los gastos 
directos e indirectos que ocasione la ejecución del objeto contractual. 
 
La oferta económica deberá presentarse de conformidad con los señalado a través de la plataforma de SECOP II. 

El ICBF está facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta. 
 
NOTA 1: El oferente de igual manera debe observar los valores establecidos por el Estudio de Mercado realizado, 
para estructurar su oferta económica, la cual en ningún caso podrá superar los valores techo establecidos en dicho 
documento. 
 
NOTA 2: El menor valor de la oferta, será el ofertado dentro de la oferta económica que se diligencia directamente en 

la plataforma del SECOP II  

2.11.1 PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE 

CRITERIOS DE DESEMPATE: 

ESTABLECIDOS EN EL SECOP II 
 
En caso de empate la Entidad aplicará las siguientes reglas, de conformidad con lo establecido en el capítulo III de la 

Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020 y con el Decreto 1860 de 2021:  

 

ARTÍCULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los 

Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 

Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 

Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 

siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido: 

 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

 

ACREDITACION:  

 

Para que el Proponente nacional obtenga por el presente criterio de desempate de Servicios Nacionales, debe 

presentar: el Formato señalado en la invitación pública (Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional) Y 

alguno de los siguientes documentos, según corresponda:  

 

 

 

A.        Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
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B.        Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución del objeto 
contractual de conformidad con la ley.  
 
C.        Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido por 
alguna de las cámaras de comercio del país.  
 
Para que al Proponente extranjero con trato nacional se le aplique este criterio por apoyo a la industria nacional por 
promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el formato señalado en la invitación 
pública (Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional).  
 
En el caso de los Proponentes Plurales se les aplicará el presente criterio de desempate, cuando cada uno de sus 
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A su vez, el 
representante del Proponente Plural deberá diligenciar el Formato señalado en la invitación pública (Promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional). Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones 
descritas, el Proponente Plural no será tenido en cuenta para el criterio de desempate.  
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona 

jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres 

cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 

 

ACREDITACION: 

 

1. Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, junto con la 

copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas. Su acreditación se 

realizará en los términos del artículo 1 de la ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. 

Esta declaración debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del 

cierre del proceso de selección. 

2. Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar no exista 
comisario), o la autoridad indígena –en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza –
, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas. Esta 
declaración debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de selección. La cual acreditará está condición de conformidad con el artículo 21 de la ley 1257 de 2008 
o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya.  
3. Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en 

la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota parte son de titularidad mujeres cabeza de familia 

y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Adicionalmente, deberá acreditar la condición indicada de cada una de 

las mujeres que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas, de 

acuerdo con los incisos anteriores. Para cumplir con este factor, además diligenciará el “formato 8 A - 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA” 

 

Finalmente, en el caso de los Proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 

alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral.  

 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es el 
caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por 

lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere el artículo 
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24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adiciones o sustituya. Si la oferta es presentada por un 

proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en 

condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 

experiencia acreditada en la oferta. 

 

ACREDITACION: 
 

El proveedor deberá acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) de trabajadores en 

situación de discapacidad de la siguiente manera: 

 

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo de la respectiva zona, el cual deberá estar vigente a la fecha 

de cierre de la invitación. 

 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su 

nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por 

lo menos el veinticinco por ciento (25%) de la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) 

de la experiencia acreditada en la oferta. 

 

Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento de constitución en el SECOP II con el fin de verificar el 

porcentaje de participación de sus integrantes.  

 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
Para cumplir con este factor, además diligenciará el “formato 8 B- VINCULACION DE PERSONAS EN 

CONDICIONES DE DISCAPACIDAD”. 

 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 

mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

 
ACREDITACION: 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda deberá certificar 
bajo la gravedad de juramento el número de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia que se encuentren vinculadas por contrato 
laboral o contrato de prestación de servicios. Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores 
que se encuentren en las condiciones descritas, y que hayan estado  
 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha de cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes 
a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, en caso de que la constitución 
sea inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proveedores plurales, su representante legal, deberá certificar el número de trabajadores vinculados 
que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y cumplieron el requisito 
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de edad de pensión establecido en la Ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas 
anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.   
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, diligenciará el  “formato 8 C - VINCULACIÓN DE 
PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE)”, además deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma 
y diligenciar el formato 8 C 1 VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 
DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA” según corresponda. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, 
por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor 
proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus 
integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina 

pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

 

ACREDITACION: 
 
El Proveedor deberá anexar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el 

trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o 

gitanas en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. Para 

cumplir con este factor, además diligenciará el “formato 8 D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, 

AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA”, expedido por el representante legal y/o el revisor 

fiscal de la persona jurídica según corresponda, o el proveedor persona natural acredite que al menos el 10% de su 

nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Y la copia de los 

documentos de identidad de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la cual 

se pretende acreditar esta condición. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 

vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 

casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta aquellos que hayan estado vinculados desde el 

momento de constitución de la persona jurídica. 

 

El tiempo de vinculación de la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes 

a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 

el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.    

 

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo presentará un certificado mediante el cual 

acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá de  

 

acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 

anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la 

certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la 

norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 

sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 

como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
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Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del 

artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica 

en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 

proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

 
ACREDITACION: 
 
El Proveedor deberá acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:  

i) La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz,  

ii)El certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 

en forma individual.  

iii)El certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se 

encuentra en proceso de reincorporación o reintegración. 

iv) Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de 

identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación  

 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal si están obligados a tenerlo, entregará el 

“formato 8 E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O 

REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS)”, certificando bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 

ciento (50%) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en 

proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto 

con los documentos de identificación de cada una de las personas que están en proceso de reincorporación o 

reintegración. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas que acrediten 

alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral, para lo cual se entregará alguno de los 

certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50%) de la 

composición accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 

representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán bajo la gravedad de juramento el formato,  

junto con los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

 

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 

sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 

como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera  

 

previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 

como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre 

cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la 

cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 

ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o 

reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 

la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 

jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros 

del proponente plural. 
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ACREDITACION: 
 
El proveedor plural deberá acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situación de 

reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición, o una persona jurídica en la cual participe o participen 

mayoritariamente la madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situación de reintegración o reincorporación, 

de acuerdo con lo establecido anteriormente. Para acreditar la participación mayoritaria el Proveedor deberá anexar 

diligenciado el “formato 8 F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS)”,donde el 

representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, certificando bajo la 

gravedad de juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 

constituida por madres cabeza de familia y/o persona en proceso de reintegración o reincorporación. Para lo cual 

además deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones: 

 

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá ejercer u ostentar 

la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de los integrantes de la figura asociativa 

Proveedor.  

 

Así mismo el Proveedor deberá adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la 

sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación accionaria en la respectiva 

sociedad la titularidad recaiga sobre el género femenino y/o persona en proceso de reincorporación o reintegración o 

que ostente tal calidad. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, 
como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información «Formato 8 - Autorización para el tratamiento de datos personales», en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 

constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  

 
ACREDITACION: 
 
El Proveedor deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  

• Mipymes: Lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto1860 de 2021, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

 

• El proveedor deberá acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal, Cooperativas o 

Asociaciones mutuales, se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal expedido por 

la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva.  

 

Tratándose de proveedores plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 

condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre 

proponentes plurales, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 

tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tenían la calidad de micro, pequeñas 

o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 

una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 

1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

 

En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
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integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales 
en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios 
de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. Para cumplir con este factor, además diligenciará el “formato 8 G 
ACREDITACIÓN MIPYME”. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o 

asociaciones mutuales.  

 
ACREDITACION: 
 
El Proveedor plural deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  
 

• Para las empresas micro y/o pequeñas empresas, se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.  

• Cooperativas o Asociaciones mutuales se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva.  
 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es 
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
Para cumplir con este factor, además diligenciará el “formato 8 H. PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, 
COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES”. 
 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información 

contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 

pagos realizados a MIPYME, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 

efectuados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté 

conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo 

menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco 

por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;  

 

y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 

empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

 

ACREDITACION:  

 

El proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para 

las personas obligadas por la ley, o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según 

corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, donde conste que por lo menos el 25% 

del total de pagos realizados a Mipyme, Cooperativas o asociaciones mutuales.  

 

En cuanto a la conformación de por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el 

documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 

cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del Decreto 1860 de 2021. 
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos 

anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 

calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 

medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de los integrantes sea 

una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 

1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas.  

 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad 

BIC, del segmento MIPYMES. 

 

ACREDITACION: 
 
El Proveedor del segmento Mipymes deberá acreditar mediante el certificado de existencia y representación legal de 

la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique 

o la sustituya, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que sean 

constituidas de conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de sus accionistas, 

actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente". Así mismo, acreditará la condición de Mipyme 

en los términos del numeral 8 del presente decreto. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 

12. Utilizar para el desempate el proceso de sorteo por balotas así:  

 

Inicialmente, la Entidad procederá a incorporar en una balotera un número de balotas, identificadas con un número 

igual al número de Proponentes que se encuentren en condición de empatados. Sacará una balota por cada 

Proponente, asignándole un número de mayor a menor, con el cual participará en la segunda serie.  

 

En la segunda serie, la Entidad incorporará en la balotera igual número de balotas al número de Proponentes 

empatados. El Proponente que haya obtenido el número mayor en la primera serie, será el primero en sacar la balota 

con el número que lo identificará en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederán los demás 

proponentes.  

 

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el número mayor, será quien ocupe el primer puesto 

en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto  

 

en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de 

elegibilidad se dará por terminado el sorteo. 

 

Si algún proponente NO se encuentra presente para la diligencia de sorteo de balotas, será representado por uno de 

los asistentes a la misma, de lo cual se dejará constancia en el acta respectiva. 

 

NOTA: LOS REQUISITOS PARA ACREDITAR FACTORES DE DESEMPATE, NO SON SUBSANABLES, POR LO 

QUE LOS MISMOS DEBEN SER APORTADOS POR LOS PROPONENTES DESDE LA PRESENTACIÓN DE LA 

OFERTA. 

 

2.12  DOCUMENTOS DEL PROCESO 
 
Hacen parte del presente proceso de selección los siguientes documentos: 

• El Certificado de Disponibilidad Presupuestal  
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• Invitación Pública. 

• Observaciones presentadas a la invitación y sus respuestas. 

• Acta de cierre del término para presentación de propuestas, apertura de ofertas y verificación de menor valor. 

• Memorando por medio del cual se designa comité evaluador 

• Ofertas presentadas. 

• Solicitudes de aclaración a las propuestas y sus respectivas respuestas. 

• Informe de evaluación de las propuestas y las observaciones presentadas en relación con él. 

• Aceptación de la Oferta. 
 

2.13 . LIMITACIÓN A MIPYMES O SI PODRÁ PARTICIPAR CUALQUIER INTERESADO 

En el presente proceso de Selección de Mínima Cuantía, la convocatoria se limitará de conformidad al artículo 30 de 
la Ley 2069 de 2020 y artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 
de 2021, siempre y cuando se verifiquen los siguientes requisitos:  
 
1. Se haya acreditado mínimo un año de existencia por parte de la Mipymes colombianas que manifiesten interés. 

 
2. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo  

 
3. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 

colombianas.  
 
4. Deberán aportar copia del registro mercantil o del certificado de existencia y representacion legal, con una fecha 

de máximo sesenta (60) días calendarío a la presente solicitud o certificado de existencia y representación legal 
del proponente, el que, en todo caso, debe acreditar que su objeto social o actividad les permita ejecutar el contrato 
relacionado con el proceso contractual. 

 
5. La manifestación de interés de limitar la convocatoria a Mipymes debe presentarse DENTRO del día hábil para 

que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios al proceso de selección, 
acreditando la condición de Mipymes de la siguiente manera:  

 
Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 
 
Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
 
NOTA: En todo caso la MIPYME, también puede acreditar esta condición con el RUP el cual deberá encontrarse 
vigente y en firme al momento de su presentación. 
 

2.14  PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II 
  
2.14.1 DEFINICIÓN  

 
Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentación de las ofertas; la presentación de manifestaciones de 
interés; la elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II; o, la realización de una subasta, cuando la 
indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) últimas horas previstas para el evento correspondiente o durante 
la realización de una subasta.  
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Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la página web de Colombia Compra Eficiente en un plazo 
máximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.  
 
2.14.2. PROCEDIMIENTO  
En caso de presentarse fallas en la utilización de la plataforma se dará aplicación al protocolo de indisponibilidad 
SECOP II, previsto por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE ubicado en www.colombiacompra.qov.co, en este caso y 
de acuerdo con lo contenido en el precitado protocolo deberá usarse como medio de comunicación el correo: 
daniel.pachon@icbf.gov.co. 
 
NOTA: El correo señalado solo será tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad. Para más 
información consulte la guía en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce 
documentos/protocolo de indisponibilidad secop II.pdf  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAPITULO III 

REQUISITOS DE HABILITACIÓN 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte
http://www.colombiacompra.qov.co/
mailto:daniel.pachon@icbf.gov.co
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce%20public/files/cce%20documentos/protocolo%20de%20indisponibilidad%20secop%20II.pdf
https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce%20public/files/cce%20documentos/protocolo%20de%20indisponibilidad%20secop%20II.pdf
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Son requisitos mínimos habilitantes la CAPACIDAD JURÍDICA, TÉCNICA Y EXPERIENCIA que la entidad ha definido 
como condiciones mínimas que deberán cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos 
requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificará como CUMPLE o NO CUMPLE.  
 
De conformidad con lo señalado en el numeral 4, artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar 
que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitación, si esta no cumple con las condiciones de la 
invitación se verificará el cumplimiento de los requisitos de la Invitación con el segundo menor precio, y así 
sucesivamente.  
 
De conformidad con lo anterior, lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratación vigente, la modalidad de 
selección para LA COMPRA DE ELEMENTOS AMBIENTALES REQUERIDOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS 
ACTIVIDADES DEL PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL EN LA VIGENCIA 2025 Y EL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE 
SUSTANCIAS QUÍMICAS, atendiendo las características establecidas en la Ficha de Condiciones Técnicas, la cual hace parte 
integral del presente proceso, es de MÍNIMA CUANTÍA. 
 
El Decreto 1082 de 2015, señala: “SUBSECCIÓN 5 Mínima Cuantía (…) Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para 
la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 
10% de la menor cuantía de la entidad estatal, independientemente de su objeto:  
 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información a la que 
se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad 
jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.  
 
2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de 

los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación 
correspondiente.  

  
3. La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan observaciones o 

comentarios a    la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para 
presentar ofertas.  

 
4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 

condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar 
el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.  

 
5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil.  
 
6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas 

en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe 
informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.  

 
7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.  
 
8. La oferta y su aceptación constituyen el contrato. (…)” 

 
La capacidad jurídica del oferente y la acreditación de la experiencia no tiene ponderación alguna; se efectúa con el 
fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos mínimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no 
habilitado. 
 
Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características 
del objeto a contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del ítem 4 del Manual de 
Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – Colombia Compra Eficiente. 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:  
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3. CAPACIDAD JURÍDICA:  

Podrán participar en el presente proceso de selección objetiva, todas las personas naturales o jurídicas, consorcios o 
uniones temporales o Personas Extranjeras; Además deberán ser plenamente capaces que cumplan con las 
condiciones exigidas en la presente invitación y cuyo objeto social o actividad económica, comprenda la realización de 
actividades directamente relacionadas con el objeto a contratar.  
 
3.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:  
 
La carta de presentación de la propuesta se elaborará a partir del modelo suministrado, la cual debe estar debidamente 
suscrita por el proponente o representante legal de la persona jurídica, o por el representante del consorcio o unión 
temporal, cuya calidad será verificada. 
 
Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, deberá ser aclarada y rubricada por el oferente en la misma 
propuesta. 
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del 
proponente (persona natural, persona jurídica, integrantes consorcio o unión temporal) de no encontrarse incurso en 
alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el 
normal desarrollo del contrato, así como el origen lícito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del 
contrato. 
 
3.1.1 REQUISITOS PARA PERSONA JURIDICA 

La persona jurídica debe anexar con su oferta la siguiente documentación.  

a) Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal. 
 

b) La proponente persona jurídica deberá acreditar su existencia y representación legal mediante la 
presentación con la oferta, del certificado correspondiente, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior 
a los treinta (30) días previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación, adicionalmente se 
deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en este proceso de 
contratación y en el contrato que de él se derive.  

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta. 
- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato. Cuando el 

representante legal de la persona jurídica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer 
a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la 
propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado. 

- Que la duración de la persona jurídica no sea inferior a la duración del contrato y tres (3) años más contados a partir de 
la fecha de liquidación de este.  

- Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su duración no será inferior a la duración del contrato 
y tres años más.  

- Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las facultades para comprometer al 
oferente. 
 

c) Carta de presentación de la propuesta: De acuerdo con el contenido del modelo suministrado (Anexo 
No.1), de la invitación publica, suscrita por el representante legal de la persona jurídica o apoderado. 
 
 

d) Documentos de cumplimiento artículo 50 de la ley 789 de 2002 y ley 829 de 2003. (anexo No.3), Cuando 
el interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, en original, expedida por el Revisor 
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando 
no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de 
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salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de 
presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos 
seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 

Adicional a lo anterior, en caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO No. 3 
según la OPCION 1, de la   Invitación Pública.  

En el caso, que la persona jurídica cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO No. 3 según la OPCION 2, 
de la invitación publica con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de 
salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar 
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el  presente proceso de selección. 

e) Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública para persona jurídica. 

f) Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– 
vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación: El ICBF verificará, de la página Web de la 
Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente 
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar 
a la propuesta dicho certificado actualizado. (se debe presentar certificado de la persona jurídica y del 
representante legal) 

g) Boletín de responsables Fiscales: El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último 
Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente 
podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. (se debe presentar certificado de la persona jurídica y del 
representante legal). 

h) Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona jurídica y/o persona 
natural, expedida por la Policía Nacional. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha certificación a 
su propuesta. (se debe presentar certificado del representante legal). 

i) Consulta RNMC: El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la Consulta al 
RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), del representante legal 
de la persona jurídica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de 
los integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso. (se debe presentar certificado de 
la persona natural representante legal). 

j) El representante legal deberá anexar certificado de antecedentes por delitos sexuales, de conformidad con 
la Ley 1918 de 2018. (se debe presentar certificado de la persona natural representante legal)  

k) Consulta REDAM - Registro Deudores Alimentarios Morosos del Representante Legal de la persona jurídica 
y/o persona natural. De conformidad con lo mencionado en el artículo 6° de la Ley 2097 de 2021, el 
proponente: persona natural, el representante legal de las personas jurídicas, representante de los consorcios 
o uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, así como cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal según el caso, deben acreditar encontrarse a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias, 
para lo cual deberá allegarse el respectivo certificado vigente que para el efecto expide el REDAM (se debe 
presentar certificado de consulta). 

l) RUT para Identificación Tributaria el proponente deberá indicar su identificación tributaria e información sobre 
el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Único Tributario – 
RUT. 

m) Anexar el Certificado Participación Como Independiente Del Oferente- ANEXO 9, de la invitación pública. 
n) Anexar el Certificación Bancaria para personas jurídicas, donde se realizará el pago conforme al desarrollo 

del objeto del presente contrato. 
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Nota 1: La entidad deberá consultar la citada información tanto para la oferente persona jurídica, como para su 
representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del ítem 4 – 
Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Selección de Mínima Cuantía – Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota 2: Las personas jurídicas que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar que 
ni la persona jurídica, ni su representante legal, están incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones 
para contratar con el estado, requisito verificable con la declaración de la persona jurídica en la Carta de Presentación 
de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a Participar. 
 
Nota 3: Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 
responsabilidad.  

 
3.1.2 REQUISITOS PERSONA NATURAL 
 
La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentación.  

a) Fotocopia legible de documento de identificación para demostrar la mayoría de edad, la cual es acreditada 

con la cédula de ciudadanía, para nacionales, y cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros 

b) Fotocopia legible de la libreta militar: si el oferente es persona natural hombre menor de 50 años.  En caso 

de pérdida deberá anexar certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que la situación 

militar se encuentra definida.  

c) Certificado de inscripción en Cámara de Comercio o Registro Mercantil: Cuando sea persona natural 

deberá presentar certificado de inscripción en Cámara de Comercio o Registro Mercantil en el cual conste 

que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar.  

 
La fecha de expedición del registro mercantil no deberá ser anterior a los treinta (30) días previos a la 
fecha de cierre del presente proceso de contratación 

 
Nota: Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no están obligadas a 
presentar este documento 
 
d) Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública persona natural. 

 
e) Carta de Presentación de la Oferta Los interesados deberán anexar carta de presentación firmada por la 

persona natural de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a participar.  

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se deberá adjuntar el poder que así 

lo faculte. 

 

Nota 1: La propuesta que sea presentada a través de apoderado deberá tener poder debidamente autenticado. Las 

personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un apoderado domiciliado en 

Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 

diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran 

así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo 

con el presente pliego de condiciones, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 

 

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 

consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 

por todos los participantes del consorcio o unión temporal. El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido 

en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en 
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Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo 

dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y demás normas vigentes. 

Nota 2: En la carta de presentación, el oferente debe indicar cuál de la información suministrada en la propuesta, es 

de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal naturaleza. 

f) Boletín de responsables fiscales- El ICBF verificará si el interesado se encuentra señalado en el último 

Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el proponente 

podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 

g) Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad –SIRI– 

vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación. En todo caso, el proponente podrá adjuntar dicha 

certificación a su propuesta. El ICBF consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de 

la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad 

con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho 

certificado actualizado. 

h) Certificado de antecedentes judiciales El ICBF consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional 

de Colombia los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso. En todo caso el 

proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

i) Certificación de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales  

Según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, artículo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente deberá acreditar el pago de los aportes 
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF 
y SENA, cuando a ello haya lugar. Tratándose de personas naturales, se deberá acreditar que se encuentran al 
día en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y pensiones, para lo cual deberá aportar el 
certificado de afiliación a dichos sistemas, el cual debe ser expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al 
cierre del proceso.  
 
Adicional a lo anterior:  
 

- en caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO 2 según la OPCION 
No 1, de la invitación pública. 

- En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo deberá allegar el ANEXO 2 según la OPCION 
2, de la invitación pública, con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los 
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante 
los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta 
para el presente proceso de selección. 

j) Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente- ANEXO 9, de la invitación pública. 

k) Consulta RNMC El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la Consulta al 

RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), de la persona natural. En 

todo caso el proponente podrá anexar a la propuesta dicho certificado actualizado 

l) Consulta REDAM - Registro Deudores Alimentarios Morosos del Representante Legal de la persona 
jurídica y/o persona natural. (se debe presentar certificado de consulta) De conformidad con lo mencionado 
en el artículo 6° de la Ley 2097 de 2021, el proponente: persona natural, el representante legal de las 
personas jurídicas, representante de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, 
así como cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal según el caso, deben acreditar 
encontrarse a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias, para lo cual deberá allegarse el respectivo 
certificado vigente que para el efecto expide el REDAM. 
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m) RUT para Identificación Tributaria El proponente deberá indicar su identificación tributaria e información sobre 

el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Único Tributario – 

RUT. 

n) Anexar el Certificación Bancaria, donde se realizará el pago conforme al desarrollo del objeto del presente 

contrato. 

   

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán certificar la 

ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni 

prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaración de la persona natural en la Carta de 

Presentación de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a. 

 

 Nota 2: Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 
responsabilidad. 

3.1.3 REQUISITOS CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 
 
Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompañar los documentos 
requeridos en la presente Invitación, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente. 
Los consorcios y uniones temporales deberán anexar con su oferta la siguiente documentación: 
 

a) Fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales o quienes 

hagan sus veces, de los integrantes de la figura asociativa.  

b) Si la participación es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformación deberán 

cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias; 

efecto para lo cual debe adjuntar el documento de constitución del consocio o unión temporal. 

 
De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberán aportar el documento original de 
constitución firmado por los integrantes, el cual deberá contener como mínimo los siguientes requisitos: 
 

1) Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unión Temporal, en este último caso deberán señalar 
las condiciones y extensión de la participación en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán 
ser modificados sin el consentimiento previo del ICBF.   

2) La persona que para todos los efectos legales representará al Consorcio o Unión Temporal, deberá tener 

facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unión 

Temporal.  En el documento se deben señalar además, las reglas básicas que regulen las relaciones entre 

los miembros del Consorcio o Unión Temporal y su responsabilidad. 

3) Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompañar los 

documentos requeridos en la presente Invitación, para efectos legales, como si fueran a participar en forma 

independiente. 

4) El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unión temporal debe comprender la realización de 

actividades similares al objeto de este proceso de selección. 

5) La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del 

consorcio o unión temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente 

conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberán adjuntarse el (los) documentos 

(s) que lo acredite (n) como tal. 

6) En caso de resultar adjudicatarios del proceso de selección, para la suscripción del contrato deberán 

presentar el respectivo Número de Identificación Tributaria – NIT, como consorcio o unión temporal. 
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7) Los integrantes del consorcio o unión temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la 

autorización previa y expresa del ICBF.  En ningún caso podrá haber cesión del contrato entre quienes 

integran el consorcio o unión temporal. 

8) Los Consorcios o Uniones Temporales deberán presentar los documentos de existencia y representación 

legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Cámara de Comercio ó la autoridad competente, ya 

sean personas Naturales o Jurídicas. 

9) Los representantes legales de las personas jurídicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unión 

Temporal, aportarán con la propuesta la autorización o poder de la Junta de Socios, que los faculte para 

ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigirá en los casos en 

que esta facultad se encuentre restringida. En caso de que el representante legal del Consorcio o Unión 

Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el órgano 

competente, o el acuerdo de integración, se rechazará la propuesta. 

10) El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión temporal 

deberá ir acompañado de los documentos (certificados de cámara de comercio, actas de junta directiva, 

poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad necesarias para 

adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.  

11) Los Consorcios o Uniones Temporales deberán tener en cuenta que, de conformidad con el Artículo 7° de la 

Ley 80 de 1993, la adjudicación del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebración y 

ejecución. 

12) La duración de las personas jurídicas que se constituyan como Consorcio o Unión Temporal deberá ser por 

lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de selección y tres (3) años más. 

13) Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal no podrán integrar otro Consorcio o Unión Temporal que 

haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podrán hacerlo de manera independiente; 

en caso de ocurrir será causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente. 

14) No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o Uniones 

Temporales. 

15) Las Uniones Temporales, deberán registrar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros o de 

lo contrario se entenderá que se presentan a título de consorcio. 

16) Cuando la propuesta la presente un consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá presentar, 

según el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza, persona natural o jurídica. 

 

c) Carta de Presentación de la Oferta.  

Los interesados deberán anexar carta de presentación firmada por la persona natural o el representante de 
la persona jurídica, consorcio o unión temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el 
Anexo No.1 de la Invitación Pública a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por 
apoderado, se deberá adjuntar el poder que así lo faculte.2 
 
Nota 1: La propuesta que sea presentada a través de apoderado deberá tener poder debidamente 

autenticado. Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un 

apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y 

comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los 

documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le 
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sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, así como para 

representarla judicial o extrajudicialmente.  

Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen 

en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 

otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. El poder que otorga las facultades, en 

caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 

validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar 

como prueba conforme a lo dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y demás 

normas vigentes. 

Nota 2: En la carta de presentación, el oferente debe indicar cuál de la información suministrada en la 

propuesta, es de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal naturaleza. 

d) Anexar el Certificado Participación Como Independiente del Oferente – ANEXO 9, de la invitación 

pública. 

e) Consulta RNMC: El ICBF verificará, en la página Web de la Policía Nacional de Colombia, la Consulta al 

RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional), del representante legal de 

la persona jurídica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los 

integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso.  Es decir que debe adjuntar el 

certificado por cada uno de los integrantes y además el de la unión temporal o consorcio. 

f) Anexar el certificado de antecedente por delitos sexuales de todos los integrantes del consorcio o 
uniones temporales de conformidad con la Ley 1918 de 2018. 

g) Registro De Deudores Alimentarios Morosos. De conformidad con lo mencionado en el artículo 6° de la 
Ley 2097 de 2021, el proponente: persona natural, el representante legal de las personas jurídicas, 
representante de los consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, así como cada uno 
de los integrantes del consorcio o unión temporal según el caso, deben acreditar encontrarse a paz y salvo 
con sus obligaciones alimentarias, para lo cual deberá allegarse el respectivo certificado vigente que para el 
efecto expide el REDAM. 

h) Certificación de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: Según lo 

establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, artículo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003, 

artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente deberá acreditar el pago de los 

aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensación 

familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Nota: La acreditación de aportes parafiscales queda sujeta 

a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 1828 de 2013. 

 

Tanto las personas Naturales como jurídicas que integren la figura asociativa deberán aportar una 

certificación, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 

Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que a la fecha de presentación 

de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis 

(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 

dichos pagos. Lo anterior según los anexos para persona natural o jurídica y de acuerdo con las opciones 

indicadas para cada caso. 

 

Nota 1: Cuando el oferente sea un consorcio o unión temporal, cada parte constitutiva deberá presentar los 

documentos de que trata este acápite.  
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Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas jurídicas 

que conforman el consorcio o la unión temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, no será 

susceptible de subsanación y no será habilitada. 

 

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de selección, deberán 

certificar que ni la persona jurídica, ni su representante legal, están incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni 

prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaración de la persona jurídica en la Carta 

de Presentación de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitación Pública a Participar. 

 

Cualquier contravención a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna 
responsabilidad. 
 
3.1.4 Personas Extranjeras: 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia y representación legal, 
para lo cual deberá presentar un documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido 
por lo menos dentro de los cuatro (4) meses anteriores a la Fecha de Cierre de esta Invitación, en el que debe constar, 
como mínimo los siguientes aspectos: 

a. La existencia, objeto y nombre del representante legal; 
 

b. La capacidad jurídica del representante legal para la presentación de la Propuesta y para la suscripción del 
contrato; así como sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene 
limitaciones para presentar la Propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la 
presentación de la Propuesta, la participación en la Invitación Pública. 

 
c. Que se han constituido con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre, y que el término de duración es 

por lo menos igual al plazo total del contrato y tres (3) años más. 
 
En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del proponente extranjero o el miembro del Consorcio 
o Unión Temporal, no hubiese un documento que contenga la totalidad de la información requerida, presentarán los 
documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas 
autoridades competentes. Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique 
la totalidad de la información aquí solicitada, el proponente o miembro del Consorcio o Unión Temporal de orden  
extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y 
representar a la sociedad en la que conste que (A) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el 
presente numeral; y (B) la información requerida en el presente numeral; y (C) la Capacidad Jurídica para vincular y 
representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan 
representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
Acreditar que su objeto social permite la participación en la presente Invitación Pública y la celebración y ejecución del 
contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o 
funcionario autorizado, (esta persona deberá figurar en los documentos señalados anteriormente en la Invitación). Para 
estos efectos, la autorización se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para 
comprometer a la sociedad. 
 
Acreditar la suficiencia de la capacidad jurídica de su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s) especial(es) 
en Colombia para la suscripción del Contrato, para lo cual presentará un extracto de sus estatutos sociales o un 
certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona deberá aparecer en los documentos 
señalados anteriormente en el Pliego de Condiciones). 
 
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podrán presentar la propuesta mediante apoderado debidamente 
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, 
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así como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado por el término de 
vigencia del contrato y un (1) año más como mínimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, 
tengan la obligación de establecer sucursal en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberá cumplir con los 
mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena 
capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país, de acuerdo a lo señalado en el Artículo 3 de 
la Ley 816 de 2003 y demás normas concordantes. 
 
Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalización. En relación con los documentos 
públicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobó la “Convención 
sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, la cual entró en vigencia en 
Colombia a partir del 30 de enero de 2000, y suprimió la exigencia de legalización diplomática o consular para los 
documentos públicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el 
territorio de otro Estado parte del Convenio.  
 
De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 
de fecha 24 de enero del 2001, los documentos públicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la 
Convención no requieren de la autenticación consular ni de la posterior legalización por parte del Ministerio de 
Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de 
APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el país que produjo el documento. 
 
Se excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares y los 
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos 
públicos se siguen rigiendo según lo estipulado en el Artículo 251 y del Código General del Proceso, 480 del código 
de comercio y la Resolución 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificación consular y legalización por parte del 
Ministerio de Relaciones Exteriores - Área de Gestión de Legalizaciones.  
 
Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la autenticación 
consular y de la posterior legalización ante la cancillería colombiana.  
 
Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con lo establecido en el artículo 
6 de la Ley 1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberán acreditar el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes de capacidad jurídica, acompañado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido 
en la invitación pública. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un representante domiciliado 
en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 
diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran 
así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo 
con la presente invitación pública, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
Dicho representante podrá ser el mismo representante único para el caso de personas extranjeras que participen en 
consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado 
por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los 
requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el 
propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 y del Código General del Proceso 
y demás normas vigentes. 
 
Adicional a lo anterior, dentro de la capacidad jurídica se deberá acreditar por parte de los proponentes, persona 
natural, jurídica, extrajeras, consorcios o uniones temporales, los siguientes documentos: 
 
3.1.5.- REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES TÉCNICOS (CUMPLE / NO CUMPLE) 
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Son requisitos habilitantes según el numeral 1 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad jurídica, las 

condiciones de experiencia, las cuales serán objeto de verificación de cumplimiento y no otorgan puntaje alguno. 

3.1.5.1.- CERTIFICACIÓN DE ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

 

El representante legal del proponente o la persona natural proponente deberá certificar que puede garantizar el 

cumplimiento de las especificaciones técnicas mínimas requeridas por el ICBF.  

 

Tanto por el conocimiento técnico del área como por los resultados arrojados en la investigación de mercado, se hace 

evidente la solicitud de estos requerimientos mínimos, a fin de garantizar, dentro del marco presupuestal existente, la 

satisfacción de la necesidad del ICBF, garantizando que se contrate al proponente que cumplirá con las 

especificaciones mínimas requeridas.  

La aceptación de los anexos de CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
Y/O ENTREGA DEL BIEN, se acreditará mediante la suscripción de la CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
(Anexo 1) a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento 
referenciado. 
 
3.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  

El oferente deberá demostrar una experiencia específica en la ejecución de contratos, celebrados con persona natural 
o jurídica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del 
presente proceso de contratación. 
 

DESCRIPCIÓN DE LA EXPERIENCIA 

El proponente deberá acreditar que cuenta con experiencia específica mediante la presentación de máximo tres (3) 
certificaciones de contratos ejecutados y terminados a satisfacción, con entidades públicas y/o privadas, cuya 
experiencia se encuentre relacionada con la recarga de extintores y afines, y cuya sumatoria sea igual o superior al 
presupuesto oficial de este proceso de selección expresado en SMLMV. 
 
NOTA: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, el 
proponente podrá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soportes ((i) actas de liquidación 
y/o acta terminación donde se acredite el recibo a satisfacción de los servicios y (ii) copia del contrato respectivo, 
siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la invitación pública y  
que permita tomar la información que falte en la certificación.  
 
En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad privada 
con quien se haya prestado el servicio, junto con la respectiva certificación deberá anexarse copia del contrato 
correspondiente, orden de trabajo u orden de compra. (La presentación de copia del contrato o demás soportes no 
sustituye la presentación de la certificación como documento requerido para la verificación de la experiencia). En 
caso de que la experiencia a acreditar sea de una entidad pública, deberá venir soportada por una certificación, 
acta de recibo a satisfacción o acta de liquidación que acredite el estado de las obligaciones ejecutadas.  
Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, el 
proponente deberá anexar a la propuesta, copia del contrato o de los documentos soporte que sean del caso, que 
permita tomar la información que falte en la certificación. 
 
El objeto contractual deberá encontrarse ejecutado dentro de los cuatro (4) años anteriores a la fecha de cierre del 
proceso.   
 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona 
competente, en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:  
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DESCRIPCIÓN DE LA EXPERIENCIA 

a) Nombre de la empresa contratante. 
b) Dirección  
c) Teléfono  
d) Nombre del Contratista 
e) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman. 
f) Número del contrato (si tiene) 
g) Objeto del contrato 
h) Valor del contrato 
i) Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad  
j) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
k) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
l) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona 
competente para suscribirla). 
 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, ésta deberá 
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá 
la información de los soportes. 

 
En caso de no allegar certificaciones, para acreditar experiencia se podrán presentar actas de liquidación y/o acta de 
terminación donde se acredite el recibo a satisfacción de los bienes o servicios, con la copia del contrato respectivo, 
siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la invitación publica Para 
el sector privado se podrán presentar actas de recibo final a satisfacción de los bienes, igualmente con la copia del 
contrato respectivo, siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la 
invitación publica  
 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona 
competente, en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos:  
 
Nota 1: En caso de que, las certificaciones aportadas no contengan toda la información requerida, para el sector 
público se podrá presentar actas de liquidación junto con la copia del contrato respectivo, y para el sector privado 
adicional a la copia del contrato respectivo, podrá presentar actas de recibo final de los bienes y/o servicios.  
 
Nota 2: Así mismo, en el evento que las certificaciones o las actas de liquidación junto con los contratos no contengan 
la información que permita su evaluación, la entidad procederá a requerir al proponente para que anexe a la propuesta 
los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación o en el acta 
de liquidación o al contrato. Esta documentación también podrá ser aportada por el proponente al momento de 
radicación de su propuesta o hasta el traslado del informe de evaluación, en virtud de la facultad establecida en el 
artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018.  
 
Nota 3: En el caso en que se presenten contratos iniciados fuera del periodo señalado por la entidad, solamente se 
validará el periodo de ejecución que se encuentre dentro del término definido por la entidad, para lo cual el oferente 
deberá presentar la certificación expedida por el contratante discriminando los valores ejecutados en el tiempo 
efectivamente valido en el presente proceso.  
 
La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfacción, deberá ser igual o mayor al 100% 
del presupuesto oficial expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes del presente proceso de 
selección:  
 



Línea gratuita nacional ICBF 
01 8000 91 8080 

Dirección Regional 
Teléfono: (606) 7457901 – Armenia - Quindío 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 

                                                 
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras 

Regional Quindío 
Grupo Jurídico  
PÚBLICA 

La verificación de experiencia en SMMLV de los contratos ejecutados, se hará de conformidad con el SMMLV que 
haya regido al momento de la terminación, incluidas las adiciones y/o modificaciones.  
 

Año Valor del SMMLV 

2025 $ 1.423.500 

2024 $1.300.000 

2023 $1.160.000 

2022 $1.000.000 

2021 $908.526 

2020 $877.803 

2019 $828.116 

2017 $737.717 

 
A. CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACIÓN DE CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA  
 
Se tendrán en cuenta las siguientes condiciones generales al momento de verificar la experiencia:  
 
1. La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en el Anexo 
de la invitación publica ANEXO - RELACIÓN DE EXPERIENCIA dispuesto para tal fin y en los respectivos soportes 
de la información consignada en el mismo.  
 
2. En dicho formato ANEXO - RELACIÓN DE EXPERIENCIA el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de 
juramento, que toda la información contenida en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los documentos 
soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el Representante Legal del proponente que sea persona jurídica; 
al igual para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el Representante Legal del 
Consorcio o Unión Temporal.  
 
3. En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente deberá aportar la certificación expedida 
por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes 
requisitos:  
 
• Nombre de la empresa Contratante.  

• Dirección 

• Teléfono 

• Nombre del Contratista 

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se 
debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

• Número del contrato (si tiene). 

• Objeto del contrato. 

• Valor del contrato. 

• Estado del contrato (En caso de que la certificación no indique que el estado del contrato es terminado, el proponente podrá 
adjuntar la correspondiente acta de terminación debidamente suscrita) 

• Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

• Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el funcionario competente para 
suscribirla). 

 
NOTA 4: Las certificaciones deberán cumplir todos los requisitos anteriormente descritos. No obstante, en caso de 
que las certificaciones no cuenten con la totalidad de la información aquí solicitada la entidad procederá a requerir 
copia del contrato o acta de liquidación con el fin de verificar la información que no está clara o información que falte 
dentro de la certificación aportada inicialmente. Esta documentación también podrá ser aportada por el proponente al 
momento de radicación de su propuesta o hasta antes de la realización de la subasta inversa, en virtud de la facultad 
establecida en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018.  
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NOTA 5: Así mismo, en el evento que las certificaciones o las actas de liquidación junto con los contratos no contengan 
la información que permita su evaluación, la entidad procederá a requerir al proponente para que anexe a la propuesta 
los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación o en el acta 
de liquidación o al contrato.  
 
NOTA 6: Cuando se pretenda acreditar experiencia en certificaciones de cumplimiento de operaciones del Mercado 
de Compras Públicas de la BMC  
 
• Nombre de la firma comisionista. 

• Dirección 

• Teléfono 

• Nombre del proponente. 

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se 
debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

• Nombre de la negociación. 

• Objeto de la negociación. 

• Número de la operación. 

• Fecha de inicio y finalización de la negociación. 

• Número de operaciones por negociación. 

• Valor de la negociación 

• Estado de la negociación 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

• Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el funcionario competente para 
suscribirla). 

• Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la 
información de los soportes. 

 
NOTA 7: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, el 
proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del caso, que 
permita tomar la información que falte en la certificación.  
 
NOTA 8: Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas las 
certificaciones expedidas por el mismo contratista.  
 
NOTA 9: Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del 
oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de 
constitución del consorcio o Unión Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participación.  
 
NOTA 10: Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación 
deberá especificar la fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.  
 
NOTA 11: El valor que se contabilizará para los efectos de los valores requeridos en este numeral será aquel que se 
certifique como ejecutado, es decir no se tendrá en cuenta el valor no ejecutado.  
 
NOTA 12: En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por una entidad 
privada con quien se haya prestado, junto con la respectiva certificación deberá anexarse copia del contrato 
correspondiente.  
 
NOTA 13: No se aceptarán las certificaciones que no se encuentren ejecutadas en su totalidad.  
 
B. REGLAS GENERALES PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA  
 

• Regla de sumatoria: Para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente en 
Consorcio o Unión Temporal, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan. 
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Así mismo cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales todos los integrantes deberán aportar al menos 
una (1) certificación de experiencia de conformidad con las exigencias señaladas por la entidad.  

• La experiencia adquirida en Consorcio o Unión Temporal será tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje 
de participación en la Unión Temporal o Consorcio, en la cual fue adquirida.  

• Si el proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las máximas requeridas por la entidad, se 
tendrán en cuenta solo las máximas establecidas, conforme a lo que el oferente manifieste y/o allegue, estas 
deberán estar relacionadas en el Anexo RELACIÓN DE EXPERIENCIA posterioridad a la presentación de la 
propuesta el proponente allega otra certificación adicional, la entidad procederá a efectuar la revisión, siempre que 
el mismo lo manifieste relacionándola en el anexo mencionado y cumpla con las condiciones exigidas en este 
numeral “EXPERIENCIA MÍNIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE”; sin embargo para efectos de validar la 
experiencia la entidad solo validará el número de certificaciones máximas exigidas.  

• Las certificaciones aportadas por el proponente en las cuales se relacionen varias operaciones se tendrán en 
cuenta siempre y cuando estas hayan sido cerradas en el marco de una misma negociación.  

• En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, para efectos de verificación se 
tomará la experiencia específica del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades 
solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor 
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en la invitación 
publica.  

• Cuando el valor de los contratos y/o certificaciones con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre 
expresado en moneda extranjera:  

• Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM 
publicada en las estadísticas del Banco de la Republica publicadas en su página oficial, para la fecha de 
terminación del contrato certificado.  

• Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar americano, se realizará 
su conversión a dólares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la 
República en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de terminación del contrato certificado, y seguidamente 
a pesos colombianos.  

• Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con el ICBF, el proponente podrá 
acreditar la misma tal como está establecido en el presente invitación publica, aportando copia de los contratos 
suscritos o indicando el número del contrato, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecución de 
los mismos.  

• El ICBF podrá en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección, verificar y solicitar ampliación de 
la información presentada por el oferente para la acreditación de la experiencia.  

• Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también 
relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de características disímiles a las del objeto del presente proceso 
contractual, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del 
presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de 
los diferentes bienes o servicios u operaciones incluidos en dicha certificación  

 
NOTA 1: El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de 
verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o certificaciones que el oferente aporte.  
 
NOTA 2: El proponente cuya constitución sea inferior a tres (3) años, podrá acreditar la experiencia solicitada, 
aportando certificaciones de los socios, accionistas o constituyentes, conforme a lo establecido en el numeral 2.5 del 
artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
NOTA 3: Si se trata de un oferente extranjero, deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En 
el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en un país distinto a Colombia, para efectos de demostrarla 
deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento. 
Adicionalmente, si la certificación se encuentra en idioma diferente al castellano, deberá adjuntar al documento en 
idioma extranjero la traducción simple del documento, tal y como lo establece el artículo 251 y ss. del Código General 
del Proceso. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos 
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presentados en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado, dicha traducción debe ser 
presentada dentro de los tres (3) días siguientes a la adjudicación del proceso y antes de la suscripción del contrato.  
 
NOTA 4: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia en los 
términos del Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los artículos 471 y 474 del citado Código. Si el 
proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados en 
idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado, dicha traducción debe ser presentada 
dentro de los tres (3) días siguientes a la adjudicación del proceso y antes de la suscripción del contrato.  
 
NOTA 5: No se aceptarán auto certificaciones, ni certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad 
contratante  
 
3.2.1. ANALISIS ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082-2015 Fomento a la ejecución de contratos estatales 
por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de 
reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 
 
El artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2.015 (Adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021), establece 
que previo análisis de oportunidad y conveniencia de la Entidad, los contratistas destinarán al cumplimiento del objeto 
contractual, la provisión de bienes o servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 
 
Esta provisión se establecerá en un porcentaje que no será superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por 
ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecución del contrato. 
 
Considerando que el objeto del contrato es el realizar mantenimiento, adecuaciones y reparaciones locativas y por la 
estructura económica de las empresas que se dedican a este ramo no es viable acoger la provisión referida en el 
precepto legal en cita, toda vez que la Entidad no puede incidir en el proceso de producción para obtener el producto 
final. 
 
3.3. REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYMES (Artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto Único 
Reglamentario 1082 del año 2.015 Modificado y adicionado por el Decreto Nacional 1860 de 2021). 
 
Cuando se trate de Mipyme domiciliadas en Colombia; la condición de experiencia especifica, podrá ser acreditada 
con la presentación de máximo TRES (3) CONTRATOS ejecutados y terminados a la fecha de cierre del proceso de 
selección y que tengan relación directa con el objeto del presente proceso. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes 
acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del 
decreto 1082 de 2015 y/o tiene loa calidad de Mipymes, y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento 
(10%) en el consorcio o unión temporal. 
 
- Los criterios diferenciales establecidos para los proponentes que ostentan la calidad de mipyme no rige en las 
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 
2015. 
 
a.    Copia del contrato y el acta de liquidación o acto administrativo de liquidación. 
b.    Copia del contrato y acta de recibo final. 
c.    Certificación expedida por el contratante y copia del acta de liquidación para complementar la información que no 
aparece indicada en la certificación. 
d.    Certificado expedido por el contratante y copia del acta final de para complementar la información que no aparece 
indicada en la certificación. 
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e.    Certificación expedida por el contratante, en la cual se discrimine la información requerida en el presente proceso 
de selección. 
f.     Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, ordenador del gasto de la entidad 
contratante o el funcionario competente. 
g.    No será válido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidación o la sola acta final o 
de terminación. 
  
Los documentos señalados con los que se acredite la experiencia deberán indicar lo siguiente: 
  
-       Objeto del contrato. 
-       Número del Contrato (en caso de que exista). 
-       Contratante, teléfono y dirección. 
-       Nombre del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los integrantes y los     
        porcentajes de participación o adjuntar documento consorcial o de unión temporal). 
-       Fecha de iniciación 
-       Fecha de terminación 
-       Valor final del contrato 
-       Actividades en el contrato que correspondan a las solicitadas en el pliego de condiciones. 
-       Firma de la persona competente. 
 
No será válido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidación o la sola acta final o de 
terminación.  
 
Los proponentes que ajusten su experiencia a este requisito de experiencia específica para MiPymes deberán 
ajustar a cumplir los demás requisitos en expresados en el numeral 3.3 de la Presente Invitación. 
 
NOTA: Se advierte a los proponentes u oferentes, que el Requisito Habilitante diferencial se aplicará en el presente 
proceso contractual al realizar la evaluación de las propuestas u ofertas, siempre y cuando el mismo NO HAYA SIDO 
LIMITADO a MIPYME, tal y como lo dispone el parágrafo 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto Único Reglamentario 
1082 del año 2015 modificado y adicionado por el Decreto Nacional 1860 de 2021. 
 
3.4. CRITERIOS DE PONDERACIÓN:  
 
No aplica  
 
3.5. OBLIGACIÓN EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES:  
 
       No aplica  
 
3.6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LA PROPUESTA  
 
Para la presentación de la oferta y la ejecución del contrato, el oferente deberá tener en cuenta las especificaciones 
técnicas descritas en la Ficha de condiciones técnicas, la cual hace pare integral del documento ESTUDIOS PREVIOS 
las cuales serán de obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de selección. 
Una vez presentado y suscrito la carta de presentación se entenderá obligado el proponente a su cumplimiento.  
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CAPITULO IV 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

 
4.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  

4.1 OBLIGACIONES GENERALES  

 

4.1.1 Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, 

por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y el 

ICBF. 

4.1.2 Cumplir con las disposiciones establecidas en el capítulo “buenas prácticas en la Gestión contractual” del manual 

de contratación vigente. 

4.1.3 Participar y apoyar a EL ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución 

del contrato. 

4.1.4 Atender los requerimientos y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta EL ICBF a 

través del supervisor de este, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

4.1.5 Respetar las políticas del Sistema Integrado de Gestión- SIGE y sus anexos. 

4.1.6 Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos 

cuando así se requiera. 

4.1.7 Presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los 

bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 658 del 05 de marzo de 

2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demás normas 

vigentes, cuando aplique.  

4.1.8 Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, a los requerimientos 

efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relación con la ejecución, desarrollo o 

implementación del contrato objeto del presente documento. 

 

4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

4.2.1. Entregar los elementos contratados de acuerdo con lo establecido en el anexo CONDICIONES TÉCNICAS 
ESENCIALES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DE BIEN del presente proceso contractual. 
 
4.2.2. Cumplir con plena autonomía técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estándares 
definidos en el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” 
de la Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT). 
 
4.2.3. Responder sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento y calidad de los elementos vendidos, 
por el término previsto en el contrato.  
 
4.2.4. El contratista debe asumir los costos de transporte, distribución y entrega de los elementos vendidos hasta la 
sede Regional del ICBF Quindío. 
 
4.2.5. Mantener fijos los precios, presentados en la propuesta, durante el término de ejecución del contrato y su 
liquidación.  
 
4.2.6. Realizar una sola entrega de los elementos vendidos la cual será acordada con el supervisor del contrato con 
el fin de que no se generen afectaciones para el ICBF y se pueda cargar oportunamente los elementos comprados en 
el aplicativo SEVEN.  
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4.2.7. Entregar al supervisor del contrato las fichas técnicas de los elementos vendidos.  
 
4.2.8. Informar al ICBF por intermedio del supervisor contractual de cualquier situación que altere o pueda alterar la 
debida ejecución del contrato. 
 
4.2.9. El contratista está obligado a atender el llamado del supervisor del contrato en cualquier momento para 
corregir cualquier anomalía que se presente con la ejecución del contrato. 
 
4.2.10. Mantener informado al supervisor del contrato del avance de las actividades, así como cualquier novedad que 
llegara a ocurrir durante la ejecución del contrato. 
 
4.2.11. Entregar en el plazo estipulado los elementos requeridos solicitados. 
 
4.2.12. Presentar con la cuenta de cobro y/o factura correspondiente una relación clara y detallada de cada elemento 
suministrado. 
 
4.2.13.  Reemplazar, por su cuenta y riesgo, en el término indicado por el supervisor del contrato, todo bien entregado 
que resulte defectuosa según el análisis de calidad realizado por el supervisor del contrato y su equipo de trabajo y 
que no cumpla con las normas de calidad requeridas para la misma. 
 
4.2.14. Presentar al supervisor del contrato copia de documentos que acrediten estar al día en pago de aportes al 
sistema de salud, pensiones, ARP y aportes parafiscales (Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA) de los 
trabajadores a su cargo que requiere el contrato. 
 
4.2.15. Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, no remanufacturados, y en caso de salir 
defectuosos deberán ser cambiados por el contratista sin costo adicional para el ICBF.  
 
4.2.16. El contratista deberá entregar armados los elementos comprados que así se requieran. 
 
4.3. Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes Sistema Integrado de Gestión:  
 
4.3.1 Para el Eje De Calidad:  
No Aplica 
 
4.3.2. Para el Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo:  
No Aplica  
 
4.3.3. Eje de Gestión Ambiental:  
 
4.3.3.1. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente 

4.3.3.2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos químicos 

utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente. 

4.3.3.3. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales y/o 

peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato. 

4.3.4. Para el eje de Seguridad de la Información: 

No Aplica  

 

4.4. Obligaciones del ICBF 
 
4.4.1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 
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4.4.2. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
4.4.3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato 
4.4.4. El ICBF podrá suspender trabajos del contratista si estos no se ajustan a los estándares de seguridad establecidos por normas 
técnicas nacionales o internacionales o a la normatividad legal.  
4.4.5. Realizar el pago del contrato en los términos establecidos como forma de pago 

 
4.5. Obligaciones específicas del ICBF.     
 
No Aplica 
  

CAPITULO V 

FORMA DE PAGO  

5. FORMA DE PAGO.  
 

El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, incluidos todos los costos directos e 

indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestación del servicio, el IVA, demás impuestos de ley. 

 

Se pagará al contratista así:  

 

Se realizará un solo pago previa presentación de la factura correspondiente, la certificación de recibo a satisfacción 

por parte del supervisor, el cargue y la certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre 

el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

 

Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las facturas al buzón 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO 
SUPERVISOR. Se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación gráfica y el archivo XML de la factura. En 
las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se 
revisarán, aprobarán o rechazarán por el supervisor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de Hacienda. 
Si al realizar la verificación de una factura esta no cuenta con la información completa para su aprobación, será rechazada y se 
solicitarán las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzón de SIIF Nación. Los 
documentos adicionales a la factura deberán ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el 
efecto. 

El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación 

de cumplimiento, previa aprobación del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja). 

 

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompañan los documentos requeridos para el 

pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, 

o desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos 

conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o compensación 

de ninguna naturaleza. 

 

Todos los pagos se realizarán conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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CAPITULO VI 

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS  

 
6.1 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS 
 

De acuerdo con lo establecido en la Sección número 5 artículo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de 2015 y en el punto 

c, del ítem 4 del Manual De La Modalidad Mínima Cuantía M-MSMC-02, establece que las entidades estatales NO 

están obligadas a exigir garantías en los procesos de contratación de mínima cuantía.  

CAPÍTULO VII 

RELACIÓN DE FORMATOS Y ANEXOS 

 
ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

ANEXO No. 2 
MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y 

LEY 828 DE 2003 PERSONA NATURAL 

ANEXO No. 3 
MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y 

LEY 828 DE 2003 PERSONA JURÍDICA 

ANEXO No. 4 RELACIÓN CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  

ANEXO No. 5 FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS ESENCIALES (FCT) 

ANEXO No. 6               MATRIZ DE RIESGOS 

ANEXO No. 7 MODELO CONFORMACIÓN CONSORCIO         

ANEXO No. 8 MODELO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 

ANEXO No. 9 MODELO CERTIFICADO PARTICIPACIÓN COMO INDEPENDIENTE DEL OFERENTE 

ANEXO No. 10 PROPUESTA ECONÓMICA 

ANEXO No. 11 FORMATOS CRITERIOS DE DESEMPATE 

 
Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del proceso 
contractual y el mismo se expide y se publica en la plataforma SECOP II   
 
 
 
 
ALEXANDRA CANDELO ZAPATA 
Directora Regional (E) 

ICBF Quindío 

 

Aprobaciones Nombre y apellidos Cargo – Dependencia Firma 

Elaboró JUAN CAMILO MARIN ARANGO    Abogado Contratista, Grupo Jurídico  

Revisó y Aprobó DANIEL PACHÓN ALZATE Coordinador Grupo Jurídico  
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